INFORME 03

DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Doctora
KAREN MORENO ECHEVERRI
Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
Supervisor Contrato N°. CD-48-20235630
Alcaldia de Barranquilla
JUAN D. MENA CHAVERRA, identificado con cedula de ciudadania N° 72.265.650 de

Barranquilla, Atlantico en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al contrato

N°CD-48-2023-5630, cuyo objeto es LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ASESORAR A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA

GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD, declaro que
durante el periodo correspondiente mes NOVIEMBRE Del 2023.

Actividad

Elaborar informes estadisticos y o presentaciones digitales para diferentes procesos
de funcionamiento que lidera la oficina de servicios Administrativos y logisticos.

Proyectar oficios o concepto que tengan relacidn con las solicitudes realizadas a la
oficina de servicios administrativos y logisticos por las diferentes dependencias de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla

Proyectar estudios previos de los diferentes procesos de la oficina de servicios
Administrativos y logisticos que sean asignados

Acompafiar profesionalmente a la Secretaria General durante la etapa
precontractual, contractual y de liquidacién de los contratos
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