o
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, noviembre de 2023

Sefior(a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4539677

Coordinador Académico SER

Programa SER

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio
2023

Referencia: No 4539677 del aio 2023

MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA, identificado con la cédula de ciudadania No.
22.636.176 de Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa SER, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: i). un pago correspondiente al mes de noviembre de 2023 por
valor de (3.532.763). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo
al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién
General, en la cuenta de Ahorros No. 310139381 Banco de Bogotd, cuyo titular es el

Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2023.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico

de EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS Y

HORTALIZAS aportando en la planeacioén y ejecucién de los procesos formativos de los L
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servicio de formacién para el trabajo emprendimiento

disefios curriculares asignados por la coordinacién académica para el cumplimiento de

los compromisos institucionales e indicadores del centro de formacion en el marco del

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

formacion, en la formulacién
de los proyectos formativos

planeaciones pedagodgicas

para cierre de las

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar alistamiento de la Asistencia a evento Evidencias fotografias
formacion, usando Shark caribe 2023 74
tecnologias adecuadas y realizado en el Country
adaptadas a las condiciones | club dia 9 de octubre, Listados de asistencia 9
locales, en aras de su contando con la
sostenibilidad, la generacion | participacion de unidades
de ingresos y empleo, productivas del programa
debidamente costeados y emprende Rural SER
con actividades definidas en
el marco del uso de Reunidn con coordinadora
estrategias didacticas bajo la | general Mildred Mercedes
filosofia de aprender Beltrdn Medinay
haciendo; priorizando el uso | dinamizadora Luz Elena
de los materiales de Alvarez Contreras acordar
formacién entrega de actividades
finales y subir
documentacién completa
al DRIVE para entrega de
pazy salvo a los
instructores del programa
SER
2 Realizar alistamiento de la Finalizacion de evidencia registros

fotograficos
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con caracter empresarial,
usando tecnologias
adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras
de su sostenibilidad, la
generacion de ingresos y
empleo, en articulaciéon con
los instructores de
emprendimiento;
debidamente costeados y
con actividades definidas en
el marco del uso de
estrategias didacticas bajo la
filosofia de aprender
haciendo; priorizando el uso

actividades con cada una
de las formaciones, y
realizar las respectivas
evaluaciones.

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de
la estrategia pedagodgica de
"formacién por proyectos" y
en la modalidad blended
learning, de acuerdo con los
procedimientos y
lineamientos establecidos en
la guia para la ejecucion del
programa SER

Impartir las formaciones
de negocios rurales
agroindustrias en los
programas de unidad
productiva del programa
SER 2023 Segundo
semestre
1-Emprendedor en
Procesamiento artesanal
de derivados de frutas y
hortalizas. Ficha 2825606
en el Municipio de
Sabanalarga
corregimiento de la (Pefia)
2-Emprendedor en
Procesamiento y
Comercializacion de
derivados de frutas y
hortalizas. Ficha 2825591
en el Municipio de
Barrana corregimiento de
(Campeche)

3 -Transformar
técnicamente frutos
hortalizas. Ficha 2825501

evidencia fotografica
listado de asistencia
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en el Municipio De Juan
de Acostas convenio con
enlace de la mujer

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique

Justificacion de
actividades contractuales
en informe y plataformas
del SENA. Reporte de
horas académicas
mediante informe
mensualy aplicativo Sofia
plus

reporte de horas
académicas

Entregar al Dinamizador
Rural del Centro Ser,
informacién vy
documentacién requerida
para la creacion de la unidad
productiva en el aplicativo
Sofia Plus, resultado de la
ejecucién de los programas
de formacién desarrollados
en las lineas de
autoconsumo y negocios, asi
como la inscripcion en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo
del SENA, de los aprendices
de lalinea de empleabilidad

Informacidn final subida al
DRIVE como evidencia de
actividades realizadas con
las formaciones del primer
y segundo semestre del
programa Ser 2023
cumpliendo con todos los
soportes exigidos y darle
cumplimiento ala
ejecucién contractual

Actividades realizadas
subidas al Drive

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacidon minima de
una semana las formaciones

Se realizo envio de
reporte de agenda de

viaticos mes de octubre
2023

Soportes de agenda de
viaticos
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a atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de su
objeto contractual.

EL CONTRATISTA asume, con
la suscripcién del contrato, la
obligacion de realizar los
pagos al SISS (salud, pension
y riesgos laborales), de
acuerdo con la normatividad
vigente aportando.

Se ejecuto pago de
planilla de seguridad mes
de septiembre 2023
planilla 9458347154

pago de planilla mes de
Octubre

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
VIAIJE O INICIAL O FINAL
1 Barranquilla Juan de
Acosta Baranoa
88523 Sabanalarga 2023/1/01 2023/11/03
2 Barranquilla Baranoa
97423 Sabanalarga 2023/11/28 2023/11-29

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9458347154 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

%@Jﬂ € fu«awfb s

MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA
Contratista

C.C. No. 22.636.176

Recibi a satisfaccion:

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 4539677 de 2023

Coordinador Académico SER
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACION FRUTAS Y

HORTALIZAS CODIGO 96151518 VERSION 1 FICHA 2825806 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL

SENA CENTRO INDUSTRIAL Y AVIACION

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

y hortalizas Sabanalarga (La
Peiia)

procesos de la formacién

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR
NOVIEMBRE/ | Emprendedor Procesamiento Finalizacion de actividades Maida
2023 artesanal de derivados de frutas | académicas y elaboracién de | Mercado
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACION FRUTAS Y
HORTALIZAS CODIGO 96151451 VERSION 1 FICHA 2825591 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL
SENA CENTRO INDUSTRIAL Y AVIACION

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR
NOVIEMBRE | Emprendedor Procesamiento Finalizacién de actividades Maida
/2023 Comercializacion derivados de académicas y elaboracién de | Mercado
frutas y hortalizas Baranoa procesos de la formacién
(corregimiento de Campeche)
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INFORME FINAL FORTALECIMIENTO TRANSFORMAR TECNICAMANTE FRUTAS Y HORTALIZAS
CODIGO 9615388 VERSION 1 FICHA 2825501 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL SENA CENTRO
INDUSTRIAL Y AVIACION

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR
NOVIEMBRE | Transformar técnicamente Finalizacion de actividades Maida
/2023 frutas y hortalizas de frutasy académicas y elaboracién de | Mercado

hortalizas juan de Acosta procesos de la formacién

NSl 1 VUve Vvav
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EVIDENCIA ASISTENCIA A EVENTO SHARK CARIBE 2023 REALIZADO EN EL
COUNTRY Y REUNION CON COORDINADORA GENERAL MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA Y
DINAMIZADORA LUZ ELENA ALVAREZ CONTRERAS PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL SENA CENTRO
INDUSTRIAL Y AVIACION

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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JUICIOS EVALUATIVOS PRIMER SEMESTRE

Reporte de Juicios de Evaluacion
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 4539677.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 22.636.176 de Sabanalarga

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor
técnico de EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS aportando en la planeacién y ejecucidon de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacién académica para el cumplimiento de los compromisos
institucionales e indicadores del centro de formacién en el marco del servicio de formacién para el
trabajo emprendimiento.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: De la formacidn: 1. Apoyar los procesos de planeacién de la
oferta formativa de las actividades relacionadas con la formacidn para el trabajo en
emprendimiento segln lo establecido en los lineamientos entregados por la Direccién de Empleo y
Trabajo. 2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral
de los procesos de formacion a través de mecanismos de atencidn diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia aprender haciendo con materiales
de formacién cuando aplique. 3. Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia
pedagdgica de "formacidn por proyectos", bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos de la Direccidon de Formacion Profesional Integral y los lineamientos
de la Direccién de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER
en SIGA. 4. Asegurar el reporte de informacidn con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas
de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del
contrato y al dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o
dinamizador de centro con funciones de regional segun aplique. 5. Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA y AGROSENA en beneficio de los aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las orientaciones del dinamizador rural de centro, dinamizador
regional con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional segun aplique.
6. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las
formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacién previa a la salida, en
el marco de su objeto contractual. 7. Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a
ocho dias habiles luego de finalizada la formacion. 8. Entregar informacién con calidad vy
oportunidad para la creacidn de la unidad productiva resultado de los programas de formacién
desarrollados en las lineas de autoconsumo y negocios rurales, asi como la inscripcion en el sistema
de informacién de la Agencia Publica de Empleo del SENA, de los aprendices de la linea de
empleabilidad. 9. Apoyar las jornadas de disefio y desarrollo curricular conforme a las necesidades
de la Coordinacién Nacional y la Subdireccién de Centro. De apoyo a la gestion del emprendimiento
rural: 10. Apoyar la aplicacién del diagndstico empresarial de la unidad productiva en fase 1y 2
segln corresponda con veracidad y calidad. 11. Apoyar la ejecucién y participacion de unidades
productivas en actividades de comercializacion (incluyendo mecanismos virtuales), gestidn
empresarial y financiera cuando se requiera, asi como las actividades de fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo Empresarial. 12. Participar en las jornadas de actualizacidn y transferencia
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tecnoldgica convocadas por el dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de
centro o dinamizador de centro con funciones de regional segun aplique y la Coordinaciéon Nacional.
13. Articular con el instructor de emprendimiento en las formaciones de negocios rurales para la
construccion del modelo de negocios con los aprendices, asi como la creacion de unidad productiva.
14. |dentificar y registrar la sistematizacion de casos exitosos generados en las actividades
relacionadas con la formacién para el trabajo en emprendimiento. 15. Consolidar la creacién de
unidades productivas rurales sostenibles cuando su linea de formacién corresponda a negocios
rurales o autoconsumo. 16. El contratista se compromete a evidenciar lo establecido en la guia para
la ejecucién del programa SER asi como en la lista de chequeo - portafolio de evidencias para cada
caso. Disefio Curricular Asignado: 17. De apoyo a la empleabilidad: ¢Realizar acciones de
formacién para la ocupacion rural? Realizar orientacidn ocupacional personalizada y grupal, para las
personas formadas en el programa SER en procura de mejorar sus posibilidades de insercidn en el
mercado laboral. ? Apoyar la gestidn la inscripcién de empresas rurales y unidades productivas en
el aplicativo establecido para este fin. GENERALES: 18. Realizar su afiliacidon ante la administradora
de riesgos laborales que disponga el SENA, bajo la clase de riesgo tipo Il relacionada con labores
agricolas. 19. Presentar o gestionar la certificacion en las normas de competencia ??Orientar
procesos formativos presenciales con base en los planes de formacidn concertados? ¢y ?0rientar
procesos formativos en la modalidad a distancia con base en los planes de estudio?, cuando al
momento de contratacién, no se cuente con ellas dentro del 1er semestre 2023...

LUGAR DE EJECUCION: en los 23 municipios del Departamento del Atlantico
PLAZO DE EJECUCION: 10 meses

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 02 DE FEBRERO DE 2023
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE NOVIEMBRE DE 2023
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2023

VALOR DEL CONTRATO: $ 35.327.630 COP

SUPERVISOR: MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 32.865.021 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI___NO --------

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:
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Valor Total del Contrato $35.327.630 CUP

Valor Ejecutado $35.327.630 CUP

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista

Saldo a Liberar S COP

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

*Participacién al proceso de Induccién de Instructores para la vigencia 2023 (Lineamientos,

programacion, metas, administracion educativa, emprendimiento y supervision)

*Impartir formacion Profesional como instructora técnica en el drea de agroindustria en las

formaciones del programa Sena Emprende Rural:

1-Alistamiento

Alistamiento de la Formacién emprendedora en procesamiento artesanal de derivados frutas y
hortalizas Repeldn Atlantico

Ficha 2728461
Clddigo 03000021
a) Elaboracion de proyectos formativos, planeacion pedagdgica y guias de aprendizaje.

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

¢. Reunioén de divulgacién, con alcaldia municipal Luruaco y Recoleccion de Cedula de ciudadania de
las personas de la comunidad.

d) Inscripcién de participantes a la formacidn Sofia plus
e) induccidn del curso con aprendices, concertacion de horarios y autorizacién de datos y fotograficas

Ejecucidn: Inicio de la formacién 14/03/2023 final 25/08/2023 Imparti formacién presencial,
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades tedricas para apropiaciéon de saberes a
través de guias de aprendizajes con actividades didacticas, mapas conceptuales, mapas mentales,
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices.

Realice actividades practicas en los procesos de elaboracién de productos carnicos para desarrollar
sabores y productos diferentes con valor agregado teniendo en cuenta el manejo de las BPM, la
estandarizacién o formulacién del producto a elaborar en el desarrollo diagramas de flujos y fichas
de los productos de todas las actividades para obtencién de productos de buena calidad.
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Participacion de las aprendices en ferias locales mostrando sus productos
Evidencia o producto

Lista de chequeo-portafolio de evidencias

a) Lista de asistencia que reposa en manos del instructor

b) guia actividades generales proyecto formativo

c) Conformacién de unidad productiva

d)Entrega de materiales a la formacion

c) Evidencias fotograficas

e) Acta de entrega de ejecuciéon mensual

Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacidn durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de la formacidn del curso en toda su ejecucidon de marzo 14 a agosto 8 2023 subida al
DRIVE

2-Alistamiento:

Alistamiento de la Formacién emprendedora en procesamiento de productos de confiteria y dulceria

artesanal Palmar de Varela
fecha 2728462
c6digo 96151517

a) Elaboracion de proyectos formativos, planeacion pedagdgica y guias de aprendizaje.

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

c. Reunidn de divulgacion, con alcaldia municipal Palmar de Varela Enlace de la Mujer
Recoleccidn de Cedula de ciudadania de las personas de la comunidad.

d) Inscripcién de participantes a la formacion Sofia plus

e), concertacion de horarios desarrollo del proceso de induccidn y autorizacion de datos

f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta
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Ejecucidn: Inicio de la formaciéon 15/03/2023 final 28/07/2023 ejecuté formacion presencial,
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades tedricas para apropiacion de saberes a
travez de guias de aprendizajes con actividades diddcticas ,mapas conceptuales, mapas mentales,
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices .

Realice actividades practicas en los procesos de productos de confiteria y dulces artesanales para
la elaboracidn a partir de la identificacion de los procesos productivos del azucar y las preparaciones
de chocolate y confites sin chocolate, se elaboré diagramas de flujo que describe la cadena
productiva y fichas de los productos teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarizacién o
formulacién del producto a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtencién de
productos de buena calidad .

participacién de las aprendices en ferias locales en plaza principal mostrando y vendiendo sus
productos

Evidencia o producto

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor
¢) guia actividades generales proyecto formativo
d)Conformacion de unidad productiva

e) Entrega de materiales a la formacién

f) Evidencias fotograficas

g) Acta de entrega de ejecucién mensual

Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacidn durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de la formacidn del curso en toda su ejecucion de marzo 15 a julio 8282023 subida al
DRIVE

.3-Alistamiento:

Alistamiento de la Formaciéon emprendedora en procesamiento artesanal de derivados de frutas y

hortalizas
fichas 2728463 y 2825606
codigo 96151518

a) Elaboracién de proyectos formativos, planeacidén pedagdgica y guias de aprendizaje.
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b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

c. Reunidn de divulgacion, con alcaldia municipal de Repelén Enlace de la Mujer
Recoleccidn de Cedula de ciudadania de las personas de la comunidad.

d) Inscripcién de participantes a la formacidn Sofia plus

e), concertacién de horarios desarrollo del proceso de induccidn y autorizacién de datos
f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta

Ejecucién: Inicio de la formaciones 13/03/2023 final 26/08/2023-inicio: 13/05/2023 final
:13/05/2023 al/24/11/2923 ejecuté formacion presencial, impartiendo conocimiento a los
aprendices con actividades tedricas para apropiacién de saberes a travez de guias de aprendizajes
con actividades didacticas ,mapas conceptuales, mapas mentales, cuadros comparativos y ensayos y
talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices .

Realicé actividades practicas en los procesos de de fruta y hortalizas para la elaboracion a de la
identificacion de los productos para procesar ,se elaboré digammas de flujo y fichas de los productos
gue describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarizacién o
formulacién de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtencidn
de productos de buena calidad .

Participe con los aprendices en la elaboracién de los productos y mercado de venta en la comunidad
repelona los cuales tuvieron buena cogida

Evidencia o producto

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor
¢) guia actividades generales proyecto formativo
d)Conformacién de unidad productiva

e) Entrega de materiales a la formacién

f) Evidencias fotograficas

g) Acta de entrega de ejecucién mensual

Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacidn durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de las formaciones en toda su ejecucién desde marzo 13/2023. al 26/gosto y agosto13
/2023 al 24de noviembre 2023 subida al DRIVE
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4-Alistamiento:

Alistamiento de la Formacién transformar técnicamente frutas y hortalizas
fecha 2731117 y 282501

c6digo 96151388

a) Elaboracion de proyectos formativos, planeacion pedagdgica y guias de aprendizaje.

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

¢. Reunién de divulgacién, con alcaldia municipal de Sabanalarga Enlace de la Mujer y alcaldia
municipal de Juan de Acosta enlace de la Mujer

Recoleccion de Cedula de ciudadania de las personas de la comunidad.
d) Inscripcidn de participantes a la formacion Sofia plus
e) induccion del curso con aprendices, concertacidn de horarios y autorizacion de datos

Ejecucidn: Inicio de la formacién 18/03/2023 final 02/09/2023-- inicio: 17/08/23 final 30/11/2023
ejecuté formacién presencial, impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades tedricas
para apropiacion de saberes a travez de guias de aprendizajes con actividades didacticas ,mapas
conceptuales, mapas mentales, cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de
aprendizaje de los aprendices .

Realicé actividades practicas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboracién a de la
identificacion de los productos para procesar ,se elaboré digammas de flujo y fichas de los productos
gue describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarizacién o
formulacién de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtencidn
de productos de buena calidad .

Participe con los aprendices en la elaboracién de los productos y mercado de venta en la comunidad
Sabanalargurea ferias en el municipio y Juan de acosta asistencias con venta de sus productos

Evidencia o producto

a)Lista de chequeo-portafolio de evidencias

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor
c) guia actividades generales proyecto formativo

d) Evidencias fotograficas

e) Acta de entrega de ejecucién mensual
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Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacidn durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de la formacion del curso en toda su ejecucion desde marzo 13/2023. al 26/gosto 2023 y
13 de agosto 2023 al 24/11/2023subida al DRIVE

5-Alistamiento:

Alistamiento de la Formacidon emprendedora en procesamiento artesanal de derivados de frutas y

hortalizas

fichas 2728463 y 2825606

codigo 96151518

a) Elaboracién de proyectos formativos, planeacién pedagdgica y guias de aprendizaje.

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

c. Reunidn de divulgacién, Alcaldia municipal del municipio de Repeleon y con Empresa acuicola el
guajiro municipio de Sabanalarga quienes solicitaron formacién para la comunidad de la pefia

Recoleccidn de Cedula de ciudadania de las personas de la comunidad.

d) Inscripcidn de participantes a la formacion Sofia plus

e), concertacién de horarios desarrollo del proceso de induccidn y autorizacién de datos
f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta

Ejecucidn: Inicio de la formaciones 13/03/2023 final 26/08/2023 ejecuté formacion presencial,
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades tedricas para apropiacién de saberes a
travez de guias de aprendizajes con actividades didacticas ,mapas conceptuales, mapas mentales,
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices .

Realicé actividades practicas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboracion a de la
identificacién de los productos para procesar ,se elaboré digammas de flujo y fichas de los productos
gue describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarizacion o
formulacién de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtencidn
de productos de buena calidad .

Participe con los aprendices en la elaboracién de los productos y mercado de venta en la comunidad
repelona los cuales tuvieron buena cogida

8 GTH-F-073 V.02




®
SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Evidencia o producto

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor
¢) guia actividades generales proyecto formativo
d)Conformacién de unidad productiva

e) Entrega de materiales a la formacion

f) Evidencias fotograficas

g) Acta de entrega de ejecucién mensual

Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacidn durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de las formaciones en toda su ejecucién desde marzo 13/2023. al 26/gosto y agosto17
/2023 al 30de noviembre 2023 subida al DRIVE

5-Alistamiento

Alistamiento de la Formacidn emprendedora en procesamiento Y comercializacién de derivados

frutas y hortalizas Baranoa (Corregimiento Campeche) Atlantico
Ficha 2825591
Cédigo 96151451
) Elaboracidn de proyectos formativos, planeacién pedagdgica y guias de aprendizaje.

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacidn, tales como SOFIA plus,

c. Reunidn de divulgacion, con alcaldia municipal de Repeldn Enlace de la Mujer
Recoleccion de Cedula de ciudadania de las personas de la comunidad.

d) Inscripcidn de participantes a la formacion Sofia plus

e), concertacién de horarios desarrollo del proceso de induccidn y autorizacién de datos
f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta

Ejecucidn: Inicio de la formaciones 15/08/2023 final 29/11/2023 ejecuté formacion presencial,
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades tedricas para apropiacién de saberes a
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travez de guias de aprendizajes con actividades didacticas ,mapas conceptuales, mapas mentales,
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices .

Realicé actividades practicas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboracion a de la
identificacion de los productos para procesar ,se elaboré digammas de flujo y fichas de los productos
gue describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarizacion o
formulacién de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtencidn
de productos de buena calidad .

Participe con los aprendices en la elaboracién de los productos y mercado de venta en la comunidad
Campeche Baranoa los cuales tuvieron buena acogida

Evidencia o producto

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor
¢) guia actividades generales proyecto formativo
d)Conformacion de unidad productiva

e) Entrega de materiales a la formacion

f) Evidencias fotograficas

g) Acta de entrega de ejecucién mensual

Evaluacion: se emitid juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de
la formacion durante el tiempo ejecutado.

Evidencias de las formaciones en toda su ejecucién desde agosto 15 /2023 al 29 de noviembre 2023
subida al DRIVE
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: Sl NO

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE___ BUENO__ REGULAR___ INSUFICIENTE___

Atentamente,

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

PRODUCCION DE EMBUTIDOS CARNICOS

CODIGO DE FICHAS: 2728461

Competencia:
35810 - ALMACENAR PRODUCTOS
ALIMENTICIOS E INSUMOS SEGUN

No Actividades Descripcion (estado)
(Cod. nombre de lafichay/o
competencia)
1 | +- Programa: EMPRENDEDOR EN *466214 - alistar instalaciones, equipos y materiales

necesarios para la verificacién de las condiciones de las
materias primas, insumos y productos terminados
seglin manuales de operacion y normatividad vigente.
466215 - monitorear los productos almacenados, de
acuerdo con la normatividad y politica de la empresa.
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NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO.

Competencia:

36622 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION
SEGUN PROGRAMA ESTABLECIDO Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

Competencia:

5113 - OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES
CARNICAS SEGUN CARACTERISTICAS DEL
PRODUCTO

466216 - manejar los productos deteriorados, alterados
o resultantes de las operaciones de almacenamiento,
segun politicas de la organizacion

466217 - registrar las novedades en forma manual o
sistematizada seglin manuales de operacion.

466218 - almacenar materias primas, insumos y
productos terminados con responsabilidad ambiental,
seguin normas vigentes.

466006 - registrar la informacién manual o
sistematizada siguiendo los procedimientos
establecidos.

466007 - realizar la higienizacion de las instalaciones,
equipos, utensilios para el procesamiento de alimentos,
de acuerdo con la normativa vigente.

466008- aplicar protocolos de seguridad industrial,
salud ocupacional, y responsabilidad ambiental
conforme a la normativa vigente.

4660009 - verificar las condiciones higiénicas de las
instalaciones, equipos, utensilios de acuerdo normativa
vigente.

466010 - verificar los procesos de elaboracion y
producto terminado seguin parametros técnicos.
466011 - alistar instalaciones, materias primas e
insumos aplicando buenas practicas de manufactura
segln normativa

vigente.

466012 - elaborar derivados carnicos normatividad de
alimentaria, seguridad industrial, salud ocupacional
vigente y procedimiento establecido.

466213 - registrar el proceso de obtencién de derivados
carnicos segun procedimientos.

2 +- Programa: EMPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL

CODIGO DE FICHAS: 2728462

Competencia:

+564456-290102304 Ajustar la ejecucion de las
practicas manufactura teniendo en cuenta las
actividades reportadas

*564447 - 29080102301 establecer las condiciones
Optimas para el manejo de alimentos, con base en
criterios técnicos y normativa vigente.
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36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

Competencia:

36580 - EJECUTAR PROCESOS DE
PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

*564448 - 29080102303 monitorear el cumplimiento de
las buenas practicas de manufactura en concordancia
con criterios técnicos y lineamientos de la empresa.
*564449 - 29080102302 aplicar las buenas practicas de
manufactura durante el proceso de elaboracion de
alimentos segun protocolos técnicos y normativa
alimentaria.

FINALIZADO Y EVALUADO

*564454 - 29080102201 alistar las materias primas,
insumos y equipos para la elaboracion de productos de
confiteria y dulceria artesanal de acuerdo al programa
de produccion.

*564456 - 29080102202 elaborar productos de
confiteria y dulceria artesanal seglin parametros
técnicos y normativa vigente

*564457 - 29080102204 elaborar informes del proceso
de estandarizacién acorde con procedimientos técnicos
* 28030120003 distribuir los recursos para la
elaboracién del proyecto segun cronogramay
presupuesto definido.

FINATLIZADO Y EVALUADOS

+-Programa: EPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS
DE FRUTAS Y HORTALIZAS

CODIGO DE FICHAS: 2728463--2825606

Competencia
36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

Competencia:

36580 - EJECUTAR PROCESOS DE
PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

*563852 - 29080102303 monitorear el cumplimiento de
las buenas practicas de manufactura en concordancia
con criterios técnicos y lineamientos de la empresa.
*563853 - 29080102301 establecer las condiciones
Optimas para el manejo de alimentos, con base en
criterios técnicos y normativa vigente.

*563854 - 29080102304 ajustar la ejecucion de las
practicas manufactura teniendo en cuenta las
novedades reportadas.

.*563855 - 29080102302 aplicar las buenas practicas de
manufactura durante el proceso de elaboracion de
alimentos segun protocolos técnicos y normativa
alimentaria.

*563856 - 29080102204 elaborar informes del proceso
de estandarizacién acorde con procedimientos técnicos
*563857 - 29080102201 alistar las materias primas,
insumos y equipos para la elaboracidn artesanal de
derivados de frutas y hortalizas de acuerdo al programa
de producciodn.

*563858 - 29080102202 elaborar productos artesanales
a partir de frutas y hortalizas segliin parametros técnicos
y normativa vigente

*563859 - 29080102203 controlar el proceso de
elaboracién artesanal de derivados de frutas y
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hortalizas de acuerdo con los procedimientos de la
empresa y requerimientos del mercado.
FINALIZADO Y EVALUADOS

4 +-Programa: EMPRENDIMIENTO EN
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACION DE
DERIVADOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS

Cddigos de Fichas: 2823591

Competencia

35801 - CONTROLAR LA FORMULACION PARA
EL PRODUCTO, SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
CLIENTE Y VOLUMENES DE PRODUCCION.

Competencia

5112 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION
PARA EL PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS
SEGUN PROGRAMA ESTABLECIDO Y
NORMATIVIDAD VIGENTE

*439718 - verificar la calidad de los productos
obtenidos en el procesamiento de frutas y hortalizas
segln normas y procedimientos establecidos.

* - determinar las condiciones de la materia prima,
insumos, materiales e instalaciones segun instrucciones
del area de produccidn y normas técnicas.

*439719 - determinar las condiciones de la materia
prima, insumos, materiales e instalaciones segun
instrucciones del drea de produccidn y normas técnicas.
*439720 - reportar datos de proceso y producto
terminado acorde con lineamientos de la empresa 'y
normativa vigente.

*439721 - transformar frutas y hortalizas segun criterios
técnicos, orden de produccién y normatividad vigente.

*439714 - revisar el estado de los equipos, utensilios e
instalaciones de acuerdo con procedimiento establecido
por la empresa y normatividad vigente.

*439715 - realizar la limpieza y desinfeccidn de equipos,
utensilios e instalaciones siguiendo el programa de
limpieza y desinfeccién implementado por la empresa y
segln normatividad vigente.

*439716 - identificar las condiciones de las
instalaciones, equipos y utensilios para la produccién de
alimentos segun programa de limpieza y desinfeccién y
normatividad vigente

*439717 - registrar la informacion del proceso de
limpieza y desinfeccion, garantizando la veracidad de la
informacioén registrada segiin normas y procedimientos
establecidos.

FINALIZADO Y EVALUADOS

5 +-Programa: FORTALECIMIENTO
TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y
HORTALIZAS

Cddigo de Fichas: 273112--2825501

Competencia:

5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA DE
PRODUCCION

*30630 - diligenciar reportes de las novedades e
inconformidades surgidas durante el procesamiento de
frutas y hortalizas en los formatos establecidos por la
compainiia

*430631 - preparar areas, materias primas, insumos,
equipos, herramientas u utensilios en el procesamiento
de frutas y hortalizas segun formulaciéon y orden de
produccion con

*430632 - procesar técnicamente frutas y hortalizas
utilizando buenas practicas de manufactura segin
formulacién y orden de produccién.
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*430633 - cotejar que los productos resultantes del
procesamiento de frutas y hortalizas corresponden en
calidad y cantidad ala formulacion y orden de
produccion.

FINALIZADO Y EVALUADOS
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