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OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico 

de EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS Y 

HORTALIZAS aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los 
1 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, noviembre de 2023 
 

 

Señor(a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4539677 
Coordinador Académico SER 
Programa SER 
Barranquilla 

 
 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Noviembre del año 
2023 

Referencia: No 4539677 del año 2023 
 

 
MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

22.636.176 de Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa SER, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: i). un pago correspondiente al mes de noviembre de 2023 por 

valor de (3.532.763). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo 

al cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección 

General, en la cuenta de Ahorros No. 310139381 Banco de Bogotá, cuyo titular es el 

Contratista. 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2023. 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar alistamiento de la 
formación, usando 
tecnologías adecuadas y 
adaptadas a las condiciones 
locales, en aras de su 
sostenibilidad, la generación 
de ingresos y empleo, 
debidamente costeados y 
con actividades definidas en 
el marco del uso de 
estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender 
haciendo; priorizando el uso 
de los materiales de 
formación 

Asistencia a evento 
Shark caribe 2023 
realizado en el Country 
club día 9 de octubre, 
contando con la 
participación de unidades 
productivas del programa 
emprende Rural SER 

Reunión con coordinadora 
general Mildred Mercedes 
Beltrán Medina y 
dinamizadora Luz Elena 
Álvarez Contreras acordar 
entrega de actividades 
finales y subir 
documentación completa 
al DRIVE para entrega de 
paz y salvo a los 
instructores del programa 
SER 

Evidencias fotografías 
74 

Listados de asistencia 9 

2 Realizar alistamiento de la 
formación, en la formulación 
de los proyectos formativos 

Finalización de 

planeaciones pedagógicas 

para cierre de las 

evidencia registros 
fotográficos 

diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de 

los compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del 

servicio de formación para el trabajo emprendimiento 
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 con carácter empresarial, 
usando tecnologías 
adecuadas y adaptadas a las 
condiciones locales, en aras 
de su sostenibilidad, la 
generación de ingresos y 
empleo, en articulación con 
los instructores de 
emprendimiento; 
debidamente costeados y 
con actividades definidas en 
el marco del uso de 
estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender 
haciendo; priorizando el uso 

actividades con cada una 

de las formaciones, y 

realizar las respectivas 

evaluaciones. 

 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de 
la estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos" y 
en la modalidad blended 
learning, de acuerdo con los 
procedimientos y 
lineamientos establecidos en 
la guía para la ejecución del 
programa SER 

Impartir las formaciones 
de negocios rurales 
agroindustrias en los 
programas de unidad 
productiva del programa 
SER 2023 Segundo 
semestre 
1-Emprendedor en 
Procesamiento artesanal 
de derivados de frutas y 
hortalizas. Ficha 2825606 
en el Municipio de 
Sabanalarga 
corregimiento de la (Peña) 
2-Emprendedor en 
Procesamiento y 
Comercialización de 
derivados de frutas y 
hortalizas. Ficha 2825591 
en el Municipio de 
Barrana corregimiento de 
(Campeche) 
3 -Transformar 
técnicamente frutos 
hortalizas. Ficha 2825501 

evidencia fotográfica 
listado de asistencia 
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  en el Municipio De Juan 
de Acostas convenio con 
enlace de la mujer 

 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique 

Justificación de 
actividades contractuales 
en informe y plataformas 
del SENA. Reporte de 
horas académicas 
mediante informe 
mensual y aplicativo Sofía 
plus 

reporte de horas 
académicas 

5 Entregar al Dinamizador 
Rural del Centro Ser, 
información y 
documentación requerida 
para la creación de la unidad 
productiva en el aplicativo 
Sofia Plus, resultado de la 
ejecución de los programas 
de formación desarrollados 
en las líneas de 
autoconsumo y negocios, así 
como la inscripción en el 
sistema de información de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los aprendices 
de la línea de empleabilidad 

Información final subida al 
DRIVE como evidencia de 
actividades realizadas con 
las formaciones del primer 
y segundo semestre del 
programa Ser 2023 
cumpliendo con todos los 
soportes exigidos y darle 
cumplimiento a la 
ejecución contractual 

Actividades realizadas 
subidas al Drive 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 

Se realizo envío de 
reporte de agenda de 
viáticos mes de octubre 
2023 

Soportes de agenda de 
viáticos 
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 a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual. 

  

7 EL CONTRATISTA asume, con 
la suscripción del contrato, la 
obligación de realizar los 
pagos al SISS (salud, pensión 
y riesgos laborales), de 
acuerdo con la normatividad 
vigente aportando. 

Se ejecuto pago de 
planilla de seguridad mes 
de septiembre 2023 
planilla 9458347154 

pago de planilla mes de 
Octubre 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITE 
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O FINAL 

1  

 

88523 

Barranquilla Juan de 
Acosta Baranoa 
Sabanalarga 

 
2023/1/01 

 
2023/11/03 

2  

97423 

Barranquilla Baranoa 
Sabanalarga 2023/11/28 2023/11-29 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9458347154 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en () folios 

Cordialmente, 

 
 

 

MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA 

Contratista 

C.C. No. 22.636.176 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
 
 

 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 

Supervisor(a) Contrato 4539677 de 2023 

Coordinador Académico SER 
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN FRUTAS Y 

HORTALIZAS CODIGO 96151518 VERSION 1 FICHA 2825806 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL 

SENA CENTRO INDUSTRIAL Y AVIACION 

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

NOVIEMBRE/ 

2023 

Emprendedor Procesamiento 

artesanal de derivados de frutas 

y hortalizas Sabanalarga (La 

Peña) 

Finalización de actividades 

académicas y elaboración de 

procesos de la formación 

Maida 

Mercado 
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN FRUTAS Y 

HORTALIZAS CODIGO 96151451 VERSION 1 FICHA 2825591 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL 

SENA CENTRO INDUSTRIAL Y AVIACION 

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

NOVIEMBRE 

/2023 

Emprendedor Procesamiento 

Comercialización derivados de 

frutas y hortalizas Baranoa 

(corregimiento de Campeche) 

Finalización de actividades 

académicas y elaboración de 

procesos de la formación 

Maida 

Mercado 
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INFORME FINAL FORTALECIMIENTO TRANSFORMAR TECNICAMANTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

CODIGO 9615388 VERSION 1 FICHA 2825501 PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL SENA CENTRO 

INDUSTRIAL Y AVIACION 

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

NOVIEMBRE 

/2023 

Transformar técnicamente 

frutas y hortalizas de frutas y 

hortalizas juan de Acosta 

Finalización de actividades 

académicas y elaboración de 

procesos de la formación 

Maida 

Mercado 
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INFORME FINAL EMPRENDEDOR EVIDENCIA ASISTENCIA A EVENTO SHARK CARIBE 2023 REALIZADO EN EL 
COUNTRY Y REUNIÓN CON COORDINADORA GENERAL MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA Y 
DINAMIZADORA LUZ ELENA ÁLVAREZ CONTRERAS PROGRAMA SER EMPRENDE RURAL SENA CENTRO 
INDUSTRIAL Y AVIACION 

REGISTRO DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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JUICIOS EVALUATIVOS PRIMER SEMESTRE 
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CONTRATO No. 4539677. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 22.636.176 de Sabanalarga 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor 
técnico de EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS Y 
HORTALIZAS aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños 
curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos 
institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el 
trabajo emprendimiento. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: De la formación: 1. Apoyar los procesos de planeación de la 
oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 
Trabajo. 2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral 
de los procesos de formación a través de mecanismos de atención diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia aprender haciendo con materiales 
de formación cuando aplique. 3. Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos 
de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa SER 
en SIGA. 4. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas 
de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos 
Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor del 
contrato y al dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o 
dinamizador de centro con funciones de regional según aplique. 5. Articular con los servicios 
institucionales como SENNOVA y AGROSENA en beneficio de los aprendices y emprendedores del 
programa SER de acuerdo con las orientaciones del dinamizador rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional según aplique. 
6. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las 
formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto contractual. 7. Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de finalizada la formación. 8. Entregar información con calidad y 
oportunidad para la creación de la unidad productiva resultado de los programas de formación 
desarrollados en las líneas de autoconsumo y negocios rurales, así como la inscripción en el sistema 
de información de la Agencia Pública de Empleo del SENA, de los aprendices de la línea de 
empleabilidad. 9. Apoyar las jornadas de diseño y desarrollo curricular conforme a las necesidades 
de la Coordinación Nacional y la Subdirección de Centro. De apoyo a la gestión del emprendimiento 
rural: 10. Apoyar la aplicación del diagnóstico empresarial de la unidad productiva en fase 1 y 2 
según corresponda con veracidad y calidad. 11. Apoyar la ejecución y participación de unidades 
productivas en actividades de comercialización (incluyendo mecanismos virtuales), gestión 
empresarial y financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo Empresarial. 12. Participar en las jornadas de actualización y transferencia 
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tecnológica convocadas por el dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de 
centro o dinamizador de centro con funciones de regional según aplique y la Coordinación Nacional. 
13. Articular con el instructor de emprendimiento en las formaciones de negocios rurales para la 
construcción del modelo de negocios con los aprendices, así como la creación de unidad productiva. 
14. Identificar y registrar la sistematización de casos exitosos generados en las actividades 
relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento. 15. Consolidar la creación de 
unidades productivas rurales sostenibles cuando su línea de formación corresponda a negocios 
rurales o autoconsumo. 16. El contratista se compromete a evidenciar lo establecido en la guía para 
la ejecución del programa SER así como en la lista de chequeo - portafolio de evidencias para cada 
caso. Diseño Curricular Asignado: 17. De apoyo a la empleabilidad: ¿Realizar acciones de 
formación para la ocupación rural? Realizar orientación ocupacional personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el programa SER en procura de mejorar sus posibilidades de inserción en el 
mercado laboral. ? Apoyar la gestión la inscripción de empresas rurales y unidades productivas en 
el aplicativo establecido para este fin. GENERALES: 18. Realizar su afiliación ante la administradora 
de riesgos laborales que disponga el SENA, bajo la clase de riesgo tipo II relacionada con labores 
agrícolas. 19. Presentar o gestionar la certificación en las normas de competencia ??Orientar 
procesos formativos presenciales con base en los planes de formación concertados? ¿y ?0rientar 
procesos formativos en la modalidad a distancia con base en los planes de estudio?, cuando al 
momento de contratación, no se cuente con ellas dentro del 1er semestre 2023... 

 
LUGAR DE EJECUCIÓN: en los 23 municipios del Departamento del Atlántico 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 10 meses 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:  02 DE FEBRERO DE 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2023 

VALOR DEL CONTRATO: $ 35.327.630 COP 

SUPERVISOR: MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 32.865.021 de Barranquilla 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI NO -------- 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

   

   

 
BALANCE FINANCIERO: 
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Valor Total del Contrato $ 35.327.630 CUP 

Valor Ejecutado $35.327.630 CUP 

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista  

Saldo a Liberar $ COP 

 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

 
*Participación al proceso de Inducción de Instructores para la vigencia 2023 (Lineamientos, 

programación, metas, administración educativa, emprendimiento y supervisión) 

*Impartir formación Profesional como instructora técnica en el área de agroindustria en las 

formaciones del programa Sena Emprende Rural: 

1- Alistamiento 

Alistamiento de la Formación emprendedora en procesamiento artesanal de derivados frutas y 
hortalizas Repelón Atlántico 

Ficha 2728461 

C1ódigo 03000021 

a) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, con alcaldía municipal Luruaco y Recolección de Cedula de ciudadanía de 
las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) inducción del curso con aprendices, concertación de horarios y autorización de datos y fotográficas 

Ejecución: Inicio de la formación 14/03/2023 final 25/08/2023 Impartí formación presencial, 
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades teóricas para apropiación de saberes a 
través de guías de aprendizajes con actividades didácticas, mapas conceptuales, mapas mentales, 
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices. 

Realice actividades prácticas en los procesos de elaboración de productos cárnicos para desarrollar 
sabores y productos diferentes con valor agregado teniendo en cuenta el manejo de las BPM, la 
estandarización o formulación del producto a elaborar en el desarrollo diagramas de flujos y fichas 
de los productos de todas las actividades para obtención de productos de buena calidad. 
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Participación de las aprendices en ferias locales mostrando sus productos 

Evidencia o producto 

Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

a) Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

b) guía actividades generales proyecto formativo 

c) Conformación de unidad productiva 

d)Entrega de materiales a la formación 

c) Evidencias fotográficas 

e) Acta de entrega de ejecución mensual 

Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de la formación del curso en toda su ejecución de marzo 14 a agosto 8 2023 subida al 
DRIVE 

2-Alistamiento: 

 
Alistamiento de la Formación emprendedora en procesamiento de productos de confitería y dulcería 

artesanal Palmar de Varela 

fecha 2728462 

 
código 96151517 

 
a) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, con alcaldía municipal Palmar de Varela Enlace de la Mujer 

Recolección de Cedula de ciudadanía de las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) , concertación de horarios desarrollo del proceso de inducción y autorización de datos 

f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta 
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Ejecución: Inicio de la formación 15/03/2023 final 28/07/2023 ejecuté formación presencial, 
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades teóricas para apropiación de saberes a 
travez de guías de aprendizajes con actividades didácticas ,mapas conceptuales, mapas mentales, 
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices . 

Realice actividades prácticas en los procesos de productos de confitería y dulces artesanales para 
la elaboración a partir de la identificación de los procesos productivos del azúcar y las preparaciones 
de chocolate y confites sin chocolate, se elaboró diagramas de flujo que describe la cadena 
productiva y fichas de los productos teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarización o 
formulación del producto a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtención de 
productos de buena calidad . 

participación de las aprendices en ferias locales en plaza principal mostrando y vendiendo sus 
productos 

Evidencia o producto 

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

c) guía actividades generales proyecto formativo 

d)Conformación de unidad productiva 

e) Entrega de materiales a la formación 

f) Evidencias fotográficas 

g) Acta de entrega de ejecución mensual 

Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de la formación del curso en toda su ejecución de marzo 15 a julio 8282023 subida al 
DRIVE 

.3-Alistamiento: 

Alistamiento de la Formación emprendedora en procesamiento artesanal de derivados de frutas y 

hortalizas 

fichas 2728463 y 2825606 

 
código 96151518 

 
a) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 
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b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 

contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, con alcaldía municipal de Repelón Enlace de la Mujer 

Recolección de Cedula de ciudadanía de las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) , concertación de horarios desarrollo del proceso de inducción y autorización de datos 

f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta 

Ejecución: Inicio de la formaciones 13/03/2023 final 26/08/2023-inicio: 13/05/2023 final 
:13/05/2023 al/24/11/2923 ejecuté formación presencial, impartiendo conocimiento a los 
aprendices con actividades teóricas para apropiación de saberes a travez de guías de aprendizajes 
con actividades didácticas ,mapas conceptuales, mapas mentales, cuadros comparativos y ensayos y 
talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices . 

Realicé actividades prácticas en los procesos de de fruta y hortalizas para la elaboración a de la 
identificación de los productos para procesar ,se elaboró digammas de flujo y fichas de los productos 
que describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarización o 
formulación de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtención 
de productos de buena calidad . 

Participe con los aprendices en la elaboración de los productos y mercado de venta en la comunidad 
repelona los cuales tuvieron buena cogida 

Evidencia o producto 

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

c) guía actividades generales proyecto formativo 

d)Conformación de unidad productiva 

e) Entrega de materiales a la formación 

f) Evidencias fotográficas 

g) Acta de entrega de ejecución mensual 

Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de las formaciones en toda su ejecución desde marzo 13/2023. al 26/gosto y agosto13 
/2023 al 24de noviembre 2023 subida al DRIVE 
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4-Alistamiento: 

 
Alistamiento de la Formación transformar técnicamente frutas y hortalizas 

fecha 2731117 y 282501 

código 96151388 

 
a) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, con alcaldía municipal de Sabanalarga Enlace de la Mujer y alcaldía 
municipal de Juan de Acosta enlace de la Mujer 

Recolección de Cedula de ciudadanía de las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) inducción del curso con aprendices, concertación de horarios y autorización de datos 

Ejecución: Inicio de la formación 18/03/2023 final 02/09/2023-- inicio: 17/08/23 final 30/11/2023 
ejecuté formación presencial, impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades teóricas 
para apropiación de saberes a travez de guías de aprendizajes con actividades didácticas ,mapas 
conceptuales, mapas mentales, cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de 
aprendizaje de los aprendices . 

Realicé actividades prácticas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboración a de la 
identificación de los productos para procesar ,se elaboró digammas de flujo y fichas de los productos 
que describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarización o 
formulación de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtención 
de productos de buena calidad . 

Participe con los aprendices en la elaboración de los productos y mercado de venta en la comunidad 
Sabanalargurea ferias en el municipio y Juan de acosta asistencias con venta de sus productos 

Evidencia o producto 

a)Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

c) guía actividades generales proyecto formativo 

d) Evidencias fotográficas 

e) Acta de entrega de ejecución mensual 
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Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de la formación del curso en toda su ejecución desde marzo 13/2023. al 26/gosto 2023 y 
13 de agosto 2023 al 24/11/2023subida al DRIVE 

5-Alistamiento: 

Alistamiento de la Formación emprendedora en procesamiento artesanal de derivados de frutas y 

hortalizas 

fichas 2728463 y 2825606 

 
código 96151518 

 
a) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

 
b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 

contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, Alcaldía municipal del municipio de Repeleon y con Empresa acuícola el 
guajiro municipio de Sabanalarga quienes solicitaron formación para la comunidad de la peña 

Recolección de Cedula de ciudadanía de las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) , concertación de horarios desarrollo del proceso de inducción y autorización de datos 

f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta 

Ejecución: Inicio de la formaciones 13/03/2023 final 26/08/2023 ejecuté formación presencial, 
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades teóricas para apropiación de saberes a 
travez de guías de aprendizajes con actividades didácticas ,mapas conceptuales, mapas mentales, 
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices . 

Realicé actividades prácticas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboración a de la 
identificación de los productos para procesar ,se elaboró digammas de flujo y fichas de los productos 
que describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarización o 
formulación de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtención 
de productos de buena calidad . 

Participe con los aprendices en la elaboración de los productos y mercado de venta en la comunidad 
repelona los cuales tuvieron buena cogida 
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Evidencia o producto 

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

c) guía actividades generales proyecto formativo 

d)Conformación de unidad productiva 

e) Entrega de materiales a la formación 

f) Evidencias fotográficas 

g) Acta de entrega de ejecución mensual 

Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de las formaciones en toda su ejecución desde marzo 13/2023. al 26/gosto y agosto17 
/2023 al 30de noviembre 2023 subida al DRIVE 

5-Alistamiento 

Alistamiento de la Formación emprendedora en procesamiento Y comercialización de derivados 

frutas y hortalizas Baranoa (Corregimiento Campeche) Atlántico 

 
Ficha 2825591 

 
Código 96151451 

 
) Elaboración de proyectos formativos, planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

 
b) Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto 

contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales como SOFIA plus, 

c. Reunión de divulgación, con alcaldía municipal de Repelón Enlace de la Mujer 

Recolección de Cedula de ciudadanía de las personas de la comunidad. 

d) Inscripción de participantes a la formación Sofia plus 

e) , concertación de horarios desarrollo del proceso de inducción y autorización de datos 

f) Se crea ruta de aprendizaje y se asocian a la ruta 

Ejecución: Inicio de la formaciones 15/08/2023 final 29/11/2023 ejecuté formación presencial, 
impartiendo conocimiento a los aprendices con actividades teóricas para apropiación de saberes a 
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travez de guías de aprendizajes con actividades didácticas ,mapas conceptuales, mapas mentales, 
cuadros comparativos y ensayos y talleres para afianzamiento de aprendizaje de los aprendices . 

Realicé actividades prácticas en los procesos de fruta y hortalizas para la elaboración a de la 
identificación de los productos para procesar ,se elaboró digammas de flujo y fichas de los productos 
que describe la cadena productiva teniendo en cuenta el manejo de las BPM ,la estandarización o 
formulación de cada elemento a elaborar en el desarrollo de todas las actividades para obtención 
de productos de buena calidad . 

Participe con los aprendices en la elaboración de los productos y mercado de venta en la comunidad 
Campeche Baranoa los cuales tuvieron buena acogida 

Evidencia o producto 

a) Lista de chequeo-portafolio de evidencias 

b Lista de asistencia que reposa en manos del instructor 

c) guía actividades generales proyecto formativo 

d)Conformación de unidad productiva 

e) Entrega de materiales a la formación 

f) Evidencias fotográficas 

g) Acta de entrega de ejecución mensual 

Evaluación: se emitió juicios evaluativos a aprendices de resultados de aprendizaje en desarrollo de 
la formación durante el tiempo ejecutado. 

Evidencias de las formaciones en toda su ejecución desde agosto 15 /2023 al 29 de noviembre 2023 
subida al DRIVE 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 
 

SANCIONES: SI  NO  

 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI  NO  

 
GRADO DE SATISFACCIÓN: EXCELENTE  BUENO  REGULAR  INSUFICIENTE  

 
Atentamente, 

 
 

 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 

 
 
 
 

 

No Actividades 
(Cód. nombre de la ficha y/o 

competencia) 

Descripción (estado) 

1 +- Programa: EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE EMBUTIDOS CARNICOS 

 
CÓDIGO DE FICHAS: 2728461 

Competencia: 
35810 - ALMACENAR PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS E INSUMOS SEGÚN 

*466214 - alistar instalaciones, equipos y materiales 
necesarios para la verificación de las condiciones de las 
materias primas, insumos y productos terminados 
según manuales de operación y normatividad vigente. 
466215 - monitorear los productos almacenados, de 
acuerdo con la normatividad y política de la empresa. 
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 NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TÉCNICAS DE 466216 - manejar los productos deteriorados, alterados 

ALMACENAMIENTO. o resultantes de las operaciones de almacenamiento, 
 según políticas de la organización 
 466217 - registrar las novedades en forma manual o 
 sistematizada según manuales de operación. 
 466218 - almacenar materias primas, insumos y 

Competencia: productos terminados con responsabilidad ambiental, 
36622 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION según normas vigentes. 
SEGÚN PROGRAMA ESTABLECIDO Y  

NORMATIVIDAD VIGENTE. 466006 - registrar la información manual o 
: sistematizada siguiendo los procedimientos 

 establecidos. 
. 466007 - realizar la higienización de las instalaciones, 

 equipos, utensilios para el procesamiento de alimentos, 
 de acuerdo con la normativa vigente. 
 466008- aplicar protocolos de seguridad industrial, 
 salud ocupacional, y responsabilidad ambiental 
 conforme a la normativa vigente. 
 466009 - verificar las condiciones higiénicas de las 
 instalaciones, equipos, utensilios de acuerdo normativa 

Competencia: vigente. 
5113 - OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES  

CÁRNICAS SEGÚN CARACTERÍSTICAS DEL 466010 - verificar los procesos de elaboración y 
PRODUCTO producto terminado según parámetros técnicos. 

 466011 - alistar instalaciones, materias primas e 
 insumos aplicando buenas prácticas de manufactura 
 según normativa 
 vigente. 
 466012 - elaborar derivados cárnicos normatividad de 
 alimentaria, seguridad industrial, salud ocupacional 

: vigente y procedimiento establecido. 
 466213 - registrar el proceso de obtención de derivados 

 cárnicos según procedimientos. 

2 +- Programa: EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE 
CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL 

 
CÓDIGO DE FICHAS: 2728462 

+564456-290102304 Ajustar la ejecución de las 
prácticas manufactura teniendo en cuenta las 
actividades reportadas 
*564447 - 29080102301 establecer las condiciones 
óptimas para el manejo de alimentos, con base en 
criterios técnicos y normativa vigente. 

 Competencia:  
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 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE 
ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 
 
 
 
 

Competencia: 
36580 - EJECUTAR PROCESOS DE 
PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

: 

*564448 - 29080102303 monitorear el cumplimiento de 
las buenas prácticas de manufactura en concordancia 
con criterios técnicos y lineamientos de la empresa. 
*564449 - 29080102302 aplicar las buenas prácticas de 
manufactura durante el proceso de elaboración de 
alimentos según protocolos técnicos y normativa 
alimentaria. 
FINALIZADO Y EVALUADO 

 
*564454 - 29080102201 alistar las materias primas, 
insumos y equipos para la elaboración de productos de 
confitería y dulcería artesanal de acuerdo al programa 
de producción. 
*564456 - 29080102202 elaborar productos de 
confitería y dulcería artesanal según parámetros 
técnicos y normativa vigente 
*564457 - 29080102204 elaborar informes del proceso 
de estandarización acorde con procedimientos técnicos 
* 28030120003 distribuir los recursos para la 
elaboración del proyecto según cronograma y 
presupuesto definido. 
FINATLIZADO Y EVALUADOS 

3 +-Programa: EPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS 
DE FRUTAS Y HORTALIZAS 

 
 

CODIGO DE FICHAS: 2728463--2825606 

Competencia 
36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE 
ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 
 
 
 

Competencia: 
36580 - EJECUTAR PROCESOS DE 
PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA. 

 
. 

*563852 - 29080102303 monitorear el cumplimiento de 
las buenas prácticas de manufactura en concordancia 
con criterios técnicos y lineamientos de la empresa. 
*563853 - 29080102301 establecer las condiciones 
óptimas para el manejo de alimentos, con base en 
criterios técnicos y normativa vigente. 
*563854 - 29080102304 ajustar la ejecución de las 
prácticas manufactura teniendo en cuenta las 
novedades reportadas. 
.*563855 - 29080102302 aplicar las buenas prácticas de 
manufactura durante el proceso de elaboración de 
alimentos según protocolos técnicos y normativa 
alimentaria. 

*563856 - 29080102204 elaborar informes del proceso 
de estandarización acorde con procedimientos técnicos 
*563857 - 29080102201 alistar las materias primas, 
insumos y equipos para la elaboración artesanal de 
derivados de frutas y hortalizas de acuerdo al programa 
de producción. 
*563858 - 29080102202 elaborar productos artesanales 
a partir de frutas y hortalizas según parámetros técnicos 
y normativa vigente 
*563859 - 29080102203 controlar el proceso de 
elaboración artesanal de derivados de frutas y 
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  hortalizas de acuerdo con los procedimientos de la 
empresa y requerimientos del mercado. 
FINALIZADO Y EVALUADOS 

4 +-Programa: EMPRENDIMIENTO EN 
PROCESAMIENTO Y COMERCIALIZACION DE 
DERIVADOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS 

Códigos de Fichas: 2823591 

Competencia 

35801 - CONTROLAR LA FORMULACIÓN PARA 
EL PRODUCTO, SEGÚN ESPECIFICACIONES DEL 
CLIENTE Y VOLÚMENES DE PRODUCCIÓN. 

 
 

 
Competencia 
5112 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACIÓN 
PARA EL PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS 
SEGÚN PROGRAMA ESTABLECIDO Y 
NORMATIVIDAD VIGENTE 

*439718 - verificar la calidad de los productos 
obtenidos en el procesamiento de frutas y hortalizas 
según normas y procedimientos establecidos. 
* - determinar las condiciones de la materia prima, 
insumos, materiales e instalaciones según instrucciones 
del área de producción y normas técnicas. 
*439719 - determinar las condiciones de la materia 
prima, insumos, materiales e instalaciones según 
instrucciones del área de producción y normas técnicas. 
*439720 - reportar datos de proceso y producto 
terminado acorde con lineamientos de la empresa y 
normativa vigente. 
*439721 - transformar frutas y hortalizas según criterios 
técnicos, orden de producción y normatividad vigente. 

*439714 - revisar el estado de los equipos, utensilios e 
instalaciones de acuerdo con procedimiento establecido 
por la empresa y normatividad vigente. 
*439715 - realizar la limpieza y desinfección de equipos, 
utensilios e instalaciones siguiendo el programa de 
limpieza y desinfección implementado por la empresa y 
según normatividad vigente. 
*439716 - identificar las condiciones de las 
instalaciones, equipos y utensilios para la producción de 
alimentos según programa de limpieza y desinfección y 
normatividad vigente 
*439717 - registrar la información del proceso de 
limpieza y desinfección, garantizando la veracidad de la 
información registrada según normas y procedimientos 
establecidos. 
FINALIZADO Y EVALUADOS 

5 +-Programa: FORTALECIMIENTO 
TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y 
HORTALIZAS 

 
Código de Fichas: 273112--2825501 

Competencia: 
5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCIÓN DE 
ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA DE 
PRODUCCIÓN 

 
*30630 - diligenciar reportes de las novedades e 
inconformidades surgidas durante el procesamiento de 
frutas y hortalizas en los formatos establecidos por la 
compañía 
*430631 - preparar áreas, materias primas, insumos, 
equipos, herramientas u utensilios en el procesamiento 
de frutas y hortalizas según formulación y orden de 
producción con 
*430632 - procesar técnicamente frutas y hortalizas 
utilizando buenas prácticas de manufactura según 
formulación y orden de producción. 
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  *430633 - cotejar que los productos resultantes del 
procesamiento de frutas y hortalizas corresponden en 
calidad y cantidad a la formulación y orden de 
producción. 
FINALIZADO Y EVALUADOS 

 
 
 
 
 
 

 

FIRMA DEL SUPERVISOR 
MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA 
Contratista 
C.C. No. 22636176 


