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En la siguiente sesidon indique el tipo de estudio que se va a realizar:

TIPO DE ESTUDIO A REALIZAR

1. Estudio de planeacién para una contratacion.

2. Estudio de planeacion para la adquisicion de X
un bien (Orden de Compra).

3. Estudio de planeacién para la adquisicién de O
un servicio (Orden de Servicio).

4. Otro. O

Si su seleccion fue “otro” por favor indique en el siguiente espacio el tipo de
estudio arealizar:

1. TITULO (Nombre del Proceso Contractual)

ESTUDIO DE PLANEACION PARA COMPRA DE PAPEL BOND PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL CDAT LTDA.

Nota: el titulo debe contener como minimo el tipo de estudio a realizar y una breve descripcion del objeto contractual, bien o
servicio a estudiar.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE TULUA LIMITADA - CDAT LTDA, es una Sociedad de
Economia Mixta, del orden municipal, la cual fue creada conforme a las normas del Cédigo de Comercio. Establece
en su Articulo 461 y demas disposiciones legales: Mixta y del Orden Municipal, a la cual se le aplica conforme al
Articulo 468 las disposiciones legales del Cédigo Comercio, por lo cual la sociedad en mencién se establecié como
de Responsabilidad Limitada.

La Sociedad en comento para el desarrollo de su objeto social, conforme al instrumento publico nimero 1692 de
julio 24 de 2007 en su Articulo nimero 4, determina entre otras actividades tales como la de operar bajo las normas
vigentes en materia de transito y transporte terrestre, medio ambiente, seguridad vial, como también el desarrollo
de planes, programas, proyectos que conlleven la promocién y el desarrollo de la cultura ciudadana como también,
el diagndstico de las condiciones de seguridad de los vehiculos automotores en la revision técnico mecénica, asi
como también la participacion de programas nacionales e internacionales de seguridad vial, que propendan por el
mejoramiento de los indices en esta materia en el municipio de Tulud, en el departamento del Valle del Cauca y
nuestro Territorio Colombiano y la participacién activa en todo programa de seguridad vial en los sectores
territoriales antes indicados.

Tal y como se desprende del mismo instrumento antes sefalado, la sociedad CENTRO DIAGNOSTICO
AUTOMOTOR DE TULUA LIMITADA - CDAT LTDA, esta conformada por cuatro (4) socios siendo estos el
Departamento del Valle del Cauca, el Ministerio de Transporte, las Empresas Municipales de Tulua Valle -
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EMTULUA y la Fundacién para el Desarrollo del Centro Social del Valle - FUNCEVALLE, siendo el Departamento
del Valle del Cauca la entidad que mas participacién accionaria posee con un 36,41%.

En ese orden de ideas El presente estudio de planeacion se hace de acuerdo a lo previsto en el Manual de
Contratacion del CDAT LTDA.

Por tal motivo a través del presente documento se realiza la respectiva justificacion de la necesidad de contratar
una sociedad o persona natural para LA COMPRA DE PAPEL BOND PARA LAS SIFERENTES DEPENDENCIAS
DEL CDAT LTDA.

EL CDAT LTDA., ha implementado diferentes mecanismos en aras a disminuir significativamente el uso del papel
y manejo de archivos, implementando el uso del correo electrénico y el procedimiento de escaneado de los
documentos, pero la realidad ha demostrado que las necesidades, por los diferentes procesos como es contratacion
y rendicion a los diferentes entes de control y el cumplimiento a la LEY 2283 DE 2023 “por medio de la cual se modifica
la ley 769 de 2002, se reglamenta la actividad de los organismos de apoyo al transito, garantizando el buen funcionamiento de
los centros de ensefianza automovilistica - cea, como. Mecanismo de prevencion y amparo de la siniestralidad vial, y se dictan
otras disposiciones”, en el cual aparte de imprimir el resultado de la RTM Y EC, adicional la poliza, incrementando
el consumo de papel, cajas de archivo.

Con el fin de garantizar el buen funcionamiento de la entidad, necesita proveer el suministro oportuno de los de
papel bond para las diferentes dependencias DEL CDAT LTDA., y otros Utiles de oficina, lo que obliga a la
Entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el 6ptimo
desempefio de las actividades administrativas de todos los funcionarios.

Por eso es necesario la adquisicién de un proveedor que suministre PAPEL BOND PARA LAS SIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL CDAT LTDA.., atendiendo los requerimientos e insumos que demandan atencion inmediata,
para que el servicio no se vea afectado, ni paralizado.

3. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR.

COMPRA DE PAPEL BOND PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL CDAT LTDA.

4. ESPECIFICACIONES DEL BIEN O SERVICIO, ALCANCE, AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

El Proponente en desarrollo del objeto contractual propuesto debera
proveer los siguientes suministros:

42.1

Especificaciones | | ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
del servicio:

1 RESMA DE PAPEL BOND TAMARNO CARTA 75 GR 20
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CAJA DE ARCHIVO NO ACTIVO REF 5612 DE MARDEN 20
BOLIGRAFO NEGRO 20
El contratista se compromete a suministrar los insumos especificados en
el numeral 4.2.1 del presente estudio:
4.2.2. Alcance :
-Se compromete a realizar los pagos a la seguridad social.
4.2.2.
Autorizaciones
Licencias y/c. No Aplica.
Permisos

5. CLASIFICACION UNSPSC:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto a contratar
identificado en el Clasificador de Bienes y Servicios, asi:

Segmento familia Clase Producto Descripcién

14000000 14110000 14111500 14111506 Papel para impresion de
computadores

24000000 24120000 24121500 24121503 Cajas para empacar

44000000 44120000 44121700 44121701 lapiceros

Nota: para realizar la adecuada clasificacion del bien o servicio a contratar utilice el clasificador de bienes y servicios

de Colombia compra eficiente (disponible en: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-

Servicios)

6. PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA OFERTA

6.1 Correspondencia.

Instalaciones del CDAT LTDA ubicadas en la Carera 30, Callejon Morales, contiguo al Transito
Municipal de Tulua Valle y/o direccion de correo electronico cdatulua@gmail.com

6.2 Preparacion y presentacion de la oferta.



https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
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No aplica, por ser un proceso de contratacion directa Ley 1150 de 2007.
6.3 Presentacion de la propuesta.

No aplica, por ser un proceso de contratacion directa Ley 1150 de 2007.

7. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

El presente proceso de contratacion se adelantara bajo la modalidad de contratacion directa, en
razon al tipo de contrato a celebrar, esto es, prestacion de servicios, a la luz del Articulo décimo
del Manual de Contratacion del CDAT LTDA.

En sentencia del Consejo de Estado del 3 de diciembre de 2007, expediente 24715, la Consejera
Ponente, Dra. Ruth Stella Correa Palacio, precis6 el ambito, caracteristicas y notas

predominantes del contrato de prestacion de servicios asi:
“Es posible su celebracién con personas naturales o juridicas. Con personas naturales cuando
se trate de desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad que no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. Y no obstante que la norma no lo sefiala, es conforme a derecho concluir que
también es admisible suscribir este tipo de contratos con personas juridicas”.

7.1 Régimen juridico.

7.1.2 Ley 1150 de 2007, Articulo 14.

7.1.3 Manual de contratacién Resolucién 019 del 2021

7.1.5 Ley 1474 de 2011, Articulo 93.

7.1.6 Demas normas que complementen, modifiquen o reglamenten las anteriores disposiciones
y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del contrato.

La entidad en materia de contratacion aplica a Ley 1150 Art. 14 “Las empresas Industriales y
Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al 50%, sus filiales y las sociedades entre entidades publicas con
participacion mayoritaria del Estado superior al 50%, estaran sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la administraciébn publica, con excepcion de aquellas que desarrollen
actividades comerciales en competencia con el sector privado o publico, nacional o internacional
0 en mercados aplicables a sus actividades economicas y comerciales, sin perjuicio de lo
previsto en el Articulo 13 de la presente Ley, se exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia,
que se regiran por la ley 29 de 1990 y las disposiciones normativas existentes”.

Por lo anterior la contratacion del presente objeto es mediante CONTRATACION DIRECTA, de
conformidad con el Manual de Contratacion, Articulo 10, porque estad inmerso dentro del
funcionamiento propio de la entidad, en lo relacionado con los contratos de prestacion de
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servicios que hace referencia a aquellas actividades operativas, logisticas, técnicas o
asistenciales, vinculados a la realizacion de las tareas, trabajos, obras o funciones necesarias
para el funcionamiento del CDAT LTDA.

7.2 Modalidad de seleccidn.

17.4. Orden de compra y/o servicio. El Centro de Diagndstico Automotor de Tulua Ltda., para
los servicios o actividades de cuantias inferior a veinticinco salarios minimos legales mensuales
vigentes (25 S.M.M.L.V.) realizara una orden de compra y/o servicio, esta modalidad requiere la
respectiva disponibilidad presupuestal previa. Para ésta contratacion se requiere de al menos
dos (2) cotizaciones. El cotizante debera acompariar su propuesta adjuntando como minimo el
RUT, hoja de vida de la funcion publica, certificado de existencia y representacion legal y copia
de la cedula del representante legal, los antecedentes judiciales, disciplinarios y fiscales, asi
COmo respectivo registro presupuestal.

8. CONDICIONES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

8.1 Anadlisis del sector.

Atendiendo el alcance del principio de planeacién y en aplicacion al manual o guia expedido
por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en materia de
contratacion, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales,
organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo.

8.2 Aspectos Legales y Organizacionales (idoneidad).

La entidad CDAT LTDA requiere una entidad con experiencia en el suministro de:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 RESMA DE PAPEL BOND TAMANO CARTA 75 GR 20
CAJA DE ARCHIVO NO ACTIVO REF 5612 DE MARDEN 20
BOLIGRAFO NEGRO 20

8.3 Aspectos comerciales, técnicos y analisis del riesgo (experiencia).

Dada la naturaleza de la labor a desarrollar, la cual consiste, en la contratacion de una persona
natural o juridica que cumpla con los requisitos para la COMPRA DE PAPEL BOND PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL CDAT LTDA.
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8.4 Aspectos financieros, organizacionales, técnicos y de analisis de riesgo.

El CDAT LTDA, a través del area financiera asigné Certificado Disponibilidad Presupuestal:

CDP No. FECHA RUBRO VALOR
8069 2023/11/15 | 03329108 UTILES Y | 445.800
PAPELERIA

El CDAT LTDA, considera como objetivo funcional, generar metas de EFICIENCIA, EFICACIA
y EFECTIVIDAD, generando CALIDAD, y beneficios al ciudadano en los servicios ofrecidos.

Respecto al analisis técnico, el mismo se detallara en el cuerpo del presente estudio,
determinando con claridad las especificaciones que al respecto se requieren para la contratacion
de dichos suministros.

En general, el riesgo contractual se erige en aquellas circunstancias que pueden presentarse
durante el desarrollo o la ejecucion del contrato, que pueden alterar el equilibrio financiero del
mismo, los cuales se detallardn mas adelante. De conformidad con el principio de planeacién,
el CDAT LTDA realiz6 un analisis del sector asociado al objeto a contratar, de cuyos resultados
se dejara constancia en el presente documento.

El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de sociedades y personas que prestan
sus servicios a diferentes entidades y asuntos. La contratacion de estos no esta sujeta a
requisitos particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio mismo de la profesion.

8.5 Valor del contrato.

El valor estimado de cada uno del contrato que suscriba el CDAT, corresponde a la suma:

VALOR RUBRO No. CUOTAS
$ 445.800 03329108 UTILES Y PAGO
PAPELERIA CONTRAENTREGA

8.6 Forma de Pago.

El Contratista debera radicar cuenta de cobro o factura en las oficinas del CDAT LTDA, el informe
a cancelar junto con la certificacién donde se verifique el cumplimiento por parte del Contratista
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de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema de salud, riesgos
profesionales, pensiones) y parafiscales si es del caso. Estos deberan ser verificados por parte
del supervisor del contrato.

8.7 Plazo de ejecucidn.

El contrato se ejecutara en las instalaciones del CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR
DE TULUA LIMITADA — CDAT LTDA:

DIAS/MESES DESDE HASTA

6 dias calendario 2023/12/01 2023/12/06

Nota. En el evento que la ejecucion del contrato se termine anticipadamente y/o antes del plazo
para su ejecucion, se liquidara proporcionalmente el tiempo efectivamente ejecutado sobre el
valor ofertado por el Contratista y aprobado por el Area Juridica.

8.8 Justificacién del valor estimado.

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades encaminadas
al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el objeto contractual a
desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y la posibilidad de suministro implementos

de oficina y papeleria para el CDAT LTDA.

Se solicitaron cotizaciones que se describen a continuacion:

ENTIDAD DESCRIPCION  UNIDADES VALOR OBSERVACIONES
TOTAL

COMPRA DE S/N
PAPEL BOND
PARA LAS
DIFERENTES

EL PAPELERO DEPENDENCIAS 20 445.800
DEL CDAT

LTDA.
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COMPRA  DE SIN COMPRA DE
PAPEL  BOND PAPEL BOND
PARA LAS PARA LAS
DIFERENTES 20 518.200 DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEPENDENCIAS
DEL CDAT LTDA. DEL CDAT LTDA.

8.9 Tipo de remuneracion.

El tipo de remuneracion recomendada para la prestacion de servicios objeto del proceso de
contratacion es a través del rubro 03329108 UTILES Y PAPELERIA previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del servicio, una vez presentados y
aprobados los informes en los términos previstos, y la acreditacion de que el Proveedor del
servicios se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad
Social.

9. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS (Diligenciar solo en el caso en que
el estudio de planeacion sea sobre una contratacion )

9.1 Obligaciones del contratista.

Proveedor del servicio debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes
obligaciones:

9.1.2 Generales.

e Cumplir con el objeto del contrato estipulado.
e Cumplir con todas las actividades incluidas en la orden de compra en el tiempo establecido,
en el lugar y forma establecidos.

9.1.2 Obligaciones especificas.

e Realizar los aportes al sistema de Seguridad Social en las fechas establecidas para ello,
siendo requisito importante esta obligacion para la cancelacién de los respectivos honorarios.

e Cumplir con los objetivos, actos, obligaciones, orientaciones y terminacion del presente
servicio.

e Desarrollar el objeto del presente servicio con total autonomia, sin que exista subordinacion
y, por lo tanto, no se generara relacion laboral o dependencia alguna para la EMPRESA
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CONTRATANTE, ni entre este y los colaboradores o dependientes del PROVEEDOR DEL
SERVICIO cualquier viso de subordinacion de partes de representantes de LA EMPRESA
debera ser reportada por EL PROVEEDOR DEL SERVICIO a la Gerencia como obligacion
de resultado a su cargo.

9.2 Obligaciones del CDAT LTDA.
En desarrollo del objeto de este contrato, el CDAT LTDA contrae las siguientes obligaciones:

e Permitir al Proveedor del servicio que acceda a los elementos necesarios para el normal
desarrollo del objeto del presente servicio.

e Cancelar oportunamente el valor de los servicios pactados.

e EXxigir al Proveedor del servicio la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.

9.3 Compromiso del CDAT LTDA.
El CDAT LTDA brindara al proveedor del servicio el apoyo necesario para el desarrollo del
servicio solicitado, para lo cual entregara toda la informacién necesaria y facilitara el ambiente

para la realizacion de las actividades que sean necesarias para cumplir con el objeto
contractual.

9.4 Supervision y control de ejecucion del contrato.

La supervision del contrato resultante del presente proceso estara a cargo del Coordinador del
area o en su defecto de quien el CDAT LTDA designe o delegue.

10.RESULTADOS ENTREGABLES

- Factura de venta.
- Entrega de los implementos de papeleria estipulados en el contrato

11.JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS
FAVORABLE

11.1 Capacidad Juridica :

De acuerdo con la modalidad seleccionada en el estudio (contratacién, orden de servicio u
orden de compra) se verificara que la persona natural o juridica cumpla con las condiciones
solicitadas en el presente estudio previo y lo estipulado en el articulo 10 del manual de
contratacion.
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En consecuencia, la persona natural o juridica debe anexar los documentos que acrediten
experiencia e idoneidad de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos:

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO Contrato Orden de Orden de
servicio compra

Oferta econdmica.
La oferta debe contener como minimo la siguiente
informacion:
Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo,
Atendiendo las labores inherentes al objeto del servicio y

1 dada la esencia del mismo, el plazo de ejecucién sera el
estipulado en el numeral 8.7 y se contard a partir del Aplica Aplica Aplica
cumplimiento de los requisitos indispensables para ello,
previo el perfeccionamiento del servicio.
La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta
moneda se efectuaran los pagos correspondientes del
servicio.
Certificacion sobre pagos de seguridad social y aportes
parafiscales al perfeccionamiento y en la ejecucion del
servicio (Art. 50 Ley 789 de 2002 e inciso segundo y
paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993y Art. 23 de

5 la Ley 1150 de 2007). El pago a salud y pensiéon debe
acreditarlo para la realizaciéon de cada pago derivado del . . )
servicio. Aplica Aplica Aplica
Adjuntar a la certificacion copia de la planilla integrada de
autoliquidacion de salud y pension.

3 Certificado de cdmara de comercio Aplica (solo Aplica (solo | Aplica (solo
sies sies si es
persona persona persona
juridica) juridica) juridica)

4 Registro Unico Tributario.

Aplica Aplica Aplica

5 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la

Procuraduria General de la Nacion.
Aplica Aplica Aplica

6 Certificacion expedida por la Contraloria General de la

Republica, donde conste que el oferente no esta reportado en
el boletin de responsables fiscales. Aplica Aplica Aplica

7 Certificado de antecedentes de policia o judiciales. Aplica Aplica Aplica

8 Hoja de vida. Aplica Aplica No aplica

9 Formato Unico de Bienes Aplica No Aplica No aplica

10 Examen de valoracién medico laboral de ingreso Aplica No Aplica No aplica
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11 Fotocopia de la cédula de ciudadania. Aplica Aplica Aplica
12 Experiencia profesional y especifica del oferente. Aplica No Aplica No aplica

11.2 Experiencia :

La persona natural o juridica a contratar debera a acreditar certificaciones de experiencia
relacionada con el presente objeto contractual, la cual podra certificar con su RUT vy certificado
de camara y comercio.

12.EVALUACION

La entidad una vez reciba propuesta procedera a verificar los requisitos solicitados en el punto
anterior indicando si cumple o no cumple.

La oferta presentada debe cumplir con la totalidad de los requisitos y no debe superar el
presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, el cual se ha fijado en la suma de
cuatrocientos cuarenta y cinco mil ochocientos pesos m/c($ 445.800)

la oferta que cumple con los requerimientos es la presentada por El Papelero Tulua
12.1 Andlisis criterios habilitantes y evaluacién econémica.

No aplica por ser un proceso de seleccion de contratacion directa.

13.SOPORTES PARA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
SERVICIO (ver matriz anexo 1).

En desarrollo del alcance del principio de planeacién y con el fin de valorar el alcance del objeto
contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccién
adoptados para el presente proceso de contratacién se procede a realizar el analisis de riesgos
de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no
asignadas al proveedor del servicio en la presente distribucion de riesgos de la contratacion.

El CDAT LTDA no estara obligado a efectuar reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer
garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el
contratista. Solo en el evento que se demuestre por parte del proveedor del servicio pérdida por
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la ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion
por la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacién econémica del
servicio.

14. REQUERIMIENTO DE GARANTIAS ( Aplica solo en caso de una contratacion)

De acuerdo a lo establecido en el manual de contratacion del CDAT LTDA., no se exigira
garantia segun toda vez que por el objeto de la compra no es necesaria establecer la
misma, amparados en lo establecido en el articulo 23 del Manual de Contratacion.

15.INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL
ESTADO COLOMBIANO

En cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015 el CDAT
LTDA, establece si el servicio objeto del presente proceso de seleccién se encuentra cobijado
por los acuerdos y tratados internacionales que vinculen al Estado Colombiano, para lo cual se
verifico:

14.1 Si la cuantia del proceso se somete al capitulo de compras publicas.

14.2 Si la Entidad se encuentra cobijada bajo el capitulo de compras publicas.

14.3 Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos del capitulo de compras.
De acuerdo a la verificacion realizada sobre los TRATADOS DE LIBRE COMERCIO,
ACUERDOS INTERNACIONALES VIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO, el presente
proceso no se somete al capitulo de compras publicas.

16.CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS
ENTIDADES ESTATALES

Se deja constancia que el CDAT LTDA. Cumplié con el deber de analisis para conocer el
sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y analisis de riesgo.

17.RESPONSABLE

Dependencia:

Firma. Original firmado

Funcionario SANDRA PATRICIA GAVIRIA SANCHEZ
Responsable

Cargo Coordinadora de Talento Humano

Firma: Original firmado

Revis6: FELIPE ANDRES CRUZ TORO

Cargo: Abogado contratista apoyo juridico CDAT LTDA.
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