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Estudios Previos

Datos del area
responsable de la
necesidad:

Area solicitante: Direccion de Servicios y Atencion

Responsable del area

> i Ingrid Johanna Cubides Puentes
solicitante:

Nombre del servidor

0 contratista que . .
diligencia el estudio | ' SIca Lasso Perez
previo:

Numero de proceso

en el plan de compras | 14960

en PACCO:

Numero del Estudio 176789

Previo en SITCO:

. Objeto:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCION DE SERVICIOS Y
ATENCION APOYANDO LA CONSOLIDACION Y SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS DE
PARTICIPACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL.

5. Descripcion de la

necesidad a
satisfacer:

De conformidad con el articulo 138 del Plan Nacional de Desarrollo, Ley 2294 del 19 de mayo
de 2023, el acceso a la oferta de los servicios estatales para los Nifios, Nifias y Adolescentes,
esta en cabeza del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), es una entidad adscrita al Ministerio de
Igualdad y Equidad es la entidad del Estado colombiano que trabaja por la prevencion y
proteccion integral de la primera infancia, infancia y adolescencia, el fortalecimiento de los
jovenes y las familias en Colombia, brindando atencién especialmente a aquellos en
condiciones de amenaza, inobservancia o vulneracién de sus derechos, llegando a cerca de 3
millones de colombianos con sus programas, estrategias y servicios de atencién con 33 sedes
regionales y 215 centros zonales en todo el pais.

Que de conformidad el articulo1l5 del Decreto 987 del 2012 son funciones de la Direccién de
Servicios y Atencion las siguientes:

1. Brindar los lineamientos técnicos para prestar el servicio en los tres niveles de atencion
nacional, regional y zonal, con base en la normatividad vigente, dentro del marco de las
politicas del Sector Administrativo de Inclusién Social y Reconciliacion.

2. Formular planes de mejoramiento de los canales de servicio de la Entidad y proponer
estrategias de acercamiento a la comunidad en el marco del mejoramiento a la atencion. {(...)

15. Coordinar con las Direcciones Regionales las actividades que sean de su competencia, en
trabajo conjunto con la Oficina de Gestion Regional. (...)

19. Adelantar las funciones de la Dependencia dentro del marco de las normas vigentes y de
los lineamientos del Sector de la Inclusion Social y la Reconciliacion.

21. Las demas funciones inherentes a la naturaleza y funciones de la Dependencia”(...)
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Que la Direccion de Servicios y Atencion, cuenta con un equipo conformado por un (1) director
de area, cuatro (4) profesionales de planta; y tres (3) personas con perfil asistencial y técnico,
el cual resulta insuficiente atender el total de la demanda de servicios requeridos al area para
la vigencia 2023, pues lidera el proceso de “Relaciéon con el Ciudadano” que en promedio
recibe 11.000 interacciones diarias con los ciudadanos y quien y articula los temas de
participacion ciudadana y control social al interior de la Entidad.

Que el modelo de participacién ciudadana y control social viene del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion - MIPG del Departamento Administrativo de la Funcion Puablica, Decreto
1499 de 2017, el cual tiene como finalidad generar espacios que resuelvan las necesidades y
problemas de los ciudadanos con integridad y calidad en el servicio, enfoque que debe
consolidarse a través de la Politica Nacional de Servicio al Ciudadano, para contribuir con la
generacion de confianza y satisfaccion de la ciudadania con los servicios prestados por el
ICBF. Conforme con lo descrito, la estrategia se centraliza en las oficinas o dependencias de
la Entidades Publicas, cuya funcidon principal es atender al ciudadano, apoyando el
mejoramiento de la gestion institucional y el fortaleciendo de los canales de comunicacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, desde la Direccién de Servicios y Atencion del ICBF se emiten
los lineamientos para abordar la atencién al ciudadano en la sede de la Direccién General,
las 33 Direcciones Regionales y 215 Centros Zonales, en cumplimento de los parametros
definidos por la Politica de Servicio al Ciudadano y las dimensiones del MIPG en todas las
interacciones, en los siguientes escenarios: i) cuando consulta informacién publica, ii) cuando
hace tramites o accede a la oferta institucional de la entidad, iii) cuando hace denuncias,
interpone quejas, reclamos o exige cuentas y iv) cuando participa haciendo propuestas a las
iniciativas, politicas o programas liderados por la entidad, o colabora en la solucion de
problemas de lo publico.

De acuerdo con lo establecido en los articulos 60, 61 y 63 de la Ley 1757 de 2015, el “Control
Social” es el derecho y el deber de los ciudadanos a participar, de manera individual o a través
de sus organizaciones, redes sociales e instituciones, en la vigilancia de la gestiéon publica y
sus resultados para la correcta utilizaciéon de los recursos y bienes puablicos.

Uno de los temas mas importantes para la Direccion de Servicios y Atencion es la
implementacion y seguimiento de los temas de participacion ciudadana y control social, como
una herramienta de la participacion ciudadana, que busca que la comunicaciéon entre la
ciudadania y las instituciones sea constante y activa, permitiendo asi que el control social sea
visto como el proceso fundamental de acompafiamiento, garantia y transparencia en la lucha
contra la corrupcion. De igual forma, busca conseguir que las instituciones vean a los
veedores como aliados directos en el cumplimiento de los objetivos de un Estado social de
derecho igualitario y participativo. En ese orden de ideas, la Direccién de servicios y Atencion,
apoya a la Sede de la Direccion General, en las actividades de participacion ciudadana y
control social derivadas de la participacion ciudadana, en el seguimiento de las tareas que se
despliegan a las 33 Direcciones Regionales del ICBF.

En cumplimiento de lo anterior, en la actualidad, las 33 Direcciones Regionales del ICBF,
cuentan con la estrategia de participacion ciudadana y control social que se consolida con
actividades, entre las que se destacan los 2 encuentros semestrales de participacion
ciudadana a realizarse durante el afio 2023, los cuales desde esta area requeriran de
acompafiamiento, seguimiento y validacion de la entrega de las evidencias de la realizacién
de estas. En la misma linea y de cara a la ciudadania, se tiene contemplado desde esta
Direccion, apoyar el fortalecimiento de las veedurias ciudadanas como mecanismo de control
social de vigilancia, fiscalizacion y control de la administracion. Para el efecto, se contemplan
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actividades de organizacion y consolidacion, listado de veedurias y temas de interés,
convocatorias a la conformacién de nuevas veedurias y pérdida de calidad de veedurias.
Actividades frente a las que se requiere realizar acompafiamiento y seguimiento y con las que,
entre otras, la Direccion de Servicios y Atencion espera construir la linea técnica de control
social, para su implementacién en la entidad.

Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que, al interior de la
Direccién de Servicios y Atencién, se cuente con apoyo profesional para realizar
acompafiamiento y seguimiento a las actividades de participacion ciudadana y control social,
consolidacion de la informacion sobre la implementacién, apoyo profesional en la verificacion
del cargue de los soportes de los planes de accién de participacion ciudadana y control social
de las 33 Direcciones Regionales del ICBF y las dependencias de la Sede de la Direccion
General, segun la asignacion del supervisor del contrato, asi como la de consolidacion y
depuracion de planes de accion de participacion ciudadana y control social para la vigencia
2024, remitidos por las 33 Direcciones Regionales del ICBF y las dependencias de la Sede de
la Direccion General, apoyo en la presentacion de informes de gestion y de resultado, para
dar cumplimiento a las metas del area y al cumplimiento de la mision institucional.

Atendiendo lo contemplado en el articulo 2 numeral 4 literal h de la Ley 1150 de 2007,
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 las entidades podran
contratar de forma directa la prestacién de servicios cuando se encuentre justificada la
necesidad del servicio, la idoneidad y experiencia relacionada con el area de que se trate y
siempre que el personal de planta no pueda asumir la realizacion de este o no exista personal
suficiente para el fin.

Asi las cosas, se justifica la celebracion del contrato de prestacion de servicios profesionales,
toda vez que las actividades a desarrollar se derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad a través del Despacho de la Direccion General del ICBF, y que la contratacion se
encuentra certificada por la Subdireccién de Talento Humano de conformidad con lo previsto
en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 en documento anexo al presente estudio
previo.

6. Criterios para
seleccionar: idoneidad /
experiencia

IDONEIDAD REQUERIDA PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: de conformidad con el
objeto del contrato y las actividades a desarrollar, se determina que se requiere un profesional
con la siguiente formacién y experiencia:

Formacién Requerido
Nucleos del
conocimiento
relacionados con:
ciencia politica
relaciones
internacionales; 6
derecho y afines; 6

Titulo sociologia, trabajo
social y afines; 6
administracion; 6

economia; 6 ingenieria
industrial y afines 6
comunicacién social
periodismo y afines 6

Educacion
Tarjetg 0 matricula Sj No X
profesional — =
Posgrado Si No X
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Experiencia / Formacién Requerido
Experiencia 18 meses de experiencia
profesional

Nota: Debido a que el profesional NO (_X_) SI (_) va a realizar actividades que impliquen
trato directo y habitual con nifios, nifias y adolescentes en los términos de la Ley 1918 de
2018 y el Decreto 753 de 2019, NO (_X_) SI (), se realiza la consulta al Registro de
Inhabilidades por Delitos contra la libertad, integridad y formacion sexuales en contra menores
de edad, previa autorizacion del futuro contratista en el caso de proceder la consulta.

Con la aprobaciéon en SECOPII el ordenador del gasto deja constancia que la persona
relacionada en este estudio previo cumple con la idoneidad y experiencia requerida para la
satisfaccion de la necesidad contractual, de acuerdo con la verificacion realizada por el lider
de la necesidad en el documento anexo; por lo tanto, no se requieren varias ofertas.

6. Plazo de Ejecucion:

De acuerdo con la justificacion del término estrictamente necesario de la necesidad temporal
del servicio y las actividades a desarrollar el plazo del contrato sera hasta el 31 de diciembre
de 2023, a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

7. Lugar de Ejecucion
contractual:

En la ciudad de Bogota D.C., sin perjuicio que se le autorice por parte del Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar- ICBF, un desplazamiento a otro lugar del Territorio Nacional.

8. Codificacién
clasificador bienes y
servicios:

80111600 Servicios de personal temporal

9. Tipo de Contrato:

Contrato de prestacion de servicios profesionales

10. Modalidad de
Seleccion:

El presente contrato de prestacion de servicios profesionales encuentra fundamento en lo
dispuesto en el literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, donde se prevé
la contratacion directa “para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales”.

Asi mismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional
1082 de 2015 que dice:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.
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Teniendo en cuenta lo establecido en la Resoluciéon No. 6747 del 13 de octubre de 2023.“Por
la cual medio de la cual se adoptan disposiciones y parametros de referencia para la fijacion
de honorarios 0 establecerse en la celebracion de contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon” y de acuerdo con la formacién y experiencia requerida
en el presente documento, se establece que los honorarios corresponden a la CATEGORIA I
NIVEL 3, por lo cual se fija como valor total del contrato la suma de SEIS MILLONES
11.Valor Estimado del | NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS

contrato

M/CTE ($6.946.767).

Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo en
general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion del
mismo.

Este valor incluye IVA SI[] NO X

= 'r:;ceunrtseo(soc:;gnegldcilaﬁs Presupuesto Otro. [ ¢Cudl?:
se va a contratar): Nacion X BID [ Recursos Propios: S
13. Certificado de Fecha:
disponibilidad No. 6823 05/01/'2023
presupuestal (CDP):
No. Ofici N/A Afio Cuantia por afio
14.Vigencias futuras: 0. hicto N/A N/A
N.A. No. /A N/A N/A
Aprobacion N/A N/A

15. Obligaciones de las
partes:

A) DEL CONTRATISTA, desarrollara las siguientes obligaciones:

ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar a la Direccion de Servicios y Atencidn en las actividades de consolidacion y
depuracion de planes de accidén de participacién ciudadana y control social para la
vigencia 2024, remitidos por las 33 Direcciones Regionales del ICBF vy las
dependencias de la Sede de la Direccién General, segun la asignacion del supervisor
del contrato.

2. Apoyar en la verificacion del cargue de los soportes de los planes de accién de
participacion ciudadana y control social de las 33 Direcciones Regionales del ICBF y
las dependencias de la Sede de la Direccion General, segun la asignacion del
supervisor del contrato.

3. Brindar el acompafamiento a la Direcciébn de Servicios y Atencién para la
consolidacion y organizacion del repositorio de informacién en el SharePoint de los
documentos de los temas de participacion ciudadana y control social.

4. Contribuir en la preparacion y presentacion de informes de seguimiento, gestion y
resultado de los procesos y temas a su cargo a la Direccion de Servicios y Atencién,
gue le sean requeridos por el supervisor.

5. Atender los demas requerimientos que efectle el supervisor que tengan relacién con
el objeto y la naturaleza del contrato.

GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con responsabilidad,
eficiencia y transparencia.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las
obligaciones establecidas en este contrato.

Sin perjuicio del deber de coordinacion entre el/la contratista y la supervision del
contrato para la ejecucién del objeto contractual, el/la contratista debera desarrollarlo
con plena autonomia técnica, administrativa y financiera e independencia.

Proponer cuando sea necesario por la naturaleza del contrato y de las actividades a
desarrollar, un plan de trabajo para la aprobacién de la supervisién del contrato, que
recoja como minimo, las actividades del contrato, los tiempos para su desarrollo y el
responsable.

Participar en las reuniones internas y externas que sean convocadas por la
supervision, relacionadas con la ejecucién del contrato.

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
informacioén objeto del presente contrato.

Entregar al ICBF, periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se
produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a
las normas y procedimientos que se establezcan para el efecto.

Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacién y gestion del ICBF, que requiera para la ejecucion del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva
de la informacién conocida por estos u otros medios durante la ejecucion del
contrato, de acuerdo con las politicas de seguridad de la informacion del ICBF.
Colaborar en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano o
cualquier otra autoridad, en relacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion
del contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

Colaborar en el suministro y respuesta a las peticiones, quejas, reclamos o
sugerencias, que sean asignadas, en los términos establecidos en la ley y conforme
al objeto y obligaciones.

Solicitar autorizacion escrita del ICBF para utilizar el nombre, emblema o sello oficial
con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de la entidad.
Cumplir con las normas reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del ICBF, segun la normatividad vigente, conforme a
la afiliacion a ARL y al Decreto 1072 de 2015

Aportar, acompafiar y participar dentro del grado de autonomia que le asiste, en las
actividades relativas a la mejora continua del desempefio institucional en el marco del
Sistema Integrado de Gestion (SIG) y de los Modelos Referenciales que lo conforman
y que tengan incidencia o relacion con objeto contractual.

Mantener actualizados los sistemas de informacion sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de
ejecucion contractual parcial o final, siempre y cuando sea pactado y sea necesario
para la prestacion autonoma del servicio.

Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP
Il, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le
corresponde con responsabilidad y transparencia.

Asumir con la suscripcién del contrato, la obligacién de realizar los pagos al SISS
(salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente
aportando los soportes de pago correspondientes, los cuales deben ser validados
para constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad
correspondiente, y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por las
consecuencias y sanciones que disponga la ley.

No subcontratar las actividades propias del objeto contractual.

En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de
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los limites impuestos por el objeto y las obligaciones del presente contrato y en todo
caso con la debida autorizacion de quien corresponda.

19. Desplazarse dentro del territorio nacional en caso de que se requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales y legalizar las comisiones de acuerdo
con los términos y lineamientos del ICBF, una vez culminado el desplazamiento.

20. Participar en las capacitaciones sobre el codigo de integridad del servicio publico con
el fin de fortalecer y promover la integridad, la transparencia y lucha contra la
corrupcion, conforme a la Ley vigente y dentro de los limites de la autonomia
contractual.

21. Publicar, conforme a los lineamientos de la Funcién Publica, la Declaracién de Bienes
y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaracion del Impuesto sobre la Renta
y Complementarios y demas documentos que sean requeridos por esa entidad de
conformidad con la Ley 2013 de 2019.

PARAGRAFO. EL ICBF asumira los gastos de desplazamiento y alojamiento en ciudades y
municipios diferentes a la ciudad en la que se ejecuta el contrato, en los casos que se
requiera, de acuerdo con los valores aprobados para cada vigencia fiscal, de conformidad con
la normativa vigente.

B) DEL ICBF

1. Designar al supervisor del contrato.

2. Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

3. Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA.

4. Entregar la informacion requerida para el cumplimiento de las obligaciones de EL

CONTRATISTA, siempre y cuando no sea obligacion de este.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias a que hubiere lugar.

6. Presentar al contratista a través del supervisor, las sugerencias y observaciones
sobre el trabajo a realizar para que se satisfaga la necesidad del ICBF y el objeto de
la contratacion.

7. Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con responsabilidad,
eficiencia y transparencia.

8. Aplicar cuando sea necesario, la normatividad vigente en materia de
incumplimientos contractuales y acudir a las autoridades disciplinarias competentes,
observando plenamente la atribucion exclusiva y excluyente de la Procuraduria
General de la Nacion para conocer de las faltas disciplinarias en que incurran los
particulares que prestan servicios a entidades estatales.

9. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal
cumplimiento de los fines del contrato.

o

16.Forma de pago vy
requisitos:

El valor del contrato se pagara al CONTRATISTA en mensualidades vencidas, cada una por
valor CINCO MILLONES OCHENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($5.083.000). Para el
primer pago, se pagara proporcional a los dias de servicio efectivamente prestados contado
desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y hasta el dltimo dia
del mismo mes. Dichos desembolsos se realizaran previa presentacion del formato
“Certificacion de Cumplimiento Informe de Obligaciones por Prestacion de servicios-
honorarios” y el comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pension y ARL, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y en el
porcentaje establecido por el Gobierno Nacional (Si a ello hubiere lugar). PARAGRAFO
PRIMERO: Para el periodo de pago correspondiente al mes de diciembre se realizara de la
siguiente forma: un primer pago por el periodo comprendido entre el primero (1) y el veinte
(20) de diciembre y un segundo pago por el periodo comprendido entre el veintiuno (21) y el
treinta (30) de diciembre. PARAGRAFO SEGUNDO: EI CONTRATISTA se compromete a
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entregar al Grupo Financiero del ICBF el formato de autorizacién para abono directo en cuenta
de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado, anexando certificacion bancaria
de la titularidad de la cuenta.

17.Interventoria/Supervi
sién:

Si se trata de Supervision, _|
solo diligencie los campos
desde aqui

Si: [
Contratada Interventoria es Externa = NO: X
Contratada
_Eygerna:[]
Razo6n Social No. contrato
Contacto Direccion
o Nombre del
Teléfono . supervisor de
mail ! i’
la interventoria
Supervision Sl X NO O
Nombre del N
servidor EDNA NINO VARGAS
Cargo del . .
servidor Profesional Especializado
Direccion de
Dependencia| Servicios y Atencién | e-mail Edna.nino@icbf.gov.co

18. FUNCIONES DEL

SUPERVISOR

1.

Observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, la Guia de Supervision de Contratos y Convenios suscritos por el
ICBF, y deméas manuales y normas vigentes que regulan la materia.

Ejercer control y vigilancia de la ejecucion del contrato, exigiendo a las partes el
cumplimiento idoneo y oportuno del objeto contractual y las obligaciones que lo
integran, asi mismo debe verificar el cumplimiento del contrato en cuanto a plazo,
lugar, cantidad, calidad y oportunidad en los planes, proyectos, acciones,
actividades a desarrollar y horarios, este Ultimo, en los casos que aplique.

Velar por que el contratista desarrolle el objeto contractual con plena autonomia
técnica, administrativa y financiera e independencia. Lo anterior, sin perjuicio del
horario y el lugar para el desarrollo de las actividades que se hubiere establecido,
cuando la necesidad a satisfacer asi lo exijan.

Recibir a satisfaccién de las actividades que comporta la ejecucion del objeto del
presente contrato de conformidad con lo pactado en el mismo.

Coordinar la estructuracion de la documentacién que se genera con ocasion del
contrato y el correspondiente envio a las areas que corresponda.

Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las
exigencias de cumplimiento asi lo requieran.

Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando
advierta incumplimientos y estructurar los soportes y hacer el respectivo informe del
caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la
entidad el tramite que corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentacién que esté vigente en el
ICBF, en materia de imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento frente a los contratistas.

Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervision
comporta, con la remision respectiva a las areas que correspondan.

Verificar la legalidad de la factura electrénica, cuando el contratista sea
responsable del IVA y se haya acogido a dicho sistema de facturacion.
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10. Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del cumplimiento del objeto
dentro del contexto estipulado y de la acreditaciéon de que el Contratista se
encuentra al dia en el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
lo cual incluye el Sistema de Riesgos Laborales, de conformidad con lo establecido
en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993, modificado mediante el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en los términos establecidos en el Decreto
1273 de 2018.

11. En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos
al Contratista, el Supervisor debera verificar que los conserve y use
adecuadamente con la obligacion del Contratista de responder por su deterioro o
pérdida imputables a él. Al momento de la terminacion del contrato, ademas de
tenerse en cuenta el cumplimiento del objeto como tal, el supervisor debera
verificar que el contratista haya efectuado la devolucion de los bienes entregados
para el desarrollo del mismo, con la obtenciéon del Visto Bueno de recibo a
satisfaccion de la Direccion Administrativa y/o de la Direccién de Gestion Humana,
segun aplique.

12. Informar al lider o lideres de la contratacién sobre los cambios que se presenten
durante la ejecucion del contrato y velar porque se suscriban por las partes las
correspondientes modificaciones, adiciones o prérrogas que se requieran.

13. Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos, prérrogas, adiciones,
aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir al contratista para surta
los trdmites al respectivo garante, cuando aplique, dentro de los cinco (5) dias
siguientes.

14. Publicar dentro del término de ley en la plataforma SECOP Il toda la ejecucién
contractual de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014.

15. Remitir mensualmente a la Direccion de Contratacion la documentacion de la
ejecucion contractual, que se produzca en fisico, para el respectivo archivo en el
expediente contractual. Esta informacién se remitira una vez haya sido publicada
en la plataforma SECOPII.

16. Velar por que la garantia cuando aplique, se mantenga vigentes e incluidos los
amparos que correspondan para la etapa de liquidacién o postcontractual cuando a
ello hubiere lugar.

17. Proyectar con la debida antelacion, la liquidacion del contrato, en los casos en los
gue la misma se imponga.

18. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del
SECORP I, de la pagina de Colombia Compra Eficiente.

19. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion del
ejercicio de su supervision o interventoria, por lo tanto, deberan entregar todos los
documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzca en
ejercicio de sus funciones, de acuerdo con los procedimientos internos de gestion
documental establecidos por el ICBF.

Paragrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor la misma serd asumida por
quien haga sus veces y en caso de que el designado no tenga remplazo en su ausencia
temporal o definitiva, la supervisién serd asumida por el inmediato superior, sin necesidad de
modificacién contractual alguna. En caso de que se materialice la situacion anterior se debera
informar inmediatamente a la Direccién de Contratacion.

19. Justificacion de

contar con
Interventoria (aplica
GUnicamente en el
caso de requerir
interventoria)

No Aplica

20.Anélisis del riesgo y

forma de mitigarlo

Andlisis que comprenda la valoracion de los riesgos previsibles que asumen la entidad publica
y el contratista, en la etapa precontractual, contractual e incluso poscontractual, que se
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traduce, en las medidas de mitigacién que se adopten en la ejecucién de lo pactado y en el
panorama financiero del contrato.

Este estudio debe efectuarse en cumplimiento de lo ordenado por el articulo 4° de la Ley 1150
de 2007, en concordancia con lo dispuesto por el Decreto Unico 1082 de 2015 que establece
que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo que el Proceso de Contratacion representa para
el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el
efecto expida Colombia Compra Eficiente.

ADJUNTO ANEXO MATRIZ DE RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, y segun lo
dispuesto en el Libro 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccidn 3 — Garantias, del Decreto Nacional 1082
de 2015, le corresponde al CONTRATISTA constituir en favor del ICBF la (s) garantia (s) que
cubran los siguientes amparos:

a) Cumplimiento del Contrato. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos el
DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, y su vigencia sera por el término de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas de conformidad con lo establecido
especialmente en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 y en el articulo 2.2.1.2.3.1.12
del Decreto Nacional 1082 de 2015.

21.Anélisis que sustenta | PARAGRAFO PRIMERO: El monto de las garantias debera ser restablecido por el contratista,

la exigencia de | cada vez que, por razéon de las multas impuestas, el monto asegurado se disminuyere o

garantias agotare. Dentro de los términos estipulados en este Contrato, la garantia no podra ser
cancelada sin la autorizacion del ICBF. El contratista deberd cumplir con los requisitos para
mantenerla vigente y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, actualizacion y mantenimiento de la garantia mencionada. Con todo, el
contratista autoriza a la Entidad, para que con cargo a las sumas que esta le adeude, se
descuente el valor de las primas o costos de las garantias, cuando por cualquier circunstancia
el contratista no la constituyere o actualizare, y para que el ICBF tramite lo pertinente si a ello
hubiere lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: En tratandose del contrato de seguro, la garantia no expira por
falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

PARAGRAFO TERCERO: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales con los riesgos asegurados.

Este estudio previo se entiende firmado a través de la aprobacién que se realice en la plataforma SITCO por el lider
de la necesidad, Ingrid Johanna Cubides Puentes, en su condicion de Directora de Servicios y Atencion y por el
ordenador del gasto competente.
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ANEXO 1
CRONOGRAMA DE FLUJO DE PAGOS
CONCEPTO DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR A PAGAR
a) Pago 1 Mes de diciembre $1.863.767
b) Pago 2 Mes de diciembre $3.388.667
Mes de enero de
c) Pago 3 2024 $1.694.333
TOTAL CONTRATO $6.946.767

NOTA 1: Este es un plan inicial, el cual debera ajustarse de acuerdo con la fecha de suscripcion del
contrato, teniendo en cuenta la vigencia presupuestal.
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ANEXO 2

El area lider de la necesidad, deberé establecer la suficiencia y correspondencia de los riesgos aqui sugeridos
en relacion con el objeto y las actividades del contrato, y el tratamiento establecido a titulo ilustrativo.
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