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el SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E CODIGO: AP-IA-FT-014
o U —J Subred integrada de Servicios de Salud APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO VERSION: 1
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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

| Proceso al que pertenece: EESTION DOCUMENTAL
No. CONTRATO - OPS: Ps02632019| C.D.P. No.: 74 -
tinidad a fa que pertenece: [USS LA VICTORIA
Nombre del Contratista: [.\'ILSON VLADIMIR GUZMAN CRUZ C.C. 11.018.428.897 j de: IBOGOTA / j‘ l

Fecha Inicio:  [16/01/2019 Fecha Terminacién incial:  [15/02/2019 l Valor Measual: |$ 1.455.000 Valor a cobrar: $ 1.455.000 7 —I

4 o MES DE VALOR PAGO
ADICION/|  VALOR FECHA DE FECHA DE N VALOR A - .
otrost [ amcion | PP | wicio TERMINACLON CTA Clggl;‘?om PAGAR v NUMERO DE PLANTLLA
1 [57.050.000  [398  [|16/0273019 |15/0772019 " 1_|ENERO $ 705.000 $ 241,800 1017508221
2 [52910.000  [1491  J16/072019 |15/09/2019 2 'FEBRERO _[S 1410000 $ 256,300 i 1018001315
3 52910000 |2234 [16/0972019 [f5/11/2019 ] 3 MARZO |5 1.410.000 5256300 T r019148153_ |
4 [52.910.000 /2924 [16/1172019 7150172020 7 4 [ABRIL S 1.410.000 $256.300 T TIsise
5 ' 5 MAYO S 1.410.000 $257.200 1020671537
s 6 |[JUNIO S 1.410.000 $ 256,300 1021324346
7 7 [JULIo $ 705.000 $256.300 1021910210
8 8 JULIO $727.500 $256.300 1021910210
9 9 |ACOSTO |5 1.455.000 $ 256,300 1022725783
10 10 SEPTIEMBRE]S 1.455.000 __ J5 256.300 1T loz3s0ren
11 11 _OCTUBRE |5 1.455.000 /7[5 256.300 1024033007/
2 12 [NOVIEMBRE |5 1.455.000 7 [$256300 1024740641 7
13 i3
ia 1 —
15 T —_ -
16 16 1!
17 7] 7 |
18 18 ]
19 19 T i
20 i 0 i
2 2
22 22 !
VALOR VALOR TOTAL
Resumende | INICIAL DEL DEL PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTR»’?)
Contrata CONTRATO CONTRATO
$ 1.410.000 $ 17.190.000 $ 15.007.500 $2.182.500 "/

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO
OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICION DE AUXILIAR, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL DESARROLLO DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTERNO/DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO D%A SUB RED INTEGRADA DE SERVICIOS CENTRO ORIENTE E.SE

Ll
Relacién de actividades para el periodo: Desde: [01/11/2019 ﬂ Hasta:{30/11/2019 7 ;
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DESCRIPCION DEL DESARROLLO
(Las extipuludus en lu minute) ACTIVIDADLS 0 PRODUCTOS DLSARROLLADOS EN IL PERIODO EN CUMPLIMIENTO) DL, CADA (3LIGACION
Acompafamiento a las necesidades de gestion documental De las N
f diferentes no realice esta actividad durante el mes .
areas o procesos
Realizar cotejo de inventraio documnetal unidades administrativas la
meta es de 30 cajas diarias, para unidades de historia clinica la meta . -
2 es de 45 cajas o paquetes. Realizando |os ajustes correspondientes no realice esta actividad durante el mes .
segun el caso.
3 Clasificar la documentacién aansr:]vrﬁr;tsarlar por series, subseries y/o no realice esta actividad duraute el mes .
Realizar inventarios documentales de las diferentes series, subseries T -
4 y/o asuntos i ta actividad durs )
De acuerdo al ciclo vital de documento la meta diaria son 550 no realice esta actividad duraute el mes .
registros.
. . *traslado de carpetas FISICAS DE HISTORIAS CLINICAS total 4122
§ Traslado de unidades de conservacién documental *TRASLADO DE CAJAS RX200 Y RX 300 DE EL ARCHIVO AL CARRO QUE TRASPORTA A BODEGA TOTAL 174
*Organizar en orden consecutivo de acuerdo al aplicativo innovadoc historias clinicas para archivar historias
6 Realizar la ubicacién fisica de las unidades de conservacion clinicas en fisico en Ia caja asignada dentro de el archivo por cantidad de historias total 2987 i
documental * ARCHIVAR NUEVAMENTE HISTORIAS CLINICAS ACTIVAS LAS CUALES ESTAN VERIFICADAS Y ‘
FECHADAS POR DINAMICA TOTAL 1145
ReEcepTiummaras TETUSIONES CUNIICES UE TUS USUANIUY UeTd - e - o
7 UPSS no realice esta actividad durante el mes .
Lan al nAcita o L 1a ha's o H vy
*REVISAR POR DINAMICA, CLASIFICAR PACIENTES ACTIVOS DEJANDOLOS POR FECHAS Y LOS
INACTIVOS TOTAL 2741
*Editar pacientes nuevos TOTAL 2456
Verificar, unificar y revisar el estado completo de los soportes de la  {* Crear carpeta TOTAL 3548
8 Y HC del archivo *HISTORIAS CLINICAS DE HOSPITALIZACION Y URGENCIAS UMHES LA VICTORIA RECEPCION,
ORGANIZACION Y REGISTRO EN LIBROSY BASE TOTAL 1034 o
*REVISION EN SISTEMA ARCHIVISTICO INNOVADOC POR CANTIDAD DE HC numero aplicativo innovadoc
TOTAL 3058
Solicitar al drea de competencia los resumenes de historias clinicas !
9 que realizan no realice esta actividad duraunte el mes . J
Los usuarios —
10 Llevar el control de préstamo de documentos y/o expedientes no realice esta actividad durante el mes .
diligenciando la base de control de consulta y prestamo R
i Acompaiiami a las necesidades de gestién documental De Ias diferentes actividades reportadas en item 8
arens ¢ procesos —_—

e
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. .. Secretana de Satud SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E CODIGO: AP-IA-FT-014
d Subred integrada de Servicios de Satud APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO VERSION: 1

R e FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO FECHA: 2017-07-07
Centro Oriente E.S.E,

- Realizar el procedimiento de fa recepcion, radicacion, distribucion de
»¢| las comunicaciones oficiales, asignacion del consecutivo en estricto . ..
orden de recepcion de la documentacion el cual esta adjudicado  |"° cenlice esta actividad durante el mes,
mediante el aplicativo de la entidad.

Realizar control, seguimiento e informe oportuno del tramite de las
comunicaciones
oficiales que allegan a la entidad mediante la herramienta
informética que apoya el
Sistema de Gestion Documental, Realizando la organizacién, registro
de imagenes
Escaneadas y custodia del consecutivo de las comunicaciones
oficiales de la entidad .

no realice esta actividad durante el mes .

Apoyar las actividades inherentes a la orden de prestacion de *TRASLADO DE CARPETAS PARA ARCHIVAR 4574
servicios en lo * Des archivar historias clinicas
Referente a la gestion documental para unificar y crear 624

Dar cumplimiento a las metas y actividades asignadas mensualmente

por el referente de gestion documental entregando las respectivas .. . . wvid .

! N : . ad as| da.
evidencias. O contenidas en el formato de necesidad de personal que Presento cuadro de actividades he informe de cuenta de cobro dando cumplimiento a la actividad asigna

hace parte integral del presente contrato.

Observaciones:

b7
Firma de¥Contratista
‘ Se anexa certificacion de pago a Salud, pensién y ARL.
En caso de tener contrato nuevo se debe anexar también Ia certificacion bancaria con la primera| |C.C. 1.018.428.897 de BOGOTA
cuenta de cobro

ENO SUPERVISOK DI

fCONTRATOS

LUIS‘FEI NANDO BALAGUERA RAMIREZ
D

\
PROI*:SIOQAL INIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 27

VA
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