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informaciOn general1.

CONTRATISTA

1.144.034.588 CALICEDULA DE CIUDADANIA Mo. DE

315-2113510TELEFONO DE CONTftCTO FIJO «EXT.

E-MAIL PERSONAL karinapRrdomosilvagigmall.com

E-MAIL INSTITUCIONAL karina.perdomogisupernotariado.gov.co

BANCOLOMBIA 45500042501 X •BANCO No DE CUENTA C.A. C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 |«VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Ano

697 2023 $ 2.251.260,00DE HONORARIOS MENSUALES

Prsstar son plena autonomia tdcnica y administraliva sus servicios como AUXILIAR ADMIMISTRATIVO para apoyar lai

OBJETO DEL CONTRATO aplicacion de las pollticas internas de la SNR frenle al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro del ♦

NOMBRE SUPERVISOR CEL CONTRATO

CARGO DEL SUPERVISOR

12023 82423CDP No.

4/01/2023 1/02/2023FECHA CDF FECHA CRF Dla Mes Afio

02 02LUGAR DE EJECUCION 2023 *
NEIVACIUDAD Dia Mes Afio

HUILADEPARTAMENTO 30 12 2023 *
MESES DIASDia Mes Afio

TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO
02 02 2023 • 11 15 •

ADICION Y/O PRORROGADia Mes Afio

* CDP No. « CRPNo.

MESES DIAS VALORAfio'Dia Mes
*

$ 2.251.260,00 «VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ 2.251.260,00 MES A COBRARDia Mes Ano

PAGO No. No DiAS01 11 2023DEL NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO

30 202311 10 30 100% NOVIEMBREAL

Paglna 1

FECHA DE SUSCRPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA I FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBACI6N 
POLIZA

COBRA CON FACTURA 
No de factura

Cddigo: MP -GNFA-PO-08 - PR­
OS-FR-01

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

KARINA PERDOMO SILVA

instrjmentos publicos a nrvel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de prod jccidn GRIP de NEIVA

JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

]*
RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS |«

FECHA DE EXPEDICION 
Dia Mes Afio

I 01 112 I 2023 I

« CRP No.

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 

mWMM & REGISTRO 
M Wl M to 9s>erdc d« to K puMeo

ESTE DOC. CEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 * 0) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 
http://www.supernotanado.gov.co 
correspondenciaQsupernotariado.gov.co
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANiADESALUD(EPS) 145.000 NUEVA EPS SA 12.5%

2. FONDO DE PENSlbN 185.600 16%

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS3. 6.100 0.522%

$ 336.700TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. 7901745239 ♦

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS

$ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 VALOR DEL PAGO *
PAGO 02 VALOR DEL PAGO
PAGO 03 VALOR DEL PAGO
PAGO 04 VALOR DEL PAGO
PAGO 05 VALOR DEL PAGO
PAGO 06 VALOR DEL PAGO
PAGO 07 VALOR DEL PAGO *
PAGO 08 VALOR DEL PAGO
PAGO 09 VALOR DEL PAGO *
PAGO 10 VALOR DEL PAGO *
PAGO 11 VALOR DEL PAGO
PAGO 12 VALOR DEL PAGO

3PAGO 13 VALOR DEL PAGO *

Dia Mes Ano

01 11 2023 NOVIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 11 2023 10 NOVIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCES

Paglna 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

Se realizd el proceso de recepcidn de los documentos 
radicados a travds de las cajas de la oficina ORIP Neiva.

VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR

£
£

i
i 
$

$
$
$

2.176.218,00
7251.260,00 

2.251.260,00 

2.251.260,00
7251.260,00

2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00

£ 
£ 
£
£ 
i 
£
$ 
$ 
$

£ 
1 
$

2.176.218,00
4.427.478,00
6.678.738,00
8.929.998,00

11.181.258,00
13.432.518,00
15.683.778,00
17.935.038,00
20.186.298,00
22.437.558,00

$
$
$
$

£
$
$

£
$

£
£
£
$

23.713.272,00 
21.462.012,00 
19.210.752,00 
16.959.492,00 
14.708.232,00 
12.456.972,00 
10.205.712,00
7.954.452,00 
5.703.192,00 

3.451.932,00

OBLIGACIONES
1. Recopcidn de los documentcs radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cunolniento a las normas estaalecidas en regislro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodic dad de cada bora, diligenciando y Armando el formulario de control de turnos de linea de 
prodaccidn.
2. Alistamiento del documento: organizar la dccumentacidn de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango estableclco en el Decreto 1250 de 1970; como es. relirar el material 
abrasit'o de los documentos per xrno, orderar el turno, disponer los documentos del turno en 
caroeta independlente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructive.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAC1ON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C.. ■ Colombiahttp://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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OBLIGACiONES EVIDENCIAS

1250 de 1970; come es, retirar el material

para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el

el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: Se buscaron

SGD-IRIS. y se eliminaron las hojas en bianco y se validb la

y consultas.

realizada la segunda digitalizacidn se ubica el documentc

de

valor, este documento se anexp al tumo clasiftcando los lurnos

Paglna 3

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imageries, favor 
colocarlas como anexos.

formularies de calificacidn o formulario de correcciPn o nota 
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se 
busco por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn 
y adjuntar, realizar veriftcacidn complela.

periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el control 
de turno de llnea de producciPn. 2. Se realizP alistamiento de 
los documentos: se organizaron los documentos de acuerdo a

3. Se hizo la digitalizaciPn de documentos: primera fase: Tomar 
cada una de las carpetas por turno de radicaciPn de menor a

5. Se realizarp la indexaciPn: Se asoclo un tipo documental a 
cada imagen y se grabP el documento al 100%.
6. En cuanto a la TipificaciPn del documento: Se validP que el 
recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos bPsicos, se verificP e

7. En el Armado de documentos: Se organizP el documento 
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respective 
en el archive temporal en orden de turno los documentos 
clasificaron, en turnos devueltos y los de mayor valor, mientras

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05-FR-01

valor ubicdndolos en el Prea dispuesta que permita su 
identificaciPn. Para los documentos calificados o corregidos; se 
procediP a ubicar y retirar del archivo temporal de la 
documentaciPn
y se separp la copia con destino a registro y la del usuario, se 
anexo ol formulario de calificaciPn o formulario de correccidn a 
cada paquete y fue pasado a la ventanilla para ser entregado al 
usuario; el paquete con destino a registro se dejo en el archivo 
An a! i&fpa rififinrria oara armadn Ajnvpntario

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIM1ENTO DE CONTRATO PRESTACION 
■ DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1. RecepciPn de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora. ciligenciando y firnando e! formulario de control de turnos de linea de establecidas en los Sistemas de Folio. IRIS y/o SIR con una 
producciPn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentaciPn de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango estableoido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por turno. ordenar el turno, disponer los documentos del turno en los principios de prioridad y rango establecido en el Decreto 
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizaciPn de acuerdo con el instructive.
3. DigitalizaciPn de documentos: primera fase Tomar cada una de las carpetas por turno de abrasivo de los documentos por turno. ordenar el turno, 
radicaciPn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno disponer los documentos del turno en carpeta independiente 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitaltzar el formularies de calificaciPn o formulario de correcciPn o nota devolutiva o mayor valor instructive, 
(segun sea el caso); por ultimo se debe suscsr por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicaciPn y adjuntar, realizar verificaciPn completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe veriticar el turno del documento fisico, contra el tumo mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
e mpgenes que aparecen an la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginaciPn.
5. Realizar la indexaciPn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al los turnos en el sistema (SGD-IRIS) y se digitalizaron los 
100%.
6. TipificaciPn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
dccumento digitalizado y les datos bPsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificaciPn 
de la cantidad de hojas d glalizadas o alistam ento.
7. Armado de documentos organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al 4. Se le realizP calidad a los documentos: se digitalizP el 
tumo respectivo en el archh'o temporal en orden de tumo los documentos clasiftcando. turnos documento verificando debidamente el turno del documento en 
devuellos y los de mayor valor, mientras dura el trpmite interno, diligenciar al formato de fisico, contra el turno e impgenes que aparecen en la pantalla 
prPstamos y consultas.
8. DisposiciPn y armado del trPmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaciPn se ubica paginaciPn. 
el documento generado pot la ORIP como 'espuesta a la solicitud: formulario de
calificaciPn, nota devolutiva, formulario de correcciPn y/o mayor valor, este documento se 
anexa al turno clasificando les turnos de documentos identificados como: devueltos y ayor 
va'or ubicPndolos en el Prea dispuesta que pe*mita su identificaciPn. Para los documentos 
calificados o corregido; se procede a ubica* y retirar del archivo temporal la ocumentaciPn 
y separa la copia con destino a registro y <a del usuario. se anexa el formulario de calificaciPn o consecutivo, paginado y la tipificaciPn de la cantidad de hojas 
formulario de correcciPn a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el digitalizadas o alistamiento.
|paquete con destino a registro se ubica en e archivo en el Prea fisica definida para armado e 
linventario.
;9. Diligenciamiento de info^mes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraes'ructura tecnoIPgica entregada por la SNR para desempeflar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la dura el trpmite interno, y se diligencip el formato de prPstamos 
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administraciPn y mane, p de los bienes entregado para la ejecucipn del 8. En la DisposiciPn y armado del trpmite registral: Una vez fue 
coitrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialicad de la informacipn que reciba para el cumplimiento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario 
de! contrato.
12 Recibir, revisar, clasificai, radicar, distribu r y controlar documentos ingresados para registro calificaciPn. nota devolutiva, formulario de correcciPn y/o mayor 
en caja
13. Desarrollar la sistemat zaciPn o digitalizaciPn de los documentos que se requieran acorde de documentos identificados como: devueltos y Mayor 
con los lineamierlos inslitucionales de las aclivlcades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 ce 2012 del Archivo Genera! de la NaciPn, las normas que Io 
medifiquen y demPs normatividad vigente que rige la materia.
15 Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demPs, cuando la oficina de 
registro de instrumentos pu :l co no cuente cor a»yo de gestipn documental
16. Las demPs que el supe vsor del contrato considere pertinentes. conforme a la naturaleza del 
contrato.

Se hizo la recepciPn de los turnos radicados en la ORIP qua 
ingresaron por la ventanilla, cumpliendo las normas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle ?6 No. 13-49 Int 201
P8X 57+ (1)3282121
BopotP D C.. - Colombia
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4. CERTIFICAC1ON DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO ■

elvez para

2023de No de

12023CDPNo

$ 2.251.260,00Se autcriza el la depago por suma

Valor en letras;

Ota Mes Ano

01 11 2023 NOVIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 11 2023 10 NOVIEMBREAL

Para NEIVA 01 DICIEMBRE 2023constancia firma a los dias del mes de dese en

SUPERVISOR

CONTRATISTA

Pagina 4

DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS 
CON CERO CENTAVOS.

Una 

(la) 
No 
del

1 *

Cddigo: MP - GNFA - PO * 08 * FR * 
05-FR-01______________________
Versidn: 01

Fifrn^ Supervisor
/XxJAlRO-c0STODlO SANCHEZ SOLER 

RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA.

i FORMAT© INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y RegisUo 
Calle 26 No. 13 ■ 49 Int 201
PBX 57 + H) 3282121 
Bogota D.C.. * Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

deja constancia que e 
con cedula de ciudadania 

con el objeto y obligaciones 
especificaciones, procedimientos

verificcdo el desarrollo de las actividades asignadas 
contratista KARINA PERDOMO SILVA
1.144.034.588 de CALI

Prestacion de Servicios No 697 
tecnicas exigibles. 

82423

SUPERINTENDENCIA
VUU DE NOTARIADO 
■>■■■■ & REGISTRO

■ wl ■■ ■! la flvaraa de la !♦ pObtfeo
A . ' • s 1

el presente periodo, se 
identificado (a) 

cumplid sastifactoriamente 
conforme las normas,

^Vinq

Firma Contratista
KARINA PERDOMO SILVA
Cedula de Ciudadania No 

1.144.034.588 DE CALI

contrato de 
y demas normas 
del CRP No.

http://www.supemotariado.gov.cocorrespondencia@supemotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

ii.,

1.
i.

2.

3. NO X

4.

5.

6.

7.

CC. 1.144.034.588. DE CALI.

T'

De acuerdo con Ila Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentes no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
oodra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo” me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

Codigo: MP - GNFA - PO • 08 • PR • 05 
•FR-02

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

httD://www.suDernotariado.aov,co 
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Version: 01 
Fecha:30-08-2022

.
KARINA PERDOMO SILVA.

En constancia de Io anterior, se firma a los 30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2023. 

Atentamente,

ABBSUPERINTENDENCIA
KNR 9Eny?.T^D0 unil

Dependiente Economico: SI  NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto 
TributariO; adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI NO X ,

ReaEiza aiorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI NO X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI  NO X . adjuntar extracto bancario del credit© de 
vivienda.

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por Io menos noventa 
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realizo. SI NO X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO X .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI

mailto:correspondencia@supernotariado.gov
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