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* " SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E- -
MACROPROCESO ESTRATIGI(O
: ” PROCESO GESTION DL TALENTO HUMANO
" b tepad e i S SUBPROCESO CONTRATACION OPS
e T TIPO DE DOCUMENTO  {FORMATO
] NOMBRE INFORME Y UENTA DE COBRO OPS L
i T+ VIDATOS GENERALES DEIYGONTRATO
. PS 0242 X ) Proceso al que prerienece: GESTION DOCUMENTAL
A CONTRATO - OFS: 2019 COP R M Unidad a3 quc pertencee: UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD SAN BLAS
Nombre del Contratista: ﬁm\' RAFAEL SERRANO MERCADO | g 173.085.776 J
Fech Inicio: 2019- Focha Terminacion inicial: 2019-02-15 ¥l Mensual:
- {BE
OR ; AR i 5 NIL
5 méb‘ ik 4 b oo % )
$ 10.975,000.00 2019-07-15 1 |Enero de 2019 § 1.097.500,00 S 340.30050° [T 1 BIIN.T20.310
$ 4.530.000.00 | 1491 | 2019-07-16 2019-09-15 2 |Pebrero de 2019 S 2.195.800.00 3 340300050 "8.919.026.370
$4.830.000.00 | 2234 | 2019-09-16 2019-11-18 e 3 |Marzo” de 2019 § 2.195.000.00 $ 34030000 | T 8920114150
§ 453000000 Y2924 9 2019-11-16 2020-01-1% [ 4 |Abril de 2019 $ 2.195.000.00 $ 340.300.00 8.921.487.640
B s |Mavo de 2019 $ 2.195,000.00 $340.30056 | 8922.608.390
6 ¢ |Junio de 2019 $2.195.000.00 $ 34030000 ) §.923.580.678
: 7 [Jusio de 2019 $1.097.500.00 § 340.300.00 |/ 8.924.508.500
% R [Julio de 2019 $1.132.500.00 $ 340.301%00 8.924.508.540
a9 B 9 |Agosto de 2019 §2.265.000.00 S 340:36000 8925599690
10 B 10 |Sept. De 2019 $2.265.000.00 $ 340.300.00 8926809030 P
1 7 11_|Octubre de 2019 $2.265.000.00 § 340,300.00 8927915940
2 i2_|Nov. De 2019 $2.265.000.00 | $340.300.00 | 8928815270 7
13 13 A
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15 15
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15 1 18
19 B 19
21 ] 20 I
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Resamen de “
contraty |
Peestar scrvictos de apny fhas en ¢ ds 1l }epmﬂ:ul\y,
Sulat Centeo Oricate |,
Relicion de actividades pars el peviodo: Hasta:[2019-11-30 /

Planear y hacer i a todos fos 905, idos en gestién yarchwvo  |Se reatizé de acuerdo a procedimientos establecidos en ef Archivo de Historias Clinicas y Gestion documer vo de Historias, entre ofros consulta y
de HC en {a UPSS, ull i a ln Unidad di { de salud San Blas. :

Coordinar todas las actividades def archivo de HC y archivo adminiatrativo #n cada uno de los = 5 " . " " :
archivos reglamentados por 2 fey (Archivo gestidn, Archivo central e Histdrico} Se da conjuntamente con ¢f Sefior José Fuentes; sncargado del Archivo de Historias Clincas activas y personal asignado.

Se apliza por #f personal Archiva de Historias Clinitas, can manual manejo integral de Historias Clinicas, para ‘in entrega O ias Historias Clinicas en las Lirjetas de
{implementar controles pars custodiar ta HG y ¢ archive administrativo (empazo, se lleva en fa actualidad en el periodo,. 3 Visites Archivo central puente Aranda, 7 visilas casa del Archivo San Blas. 1 visita sede Calle 33 con Av. Caracas,
1 visita a la Unidad San Clara.

analisis y dei de geetion def drea NIA_En cl perfodo.

Participar en oy requerimientos de fas diferentes uidades funcionales , en velacién con la . . - " e
documentacion requerida y ¢l archivo de historias clinicas y archivo admirtatrativo Se cumpfio, de acuerdo a la necesidad y solicltudes, dando respuesta a las mismas y a usuarios internos, ag‘}f:l también en srchivo de Historias Clinicas.

Controtar ta entrega diarta y oportuna de todas las consultas realizadas a cade unidad La realiza personal archivo de Historias Ciinicas, de acuerdoa i por comeo y al archivo de Historias Clinicas.

Verificar fa prioridad de respuesta de ta correspondentia de archivo de HC, Control de soicitudes en orden de Hegada y priotitaria , Archivo de Histonas Clinicas. conjuntamente con Jow Fuentes,

ejecucion y imis al [imi de los planes de acaion de acuerdo con fas

resuitados de los ingieadores de cada ires, Se articul conjuntamente con el proreso de gestin documental y de competencia del asunto.

Reatizar i al i de metas y . Se realiza se informa ! Lider de Gestion Documental y Dofia Maira Gémez.

Reaizar sequiriento a 08 procesos de gestion documenta de (s UPSS. Serealizd e o periodo pal{ur.ipando y aplicando 4 lislas de chequeo en Tatento Humano y Direccidn Administrativa; observan los aichivos en dependencias.

con Camilo Silva}

Coordinar la ejecucibn de planes y programas Se da el lider de gestion ! en ciencias de i i6n y del Grupo de Técnicos de Archivo.

Control y verificacion de tas actividsdes reatizadas pos ol personal de archive en ks UPSS. Se realiza en o periodo con imi a estas activi con las

p0Yo al plan de capacitacion del sistema interno de gestion documental SIGA. Entrega de 32 plegables de gestion documental 2015, diligenciamiento del POST TEST induccién y reinduccidn 100 intoe sobre 100

2| Atencion a entes de contrat externo [Requarimiento, por conducto de Cartera  de Ja Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente E.5.E. N
Participar en el disefio y ejecucién de instrumentos téonicos y archivisticos N/A. En of pertodo,
Lievar el controf de préstamo de o di 1a base de control d - B L
consuita y p,éwm"‘ ¥ ase de-control de |39 carpetas yio expadientes y foliacion, pars un total de 4.104 folios, en calidad de Ias dencias jntemnas.
Verificary cotejar las Inventarios dacumentales de faa diferentes érens yic procescs de la Subied |Revision de 500 folios ap de informes de con anexss a 2016 verficando si habia de la Unidad San Blas, actividas reatizada en el Archivo
conforme a los lineamientos internoy eatablecidos. central de 1a Subred Centro orfents, en puente Aranda. :
%:| Apoyar fa: h » d io i .
] dop:zmmsw' 2 orden de de servicios en {0 referente a la gest Registron de evidenclas
Dar las metas y activi ignad por # referente de gestio
ias en el tormato de necesidad de | Se registran también en los informes al lider de gestién documental y al profesional Supervisor de,

personal que hace parte integral def presente contrato.

Observaciones: \

Firma Pet Coptratistsi J{ -/

C.C. 73.085.776 de CARTAGENA

En caso de tene: contrato nttevo se debe anexar también I8 certificacion bancaria con 13 primera cuenta e cobro

Luis Fernando Bjalagrera Ramirez

g Profesiorfm ersifario Codigo 218 Grado 27
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&Y Banco AV Villas : COMPROBANTE PAGO DE PLANILLA ASISTIDAIPILA -

Numero identificacién dal Aportante / Pin Unico } Valor a Pagar $ O ?)O
OS5 T | 3 Q=

Sl usted va a realizar el pago con el ntimero de Planilla, dllsgencxe esta seccton
PAGO CON NUMERO DE PLANILLA

Nimero de Planilia umalzl ?i Zu‘ N

Si usted va a realizar el pago con Pin Unico, dlltgencle esta seccion:
PAGO CON PIN UNICO

.T-mx oy

g foes

gy

Operador de Informacién: T‘ac i ués 1"&‘

Afa Mes 2alils
Periodo de Cotizagién a Pagar: 5_0 { ﬁ] u l[ ’ } N illa na se acep
gER‘FégUE QUE LA INFORMACION IMPRESA EN EL COMPROBANTE S A ‘CORRECTA Y QUI EL VALOR ﬂEGls’RﬁDO Yedy ew@‘na er’edg
ORF S t [

PONDA AL VALOR ORDENADO POR USTED, EL BANCO NO TENDRA COPIA DE ESYE FORIJATO. EL SOP
Q TRANSACCION SERA EL REGISTRO EN EL SISTEMA, RECUERDE QUE ESTE SERA EL UNICO SOPORTE fIS(DD DE SU
G TRANSACCION. CONSERVELO PARA CUM.WIEN VERIFICACION.

-
e

-PRO-083-¥2




Bogota D.C., Noviembre 28 de 2019

Informe de Actividades mes de Noviembre de 2019

Contratista : FREDY RAFAEL SERRANO MERCADO
CC. N.° 73.085.776 DE Cartagena

Unidad de Servicios de Salud San Blas
Subred Integrada de Servicios de Salud Centro oriente E.S.E.

1-Revision de documentacion conjuntamente con Camilo Silva, para aplicar 4 listas de
chequeo Direccion de Talento Humano — Bienestar, capacitacién, néminas- Direccién
Administrativa — Caja Menor.

2-Entrega de 32 plegables de Gestion Documental en la Unidad San Blas, con
colaboracion de la Auxiliar de Archivo Yesica Puerta.

3-Presentacion del POST TEST induccion y reinduccién de la Subred 100 puntos
sobre 100 puntqs.

4-Busqueda, foliacion y entrega en calidad de préstamo a dependencias de 39 carpetas
y/o expedientes en 4.104 Folios ( Anexos Formato de préstamos de documentos )

5-Atencion requerimiento en el centro Narifio de la Empresa de Acueducto y Alcantari-
llado de Bogota, relacionado con el no cumplimiento de visita programada para el
dia 28 de Octubre de 2019, al predio Casa del Archivo antiguo Hospital San Blas de
la Cra. 12 D Bis N.° 22 B- 67 Sur del barrio San José Obrero Bogota, pendiente nuevo
aviso o anuncio de otra nueva visita de la empresa de Acueducto.

6-Inicio de revision en prueba de 11 cajas de Actas de entrega de inventarios,
comprobantes de traslados, tarjetas de Kardex de inventarios 1983 a 2012 de la
dependencia Activos Fijos del antiguo Hospital San Blas Il Nivel E.S.E.

7-Socializacion comunicado de la Gerencia del 30 de Octubre de 2019., relacionado
con la falsedad en documento privado.

Otras actividades relacionadas con el objeto del contrato.

FREDY SERRANO MERCADO
CC. N°. 73.085.776 de Cartagena
Contratista




