INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

No. 10

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

_ CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
UNIDAD APOYADA: ESCUELA DE DERECHOS HUMANOS, DIH Y ASUNTOS JURIDICOS

BOGOTA D.C, DICIEMBRE 2023

(] roma [

Nombre: Lina Lizbeth Ruiz Neira _ .
Identificacion: 1049634032 e
Nacionalidad: Colombiana

1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: 'Cérrera 69 D # 1 - 51 Sur Torre Apto 129
Teléfono de contacto: 3125384380
E-mail de contacto Imaru:zneara@gma:l com
Nombre comp!eto Laura Cam1ia Sanchez Almanzar

2. SUPERVISOR Cargo: Coordinadora del Programa
Resoluc:én de Nombram;ento N° 350 DEL13DE FEBRERO DEL 2023
N&.- 351-CENACEDUCACION-2023

-3. No. DEL CONTRATO -~
FECHA DE SUSCRIPCION Fecha: de suscnpmbn 21 DEFEBRERO DE 2023
[N De poliza 60047-354000067973
Garaniia | Aseguradora: Solidaria de Colombia
4 Eg:};l? DE : GARANTIA +|-Fecha oficio aprobacion: 23/02/2023

Aprobado por: TC, ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA
, Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION

No: CDP 10323 CRP 44423

Fecha expedicion: 20/02/2023  28/02/2023

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Ceniral Administrativa y Contable CENAC
EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicidn  catdlogo  de gasto: A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS

Fuente: Fondo interno

Recurso: 16

Valor total: § 22.000.000

6. FECHAINICIO EJECUCION 28/02/2023
CONTRACTUAL
7. PLAZO DE EJECUCION Once (11) meses
3. OBJETO CONTRACTUAL PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO PSICOLOGA DE LA ESCUELA DE

DERECHOS HUMANOS, DIH Y ASUNTOS JURIDICOS EN EL AREA DE EDUCACION

EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD
Cafle 102 MNo. 7-80 Cantdn Norte Bogota D.C.
No, def Cenmutador - No. 350775999C
Corren etectrénico de fa unidad — cenacedu@buzonejercito.mil.co




SUPERIOR.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES.

1. En el cumplimiento a lo sefialado en fa ley 100 de 1993, deben acreditar la affliacién
al sistema de pensién, salud, riesgos laborales de que trata ¢l articulo 282 de ia citada
ley, anexando a su informe mensual fofocopia de los documentos que acrediten el
cumplimiento de tal exigencia. En caso que el confrafista cese los pagos seguridad
social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria para disolver el
confrato. 2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decrefo 1295 de
1994, reglamento por el decreto 723 de 2013, el confrafisla debera ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la cofizacion debe
ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el rigsgo expuesy sea categoria l,
i, 11i. 3. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3y fatey 594 de 2000, el
contratista sera responsabie por Ja gestion documental-de las* actividades realizadas
durante la ejecucion del contrato, incluyendo &l cuidado, conservacién y organizacion
del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion de[ formato tinico de inventario
documental (FUID). 4. Dar cumplimiento al sistema’de gestién documental ORFEQ
SGD, garanfizando con ello la seguridad de fa informacion y fa trazabilidad de los
procesos, de acuerdo a o establecido enlaley 1581 de 2012. 5. Bajo el amparo de ley
1621 de 2013, debera guardar’y mantener la debida reserva y confidencialidad de los
documentos de intefigencia y confrainieiigencia militar. Asi como la reserva establecida
en laley 1712 de 2014 respecto de documentos o informacion publica reservados o
publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo
gjecucion del presente contrato, .Teserva que se hara extensiva a los derechos de autor
que de los mismos:se deriven, ante fo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio o de un tercero-Ja informacion conocida con ocasion af desamollo del presente
conyrato yque contiene su uso , difusién y distribucion de mencionada informacion. Esta
reserva 0 confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche o
condzcan sin que-este medie en documentos escritos. 6. prestar sus servicios de
acuérdd_con el profesionalismo y ética que le es exigible, aplicable y propia de su

| profesion; -actividad y oficio. 7. presentar el informe de gestion del supervisor del
.| confrato dentro de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexo),
.| -establecido en el plan No. 00032565 del 24 de diciembre de 2021 “gue emite el

comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracion

-de confratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante
*| fa modalidad de contratacidn directa y Ia distribucion del presupuesto”. 8. no cumplira en

ninglin caso con el confrol de los horarios de llegade o salida a través de los libros de
entrada a ia Unidad, seccién o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se
incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con fa firma del contrato a no
presentario calle 102 No 7 - 80 Canton Norte Bogotd www.elercito.mil.co-
cenacedu@buzonejercito.mil.co como prueba de futura dada su inobservancia de lo
pactado enfre las parfes y configurarse como pre consfitucion falaz probatoria. E
registro de ingresos sisternatizado {ficheros) al lugar donde se desarrolle &l contrato no
se entenderd en ninglin caso como registro de control de horarios de legada o salida, si
no es el cumplimiento de requisitos para la seguridad militar. 9. fener disponibilidad y
gisposicion para el desarrollo del contrato por o que no podra suseribir mas de un
conirato con el Ejército Nacional. 10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales
especificas sefialadas en los respeciivos confratos de prestacion de servicios deben
estar encaminadas al desarrollo de la mision y capacidades de cada unidad o
dependencia. 1. El confratista dehe custodiar los medios enfregados y a la ferminacion
del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion,
imptementacitn, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necasidad
del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este conirato, en caso de pérdida o dafio ie seran aplicables ias
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disposiciones perfinentes contenidas en [a ley 1476 de 2011. 12. El confrafista autoriza
al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad y confiabilidad antes
y durarte la ejecucion del contrato, de acuerdo con o establecido en la Consfitucion
Politica arficulo 122 y la ley 1621 de 2013, 13. conocer que en caso de incumplimiento
de las obligaciones contractuales en cualquier fiempo se dard aplicacidn al
procedimiento descrito en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y & la clausula
resolutoria para disolver el confrato. 14. Enfregar la finalizacidn del confrato del
supervisor def conirato un Backup de fa informacion generada er desamollo del confrate
en formato Word, Power Point, Excel 0 como originalmente haya sido exagerado. 15.
Enfre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del
contrato, donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo
ante el incumplimiento de alguna de 1as obligaciones. Estableciendo que dicha clausula
puede hacerse efectiva en Jos contraios de prestacaoh de servicios; en los cuales se
hubiere incluido expresamente como “clausula excepc:onal" como quiera que en esta
dicha esfipulacion resuelta facultativa y por tanto.se-encuentre expresa y legalmente
autorizada su inclusion. 16.dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido
con el supervisor, en f cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y
contendra la medicion en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo
estratégico de la dependencia en-consideracion a sus misiones y capacidades.
Mencionado cumpiimiento se debe de;ar como obligacion del contratista para que en
caso que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar los informes o
los documentos requeridos para-el cumplimento de los requisitos legales de ejecucidén
del confrato, dentro del plaze estabiemdo para ello se pueda aplicar la clausula
resolutoria y dlSOWEl’ & contratc

PARAGRAFQ" PRIMERO iNDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El contratista es
independiente de! Ministerio de Defensa — Ejército nacional, agente o mandatario. El
confratista no fiene la: facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromﬁsos
en, nombre del rmmsteno de defensa — ejército nacional, no de tomar decisiones o iniciar
accxones generen obligaciones a su cargo

PARAGRAFO SEGUNDO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y
=___..;'.EREGL.ﬁ\!\llEfxiTOS INSTITUCIONALES. El contrafista se encuentra en fa obligacién de

mantener en todos sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la
-Observancia de las disposiciones intemas y reglamentos insfitucionales que se

#| encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el

cumplimiento de la mision institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro def marco
del respeto, decoro y buen frato hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFQ TERCERO: LEY 1437 DEL 2011 ART 66 Y 67 Y LA RESOLUCION 6346
DE 2012 ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos
administrafivos de caracter parficular deberin ser nofificados en los términos
establecidos en las disposiciones siguientes ARTICULO 67. NOTIFICACION
PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una actuacién administrativa se
nofificaran personalmente al interesado, a su representante o apoderade, o a la persona
debidamente autorizada por el interesado para nofificarse. En la diligencia de
nofificacion se enfregard al interesado copia integra, auténfica y grafuita del acto
administrativo, con anotacion de la fecha y la hora, los recursos que legalmente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. El
incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la nofificacion. La
nefificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso
anferior también podrd efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes
modalidades: 1. Por medio electronico. Procederd siempre v cuando el interesado
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acepte ser nofificado de esta manera. calle 102 No 7 - 80 Canton Norte Bogota.
www.eiercito.mil.co- cenacedu@buzonejercito.mil.co La administracion podra establecer
este fipo de notificacion para determinados actos administraivos de caracter masivo
que fengan origen en convocatorias plblicas. En la reglamentacion de fa convocatoria
impartira a los inferesados las instruccicnes periinenies, vy establecerd modafidades
aternativas de nofificacién personal para quienes no cuenten con acceso al medio
electrbnico. 2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia piblica sera
notificada verbalmente en esfrados, debiéndose dejar precisa constancia de las
decisiones adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron
notificadas. A partir de! dia siguiente a la nofificacién se contarén los términos para la
interposicion de recursos.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS "

Debe realizar las siguientes aclividades especnﬁcas

1. Asesorar por los procesos de confratacion de asesores docentes de cursos de
capacitacion y docentes por hora catedra que requiera fa escuela. 2. Elaborar la
liguidacion de ndmina mensual, actas de:Tevision a la nomina, liquidacion de
ASOPAGOS y solicitudes de apropiation” ‘ante el CENAC educacion. 3. Llevar control
minucioso y actualizado de todos los ingresos y egresos que se generen por causa del
programa, esto sera validado cori los libros de saldos CUN vy libros de fondo interno de
manera mensual. 4. Asesorar [0s planes de necesidades y de inversién de las partidas
aprobadas para ejecucion del- PAA del afio 2023, este plan debera ejecutarse en su
totalidad al término"del. afio laboral. 5. Apoyar los documentos y circulares a los que
haya lugar, con el fin dé nofificar a los estudiantes de las diferentes cohortes en su
procese. de admisidny pago de los semestres. 6. Realizar informes mensuales
correspondientes a. ia formalizacion de combustible de la ESMAL 7. Actualizar <l
histérico de pagos-de los alumnos de la tecnologia. 8. Asesorar financieramente a la
dlreocmn y subdireccion de fa ESMAL 9. Apoyar los procesos de formalizacion de

. partidas-:de-la ESMAI. 10. Asisir a las reuniones convocadas por el jefe del

sl departamento o &l director de la ESMAL. 11. Realizar informes y documentos solicitados

“por-el jefe inmediato. 12. Realizar capacitaciones solicitadas por el jefe inmediato al

personal organico de la ESMAI. 13. Realizar los documentos pertinentes de Riesgos.

' + 14. Realizar los documentos pertinentes de IGPA. 15. Llevar mensualmente actualizado

"4 el cuadro de ejecucion presupuestal. 16. Realizar la presentacion del Radar logistico

Mensual y verificar que la informacion suministrada por el personal concuerde con la
informacion real de fa escuela.

10. . PERIODO DELINFORME

NOVIEMBRE 2023

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN LA OBLIGACION

Obligacion No 4 Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ SGD,
garantizando con ello la sequridad de la informacion y la frazabilidad de los procesos,
de acuerdo a lo establecido en iz ley 1581 de 2012,

N° | TIPC DE | No DE | ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO

1 Informe 2023752025 | Informe de seguimiento,
948523 caracterizacion y  empleabilidad,
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egresados  del programa de la
Especializacion

2 Informe 2023752010 | Informe de acfividades de formacion
714383 integral trimesfral segundo semestre
2023
3 Informe 2023752028 | informe Bienestar Noviembre
031043

Actividades ejecutadas por el area de bienestar

DESARROLLO HUMANG

1. Céapsula motivadora

El 02 de noviembre se envia via correo electrénico
recordatorio emocional de la semana invilando a
proporcionar espacios para nuestro estado de animo y
fortalecer nuestra parte emocional. Estas citas inspiradoras
actuan como espacios constantes para la capacidad de
superacion y la importancia de mantener una mentalidad
positiva en la bisqueda del conocimiento y la excelencia.

1.1;Cépsula::__m"otivadora, personal abordado.

ESTUDIA | PROFESO | ADMINISTRA | EGRESA | PROGRAVA
NTES ' | RES TIVOS DOS

Estudiantes, egresados,
36 1 11 250 profesores y personal

- administrativo de la
Especializacion de
Derechos Humanos, DIH
Y Resolucion de
conflictos.

Evidencias Fotograficas

2. Capsula emocional
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£l 02 de noviembre del 2023, Se envia capsula emocional a
la comunidad educativa de la Escuela ESDAE resaltando la
importancia del equilibric mental, siendo ese componente
esencial de una vida plena y saludable, permitiendo cuidar
nuestra salud mental.

a. Capsula emocional, personal abordado.

ESTUDIA | PROFESO | ADMINISTRA | EGRESA .PROGRAMA
NTES RES TWWOS DOS 5 2

+ - Estudiantes, egresados,
36 " 1 5250 | profesores y personal
15 | administrativo de la
-Especializacion de
Perechos Humanos, DIH
Y Resolucion de
conflictos.

Evidencias Fotogréf,ii%s_

¥ K
OO CatRanD Itnat)

" 3. Cierre semestre cohorte XXI

El 03 de noviembre se realiza abordaje para cierre de la
cohorte XX! resaltando procesos v manejos vistos desde el
area bienestar académico, resaltando pautas vy
herramientas para vacaciones durante su tiempo de receso.

3.1 Capsula emocional, personal abordado.

ESTUDIA | PROFESO | ADMINISTRA | EGRESA ; PROGRAMA
NTES RES TVOS Dos

Estudiantes, profesor y
14 1 3 o personal administrativo
de 13 Especializacién de
Derechos Humanos, DIH
Y Resoclucién de
conflictos.
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Evidencias fotograficas

RECREACION Y DEPORTE

Ce!gb’?écién y reconocimiento profesores ESDAE

| :EL17 de noviembre se resaltd la labor de los Profesores de

la’Escuela ESDAE. Este dia especial es una ocasién para

-reconocer la dedicacion, la pasién vy el compromiso de

nuestros educadores, quienes no solo comparten
conocimientos, sino que también inspiran, guian vy
contribuyen al crecimiento integral de cada estudiante. A
través de esta celebracién, destacamos la importancia de la
educacion y expresamos nuestro agradecimiento a quienes,
con su labor diaria, moldean el futuro con sabiduria y amor
por el aprendizaje.

1.1 Celebracidn vy reconocimiento profesores ESDAE,
personal abordado.

ESTUDIANT | PROFES ADMINISTRA | EGRESA | PROGRAMA
ES ORES TVOS DOS
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36

13!

Estudiantes,

profesores, egresados
y personal de la
Especiaiizacién de
Dereches  Humanos,
DIH Y Resolucion de
conflictos.

Evidencias fotograficas

2. Piezas publicitarias tarjetas de Cumpleafics

En el mes de noviembre se envia tarjeta de cumplearnios a
los estudiantes o personal de la Institucién para
conmemorar y felicitar en el dia de su cumpleafios.

2.1 Piezas publicitarias tarjetas de Cumpleafios,
personal aberdado.

ESTUDIANT
ES

PROFES
ORES

ADMINISTRA
TIVOS

EGRESA
Dos

PROGRAMA
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Estudiantes de fa
Escuela ESDAE.

Evidencias fotograficas

PROMOCION SOCiOECONOM!CA =

1. Difusién ofertas laborales al grupo de WhatsApp de la
especializacién de la Escuela de DDHH, DIH y
Resolucion de 'é.dﬁﬂictos.

Durante el, mes’ de nowembre se envian diferentes ofertas

labores y: capacﬁac:ones al grupo de egresados, estudiantes
y func_ronanos de la Escuela ESDAE.

|la es'”_ ecializacién de la Escuela de DDHH, DIH y
Resolucmn de conflictos, personal abordado.

PROFES ADMINISTRA | EGRESA | PROGRAMA
ORES TVOS DOos
Estudiantes,
38 14 14 2580 docentes, funcionarios

y egresados de |a
Especializacién de
Derechos  Humanos,
DIH Y Resolucién de
conflictos.

Evidencias fotograficas
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A) Realizacion base de datos Htstenco dei B 018 hasta la fecha segln SNIES
graduados y matriculados

B) Realizacidn base de datos Histdrico del 2018 hasta ia fecha segin base de
datos que reposa en la. Escue!agtaduados matriculados

C) Realizacion base de- datos Historico del 2018 hasta 2023 segin Base de
datos archivos DRNE graduados mafricutados

D) Segquimiento a estudiantes perdida de saberes cohorte XX y cohorte XX

E)} Realizacion acta comlte seguimiento y evaluacion asignacion dotente para
rehabmtamén B

F) Realizacion " Porcentaje procesos de BIENESTAR, EGRESADQOS Y

- -EXTENSEON 2023

" Actualizacion plan de mejora por los procesos de BIENESTAR, EGRESADOS

Y EXTENSION

)" “Acta-celebracion y reconocimiento fabor docentes de fa Escuela ESDAE

) ~"Plan estimulos docentes.

Inscripciones cohorte XXII

Entrevistas y asesorias aspirantes cohorte XXN

Sopories de acfividad egresados mes noviembre

Realizacidn de SNIES graduados 2023 -2

Estadisticas actividades 2023 Egresados y Extension [UCEMIL

Valor total: ($22.000.000).
Valor autorizade a pagar; ($2.000.000)

12. VALOR DEL CONTRATO
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43. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizaciéon, mes
vencido de los trabajadores independientes (Salud-pensidén y ARL)

PAGO PLANILLA MES NOVIEMBRE

Obligacidon Entidad Vir. Pago
PENSION COLPENSIONES | § 185.600,00
SALUD SANITAS 1§ 145.000,00
ARL POSITIVA §6:100,00

14. DOCUMENTOS QUE HACGEN
PARTE DEL INFORME

Cuenta de cobro. :
Factura electrénica solo en los casos que aplique.
informe de gestzon. :
Informe de supennsaén :
Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.
Copia dlscrlmmad_a_de los soportes de pago de los apories mensuales
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension,
sohre un mgreso base de cotizacién del 40% del valor mensual del
confrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud. Nota: Lo
_.anterior,-:conforme lo establece la normatividad legal vigente, Ia
regiamen’c_ac:én de fa materia y de acuerdo con la afifacién efectuada a la
: ARL. &
7. Formatoe de personal declarante y no declarante de renta. (solo lo deben
anexar en el primer pagquete de pago).
Formato informando los contratos que posee con entidades estatales en la
_7vigencia actual. (Se debe anexar mensual mente.).

=R S

15. CONSTANCIAS

:EV:;'En el presente informe se deja constancia que elffa contratista cumplié con las

obligaciones confractuales y legales reguladas para este fipo de contrato y como
consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL TOTAL D

Asi mismo, se deja constancia que, durante la ejecucion del conirato, no s han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrate laboral.

16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los frémites de pago

17. CONCLUSIONES

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO se vaa
cancelar 1a suma de DOS MILLONES DE PESOS MTCE ($2.000.000), correspondiente
del mes NOVIEMBRE, se puede continuar con los framites administrativos a que haya
lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.
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Para constancia se firma en, BOGOTA diciembre de 2023

CARG\b COO!NADOR DEL PROGRAMA ESP DD HH, DIH Y RESOLUCION DE CONFL!CTOS
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