
 

FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA CÓDIGO: DE-DEAJU-FR-027 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 
BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL 

VERSIÓN N°: 03 

VIGENCIA: 23-10-2023 

 

 
UNIDAD Y/O DEPENDENCIA: EMAVI - GRUAC 
 
FECHA INFORME:               Día: 30   Mes: 11 Año: 2023 
 
CONTRATO N°.   031-00-J-EMAVI-GRUAC-2023 
 
CONTRATISTA: HENRY HUMBERTO PINZÓN VENEGAS 

 
VALOR DEL CONTRATO: $1.520.000= 
 
FORMA DE PAGO: 
MES DEL PAGO: JUNIO 2023; 
VALOR: $1.520.000= 
 
FECHA FIRMA CONTRATO:                   Día 13. Mes 04 Año 2023  
 
OBJETO DEL CONTRATO: “SUSCRIPCIÓN PARA LA PROMOCIÓN, VISIBILIDAD Y DISTRIBUCIÓN DE LAS PUBLICACIONES CIENTÍFICAS DE LA 
ESCUELA MILITAR DE AVIACIÓN “MARCO FIDEL SUAREZ”. 
 
CONTRATO MODIFICATORIO: No aplica 
FECHA DE FIRMA: No aplica 
ASPECTOS OBJETO DE MODIFICACION: No aplica 
 
PLAZO Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Plazo Ejecución Contractual, desde firma acta de inicio hasta 31/12/2023 
Porcentaje Avance en tiempo: 85% 
Porcentaje de Ejecución (con relación a los bienes y/o servicios recibidos): 85%  
 
AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:  
Recursos Girados: (relacionar los pagos realizados a la fecha del informe) 
Porcentaje de pagos realizados: 100% / FACTURA ELECTRÓNICA RED998 
Porcentaje de pagos pendientes de realizar: 0% 
 
PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO (EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) 
 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OTROS (TARJETA PROFESIONAL/TITULO 

PROFESIONAL O TECNICO) 

 
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA: 
 
No  X    Sí ________ 
 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA FAC O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES A LA FAC: 
 
No   X   Sí ____. 
 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 
 
No _X_  Sí ___ 
 
DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO (PLIEGO DE 
CONDICIONES, INVITACION PUBLICA, SOLICITUD DE OFERTA, OFERTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)  
 
No ____  Sí    X_ 
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En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones por parte del contratista: 
_________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONTRATISTA 
DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN  
(Listar actividades específicas realizadas)  
 
Actualmente, las publicaciones de la EMAVI se encuentran ubicadas en las librerías: 
*Lerner (3 sedes) Bogotá y Medellín 
*Librería de la Universidad Nacional (Sede Centro y Medellín) 
*Librería Fondo de Cultura Económica 
*Librería Nacional. Entre lineas librería (Medellín). Politécnicas (Bucaramanga), Servicio especializado del libro SEL (Medellín). Librería Oromo (Cali).  
*Durante el mes de noviembre se participó en la Feria popular del Libro de Villavicencio con los títulos de la EMAVI, donde se reunieron las bibliotecas 
públicas de la región. 
*A la fecha las publicaciones de la Escuela se encuentran visibles en nuestro portal: https://redbookscol.com.co/?s=emavi&post_type=product 
*Durante el mes de noviembre se participó en ferias empresariales donde se han llevado las publicaciones de la Escuela, de acuerdo con las áreas de 
interés manejadas en cada evento: Ecopetrol, Superfinanciera entre otras. 
 

Total ejecutado: 85% 

 
ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISION 
(SOPORTES DE LA FACTURACION). 
(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logísticos o cuyo objeto obedezca a servicios logísticos, 
servicios de atención de eventos institucionales)  

N/A 
 
DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES:  
(Listar actividades específicas pendientes y demás aspectos a tener en cuenta sobre la ejecución del contrato) 

 
Sin novedad. Tareas desarrollándose en coordinación contratista – Supervisor.  
 
SEGUIMIENTO A RIESGOS: 
“¿En el periodo de ejecución reportado existe la posibilidad de materialización de algún riesgo, atendiendo la matriz de riesgos definida en los 
estudios y documentos previos?   
 
SI: ________        NO: X 
 
En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere se anexe el correspondiente soporte documental para su posterior ajuste y tratamiento, 
el cual deberá ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervisión.  
 

NOMBRE SUPERVISOR: MY. HÉCTOR FABIO CALVO VALENCIA 

FIRMA:  

C.C. No. 9.735.092 

DEPENDENCIA: GRUAC - SEINV 

 
 

NOTA: El presente formato deberá ser diligenciado, en su totalidad de forma obligatoria.  
 

 

 

https://redbookscol.com.co/?s=emavi&post_type=product
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LISTA DE CHEQUEO SUPERVISIÓN CONTRATOS ESTATALES 

 
ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA: 
 

- Al supervisor le corresponde la coordinación, vigilancia y control de la ejecución del objeto 

contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se cumplan 

- El supervisor debe revisar los documentos y antecedentes del contrato a suscribir, los 

derechos y obligaciones de las partes. 

- La presente lista de chequeo es una GUIA para el cumplimiento de la supervisión del contrato 

con los controles mínimos que debe realizar el personal de supervisor. Por lo anterior, se 

deberá tener en cuenta las funciones asignadas en la Resolución de designación como 

supervisor y la normatividad contractual vigente. 

 

ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

1 
Acto administrativo designación 
supervisor de contrato 

X   

2 

Documentos soporte 
perfeccionamiento y ejecución del 
contrato (Contrato, CRP, 
Garantías contractuales y su 
aprobación) 

 
X 

  

3 
Lectura y revisión de la minuta del 
contrato, especificaciones 
técnicas, otros… 

 
X 

  

4 

Verificar y aprobar la existencia de 
las condiciones técnicas para 
iniciar la ejecución del contrato 
(por ejemplo, revisión hojas de 
vida del personal que ejecutará el 
contrato según lo estipulado, 
planos, diseños, licencias, 
cronogramas, estudios, cálculos; 
si aplica) 

 
 
 
 

X 

  

5 
Acta de inicio firmada por las dos 
partes, la cual deberá ser anexada 
al expediente contractual; si aplica 

 
X 

  

6 

Verificar el cumplimiento de las 
obligaciones del contratista en 
materia de seguridad social y 
parafiscales (si aplica), salud 
ocupacional, planes de 
contingencia, normas ambientales 
y cualquier otro requisito aplicable 
según la naturaleza del contrato. 

 
 
 

X 
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ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

7 

Evidencias de ejecución de las 
actividades contratadas según 
especificaciones y anexos 
técnicos 

 
X 

  

8 

Instrucciones al contratista por 
escrito (evidencias) de acuerdo a 
lo establecido en el contrato y sus 
especificaciones técnicas  

 
X 

  

9 

Verificar que el contratista 
suministre y mantenga el personal 
y/o equipo ofrecido con las 
condiciones e idoneidad pactadas 
inicialmente y exigir su reemplazo 
en condiciones equivalentes 
cuando fuese necesario 

 
 
 

X 

  

10 

Informes de supervisión de 
acuerdo a la periodicidad que se 
establece según la naturaleza del 
contrato y de acuerdo a lo 
establecido en la Resolución de 
nombramiento como supervisor 

 
 

X 

  

11 

Informes oportunos sobre 
incumplimiento del contrato o 
novedades presentadas en la 
ejecución del mismo 

 
 

  
No aplica.  

12 
Acta de liquidación del contrato o 
constancia de no liquidación, 
según corresponda 

  No aplica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



INFORME DE GESTIÓN CONVENIO - REDBOOKS - ESCUELA DE AVIACIÓN MARCO FIDEL SUÁREZ

ACTIVIDADES DESARROLLO

Ofertar el fondo de Publicaciones de la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” ante 

las entidades estatales, librerías comerciales y librerías universitarias, gremios y Asociaciones 

nacionales y extranjeras, entre otros. 

Durante el mes de noviembre se participó en la Feria popular del Libro de Villavicencio  con los 

títulos de la EMAVI, donde se reunieron las bibliotecas públicas de la región.

Poner a disposición de la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” su portal en Internet, 

constituido como la plataforma necesaria para la promoción, distribución y comercialización de 

los títulos del fondo editorial que estime convenientes. 

A la fecha las publicaciones de la Escuela se encuentran visibles en nuestro portal: 

https://redbookscol.com.co/?s=emavi&post_type=product

Ofertar al público interesado en Colombia o en el exterior los diferentes títulos suministrados 

por la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez”, mismos que se podrán adquirir por 

medio de diferentes pagos electrónicos o convencionales.  

Durante el mes de noviembre hemos participado en ferias empresariales donde se han llevado las 

publicaciones de la Escuela, de acuerdo con las áreas de interes manejadas en cada evento: 

Ecopetrol, Superfinanciera entre otras.

Ofrecer a la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” la administración, logística, 

operatividad, sistematización y seguridad del sitio, realizadas por expertos, necesarias para la 

promoción, distribución, comercialización, y venta de sus libros por Internet, teniendo en 

cuenta los aspectos operativos pertinentes para un óptimo funcionamiento de comercio 

electrónico. 

Garantizar a la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” que la relación de títulos 

disponibles para su promoción, distribución y comercialización en Internet será visible y de fácil 

búsqueda por parte de los usuarios y potenciales compradores, independientemente a que 

existan títulos de otros fondos editoriales dentro del sistema. 

Durante el desarrollo de Filuni el pasado mes de agosto y septiembre nos reiteraron el interes de 

tener las publicaciones en formato digital. (Proponemos una reunión con el fin de darles a conocer 

la alianza que actualmente tenemos con una plataforma que maneja la visibilización y 

comercialización de los libros a las Bibliotecas y entidades). 

Poner a disposición de la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” las librerías físicas y 

virtuales que forman parte de su red de aliados, colocando de acuerdo con estudio previo de 

mercado, las publicaciones que estime conveniente. 

Actualmente, las publicaciones de la EMAVI se encuentran ubicadas en las librerías :    *Lerner (3 

sedes)  Bogotá y Medellín     *Librería de la Universidad Nacional   (Sede Centro y Medellin)   

*Librería Fondo de Cultura Económica     *Librería Nacional.  Entre lineas librería (Medellín). 

Profitécnicas (Bucaramanga), Servicio especializado del libro SEL (Medellín).  Librería Oromo (Cali).                                                                                   

Realizar los cortes de ventas mensualmente o trimestrales (de acuerdo con lo que indique el 

fondo editorial) y reportar a la Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” dentro de los 

primeros diez (10) días de cada mes.  

Se enviará el día 1 de diciembre el corte de ventas al mes de noviembre.

La Escuela Militar de Aviación “Marco Fidel Suárez” otorgará al contratista los descuentos pertinentes para llevar a cabo su labor comercial así: el cincuenta y cinco por ciento (55%) de 

descuento sobre el P.V.P. fijado por la EMAVI, para inventario general manejado . En la medida que se efectúen las ventas entregará las cantidades que aquel requiera.


