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INVITACIÓN PÚBLICA N° 16 - 2023 
PROCESO NÚMERO IESB – CE – 16 – 2023 

 

La Institución Educativa Simón Bolívar está interesada en adelantar el siguiente proceso 
de selección, en el cual podrán participar, todas las personas naturales y/o jurídicas 
legalmente constituidas, nacionales y/o extranjeras con apoderado en Colombia, quienes 
deben cumplir con los requerimientos establecidos a continuación: 
 
OBJETO DEL CONTRATO 
 
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y DIPLOMAS PARA LA 
INSTITUCION EDUCATIVA SIMON BOLIVAR DEL MUNICIPIO DE ARAUCA con los 
siguientes ítems:  
 
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

1 AZ CARTA UNIDAD 43

2 PAQUETES DE OPALINA X 20 UNIDAD 5

3 FOMI ESCARCHADO UNIDAD 20

4 PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 CAJA 17

5 PLIEGOS DE CELOFAN UNIDAD 13

6 PAQUETE DE LIGAS GRANDE UNIDAD 3

7 CLIC COLLORES X 10 UNIDAD 4

8 RELOJ DIGITAL UNIDAD 4

9 LIBRO DE 100 FOLIOS UNIDAD 2

10 SIICONA DE 250 UNIDAD 10

11 CAJAS DE LAPIZ MONGOL UNIDAD 20

12 CINTAS ANCHAS TRANSPARENTES UNIDAD 20

13 CAJAS DE BOLIGRAFOS UNIDAD 8

14 CUADERNO ARGOLLADO GRANDE UNIDAD 2

15 TALONARIO DE RECIBO X 100 UNIDAD 4

16 ROLLO DE CINTA TRIOLOR DELGADA UNIDAD 1

17 CARPETAS PLASTIFICADAS UNIDAD 4

18 CAJA DE MARCADOR BORRABLE X 12 UNIDAD 4

19 CORRECTORES UNIDAD 6

20 CARPETAS PLASTICAS UNIDAD 56

21 CAJA DE ARCHIVO NO.20 UNIDAD 24

22 PAQUETE DE SOBRE MANILA EXTRAGRANDE UNIDAD 1

23 PERFORADORA GRANDE UNIDAD 2  
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

24 GRAPADORA GRANDE TRITON UNIDAD 2

25 SHARPIE FINE UNIDAD 15

26 CAJA DE GANCHO PARA GRAPADORA UNIDAD 3

27 PROGRAMADOR UNIDAD 4

28 RESALTADORES UNIDAD 30

29 CAJA DE PAPEL OFICIO X 10 UNIDAD 2

30 TIJERAS OFICINA GRANDE UNIDAD 6

31 PAQUETE DE HOJA ADHESIVA X 20 UNIDAD 10

32 METROS DE CONTAC MADERA UNIDAD 4

33 PORTALAPICERO DE OFICINA UNIDAD 7

34 PLIEGOS DE CARTULINA UNIDAD 20

35

DIPLOMAS GRADUANDOS EN CARTULINA LINO A 220 GRS.  TAMAÑO 

1/8 , PERSONALIZADAS , 2 ACTAS DE GRADO EN TAMAÑO  1/8  EN 

PAPEL KIMBERLY  JORNADA DIURNA 

UNIDAD 162

36
 TARJETA  DE INVITACION  EN CARTULINA  KIMBERLY   225 GRS. 

COLOR VINO TINTO
UNIDAD 168

37

DIPLOMAS EXCELENCIA  EN  CARTULINA LINO 220 GRS.  A 1/8 TODOS 

LOS GRADOS de la sede principal, primaria, bto, y  CABAÑAS, mejor 

icfes, mejor estudiante 2023

UNIDAD 60

38
MENCIONES DE PERSEVERANCIA ALUMNOS GRADUANDOS EN 

CARTULINA DE 220 GRS  CARTA Y PERSONALIZADOS
UNIDAD 48

39

MENCIONES DE  HONOR,   Y RENDIMIENTO ACADEMICO, TAMAÑO 

CARTA EN CARTULINA LINO A 220 GRS. TODOS LOS GRADOS, SEDE 

PRINCIPAL, SEDE  CABAÑAS DEL RIO Y PERSONALIZADOS

UNIDAD 160

40 DIPLOMAS BASICA DE NOVENO EN CARTULINA LINO 220 GRS. UNIDAD 169

41 DIPLOMAS PREESCOLAR SEDE PRINCIPAL Y CABAÑAS UNIDAD 151

42
DIPLOMAS BASICA PRIMARIA EN CARTULINA LINO 220 GRS.SEDE 

PRINCIPALY CABAÑAS
UNIDAD 150

43 DIPLOMAS PROYECTO MAR DE EMOCIONES GRADO 5A. UNIDAD 34

44
PARTICIPANTES EN LOS JUEGOS SUPERATE INTERCOLEGIADOS CON 

EL DEPORTE 2023 FASE DEPARTAMENTAL
UNIDAD 35

45 ELABORACION PLACA MEJOR PRUEBA ICFES UNIDAD 1

46 ARREGLO CARTELERAS EN SEDE PRINCIPAL UNIDAD 2  
  
3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 
 
El presente contrato a celebrar tendrá un costo de CATORCE MILLONES 
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS ($14.926.000,00). La Institución Educativa 
Simón Bolívar pagará el 100% del valor del contrato, previa presentación de la orden de 
pago debidamente soportada así:  
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Un pago del 100% previos ingresos de los bienes a almacén, certificación de 
cumplimiento del supervisor, soporte de seguridad social, suscripción de acta de 
liquidación y la correspondiente presentación de la factura del contratista.  
 
La entidad contratante garantiza existencia de apropiación suficiente y libre de afectación 
para atender este compromiso mediante certificado de disponibilidad número 39 del tres 
(03) de noviembre de 2023, a través de los Rubros 2.1.2.02.01.003.002 Materiales y 
suministros Recursos Gratuidad y 2.1.2.02.01.003.005 Impresos y Publicaciones 
Recursos Gratuidad. 
 
4. MODALIDAD DE SELECCIÓN QUE SE UTILIZARA 
 
La modalidad de selección será la de Régimen especial de contratación inferior a 20 
SMMLV (Ley 715 de 2001 – Decreto 4791 de 2008 y manual de contratación.) 
  
5. TIPO DE CONTRATO Y PLAZO ESTIMADO 
 
El tipo de contrato a celebrar es COMPRA VENTA y su plazo será de OCHO (8) días. 
 
6. CONDICIONES PARA PARTICIPAR – (REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES 
SOLICITADOS) 
 
Se verificará el cumplimiento de las condiciones de los requisitos habilitantes en el 
proceso de contratación en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del 
contrato que se pretende celebrar y la experiencia del proponente, su capacidad jurídica y 
financiera. Estos documentos son:  
 

 Carta de presentación de la oferta (Anexo1) 

 Propuesta (anexo 2) 

 Cédula de ciudadanía  

 Certificado original de existencia en la Cámara de Comercio en el que se certifique 

la actividad económica similar al objeto de la presente invitación con fecha de 

expedición no superior a (30) días hábiles con antelación al cierre del proceso. 

 Registro Único Tributario 

 Certificado de antecedentes judiciales (Policía)  

 Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduría)  

 Certificado de antecedentes fiscales (Contraloría)  

 Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades. (Anexo 3) 

 Declaración de compromiso anticorrupción (Anexo 4) 

 Copia de pagos de seguridad social. (PN/ PJ) 
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Certificación bancaria cuenta 

 

 

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

ACTIVIDAD
PROCESO FECHA Y 

HORA
LUGAR

Publicación de Estudios Previos e 

Invitación

07 de Noviembre de 

2023

Cartelera de la 

institución

Plazo Máximo para la Presentación de 

Ofertas

09 de Noviembre del   

2023 hasta las 10:00 

A.M.

Oficina de Rectoría I.E. 

Simón Bolívar Carrera 

20 N° 29 – 25 Arauca 

Evaluación y Verificación de las 

Ofertas

 08 de Noviembre del 

2023

Oficina de Rectoría I.E. 

Simón Bolívar Carrera 

20 N° 29 – 25 Arauca

Publicación del Informe de Evaluación 

y Presentación de Observaciones

 09 de Noviembre del 

2023

Cartelera Informativa de 

la Institución

Comunicaciones de la Aceptación de 

la oferta 

10 de Noviembre de 

2023

 Rectoría I.E. Simón 

Bolivar Carrera 20 

No.29-25 - Arauca

 Elaboración contrato
 14 de Noviembre del 

2023

Rectoría I.E. Simón 

Bolívar Carrera 20 

No.29-25 - Arauca

Acta de inicio Contrato
 15 de Noviembre del 

2023

Cartelera Informativa de 

la Institución  
 

Arauca, 07 de noviembre de 2023 

 

 

 

LIC.JANETH OSSES BARRERA 
Rectora  
 


