DEPARTAMENTO DELTOLIMA
ALCALDIA DE MELGAR ALCALDIA DE MELGAR

“Por Amor a Melgar” ~ SECRETARIA ADMINISTRATIVA

2020- 2023

Melgar Tolima, diciembre de 2023

Doctora

MARYSABEL ORTIZ BARRAGAN
Director Departamento de Contratacjon
Alcaldia Municipal

Melgar

ASUNTO: SOLICITUD DE CONTRATACION

Respetada doctora Marysabel
De manera atenta, allego los documentos soporte para realizar proceso de contrataci6n para:

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION PARA EL
MANTENIMIENTO DE LAS MOTOCICLETAS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MELGAR

Adjunto:

Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Estudio previo

Certificaci6n de PAA

Cordialmente,

(NG

NINI JOHANNA GARCIA ARANDA
Secretaria Administrativa



 PROCESO | DIRECCION DE CONTRATACION T017
SUBPROCESO | PRECONTRACTUAL il
ud ﬁéTUDIQSﬂ;?REYIOQ
A : FORMATQF | PRESTACION DE SERVICIO
ALCALDIA DE MELGAR |~ R i R R,
I:I PRESTACIGI;\’EI?;EP%EJI;V‘:CIE(A)SG lgggfggmmws y PRESTACION DE SER\é[§;¥FO§ DE APOYO LA
ESTUDIO PREVIO
AREA SOLICITANTE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE: NINI JOHANNA GARCIA ARANDA
‘ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYQ A LA
OBJETO: GESTION PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS MOTOCICLETAS
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MELGAR
CDP: 2023000924 del 30 de noviembre de 2023

RUBRO Y CDP:

RUBRO: 2.12.02.02.009.009.101.91134.001

ALINEACION CON EL PLAN DE
DESARROLLO:

LINEA ESTRATEGICA: GOBIERNO EFICIENTE Y
PARTICIPACION CIUDADANA

SECTOR: GOBIERNO TERRITORAL

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO DE LA GESTION Y
DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL

PROYECTO VIABILIZADO - NO APLICA

BPIN:

PLAN ANUAL DE En atencién a la normativa vigente, esta contratacion se encuentra
ADQUISICIONES: incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2023
PRESUPUESTO OFICIAL: UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.500.000)

La Secretarfa Administrativa, procede a realizar el andlisis del sector y los estudios previos en atencion a
lo estipulado en la normativa vigente.

Se adjunta analisis del sector Anexo |

1,

ANALISIS DEL SECTOR

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y decreto reglamentario,
se realiza el presente estudio previo para suscribir CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A

LA GESTION PARA EL. MANTENIMIENTO DE LAS MOTOCICLETAS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO

DE MELGAR

Que la Constitucion Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado “Servir a la
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comunidad, promover la prosperidad general garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes...”. En la
modernizacion del Estado Colombiano, el rol de la Administracién Publica es el de generar mayor Eficiencia, Eficacia,
demostrar Responsabilidad, Transparencia y resultados en el manejo de los Recursos Pablicos, logrando la calidad en la
Prestacion de los Servicios y el cumplimiento de su Misién y los Objetivos estratégicos de la Administracién Municipal.

En los ultimos afios el Municipio ha sufrido importantes cambios tanto en su estructura como en su funcionamiento
administrativo, requiriéndose de una restructuracién organizacional que le permita a la Entidad responder a las necesidades
y a las expectativas de la comunidad melgarense. Que considerando que para todos los efectos legales y contractuales la
ley 80 de 1993 articulo 32 se encuentra plenamente vigente y que con ocasién de esta realidad juridica es procedente la
contratacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion necesaria para el normal cumplimiento de los fines
esenciales de la entidad estatal.

Que el municipio de Melgar Tolima, dentro de sus activos cuenta con 20 motocicletas de su propiedad, las cuales son
utilizadas por funcionarios y/o contratistas de las diferentes Secretarias para el Cumplimiento de actividades
institucionales diarias, por lo cual se desplazan dentro de zonas urbanas y rurales del Municipio de Melgar y de manera
eventual a Municipios circunvecinos, estas motocicletas son un medio de transporte que permite que se puedan desplazar
a realizar visitas de inspecciones, de entrega de comunicaciones, de entrega de citaciones, de entrega de facturas, de
entrega de respuesta de derechos de peticién, desplazamiento por requerimientos de emergencia, visitas psicosociales,
visitas técnicas, entre otros de acuerdo con las necesidades diarias de las diferentes 4reas a cargo de ellas.

En virtud de lo anterior para que estos activos de trabajo se mantengan en dptimas condiciones de funcionamiento, se les
debe realizar mantenimiento, teniendo en cuenta que su rutina es recurrente y el desgaste normal por uso de algunas piezas
es normal, por tal motivo es importante y conveniente que personal idéneo realice inspecciones a estas motocicletas y
realice el mantenimiento, dentro de lo cual se encuentran principalmente, revision de aceite, revisién de cadena, revisién
de motor, revision de luces, revision de frenos, revision de llantas, revision de bateria, sistema eléctrico, entre otros que
permiten mantener en condiciones las motocicletas.

Ast las cosas, se hace necesario Contratar una persona natural que cuente con la experiencia e idoneidad para la prestacién
del servicio de mecdnica, que realice el Mantenimiento a las Motocicletas. Con ello buscamos garantizar el buen
funcionamiento del activo, la seguridad de quien hace uso de ellas y el cumplimiento de las actividades institucionales.

La Alcaldia Municipal de Melgar -Tolima, como entidad publica se debe orientar por principio de legalidad, esto
supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo piblico.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que no existe personal de planta que pueda desarrollar la actividad, la Secretaria
Administrativa requiere la prestacion del servicio, de una persona que preste sus servicios de apoyo a la gestién
para el desarrollo del presente objeto contractual.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y
LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT: 8907019334 / CODIGO POSTAL: 730001 //CARRERA 25 NO 5 - 56 EDIFICIO PALACIO MUNICIPAL ESQUINA
CEL: {57+8) 245 20 11, (57+8) 245 20 14, {57) 317 365 41 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 45, MELGAR - TOLIMA



 PROCESO | DIRECCION DE CONTRATACI

-DC-FT-017
_SUBPROCESO | PRECONTRACIUAL i

% Rviaro | ESTODIOSPREVIOS
Y A -;--T'O_ | PRESTACION DE SERVICIO.
ALCALDIA DE MELGAR | vrassRls MRS AR e

2.1. Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION PARA EL
MANTENIMIENTO DE LAS MOTOCICLETAS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MELGAR.

2.2. Alcance: prestacidn de servicios de una persona natural para realizar mantenimientos preventivos o correctivos a
las motocicletas de propiedad del municipio de Melgar, el Municipio pondréd a disposicién los suministros que sean
necesarios para que realice el mantenimiento

2.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)

_SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | |/'PRODUCIO | | = VALOR

cobIco 80 8011 801116 80111620 UN MILLON

S Servicios de  |Servicios | Servicios de Servicios QUINIENTOS

: - | Gestion, Servicios de personal temporales de MIII\:I/EEF?EOS
S5 S Profesionales de | recursos temporal recursos
DESCRIECION. | Empresay  |humanos P humanos ($1.500.000)
Servicios
Administrativos

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.4.1. Tipo de Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.4.2. Plazo de Ejecucién: El plazo de ejecucion es HASTA 29 DE DICIEMBRE DE 2023, contados a partir
del cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién. El contrato se entiende
perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion
se requerira de la aprobacion de las garantias, cuando asi se requiera. El plazo de ejecucion no podra superar el 31
de diciembre de 2023

2.4.3. Lugar de Ejecucién y/o de Entrega: El lugar de ejecucion es en el Municipio de Melgar -Tolima. Para
efectos de la Administracion de Riesgos Profesionales el Centro de Trabajo del contratista sera:

Seleccionar [a/las opeiones necesarias :
Oficina: Campo: X Conductor vehiculo: Trabajo en casa:
Otro:

2.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial estimado es UN MILLON QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($1.500.000), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter Municipal,
Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve, los cuales se
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cancelara con recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La propuesta econdmica, no podra superar
el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar.

__TIPODE GASTO
FUNCIONAMIENTO: X INVERSION:
FUENTE DE FINANCIACION VALOR

1. Presupuesto General de la Nacién — PGN
2. Sistema General de Regalias — SGR
3. Sistema General de Participaciones — SGP
4. Recursos Propios (Alcaldias, Gobernaciones y 1500.000
Resguardos Indigenas)
5. Recursos de crédito
6. Recursos propios Entidades Auténomas
7. Recursos privados/cooperacion
8. Otros recursos (mencionar)

TOTAL 1.500.000

2.4.5. Forma de pago: El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razén de 1 PAGO PARCIAL,
POR VALOR DE UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.500.000), previa verificacién de
la prestacion efectiva del servicio, presentacion del informe mensual de actividades, presentacion de la factura o
cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pensién y ARL), recibidos a satisfaccién por parte del supervisor.
El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la

legislacion vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC) de la
entidad.

En cumplimiento del articule 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pensién debera realizarse de conformidad con lo
sefialado en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuara de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562 de
2012 y sus decretos reglamentarios.

2.4.6. Supervision:

El Municipio de Melgar ejercera la Supervisién a través de la ALMACENISTA GENERAL, quien verificara
directamente todas las actividades desarrolladas por el contratista de acuerdo con el Manual de Contratacién.
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2.4.7. Liquidaci6n del Contrato:

Teniendo en cuenta que se trata de una prestacién de servicios y conforme a lo definido en el dltimo parrafo del
articulo 217 del Decreto ley 019 de 1992 y en el Manual de Contratacion.

2.4.8. Obligaciones del Contratista:
2.4.8.1. Obligaciones Generales:
El contratista se obliga con el Municipio a:

a) Cumplir con el objeto contratados de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las actividades
establecidas en el presente contrato, especialmente las que le sean designadas por el Supervisor del mismo.

b) Cancelar, si aplica, para la legalizaciéon del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de caricter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario
vigente del municipio:

» ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de
acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, sera del 2 %
cuya cuantia exceda los 2502 UVT antes de [VA si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en
el articulo 266 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacién de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere
los 825 UVT.

« ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, sera del 4% sobre una base gravable
del 100% del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el
articulo 272 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere
los 825 UVT.

« CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: ser4 del 2.5% para los contratos y sus adiciones que
no se encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 paragrafo 1° del Acuerdo Municipal
No. 011 de 2021.

De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran exentos
los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios piblicos domiciliarios, de prestacion de
servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el
servicio de la deuda publica.

¢) Mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad del Municipio a la que tenga acceso en
desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo aqui
pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.
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d) Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a traves

g)

h)

D
k)

)

de la interiorizacion y empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Pablico de la Entidad.

Entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacién que haya producido durante la
ejecucion del mismo cuando asi lo solicite, o en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los
lineamientos de la Ley General de Archivo.

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacidn proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

Aplicar durante la ejecucion del contrato, los lineamentos establecidos en el sistema de gestion de calidad de
la entidad, Aportando al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion ~ MIPG.

Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas
ylo ayudas de memorias respectivas, asi como dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en dichas
reuniones.

Presentar un informe mensual de ejecucion de las obligaciones del contrato como requisito para el respectivo
pago, dando cumplimiento a los lineamientos y exigencias de la entidad para la presentacion de cuentas de
cobro. Asi mismo, deber4 presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en el desarrollo del objeto
contractual.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos
Laborales, de conformidad con la normatividad vigente.

Actualizar la hoja de vida en el SIGEP II, en caso de que, durante el plazo de ejecucién contractual, se
presenten modificaciones a la informacién inicialmente registrada en dicho sistema e informar a Funcién
Publica, acerca de su lugar de domicilio durante la ejecucidn del contrato y cuatro (4) meses mas.

Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que dentro de los términos
del contrato formule el supervisor del mismo.

m) Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la ejecucién contractual.

n)
0)

p)

q)

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del mismo,
de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto contractual y de ser necesario disponer de un
computador portatil acorde con las necesidades de las actividades a adelantar y el licenciamiento de los
programas respectivos; en caso de que la entidad suministre o disponga bienes, equipos y/o ¢lementos de su
propiedad para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera custodiar y responder por la pérdida o
dafios que sufran dichos bienes, los cuales, de ser viable, seran asignados bajo responsabilidad en los formatos
establecidos por la entidad y realizar la devolucion de los mismos en iguales condiciones, dichos bienes deberan
ser utilizados exclusivamente para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto contractual.

En los casos en que el contratista deba disponer de transporte (preferible motocicleta) para ejecutar su objeto
contractual como las visitas de campo; debe portar siempre la documentacion requerida para el manejo del
vehiculo, ya sea el asignado por el municipio o el de su propiedad, como tarjeta de propiedad del vehiculo,
SOAT, revision tecno mecénica y licencia de conduccion vigentes.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos que
puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.
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r) Entregar al Supervisor a la finalizacién contractual todos los documentos, registros Fotograficos, audiovisuales
y en general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de propiedad de la entidad
publica.

2.4.8.2. obligaciones especificas:

El contratista se compromete para con el Municipio a:

a)
b)
c)

d)
e)

D)
g)

Realizar mantenimiento preventivo como minimo a 8 motocicletas, que coadyuve al buen funcionamiento de
estos activos de acuerdo con lo requerido por el supervisor

Realizar el mantenimiento correctivo a las motocicletas que presenten fallas en un término no superior a 72
horas

Informar de manera oportuna al supervisor del contrato, cualquier eventualidad que presenten las motocicletas
o durante la realizacion del mantenimiento desarrollado a la misma

informar al supervisor del contrato sobre cualquier anomalia que evidencia en las motocicletas

solicitar al supervisor sobre cualquier suministro repuesto o elemento que sea requerido para la oportuna
prestacion del servicio objeto del contrato

presentar actas o planillas o los documentos que estime pertinentes que reflejen la prestacién del servicio

las demds que sean requeridas por el supervisor que tengan relacion directa con el objeto contractual,

2.4.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El Municipio se obliga a:

a) Suministrar al Contratista toda la informacién que éste requiera para la ejecucién del contrato.

b) Cancelar el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacién de los requisitos a que
estén sujetos los pagos.

¢) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato a través del supervisor designado.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo estatuido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “...Contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultorfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales...”

Asi las cosas, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacion de servicios, es menester acudir a la
definicion que trae el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual reza “...Son contratos de prestacidn
de servicios los que celebre las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podrdn celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados...” (Las negrillas y las subrayas no pertenecen al texto original) ilustracién esta que encaja en lo
necesitado por el Municipio, el cual guarda relacién con actividades relacionadas con el funcionamiento de la
entidad, para lo cual el personal de planta es insuficiente.

Paso seguido, se debe identificar el proceso de seleccién objetiva descrita en la ley para el caso particular,
acudiéndose, entonces, a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual
establece la “...4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procederd
en los siguientes casos.

flk

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

En tal sentido es procedente, juridicamente, adelantar los tramites propios para contratar los servicios de un personal
de apoyo para las labores particularmente identificadas en la Entidad conforme a su formacion académica y
experiencia. As{ mismo, por cuanto el objeto contractual definido, corresponde a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad.

En virtud de que el vinculo juridico es el contrato de prestacion de Servicios, las obligaciones inherentes al
contratista seran ejecutadas por él mismo con la respectiva autonomia, independencia y responsabilidad dado que
no se configura subordinacién respecto del contratante, asi como también por cuanto el objeto contractual no
implica el cumplimiento o desarrollo de Funcién Piblica o ejercicio de autoridad dado que las labores contratadas
son de simple apoyo a la actividad de la Administraciéon Publica y/o al mejor funcionamiento de la entidad,
conforme a la certificacion de insuficiencia de personal de planta expedido por la Secretaria administrativa.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

ANALISIS ECONOMICO: Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a
desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y estudios con los que debe contar la persona natural que se requiere
para cubrir la necesidad contractual, asi como en el Decreto que adopta la Tabla de Perfiles y Honorarios del Municipio
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de Melgar Tolima, nos establece los montos maximos de las tarifas de contratacion, y finalmente el calculo de un factor
que incluye el aporte a Seguridad Social Integral v los costos de legahzamon del respectlvo contrato.

Ca1§uda Profesion y Expenenma Valor pagos parmalgs et Monto-total___dei contrato
BACHILLER ACADEMICO CON
EXPERIENCIA EN
1 MANTENIMIENTO DE $ 1.500.000. $ 1.500.000.
MOTOCICLETAS MINIMA DE
UN ANO

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccion. Teniendo en cuenta la modalidad de
contratacion directa, se debera tener en cuenta que la persona natural o juridica esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico y demuestre idoneidad, sin que sea necesario que se haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita. Lo anterior
de conformidad con lo consagrado en articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

El Perfil minimo que debe cumplir el contratista seleccionado conforme a los requerimientos sefialados por la
Secretaria ejecutora son los siguientes:

PERFIL GENERAL:

CONDICIONES ACADEMICAS: El Contratista deber4 demostrar las siguientes condiciones académicas:
BACHILLER ACADEMICO.

EXPERIENCIA GENERAL: La experiencia General que deberd demostrar el contratista es minimo: 36 MESES

EXPERIENCIA ESPECIFICA: En cargos o contratos relacionados con el objeto del contrato, minimo: UN ANO
EN MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS

La idoneidad deberd ser demostrada a través del documento que acredite dicha calidad. Adicionalmente el
proponente deberd no estar inmerso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el
Municipio de Melgar, establecidas en la Constitucién Politica de Colombia, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley
1474 de 2011, y demds normas concordantes.

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
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Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 el Decreto reglamentario, y Manual expedido por
Colombia Compra Eficiente los riesgos, se definen los riesgos en el anexo 2.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto No. 1082 de 2015, no es obligatoria la
exigencia de garantfas en la contratacién directa. Asi mismo, teniendo en cuenta el Anélisis de los riesgos
establecido en la matriz desarrollada en el numeral anterior, no se considera pertinente, ni necesario solicitar
Garantia unica de cumplimiento por lo cual, en virtud a la facultad establecida en la norma indicada, no se exigira
ningun tipo de garantia al contratista, a menos de que asi lo considere el supervisor del contrato.

8. RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto niimero 1 de este documento, y contando la entidad
con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia 2023, es
conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacién que se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de Melgar,
por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.

RESPONSABLE:

NOMBRE: NINI JOHANNA GARCIA ARANDA
CARGO: SECRETARIO ADMINISTRATIVO

i
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2020-2023 L
ANEXO 1
ESTUDIO DEL SECTOR

PRESTACION DE SERVICIOS

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.6.1 Decreto 1082 de 2015, a continuacion, se hace constar el
andlisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de Analisis de Riesgo, asi:

OBJETO DEL CONTRATO A
SUSCRIBIR:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION
PARA EL MANTENIMIENTQO DE LAS MOTOCICLETAS DE PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE MELGAR

¢La Entidad requiere de una
persona natural (con tarjeta
profesional o no) o de una
persona juridica?

SE REQUIERE PERSONA NATURAL

{Cudl es la experiencia que
requiere quien prestara el
servicio de acuerdo con la
complejidad del caso?

PERFIL GENERAL

CONDICIONES ACADEMICAS: El Contratista debera
demostrar las siguientes condiciones académicas:
BACHILLER ACADEMICO.

EXPERIENCIA GENERAL: La experiencia General que
debera demostrar el contratista es minimo: 36 MESES

EXPERIENCIA ESPECIFICA: En cargos o contratos
relacionados con el objeto del contrato, minimo: UN ANO EN
MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS

;La Entidad ha contratado

de Contratacion anteriores?

recientemente los servicios | SI
profesionales requeridos?

;La necesidad de la Entidad

fue satisfecha con los Procesos | SI

Plazo del contrato a suscribir

HASTA 29 DE DICIEMBRE DE 2023
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“Por Amor a Melgar”
2020 - 2023

Valor y forma de pago que se | Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial estimado es
""c"“_'i‘_*“da del Contrato a | [N MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
G ($1.500.000), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y
descuentos de caracter Municipal, Departamental y Nacional, y
costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve,
los cuales se cancelara con recursos de la actual vigencia amparado
en el programa. La propuesta economica, no podra superar el valor
estimado para el contrato que se pretende celebrar.

El Municipio pagara al Contratista el valor del confrato a razon de
1 PAGO PARCIAL, POR VALOR DE UN MILLON
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.500.000), previa
verificacion de la prestacion efectiva del servicio, presentacion del
informe mensual de actividades, presentacioén de la factura o cuenta
de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pensién y ARL),
recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El Municipio
efectuard las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de
conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la
materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual
de caja (PAC) de la entidad.

RESPONSABLE:

\
}
NINI JOHANNA GARCIA ARANDA mwé _

Secretario Administrativo

YINETH AGUILAR MORALES
ALMACENISTA GENERAL

Fecha: DICIEMBRE DE 2023
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ANEXO 2
ANALISIS DE RIESGOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Para el presente proceso contractual, en atencion a lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y los
articulos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia
contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo,
generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos como con las
actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Corresponderd al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la
Entidad en el contrato.

Para la tipificacién, estimacién y asignacion de los riesgos que puedan afectar el proceso de
contratacién o la ejecucion del contrato se realizo con base en lo sefialado en el Manual para la
Identificacién y Cobertura del Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente v el Documento
Conpes 3714 de 2011, arrojando la siguiente matriz de riesgos:

N 1 2 3
CLASE GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE ' INTERNO-EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA PLANEACION-EJECUCION EJECUCION EJECUCION
RIESGOS RIESGOS DE LA
TIPO RIEGOS SOCIALES O
POLITICOS REGULATORIOS | NATURALEZA

Efectos desfavorables
ocasionados por
normas, disposiciones
o directrices que adopte

DESCRIPCION B (que puede la Administracién
pasary como puede ocurrir) durante la ejecucion del
contrato y que sean
aplicables al contrato,
con excepcidn de
normas tributarias.

Riesgos de fuerza
mayor asegurables
referidos al impacto
adverso sobre la
ejecucioén y/o
operacion del
contrato por causas
derivables de
desastres naturales.

Cambio de politica gubernamental

Nue Faralisisi Incumplimiento o
CONSECUENCIA DE LA obli aciol‘;:ss ara prorrogaen | Nuevas obligaciones ar:i)Iisis del
OCURRENCIA DEL EVENTO ® P la ejecucién para las partes P
las partes contrato
del contrato
PROBABILIDAD 2 2 1 3
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ALCALDIA DE MELGAR

“Por Amor a Melgar”
2020 - 2023 P
IMPACTO 2 2 3 3
VALORACION DEL RIESGO 2 4 4 6
CATEGORIA RIESGO BAJO R;ii(éo RIESGO BAJO RIESGO ALTO
2A QUIEN SE LE ASIGNA? CONTRATISTA CONEATIS LA ENTIDAD CONTRATISTA
EL
CONTRATIS
TA DEBERA
LA ENTIDAD mﬁﬁn
DEBE pitesi SEGUIMIENTO
MANTENERSE | -0 oo | LA ENTIDAD DEBE EN LA
R TN fEoNTRoLEs: | RETUALIEADRA | ©oe o MANTENERSE EJECUCION-
£ bpr - EN LOS POLITICO 0 | ACTUALIZADA EN | CONTROL POR
CAMBIOS QUE LOS CAMBIOS PARTE DEL
NORMATIVOS TN NORMATIVOS SUPERVISOR Y
DE INDOLE i CONTRATISTA
POLITICO
EL
CUMPLIMI
ENTO DEL
CONTRATO
IMPACTQ DESPUES DEL
A ANTIENT PROBABILIDAD 1 1 1
IMPACTO IMPACTO 1 1 1 4
DESPUES i
DEL VALORACION 2 2 2 9
TRATAMIE DEL RIESGO
NTO
¢AFECTA CATEGORIA RIESGO BAJO | TUESGO RIESGO BAJO 4
LA BAJO
EJECUCIO
NDEL
SI SI RIESGO BAJO
CONTRATO L o
?
SUPERVISO
FERS ?ﬁ;} L’f;ggﬁ;‘g POR | oUPERVISOR Y RY SUPERVISORY | SUPERVISOR Y
ag—— CONTRATISTA CON';I;ATIS CONTRATISTA CONTRATISTA
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ALCALDIA E MELGAR ALCALP A DE MELGAR
“Por Amor a Melgar” o S CRETAR'A AD MlNlS TRATIVA
2020 s 2023 L S RS C AN AT ST SO T
FECHA ESTIMADA EN QUE SE EJECDEEION EJE(I:)IéEION EJECUCION DEL EJE(];[F{EION
INICIE EL TRATAMIENTO CONTRATO CONTRATO CONTRATO CONTRATO
CON LA CON LA CON LA
TERMINACION | TERMINACI CON LA TERMINACION
FECHA ESTIMADA EN QUE SE DE LA ONDE LA | TERMINACION DE DE LA
COMPLETA EL TRATAMIENTO | EJECUCION | EJECUCION | LA EJECUCION EJECUCION
DEL DEL DEL CONTRATO DEL
CONTRATO CONTRATO CONTRATO
MANTENER VER?IS‘)II;:él ON MANTENER
cCOMO SE ACTUALIZA POR PARTE DEL ACTUALIZADA
MONITOREO Y REVISION REALIZA EL DALA SUPERVISOR DE L LA
4
MONITOREQ! NORS\:I:\DTIVI 0S INFORMES DE NORMAIL)TIVIDA
SUPERVISION
CON LA
VERIFICACION
POR PARTE
MONITORE DEL
oY R ERé?Jz‘;gg‘:D . SUPERVISOR D
REVISION MENSUAL MENSUAL MENSUAL EL CONTRATO
DE LOS
INFORMES DE
SUPERVISION
ETAPA EJECUCION EJECUCION
TIFO R. TECNOLOGICO OPERACIONAL
FALLAS EN LOS SISTEMAS
OPERATIVOS Y DE INFORMACION
DEMORA JUSTIFICADA EN EL PAGO DE
DESCRIPCION (que puede prsar y como puede ocurrir) NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE
HONORARIOS.
LAS ACTIVIDADES SURGIDAS CON
OCASION DEL CONTRATO
DEMORA EN EL TIEMPO DE LA
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTQ = DEMORA EN EL PAGO DE HONORARIOS
PRESTACION DEL SERVICIO
PROBABILIDAD 1 1
IMPACTO y ) 2
VALORACION DEL RIESGO 3 3
CATEGOR{A RIESGO BAJO RIESGO BAJO
¢Ad QUIEN SE LE ASIGNA? ENTIDAD CONTRATISTA
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REALIZAR MANTENIMIENTOS

PREVENTIVOS A TODOS LOS EQUIPOS REVISAR PROCESOS PARA EVITAR LAS DEMORAS
TRATAMIENTQ / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS

REDES Y REDES DE FORMA EN LOS PAGOS,
PERIODICA.
PROBABILIDAD 1 1
MPACTO IMPACTO 1 1
DESPUES DEL
TRATAMIENTO VALORACION DEL RIESGO 2 2
CATEGORIA RIESGO BAJO RIESGO BAJO
(AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO? sI s1
PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO SUPERVISOR Y CONTRATISTA
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIE EL EJECUCION DEL EJECUCION DEL CONTRATO
TRATAMIENTO CONTRATO
CON LA TERMINACION CON LA TERMINACION DE LA
FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL p
& DE LA EJECUCION DEL EJECUCION DEL CONTRATO
TRATAMIENTO
CONTRATO
MONITOREQ ¥
i i 4 COMO SE REALIZA EL. MONITOREO? SUPERVISOR DEL CONTRATO POR PARTE DEL SUPERVISOR
EVISION
PERIODICIDAD ;CUANDO? MENSUAL MENSUAL
RESPONSABLE:

O\‘)LQM é

NINT JOHANNA GARCIA ARANDA
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

YINETH AGUILAR MORALES ;)
ALMACENISTA GENERAL wu/

Melgar Tolima, DICIEMBRE DE 2023
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T GESTION ADMINGTRATIVA TRGATT080
ADMINISTRACION DE TALE
.. HUMANO

1 CERTIFICACION DE
" INSUFICIENCIA'DE LA PLANTA

VIGENT
. DESDE

LA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

CERTIFICA:

Que la planta de empleos de la Alcaldia Municipal de Melgar-Tolima, es insuficiente para
atender el requerimiento realizado mediante Oficio de fecha Noviembre de 2023 por la Secretaria
Administrativa, con el fin de efectuar las actividades solicitadas para el perfil: Prestacion de
servicios apoyo a la gestion para el mantenimiento de las motocicletas de propiedad del
Municipio de Melgar, en la dependencia Secretaria Administrativa; por lo tanto, es imposible
atender dichas actividades con cargos de la planta.

Se expide en la Oficina de Gestion Humana de la Secretaria Administrativa, a 29 del mes de
Noviembre de 2023. -

S ,
Revisé: Alba M. Suirez S. WM tnaNUniversitarsa

—
v
Proyectd: Alba M. Suhr})%(’bt%& erSitaria,

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO'DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS
CUALES SE HAN ESTABLECIDO, NO. SE PUEDE ELIMINAR “PARCIAL NI' TOTALMENTE ‘LA INFORMACION AQUI CONTENIDA; TODGS LOS
ESPACIOS DEBEN SER DILIGENCIADO, ST ALGUNO NO APLICA ESCRIBIRN/A, LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAYL
DEL MISMO, RAZON POR LA CUAL NO DEBEN QUEDAR EN UNA HOJA SEPARADA;
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o REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL TOLIMA
ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE HACIENDA

g

CERTIFICADO DE Disponiblidad No 2023000924 - 30/11/2023

EL JEFE DE PRESUPUESTO DEMUNICIPIO MELGAR-TOLIMA
Vencimiento 31/12/2023

CERTIFICA

Que en el Presupuesto GeneraldelaM UNICIPIO MELG AR para la vigencia fiscal 2023 Existe Disponibilidad
Presupuestal en el Rubro:

| ViEIag B PAA
N 0 0

Cod-proyecto

CUENTA [FUENTE DESCRIPCION SECTOR PRoéé";E"tjD.PRoﬁi cPc | UEJECU | VALOR
2.1.2.02.02.009.008 101  Mantenimiento y conservacién / ICLD | Je113¢  oo1 |  1,500,000.00
DIFERENTES AL SGP PG/ ! . |
101 Serviciosdelaadministracionpublicarelaci ‘ ‘ [ |
1

(s} |

Total Disponibilidad: ~ 1,500,uC..00

El presente certificado se Expide por Concepto de:

Contratc de prestacién de servicios apoyo a la gestion para mahtenimierito preventivo y correctivo motocicletas de

propiedad del Mpio de Melgar

Dada en MELGAR a los 30 dias del mes de noviembre De 202

ELABORADO: MARISOL
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CERTIFICACION N° 001-2023

DE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PARA: SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente se hace constar que de conformidad con el acta 001 de
fecha 06 de Enero de 2023, el comité de crientacion y seguimiento contractual aprobé
el plan anual de adaquisiciones vigencia 2023, ei cual fue adoptado mediante la
resolucion 004 del 06 de Enero de 2023, por lo cual ¢l Secretario Asministrativo (E)
certifica que las adquisiciones proyectadas son las descritas en el anexo 1 de la

presente:

Dada en Melgar Tolima, a los cinco (06) dias del mes de Eriero del dos mil veintitres

(2023)

IVAN-DARIG \.OPEZ SANCHEZ

SECRETARIO AD@W RATIVO (E)

1
Proyecto: Nini%igma Garcia Aranda

Almacknista General



80111600;80111601;80111612

153 SEC GOBIERNO
ALMACEN prestacién de

SECRETARIA DE

:30111316;80111620;8010150 i — . CCE-18 $ 16,500,000
0:422621C0;78102203 servicios mantenimiento de GOBIERNO
motos
72101511;40101701;80111600 154 SEC GOBIERNO
:80111601;80111612;8011161 ALMACEN prestacin de SECRETARIA DE
6:80111620;80101500:422621 | servicios mantenimientode | COE 10 $16,500000 |5op1ERNG
00,78102203 aires, neveras
155 SEC GOBIERNC SECRETARIA DE
el ALMACEN servicios publicos GRE-16 $ 550,000,000 GOBIERNO
84131500;84131501;84131512 156 SEC GOBIERNO T
184131600;84131601,8413160 | ALMACEN intermediario de | Meritos_Sin_L 50 SECRETARIA DE
GOBIERNO
7 sSeguros
56101705:24102004;56101520| 157 SEC GOBIERNO
) ) ) -~ | ALMACEN ADQUISICION DE
:56121501,56121509;4017530 SECRETARIA DE
7,56121904:56401543:6561121 | _ MOVILIARIO PARA EL GeE-10 $32,480,000 |onpiERNO
; 02_'41 103011 * FUNCIONAMIENTO DE LA
' ALCALDIA MUNICIPAL
158 SECGOBIERNO
Suministro de insurmos de
aseo, higiene, salubridad y
14111704,47131500;47131600| bienestar para las personas
147131700;47131800;4713160 | privadas de Ia lbertad enel | CCE-10 $ 20,000,000 EE%TEEQQS'A aE
0;47132100;53131608 Municipio de Melgar Tolima de
acuerdo con las
caracteristicas técnicas
aportadas dentro del convenio
159 SEC GOBIERNO ;
43222625 ALMACEN adquisicién de CCE-07 $ 56,000,000 SRGRETARES 05
; GOBIERNO
canal dedicado de 200 megas
43211500:43211600:43211700 160 SE GOBIERNO
156111500,56101700;4010170 | ALMACEN Adquisicion de CCE-06 $ 226,000,000 SECRETARIA DE

0:56101900;56112100,561015
00;52161500;52141500

mobiliario para dofacion de la
casa de la mujer melgarense

GOBIERNO




PROCESO DIRECCION DE CONTRATACION CODIGO A-DC-FT-008
SUBPROCESO PRECONTRACTUAL . VERSION 08
X ACTA VERIFICACION DE IDONEIDAD | pAGINA 1DE1
FORMATO PARA CONTRATOS PERSONA ; ‘ ‘
ALCALDIA DE MELGAR NATURAL . | VIGENTEDESDE | ' 02/01/2023

El suscrito Secretario Administrativo, mediante la presente ACTA procede a VERIFICAR la idoneidad y experiencia de ALBA
MILENA BOTIA mayor de edad, identificado (a) con C.C. 65.823.628, para suscribir el siguiente objeto del contrato, conforme a lo
dispuesto en los estudios previos.

OBJETO CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
DE LAS MOTOCICLETAS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MZBLGAR

PARAMETROS DE VERIFICACION DEL PERFIL

PERFIL ACADEMICO R RIENGES EXPERIENCIA ESPECIFICA (ﬁﬁiﬁﬁfn
GENERAL
una X)
. En cargos o contratos
La experiencia General X :
BACHILLER que deberd demastiar o] | T oionados con e olbjsto del s
ACADEMICO contratista es minimo: 36 R g g ML O
MESES EN MANTENIMIENTO DE
MOTOCICLETAS
CUADRO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
ITEM DOCUMENTO (ihalcc;!}i M %
1 Propuesta X
2 Hoja de vida funcion piiblica (SIGEP) X
3 Fotocopia cédula de ciudadania X
4 Fotocopia Libreta Militar (hombres menores de 50 afios) NA
5 Licencia de conduccidn (Si aplica) NA
6 Fotocopia RUT - Actualizado X
7 Soportes Académicos X
g Tarjeta Profesional (si se requiere) N/A
9 RETHUS (aplica para las 4reas de la salud y sicologia) N/A
10 | Soportes de experiencia X
1 Certificado de Antece_dentes Disciplinqrios _ .
(Procuraduria y especiales de la profesién si requiere X
12 | Certificado Contraloria Responsabilidad Fiscal X
13 | Antecedentes Judiciales (Policia) X
14 | Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional X
15 | Declaracién Juramentada de Bienes X
16 | Constancia de afiliacién o comprobante de pago al SGSS X
17 | Certificado médico laboral X

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para la celebracion de contratacion directa, dejo constancia de que el (la)
contratista cuenta con la idoneidad y experiencia necesaria para que ejecute el objeto contractual considerado en el presente estudio

previo.

La presente certificacion se expide en Melgar Tolima DICIEMBRE DE 2023

(Nt &'

Firma:

Nombre: NINI JOHANNA GARCIA ARANDA
Cargo: Secretaria Administrativa

YINETH AGUILAR MORALES
Almacenista General Municipal

‘ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HA
ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQUI CONTENIDA; TODOS LOS ESPACIOS DEBEN SER DILIGENCIADOS,
SI ALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL DEL MISMO RAZONPOR LA CUAL NO DEBEN QUEDAR

EN UNA HOJA SEPARADA. -~ St CAEES \ SR Sna



