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 ACTA No. 03 DE SUPERVISIÓN 
 
 
En las instalaciones de la Secretario de Transporte y Movilidad del municipio de Florencia Caquetá, se 
reunieron, por un lado, en representación del Municipio de Florencia: 

 

SUPERVISOR JHON EDINSON PEÑA  CERQUERA 

TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C 17.645.800  FLORENCIA CAQUETÁ 

CARGO COMANDANTE DE TRANSITO 
 
Y por el otro:  
 

CONTRATISTA: EDILSON SOTTO TRUJILLO 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  C.C 17.652.399 FLORENCIA, CAQUETA 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL  N/A 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  N/A 

 
Una vez recepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte del [CONTRATISTA 
EDILSON SOTTO TRUJILLO referente al [CONTRATO N°20230847  DEL 22  DE SEPTIEMBRE  DEL 
2023]:  
 
 

TIPO CONTRATO DE APOYO A LA GESTION 

No.  20230847 

OBJETO SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE 
TRANSPORTE Y MOVILIDAD COMO AGENTE DE TRANSITO EN 
LA IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA BIENESTAR PARA 
TODOS ,FLORENCIA COMPETITIVA PROGRAMA  TRABAJAMOS 
POR LA MOVILIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA 
CAQUETA 

FECHA DE CELEBRACIÓN 22  DE SEPTIEMBRE  DEL 2023 

PLAZO 3  MESES 

VALOR SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS $ 7.500.000 

FORMA DE PAGO a) EL VALOR DEL CONTRATO SE PAGARÁ DE LA 
SIGUIENTE MANERA: EL MUNICIPIO REALIZARÀ TRES 
(03) PAGOS IGUALES, MENSUALES Y CONSECUTIVOS, 
MES CUMPLIDO POR EL VALOR DE DOS MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000) LOS PAGOS SE 
REALIZARÁN DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DEL 
CUPO PAC POR PARTE DE LA ENTIDAD, PREVIO 
CUMPLIMIENTO DE LOS SIGUIENTES REQUISITOS: 
1. HOJA DE RUT PRIMERA CUENTA. 
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1. Hoja de ruta 
2. Fotocopia del contrato, RUNT, certificado de 

disponibilidad, registro presupuestal y acta de inicio 
3. Acreditación del pago de impuestos, tasa y 

contribuciones necesarias para la legalización. 
4. Informe del contratista y evidencia de acuerdo a la 

naturaleza del contrato. 
5. Las personas naturales presentaran planilla de pago de 

aporte de seguridad social y para fiscal del periodo 
ejecutado. Aplica/ no aplica 

6. Las personas jurídicas deberán presentar certificación 
de encontrasen al día con los aportes a seguridad 
social   y para fiscal del revisor fiscal ( si por ley esta 
obligados a tener) o del presente legal durante los 
últimos seis meses y las planillas de pago del periodo 
correspondiente. 

7. Formato diligenciado para la aplicación de renta 
laborales. Aplica / no aplica  

8. Facturación de documentos equivalentes y certificación 
bancaria. 

9. Acta de supervisión. 
10. Entrada almacén. Aplica / aplica 
11. Estrato de publicación en el SECOP donde se 

evidencia la publicación del informe de actividades en la 
sección “plan de pagos” 
 
PARA LAS CUENTAS DIFERENTES A LA PRIMERA 
SE REQUIERE: 

1. Hoja de ruta 
2. Informe del contratista y evidencia de 

acuerdo a la naturaleza del contrato 
3. Las personas naturales presentaran planilla 

de pago de aporte de seguridad social y para 
fiscal  

4. Las personas jurídicas deberán presentar 
certificación de encontrasen al día con los 
aportes a seguridad social   y para fiscal del 
revisor fiscal (si por ley esta obligados a 
tener) o del presente legal durante los 
últimos seis meses y las planillas de pago del 
periodo correspondiente 

5. Formato diligenciado para la aplicación de 
rentas laborales. Aplica/ no aplica 

6. Facturación o documento equivalente y 
certificación bancaria. 
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7. Acta de supervisión 
8. Entrada almacén. Aplica / no aplica 
9. Estrato de publicación en el SECOP donde 

se evidencia la publicación del informe de 
actividades en la sección “plan de pagos 
 
 

PARA EL ÚLTIMO PAGO, SE DEBERÁ CERTIFICAR SI EL 
CONTRATISTA CUMPLIÓ O NO CON LA TOTALIDAD DE LAS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 
 
A PARTIR DE LA RADICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 
COMPLETA A CARGO DEL CONTRATISTA, LA ENTIDAD HARÁ 
LOS DESEMBOLSOS DENTRO DE LOS 30 DÍAS SIGUIENTES.  EN 
CADA PAGO EL MUNICIPIO PROCEDERÁ A REALIZAR LOS 
DESCUENTOS QUE ESTABLECE LA LEY POR IMPUESTOS TASAS 
Y CONTRIBUCIONES. 

 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
INICIAL 

2023001535 DEL 14 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL 2023002090  DEL 22  DE SEPTIEMBRE DEL 2023 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
ADICIONAL 

 

No. GARANTÍA 45-46-101019236 SEGUROS DEL ESTADOS S.A. – 21 DE 
MARZO DEL 2023 

MODIFICACIONES A LA GARANTIA 45-46-101020958  SEGUROS DEL ESTADOS – 22 DE 
NOVIEMBRE  DEL 2023. 

SEGURIDAD SOCIAL                                 Salud: SANITAS 
Pensiones: PORVENIR 
Riesgos Profesionales: POSITIVA 
Aportes Parafiscales: N/A 

FECHA DE INICIO 25  DE SEPTIEMBRE  DE 2022 

PLAZO INICIAL EL PLAZO INICIAL DE EJECUCION DEL OBJETO DEL 
CONTRATO ES DE TRES (03 ) MESES, APARTIR DE LA 
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, EN TODO CASO SIN 
EXCEDER EL 31 DICIEMBRE DEL 2023. 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 24  DE DICIEMBRE DE 2023 

FECHA TERMINACIÓN FINAL 21 DE AGOSTO DE 2023 

VALOR EJECUTADO $ 5.000.000 

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $ 2.500.000 
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SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $ 0 

VALOR PAGADO $ 2.500.000 

VALOR A PAGAR $ 2.500.000 

PERIODO EJECUTADO: 25  DE OCTUBRE   AL 24  DE NOVIEMBRE   DEL 2023 

INFORMACION ANTICIPO 

% ANTICIPO _______% VALOR: N/A 

FEHCA DE DESMBOLSO  

 No. ACTA VALOR 

AMORTIZACION REALIZADA  N/A 

  

Total amortizado:  N/A 

VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA 
ACTA 

N/A 

SALDO POR AMORTIZAR  
 

N/A 

RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible 
 
El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes actividades:   
 

1. APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DEL RÉGIMEN NORMATIVO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE Y 

GARANTIZAR LA LIBRE LOCOMOCIÓN DE TODOS LOS CIUDADANOS.  

 

  Durante el periodo de ejecución comprendido entre el  25  de octubre  al 24 de 
noviembre de 2023,  despeje de vía  sobre la carrera 16 y la calle 15. 

 
 

2. APOYAR EN LA IMPOSICIÓN DE COMPARENDOS A QUE HAYA LUGAR POR INFRACCIONES 

A LAS NORMAS DE TRÁNSITO DE TRANSPORTE.   

. Durante el periodo de ejecución comprendido entre el 25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, se realizaron 19  comparendos por infracción que se relacionan a continuación.  
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No. ITEN FECHA TIPO DE INFRACION  

1 1800100000040573747 26/10/2023 C02 

2 1800100000040573748 01/11/2023 C02 

3 1800100000040573749 01/11/2023 C35 

4 1800100000038555328 02/11/2023 C32 

5 1800100000038555329 02/11/2023 C02 

6 1800100000040573750 02/11/2023 C32 

7 1800100000038555330 07/11/2023 C02 

8 1800100000038555331 07/11/2023 B02 

9 1800100000038555332 07/11/2023 D01 

10 1800100000038555333 08/11/2023 H02 

11 1800100000038555334 09/11/2023 C32 

12 1800100000038555335 09/11/2023 C02 

13 1800100000038555336 09/11/2023 C02 

14 1800100000038555337 10/11/2023 C24 

15 1800100000038555338 11/11/2023 D01 

16 1800100000038555339 14/11/2023 C35 

17 1800100000038555340 15/11/2023 C32 

18 1800100000038555341 15/11/2023 H02 

 

3. APOYAR EN LA EDUCACIÓN, INFORMAR, VIGILAR Y CREAR CULTURA EN LA COMUNIDAD 

RESPECTO A LAS NORMAS DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE.  

Durante el periodo de ejecución comprendido entre el 25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, se efectuó campaña de sensibilización a los actores viales que fueron requeridos por mal 

parqueo, indicándole las zonas de parqueo.  Y se apoyó en marcha a los estudiantes. 
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4. APOYAR EN EL LEVANTAMIENTO TÉCNICO DE LOS ACCIDENTES DE TRÁNSITO Y 

ELABORAR LOS INFORMES DE ACCIDENTALIDAD DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS 

ESTABLECIDOS E INFORMARLOS EN LOS TÉRMINOS QUE CONTEMPLA LA LEY.  

En el periodo del presente informe No se presentaron actividades de este tipo. N/A 

 

 

5. APOYAR EN LA  REGULACIÓN, CONTROLAR Y ORGANIZAR LA CIRCULACIÓN VEHICULAR Y 

PEATONAL, VIGILANDO, CONTROLANDO E INTERVINIENDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS 

PROCESOS TÉCNICOS, MISIONALES Y JURÍDICOS DE LAS NORMAS DE TRÁNSITO.  

Durante el periodo de ejecución comprendido entre el 25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, regulación terminal de transporte. 

 
 

6. APOYAR EN LA INMOVILIZACIÓN DE VEHÍCULOS AUTOMOTORES CUANDO HAYA LUGAR 

POR VIOLACIÓN A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL CÓDIGO NACIONAL DE TRÁNSITO 

INFRACCIONES AL TRANSPORTE O POR SOLICITUD DE AUTORIDAD COMPETENTE. 

En el periodo del presente informe No se presentaron actividades de este tipo. N/A 

 

7. TRASLADAR O HACER TRASLADAR LOS VEHÍCULOS QUE SEAN INMOVILIZADOS O 

RETENIDOS A LOS PARQUEADEROS AUTORIZADOS POR LA SECRETARIA U OTROS 

LUGARES AUTORIZADOS SEGÚN LO DEMANDE EL PROCEDIMIENTO. 

En el periodo del presente informe No se presentaron actividades de este tipo. N/A 

 

8. APOYAR A LAS DEMÁS AUTORIDADES Y ORGANISMOS EN EL DESARROLLO DE LAS 

CAMPAÑAS DE EDUCACIÓN Y SEGURIDAD VIAL Y LOS OPERATIVOS QUE SE ADELANTEN 

PARA PREVENIR LA ACCIDENTALIDAD GARANTIZAR LA APLICACIÓN DE LAS NORMAS DE 

TRÁNSITO. 
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Durante el periodo de ejecución comprendido entre el  25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, puesto de control prevención accidentalidad. 

    
9. APOYAR EN LOS CONTROLES ESTRICTO DE LA ALCOHOLEMIA EN LA CONDUCCIÓN DE 

VEHÍCULOS EN LAS VÍAS DE MUNICIPIO PREVIA PROGRAMACIÓN DEL JEFE INMEDIATO 

DILIGENCIANDO LOS DOCUMENTOS PROCEDIMIENTO RESPECTIVOS 

En el periodo del presente informe No se presentaron actividades de este tipo. N/A 

 

10. APOYAR CUANDO SE REQUIERE, LA REALIZACIÓN DE LOS INVENTARIOS ESTRICTAMENTE 

DE CARROS Y MOTOS DE VEHÍCULOS INMOVILIZADOS.  

En el periodo del presente informe No se presentaron actividades de este tipo. N/A 

 

 

11. ENTREGAR DIARIAMENTE UN INFORME RELACIONADO CON LAS ÓRDENES DE 

COMPARENDO CONSECUTIVAS QUE HAYAN SIDO DILIGENCIADAS POR CONCEPTO DE 

INFRACCIONES, ACCIDENTES DE TRÁNSITO Y DECOMISOS; Y UN INFORME DETALLADO DE 

LAS CAUSAS LEGALES POR LAS CUALES FUERON ANULADOS COMPARENDOS, SI A ELLO 

HUBIERE LUGAR. 

Durante el periodo de ejecución comprendido entre el 25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, se realizaron  los siguientes informes de los comparendos realizados en el periodo ejecutad. 
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12. LAS DEMÁS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR NORMA LEGAL O AUTORIDAD 

COMPETENTE DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL CARGO EL ÁREA DE DESEMPEÑO 

Y NECESIDADES DEL SERVICIO 

Durante el periodo de ejecución comprendido entre el 25  de octubre  al 24 de noviembre de 

2023, se apoyó la ciclovía en la zona rosa y siete de enero. 

  
De otra parte, el  Supervisor efectúo la verificación del cumplimiento de las referentes al Sistema de 
Seguridad Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de  OCTUBRE, así:  
Periodo pagado: OCTUBRE 

No. Planilla 4523568519 Empresa liquidadora: SOI 

Salud  EPS: SANITAS S.A $ 111.200 

Pensión  Fondo de Pensiones: PORVENIR $ 142.300 
Riesgos 
Profesionales 

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGURO S.A $ 4.700 

Total:  $ 258.200 

  
Periodo pagado: OCTUBRE 

No. Planilla 4528809859 Empresa liquidadora: SOI 
Salud  EPS: SANITAS S.A $ 34.000 

Pensión  Fondo de Pensiones: PORVENIR $ 43.500 

Riesgos 
Profesionales 

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGURO S.A $ 1.500 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  9458752777 $ 50.500 

Total:  $ 129.500 




