EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS ENTRE EL 1 AL
30 DE NOVIEMBRE DE 2023

1. Preparar y tramitar las Comisiones de
inspeccion, vigilancia y control a los
curadores urbanos.

1. Se realizo solicitud de Comision de
vidticos visita a la

curaduria de Puerto Colombia del 27 al 30
de noviembre de

2023.

1.2. Se realizo legalizacion de vidticos
Visita a la curaduria de Puerto Colombia y
también legalizacion de vidticos de la visita
a la curaduria No. 2 de Tocancipd.

2. Llevar control y seguimiento de los
resultados de las visitas programadas y
ejecutadas.

2.1. Se realizo la creacion de carpeta fisica
de visita a

Tocancipd y Puerto Colombia donde se le
fueron

anexando la documentacidn solicitada bajo
el desarrollo

de su visita (autos y comunicaciones,
anexos de la visita,

acta de la visita)

3. Conformar y custodiar el archivo de los
documentos recibidos y producidos en
ocasion

de las visitas a los curadores urbanos y
demads actividades a cargo del Grupo para
la Vigilancia y Control a Curadores
Urbanos, tales como los expedientes de los
procesos disciplinarios, PQRS, visitas,
concurso y otros, con su ejecucion a las
normas de gestion documental y las
Instrucciones que imparta el archivo de la
entidad.

3.1. Se realizo el respectivo seguimiento
del archivo en

donde se valida que estos se encuentren al
dia realizando

anexos de documentos pendientes y
realizando

actualizacion de matriz.

3.2. Se realiza creacion de carpeta, con su
respectivo

rotulo, de las visitas que se van
desarrollando en el mes.

4. Las demds actividades asignadas por la
autoridad competente de acuerdo con el

4.1. Validar que las carpetas que ya tienen
auto de archivo 2022 se encontraran con la
documentacion completa y firmada por el




nivel, la Naturaleza y el drea de
desempefio.

coordindor que lidero en su momento la
visita.

4.2. Se realizo traslado a disciplinarios de
los hallazgos encontrados en la vista y
borrador de formato informe de las visitas
realizadas.

1. Preparary tramitar las Comisiones de inspeccion, vigilancia y control a los

curadores urbanos.
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. Paula Andrea Rua Ruiz ® & & & ~ [

Para: Tramites Comisiones SMR Mar 14/11/2023 16:00
@ 50LICITUD DE COMISION 15... @ CDP 423 (1).pdf >
157 KB ZTE KB

%% Mostrar los 2 datos adjuntos (682 KB)

@ Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO | Descargar todo

Cordial saludo respetados

Adjunto formatos con el respective cronograma de la visita y CDP mediante los cuales se
solicita de su colaboracidn para la comisién que se realizara durante los dias 27 al 30 de
noviembre de la presente vigencia en la curaduria urbana de Puerto Colombia con el fin de
auditar los componentes arquitecténico, Estructural y liquidacion de expensas para los
tramites de licenciamiento urbanistico.

De antemano agradezco su gestion y quedo atenta a su oportuna respuesta.

2. Las demads actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel,
la Naturaleza y el drea de desempeifio.

. Paula Andrea Rua Ruiz ©@ & & & ~ (3
Para: Legalizacion Viaticos SMR Mié 22/11/2023 9:17

CC: Andres Javier Rovira Iguaran; Felipe Andres Rodriguez Gaitan

INFORME TOCANCIPA CURE ...

INFORME TOCANCIPA CURE ...
1005 KB

587 KB

e b

% Mostrar los 7 datos adjuntos (3 ME)

& Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO & Descargar todo

Remito para su conocimiento y registro, los formatos de CERTIFICADO DE PERMANENCIA PARA LA
LEGALIZACION DE COMISIONES o lo curaduria 1 de Tocancipd adelantada entre los dias 14 al 17 de
noviembre del 2023, por los profesionales del Grupo para el Control y Vigilancia que se relacionan
o continuacion:

1. Andrés Javier Rovira Ilguaran CC. 79.318.220
2. Felipe Andrés Rodriguez Gaitdn CC. 19.408.887

Se anexa los siguientes documentos:( formato informe de visita a curaduria 1 de
Tocancipa ( Formato -EXCEL Y PDF) ,formato legalizacion de viaticos y
certificado de permanencia emitido por la curaduria 1 de Tocancipa)



PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Coaigo- P - GNAD -PO-03 -PR-0T1

S ERINTENDENCIA FR - 02
SNR = ; : -
b AR s PROCEDIMIENTO: LEGALIZACION DE COMISIONES AL INTERIOR DEL PAIS | Version: |1

FORMATO: INFORME PARA LEGALIZACION Fecha: (441412022

OBJETO:Venfcar Iz adecuada prestacidn de la funcidn publica delegada por la Curadora Usbana | y ques |a misma 22 cumpla en lss condiciones administrativas, fnancisras, juridicas y
{Ecnicas requendas para el estudio, ramie y expedicion de beencias wrhanisicas v las acluaciones adminisiralivas asociadas a las mismas.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:

1.Instalacion de visia

2. Presentacion del equipo suditor e Inierdiscipinanc

3. Soliciud y enrega de la informacion para el desamollo de la visita

4. Rewision prefiminar del componente arquitectonico y estuctural, de los siguientes expedientes urbanisicns:
No. EXPEDIENTE

1 | 25817-1-22-0006

25817-1-22-0056

25817-1-22-0060

25817-1-22-0061

25817-1-22-0110

e W=

5. Sooaizacion de las posibles no conformidades para rewsion y aclaracdn, segin el caso.

DESARROLLO: 132 reahizo la instalaciin v aperiura de la visita & 14 de noviembre a las 900 am 2n la que s2 asisid de forma presencial ded 14 & 17 de noviembre de 2023 con los

Informe Legalizacion J| F

3. Se realizo legalizacion de vidticos Visita a la curaduria de Puerto Colombia y también
legalizacion de vidticos de la visita a la curaduria No. 2 de Tocancipd.

. Paula Andrea Rua Ruiz © & & & ~ [E
Para: Legalizacion Viaticos SNR Mié 22/11/2023 9:17

CC: Andres Javier Rovira Iguaran; Felipe Andres Rodriguez Gaitan
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R MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Codigo: MP - GNAD - PO - 03 -PR-01-
DE NOTARIADO -
SN H EEsanme PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versién: 02
PROCEDIMIENTO: LEGALIZACION DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

IE -EE SNR20231E016407

NUMERO DE LA COMISION 823

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

LA CURADORA URBANA No. 1 TOCANCIPA

HACE CONSTAR QUE EL SENOR (A): Andrés Javier Rovira Iguaran

Identificado con cedula de ciudadania 79.318.220

Permanecio durante los dias: 14,15,16 Y 17 DE NOVIEMBRE DE 2023

Cumpliendo funciones relacionadas con: Revision inicial de expedientes (componente estructural), socializar con el
curador urbano o quien designe los documentos o informacion requerida para la visita, gestion de entrega de expedientes e
informacion objeto de revision, tltima validacién presencial con la curadora urbana y su equipo respecto a los aspectos a
revisar del componente estructural en caso de encontrar alguna duda u observacion en la informacion entregada.

RUTA TERRESTRE: 51 X NO
RUTA AEREA: sl NO X
ANEXA PASABORDOS: 5| NO X
) MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Cdodigo: MP - GNAD - PO -03 -PR-01-H
s" H %?:égj;gﬁ:g‘fcﬂ PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versidn: 02
PROCEDIMIENTO: LEGALIZACION DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

IE -EE SNR20231E016407
NUMEROQ DE LA COMISION 823

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

LA CURADORA URBANA No. 1 TOCANCIPA

HACE CONSTAR QUE EL SENOR (A): Andrés Javier Rovira Iguaran

Identificado con cedula de ciudadania 79.318.220

Permanecio durante los dias: 14,15,16 Y 17 DE NOVIEMBRE DE 2023

Cumpliendo funciones relacionadas con: Revision inicial de expedientes (componente estructural), socializar con el
curador urbano o quien designe los documentos o informacion requerida para la visita, gestion de entrega de expedientes e
informacién objeto de revisién, ultima validacién presencial con la curadora urbana y su equipo respecto a los aspectos a
revisar del componente estructural en caso de encontrar alguna duda u observacion en la informacion entregada.

RUTA TERRESTRE: ) X NO

RUTA AEREA: sl NO X

ANEXA PASABORDOS: sl NO X
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LEGALIZACION DE VIATICOS | VISITAA CURADURIA
DE PUERTO COLOMBIA DEL 27 AL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2023 - Felipe Andrés Rodriguez Gaitan
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIANO
19.408 887

LEGALIZACION DE VIATICOS |, VISITA A CURADURIA
DE PUERTO COLOMBIA DEL 27 AL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2023 - Norma Lucia Calderon Pérez -
IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA
No.1.016.072 546

LEGALIZACION DE VIATICOS |, VISITA A CURADURIA
DE PUERTO COLOMBIA DEL 27 AL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2023 - Mdnica Mathaly Ramirez
Sastoque IDENTIFICADA CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 53.083.508

LEGALIZACION DE VIATICOS , VISITAA CURADURIA
DE PUERTO COLOMBIA DEL 27 AL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2023 - Andrés Javier Rovira Iguaran
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.318.220

LEGALIZACION DE VIATICOS VISITA TOCANCIPA
CURE 1 DEL 14 AL 17 DE NOVIEMERE DE 2023 -
Andrés Javier Rovira Iguaran IDENTIFICADO CON C.C.
79.318.220 .. LEGALIZACION DE VIATICOS VISITA
TOCANCIPA CURE 1 DEL 14 AL 17 DE NOVIEMBRE
DE 2023 - Felipe Andrés R

LEGALIZACION DE VIATICOS VISITA TOCANCIPA
CURE 1 DEL 14 AL 17 DE NOVIEMERE DE 2023 -
Andrés Javier Rovira Iguaran IDENTIFICADO CON C.C.
79318220




