
EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS ENTRE EL 1 AL 
30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

1. Preparar y tramitar las Comisiones de 
inspección, vigilancia y control a los 
curadores urbanos. 

1. Se realizó solicitud de Comisión de 
viáticos visita a la 
curaduría de Puerto Colombia del 27 al 30 
de noviembre de 
2023. 
 
1.2. Se realizo legalización de viáticos 
Visita a la curaduría de Puerto Colombia y 
también legalización de viáticos de la visita 
a la curaduría No. 2 de Tocancipá. 

2. Llevar control y seguimiento de los 
resultados de las visitas programadas y 
ejecutadas. 

2.1. Se realizó la creación de carpeta física 
de visita a 
Tocancipá y Puerto Colombia donde se le 
fueron 
anexando la documentación solicitada bajo 
el desarrollo 
de su visita (autos y comunicaciones, 
anexos de la visita, 
acta de la visita) 
 
 
 

3. Conformar y custodiar el archivo de los 
documentos recibidos y producidos en 
ocasión 
de las visitas a los curadores urbanos y 
demás actividades a cargo del Grupo para 
la Vigilancia y Control a Curadores 
Urbanos, tales como los expedientes de los 
procesos disciplinarios, PQRS, visitas, 
concurso y otros, con su ejecución a las 
normas de gestión documental y las 
Instrucciones que imparta el archivo de la 
entidad. 

3.1. Se realizó el respectivo seguimiento 
del archivo en 
donde se valida que estos se encuentren al 
día realizando 
anexos de documentos pendientes y 
realizando 
actualización de matriz. 
 
3.2. Se realiza creación de carpeta, con su 
respectivo 
rotulo, de las visitas que se van 
desarrollando en el mes. 

4. Las demás actividades asignadas por la 
autoridad competente de acuerdo con el 

4.1. Validar que las carpetas que ya tienen 
auto de archivo 2022 se encontraran con la 
documentacion completa y firmada por el 



nivel, la Naturaleza y el área de 
desempeño. 

coordindor que lidero en su momento la 
visita.                                                                     
4.2. Se realizó traslado a disciplinarios de 
los hallazgos encontrados en la vista y 
borrador de formato informe de las visitas 
realizadas.  
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3. Se realizo legalización de viáticos Visita a la curaduría de Puerto Colombia y también 
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