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ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DENTRO DE UN PROCESO DE MiNIMA CUANTIA

De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
laley 1150 de 2007 y el articulo 20 del Decreto 1510 de 2013, Decretfo 1082 de 2015, se procede
arealizar el presente estudio de conveniencia y oportunidad para adelantar el proyecto para
“LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE REVISTAS PARA
LA DIFUSION DEL INFORME DE GESTION 2020-2023 DEL MUNICIPIO DE SAN MATEO - BOYACA”.

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD — ANTECEDENTES.

En el marco de nuestro propdsito institucional de generar confianza ciudadana en el ejercicio
de la Gestidn Administrativa a partir de la socializacion de resultados que promuevan el
mejoramiento de la gestion publica local, la Alcaldia Municipal de San Mateo demanda la
elaboracién y difusion de publicaciones institucionales que permitan alcanzar tales propdsitos
y se constituyan en documentos de informacion sobre la gestion de la administraciéon y asi la
comunidad conozca los proyectos que se desarrollaron durante la Administracion 2020-2023.

En este contexto es imperativo documentar las experiencias y resultados de la gestion
desarrollada por la Alcaldia de San Mateo y darlas a conocer publicamente a fravés de los
diversos medios de comunicacién institucional, materializando asi los principios de
transparencia, publicidad y rendicidon de cuentas inherentes a la funcidn publica.

Con ello se busca poner en conocimiento de la comunidad los resultados tanto misionales
como operativos de la Confraloria, a través de los cuales se puede determinar la gestion
adelantada por el Municipio como ente publico, con el fin de fomentar el ejercicio del control
social y la participacién ciudadana como eje dinamizador de la eficacia y de los fines
esenciales del Estado.

Por esta razdén y considerando que dentro del Plan de Desarrollo “NUESTRO COMPROMISO ES
SAN MATEO 2020- 2023" se encuentra establecido el sector participacién ciudadana, dentro
del programa 30. La participaciéon y formaciéon ciudadana también es nuestro compromiso
de acuerdo con el indicador de mecanismos de promocion y divulgacion de informacion
dirigida a la comunidad (pdgina web, emisora, entre otros), buscando que este tipo de
informacion llegue a toda la comunidad del municipio de San Mateo.

Con el desarrollo de este proceso de contratacion damos cumplimiento con lo contenido en
el plan de desarrollo municipal “NUESTRO COMPROMISO ES SAN MATEO 2020-2023",
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Es necesario entonces contratar los servicios profesionales de una firma especializada en la
edicion, diseno e impresion de las revistas: Informe de Gestion 2020 — 2023, que condensen la
informacioén institucional de la Alcaldia Municipal durante estos cuatro anos.

Teniendo en cuenta lo anterior es necesario contratar el suministro de novillas de conformidad
con las caracteristicas aqui dispuestas, este suministro debe ser confratado con personal

natural o juridica idénea.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El Objeto del presente proceso de I,v\l'nimo Cuon’rll'o es confratar “LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE REVISTAS PARA LA DIFUSION DEL
INFORME DE GESTION 2020-2023 DEL MUNICIPIO DE SAN MATEO - BOYACA".

Las especificaciones técnicas son las siguientes:

gramos a todo color por ambas caras de 32 paginas
incluida caratula, la cardtula en propalcote de 300
gramos plastificado mate, cocido al caballete

2 VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO
Disefio, Diagramacion e Impresion de Revistas para $7.521,00 | $7.521.000,00
rendir Informe de Gestidn Tamafio Carta
(21cm*27cm) impresas en papel propalcote de 115 1000

SUBTOTAL $ 7.521.000,00
IVA $1.428.990,00
TOTAL $8.949.990,00

2.2. LUGAR DE EJECUCION

Se realizard en el Municipio de San Mateo Boyacd.

2.3. ALCANCE DEL CONTRATO.

El proyecto propone el diseno, diagramacion e impresion de revistas con el fin de realizar la

difusién de la gestion realizada por la administracion municipal 2020-2023
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2.4. ACTIVIDADES GENERALES
La actividad a desarrollar es el suministro de 1000 revistas incluido su disefo y diagramacion
con el fin de fortalecer la participacion ciudadana de la comunidad del municipio de San
Mateo

2.5. TIPO DE CONTRATO:
La modalidad del contrato es de suministro.

2.6. CLASIFICACION UNSPSC
El suministro objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador

de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en la siguiente
tabla:

ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

1 55101506 REVISTAS

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Los fundamentos juridicos que soportan la presente contratacién, porla modalidad de Minima
cuantia, son los estimulados en la regla general de contratacion prevista en el numeral 5°. Del
articulo 2°. De la Ley 1150 de 2007, modificatoria de la Ley 80 de 1993 y demds normas que le
complementen, modifiquen y reglamenten y por las normas civiles que regulen el objeto del
presente proceso de seleccidn. La modalidad de seleccidén es la MINIMA CUANTIA
conformidad con lo establecido en el numeral 5°. Articulo 2°. De la Ley 1150 de 2007 vy
adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011. Esta modalidad de contratacion aplica
para procesos cuyo valor no exceda el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad. (No
supere el valor de 28 SMMLV)

4. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO,
INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA
CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN.

El presupuesto estimado para el cumplimiento del proyecto se calculd acorde con las
cotizaciones realizadas.
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4.1. Disponibilidad Presupuestal

Se cuenta con el CDP No 20231128016 de fecha 28 de noviembre de 2023 por valor de OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS
(8.949.990,00) M/CTE.

RUBRO DESCRIPCION VALOR
Servicios para la comunidad, sociales y
2.3.2.02.02.009 | personales / DFPG ICLD INVERSION / OS $ 8.949.990,00
FORTALECIMIENTO INSTIT

4.2. Forma de pago

El Municipio de San Mateo, cancelard al contratista el 100% del valor del contrato una vez
realizado el objeto de la presente invitacion, previa presentacién de la cuenta de cobro o
factura junto con la certificacion expedida por el supervisor o interventor del contrato y
cumplimiento de los demds requisitos exigidos para tal fin.

En el caso de consorcios o uniones temporales la cuenta y la facturacion deberd hacerse a
nombre del consorcio o de la unidén temporal. Para framitar cualquiera de los pagos, el
CONTRATISTA deberd acreditar constancia de pago al Sistema General de Seguridad Social
Integral (Salud, Pensidn y riesgos laborales), ademds de Parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

4.3. Plazo de ejecucion del Contrato
El plazo de ejecucion serd de 8 dias calendario contados a partir del acta de iniciacion
4.4. Presupuesto

El presupuesto oficial para este proceso de contratacion de minima cuantia es de OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS
(8.949.990,00) M/CTE.

5. JUSTIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y LOS FACTORES DE SELECCION QUE
PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El procedimiento de seleccidn del contratista estd sometido a los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion
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de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas enlaley y en el pliego de

condiciones.

Decreto 1082 de 2015: En su Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de
minima cuantia, especificamente en el numeral 6, establece que “La Enfidad Estatal debe
aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.”

5.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Acreditacion de capacidad juridica: La capacidad juridica se acreditard con la
presentacion de los siguientes documentos:

5.1.1. Carta presentacion de la propuesta, debidamente suscrita por el oferente, de lo
contrario dard lugar al rechazo de la propuesta. En dicha carta, bajo la gravedad
del juramento se deberd declarar que el oferente no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad conforme alas leyes vigentes. (Diligenciar
Anexo 1)

5.1.2. Cuadro de Cantidades y Valores Unitarios de conformidad a los requerimientos
de esta invitacion. (Diligenciar Anexo 2).

5.1.3. Fotocopia Cédula de Ciudadania de la persona natural oferente o del
representante legal para personas juridicas.

5.1.4. Certificaciones de inexistencia de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) y
Fiscales (Contraloria) vigentes, de la persona natural o del representante legal y de
la persona juridica, segun el caso.

5.1.5. Si el oferente es persona juridica deberd adjuntar el certificado de existencia y
representacion legal. La fecha de expedicién no debe ser superior a Dos meses. Para
el caso de personas naturales debe presentar el registro mercantil de la Camara de
Comercio donde se evidencie que su actividad comercial es acorde con el objeto
de la convocatoria.

5.1.6. Registro Unico fributario RUT actualizado y con cédigos ClIU acordes al objeto de
la convocatoria.

5.1.7. Certificacion bajo la gravedad del Juramento que el proponente no se
encuenira incurso en las causales de Inhabilidad e incompatibilidad de que trata la
ley 80 de 1994. (Anexo 3).
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5.1.8. Propuesta Econémica de conformidad con los requerimientos de esta invitacion
(Anexo 4).

5.1.9. Hoja de vida en formato DAFP, de acuerdo a la calidad del proponente.

5.1.10. Libreta Militar: Las personas naturales, hombres menores de (50) anos de edad

5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

cumplidos, deberdn acreditar el haber definido su situacion militar mediante copia
de la Libreta Militar expedida por el distrito militar respectivo.

acreditar el pago de aportes al sistema de seguridad social asi.

Pago de aportes al sistema de seguridad Social: El proponente deberd

PERSONA JURIDICA: Anexar certificacién suscrita por el Representante Legaly
Revisor Legal (Este Ultimo, si lo exige la norma) donde se establezca que se
encuentra al dia en el pago de seguridad social integral durante los Ultimos seis
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso. (ANEXO 5)

PERSONA NATURAL: Comprobante de dfiliacién o planilla de los pagos de aportes
de Seguridad Social integral del Ultimo mes en relacién con la fecha de cierre del

proceso.

Certificado expedido por la tesoreria Municipal en original, con fecha de

expedicién no superior a 30 dias, donde se evidencie que no se encuentra en mora

con el municipio por algun concepto.

representante legal o la persona natural.

El criterio de calificacién serd CUMPLE JURIDIC AMENTE.

5.2. CAPACIDAD TECNICA

Compromiso Anticorrupcion (Anexo No 5). Debidamente firmado por el

El futuro conftratista deberd tener en cuenta que dentro de las obligaciones contraidas con la

firma del contrato se compromete a:

impresas en papel propalcote de 115 gramos a todo
color por ambas caras de 32 paginas incluida cardtula,

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
Diseno, Diagramacién e Impresion de Revistas para
. ., > N
1 rendir Informe de Gestion Tamano Carta (21cm*27cm) UNIDAD 1000
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la cardtula en propalcote de 300 gramos plastificado
mate, cocido al caballete

e Fl diseno de la revista deberd ser concertado con el supervisor del contrato, el cual
suministrard los elementos y la informacion necesaria.

e Las cantfidades a suministrar como las caracteristicas de las mismas deberdn ser las
contempladas en este estudio, de lo contrario no serdn recibidas.

e En caso de que las revistas suministradas se encuentren defectuosas deberdn ser
reemplazadas a cuenta y riesgo del confratista sin que ello implique que el municipio
deba cancelar valor alguno por dicho concepto.

e Los costos relacionados con fransporte, serd asumido por el contrafista, asunto que
deberd tener en cuenta para la elaboracién de su propuesta.

e Las revistas deberdn cumplir con las especificaciones, cantidades y condiciones
establecidas en la invitacién.

e Las entregas deberdn ser coordinadas con la supervision del contrato.

El criterio de calificacién es: CUMPLE TECNIC AMENTE

6. SUPERVISION DEL CONTRATO

El Municipio de San Mateo ejercerd el control y la vigilancia de la ejecucion del contrato de
suministro a través de ALMACEN MUNICIPAL

7. RIESGOS
7.1. RIESGOS QUE ASUME EL CONTRATISTA

A partir de la fecha de suscripcidon del contrato y en todas las etapas del mismo (Iniciacion,
ejecucion, liguidacion) el Confratista asume los efectos derivados de todos y cada uno de los
riesgos asociados a este contrato, al igual que respecto a los que logre determinar, salvo los
Casos en que expresamente se ha determinado lo contrario. En este sentido, el contratista
asume los efectos derivados de los riesgos que se listan a continuaciéon de manera general,
ademds de aquellos que se desprendan de la matriz de riesgos, ofras cldausulas o
estipulaciones de este contrato, sus anexos y sus Apéndices o que se deriven de la naturaleza
de este contrato.
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Por lo tanto, no procederdn reclamaciones del Contratista basadas en el suceso de alguno
de los riesgos asumidos por el Contratista y consecuentemente el MUNICIPIO DE SAN MATEO
no hard reconocimiento alguno, ni se entfenderd que ofrece garantia alguna al Contratista,
que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos
riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados
en el Confrato. Dichos riesgos son:

N° | Tipificacion

Evento

Severidad

Frecuencia

Asignacion
al Contratista

Asignacion a
la Entidad

1 | Financiero

Incumplimiento en el
pago en la fecha
establecida

Minima

Poco
Probable

2 Juridica

No ejecutar los
trabajos en las
condiciones ofrecidas

Critica

Poco
Probable

3 Técnico

Hecho de la

Naturaleza

Critica

Improbable X

4 Técnico

A partir de la fecha de
suscripcion del
confrato y en todas las
etapas del mismo el
confratista asume los
efectos derivados de
todos y cada uno de
los riesgos asociados a
este contrato, al igual
que respecto alos que
logre determinar,
salvo los casos en que
expresamente se ha
determinado lo
confrario

Critica

Probable X
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Los efectos
desfavorables,
derivados de la
existencia de dano
emergente del
, . contratista or la .
5 Técnico P Critica Probable X

ocurrencia de hechos
de fuerza mayor o
caso fortuito, en los
términos del Contrato
y la legislacion
existente

Ademds, se pueden presentar ofros riegos asi:

1.

Los efectos, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones en los precios de
mercado de los materiales, los insumos, repuestos y demds necesarios para la correcta
ejecucion del contrato.

Los efectos, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones de la tasa de cambio
y de la evolucion de la devaluacion real observada frente a la estimada inicialmente por
el Conftratista.

Los efectos, favorables o desfavorables, de la alteracion de las condiciones de
financiacion diferentes a los Pagos concernientes al MUNICIPIO, como consecuencia de
la variacién en las variables del mercado, toda vez que es una obligacion contractual del
Contratista viabilizar y obtener mecanismos para complementar el esquema de
financiacion conjuntamente con los recursos del MUNICIPIO para la ejecucion del
Proyecto, para lo cual el Confratista fiene plena libertad de establecer con los
Prestamistas, las estipulaciones atinentes al contrato de mutuo o cualquier otro mecanismo
de financiacién necesario para el desarrollo del Proyecto, y no existirdn cubrimientos o
compensaciones de parte del MUNICIPIO, como consecuencia de la variaciéon supuesta
o real entre cualgquier estimacion inicial de las condiciones de financiacion frente a las
realmente obtenidas.

Los efectos desfavorables, de todos y cualquiera de los danos, perjuicios o pérdidas de los
bienes de su propiedad causados por terceros diferentes del MUNICIPIO DE SAN MATEQO,
sin perjuicio de su facultad de exigir a terceros diferentes del enunciado municipio; la
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reparacion o indemnizaciéon de los danos y perjuicios directos y/o subsecuentes cuando a
ello haya lugar.

Los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las condiciones
econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la Propuesta por
parte del Contratista y consecuentemente, estdn disenados para restablecer y mantener
la ecuacion de equilibrio contractual en los términos senalados en la Ley 80 de 1993y de
la aplicacién de la férmula de ajuste de precios contempladas en el respectivo pliego.

En general, los efectos, favorables o desfavorables, de Ias variaciones de los componentes
econdmicos, fiscales, legales y técnicos necesarios para cumplir con las obligaciones del
Contratista necesarias para la cabal ejecucion de los Contratos, relacionadas entre otras,
con la elaboracion de sus propios estudios y disenos, la contratacidon de personal, las
labores administrativas, los vehiculos requeridos, el manejo ambiental y social y el manejo
del tra&fico.

7.2. RIESGOS QUE ASUME EL MUNICIPIO DE SAN MATEO

A partir de la fecha de suscripcion del Contrato, el MUNICIPIO asume, Unica y exclusivamente,
los efectos derivados de los riesgos que se listan a continuacion, ademds de aquellos que de
manera expresa y clara se desprendan de otras cldusulas o estipulaciones del Contrato y sus
apéndices. En todo caso, cuando de la ocurrencia de tales riesgos, se desprenda una
obligaciéon de pagar una suma de dinero al Contratista, se entenderd que tal suma de dinero
serd cancelada en los términos establecidos en las cldusulas aplicables.

1.

Los efectos desfavorables, derivados de la existencia de dano emergente del Contratista,
por la ocurrencia de hechos de Fuerza Mayor o Caso Fortuito, tales como terremotos,
vendavales, inundaciones, deslizamientos o fallas geoldgicos, incendios u ofros
establecidos en los términos del Contrato y la legislacion existente.

Los efectos desfavorables originados por nuevas normas durante la ejecuciéon del contrato
y que sean aplicables al proyecto.

Los efectos, favorables o desfavorables, de las variaciones en la legislacion Tributaria, de
tal manera que el MUNICIPIO asumird los efectos derivados de la variacion de las tarifas
impositivas, la creaciéon de nuevos impuestos, la supresidon o modificacidon de los existentes,
y en general cualquier evento que modifique las condiciones tributarias existentes al
momento de la presentacion de la Propuesta.

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE
GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y
DEL CONTRATO A CELEBRAR.
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Teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015 que
establece: Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La entidad estatal es libre de exigir o no garantias
en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en grandes superficies. Y
teniendo en cuenta la forma de pago (contra entrega) y el valor del contrato el Municipio no
exigird garantias que respalden el cumplimiento del contrato y la seriedad de la oferta.

9. ANALISIS DEL SECTOR:

Para dar cumplimiento al andlisis del sector segun lo referido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
decreto 1082 de 2015y de conformidad con lo que al respecto establece la guia para andlisis
del sector de la agencia nacional de contrataciéon publica, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

9.1. PERSPECTIVA LEGAL

Se trata de un contrato de suministro el cual no se suscribe de manera directa, en los términos
del Articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de 2007, toda vez que por las caracteristicas son
adquisiciones que conforme a lo establecido en la ley 80 de 1993, se catalogan como
suministro, lo cual por no superar el 10% de la menor cuantia de la entidad la modalidad de
seleccidon del contratista es de minima cuantia.

9.2. PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE ESTA ENTIDAD:

El municipio de San Mateo en su historia ha ejecutado objeto contractual de similares
caracteristicas al aqui planteado, adicionalmente otras entidades estatales han contratado
servicios de este tipo, entre estos se destacan los siguientes:

ENTDAD | PROCESO OBJETO VALOR
LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MUNICIPIO | 1\ ges | DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION
DE SAN 2015 DE REVISTAS PARA LA DIFUSION DEL | $4.350.000,00
MATEO INFORME DE GESTION 2012-2015 DEL

MUNICIPIO DE SAN MATEO.

La anterior tabla fue tomada con base a los posibles oferentes en el municipio de San Mateo.

POSIBLE OFERENTE: PERSONA LOCAL REGIONAL Y/O NACIONAL
NATURAL O JURIDICA
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Cualqguier persona que
demuestre el cumplimiento X X

de los requisitos requeridos
en la presente

En la presentacion del presente estudio previo queda evidenciada la necesidad del municipio
de SAN MATEOQO de satisfacer el objeto anteriormente descrito.

Cordialmente,

FIRMADO EN ORIGINAL
ANA JIMENA PATINO CORREA
ALMACENISTA MUNICIPAL
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