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Diciembre de 2023REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 65083-546869ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO
alejamejia@misena.edu.co 38.790.099 3183762265

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 76230642369AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4529178/2023 9823
$ 39.337.003

$ 4.984.483
$ 943.010

10 01/11/2023 30/11/2023 $ 4.041.473,00
$ 985.200,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACION INSTRUCTORES. CO1.PCCNTR.4529178 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA DEL CEN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.041.473

$ 0
$ 5.026.673 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.041.030

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES SIETE MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
502.667

-
-
-

8.500
-

258.700
202.100

1.616.589
 1058308916

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.007.208,00

3.041.030,00

0,00

0,00

0,00
0,00

25.133,00

9.132,00
0,00

0,00
0,00

4.565.873,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 1.013.677

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.500
0

258.700
202.100

1.616.589$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.256.668

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formación de aprendices en el área específica del respectivo programa, de formación, en las fases o módulos establecidos y orientar
y apoyar a los Aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formación
Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral
Desarrollar todas sus obligaciones contractuales conforme los procesos, procedimientos, guías y formatos del SIGA

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO

JUAN CARLOS DIAZ POSADA
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA



TULUA

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC38790099

PAGADO 28/11/2023 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2023-11-30, 11:35:01 AM Numéro Planilla:

octubre de 2023 octubre de 2023

1058308916

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CALLE 28 C 37 40

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3183762265

 Dirección

VALLE DEL CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8863671510

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 8.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 38790099 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.616.589 $ 258.700 (EPS018) S.O.S EPS $ 1.616.589 $ 202.100 $ 1.616.589ALEJANDRA CECILIA MEJIA
AGUDELO 3030 03059 0 $ 469.300

$ 469.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 2.500 $ 471.800

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.616.589 $ 1.616.589 $ 1.616.589 $ 0 $ 258.700 $ 202.100 $ 8.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Cartago, noviembre de 2023 

 
 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 

 
 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
T.I. 1116071383 BRAYAN STEVEN CLADERON MEJIA HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 
 

• Elija un elemento. 

 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
 

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

 

Nombre: Alejandra Cecilia Mejia Agudelo 
 

C.C. 38790099_ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GRF-F-063 V.02 
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BEf4* VerslAn: 03 

71A 

GESTION IDE TAIENTO HUMANO 

FOI1MATO ACIFNDA EIESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

Códlgo: 
Gflt-F-090 

DATOS DEL CONTRA11STA QUESE DESPLAZA 

FEO4A DE ELAeoRAaON DE AGENDA 9/6/2023 

NOMBRES Y APEUJDOS IOEN11FlCACIóN: 

ALBANDRACECIUAMEIIAAGUDELO Tipo: C.C. No. 389790099 

CONTRATO No. 
8.4529118 

ANO 2023 
FOaM 
VENcIMIENTO DEL 
CONIRATO 

30 11 2023 

OBJETO CONTRACtUAL 
PRESTACION OS SERVICIOS PERSONALES PAM IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL OS ACUERDO CON LA RED DE 
CONOCIMIENTO Y AREATEMATICA EN EL PROGRAMA DE ARTICIJLACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA DEL CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES OS LA REGIONAL VALI.E. 

DIRECOON GENERAL/ 
REGIONAL 

Valiedel Cauca 
— 

DEPENDENcIA/ 
CENTRO 

Centro de Tecnoioglan Agrolndustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de Ia Moviilnación) 

MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SLIPERVISOR(A) DEL 
cONTRATO 

IHON JAIRO ALZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMAaON DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARVAGO/ELCAIRO/ CARTAGO / 

DIRECOON GRNERAL/ 
ROaONAL 

Valte_del Cauca 
OEPENDENOA/ 
CENTRO 

Cafltro de Tecnoiogian Agroindustnlaics 

auDAD/DEpAIOTAMEPao o 
MUNiaPiOJDEPAIETAMENTO 0 
CIUOAD/PAIS 

EL CAIRO / 
ENTIDAD 0 
EMPRESA: 

lnstltuclôn Educativa 
Presentacldn 

CONTACTO 3147918020 

FECHAiNICiODELDESPLAZAMiENTO 18 ,/ 10 23 FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 18 / 10 23 

OBJETIVO DEl. DESPLAZAMIENTO Ithpantlr formaddn de Emprendlmlen o etapa productiva con Ia ficha 2473195 del grado 11 end munlclp o del Cairo. / 

OBUGACIONES DEl. CONTRATO 

f
&Ientar p apoyar a los Aprendtces en ci desarrollo de proyectos formatIons yin productions en ian respectivas etapas de In formacldn. 

2 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Debard contanar infonnacido datailada de Ian tames a realizar dia a din) 

Desplazamlento del Munlclplo de Cartago at MunIciplo El CaIro. 7 
Desarrollar ins activldades requerldas dentro de Ia Instttucl) pars ci desarrollo del propecto formation de los aprendices del gcado 11. 
RegreRo del Municiplo ElI CaIro al Munldplo de Cartago. , 

FiRMA ORDENA fl SUP i.RDELCONTRA FIRMADELCONTRAT1STA: 

A 
Nomb GIRAWO 
ATEHOi )A  

Nom :S eludes: JHON ATERAMIRU 

Cargo: SUBDIRECT RA DE CENTRO Cargo: COO' INADORACADMiCO Nomsy Apeliidos AleJandr/ Maim Agudeto 

Gm-F-GSa V.03 



7,h.
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 19 de octubre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

176923 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de octubre de 2023 / 18 de octubre de 2023 ,' 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

El Cairo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formaciôn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473195 del grado 11 en el Municipio del Cairo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

• Se desarroHaron las actividades requeridas para eI desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

RESULTADOS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe 10 correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en eI desarrollo de 
proyectos formativos j/O 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciôn 

IE Gilberto Avendaño 
Homologo, Aprendices 

18 de octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se desarrolla sustentaciôn de proyectos productivos de emprendimiento para Ia 

Etapa Productiva de grado 11. 

2. Satisfechos con los diferentes proyectos sustentados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE V APELLIDO  FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO  /tV1c6Z V- j ie 4 
 VISTO BUENO SUPERVJSORI 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIR 



No. Por,$ 

118 DCI 2O23de _____  

RecibI mos) de 

La suma de 

Por conceptO de AR GEL A Y C A R 0 
RecibI WIT. 891 9003174  OFI)hi 

SUCURSAL EL CARO 

fero . 
18 cc de 

Recibi (mos) de  

La suma de 

Por concepto de R 0  
RecibI N)T B91.900,3174 

ucuRsELcJtnOorip1(I 

iVLdc1 

)( 



CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA TIQLJETES DE DESPLAZAMIENTO 
 de Julio del 2023 
Fecha de elaboración: 27 

DOCUMENTO DE APOVO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo,  idenifficado con cedula No:  59OOi  
contrati ta del Centro De TecnologIas Agroindustnales a través del contrato de prestaciOn 

de servicios No 'Z11*  del afio 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.  

realizada desde el dia  f/_(_ hasta el dia iI2i, certifico bajo Ia gravedad dejuramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia IegalizaciOn de Ia 

comisiôn, son tiquetes originates de la(s) empresa(s) '7hvE il(t'D 
expedidos en Ia oficina de los municipios de y el dia  LS  del 

mes de  0  del año 2023. 

A continuaciôn, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Liegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

3ocni oockp thctvo $ -?- 

vc4 -cO1 € i0 $ 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de serviclo. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dIa del mes de  b  c4L42)edel  año 2023 

y  
re completo ( 

c 9.cIovC9 
Cédula 

nc 
Nom 



Feth; 

C1HU.bE TCNOLOjp, AGU5TiAL 

(3eTRo iDE ATE4CA 

? Ak -' 

Jica j 

2D1i tE !CH  

1!c1B D€L NTflUCT 

____ 

r CHm 
____ 

:3 — —- 4&c ______ -- 
' 

4 -- eH I.L 
- -i A •t* 

-  
- - 

- 
- - - -- 

- - 
— 1. --- 

_4LiOr1O  r ____ 
ic j 

- L 
c; )aj' 

L 

- 
- 

±42kJr  -'' 
1- nI 

'hi 
-----V,. 

 

- 

LI 

. 

19 

201  — 

t. \ 1' 

FiRMA £)EL ITRUCToR 



SEI4A Version: 03 

74 "  

GESTON ITE TALENTO AUMANO 

FORMATO AGFNDA DESPLAZAMIFITTU CONTRATISTA 

COdlgo: 
GTWF4SO 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLA2A 

FECHA DE EIABORACION DE AGENDA 9/6/2023 

NOMBRES Y APEWDOS IoEwnFicAaON: 

AlEJANDRA CEOLIA MEJIA AGUDELD flpo: CC. No. 349790099 

CON1RATO No. 
R.4529178 

AfO 2023 
FEcHA 
VENcIMIEPIrO DEL 
cONTRATO 

30 11 2023 

OBJETO CON7RACTUAL 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARflR FORMAC1ON PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED OE 
CONOCIMIENTO Y AREA TEMAT1CA EN EL PROGRAMA DE ARI1CULACION DELSENA CON LA EOIJCACION MEDIA DELCENTRO DE 

TECNOLOGIASAGROINDUSTRIALES DE LA REGIONAL VALLE. 

DIRFCCION GENERAL/ 

REGIONAL 
Valie del Cauca 

— — 

DEPENDENOAI 

CENTRO 
Centro de Tecnoioglas Agrolndustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GAITO (deJa MovilizaciAn) 

MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECEORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPEBVISOR(A) DEl. 

CONTRATO 
JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADMICO 

INFORMACION DEL DESPLAZAMIEN1O 

ROTA CARTAGOL/ZARZAIJ CARTAGO / 

DIREccION GENERAL/ 
REGIONAL 

ValIe del_Cauca 
— 

oEpENoENaA/ 
CENTRO 

Cantro de Teenologias Agrolndustrinies 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 
aUDAD/PAIS 

ZARZAI / 
ENTIDAD 0 
EMPRESA: 

InstItuclOc SImon Bolluar CONTACFO 3115669470 

FEGIA IMQ0 DEL DESPLAZAMIENTO 23 / 10 23 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 23 7 10 23 

OBJETIVO DELDESPLAZAMIENTO Impartir formaclOn de Emprendlmien 0 etapa productiva con In fiche 2413088 dcl grado lien ci munlclplo de ZarzaL 7 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Orlentar p apoyar a los Aprendlces en el desarrollo de proyectos formatIvos plo  productivos en ins respectivas etapas de in formaclOn. 

2 

AGENDA 

Desplazamlento del Munldplo de Cartato aI Munlciplo 

Desanoliar Ian actMdades requerldas desstro de Ia 
Ragmeso del Munlclpio ZARZAL aI MunlclpIo de Cartago. 

ACTIVIDADES ((Deherd contener InfornsaciOn detaliada de las tareas a reallzar din a din) 

ZARZAL / 
InstItucI6y pam ci desarroiio del pcoyecto formativo de lot apiendices del grads 11. 

/ 

FIRMA oRDENADDRD.// Fl ASUPERV1 'B 1ELCONTRA ': FIRMA DELCONTItATISTA: 

'0 NombranyApellido 

ui 
ATEHORTUA 

Nombre A..... NON MI • AIZATE RAMIREZ 
r 4 

Lejia cargo: SUBOIRECIORA DE NTRO Cargo: COORD D0RACAOMICO Nomhre/y Apeiiidor. Aiejandra Agudelo 

GTh-F-090 V.03 



SENfl 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 7/4
FORMATO INFORME 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 25 octubre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

176923 
FECHA DE INlCIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 de octubre de 2023 23 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZOEL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

Zarzal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAM 
Ia ficha 2473088 del grado 

ENTO: lmpartir formaciôn de Emprendimento Etapa Productiva con 
11 en el Municipio de Zarzai. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se impartió FormaciOn de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para el desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

• Se establecieron las evidencias correspondientes para el prOximo encuentro. 
RESULTADOS: 

• Se socializô Ia actividad componente financiero 
• Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 
• Se deja claridad para el práximo encuentro las evidencias correspondientes. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncte los archivos que soportan estos resultados y anexe 10 correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDA 

0 
RESPONSABLE FECH 

A 
Orientar y apoyar a los 

prendices en el desarrollo de 
Iproyectos formativos YIO 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciôn 

IE Simon Bolivar 
Homologo, Aprendices. 

23 de octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se da claridad en el desarrollo de las actividades de Ia temática de 

emprendimiento para Ia Etapa Productiva. 
2. Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO — )14 -A 
VISTO BUENO f 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ. 



CENTRO Version: 2 DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRJALES 

FORMATO - CONSTANCIA 11QUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboración: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE - TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, A\vJc t(.e\cri 4cjtQlO  identificado con cedula No:  

contratista del Centro i54 Techologias Agroindustriates a través del contrato de prestaciôn 

de servicios No ( 5'~9 J Q,  del año 2023, en desarrollo de Ia comisiôn No.1%1L  
realizada desde el dia _/'ij hasta el dia certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalización de Ia 

comisión, son tiquetes originales de la(s) emresa(s) '1  
expedidos en Ia oficina de los municipios de ciçi y el dia del 

mesdeO del año 2023. 

A continuaciôn, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Llegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

(toCtrvrq Cco 2t$ (LCC 

o4 Q2 cXYDw\ 3'. ccrpr, tQ $ I , 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia del mes de Chbdel año 2023 

Nomt-e completo 3 

Cédula 





ORIGEN DESTINO 
LAUNIOND ZARZALD LAUN(OND 

LAVICTORLA U LA PAILA 0 LA VICTORIA 0 
OBANDO 0 URIBE 0 OBANDO 0 

CARTAGOD TULUAD CARTAGOD 
PEREIRA 0 CALl 0 PERERR 0 

ROLDANILLO 0 TORO 0 ROLDANILLO 0 
BOLIVAR• BOLl VAR 0 

ViajeSegur,. en NSI1k 'I amparan Ia .IIzofcidente 

FECHA 4!_ -VALOR $ 
OBSERVACIONES: TODO NINO MAYOR D 6 ANOS (ALT. 90 CMS( PAGA PASAJE V DEBE 
OCUPAR PUESTO LEY 169 DE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASAJERO ES DE 16 KILOS 

ZARZAL 0 
LA PAILA 0 

URIBED 
TULU 0 

CRUD 
TOROD 

" Coopenallea do Trenspodadoree ladadina- NIT. 891900060-9 A" ,p Calle I4No.14-15 TeL (092(2292627 
O9clna PninnipaL La UniOn Vale del cauca Colombia 

8wcoobasaMorn . 

TIQUETE DE VIAJE 

ORIGEN 
LA UNION 0 

LAVICTORLr 0 
OBANDO 0 

CARTAGO 0 
PEREIRA 0 

ROLDANILLO 0 
BOLIVAR 0 

Viaje Seguro e T 

FECHA 

DESTINO 
zARzA.iD LA UNION 0 

LAPAILA 0 LA VICTORIA 0 
URIBED OBANDO 0 
TULUA 0 CARIAGO 0 

CALID PERE(RA 0 
TORO 0 ROLDANILLO 0 

BOLl VAR 0 
, 

L43\4e amparan Ia piiz 

VALOR $_ 

ZARZAL 0 
LA PAILA 0 

URIBED 
TULU6 0 

CRUD 
TORO 0 

de ccidente 

OBSERVACIONES: T000 NlflO MAYOR DE 6 ANOS (ALT. 90 CMS) PAGA PASAJE Y DEBE 
OCUPAR PUEO LEY 769 yE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASA.JERO ES DE 16 KILOS 

• CooperaOvedeTraospeladorea LaMdloa -NIT. 891900960-9 

fflj Cole I4 No.14 -15 Tel. (092) 229 2627 
Oklna Prionipal: La 000n Vale del ceaca Colombia 

E.rnaonandloe20I0gma6.omn gndanaoIranan.narn 
ew.coo&aUn.com  

NIT. 891900068-9 TIQUETE DE VIAJE 

I 

XO 



FIRMA DEL INTIUJCTOR 

VerO 

Pochrn IS de md&'Ji 017  

S 
SEF* 

7AV 
CENTRODETECNOLOG(AS AGROINDUSTRIALES 

REGISTRO DE INASISTENCA 

CopIH flO cotfrQJQ(P 

-e  
DOCUMENTO DE APOO.. 

CÔDIGO DE FICHA  JPROGAMJE FMACION I I1t( uih2 tk ______ 
NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

U NOMERES APELUDOS (APRENDIZ) 
FECHA 

1 ' E3O1'J S 
2 AM'/ " 

i.n fPr 
4 Mäp Ci ç 5b /1.fr' Ti"j 

. 
. 

S ) 3$' —* 
6  1' '-'I 
7 4r)V 24inicJ / $qiLIe V. 

_ - 
8 
9 3IL (j 1S 
10 P1c*'c , ('tiVcoc4 .! cio c,c4 

-- 
— 

* 
-- 

11 At c) 
12 acicM V'lr. t4(4( Cc. fr'[J __ 

14 , —h 
15 1 I 11 
16 
11 
18 
19 
20 ________________ 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 176923 Fecha Solicitud 2023-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-18 2023-10-18 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2023-10-23 2023-10-23 VALLE / CARTAGO VALLE / ZARZAL 0,5 No 50

1 4.041.473,00 227.624,00 227.624,00 160.106,00 387.730,00

CARTAGO-EL CAIRO-CARTAGO_18-
10-23_Y_CARTAGO-ZARZAL-
CARTAGO_23-10-23_MPARTIR 
FORMACION DE EMPRENDIMIENTO 
ETAPA PRODUCTIVA CON LA FICHA 
2473195 EN EL CAIRO DEL GRADO 
11EL DIA 18 , Y CON LA FICHA   
2473088 EN DIA 23 EN ZARZAL.

Totales Solicitud de Comisión 227.624,00 160.106,00 387.730,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-EL CAIRO-CARTAGO_18-10-23_Y_CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_23-10-23_MPARTIR FORMACION DE EMPRENDIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA CON LA FICHA 2473195 EN EL CAIRO DEL GRADO 11EL DIA 18 , Y CON LA FICHA   2473088 EN DIA 23 EN 
ZARZAL.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/02 11:36:28 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 02/10/2023 11:27:29

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
2/10/2023 11:36:55 a. m.



. 
BEf4* VerslAn: 03 

71A 

GESTION IDE TAIENTO HUMANO 

FOI1MATO ACIFNDA EIESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

Códlgo: 
Gflt-F-090 

DATOS DEL CONTRA11STA QUESE DESPLAZA 

FEO4A DE ELAeoRAaON DE AGENDA 9/6/2023 

NOMBRES Y APEUJDOS IOEN11FlCACIóN: 

ALBANDRACECIUAMEIIAAGUDELO Tipo: C.C. No. 389790099 

CONTRATO No. 
8.4529118 

ANO 2023 
FOaM 
VENcIMIENTO DEL 
CONIRATO 

30 11 2023 

OBJETO CONTRACtUAL 
PRESTACION OS SERVICIOS PERSONALES PAM IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL OS ACUERDO CON LA RED DE 
CONOCIMIENTO Y AREATEMATICA EN EL PROGRAMA DE ARTICIJLACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA DEL CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES OS LA REGIONAL VALI.E. 

DIRECOON GENERAL/ 
REGIONAL 

Valiedel Cauca 
— 

DEPENDENcIA/ 
CENTRO 

Centro de Tecnoioglan Agrolndustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de Ia Moviilnación) 

MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SLIPERVISOR(A) DEL 
cONTRATO 

IHON JAIRO ALZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMAaON DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARVAGO/ELCAIRO/ CARTAGO / 

DIRECOON GRNERAL/ 
ROaONAL 

Valte_del Cauca 
OEPENDENOA/ 
CENTRO 

Cafltro de Tecnoiogian Agroindustnlaics 

auDAD/DEpAIOTAMEPao o 
MUNiaPiOJDEPAIETAMENTO 0 
CIUOAD/PAIS 

EL CAIRO / 
ENTIDAD 0 
EMPRESA: 

lnstltuclôn Educativa 
Presentacldn 

CONTACTO 3147918020 

FECHAiNICiODELDESPLAZAMiENTO 18 ,/ 10 23 FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 18 / 10 23 

OBJETIVO DEl. DESPLAZAMIENTO Ithpantlr formaddn de Emprendlmlen o etapa productiva con Ia ficha 2473195 del grado 11 end munlclp o del Cairo. / 

OBUGACIONES DEl. CONTRATO 

f
&Ientar p apoyar a los Aprendtces en ci desarrollo de proyectos formatIons yin productions en ian respectivas etapas de In formacldn. 

2 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Debard contanar infonnacido datailada de Ian tames a realizar dia a din) 

Desplazamlento del Munlclplo de Cartago at MunIciplo El CaIro. 7 
Desarrollar ins activldades requerldas dentro de Ia Instttucl) pars ci desarrollo del propecto formation de los aprendices del gcado 11. 
RegreRo del Municiplo ElI CaIro al Munldplo de Cartago. , 

FiRMA ORDENA fl SUP i.RDELCONTRA FIRMADELCONTRAT1STA: 

A 
Nomb GIRAWO 
ATEHOi )A  

Nom :S eludes: JHON ATERAMIRU 

Cargo: SUBDIRECT RA DE CENTRO Cargo: COO' INADORACADMiCO Nomsy Apeliidos AleJandr/ Maim Agudeto 

Gm-F-GSa V.03 



7,h.
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 19 de octubre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

176923 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de octubre de 2023 / 18 de octubre de 2023 ,' 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

El Cairo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formaciôn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473195 del grado 11 en el Municipio del Cairo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

• Se desarroHaron las actividades requeridas para eI desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

RESULTADOS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe 10 correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en eI desarrollo de 
proyectos formativos j/O 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciôn 

IE Gilberto Avendaño 
Homologo, Aprendices 

18 de octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se desarrolla sustentaciôn de proyectos productivos de emprendimiento para Ia 

Etapa Productiva de grado 11. 

2. Satisfechos con los diferentes proyectos sustentados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE V APELLIDO  FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO  /tV1c6Z V- j ie 4 
 VISTO BUENO SUPERVJSORI 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIR 



No. Por,$ 

118 DCI 2O23de _____  

RecibI mos) de 

La suma de 

Por conceptO de AR GEL A Y C A R 0 
RecibI WIT. 891 9003174  OFI)hi 

SUCURSAL EL CARO 

fero . 
18 cc de 

Recibi (mos) de  

La suma de 

Por concepto de R 0  
RecibI N)T B91.900,3174 

ucuRsELcJtnOorip1(I 

iVLdc1 

)( 



CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA TIQLJETES DE DESPLAZAMIENTO 
 de Julio del 2023 
Fecha de elaboración: 27 

DOCUMENTO DE APOVO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo,  idenifficado con cedula No:  59OOi  
contrati ta del Centro De TecnologIas Agroindustnales a través del contrato de prestaciOn 

de servicios No 'Z11*  del afio 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.  

realizada desde el dia  f/_(_ hasta el dia iI2i, certifico bajo Ia gravedad dejuramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia IegalizaciOn de Ia 

comisiôn, son tiquetes originates de la(s) empresa(s) '7hvE il(t'D 
expedidos en Ia oficina de los municipios de y el dia  LS  del 

mes de  0  del año 2023. 

A continuaciôn, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Liegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

3ocni oockp thctvo $ -?- 

vc4 -cO1 € i0 $ 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de serviclo. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dIa del mes de  b  c4L42)edel  año 2023 

y  
re completo ( 

c 9.cIovC9 
Cédula 

nc 
Nom 
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SEI4A Version: 03 

74 "  

GESTON ITE TALENTO AUMANO 

FORMATO AGFNDA DESPLAZAMIFITTU CONTRATISTA 

COdlgo: 
GTWF4SO 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLA2A 

FECHA DE EIABORACION DE AGENDA 9/6/2023 

NOMBRES Y APEWDOS IoEwnFicAaON: 

AlEJANDRA CEOLIA MEJIA AGUDELD flpo: CC. No. 349790099 

CON1RATO No. 
R.4529178 

AfO 2023 
FEcHA 
VENcIMIEPIrO DEL 
cONTRATO 

30 11 2023 

OBJETO CON7RACTUAL 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARflR FORMAC1ON PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED OE 
CONOCIMIENTO Y AREA TEMAT1CA EN EL PROGRAMA DE ARI1CULACION DELSENA CON LA EOIJCACION MEDIA DELCENTRO DE 

TECNOLOGIASAGROINDUSTRIALES DE LA REGIONAL VALLE. 

DIRFCCION GENERAL/ 

REGIONAL 
Valie del Cauca 

— — 

DEPENDENOAI 

CENTRO 
Centro de Tecnoioglas Agrolndustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GAITO (deJa MovilizaciAn) 

MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECEORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPEBVISOR(A) DEl. 

CONTRATO 
JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADMICO 

INFORMACION DEL DESPLAZAMIEN1O 

ROTA CARTAGOL/ZARZAIJ CARTAGO / 

DIREccION GENERAL/ 
REGIONAL 

ValIe del_Cauca 
— 

oEpENoENaA/ 
CENTRO 

Cantro de Teenologias Agrolndustrinies 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 
aUDAD/PAIS 

ZARZAI / 
ENTIDAD 0 
EMPRESA: 

InstItuclOc SImon Bolluar CONTACFO 3115669470 

FEGIA IMQ0 DEL DESPLAZAMIENTO 23 / 10 23 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 23 7 10 23 

OBJETIVO DELDESPLAZAMIENTO Impartir formaclOn de Emprendlmien 0 etapa productiva con In fiche 2413088 dcl grado lien ci munlclplo de ZarzaL 7 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Orlentar p apoyar a los Aprendlces en el desarrollo de proyectos formatIvos plo  productivos en ins respectivas etapas de in formaclOn. 

2 

AGENDA 

Desplazamlento del Munldplo de Cartato aI Munlciplo 

Desanoliar Ian actMdades requerldas desstro de Ia 
Ragmeso del Munlclpio ZARZAL aI MunlclpIo de Cartago. 

ACTIVIDADES ((Deherd contener InfornsaciOn detaliada de las tareas a reallzar din a din) 

ZARZAL / 
InstItucI6y pam ci desarroiio del pcoyecto formativo de lot apiendices del grads 11. 

/ 

FIRMA oRDENADDRD.// Fl ASUPERV1 'B 1ELCONTRA ': FIRMA DELCONTItATISTA: 

'0 NombranyApellido 

ui 
ATEHORTUA 

Nombre A..... NON MI • AIZATE RAMIREZ 
r 4 

Lejia cargo: SUBOIRECIORA DE NTRO Cargo: COORD D0RACAOMICO Nomhre/y Apeiiidor. Aiejandra Agudelo 

GTh-F-090 V.03 



SENfl 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 7/4
FORMATO INFORME 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 25 octubre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

176923 
FECHA DE INlCIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 de octubre de 2023 23 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZOEL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

Zarzal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAM 
Ia ficha 2473088 del grado 

ENTO: lmpartir formaciôn de Emprendimento Etapa Productiva con 
11 en el Municipio de Zarzai. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se impartió FormaciOn de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para el desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

• Se establecieron las evidencias correspondientes para el prOximo encuentro. 
RESULTADOS: 

• Se socializô Ia actividad componente financiero 
• Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 
• Se deja claridad para el práximo encuentro las evidencias correspondientes. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncte los archivos que soportan estos resultados y anexe 10 correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDA 

0 
RESPONSABLE FECH 

A 
Orientar y apoyar a los 

prendices en el desarrollo de 
Iproyectos formativos YIO 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciôn 

IE Simon Bolivar 
Homologo, Aprendices. 

23 de octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se da claridad en el desarrollo de las actividades de Ia temática de 

emprendimiento para Ia Etapa Productiva. 
2. Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO — )14 -A 
VISTO BUENO f 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ. 



CENTRO Version: 2 DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRJALES 

FORMATO - CONSTANCIA 11QUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboración: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE - TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, A\vJc t(.e\cri 4cjtQlO  identificado con cedula No:  

contratista del Centro i54 Techologias Agroindustriates a través del contrato de prestaciôn 

de servicios No ( 5'~9 J Q,  del año 2023, en desarrollo de Ia comisiôn No.1%1L  
realizada desde el dia _/'ij hasta el dia certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalización de Ia 

comisión, son tiquetes originales de la(s) emresa(s) '1  
expedidos en Ia oficina de los municipios de ciçi y el dia del 

mesdeO del año 2023. 

A continuaciôn, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Llegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

(toCtrvrq Cco 2t$ (LCC 

o4 Q2 cXYDw\ 3'. ccrpr, tQ $ I , 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia del mes de Chbdel año 2023 

Nomt-e completo 3 

Cédula 





ORIGEN DESTINO 
LAUNIOND ZARZALD LAUN(OND 

LAVICTORLA U LA PAILA 0 LA VICTORIA 0 
OBANDO 0 URIBE 0 OBANDO 0 

CARTAGOD TULUAD CARTAGOD 
PEREIRA 0 CALl 0 PERERR 0 

ROLDANILLO 0 TORO 0 ROLDANILLO 0 
BOLIVAR• BOLl VAR 0 

ViajeSegur,. en NSI1k 'I amparan Ia .IIzofcidente 

FECHA 4!_ -VALOR $ 
OBSERVACIONES: TODO NINO MAYOR D 6 ANOS (ALT. 90 CMS( PAGA PASAJE V DEBE 
OCUPAR PUESTO LEY 169 DE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASAJERO ES DE 16 KILOS 

ZARZAL 0 
LA PAILA 0 

URIBED 
TULU 0 

CRUD 
TOROD 

" Coopenallea do Trenspodadoree ladadina- NIT. 891900060-9 A" ,p Calle I4No.14-15 TeL (092(2292627 
O9clna PninnipaL La UniOn Vale del cauca Colombia 

8wcoobasaMorn . 

TIQUETE DE VIAJE 

ORIGEN 
LA UNION 0 

LAVICTORLr 0 
OBANDO 0 

CARTAGO 0 
PEREIRA 0 

ROLDANILLO 0 
BOLIVAR 0 

Viaje Seguro e T 

FECHA 

DESTINO 
zARzA.iD LA UNION 0 

LAPAILA 0 LA VICTORIA 0 
URIBED OBANDO 0 
TULUA 0 CARIAGO 0 

CALID PERE(RA 0 
TORO 0 ROLDANILLO 0 

BOLl VAR 0 
, 

L43\4e amparan Ia piiz 

VALOR $_ 

ZARZAL 0 
LA PAILA 0 

URIBED 
TULU6 0 

CRUD 
TORO 0 

de ccidente 

OBSERVACIONES: T000 NlflO MAYOR DE 6 ANOS (ALT. 90 CMS) PAGA PASAJE Y DEBE 
OCUPAR PUEO LEY 769 yE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASA.JERO ES DE 16 KILOS 

• CooperaOvedeTraospeladorea LaMdloa -NIT. 891900960-9 

fflj Cole I4 No.14 -15 Tel. (092) 229 2627 
Oklna Prionipal: La 000n Vale del ceaca Colombia 

E.rnaonandloe20I0gma6.omn gndanaoIranan.narn 
ew.coo&aUn.com  

NIT. 891900068-9 TIQUETE DE VIAJE 

I 

XO 



FIRMA DEL INTIUJCTOR 

VerO 
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S 
SEF* 

7AV 
CENTRODETECNOLOG(AS AGROINDUSTRIALES 

REGISTRO DE INASISTENCA 
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-e  
DOCUMENTO DE APOO.. 

CÔDIGO DE FICHA  JPROGAMJE FMACION I I1t( uih2 tk ______ 
NOMBRE DEL INSTRUCTOR 
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FECHA 
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4 Mäp Ci ç 5b /1.fr' Ti"j 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 18 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 191523 Fecha Solicitud 2023-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-19 2023-10-19 VALLE / CARTAGO VALLE / LA UNION 0,5 No 50

0,5 4.041.473,00 227.624,00 113.812,00 66.753,00 180.565,00

CARTAGO-LA UNIÓN-CARTAGO_19-
10-23_IMPARTIR FORMACION DE 
EMPRENDIMIENTO ETAPA 
PRODUCTIVA CON LA FICHA 
2473184 DEL GRADO 11 EN EL 
MUNICIPIO DE LA UNION.

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 66.753,00 180.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-LA UNIÓN-CARTAGO_19-10-23_IMPARTIR FORMACION DE EMPRENDIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA CON LA FICHA 2473184 DEL GRADO 11 EN EL MUNICIPIO DE LA UNION.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/18 17:33:52 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 18 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 18/10/2023 17:12:00

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
18/10/2023 5:34:05 p. m.



. 
SENA 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA FORMATO INFORME 

CIUDAD Y FECHA 
Cartago, 7 de noviembre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDIJSTRIALES 
ORDEN DE V1AJE No: 

197323 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINAUZACION: 

2 de noviembre de 2023 2 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

El Cairo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formaciôn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473218 del grado 11 en el Municipio del Cairo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se sustentaron proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para el desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

RESULTADOS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe to correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en el desarrollo de 
proyectos formativos Y/O 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciOn 

IE .La presentación 
Homologo Aprendices. 

2 de noviembre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se desarrolla sustentación de proyectos productivos de emprendimiento para Ia 

Etapa Productiva de grado 11. 
2. Satisfechos con los diferentes proyectos sustentados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECIUA MEJIA AGUDELO itàQvtc&%r 'kk i& 
VISTO BUENO SUPERVISOR \ J 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO - FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIR . 

/ 
I 
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SENA 

Instrucciones 

Generalidades: 

V Quién(es)iodiligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area 

responsable dè Ia actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a Ia reuniOn. 

/ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el désarrollo de Ia reuniOn para ser 

firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible. 

/ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de 

trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y disiones tomadas. 

V Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir os 

efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a 

conformar sus respectivos expedientes. 

V Si se requiere imprimir (en Ia posibleno): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de Un expediente del area, salvo que se gestione como un documento 

electrOnico en los sistema-d informaciôn adecuados que cumplan los requisitos de documento 

electrOn ico y permita1àonformacion de los expedientes electrOn icos a hIbridos. 

V Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 

V Otros, segün se considere necesario 

GD-F-007 VO4 



CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA 11QUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controtada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE - TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, cct identificado con cedula No:  

contratista'iel Centro De'ecnologas Agroindustriales a través del contrato de prestaciOn 

de servicios No (-p5 ~j (R-   del año 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.  l 3c3 

reahzada desde el dia J(_ hasta el dia J ._/_, certifico bajo Ia gravedad dejuramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia le1galización de Ia 

comisión, son tiquetes originates de la(s) empresa(s) 1lc T I Q& vO 

expedidos en Ia oficina de los municipios de4 Q-t y el dia del 

mes de  i't  del año 2023. 

A continuaciôn, relaciôn los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Satida Hora 
Liegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

t33 - 3oc r r o $ 

op rr p yy $ 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron triiiegados por Ia empresa prestadora de serviclo. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de jurarnento Ci dia del mes de 'del  año 2023 

  

 

cq  

 

Nombr completo 

 

 

  

Cédula 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 197323 Fecha Solicitud 2023-10-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-02 2023-11-02 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

0,5 4.041.473,00 227.624,00 113.812,00 90.753,00 204.565,00

CARTAGO-EL CAIRO-CARTAGO_2-
11-23_IMPARTIR FORMACION DE 
EMPREDIMIENTO ETAPAR 
APRODUCTIVA CON LA FICHA 
2473218 DEL GRADO 11 ENE L 
MUNICIPIO DEL CAIRO

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 90.753,00 204.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-EL CAIRO-CARTAGO_2-11-23_IMPARTIR FORMACION DE EMPREDIMIENTO ETAPAR APRODUCTIVA CON LA FICHA 2473218 DEL GRADO 11 ENE L MUNICIPIO DEL CAIRO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 27/10/2023 17:31:22
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
27/10/2023 5:36:08 p. m.



GE$TION DE TALENTO 4UMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

Verslón;03 

Códlgo: 

GTH-F-090 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIóN DE AGENDA 25/10/2023 

NOMBRES V APE WDOS IDENTIFICACION: 

ALEJANDRA CECILIA MEJIAAGUDELO ilpo: CC. No, 389790099 

CONTRATO No, 
R. 

AO 2023 VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

30 11 2023 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PAR,A IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON IA RED DE 

CONOCIMIENTO V AREA TEMATICA EN EL PROGRAMA 08 ARTICULACION'DEL RENA CON LA EDUCACIÔN MEDIA DEL CENTRO DE 

TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES DE LA REGIONAL VALLE. 

DIRECCIóN GENERAl.! ValIe_del_Cauca 
DEPENDENCIA/ Centro de lecnologlas Agroindustrlales 

NOMBREDELORDENADOR DEL 
MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISORCA) DEL 
JHON JAIRO AIZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADAMICO 

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGOL/TULUA/ CARTAGO 

DIRECCION GENERAL! 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 
CentrGde Tecnologlas Agrolndustrlales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 
CIUDAD/PAIS 

TULUA 
T DA EN I DO 

EMPR SA, 
InstItucI6n Jovita Santacoloma CONTACTO 2319971 

FECHA INIClO DEL DESPLAZAMIENTO 9 11 23 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 9 11 23 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO ImpartIr formacldn de Emprendlmlen a Etapa Productiva con Ia flcha 2473088 del grado lien el Munlc plo de Tulud 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orlentar p apoyar a Ins Aprendlces en el desarrollo de proyectosformativos p/u productivos en las respectlnas etapas de Ia formaclAn. 

AGENDA 

ACTIVIDADES 

oesplazamlento dcl Munlclplo de Cartago al Munlclplo 

Desarrollar Ian activldades requerldas dentro de Ia InstItucI6n 

Regreso del Munlclplo Tulud al Munlclplo de Cartago. 

)Deberd cointerler IrsformacIdn 

TULUA 

para el desarrollo del proyecto 

detallada de las tareas a reallzar dla a dla) 

formativo de Ion aprendlces del grado ii. 

H:; ORDENA

/ 

FIRMAC0NTRATI5TA: 

Cargo: SUBDIRECTORA sE CENTRO Cargo: COOR D B ACADEMICO Nombres y Apellldos: AleJandra C. MejIa Agudalo 

GTH.F-090 V.03 



LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 7/' FORMATO INFORME 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 14 de noviembre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SIJBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

197823 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINAUZACION: 

9 de noviembre de 2023 9 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REAL(ZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

luluá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacián de Emprendmiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473098 del grado 11 en el Municipio de Tuluá. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se sustentaron proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para et desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

RESULTADOS: 

• Se sustento proyectos de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enunce los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en el desarrotto de 
proyectos formativos Yb 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciOn 

lE Jovita Santacoloma 
i-iomoiogo, Aprendices. 

9 de noviembre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se desarrolla sustentaciôn de proyectos productivos de emprendimiento para Ia 

Etapa Productiva de grado 11. 
2. Satisfechos con los diferentes proyectos sustentados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE V APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO vxkq I('q 
VISTO BUENO SUPERVISOR I Li 

CARGO DEL SUPERViSOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JUAN CARLOS DIAZ 
( 



CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA 11QIJETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de eta boración: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE - TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo,  ç-q V4VC\ 4)  fri • sOidentificado con cedula No: *O vc\5 
contratista 'del Centro De Tecnologi.. Agroindustriales a través del contrato de prestación 

de servicios No 2-9 (S  del aflo 2023, en desarrollo de Ia comisiôn No.  98 1~ 
realizada desde el dIa _/J/ 

hasta el dia certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizacion de Ia 

comisiOn, son tiquetes originates de la(s) empresa(s) i7Z3'D  
expedidos en Ia oficina de los municipios de  &Z O9  y ( U el dia del 

mesde  it  delano 2023. 

A continuación, relaciôn los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Liegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

c cOawi I Sqy • $ 1L300 

riob- 9 o q ry 5 o qrri $ J9 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados per Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dIa del mes de  Nr1ikiei  año 2023 

4c 4  
Nombe completo 

iOO ) /  
Cédula 



EXPRESO TREJOS 

INVERSIONES FENIXTGB S.A.S. 

NIT. 901168446-i 

FECHA 091123 

ORIGEN CARTAGO 

DESTINO TULUA 

NOMIRE ALEJANORA MEJIA AGUDELO 

CEDULA 38790099 

CELULAR 3183762265 

PASAJEROS 1 

VALOR 19.300 

VALOR TOTAL 19.300 

EXPRESO TREJOS 

INVERSIONES FENIX TGR S.A.S 

NIT. 901168446-1 

FECHA 09 1123 

ORIGEN TULUA 

D.ESTINO CARTAGO 

NOMBRE ALEJANDRA MEJIA AGUDELO 

CDULA 38790099 

CEWLAR 3183762265 

PASJEROSI 

VALOR 19.300 

VALOR TOTAL 19.300 

qv A. 

tt) U / Co 



GD-F-007 VO4 



W 
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGRO)NDUSTRIALES VersIon: 3 

REGISTRO DE INASISTENCIA Fecha: 15 de mrzo deiY7 

DOCUMENTO DE APOVO Copla no controlada 

CODGODEFICHA:  JPROGRAMADEFORMACION: I Tc-. tvu4e4fb 3e. ( r $1QfIi 
NOMBRE DEL INSTRUCTOR — 

U 
• 

P4OMBRES APELLtDOS (APRENDIZ) 
FECHA ''5&  -' 

1 • Z!Te') G 3IX4 
2 I 

.. 
A L —. -- 

Avi S ri 'j;' 41 
6 

. 
' c P \ ' 6 F4et 

dti) 5+Q31 tflt(j 
Mc 

10 t L .x 
11 V-cii tk\ çj)y1cXO 

2 6,,J, ye1 c 

1 -,  
• 15 a- J 

14 
- "l I - 

____ 

16 ji (-l(I'Jô ' • • 
-- 

-- 

21 /-r 
° ' 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-22-8:58 a. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 197823 Fecha Solicitud 2023-10-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Con 
Compromis

o

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-09 2023-11-09 VALLE / CARTAGO VALLE / TULUA 0,5 No 50

0,5 4.041.473,00 257.974,00 128.987,00 83.353,00 212.340,00

CARTAGO-TULUÁ-CARTAGO_9-11-
23_IMPARTIR FORMACION DE 
EMPREDIMIENTO ETAPAR 
APRODUCTIVA CON LA FICHA 
2473098DEL GRADO 11 ENE L 
MUNICIPIO DE TULUA

Totales Solicitud de Comisión 128.987,00 83.353,00 212.340,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-TULUÁ-CARTAGO_9-11-23_IMPARTIR FORMACION DE EMPREDIMIENTO ETAPAR APRODUCTIVA CON LA FICHA 2473098DEL GRADO 11 ENE L MUNICIPIO DE TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 30/10/2023 16:04:44

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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