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AVISO DE CONVOCATORIA SAMC-007-2023 
 

Zipaquirá, Noviembre de 2023   
 
EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE ZIPAQUIRÁ, dando cumplimiento 
a lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, se permite informar que iniciará el trámite 
pre-contractual que se detalla a continuación:  
 
LUGAR ELECTRÓNICO DE CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES: 
 
Los estudios previos, las especificaciones técnicas y el proyecto de pliego de condiciones estarán a disposición 
para consulta en la página web www.colombiacompra.gov.co, y además se podrá solicitar a través del correo 
electrónico: imcrdzipaquira@gmail.com.   
 
OBJETO A CONTRATAR: 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y TÉCNICOS PARA LA EJECUCIÓN Y PUESTA EN MARCHA 
DEL PROGRAMA DE LECTURA “LECTURA, FANTASÍA  Y EDUCACIÓN AL ALCANCE DE TU CASA” EN 
EL MARCO DE LA DESCENTRALIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA EN LOS DIFERENTES. SECTORES DEL 
MUNICIPIO DE ZIPAQUIRÁ  
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
 
El IMCRDZ requiere adelantar el proceso contractual cuyo objeto es la PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
LOGÍSTICOS Y TÉCNICOS PARA LA EJECUCIÓN Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE 
LECTURA “LECTURA, FANTASÍA  Y EDUCACIÓN AL ALCANCE DE TU CASA” EN EL MARCO DE LA 
DESCENTRALIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA EN LOS DIFERENTES. SECTORES DEL MUNICIPIO DE 
ZIPAQUIRÁ. para lo cual las características técnicas y cantidades, son las siguientes: 
  

ITEM CANTIDAD ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Cortometraje de 15 a 20 minutos con el 
nombre 

“Biblioteca, Patrimonio y Cultura” 
contara la historia y dinamización de las 
bibliotecas en el municipio de Zipaquirá 

1 

EQUIPO HUMANO  
• 1 director 
• 1 Productor Ejecutivo  
• 1 Director de Fotografía  
• 1 Camarógrafo  
• 1 sonidista 
• 2 Guionista -Periodistas 
• 3 asistentes 
• 2 Postproductores  

EQUIPO TECNICO (alquiler) 
• 2 Camaras – sony Alpha -full frame 

OSLR 4k (con calidad de cine) 
• 1 kit de ópticas para Sony 
• Sony 28-70mm 
• Sigma 24-70mm  
• Rokinon 14mm  
• Sigma 50 mm 
• 2 Trípodes para Cámara  
• 1 estabilizador de cámara Dji Ronin 
• 1 Drone Dji mavic pro 4k 
• Drone Cinewhoop+ GoPro Hero 7 
• 1 grabadora de Audio 
• 2 Micrófonos de Solapa inalámbricos 
• Kit de luces  
• 1 Realizador Audiovisual  

 

Difusión, promoción y descentralización 
de los servicios Bibliotecarios “lectura, 
fantasía y educación al alcance de tu 
casa” en comunas y corregimientos del 

municipio de Zipaquirá 

20 

Servicios Bibliotecarios Ofrecidos  
 

• Consulta en Sala con biblioteca Digital  
• Información Local 
• Acceso a Internet 
• Promoción de Lectura y Escritura 
• Cine Foro y Club  
• Actividades Culturales  
• Afiliación  

Equipo humano  
• 1 Coordinador General  
• 1 profesional con perfil bibliotecólogo o 

pedagogo  
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• 1 presentador  
• 1 camarógrafo 
• 2 operador logístico encargado de 

realizar la convocatoria puerta a puerta 
• 1 operador logístico encargado de 

diligenciar los formatos de control de 
calidad  

• 1 operador logístico servicios generales  
Equipo técnico (alquilar) 

• 4 mesas plásticas de 1x1 metro 
• 100 sillas plásticas 
• Planta Eléctrica 7000w 
• Impresora Epson  
• 2 carpa de 2x2 metros  
• 2 cabinas 15 pulgadas b3 de alta 

potencia  
• 2 micrófonos 
• Video beam luz día de alta potencia 
• Un telón para proyectar  

 
60 obsequios Incentivando la participación de la 
comunidad Zipaquirá entregando 3 por evento  

 

Marketing Digital 1 

Estrategia de Marketing Digital que fortalezca la 
descentralización de los servicios Bibliotecarios  
Por cada evento realizado  

• 1 pendón del Instituto Municipal de 
Cultura, Recreación y Deporte de 
Zipaquirá 

• 1 pendón de Biblioteca Digital 
• 1 pendón Red Municipal de Bibliotecas 

Publicas   
• Folletos o cartillas con información de la 

Biblioteca 

 
CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: Con la propuesta técnica los proponentes se deberán comprometer a 
cumplir con las condiciones exigidas en cada ítem.  
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA.  
 
PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El término de ejecución del respectivo contrato será HASTA EL 27 DE 
DICIEMBRE DE 2023 una vez  suscrito el inicio y aprobación de garantías si a ello hubiere lugar. 
 
 
FECHA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS: La fecha presupuestada para la presentación de 
propuestas u ofertas es HASTA LAS 9:00 a.m el 06 de diciembre de 2023. 
 
 
PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO: El presupuesto oficial para este proceso es la suma de 
DOSCIENTOS DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS 
VEINTE PESOS M/CTE ($202.473.320)DE acuerdo con el estudio de mercado realizado por la 
Coordinación de Deportes del IMCRDZ. 
 
CONTRATACION COBIJADA POR ACUERDO COMERCIAL: Teniendo en cuenta el Decreto 1082 de 2015 y 
la cuantía a contratar, el presente proceso de selección está sujeto a los siguientes Acuerdo Internacional o 
Tratados de Libre Comercio. 

Acuerdo Comercial 

Valor a partir 
de cual el 
Acuerdo 
Comercial es 
aplicable 
 

Excepción Aplicable  
al Proceso de Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacifico 

Chile 

Bienes y 
servicios 
$655’366000 
 
Servicios de 
construcción a 
partir de 
$16’384.153 

1,2,3,4,5,6,7,12,14, 
15,16,17,28,29,32, 35, 37 
55,55, 62 

NO 

Perú NO 



 
 
 
 
 

3 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DE ZIPAQUIRA. NIT: 800.195.954-1 SEDE ADMINISTRATIVA 

ESTACIÓN DEL TREN, CARRERA 11–4 00. TEL: 851-005, www.imcrdz.com. E-MAIL: contactenos@imcrdz.com 
 

Chile 

Bienes y 
servicios 
$643’264.000 
 
Servicios de 
construcción a 
partir de 
$16’081.602.000 

1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,18, 
19,28,29,32,33,34,35,36,37,47 NO 

Estados AELC 

Bienes y 
servicios 
$655’366.000 
 
Servicios de 
construcción a 
partir de 
$16’384.153.000 

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 14, 15, 
16, 17, 19, 28, 29, 30, 31, 32, 
33, 34, 35, 36, 37 
  

NO 

Costa Rica 

Bienes y 
servicios 
$1.162’733.000 
Servicios de 
construcción 
$16.389’628.000 
 

1, 3, 4, 5, 6 ,7, 9, 12, 14, 15, 16, 
17, 19, 28, 29, 32, 35, 37, 57, 
59, 62 
 

NO 

Triángulo 
norte 

Guatemala Valor de la 
menor cuantía 
del imcrdz 

1,2,3,4,5,6, 7, 9, 
14,20,21,50,51,52,53, 60 
 

SI 

El 
Salvador 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 20, 38, 
48, 49, 60 
 

SI 

Unión Europea 

Bienes y 
servicios 
$643’264.000  
Servicios de 
construcción 
$16.081’602.000 
 

1, 4, 5, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 
16, 17,19, 23, 28, 29, 32, 34, 
35, 37, 57 
 

NO 

Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN Cualquier valor NO SI 

 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. El presente proceso de selección se limitará exclusivamente a 
Mypes (micro y pequeña empresa) y Mipymes (micro, pequeñas y medianas empresas), siempre y cuando se 
verifiquen los requisitos estipulados en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
CONDICIONES DE PARTICIPACION: Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015 quien esté interesado en participar en el presente proceso deberá cumplir y 
acreditar las siguientes condiciones establecidas en los estudios previos y los pliegos de condiciones: 
 
- Capacidad Jurídica  
- Capacidad Financiera  
- Capacidad Técnica  
- Experiencia  
 
En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, el documento de constitución deberá cumplir con lo 
establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  
 
El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones, 
anexando la documentación exigida.  
 
CRONOGRAMA 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación aviso convocatoria pública 
 23 de noviembre de 2023 Página del SECOP 

www.colombiacompra.gov.co 
Publicación estudios y documentos 
previos 
 

23 de noviembre de 2023 Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación proyecto de Pliego de 
Condiciones 23 de noviembre de 2023 Página del SECOP 

www.colombiacompra.gov.co 
Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de Pliego de Condiciones 

Del 23 al 29  de noviembre de 
2023 

Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 
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HORA: 5:00 P.M. 
Respuesta a observaciones y 
sugerencias al proyecto de Pliego de 
Condiciones 

29 de noviembre de 2023 Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 

Expedición acto administrativo de 
apertura del proceso de selección 29 de noviembre de 2023 Página del SECOP 

www.colombiacompra.gov.co 
Publicación Pliego de Condiciones 
Definitivo 29 de noviembre de 2023 Página del SECOP 

www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para manifestación de interés 

Del 29 de noviembre al 04 de 
diciembre de 2023 hasta las 

4:00 p.m. 
Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al 
Pliego de Condiciones 

04 de diciembre  de 2023 
HORA: 4:00 P.M. 

A través del correo electrónico 
imcrdzipaquira@gmail.com 

Respuesta observaciones al Pliego de 
Condiciones 04 de diciembre de 2023 Página del SECOP 

www.colombiacompra.gov.co 

Expedición de Adendas 04 de diciembre de 2023 Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de Ofertas 
06 de diciembre  de 2023 

Hora: 9:00 a.m. Página del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para evaluar las ofertas 06 de noviembre de 2023 Página del Secop 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación del informe de evaluación 
de las Ofertas 06 de noviembre de 2023 Página del Secop 

www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al 
informe de evaluación de las Ofertas 

Del 06 al 12 de diciembre de 
2023 

Hora: 5:00 p.m. 

Página del Secop 
www.colombiacompra.gov.co 

Respuesta a las observaciones a la 
evaluación 12 de diciembre de 2023 Página del Secop 

www.colombiacompra.gov.co 

Adjudicación 12 de diciembre  2023 Página del Secop 
www.colombiacompra.gov.co 

Firma del Contrato 13 de diciembre de 2023 Página del Secop 
www.colombiacompra.gov.co 

Entrega de garantías 13 de diciembre de 2023. Página del Secop 
www.colombiacompra.gov.co 

FORMA DE CONSULTA: Los interesados en participar en el presente proceso pueden consultar los estudios 
previos, el proyecto de pliegos de condiciones, el pliego de condiciones definitivo y los documentos soporte de 
la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía en la página www.colombiacompra.gov.co. 

Atentamente, 

FREDDY ERNESTO ESPINOSA CÁCERES 
Gerente General 

Elaboró: Diego Fernando Guzmán Ospina - Asesor Jurídico Externo


