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INFORME DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 
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No. Contrato 823-2023 

Objeto PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA REALIZAR JORNADA DE 

CAPACITACIÓN Y BIENESTAR PARA EL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO, DOCENTE Y DIRECTIVO DOCENTE QUE 

PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS INSTITUCIONES 
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Clase de contrato Prestación de Servicios 
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Fecha de terminación 24/12/2023 

Periodo del informe Del 10 – 11 – 2023 al 30 – 11 – 2023  

Contratista Investigación y Logística S.A.S. 

Nit. 901.467.430-7 
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I. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

ALCANCE ESPECÍFICO 

 

El alcance específico se desarrolla conforme a las condiciones establecidas en la ficha técnica del contrato 

para cada ítem de acuerdo con lo siguiente: 

  

ÍTEM. 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1. Botella plástica 

de agua de 300 ml sin gas, de marca reconocida y con fecha de vencimiento 

vigente a la vista. Incluye servicio de transporte y entrega en el sitio de la 

actividad y/o evento, de acuerdo al cronograma establecido y las directrices 

del supervisor. 

Unidad 2800 

2. Sándwich de 150 

gms tipo bronch (pan de 12 X 8 cms, jamón ahumado 30 grs, queso doble 

crema de 30 gr, lechuga, tomate) O pastel en hojaldre de 130 gms, de sal 

(pollo). Una (1) bebida (jugo) de 200 c.c. en caja, sabores variados y de marca 

reconocida, o gaseosa mini lata de 237 ml, o gaseosa en botella de 300 ml no 

retornable, de marca reconocida. Un (1) bocadillo. El refrigerio en su totalidad, 

deberá estar empacado en papel encerado o cualquier otro empaque 

amigable con el medio ambiente y garantizando Protocolo de bioseguridad 

para la prevención del covid -19. Deben ser preparados siguiendo las normas 

de manipulación de alimentos, con insumos de excelente calidad y adecuada 

temperatura para su consumo. Las bebidas deberán tener fecha de 

vencimiento a la vista y con un término al menos de seis (6) meses para su 

vencimiento. Incluye transporte, entrega en el sitio, garantizando Protocolo de 

bioseguridad. Se debera tener en cuenta el cronograma establecido y las 

directrices del supervisor. 

Unidad 2800 

3. Servicio de 

personal logístico debidamente uniformado, debidamente identificados como 

logística. Incluye para dicho personal alimentación, hidratación, y transporte 

Unidad 10 



 

 

de ida y regreso al sitio de acuerdo al cronograma establecido y las directrices 

del supervisor.  

4. Reconocimiento 

a los participantes que se destacaron en las diferentes modalidades de la 

jornada deportiva por medio de medallas debidamente marcadas con un stiker 

impreso a una tinta con los logos institucionales en material metalico de tres 

colores como se especifica: oro para primer lugar, plateadas para segundo 

lugar, bronce para el tercer lugar con cinta a un color debidamente marcadas 

a una tinta y logo institucional. Entregado en sitio. 

Unidad 500 

5. "Kit deportivo. -

Camiseta tipo manga corta cuello redondo confeccionado en tela que 

transpira. Costuras con refuerzo en puntada de seguridad, tejido a base de 

microfibras que absorbe la transpiración del cuerpo, el diseño sera 

suministrado por el supervisor del contrato - Tula: material poliester cerro, 

descripción: medidas 35 cm x 29 cm cordon para cierre y ajuste con logos 

institucionales. - Gorra Talla única con logos institucionales bordados, tela 

acrílica o malla, tela de alta resistencia al agua, con características de 

permanencia del color, contemplando acabados y textil de alta calidad. " Nota: 

Los kits serán destinados para el personal docente de las IEO 

Unidad 700 

6. Diseño e 

impresión de piezas publicitarias (volantes) tamaño media carta impresos a 

4x4 tintas con la información suministrada por el supervisor del contrato 
Unidad 500 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

ÍTEM 1. Botella plástica de agua de 300 ml sin gas, de marca reconocida y con fecha de vencimiento vigente a 
la vista. Incluye servicio de transporte y entrega en el sitio de la actividad y/o evento, de acuerdo al cronograma 
establecido y las directrices del supervisor. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realizó la entrega de 2.800 botellas de agua de plástico, cada una con 
una capacidad de 300 ml y sin gas. Estas botellas cumplen con los requisitos establecidos, siendo de una marca 
reconocida y mostrando claramente la fecha de vencimiento vigente. 
 
El servicio incluyó el transporte de las botellas al lugar de las actividades y eventos establecidos, así como la 
entrega en el sitio, todo ello ejecutado de acuerdo al cronograma establecido y las directrices proporcionadas 



 

 

por el supervisor. La coordinación eficiente y el seguimiento de las instrucciones del supervisor fueron elementos 
clave para el éxito de la entrega. 
 
Se garantizó que las botellas llegaran en condiciones óptimas al lugar de los eventos, asegurando así la calidad 
y la seguridad de las mismas. La finalización exitosa de esta actividad refleja el cumplimiento de los estándares 
establecidos y la capacidad de llevar a cabo servicios de transporte y entrega de manera efectiva. 

SOPORTE 1: Se relaciona la evidencia fotográfica: 
 

  

  

  



 

 

  

  

ÍTEM 2. Sándwich de 150 gms tipo bronch (pan de 12 X 8 cms, jamón ahumado 30 grs, queso doble crema de 
30 gr, lechuga, tomate) O pastel en hojaldre de 130 gms, de sal (pollo). Una (1) bebida (jugo) de 200 c.c. en 
caja, sabores variados y de marca reconocida, o gaseosa mini lata de 237 ml, o gaseosa en botella de 300 ml 
no retornable, de marca reconocida. Un (1) bocadillo. El refrigerio en su totalidad, deberá estar empacado en 
papel encerado o cualquier otro empaque amigable con el medio ambiente y garantizando Protocolo de 
bioseguridad para la prevención del covid -19. Deben ser preparados siguiendo las normas de manipulación de 
alimentos, con insumos de excelente calidad y adecuada temperatura para su consumo. Las bebidas deberán 
tener fecha de vencimiento a la vista y con un término al menos de seis (6) meses para su vencimiento. Incluye 
transporte, entrega en el sitio, garantizando Protocolo de bioseguridad. Se deberá tener en cuenta el cronograma 
establecido y las directrices del supervisor. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realizó la entrega cumpliendo con todas las especificaciones 
establecidas. Se proporcionaron 2.800 refrigerios individuales, cada uno compuesto por un sándwich de 150 
gms tipo bronch (pan de 12 X 8 cms, jamón ahumado 30 grs, queso doble crema de 30 gr, lechuga, tomate). 
Además, cada refrigerio incluyó una bebida gaseosa en botella de 300 ml no retornable, con sabores variados 
y de marca reconocida, así como un bocadillo. 
 
Todos los elementos del refrigerio fueron empacados de manera individual en papel encerado u otro empaque 
amigable con el medio ambiente, cumpliendo estrictamente con el Protocolo de bioseguridad para la prevención 
del covid-19. Los alimentos fueron preparados siguiendo las normas de manipulación de alimentos, utilizando 
insumos de excelente calidad y manteniendo una temperatura adecuada para su consumo. 
 
Las bebidas proporcionadas mostraban claramente la fecha de vencimiento, con un término de al menos seis 
(6) meses antes de su vencimiento, asegurando así su frescura y calidad. El servicio incluyó el transporte de los 
refrigerios al lugar del evento, la entrega en el sitio, y se llevó a cabo de acuerdo con el cronograma establecido 
y las directrices proporcionadas por el supervisor. 
 
La ejecución exitosa de esta entrega refleja el cumplimiento de los estándares de calidad, bioseguridad y 
logística establecidos para satisfacer las necesidades de la actividad, garantizando una experiencia positiva 
para los participantes. 

SOPORTE 2: Se relaciona la siguiente evidencia fotográfica: 
 



 

 

  

  
 

 

ÍTEM 3. Servicio de personal logístico debidamente uniformado, debidamente identificados como logística. 
Incluye para dicho personal alimentación, hidratación, y transporte de ida y regreso al sitio de acuerdo al 
cronograma establecido y las directrices del supervisor. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se proporcionó un equipo de 10 personas debidamente uniformadas y 
claramente identificadas como personal de logística. Estos individuos estaban equipados con el uniforme 
correspondiente para facilitar su reconocimiento y desempeñar sus funciones de manera eficiente. 
 
El servicio incluyó la alimentación y la hidratación necesarias para todo el personal logístico; además, se 
gestionó el transporte de ida y regreso al sitio de acuerdo con el cronograma establecido y las directrices 
proporcionadas por el supervisor. El transporte se llevó a cabo de manera puntual y eficiente, garantizando la 
presencia oportuna del personal en el lugar designado. 
 
El personal logístico demostró su compromiso al cumplir con las responsabilidades asignadas. La entrega 
exitosa de este servicio contribuyó al desarrollo fluido y organizado de la actividad, asegurando que todas las 
tareas logísticas fueran manejadas de manera efectiva y en línea con las expectativas del evento. 



 

 

SOPORTE 3: Se relaciona la siguiente evidencia fotográfica: 
 

  

 
 

 
 

 

ÍTEM 4. Reconocimiento a los participantes que se destacaron en las diferentes modalidades de la jornada 
deportiva por medio de medallas debidamente marcadas con un sticker impreso a una tinta con los logos 
institucionales en material metálico de tres colores como se especifica: oro para primer lugar, plateadas para 
segundo lugar, bronce para el tercer lugar con cinta a un color debidamente marcadas a una tinta y logo 
institucional. Entregado en sitio. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realizó la entrega de 500 medallas durante el desarrollo del evento, 
cada una debidamente marcada con un sticker impreso a una tinta, que incluía los logos institucionales. Las 



 

 

medallas fueron confeccionadas en material metálico de tres colores, siguiendo las especificaciones detalladas: 
oro para el primer lugar, plateadas para el segundo lugar y bronce para el tercer lugar. 
 
Cada medalla fue entregada con una cinta a un solo color, también debidamente marcada con una tinta y el logo 
institucional, garantizando una presentación uniforme y profesional. El proceso de marcado y confección se llevó 
a cabo con atención a los detalles para asegurar la calidad y la representación adecuada de los logros de los 
participantes. 
 

SOPORTE 4: Se relaciona la siguiente evidencia fotográfica: 
 

  

  
 

 

ÍTEM 5. "Kit deportivo. -Camiseta tipo manga corta cuello redondo confeccionado en tela que transpira. Costuras 
con refuerzo en puntada de seguridad, tejido a base de microfibras que absorbe la transpiración del cuerpo, el 
diseño sera suministrado por el supervisor del contrato - Tula: material poliéster cerro, descripción: medidas 35 
cm x 29 cm cordón para cierre y ajuste con logos institucionales. - Gorra Talla única con logos institucionales 
bordados, tela acrílica o malla, tela de alta resistencia al agua, con características de permanencia del color, 



 

 

contemplando acabados y textil de alta calidad. " Nota: Los kits serán destinados para el personal docente de 
las IEO. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realizó la entrega de 700 kits deportivos, destinados al personal 
docente de las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Chía. Cada kit consta de los siguientes 
elementos: 
 
Camiseta tipo manga corta cuello redondo: 

● Confeccionada en tela que transpira para garantizar comodidad durante la actividad física. 

● Costuras reforzadas con puntada de seguridad para mayor durabilidad. 

● Tejido a base de microfibras que absorbe la transpiración del cuerpo, manteniendo a los usuarios 

frescos. 

● El diseño de la camiseta fue proporcionado por el supervisor del contrato, asegurando coherencia con 

las expectativas institucionales. 

Tula: 
● Fabricada en material poliéster cerro. 

● Medidas de 35 cm x 29 cm para proporcionar espacio suficiente. 

● Cordón para cierre y ajuste. 

 
Gorra: 

● Talla única para adaptarse a diferentes usuarios. 

● Con logos institucionales bordados para una identificación clara. 

● Fabricada en tela acrílica o malla de alta resistencia al agua. 

● La tela está diseñada para mantener la permanencia del color, incluso en condiciones adversas. 

 
Se ha prestado especial atención a los acabados y la calidad textil para asegurar durabilidad y comodidad. 
La entrega se realizó de acuerdo con las especificaciones establecidas, cumpliendo con los estándares de 
calidad y diseño establecidos por el supervisor del contrato. Este kit deportivo no solo proporciona el equipo 
necesario para la actividad física, sino que también refleja la identidad institucional a través de los logos y el 
diseño cuidadosamente seleccionado. 
 

SOPORTE 5: Se relacionan los listados de entrega y embalaje de los Kits Deportivos: 
 

EMBALAJE DE LOS KITS DEPORTIVOS 



 

 

  
 

I.E.O. José Joaquín Casas 

 

 
I.E.O. Diosa Chía 



 

 

 

 
I.E.O. Bojacá 



 

 

 

 
I.E.O. Fusca 



 

 

 
I.E.O. Fonquetá 



 

 

 

 
I.E.O. Cerca de Piedra 



 

 

 
I.E.O. Santa María del Rio 



 

 

 

 

 
 

I.E.O. La Balsa 



 

 

 

 
I.E.O. Diversificado Nacional 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

I.E.O. San José María Escriva de Balaguer 

 



 

 

 



 

 

I.E.O. Fagua 

 



 

 

 
 

 



 

 

ÍTEM 6. Diseño e impresión de piezas publicitarias (volantes) tamaño media carta impresos a 4x4 tintas con la 
información suministrada por el supervisor del contrato 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: La entrega del servicio de diseño e impresión de piezas publicitarias 
(volantes) ha sido completada de manera exitosa. Se produjeron 500 volantes, cada uno con las siguientes 
características: 
 
Tamaño: 

● Las piezas publicitarias tienen un tamaño de media carta, proporcionando un formato visual efectivo y 

manejable. 

 
Impresión a 4x4 tintas: 

● Se utilizó un proceso de impresión a cuatro colores en ambas caras del volante, permitiendo una 

reproducción vibrante y de alta calidad de la información y gráficos proporcionados. 

 
Información: 

● La información incluida en los volantes fue suministrada por el supervisor del contrato, garantizando 

coherencia con los objetivos y directrices establecidos. 

 
La ejecución del diseño y la impresión se llevó a cabo con atención a los detalles, asegurando la legibilidad y 
atractivo visual de los volantes. La cantidad total de 500 piezas publicitarias se produjo según las 
especificaciones requeridas. 
 
Estos volantes estuvieron listos para ser utilizados como herramienta efectiva de promoción, ya que cuentan 
con un diseño profesional y una calidad de impresión que destaca la información proporcionada.  
 

SOPORTE 6: Se realiza la relación de la siguiente evidencia fotográfica: 
 



 

 

 
Cara 1 

 
Cara 2 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

___________________________ 

Marlon Ricardo Soto Rozo 

Representante legal 

 

 

 


