FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION - DICCO

INFORME DE GESTION No. 007

Bogota (Cundinamarca), DICIEMBRE 2023

1. No. DEL CONTRATO 633-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA 5
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO e
3. POLIZA DE | No. De la Péliza: 25-46-101028197 T
SEGUROS Entidad que expide la péliza: Seguros del -
Fecha del certificado de ap { aPé
No. CRP 61023 ’ k
Fecha expedicion 03/06f
Dependencia: DICCO

4. CRP Posicion catalogo de g SIONALES Y TECNICOS N.C.P
02-02-02-008-003-09
Fuente: Nacig
Recurso
Valor: $

5. FECHA INIC1O

EJECUCION 03/06
CONTRACTUAL C -
6. CONTRATISTA ombre USTO TEJADA MARTINEZ
Diri dencia: Carrera 7C 153-38
contacto: 3196559659
acto: ctejadamartinez@gmail.com
7. SUPE re col : 8. LUIS JAVIER CABANA LEJARDE
8 ; Subo de Liquidaciones DICCO
UCION 00003545 de 23 de mayo de 2023
8. OBJETO AR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR EN
CONTRAC GHIMIENTO A LA EJECUCION Y ESTADISTICA DE LOS CONVENIOS DE
ABORACION
onsolidar, verificar y elaborar los informes de supervisiéon (F29 — o el
=“Pdocumento que lo reemplaza) remitidos por los supervisores especificos
de manera mensual para los convenios que se encuentran vigentes,
generando un informe escrito al supervisor general y discriminando las
Unidades Militares que presentan variacién en la ejecucion de los aportes
establecidos en cada uno de los convenios.

S. gghl-ﬁ: A?CI"?I'},EEES 2. Consolidar, verificar y elaborar el informe trimestral (F29 o anexo 5) de
la ejecucion de los convenios de colaboracion, con el fin de ser presentado
ante el Comando General de las FFMM y Ministerio de Defensa Nacional,
teniendo en cuenta lo establecido por el comando superior.

3. Efectuar confrontacién de la informacion remitida (F29 vs Soportes) por
el supervisor especifico en relacion a los avances de la ejecucion (%) y los
soportes que respalda la misma (entrada, salidas, actas de recibo a
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satisfaccion); de manera posterior debe realizar el tramite respectivo para
qgue mencionados documentos reposen en la carpeta magnética de cada
convenio.

4. Realizar el proceso, manejo y estructuraciéon de la base de datos de
convenios de colaboracién por cada area con una amplia informacién
requerida desde su creacién del convenio hasta la actualidad,
presentando informes y/o estadisticas requeridas por la Direccién de
convenios.

5. Informar al suboficial de seguimiento de ejecucién de cada divisién,
cada alerta que se genere por vencimiento y del porcentaje pendiente por
ejecutar de los convenios.

6. Elaborar los informes y presentacione
que cuentan con aportes pendientes p
de mostrar los resultados del avance
los requerimientos institucionales pal
administrativas y comité asesor del
7. Brindar apoyo en la realizacién de

ion de los convenios

y/o comités
ausencia del

Hietme al supervisor
e supervision y mantenerla
erimientos que soliciten.

os que alimenta el software

general, el cumplim
actualizada para dar

sea fun ; i & se vaya a suscribir, asi mismo
; ismo, controles, andlisis vy

s reuniones que asi disponga el Comando
Convenios de Colaboracién

las demés areas de la direccion como lo son (ayudantia,
n, jundlca Ilqwdacuones) en caso de ser requendo sin que

ealizar los procesos de gestién documental de acuerdo a las
figaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo
ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde con la
normatividad vigente.

15. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y
cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales;
asi mismo, debe custodiar y a la terminacién del presente contrato,
efectuar el back up de la informacién inherente a la prestacién de su
servicio y devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién, para el cumplimiento del objeto de este contrato.

16. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del
servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan
uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son
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puestas a disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.

17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar
las actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del
contrato en forma inmediata.

18. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccion de Convenios de Colaboracion,
en relacién al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios
de colaboracion.

19. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
EJERCITO la totalidad de los documentos o informacion que por cualquier
medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

20. Las demas obligaciones establecndas., ladio previo, documento

v El contratista se compromete ecutar el objeto%ntractual con
criterios de hon
con la misién d
unidad famili
familias.

congruentes
sﬁf de fortalecer la
el personal y sus

| Decreto 2609 de 2012, el

Sefr gestion documental de las
e la ejecucion del Contrato,
‘esentando en el crof “de actividades y en su informe de

rrido de los documentos en fisico y el término
:del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

o devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicién para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

Entregar al final de la prestacién del servicio, Backus de la
informacion producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar

los estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de
los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante
la contratacién.

v Las demdas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista
es independiente del Ministerio de Defensa ~ Ejército Nacional, y en
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consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,

representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa -

Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

10.DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO D
LAS OBLIGACIONE
CONTRACTUALES

Obligacioén 1. Consolidar, verificar y elaborar los informes de supervision
(F29 - o el documento que lo reemplaza) remitidos por los supervisores
especificos de manera mensual para los convenios que se encuentran
vigentes, generando un informe escrito al supervisor general y
discriminando las Unidades Militares que presentan variacién en la
ejecucion de los aportes establecidos en ¢ 0.de los convenios.

Soportes:  Se consolida, verifica y ¢ los informes de
supervisién (para mi proceso es el A
a cargo de la PS. Jeissy Alvarez)
vigentes. El informe escrito es reem

presentacion estadistica de s |

en el mes reportado.
6n estan anexos al presente

estadistica (informe)
Los soportes y/o pa
informe.

Esta inform publica para la DICCO, en la

CO ANUALIDAD 2023\13.

erificar y elaborar el informe trimestral (F29 o
los convenios de colaboracién, con el fin de

: onsolida, verifica y elabora a este corte los informes de
ision (para mi proceso es el Anexo 5 ya que el Formato F29 quedé

acién en Formato F30 de los convenios de colaboracion vigentes
 envio en fechas establecidas al Comando General y MDN.

Para el presente informe se consolidan los informes Anexos 5, asi:

- INFORME GENERAL DE CONVENIO DE COLABORACION Y/O
ACUERDO DERIVADO:
Se actulaiza la informacién de datos generales del convenio tales
como, No. Convenio, Tipo De Contratacion, Fecha De
Suscripcion, Nombre De La Empresa, Representante Legal De La
Empresa, Nit De La Empresa, Cédula, Valor, Supervisor General
Del Convenio, Fuerza Militar - Unidad Ejecutora, Fecha De Inicio
Del Convenio, Fecha De Terminacién Del Convenio, Objeto Del
Convenio, Otrosi, Fecha Otrosi, Objeto.
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- SUSPENSIONES: No hay suspensiones de ningin convenio de
colaboracién

- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD:
Se actualiza nimero de oficio de la empresa, fecha, valor de
los aportes, modalidad de los aporte (dinero/especie),
certificacion de ingreso, cuenta fondo interno, empresa, no.
Convenio, no. Ingreso siif, no. Ingreso sap, rubro
presupuestal ingreso, fecha de ingreso, valor, unidad recaudadora

entregada por la PS. Jeissy Alyg apo
seguimiento a la ejecucion, éncardada de los gg remitidos por
los supervusores especn” cos “ os soportes doCiinentales que

dinero, especi
- RELACION

Smitérevisadas por eFarég jiffdica de la DICCO.

FORMES DE SYPERVISION: Se actualiza las fechas de los

i6n (F29) de acuerdo al trimestre en que se

ando se encuentre el convenio en la etapa
decir no haya terminado la fecha de

venlo.

Informacién se debe actualizar en

20S ASUNTOS Y RECOMENDACIONES: Se actualiza la
lacion de acuerdo a cada uno de los comités realizados en
el trimestre que se reporta el anexo5.

ato F30

FUERZA

No. CONVENIO

-  REG. MDN

-  REG. FUERZA

- INICIO

- TERMINO

- VIGENCIA

- V/IREN EJECUCION

- SALDO %

- ENTIDAD

- OBJETO

- UNIDADES COMPROMETIDAS
- EJECUCION CONVENIO
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- LIQUIDACION (Blanco)
- OBS.

Esta informacion se encuentra de manera publica para la DICCO, en la
ruta \\svrfiles\cecon\06. PERSONAL DICCO ANUALIDAD 2023\13.
CESAR\1. REPOSITORIO BASE DE DATOS DICCO CAT2023\1.4.
HISTORICO F29 - ANEXO5 - 3ER TRIMESTRE 2023

Obligacién 3. Efectuar confrontacion de la informacién remitida (F29 vs
Soportes) por el supervisor especifico en relacién a los avances de la
ejecucion (%) y los soportes que respalda la misma (entrada, salidas,

tramite respectivo para que mencio fentos reposen en la
carpeta magnética de cada convenio. T,

Soportes: Se realiza la correspondie
Formatos F29 que son el insumo de

pecifico de cada
Avenio en la ruta.
19-2020-2021-2022. Esta
anal con las estadisticas
B este proceso.

division dejandolos
\SVRFILES\CECON
informacién se act
presentadas en la ayut

por cada area con una amplia
e su creacion del convenio hasta la actualidad,
stadisticas requeridas por la Direccion de

rucciones de la Direccién de Convenios de
ion se realiza de manera diaria el proceso, manejo y
de la base de datos en Excel, que consta de un conjunto de
ron previamente establecidos por la direccion y que

stica y ha sido organizado bajo un mismo contexto y cuya
acién estd almacenada y lista para ser utilizada en cualquier
ento. Dicha base de datos esta almacenando informacién procesada
in el area de liquidaciones y seguimiento de la DICCO. Para este contrato
se esta actualizando la informacion de acuerdo a lo entregado por las
diferentes areas.

Para esta obligacion se identificaron las tablas de la base de datos, se
determinaron los campos que debe llevar las tablas con la direccion de
convenios, se realizé la identificacién de la llave primaria de cada tabla, en
base sobre las mejores practicas para crear una base de datos en Excel
que permitieran organizar y estructurar adecuadamente la informacion.

Para este informe se actualiza la informacion de la base de datos de los
convenios en liquidacion y en ejecucién de acuerdo a lo entregado por
cada uno de los responsables en la ruta \|CECON\06. PERSONAL |

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 24c N°. 43206 Barrlo Quinta Paredes (@0
icontec

Direccion de Convenios de colaboracion - Bogota, D.C.
dicco@buzonejercito.mil.co - www.gjercito.mil.co




DICCO ANUALIDAD 2023\13. CESAR\I. REPOSITORIO BASE DE
DATOS DICCO CAT2023 con fecha de corte del presente informe y se
continua con la actualizacién de la base de datos de acuerdo a
instrucciones de la Direccién de Convenios con los campos solicitados
para ser diligenciados y dejados en el repositorio asignado por cada uno
de los responsables en las areas y se esta realizando la verificacion por
cada entrega.De acuerdo a solicitud de la Direccién se entrega tabla de
datos de los convenios suscritos desde el afio 1993, tomando como fuente
de datos el archivo histérico entregado para el cargue del software en el
afio 2021, para efectos de incluir mas variables o ampliar las existentes a
esta tabla de datos inicial se recomienda que se contrate un servicio de
digitacién en equipo con el area de archives se digite un historial
de la informacién convenio a convenig
incluirlo en la base de datos existent:
de la base de datos y determinar lo

;f‘ tificar las tablas
8s.. Se realizan

para que se alimente la tabla de datos '«
los archivos insumo de la :

uboficial de segu s*ejecucion de cada
e se genere pgrivencimiento y del porcentaje

Obligacion 5. Informag
divisién, cada alerta

tial de Seguimiento Ejecucién
Ximos a vencer. Ala fecha de

5 de ejecucién que va a la fecha por cada uno
ntrega una presentacién semanal y mensual

A Elaborar los informes y presentaciones de ejecucion de los

ios que cuentan con aportes pendientes para las unidades
s, con el fin de mostrar los resultados del avance de los mismos,
do en cuenta los requerimientos institucionales para las
oconferencias, reuniones administrativas y comité asesor del
inisterio de Defensa Nacional.

Soportes: Se entregan informes y presentaciones de ejecucion, cifras y
ayudas a través de correo electrénico a la ayudantia de la DICCO, Director
de Convenios de Colaboracién quienes revisan y consolidan la
informacién con el 4rea de calidad para la entrega de estas cifras a las
diferentes unidades o entes de control. Adicionalmente se deja en la ruta
\\svrfiles\cecon\06. PERSONAL DICCO ANUALIDAD 2023\13. CESAR\2.
ESTADISTICA SEGUIMIENTO 2023 semanalmente cuadro de los
porcentajes de ejecucién por cada uno de los convenios que se
encuentran vigentes en ejecucion.

Adicionaimente se actualizan los otrosies de los diferentes convenios

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 24¢ N°. 43°-06 Barrio Quinta Paredes

icontec

Direccion de Convenios de colaboracion ~ Bogota, D.C.
dicco@buzonejercito. mil.co - www.ejercito.mif.co

$C8210-1




aprobados en el comité asesor.

Obligaci6n 7. Brindar apoyo en la realizaciéon de comité de coordinacion
y/o comités de seguimiento a la ejecucion, en caso de presentarse la
ausencia del personal de seguimiento encargado del procedimiento.

Soportes: Se envia a través de correo electrénico y en la carpeta de
convenios las ayudas o apoyos en estadistica de los convenios en
ejecucion a los suboficiales de Seguimiento a la Ejecucién que solicitan
apoyos y estadisticas de comités de Seguimiento y/o Coordinacion de
acuerdo a solicitudes.

se informe al
supervision y
rimientos que

Obligaciéon 8. Desarrollar base de dg
supervisor general, el cumplimient
mantenerla actualizada para dar cu
soliciten.

nde

base de datos
: Imente o por

% O ANUALIDAD
. SEGUIMIENTO 2023 vy
SUALIDAD 2023\13. CESAR\.
CAT2023 donde se lleva el
liza en las presentaciones

Soportes: La base de d
compartida que se a
demanda en la red \\
2023\13.

eguimiento estan a acargo de la PS. Jeissy
Direccién de Convenios los Informes de

el plan de mejoramiento interno, mencionando lo siguiente, asi:

STA DE VERIFICACION FO-CEIGE-162 Area y/o proceso: DIRECCION
DE CONVENIOS - DICCO- RESOLUCION 4130 2022

Software de convenios no se encuntra funcionande, NO SE HA
REALIZADO SEGUIMIENTO AL SOFTWARE, NI SE HA REVISADO LOS
SOPORTES FALTANTES DE LOS CONVENIOS QUE PERTENCEN AL
SOFTWARE

TIPO DE ACCION Correccion

TAREAS A EJECUTAR Realizar seguimiento a los soportes
correspondientes del software e informar al superior

UNIDAD DE MEDIDA (SOPORTE Y/OEVIDENCIA) Oficio
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FECHA PLANEADA: 20/11/2023
RESPONSABLE
(CARGO) Encargado rubros DICCO

No se puede ingresar informacién en el Software de mando y control ya
que no es funcional y se informa nuevamnete al sefior Mayor Wilson
Benavides quién informa que se estana adelantando las gestiones legales
para solicitar a la empresa del software el soporte y/o apoyo para este
proceso. Las estadisticas de los mismos, controles, analisis y
recomendaciones frente a los convenios de colaboracién no es viable
debido a que no es funcional el software y no existe un administrador de
esta aplicacion. B

Debido a lo anterior y en concorddfgia con el séﬁ” Mayor Wilson
Benavidez y el sefior PS. Juan Cami idica se esta
adelantando por parte de la DICCO, d
del Software de la empresa Advan
contenida y entregada
software adquirido en e

iy informacién
do en dicho

Para este proceso }
responsables en la DI
de este informe no he

informe no ha sido necesario modificar o
5 en su disefio o estructura ya que fue

n 11. Participar en todas las reuniones que asi disponga el
inanciero - Direccion de Convenios de Colaboracion

frequerido, sin que esto afecte el desarrollo de las demas obligaciones
contractuales.

Soportes: Se realizan apoyos digitando la siguiente informacién para los
afios 1993 a 1997, Afio 2003, asi:

UNIDADES BENEFICIARIAS
AREA INFLUENCIA

UNIDAD

VALOR

OBSERVACIONES
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#Obligacion 18. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de

Adicionalmente por demanda se brinda apoyo a cada una de las éreas de
la Direccién de Convenios de Colaboracion. Se anexan soportes.

Obligacién 13. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacion
como para los servicios informaticos.

Soportes: Sin novedad.

Obligacién 14. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo
a las obligaciones contractuales y dar cum limiento al empleo del
aplicativo ORFEOQ, segun los protocolos stablecidos, acorde
con la normatividad vigente.

Obligacion 15. Ejecutar el objeto del portunidad y
eficiencia y cumplir Ias s ] : riven de los
contratos estatales; a £ dare] g terminacion del

presente contrato, efe ¢ Atopmacion inherente a la
prestacién de su los insumos, suministros,
herramientas, dotaci ventarios y/o materiales que

implica el no permitir que personas ajenas a
estos de trabajo y herramientas sistematicas
disposicion para el cumplimiento de las

Si por fuerza mayorr o caso fortuito el contratante no
ar las actividades contratadas, debera informar por escrito
rvisor del contrato en forma inmediata.

es: Se realizan los procesos sin novedad

acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de
Colaboracion, en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de
los convenios de colaboracion.

Soportes: Se realizan los procesos sin novedad

Obligacién 19. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION EJERCITO la totalidad de los documentos o
informacién que por cualquier medio sean obtenidos en desarrollo del
objeto del presente contrato.

20. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
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que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

Soportes: Se realizan los procesos sin novedad

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Ejército Nacional —

Asl mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministef}
fales y contractuales

Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a |
registradas en el contrato.

Para pongtangja se firma en, (Bogota), DICIEMBRE de 2023

C.C. 79.594.936 de Bogota
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