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para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
EDUARDO ANDRES GUERRERO MUNOZ 
CALLE 83A# 14-27 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretarla en mencion antes de quince (15) dlas a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacjpn de la propuesta del contratista.

Atentamenr (P'l
CSSETTE/BUDINEN ABUCHAIBE 
B§ECF£ETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

JO
SU
SECRETARIA GENERAL
Elaboro: Kelly Larios. 
Reviso: Manuel Rotes
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Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Sefior(a)
JOSE MARIO DIAZ ACOSTA 
CARRERA 64C# 84-26 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

For medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTlbN PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dlas.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretarla en mencion antes de quince (15) dlas a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamenti

iy[
JOLfeSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

ARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOSSUB!
SECRETARIA GENERAL
Elaboro: Kelly Larios. 
Revise Manuel Poles
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Atlantico 
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ATLANTICO

Barranquilia D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
ANALDO ANDRES ALVAREZ GOMEZ 
CARRERA 45A# 54-40 
BARRANQUILIA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadanla.
• Registro Unico Tributario-RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grade de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

a) Estudio previo con los siguientes soportes:
b) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
c) Certificado de disponibilidad presupuestal.
d) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
f) Documento de aceptaciop de la propuesta del contratista.

Atentamerne; 11

cM'l
bsSETT^BUDINEN ABUCHAIBE 

BSeeRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAL \

JO
SU

Elaboro: Kelly Larios. 
Revise: Manuel Poles
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Atlantico 
para la Gente GOBERNACldN DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
JOSE LUIS GALINDO GUARDIOLA 
CALLE 16 #16-45 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Afios) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

• ateiidonalciuda<fano@atlantico.gov.co 
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policla 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamente,

(Jb/f
JOUBSETTE ABjUDINEN ABUCHAIBE 
SUB$£CRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRI GENERAL
Elaboro: Kelly Larios. 
Revisb: Manuel Rotes
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ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
ALEXIS GUTIERREZ ESCORCIA 
CALLE 15 #22-29 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

For medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Afios) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

• atencionalciuriadanof'i’atlantico.jgov.co
• (57)($) 330 7103
• Calls 40 carreras 4S y 46/ Barranquilla - Colombia

Linea Gratuita: 01 8000 915 307
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamente,

jbUSSETTEABUDINEk ABUCHAIBE 
SUBSEiCrtETARIA DE SlERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAl
Elaboro- Kelly Larios. 
Revise: Manuel Rotes

• arencionalciudadano@atlantico.gov.co
• (S7)(5) 330 7103
• Calle 40 carretas 4S y 46 / Barranquilla - Colombia 
tinea Gratuita: 01 8000 91$ 307
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Atlantico
para la Gente GOBERNACI6N del

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
JAMES JOSE MENA DIAZ 
CARRERA 23 #47C - 69 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadanla.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

J • Arentiondt<«id*dano@atlaorico gciv.to 
' • (57KSH.)0 7103

• Caile W carreras 4S / 46 / Barranquilla • Colombia
Linea Gratuita: 01 8000 915 307
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamen'

6UT(

JOUSSETT/ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUSSEpRtTARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAll
Elaboro: Kelly Larios. 
Revise: Manuel Rotes
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ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
ARMANDO ALFONSO MANRIQUE ORTEGA 
CARRERA 27 #76-03 
BARRANQUILLA-ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

For medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

• arenc!0naiciudaiiano<g>atliinrico,gov.co
• (S?)(S) BO 710-?
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ATLANTICO

• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante. 
f) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

/iAtentamentj

(PI
JOtySSETiyABUDINEMABUCHAIBE

TARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAL!
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Revise: Manuel Poles
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Atlantico 
para la Gente

GOBERNACION DEL
ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
MATEO DE LEON LUNA 
BARRANQUILLA - ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO.

Cordial saludo.

For medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presenter a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 

Nacional.

debera anexar a su

caso

i • 3tendonaicludadano@atlantico.gov.co
• (S7)(S) 330 7103
. Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia 

tinea Gratuita: 01 8000 915 307

Gobernacion del Atlantico
NIT:890.102.006-! 
C6d,go Postal: 080003 

SCXER627381 Codigo DANE: 08-000

oo@e
atlantico.gov.co



*
%

Atlantic©
para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policla 
National.

• Copia del Diploma de Grade de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaration de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante. 
g) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

fAtentam
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Atlantic©
para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
ABEL MARIA NIBBLES TANO 
CARRERA 21 #28-12 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADM I NIST RATI VAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATES Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Afios) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletln de Responsables Fiscales expedido por la Contralorla General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

• arencionaldudadanoi®atlantico.gov.co
• (57)(S> 330 7103
• Calle -40 carreras 4S y 46 / Barranquilla Colombia

Linea Gratuita: 01 8000 915 307

Gobernacibn del Atlancico
Nil-890,102.1)06-1

[ J CodgoPosral: 080003 
SC-CERS2?3S1 OWiro OANt: 08 000

© O © 0
atlan tico.gov.co



'#

Atlantic© 
para la Gente GOBERNACI6N del

ATLANTICO

• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policla 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grade de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamei
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Atlantico 
para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
DUVAN ALBERTO ARTETA CAMARGO
CALLE 4 # 3 - 68
JUAN DE ACOSTA ■ ATLANTICO

Asunto: PRESTAClON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGlSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTAClON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGlSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARY GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consuita de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamente
l(A*'!
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SUBSECgETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAll
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Atlantic© 
para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
DANIELA MARCELA GARCIA 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

For medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

Propuesta.
Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
Copia de Cedula de Ciudadania.
Registro Unico Tributario - RUT.
Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.

• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 
militarde acuerdo con la normatividad aplicable.

• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 

Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policla 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grade de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dlas.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretarla en mencion antes de quince (15) dlas a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretarla General.

La secretarla solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamente,

0 lp\

JOUSSETTE/ABUDINEN ABUCHAIBE 
silBSECRPTARIA DE\SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

:ia generalSI
Elaboro: Kelly Larios. 
Revise: Manuel Poles
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Atlantico 
para la Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
OSCAR LEONARDO SANABRIA SANJUAN 
CALLE 108 # 12F - 08 
BARRANQUILLA - ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grado de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptasion de la propuesta del contratista.

t)
Atentamei

iiA

JOUSSETTE ABUDINE ABUCHAIBE 
SUBSietfETARIA DE 9(ERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERA
Elaboro: Kelly Larios. 
Revise: Manuel Poles
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Atlantic© 
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ATLANTICO

Barranquilla D.E.I.P., Noviembre 2023

Senor(a)
CARLOS EDUARD BUILES PADILLA 
CL 102 49 E 89
BARRANQUILLA ■ ATLANTICO.

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta para
la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera anexar a su 
propuesta los siguientes documentos:

• Propuesta.
• Formate Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.
• Copia de Cedula de Ciudadania.
• Registro Unico Tributario - RUT.
• Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con constancia de vigencia.
• Copia de la Libreta Militar (Menor de 50 Anos) o documento que acredite la definicion de la situacion 

militar de acuerdo con la normatividad aplicable.
• Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (En el caso 

de los abogados)
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
• Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General 

de la Republica.
• Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.
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• Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la Policia 
Nacional.

• Copia del Diploma de Grade de Bachiller.
• Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.
• Examen medico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)
• Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y ser entregada 
en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las 
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respective, el cual se encuentra a disposicion en la 
Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportes:
a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentameirte,

(H
JOIiSSETT£ ABUDINE * ABUCHAIBE 
SUBSEGffETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARIA GENERAL
Elaboro: Kelly Larios. 
Revise: Manuel Poles
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