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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia
y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la
organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y
efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014, mediante los cuales
se restructuré6 LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR y la Resolucion No. 02211 del 11
de enero de 2022 mediante la cual se “Modifica el manual especifico de funciones y competencias labores para los
empleos de la planta global de personal de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO adoptado
mediante resolucién 5709 del 06 de mayo de 2019”, se establecen, entre otras de sus funciones, las de: Implementar
sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion de los servicios de notariado procurando su
racionalizacion y modernizacion e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente
prestacion del servicio publico de registro de instrumentos publicos.

Que los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, conllevan a que la entidad estatal
contratante, sefiale “(...) la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones
para ello, por lo que se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de seleccién del contratista o de
la firma del contrato, segtin sea el caso.”. A su vez, el numeral 12 establece que con antelacion a la apertura del
procedimiento de seleccién o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos
requeridos, asi como los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y MARCO LEGAL

2.1. Justificacion

Considerando que es mision de las Entidades Publicas velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes a su cargo
y dotar a los funcionarios e instalaciones donde se ejerce la funcidn publica de elementos que permitan una correcta
y eficiente prestacion del servicio, en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, para éstos y los usuarios
del servicio, es preciso justificar la necesidad de la adquisicion de sillas ergonémicas a través de los presentes
estudios previos.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tiene la necesidad de reorganizar fisicamente sus oficinas
para adecuar el servicio publico que presta a lo dispuesto en el actual Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Estratégico
Institucional, el proceso de mejora continua, los lineamientos referentes a la ergonomia y demés especificaciones
que cumplan las normas de la Salud Ocupacional y la necesidad de optimizar la prestacion del servicio Registral en
cuanto a oportunidad y calidad de informacion.

De igual manera, es una obligacion de la Superintendencia brindar a los usuarios externos y funcionarios toda la
comodidad necesaria que les permita acceder a los servicios que ofrecen las Oficinas de Registro de todo el pais, a
través de espacios adecuados y seguros con puestos de trabajo que cumplan con las normas de Seguridad y salud
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ocupacional para el trabajo, evitando asi inconvenientes de salud que minan la productividad y bienestar de los
funcionarios involucrados en estos procesos.

Asi mismo, con estos suministros de muebles se brinda a los funcionarios un ambiente de servicio agradable, cémodo
y seguro por medio de espacios que permitan el buen desempefio de sus funciones, con el fin de lograr que la
dependencia a la que pertenecen y por Ultimo la misma Superintendencia y Oficinas de Registro, se vean
beneficiadas en los resultados obtenidos.

La Direccién Regional Andina en conjunto con el Grupo de Infraestructura y su equipo de profesionales funcionarios
y contratistas, y en coordinacion con la Direccion Técnica de Registro y los registradores de cada oficina, solicité
informacién de las necesidades que cada una de las oficinas presenta en la actualidad, se genera inventario luego
de la respuesta por parte de la regionales se evidencio la necesidad de cambio de los muebles antes mencionados,
debido a la vetustez de los existentes que por cumplir su vida Util o por su mal estado de conservacion, ya requieren
de un cambio y asi evitar a corto plazo un accidente o un problema de salud ocupacional a quienes la utilizan.

Una vez realizados las consultas correspondientes, se ha evidenciado que muchas de estas oficinas no cuentan con
la infraestructura necesaria para prestar el servicio registral de la forma mas adecuada. Por lo tanto, se requiere
adquirir mobiliario institucional que permitan una correcta, segura y eficiente prestacion del servicio.

Asi las cosas, esta contratacion, busca abordar varios aspectos fundamentales que se centran en las razones base
que soportan este proceso contractual, asi:

TECNICAS: LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO realizo las respectivas Consultas por parte
de la Direccion Regional Andina y directamente con los registradores de las ORIP - Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, adscritas a esta Direccion y las cuales arrojaron las necesidades que requiere cada oficina
en cuanto a sillas ergondmicas.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y teniendo en cuenta que durante el
horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes a viernes, algunos de los lugares donde se
ejecutaran actividades propias del contrato a celebrar se encuentran ocupados por funcionarios de la SNR, es
necesario contar con sillas ergonémicas comodas y que cumplan con las normas establecidas para tal fin

MATERIALES: Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas ICONTEC NTC
5345:2005, 5327:2004, 5271:2004, 5270:2004, 5179:204 en lo referente a fabricacién, instalacion, resistencia,
comportamiento ante el fuego, asi mismo allegar todos los certificados de calidad de los diferentes materiales a
implementar.

INSTITUCIONALES: Es prioridad de la Superintendencia brindar a los funcionarios toda la comodidad necesaria
para prestar los servicios que ofrecen las Oficinas de Registro, a través de espacios funcionales, adecuados y
seguros, condiciones que en este momento no se cumplen en su totalidad en estas instalaciones debido a la falta de
mobiliario, 0 a la necesidad de cambio debido al cumplimiento de la vida util de lo existente. Asi mismo, brindar a los
funcionarios un ambiente laboral agradable, cémodo y seguro por medio de espacios y su respectivo mobiliario que
permitan el buen desempefio de sus funciones y de las funciones de la misma Superintendencia y sus oficinas de
Registro.

SOCIALES: La adquisicion de mobiliario institucional tiene un impacto social alto, toda vez que generan un impacto
positivo por cuanto se estan mejorando los espacios de las sedes.
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ECONOMICAS: El valor econémico del contrato se controla con precios unitarios fijos por cada item. El fin dltimo
que se pretende con la celebracion del contrato es mejorar la infraestructura fisica y que las oficinas proporcionen
espacios en condiciones de uso 6ptimos.

Es responsabilidad de los oferentes, con el proposito de determinar el valor de su oferta, establecer) cuales son las
contribuciones o gravdmenes de caracter local que se le aplican a este tipo de contratos que llegaren a surgir de la
oferta presentada.

Lo anterior, debido a que LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , esta en la obligacion de
efectuar las retenciones correspondientes, relacionadas con los pagos por los contratos que se suscriban.

RAZONES POLITICAS Y LEGALES: El Estado y la sociedad deben garantizar que se realicen las inversiones
necesarias para mejorar la infraestructura y adecuacién actual de las ORIP mediante la instalacion del mobiliario
institucional que requieren los espacios de trabajo de los funcionarios, tal y como se describe en las normas y leyes
que sirven de soporte juridico a este proceso.

Por tal razén LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en aras de velar por el cuidado y dotar a
los funcionarios de instalaciones fisicas adecuadas donde se ejerce la funcién publica registral, de elementos que
permitan una correcta, segura y eficiente prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad
y oportunidad.

Atendiendo estas consideraciones, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pretende seguir el
proceso de mejora continua, los lineamientos referentes a la ergonomia y demas especificaciones que cumplan las
normas de la Seguridad y Salud en el Trabajo y la necesidad de optimizar la prestacion del servicio Registral en
cuanto a oportunidad y calidad de informacion.

Dando cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo y Proteccién Social con la implementacion
del Sistema de Gestidn en Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO establecié programas de Medicina Preventiva y vigilancia epidemiologica, especialmente enfocados
a la aparicién y prevalencia de Desordenes Musculo esqueléticos a través de un programa de vigilancia
epidemioldgico.

Teniendo en cuenta la normatividad aplicable al caso, se hace necesario iniciar con el cambio o reposicion de sillas
ergonémicas para los funcionarios que la requieran por lo cual se priorizé la adquisicién de sillas 190 para
funcionarios de las diferentes ORIP de la Regional Andina, con el fin de “brindar un espacio de trabajo seguro,
saludable, cémodo, que genera en el trabajador un impacto de satisfaccién y productividad, asi como la prevencion
de Desordenes Musculo-Esqueléticos para minimizar la aparicion de enfermedades de origen laboral, por esta razén
las actividades de intervencion a este factor son determinantes en los trabajadores para un correcto desarrollo de
las funciones laborales.”

Uno de los controles principales es el abordaje de las herramientas y elementos de trabajo que minimizan el riesgo
biomecanico entre ellos se encuentran las sillas, una silla ergondmica es aquella que se adapta de manera correcta
y permite la mejor postura posible, evitando el dolor de espalda y la fatiga en la posicién sedente durante las jornadas
laborales, asi mismo brinda confort articular a la columna vertebral disminuyendo la sobrecarga biomecanica en esta
estructura y aparicion de lesiones y el aumento de la incidencia de enfermedades laborales.
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Se justifica la necesidad de la presente contratacion teniendo en cuenta que la entidad no cuenta con los equipos,
medios técnicos ni el personal idoneo para fabricar y/o proporcionar sillas ergonémicas por lo que se hace necesario
contratar con una persona natural o juridica que posea la capacidad de garantizar la entrega de los bienes en forma
inmediata, que cuente con personal técnico experimentado y especializado, asi como las herramientas para atender
los servicios que demanda LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

Mediante la Resolucién 13149 del 28 de noviembre de 2023, por la cual se asignan recursos a las Direcciones
Regionales Registrales Andina y Pacifica para la vigencia fiscal 2023, se le apropian recursos a la Direccion Regional
Andina, por medio del rubro denominado A-02-02-01-003-008 Otros bienes transportables N.C.P., con objeto del
gasto: MEDIANTE OFICIO SNR2023C017032 DEL 23 DE NOVEMBRE DE 2023. EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Y FINANCIERO DEL NIVEL CENTRAL EMITE CONCEPTO TECNICO DE VIABILIDAD PARA LA ASIGNACION DE
RECURSOS A LA DIRECCION REGIONAL ANDINA. CON EL FIN DE REALIZAR LA CONTRATACION PARA LA
ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMCAS PARA LAS ORIP DE CIUDAD BOLIVAR, AMALFI, ANDES, FREDONIA.
JERICO, LA CEJA. RIONEGRO, TAMESIS, TITIRIBI, MARINLLA, MEDELLIN NORTE, APARTADO, GIRARDOTA.
SANTA ROSA DE 0S0S, SANTO DOMINGO, SEGOVIA, SOPETRAN, SONSON, TURBO. AGUADAS, ANSERMA.
LA DORADA, MANZANARES, PACORA, PENSILVANIA, MANIZALES, ARMENIA, PEREIRA, DOSQUEBRADAS,
SANTA ROSA DE CABAL Y DIRECCION REGIONAL.

Finalmente, el marco legal del contenido de estos estudios se encuentra contenido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1.-
Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015, reglamentario de las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.
De acuerdo a lo estipulado en el articulo mencionado, estudios y documentos previos se publicaran de manera
simultanea con el proyecto de pliego de las condiciones y deberan contener, como minimo, los elementos que en
este estudio se mencionan.

Registro fotografico algunas ORIPS: Rionegro, Manizales, Tamesis, Aguadas, Apartado, Medellin Zona Norte,
Sopetran.

Silla con espaldar desajustado Silla antigua y en mal estado, sin | Silla antigua y en mal estado; no
apoya brazos cumple con normatividad
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Silla con espaldar desajustado | Silla con apoya brazos deteriorado | Silla sin apoya brazos y cojineria rota

VA S

Silla sin ajuste en espaldar y | Silla con ajuste en altura | Silla con sistema antivuelco deteriorado;

sin apoya brazos deteriorado y cojineria rota ruedas despegadas
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De acuerdo a la informacién consolidada por la DIRECCION REGIONAL ANDINA, DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO se obtuvo que para las sillas resultan las siguientes novedades:

o Sillas sin el adecuado ajuste ergonémico ubicadas en oficinas arrendadas por la entidad para la prestacion
del servicio.

e Sillas en mal estado y que no cumplen con la normatividad vigente requerida para garantizar la ergonomia
y prevenir problemas de salud a futuro en el funcionario.

Que de este modo, uno de los objetivos principales de la Direccion Regional Andina, el Grupo de Infraestructura, y
SG-SST lo consolida la identificacion de los peligros en que se encuentran los colaboradores de la entidad y con ello,
establecer y adoptar las medidas necesarias para mitigar el riesgo al que se encuentra expuesto el colaborador,
entre ellos, los riesgos biomecanico, desordenes musculo-esqueléticos a diferentes niveles, sobrecarga
biomecanica, aparicion de lesiones y el aumento de la incidencia de enfermedades laborales, entre otros; razén por
la cual es oportuno adelantar un procesos contractual que permita a la entidad, la adquisicion de los elementos que
se relacionan a continuacion:

No. ELEMENTO ERGONOMICO
1 SILLA ERGONOMICA (BASCULANTE)

De conformidad con las consideraciones que preceden, cada uno de las Oficinas de Registro de instrumentos
publicos - ORIP de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, En la DIRECCION REGIONAL
ANDINA se requieren prioritariamente un total de 190 sillas ergonomicas para 30 Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos - ORIP adscritas a esta Direccion, y para la Direccién Regional y en la actualidad, la entidad
no cuenta con este tipo de insumos para satisfacer las necesidades de los funcionarios, por lo cual, se hace
indispensable adelantar un proceso de seleccion que permita elegir al contratista que ofrezca con calidad y buen
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precio, el suministro de sillas ergondmicas con caracteristicas técnicas uniformes con aptitud de ajuste corporal para
la vigencia 2023 y distribuirse asi:

1 CIUDAD BOLIVAR un 3
2 AMALFI un 2
3 ANDES un 2
4 FREDONIA un 2
5 JERICO un 3
6 LA CEJA un 4
7 RIONEGRO un 11
8 TAMESIS un 1
9 TITIRIBI un 3
10 MARINILLA un 5
11 MEDELLIN NORTE un 30
12 APARTADO un 3
13 GIRADOTA un 5
14 SANTA ROSA DE 0SOS un 1
15 SANTO DOMINGO un 2
16 SEGOVIA un 2
17 SOPETRAN un 4
18 SONSON un 1
19 TURBO un 5
20 AGUADAS un 3
21 ANSERMA un 2
22 LA DORADA un 7
23 MANZANARES un 3
24 PACORA un 3
25 PENSILVANIA UN 2
26 MANIZALES un 5
27 ARMENIA un 25
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28 PEREIRA un 25
29 DOSQUEBRADAS un 10
30 SANTA ROSA DE CABAL un 6
31 DIR ANDINA (Medellin) un 10
TOTAL 190

Que la presente contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, mediante la linea DR ANDINA 16 y cuenta con la
disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia.

2.2. Competencia

Que en cumplimiento de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos
2211211, 2.21.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, se presenta a continuacion el estudio previo en donde se
establece la necesidad de contratar la adquisicion de SILLAS ERGONOMICAS para los funcionarios y servidores
publicos.

Que conforme a lo previsto en el articulo 26 de la Ley 80 de 1993, los servidores publicos estan obligados a propender
por el cumplimiento de los fines de la contratacion, con los principios constitucionales que orientan la actuacion
administrativa, entre los cuales se destacan los principios de economia, eficacia, eficiencia y celeridad. En
consecuencia, la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, “Por medio de la cual se delegan unas
funciones en materia de contratacion, ordenacion del gasto y otras funciones”, el Superintendente de Notariado y
Registro delegd en el Secretario General la facultad de suscribir los documentos inherentes a la actividad
precontractual, (excepto estudios previos y aquellos de competencia de los funcionarios intervinientes en la
etapa precontractual), contractual y post contractual, de acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes;
la ordenacion del gasto de los contratos, sus modificaciones, adiciones, prorrogas y terminaciones, la facultad de
aplicar la ocurrencia de siniestros asegurados, imponer multas y hacer efectiva la clausula penal pecuniaria; y acudir
a los mecanismos de solucion de conflictos. (Negrillas y subraya fuera del texto original).

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la
ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. En concordancia con lo anterior, en el articulo 32 del Decreto 2723 de 2014, modificado
por Decreto 1554 de 2022, por medio del cual se atribuyen las Funciones de las Direcciones Regionales, entre otras
las siguientes:

“(..)
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2. Coordinar con el nivel central de la Superintendencia, las acciones necesarias para asegurar la eficiente ejecucion
de los procesos administrativos, financieros, operativos y presupuestales de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos de su correspondiente jurisdiccion territorial.

11. Coordinar con la Direccién de Talento Humano, la ejecucion de actividades relacionadas con salud ocupacional,
capacitacion, bienestar social, y seguridad social en las Oficinas de Registro de instrumentos publicos de su
jurisdiccion.

14, Coordinar las actividades relacionadas con proveedores, almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de
los elementos, equipos y demas bienes necesarios para el normal funcionamiento de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Pdblicos de su jurisdiccion.

()

En ese orden de ideas, en materia contractual la ley sefiala que la escogencia del contratista para satisfacer la
necesidad evidenciada en cada Entidad se debera efectuar con arreglo a las diferentes modalidades de seleccion
como son la licitacion publica, la seleccion abreviada, el concurso de méritos, la contratacion directa, entre otros;
siempre y cuando cumplan con las disposiciones contempladas para cada una de ellas (articulo 2 de la Ley 1150 de
2007). Teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para la presente contratacion no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad, la modalidad de contratacion que se adoptara sera la de minima cuantia.

De conformidad con lo establecido en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, es deber de las Entidades
publicas sefalar la conveniencia del objeto a contratar y las diferentes autorizaciones y aprobaciones a que haya
lugar, por lo que se analizaran e impartiran con antelacién al inicio del proceso de seleccidn del contratista o de la
firma del contrato, segun sea el caso. Considerando que es mision de las Entidades Publicas velar por el cuidado y
mantenimiento de los bienes a su cargo y dotar a los funcionarios € instalaciones donde se ejerce la funcion publica
de elementos que permitan una correcta y eficiente prestacion del servicio, en condiciones de comodidad, seguridad
y oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio, es preciso justificar la necesidad en el presente estudio previo,
en el cual se analiza y se expone la necesidad de la adquisicion de sillas ergondmicas para el adecuado uso de los
funcionarios de las diferentes oficinas ubicadas en el territorio nacional

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el literal
b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de
contratacion en el presente proceso sera la de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el valor del presupuesto
oficial del contrato no excede el diez (10%) del presupuesto oficial de la Entidad, contratacion de minima cuantia
que se adelanta independientemente del objeto que pretenda satisfacer la entidad en concordancia con el literal b
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

De igual manera el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3° del Decreto 1860 de
2021, establece que la contratacion cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto se le aplicara las reglas del procedimiento de minima cuantia.
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La entidad establecera en la invitacion del proceso las nuevas disposiciones del Decreto 1860 de 2021,
especialmente las relacionadas con las obligaciones de las partes, el cronograma del proceso, términos de
subsanacion, factores de desempate y procedencia de la limitacién a MiPymes.

Que, en concordancia con lo anterior, para cumplir con los objetivos de la entidad y con las normas legales vigentes,
la Direccidn Regional cuenta con la delegacion para ordenar el gasto y adelantar los procesos de seleccion,
adjudicacion, celebracion de los contratos o convenios hasta por la minima cuantia en los rubros de inversion y
funcionamiento, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion N°7322 del 3 de julio de 2015. “Por medio de la cual
se deroga la Resolucién 6275 de 2015 y se delega la facultad de contratar, en las Direcciones Regionales de la
Superintendencia de Notariado y Registro”

Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, a través de Direcciéon Regional, debe dar
cumplimiento a la normatividad vigente que regula la materia, para lo cual debe promover la creacién de espacios
seguros que faciliten la intervencion de los funcionarios de la Superintendencia en el evento de ocurrir una
emergencia y/o siniestro, garantizando de este modo su vida e integridad.

Que con el fin de atender las necesidades propias de cada una de las ORIP pertenecientes a las direcciones
regionales de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, se hace necesario adelantar procesos de
contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, de forma independiente para cada una de las regionales, lo
anterior con el fin de garantizar la participacion de proponentes de cada una de las regiones, tiempos de entrega
acordes para satisfacer las necesidades, garantia de cumplimiento del objeto a contratar lo cual minimiza los riesgos
de posibles incumplimientos adelantando procesos de contratacién desde el nivel central de la Superintendencia

2.3. Definicion técnica de la forma en que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO puede
satisfacer su necesidad

Que en cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Decreto 1072 de 2015 en lo relacionado con el Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y las novedades reportadas por el Grupo de Seguridad y Salud en el
Trabajo, Direccion técnica y Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO con el proposito de mitigar el riesgo biomecanico al que se encuentran expuesto algunos
de los colaboradores y/o funcionarios de la entidad, por lo que se hace necesaria la adquisicion de SILLAS
ERGONOMICAS que ofrezcan una solucion al riesgo en mencion, conforme se relaciona y detalla a continuacion:

DENOMINACION DEL BIEN = DENOMINACION DESCRIPCION GENERAL UNIDAD
TECNICA DE
MEDIDA
SILLAS ERGONOMICAS SILLA GIRATORIA MATERIAL UNIDAD
ERGONOMICA, CON Espaldar: Tela micro perforada tipo malla.
APQOYO LUMBAR Marco en polipropileno negro.
AJUSTABLE, APOYA Asiento: Material: Tela micro perforada
BRAZOS NEUMATICA tipo malla. Componentes: Parte interna en

y Registro
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AJUSTABLES EN ALTURA |madera (triple 12 mm) Espuma:
Y SISTEMA ANTIVUELCO. | Poliuretano. Espesor: 50 mm.

Cilindro Neumatico: Acero.
Rodachinas doble carrete: Material:
Goma. Calidad Bifma, Color Negro.
TAMANO

Espaldar: Dimensiones: 44 cm de ancho x
52 cm de alto. Asiento: Dimensiones: 48
cm de ancho x 50 cm de profundidad.
Rodachinas doble carrete: Diametro: 50

Imagen ilustrativa suministrada mm

por el grupo de S.S.T. de la CUMPLIMIENTO NORMATIVO

SNR, contenida en el Resolucion 2400 de Articulo 37: ...los
documento FICHA TECNICA asientos deberan ser cdmodos y
ERGONOMICOS  VIGENCIA adecuados, de tal manera que se evite la
2023) fatiga en el trabajo que se realice. Uso en

funcionarios con peso superior a 95 kg y de
contextura antropométrica gruesa
CARACTERISTICAS FISICAS

Apoyo lumbar ajustable en altura vy
profundidad. Ajuste de altura del asiento
con elevacion de gas, Resistencia maxima
de peso: 100 kg.

Que es preciso indicar que, de no adquirirse por parte de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
los elementos descritos de manera precedente, se configuraria una trasgresion flagrante a las disposiciones
normativas que se relacion a continuacion con ocasién a la adopcion e implementacién de medidas en materia de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo:

Articulo 2.2.4.6.3. del Decreto 1072 de 2015

Articulo 2.2.4.6.4. del Decreto 1072 de 2015

Numerales 1y 3 del Articulo 2.2.4.6.7. del Decreto 1072 de 2015
Articulo 2.2.4.6.8. del Decreto 1072 de 2015

Paragrafo 2 del Articulo 2.2.4.6.24. del Decreto 1072 de 2015.
Numeral 7 del Articulo 2.2.4.6.25 del Decreto 1072 de 2015

Que teniendo en cuenta lo anterior, se solicita a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO realizar la
adquisicion de los bienes descritos en el numeral 2.3. de los estudios previos en desarrollo y asi mitigar los riesgos
asociados al desarrollo de enfermedades de orden osteomuscular y/o musculo-esqueléticos de sus funcionarios y
colaboradores.
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4. OBJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMICAS PARA LAS _OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS - ORIP PERTENENCIENTES A LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

4.1. Alcance

Constituye un alcance al objeto a contratar, la accién encaminada a la adquisicion de sillas ergondmicas para
satisfacer las necesidades establecidas en las Oficinas de Registro e Instrumentos Publicos de la Regional Andina
teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 del 2019 del Ministerio de
Trabajo, en lo que refiere a estdndares minimos para el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

EI CONTRATISTA debera contemplar el cambio y/o reposicion de elementos, piezas, articulos u otros de su especie,
que sean necesarios para garantizar el cumplimiento de las caracteristicas fisicas y técnicas de los elementos y/o
dispositivos a adquirir por la DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

4.2. Condiciones técnicas minimas o esenciales del bien o servicio objeto de la contratacion

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a entregar en cada oficina de registro de instrumentos
publicos los elementos nuevos, de la mejor calidad, de acuerdo con la descripcion del bien, la unidad de medida, la
cantidad, el tamafio, el cumplimiento de la norma y las caracteristicas fisicas relacionadas en el numeral 2.3.

5. OBLIGACIONES
5.1. Obligaciones del CONTRATISTA
5.1.1. Obligaciones generales

a. Allegar a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. , en los plazos en los que se le
determine, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.

b. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. por los valores
y con los amparos previstos en el contrato y mantenerla vigente durante el término establecido por la
entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP |l a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion por parte de LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, cuando a ello hubiere lugar.

c. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen en razon del contrato.

d. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes contratados en cumplimiento del objeto contractual, de
acuerdo con las caracteristicas y especificaciones establecidas en los estudios previos (Especificaciones
Técnicas).

e. Suministrar toda la informacion que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los requisitos
y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razon al contrato.

f.  Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

g. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante
el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.
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h. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos, la
propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica, para la ejecucion
idénea, en atencién a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecucion dando pleno
cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por la DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y a las instrucciones que ésta imparta a través del
supervisor.

i. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

j- Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién y la ley.

k. Obrarcon lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto
del Contrato.

I Facilitar la labor de supervisién dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que se
realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

m. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin
sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del mismo.

n. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud
del supervisor.

0. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

p. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en materia
de procesos y procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

g. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO relacionados con el Sistema de Gestidn de
Seguridad de la Informacion.

r.  Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacién obtenida por
EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

s. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

t. Garantizar que el manejo de laimagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de disefio
y de identidad corporativa que rigen a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

u. Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato, salvo
instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

v. Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucién del contrato y al final de
éste, hacer entrega a DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO de los mismos, acorde a lo establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y
de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

w. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de DIRECCION REGIONAL
ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, cuando a ello hubiere lugar.

X. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
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representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

y. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

z.  No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actian por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir alguin acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas, el contratista debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO vy a las
deméas autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra
dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

aa. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

bb. Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras, la Ley 1562
de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar
segun el objeto del contrato.

cc. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con
lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o complemente,
aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucién del presente contrato
deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas,
que cumple con las auditorias periddicas, certificados de capacitacidén en el tema y demas medidas
establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de
Gestidn de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.

dd. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la garantia dnica
de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren
pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar

ee. Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del
Consumidor, por el término establecido en el presente documento.

ff. Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las
especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacién publica y de la propuesta
presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente
relacionadas con el objeto del contrato.

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO a cumplir las siguientes obligaciones:

5.1.2. Obligaciones especificas

a. Entregar al supervisor, los elementos adquiridos de cara al presente contrato, dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes a la suscripcion del acta de inicio los cuales deberdn cumplir con las caracteristicas,
especificaciones técnicas y cantidades establecidas en el estudio previo.

b. Entregar los elementos requeridos en cada Oficina de Registro de Instrumentos Publicos relacionadas en el
presupuesto oficial completamente armadas y funcionales para su uso inmediato.

c. Presentar catalogos, manuales y/o fichas técnicas de los elementos ofertadas en idioma espafiol.

d. Garantizar que los elementos cumplan estrictamente con las caracteristicas y referencias descritas las cuales
se deben ajustar a las normas técnicas de calidad colombianas que le sean aplicables. Los mismos deberan ser
nuevos no re manufacturados.
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e. Mantener la vigencia del precio unitario propuesto durante toda la vigencia del contrato.

f.  Asumir los costos de transporte y demés ocasionados con la adquisicién y entrega de los elementos a cada una
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos sefialadas en los estudios previos y presupuesto objeto
del presente proceso de seleccion, por lo que no tendran un costo adicional al valor establecido en la propuesta.
La entrega incluye el transporte y los seguros sobre los bienes objeto del contrato, que dieren a lugar por el
transporte de estos, los cuales seran asumidos en su totalidad por el contratista.

g. Durante la ejecucién del objeto del contrato, EL CONTRATISTA tendra la obligacion de poner en practica
procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y proteccion contra cualquier dafio o
deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo, debera tener debidas precauciones
a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e instalaciones existentes dentro del area de trabajo o
adyacentes a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier dafio que pudiere ocasionar a tales
inmuebles, estructuras, instalaciones o redes.

h. EICONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del
personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de los impuestos, gravamenes,
aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos
gastos han sido estimados por EL CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar
oportunamente los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal que el contratista
utilice o haya utilizado en la ejecucion del contrato

i. Llevar un archivo fotografico de la entrega de los bienes a cada una de las Oficinas de Registro de Instrumento
Publicos, desde el inicio hasta su terminacion, el cual debe ser entregado a los Supervisores de cada una de
las ORIP en el momento del recibo final o liquidacion del mismo.

j. Suscribir con EL SUPERVISOR designado por la DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, el Acta de Inicio de ejecucién del objeto contractual.

k. Presentar cronograma de entrega y de cumplimiento de actividades, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
al cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, para la correspondiente aprobacion del Supervisor.

I.  Garantizar que los elementos estén empacados o protegidos para su proteccion en el transporte, y que los
mismos sean entregados en perfecto estado y que funcionen a la perfeccion.

m. Cumplir con la entrega de los bienes dentro del plazo contractual establecido en el presente documento, es decir
a los ocho (8) dias siguientes de la suscripcion del acta de inicio.

n. Suministrar, durante el tiempo que dure la garantia (minimo 1 afio), los repuestos, componentes y servicios que
fueren necesarios para mantener los bienes en perfecto estado de funcionamiento. De igual forma se entendera
que durante la garantia, los componentes que sean necesarios para efectuar la reparacion y dejar en perfecto
estado de funcionamiento dichos elementos ofertados correran por cuenta del contratista; este requisito no
exceptlia ningun tipo de repuesto.

o. Entregarlos bienes objeto del contrato de primera calidad, nuevo y original y en todo caso reponer los elementos
que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad dentro de los diez (10) dias habiles siguientes,
contados a partir de la comunicacion o notificacion que para el efecto realice el supervisor del contrato.

p. Mantener el valor ofertado previamente y con el cual se procede a realizar la contratacion.

q. Garantizar la disponibilidad y calidad de los elementos requeridos por la entidad dentro del plazo contractual
establecido en el presente documento

r. Crear las condiciones necesarias para prevenir los posibles riesgos que puedan surgir en el desarrollo del
contrato y en general de la entrega de las sillas ergonomicas.

s. Solicitar autorizacién del supervisor del contrato, cuando requiera realizar alguna modificacion de un elemento.
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Realizar el cobro de la facturacion generada en el marco del contrato, para lo cual debera cumplir con los
procedimientos y requisitos internos establecidos al interior de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

Informar a DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
cualquier situacién que altere el normal desarrollo de las entregas programadas.

Entregar al supervisor del contrato la respectiva remision de la compra realizada, discriminando los elementos
entregados con sus respectivos valores.

Entregar un informe al supervisor del contrato para la formalizacién y legalizacion de los pagos.

Realizar el pago de Impuestos, Tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato.

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del
contrato.

aa. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual

5.2. Obligaciones de LA REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

5.2.1. Obligaciones generales

a.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente
con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal manera que facilite
su labor.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion y
sancién para quién los vulnere.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la
supervisiéon dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con
ocasién de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar
como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en ejecucion del
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo contrato, cuando
a ello hubiere lugar.

Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082
de 2015, cuando hubiere lugar.

Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucién interna que regula la actividad de
Supervision.

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratante se obliga para con el contratista a
cumplir las siguientes obligaciones:
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5.2.1. Obligaciones especificas

Aprobar la Garantia unica del Contrato.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello hubiere lugar.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto por la

Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

e. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo del contratista, el cual se
vera reflejado en el informe final de supervision final, el cual deberé ser cargado en la plataforma SECOP L.

f.  Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.

g. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

h. Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en
el mismo contrato, dentro del plazo y las condiciones establecidas para tal fin.

i. Verificar, como requisito de pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las obligaciones que le
correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago de salarios,
subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio
Familiar) de todos sus empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del
contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

j-  Impartir aprobacion de la facturacion cargada a través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA,
previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

k. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacién, cuando hubiere lugar.

pcooow

6. BIENES A CONTRATAR

Los bienes y/o elementos a adquirir mediante el proceso de contratacion deberan entregarse en perfecto
estado, en su empaque original y cumplir con los requisitos de ergonomia que se requieren por parte de LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, conforme se dejé establecido en el numeral 2.3 de los
estudios en desarrollo, asi mismo, cumpliendo con los criterios asociados a su correcta funcionalidad, por lo
cual, deben tomarse las medidas a que haya lugar para el transporte y entrega de los bienes a adquirir.

7. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERIVICIOS

The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - (Cédigos Estandar de Productos y Servicios
de las Naciones Unidas), es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y servicios
fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura logica, la cual permite codificar productos y servicios de
forma clara, ya que se basa en estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas
y gobierno. Para Colombia, fue implementada la version UNSPSC, V.14.080, traducida al espafiol.

El objeto contractual se enmarca dentro del codigo del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, como se indica
en la siguiente tabla:
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Cobdigo-Segmento Codigo-Familia Codigo-Clase
56 - Muebles, Mobiliario y Decoracion 10 - Muebles de | 5 11 hies
alojamiento

56 - Muebles, Mobiliario y Decoracion 11. J Mugbles comerciales 21 - Asientos
e industriales

Bajo esta linea, el CONTRATISTA debera cumplir con el objeto del contrato, para lo cual entregara dentro del plazo
acordado lo requerido por la entidad.

Asi mismo el CONTRATISTA debera garantizar que: i) los bienes a suministrar sean nuevos, ii) se realicen
oportunamente los cambios de los elementos que se requieran, iii) se resuelvan las solicitudes de garantias, cambios
0 reposicioén y entrega de estos , iiii) que los mismos sean aprobados por la oficina de talento humano garantizando
el cumplimiento de las normas.

8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Que de conformidad con las disposiciones consagradas en el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 en las que indica que:
“Los contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2 del presente estatuto se regiran por las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente requladas en esta Ley.(...)", el
contrato a suscribir por la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, resultante del proceso de seleccion
adelantado en la modalidad de minima cuantia, correspondera al CONTRATO DE COMPRAVENTA.

8.1. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS REQUERIDOS PARA
SU EJECUCION

De conformidad con el Manual de Contratacion de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
previamente a solicitar la contratacion, cuando a ello hubiera lugar, se debe contar con la siguiente autorizacién y/o
permisos:

AUTORIZACION, PERMISO, LICENCIA, CERTIFICACION O COMPROMISO R%’l/uhg{E
Para contratos que incluyan alojamiento o alimentacién en el marco de seminarios o actividades de capacitacion — NO
articulo 2.8.4.6.2 del Decreto 1068 de 2015
Suministro, mantenimiento o reparacion de bienes muebles y para la adquisicion de bienes inmuebles - articulo NO
2.8.4.3.5 del Decreto 1068 de 2015.
Contratos con objetos o temas relacionados con comunicaciones NO
Contratos con objetos o temas relacionados con tecnologias de la Informacién y la Comunicacién - OTIC. NO
Compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion obtenida durante la ejecucion si
del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

9. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN
9.1. Modalidad de seleccion

En cumplimiento de los criterios que establece la Subseccién 5 del Decreto Unico Reglamentario de la Funcién
Publica (Decreto 1082 de 2015), en lo que compete a la modalidad de contratacion, se identifica por parte de
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la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, que el proceso a adelantar debera hacerse mediante
la modalidad de MINIMA CUANTIA, toda vez que el valor a contratar por la entidad estatal no excede el 10%
de su menor cuantia.

Asi pues, de conformidad con el plan anual de adquisiciones de la vigencia 2023 se tiene presupuestado para
la adquisicién de los bienes objeto a contratar, un valor total de NOVENTA Y OCHO MILLONES
CUATROCIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 98.404.599 IVA
INCLUIDO) suma que cumple con el criterio de no exceder el porcentaje en mencién, ya que como se evidencia
en la Circular No. 390 del 18 de octubre de 2023, emitida por la DIRECCION DE CONTRATACION Y
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
se podra adelantar por minima cuantia aquellos procesos en se comprometa un valor de hasta $ 98.600.000

En el marco de las consideraciones que anteceden, el contrato a suscribir sera sometido a la legislacion y
jurisdiccion Colombiana, y se regira por las normas contenidas en la Constitucién Politica de Colombia de 1991,
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus Decretos Reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015y
las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratacién, en linea con las demas
normas que la complementen, modifiquen y/o reglamenten el objeto contractual.

9.2. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, teniendo en cuenta
que el valor de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando
la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen
para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y
lograr satisfacer la necesidad identificada en los estudios previos.

La presente modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacidn
no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando la
seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia estricta de los pardmetros legales
definidos para el efecto.

En consideracion a la cuantia del presente proceso de seleccion, LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO adelantara un proceso por la modalidad de MINIMA
CUANTIA, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del Articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y las demés normas concordantes y complementarias sobre la materia.

10. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO
10.1. Valor estimado del contrato

Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, de conformidad con el plan anual de adquisiciones
de la vigencia 2023 tiene presupuestado para la adquisicidn de los bienes objeto a contratar, un valor total NOVENTA
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Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($
98.404.599) incluido IVA y todos los impuestos a que hubiese lugar.

10.2. Justificacion - Analisis del sector econémico y de los oferentes (Ver anexo: analisis del sector)

En cumplimiento de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 (Deber de analisis de las
Entidades Estatales.), el cual establece que: “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el
analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de Riesgo”, la Entidad Estatal debe dejar constancia de
este analisis en los documentos del proceso, el cual se encuentra en documento adjunto , “Anexo Analisis del Sector”.

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que conlleva la adquisicién de
los bienes requeridos, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO establece el presupuesto oficial
bajo el sistema de precios unitarios incluido IVA.

Este andlisis sectorial se realiza con base en los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, a través de la Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector, y de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015.

Para llevar a cabo el analisis del sector, previamente se definio la necesidad que la Entidad pretende satisfacer con
la presente contratacion. Para tal fin se analizaron variables legales, técnicas y del mercado e identificd una muestra
de posibles proveedores que puedan prestar el servicio a contratar, dicho estudio podra ser consultado en el
documento anexo, denominado analisis del sector.

10.2.1. Analisis del sector

ANALISIS DE LA DEMANDA

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, Subseccion 6 - Analisis del
sector econémico y de los oferentes por parte de las entidades estatales que trata del “Deber de analisis de las
Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los
Documentos del Proceso”.

La DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, realiz6 la
consulta de procesos publicados en el portal de SECOP I con caracteristicas o especificaciones técnicas similares
a las del objeto del presente proceso, con el propésito de conocer la dindmica del mercado, analizar el presupuesto
y la modalidad de seleccion escogida por las entidades, para lo cual se recopil6 la siguiente informacion:

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogotéa D.C., Colombia



@

ENTIDAD

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

OBJETO DEL CONTRATO

MODALIDAD VALOR DEL

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de lafe piblica

No.

DE SELECCION CONTRATO PROCESO

MINISTERIO DE ADQUISICION DE ELEMENTOS DE CONFORT MINIMA-
DEFENSA ERGONOMICO PARA LOS  SERVIDORES $69.000.000 CUANTIA-
NACIONAL - UNIDAD | PUBLICOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA | Minima cuantia COP 021-2023
DE GESTION UNIDAD DE GESTION GENERAL MDN-UGG-
GENERAL (ELEVAMONITOR Y APOYA PIES). DA
ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMICAS DE
CONFORMIDAD CON LAS CARACTERISTICAS
MUNICIPIO DE TECNICAS ESTABLECIDAS POR EL AREA DE Minima cuantia | $80-000.000 [SA-SA-MC
BUCARAMANGA | SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL COP 015-2023
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, PARA LA
PREVENCION DEL RIESGO
ALCALDIA DEL
TLIlel?Si;'ﬁl(;‘rgY CONTRATAR LA ADQUISICION DE SILLAS B | s99.008.647 MC -
CULTURAL DE ERGONOMICAS PARA EL HONORABLE | Minima cuantia COP DAAL-010-
CARTAGENADE | CONCEJO DEL DISTRITO DE CARTAGENA. 2023
INDIAS
. MANTENIMIENTO, REPARACION Y
S NORTEDE | ADQUISIGION DE SILLAS ERGONOMICAS PARA. |y | o0 0 0no | o667
SANTANDER LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 2023
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.

ANALISIS DE LA OFERTA Y EL MERCADO

Con el fin de establecer unos valores acordes con la dinamica del mercado, las variables utilizadas para calcular el
valor estimado del presupuesto fueron determinadas por medio de la solicitud de cotizaciones, es asi que el calculo
del presupuesto fue efectuado por medio del método de promedio, de acuerdo con las cotizaciones recibidas por LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. De ahi que, para la elaboracion del presupuesto se
realizaron cuadros comparativos de precios de mercado por cada elemento en donde se tuvieron en cuenta seis (6)
cotizaciones para calcular el promedio del valor unitario para la referencia, asi:

Silla giratoria ergondémica con apoyo lumbar ajustable, apoya brazos neumatica ajustables
en altura y sistema antivuelco (Incluye envio y se entrega lista para usar)

DESCRIPCION

EMPRESA UBICACION DE LA VALOR unnmo ANTES DE
SERVEX COLOMBIA
SAS.
NIT: 830.092.384-8 BOGOTA $ 597.710
NABITEK S.A.S
NIT: 901.389.774-0 MANIZALES $ 347.087
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GRUPO ESCOM S.ASS -
MUBLEX ,
NIT: 900.419.912-7 BOGOTA $ 391.000

COFIMUEBLES PALMIRA $ 463.077

AMBIENTES Y
ESPACIOS PEREIRA $ 384.750

INDUSTRIAS CRUZ
CENTRO S.AS. )
NIT: 901.051.270-9 BOGOTA $ 427.731

Nota: Las cotizaciones inicialmente allegadas contemplaban una menor cantidad de elementos por adquirir ya que
se estimaba un rubro menor para adelantar el proceso, sin embargo, en virtud del presupuesto oficial fue posible
aumentar la cantidad de bienes por adquirir, razén por la cual, las cantidades relacionadas en las cotizaciones
distan de las cantidades por adquirir, pero en todo caso, respetando el valor cotizado por los diferentes
proveedores.

En concordancia con lo anterior, se relaciona el precio unitario techo para el bien a adquirir asi:

PRECIO
UNITARIO

ELEMENTO PROMEDIO CON

IVA
$517.919

1 | SILLA ERGONOMICA (BASCULANTE)

Las cotizaciones solicitadas por la Entidad, sobre las cuales se estima el presupuesto oficial y de las que se recibid
respuesta, permiten establecer que el valor promedio unitario es de QUINIENTOS DIECISIETE MIL NOVECIENTOS
DIECINUEVE PESOS $517.919, IVA incluido, para realizar el Objeto contractual.

De conformidad con los precios estimados calculados para cada elemento, se procedio a realizar la estimacion del
presupuesto en concordancia con la necesidad de cantidades requeridas por la entidad asi:

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
PROMEDIO ESTIMADO

. SILLA ERGONOMICA (BASCULANTE) 517.919 - $98.404.599

TOTAL

ELEMENTO

CANTIDAD

En ese sentido, aplicando el procedimiento descrito de manera inicial, se obtuvo como valor estimado para la
presente contratacion, la suma correspondiente a NOVENTA'Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CUATRO
MIL QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 98.404.599) iincluido IVA, y demas impuestos que
puedan causarse, asi como todos los gastos de personal, gastos desde la celebracion del contrato hasta su
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liquidacién, como impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, garantia Unica y demas gastos directos o
indirectos. Para efectos de la evaluacion y verificacion de la propuesta econdmica se validaran los precios techo
unitario establecido para esta contratacién, los cuales no podran exceder en ningin caso los precios techo
establecidos, razon por la cual el proponente no podra sobrepasar dicho valor, ni el valor del presupuesto oficial en
su propuesta, so pena de rechazo de la oferta. El proponente debera presentar su propuesta con los precios unitarios
y valor total de conformidad con las especificaciones solicitadas. La propuesta econdmica debera ser diligenciada
por cada proponente a través del formato habilitado por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
en la plataforma transaccional SECOP II.

La propuesta que sobrepase el VALOR PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso sera rechazada.

Para la elaboracion de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o indirectos derivados
de la preparacion de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en que resulte beneficiado con la
adjudicacion, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo, auxiliar vinculado al
contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres,
suministros, publicaciones, impuestos, garantia Unica y demas gastos directos o indirectos y, en general, todos los
gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacion del precio es un hecho previsible para el contratista, razén por la cual, debe preverla en el momento en
que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econémico del contrato se esta

Forma de pago La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato en un Unico pago contra la entrega de los o solicitados, esto debidamente verificado por el supervisor del
contrato, previa presentacion de la respectiva factura y cuenta de cobro, en moneda legal colombiana:

La SUPERINDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO deducira del valor del contrato, los impuestos de ley,
adicionalmente, se deducira del valor de las facturas, lo destinado al pago de retencion en la fuente y demas
retenciones que sean del caso.

El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar y debera
presentarse lo siguiente:

. Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

. Consolidados de las guias o remisiones de envio de los bienes a cada sede.

. Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato, en
la cual conste el valor a pagar al contratista.

. Acta de entrega y recibo a satisfaccion firmada por el contratista y la supervision.

. Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de s
seguridad social y parafiscales.

. Actualizacion de polizas, cuando a ello hubiera lugar.

. Liquidacion del contrato: La liquidacion del contrato se efectuara dentro de los 4 meses

siguientes al recibo a satisfaccion del contrato.

Presentacion de certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal 0 el Representante Legal de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la cual se acredite el cumplimiento del pago de las
obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA.
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PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagara solamente conforme a los elementos suministrados, para
lo cual sera necesario la certificacion y aprobacién por parte del supervisor donde certifique la realizacion de las
actividades solicitadas por la DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

PARAGRAFO SEGUNDO: La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO no reconocera, ningln
reajuste realizado por el contratista en relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera
para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para el
cobro a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en fisico y a través de la plataforma SECOP I,
previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen
o aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse
desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacién del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO no reconocera pagos sobre la
entrega de elementos y/o prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por la
Superintendencia de Notariado y Registro.

Para realizar el proceso de recepcién de facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito, se comparte
comunicado del ministerio de Hacienda, segun la Circular Externa 016 y 020 de 2021 se debe: Diligenciar en el
asunto o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente:

#$12-04-00-043; CMINC 006 DE 2023 - REGIONAL ANDINA; jhonson.martinez@supernotariado.gov.co (ESTA
INFORMACION DEBE SER DILIGENCIADA POR CADA REGIONAL)

Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el
fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento Zip (PDF, XML).

Tener en cuenta no poner el digito de verificacion.
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Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion y radicacion
de la factura por parte del contratista, la certificacién de cumplimiento de compromisos contractuales por parte del
supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social integral de sus empleados de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y demas normas que regulan la materia.
Nota 2: LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -
SNR, s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de seleccidn y bajo ningun
motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 3: El pago sera realizado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros
que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico
de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 4: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, podra formular por escrito las observaciones u objeciones
que tenga a la factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revision a las
observaciones formuladas por LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO, se suspendera el plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del
CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 5: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar por
cada factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es
mayor o igual a 0.50 se ajustara por encima, del contrario se ajustara hacia abajo. Lo anterior, sin que sobrepase el
valor total establecido en el contrato.

Nota 6: El CONTRATISTA asumira la totalidad de los gastos que se originen en relacion con el objeto del contrato;
al igual que los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan, de conformidad con
las disposiciones que rijan la materia.

11.  PLAZO DE EJECUCION

Que el plazo de ejecucion sera de diez (10) dias calendarios contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de
inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, aprobacién de la garantia Unica y
expedicion del registro presupuestal; en todo caso se advierte que la ejecucion del contrato no podra superar el 31
de diciembre de 2023.

12.  LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

La ejecucion del contrato se realizara en cada una de las ciudades en donde se encuentren ubicadas las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos pertenecientes a la DIRECCION REGIONAL ANDINA y el sitio de entrega de los
bienes y/o elementos adquiridos sera de acuerdo con la siguiente tabla:

. . CANTIDAD DE
DEPARTAMENTO DIRECCION TELEFONO SILLAS A
ENTREGAR
DIRECCION REGIONAL . (604)
ANTIOQUIA ANDINA - Medellin Carrera 46 # 52-113 Local 2117 C. C.Cial El Paso 5107070 10
ANTIOQUIA CIUDAD BOLIVAR Calle 51 No 48 - 40 Parque gm)df 16 3
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i (604)
ANTIOQUIA AMALFI Calle 20 No.21- 58 8300479 2
ANTIOQUIA ANDES Carrera 50 # 48-14 (604)8414214 2
(604)
ANTIOQUIA FREDONIA Calle 51 No 49 - 25 8403127 2
i (604)
ANTIOQUIA JERICO Calle 8 Nro. 3-02 8523491 3
(604)
ANTIOQUIA LA CEJA Calle 21 No. 22 - 16 5536226 4
ANTIOQUIA RIONEGRO Calle 49 # 48-63, Local 9908 C.Cial La Convencion 55660147)693 1
i (604)
ANTIOQUIA TAMESIS Calle 11No9-46 8494684 1
e (604)
ANTIOQUIA TITIRIBI Carrera 21 N° 18-51 8482703 3
0 (604)
ANTIOQUIA MARINILLA Carrera 31 N° 28-22 5484176 5
ANTIOQUIA MEDELLIN ZONA NORTE Carrera 47 # 52-122 Local 201 C.Cial El Paso (561022063 30
ANTIOQUIA APARTADO Carrera 105A No 94 - 05 Barrio Nuevo §362%45)4 " 3
i (604)
ANTIOQUIA GIRARDOTA Carrera 14 No 5B - 39 2895827 5
ANTIOQUIA SANTA ROSA DE 0SOS Calle 30 No 31 - 64 Bario Cérdoba (604)8608223 1
ANTIOQUIA SANTO DOMINGO Carrera 16 No 11 - 09 (604)8621268 2
ANTIOQUIA SEGOVIA Carrera 48 No 48 - 47 (604)8314062 2
ANTIOQUIA SOPETRAN Calle 10No 7-8 (604)8541530 4
i (604)
ANTIOQUIA SONSON CARRERA 8 No 8-73 8691460 1
ANTIOQUIA TURBO Carrera 15 No. 101-59 Barrio Baltazar (604)8272150 5
1 (606)
CALDAS AGUADAS Carrera 6a. No 5-11 8514770 3
i (606)
CALDAS ANSERMA Carrera4 No 6 - 34 8532441 2
i (606)
CALDAS LA DORADA Calle 17 No 2 - 38 8571359 7
i (606)
CALDAS MANZANARES Carrera 5No 7 - 11 Centro 8550149 3
i (606)
CALDAS PACORA Calle 6 No 4 - 34 8670982 3
i (606)
CALDAS PENSILVANIA Calle 4 No 7 - 35 Centro 8555079 2
. . (606)
CALDAS MANIZALES Edificio CAM Centro Comercial Local 30 8720621 5
a X (606)
QUINDIO ARMENIA Calle 32 Norte # 16-34 7451587 25
RISARALDA PEREIRA Avenida 30 de agosto No 37-24 (36&63)3 13 25
RISARALDA DOSQUEBRADAS garera 16 No 27 - 08 Centro Comercial Yellow Local :(3620262)020 10
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(606)

RISARALDA ‘ SANTA ROSA DE CABAL Calle 13 No 14 - 08 Piso 2 Centro ‘ 3659418

TOTAL 190

13.  ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Y EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2023, asi:

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

DR ANDINA 16 Adquisicion de Dotacion de Implementos y elementos ergonémicos para los funcionarios de La $98.404.599

SNR por recomendaciones Medico Laborales y en los demas casos especiales que se requiera. CCE-10

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2023 para lo cual se cuenta con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, asi:

No.  FECHA VALOR DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO

A-02-02-01-003-008  OTROS BIENES

91123 | 29/11/2023 | $98.404.599 | DIRECCION REGIONAL ANDINA TRANSPORTABLES N.C.P.

14.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO seleccionara
la oferta méas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién. Para el presente
proceso y de acuerdo con la modalidad de seleccion de minima cuantia, la entidad determinara la oferta mas
favorable teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada
de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones, ejercicio que permitira arrojar la propuesta mas ventajosa
para la entidad.

De ahi que, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO realizara la verificacion los requisitos
habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la invitacidn publica para la presente contratacion, de
acuerdo con los soportes documentales que acomparian la PROPUESTA presentada.

El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes, de tal
manera que LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
solo evalle las ofertas de aquellos oferentes que estan en condiciones de cumplir con el objeto del proceso de
contratacion, por ende, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO se reserva la facultad de verificar
toda la informacion presentada, para lo cual solicitara a las entidades estatales y privadas la informacién que
considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

Verificacion Juridica Habilitante
Experiencia Habilitante
Oferta econdmica Habilitante
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Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido juridico y
condiciones de experiencia), no dan lugar a puntaje, pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o no
a la evaluacion.

14.1. Documentos y requisitos habilitantes juridicos

Los proponentes deberan presentar los requisitos y documentos juridicos sefialados en la invitacion publica del
proceso de seleccion que tienen por finalidad establecer la habilidad del proponente para participar en el proceso de
seleccidn y para contratar con la Entidad.

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacidn técnica.
Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal, verificando su estricto cumplimiento.

Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracion de estos
documentos al oferente. Para este efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el
oferente no atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entendera que
hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de los
documentos que se enuncian a continuacion:

DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL
DOCUMENTO

El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado de persona natural, con fecha de expedicion no mayor a un (01)
mes a la presentacion de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir. Para la
persona natural que ejerza su profesion liberal debera aportar; TARJETA PROFESIONAL VIGENTE, en caso de requerirse, y
CERTIFICADO DEL ORGANO COMPETENTE donde acredite que no tiene antecedentes o restricciones en el ejercicio de la
profesion.

El proponente_no debera tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar con él estado. La SNR hara la
2 correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

3 El proponente_no debera tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la
correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la
4 correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente no debera encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
5 Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR realizara la
correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma
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Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. Deberan aportar copia del Pasaporte las personas naturales extranjeras
o0 cédula de extranjeria que estén interesadas en participar en el presente proceso de seleccion.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

Tener resuelta su situacion militar, cuando aplique.

Anexo No. 2: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el proponente.

10

Anexo N°. 3: Compromiso Anticorrupcion, debidamente diligenciado y firmado por el proponente.

1

Anexo N°. 5: Certificacion De Pagos De Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea
una persona natural, podra diligenciar el modelo sugerido en el Anexo correspondiente en original, donde deje constancia del
pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y/o de sus empleados, al Sistema General de Seguridad Social y
Parafiscales, si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado
el pago de sus aportes personales y de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

Dicha certificacion debe ser firmada por el proponente y debera anexar las planillas de pago de los seis (6) meses anteriores a
la presentacion de la propuesta.

Anexo 8. Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se verificara con una declaracion
de la persona natural en la cual certifica no esta incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con
el Estado.

DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA

DOCUMENTO

Certificado de existencia y representacion legal vigente y renovada, expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el
cual certifique que:

1. El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion;

2. La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;

3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afio mas;

4, El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso tal que lo requiera debera adjuntar
el acto de érgano directivo que le da dicha facultad.

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacién a la presentacion de la propuesta.

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Disciplinarios que le impidan contratar con él estado.

2 La SNR hara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

3 El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Fiscales que le impidan contratar con él estado. La
Entidad realizara la correspondiente verificacién al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.
El representante legal_no debera tener antecedentes Judiciales que le impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la

4 correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.
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El representante legal.no debera encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de
5 la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacién Juridica y dejara constancia de la misma.

6 Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

7 Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales
(articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona
juridica, debera diligenciar y anexar en original, una certificacion firmada por el Revisor Fiscal, cuando de acuerdo con la Ley esté
obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique que durante los seis
(6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de este proceso, se encontraba a paz y salvo por concepto de aportes
al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales, tal como lo indica el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas
debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple retardo en el pago de los aportes
mencionados, se rechazara la oferta.

La certificacion podra ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que la certificacion sea firmada por el
Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este Ultimo debera adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de
la Junta Central de Contadores junto con la tarjeta profesional.

Este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o la union temporal.

Anexo 8: Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con el
9 Estado: Se verificara con una declaracion de la persona juridica en la cual certifica que ni la persona juridica ni el representante
legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.

Anexo No. 2: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el representante legal del
10 | proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el representante legal.

Anexo N°. 3: Compromiso Anticorrupcion, debidamente diligenciado y firmado por el proponente. En caso de consorcios y
uniones temporales debera ser firmado por el representante legal.

1

Anexo N°. 4: Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el representante legal. La certificacion podra
ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que la certificacion sea firmada por el Revisor Fiscal si esta
12 obligado a tenerlo, para este Ultimo debera adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de
Contadores junto con la tarjeta profesional.

Este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o la unién temporal.

Autorizacidn al representante legal: De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, en caso de que las
facultades del representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del negocio juridico, el oferente debera
presentar el acta respectiva en la cual se autorizd, con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso, al representante
13 legal a firmar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar la respectiva acta, si a ello hubiere
lugar.

| DOCUMENTACIONJPARAJUNIONJTEMPORALJOJCONSORCIO) |
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N° DOCUMENTO

Anexo N°. 6: Documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, Los proponentes que se presenten bajo una de
estas modalidades debera presentar el documento que acredite la conformacion del Consorcio 0 Unién temporal con el lleno de
los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

a) Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal.

b)  El porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente plural.

C) Sedalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus respectivas
responsabilidades: En el caso de la Unidn temporal sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del
contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

1 d) Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Union Temporal y sefialara las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

e) Indicar el término de duracion del Consocio o Union Temporal, en el cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.

Para la presentacion de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes juridicos, cada uno de los integrantes del
consorcio o de la unién temporal deberd acompafiarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de
constitucién del consorcio o union temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el tnico objeto de
presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones
previstas en la ley para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio sefialar los términos y
porcentajes de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser como consorcio.

NOTA: Para cada uno de los anteriores items los consorcios y las uniones temporales deberan aportar los
documentos requeridos para personas naturales y juridicas previamente relacionados por cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal cuando de ello se trate.

14.2. Documentos y requisitos técnicos habilitantes

La evaluacion consistira en verificar los requisitos técnicos que se nombran en el numeral precedente, a través de
una carta de compromiso la cual enumere cada uno de ellos y el proponente de fe que tiene cada uno de estos
Servicios.

La presentacion y aceptacion de estos requisitos le permitird al proponente acceder en igualdad de condiciones para
ofertar.

El oferente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y requisitos, los cuales son
calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de que se describen a continuacion:

REQUISITOS TECNICOS
| DOCUMENTO REQUERIMIENTO
Formato de propuesta
econdémica Anexo 1.
9 Carta de aceptacion y
cumplimiento de los

El proponente debera diligenciar formato de propuesta econémica
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Requisitos Técnicos | EI proponente deberd manifestar que dard cumplimiento estricto los requisitos técnicos
sefialados en el establecidos en el anexo cumplimiento de las especificaciones técnicas.

Anexo 7.
EXPERIENCIA

Experiencia Especifica o Acreditada

El proponente o, uno, o los miembros del Consorcio o Unién Temporal, debe acreditar mediante la
informacién contenida en minimo dos (2) certificaciones de contratos suscritos y ejecutados, en los
dltimos cinco (5) afios, en las cuales el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total
del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion expresado en (SMMLV).

a. Para contratos publicos la certificacion debera ser expedida por el ordenador del gasto
de la Entidad contratante o el funcionario competente.

b.  Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de
la empresa contratante o la persona delegada o autorizada para suscribirlo.

c.  Paracontratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se suscribio el contrato.

d.  No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la
Entidad contratante.

VALORACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PLURAL

De acuerdo con el manual de Colombia compra Eficiente, MANUAL PARA DETERMINAR Y
VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION,
Seccion 1, la experiencia del proponente plural (Unién Temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del
proponente plural.
Certificaciones de
Experiencia Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del contrato por el porcentaje de participacion.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

El proponente acreditara experiencia especifica, mediante CERTIFICACIONES. Para que la
acreditacion sea vélida, dichas CERTIFICACIONES deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

a. Razon social de la empresa Contratante

b.  Nombre del Contratista

c.  Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones
deben estar relacionadas con las actividades a desarrollar.

d.  Tiempo de duracién en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion (dia, mes y
afio), de manera que se pueda establecer de forma inequivoca el tiempo de ejecucion.

e. Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unidn Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

f. Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la certificacion.
Constancia de recibido por el contratante o que de la certificacién se infiera el
cumplimiento o ejecucién total del contrato.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, toda vez
que de acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los visualizado del
analisis del sector, existen potenciales Mipymes proveedoras dentro del presente proceso de
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seleccion, los proponentes que acrediten debidamente la condicion de Mipymes podrén acreditar
la experiencia habilitante del proponente con un contrato adicional al maximo de contratos exigidos
terminados y ejecutados y que cumplan con los demés requisitos previstos en este numeral.

Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial anterior, solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymes y tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

Para la aplicacién de este criterio diferencial, la Mipymes colombiana debe acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, el cual, debera tener una fecha de expedicion
méximo de 60 dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para la presentacion de ofertas.

b. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion, el cual, debera tener una fecha de expedicion
méaximo de 60 dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para la presentacion de ofertas.

c. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

d. Las certificaciones para acreditar este criterio diferencial deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario, anterior a la prevista
para el cierre del proceso de seleccion.

En caso de que el PROPONENTE presente para acreditar su experiencia, certificaciones en las
que haya participado bajo la figura de consorcio o unién temporal u otra, debera presentar la
certificacion expedida por un tercero donde se evidencie el porcentaje de participacion, de no
contemplar dicho porcentaje se debera adjuntar junto con la certificacion, el documento de
conformacién de consorcio o0 unién temporal o documento donde se evidencie su participacion
como proponente plural, y se tendra en cuenta para el valor del contrato el porcentaje de su
participacion.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN
DOMICILIO EN COLOMBIA

De conformidad el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082
de 2015, todas las sociedades extranjeras con domicilio en Colombia deben inscribirse en el
Registro Unico de Proponentes, si tienen la intencion de aspirar a celebrar contratos con entidades
estatales. En tal sentido, las sociedades extranjeras que no tengan domicilio en Colombia no estan
obligadas a tal inscripcién. Por lo tanto, aquellas sociedades:
e Pueden ser proponentes en el presente proceso
e  Deben acreditar los mismos requisitos habilitantes exigidos para las sociedades con
domicilio en Colombia, pero a través de certificaciones suscritas por el representante
legal o quien haga sus veces de la empresa contratante, o del revisor fiscal o auditor
externo y copia del respectivo contrato.

Estas certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

a.  Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

b.  Persona que expide la certificacion, con nombre y cargo.

c.  Objeto del contrato y/o nombre del proyecto, y/o obligaciones y/o actividades
desarrolladas, donde se pueda verificar que cumple la experiencia requerida.

d.  Valor total del contrato
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e. Fecha de inicio y terminacién del contrato;

El nombre, cargo y firma de la persona de contacto en la empresa contratante.

g. Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion
se infiera el cumplimiento o ejecucion del contrato. Para proponentes plurales, se
debera especificar el porcentaje de participacion de cada uno en el contrato, y el
nombre, cargo y firma de la persona de contacto en la empresa contratante.

—+

De resultar adjudicataria una persona juridica sin domicilio ni sucursal en Colombia, en ejercicio de
su actividad comercial, es su deber, conforme al ordenamiento juridico colombiano que rige la
materia, constituir o una sucursal en Colombia o un apoderado o la figura que aplique para suscribir
y ejecutar el contrato. Para tal efecto el PROPONENTE adjudicatario debera adelantar las
gestiones pertinentes de manera oportuna con el fin de perfeccionar y legalizar el contrato en las
fechas establecidas en la duracion y plazos del presente proceso.

Nota 1: En caso de que, en el contrato o certificado, el valor total del contrato se encuentre
expresado en moneda diferente a pesos colombianos, se utilizara como regla de conversién el tipo
de cambio oficial a la fecha de suscripcién del contrato de acuerdo con las normas trazadas en
materia de divisa y taza de cambio del Banco de la Republica.

Nota 2: En caso de que el PROPONENTE extranjero presente para acreditar su experiencia,
certificaciones en las que haya participado bajo la figura plural, debera presentar la certificacion
donde se evidencie el porcentaje de participacion, de no contemplar dicho porcentaje se debera
adjuntar junto con la certificacion, el documento de conformacion de consorcio o unién temporal 0
documento donde se evidencie su participacién como proponente plural, y se tendra en cuenta para
el valor del contrato el porcentaje de su participacion.

Tabla de SMLMV

Para efectos de la acreditacion de la experiencia para los extranjeros, el calculo de los valores de
los contratos expresados en salarios minimos mensuales vigentes a la fecha de terminacion del
contrato, se usara la siguiente tabla de evolucion del salario minimo en Colombia.

Salario
minimo

2023 | 1.160.000
2022 | 1.000.000
2021 908.526
2020 877.803
2019 828.116
2018 781.242
2017 737.717
2016 689.455
2015 644.350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600
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Para el presente proceso de contratacion los proponentes extranjeros, deben acreditar la
siguiente informacion relevante para la presentacion de ofertas:

a.  El Oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida, conforme a
lo solicitado en el presente numeral de experiencia.

b.  Enel efecto en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia,
para efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva, la cual debe
cumplir con los requisitos establecidos en este documento.

c.  Enelevento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin
domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera
previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Codigo de
Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articulos 471y 474 del citado Codigo.

d.  El'Proponente extranjero no obligado a tener RUP debe acreditar su experiencia con
el Anexo diligenciado y o las certificaciones de ejecucion, que den cuenta de la
experiencia requerida en el presente documento.

e. Parala habilitacién del proponente extranjero con animo de Lucro, se tendra en
cuenta el valor del presupuesto incluido IVA. Por el contrario, si es una Entidad sin
animo de Lucro se tendra en cuenta el valor del presupuesto antes de IVA. El
proponente extranjero debera acreditar la condicion de Sin Animo de Lucro a través
del documento dispuesto para tal fin en su pais de origen, de lo contrario se tomara
como entidad con animo de lucro.

14.3.1. Documentos otorgados en el exterior - apostilla, legalizacion y traduccion

De acuerdo con lo establecido en la ley 455 de 1998 “Por medio de la cual se aprueba la "Convencion sobre la
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, suscrita en la Haya el 5 de octubre de
1961”, en concordancia con lo regulado por el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y la Resolucién 251 de
2016, o la que haga sus veces, cuando se aporten documentos publicos otorgados en el exterior, los mismos deberan
venir debidamente apostillados o legalizados, segun corresponda. Asi:

Apostilla: Procede para que un documento publico emitido por un pais que hace parte de la Convencion de La Haya
tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento debe estar apostillado por la Entidad
competente del pais de origen.

Legalizacién: Procede para que un documento emitido por un pais que no hace parte de la Convencién de la Haya
tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento debe cumplir con el requisito de Legalizacidn,
que consiste en certificar la firma de funcionario publico en ejercicio de sus funciones.

Traduccion: Para los documentos extendidos en idioma distinto del se requiere que sean aportados con su
correspondiente traduccion, los mismos deberan contar con la apostilla o legalizacién respectiva, segun sea el caso.

Nota: En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo sefialado en el presente
numeral, no serén tenidos en cuenta.

CONVALIDACION DE TITULOS: “En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la Constitucion Politica de
Colombia, el Articulo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacion Nacional del
19 de abril de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado
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carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente convalidados de
acuerdo con la Resolucién No. 6950 de 2015.

Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser matriculados en el
Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder ejercer la profesion en el territorio
nacional, quienes hayan obtenido el titulo en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educacion
Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad
de titulos, situacién que debe ser avalada por el ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, otorgado por
Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia no haya celebrado tratados o
convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan obtenido la homologacién o convalidacion del titulo
académico ante las autoridades competentes, conforme con las normas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran susceptibles de inscripcion
en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal calidad, bastara con la
presentacion del titulo de postgrado respectivo, otorgado por universidad o institucion autorizada por el Estado para
tal efecto. Si el titulo de postgrado fue otorgado en el exterior, solo se aceptara debidamente apostillado de acuerdo
con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de Educacion
Nacional, toda vez que, de conformidad con lo sefialado en la Guia Practica para la Convalidaciéon de Titulos
Profesionales en Colombia publicada en la pagina web del Ministerio de Educacién Nacional, “La existencia de
convenios internacionales no exonera al interesado del tramite correspondiente”.

Asi mismo, la Resolucion 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educacion, sefiala en el articulo 3 del
Capitulo II: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE TiTULOS’, que para efectos de la
convalidacién de titulos de pregrado y de postgrado se debera hacer una evaluacion de la informacion y en su orden
verificar cual de los criterios alli descritos aplican para proceder al tramite correspondiente.

14.4. Criterios de desempate

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectud una modificacion en los
criterios de desempate de las ofertas en los procesos de contratacion, en el marco del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082, el cual se modificé por el Decreto 1068 de 2021, cuya vigencia se dispuso en su articulo octavo (8°)
de la siguiente manera: “Las disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicaran a los procedimientos de
seleccidn cuya invitacidn, aviso de convocatoria 0 documento equivalente se publique a los tres (3) meses contados
a partir de su expedicion. Este Decreto modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2, asi como los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,22124.2.3.,221.2424.,2212122.y221.24.28;
adiciona los articulos 2.2.1.2.4.2.14.,2.2.1.2.4.2.15.,22.1.24.2.16.,2.2.1.24.217.y

2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un paragrafo al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”.

En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entrd en vigencia, por lo que, en caso de empate
en el puntaje total de dos o mas ofertas, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debera utilizar
remitirse de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, con el
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fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion, en la puntuacién de
dos 0 mas ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad y debera aplicarse
asi:

“(...) ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas en
los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacién realizados por
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de
Contratacion de los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso
los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe
0 participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, ROM o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipymes o cooperativas 0 asociaciones mutuales; 0 un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte
a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el
afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
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MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYMES, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYMES, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

1. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto

previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1o. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas

PARAGRAFO 20. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera
acreditar una antigiiledad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta
a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3o. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de desempate en casos en que
concurran dos 0 méas de los factores aqui previstos. (...)"

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

PARAGRAFO 2. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o
gitana. En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion
o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM
0 gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios 0 accionistas.

PARAGRAFO 3. La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO garantizara la aplicacion de los
anteriores criterios de desempate y en caso de incongruencia ente el Ordenamiento Juridico y el medio de
acreditacion indicado en el Decreto 1068 de 2021, primaran las reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demas
reglamentaciones a que haya lugar.

14.5. Documentos de reserva

El proponente en su propuesta debera indicar cual informacién de la consignada en ella, tiene el caracter de
reservada, sefialando expresamente las normas especificas en las cuales sustenta dicha reserva. En el evento en
el que no sefiale las normas especificas que le otorgan ese caracter, se entiende que en ningiin documento o parte
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de la propuesta tiene el caracter de reservado y que LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO se
encuentra autorizada para suministrar la informacién cuando le sea solicitada por otro proponente o por un tercero.

Se exceptla de esta condicion, unicamente aquellos documentos de la oferta, que, en virtud de una disposicion
constitucional o legal, tengan el caracter de reservados.

14.6.  Criterios de calificacion de las propuestas.

El precio es el criterio de seleccion del proponente. Es decir, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO le aceptara la propuesta al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas y que ofrezca el
menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

La Superintendencia revisara las ofertas econoémicas y verificara que la oferta de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion publica, la Superintendencia
verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo menor precio, y asi
sucesivamente.

15. INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) EN LA PLATAFORMA
DEL SECOP II

EI' VALOR TOTAL, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros gastos para
la prestacion del servicio de conformidad con las especificaciones técnicas definidas en el numeral 2.3. del presente
estudio previo.

15.1. Lista de precios (oferta econdmica)

El VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) debe ser igual o inferior al valor total del
presupuesto para el proceso de contratacion.

Para la presentacion de la lista de precios (Oferta Economica) se debera tener en cuenta lo siguiente:

a. Lapropuestaeconomica debera ser diligenciada por cada proponente a través del FORMATO No 4 presentado
por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en la plataforma transaccional SECOP |I.

b. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo sefiala la Ley 31
de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustara al valor del peso inmediatamente anterior,
de 50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

c. Elproponente debera cotizar la totalidad de los bienes, con el lleno de los requisitos técnicos, para poder tener
en cuenta su propuesta.

d. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y deméas inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningin motivo se consideraran costos adicionales.

e. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos se encuentran
incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.
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f. En el FORMATO No 4, dispuesto por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO se debera
incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes ofertados y todos los impuestos a que haya lugar conforme
a las normas tributarias vigentes. Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro
impuesto y la adquisicién causa dicho impuesto, la Superintendencia lo considerara INCLUIDO en el valor total
de la oferta y asi lo aceptaré el proponente.

g. El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucidn del contrato respectivo de forma
responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

h. Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

i.  Correccidn Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE en su OFERTA
ECONOMICA seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para efectos de la
OFERTA. La correccion la realizara la entidad en el momento de la verificacion y evaluacion de las propuestas.
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a
las OFERTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

j-  Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el
contrato.

k. En caso de que el valor total de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado para la presente
contratacion, la propuesta ser& RECHAZADA.

. En el evento en que en la lista de precios (oferta econdmica) existan errores y/o modificaciones en la
descripcion de los items, en el codigo respectivo, en la unidad y/o en la cantidad correspondiente, se entendera
que el proponente acoge en su integridad la descripcion, codificacion, unidades y/o cantidades establecidas
en la lista de precios (oferta econémica).

m. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP II, se entendera como la manifestacion de aceptacion
de las condiciones técnicas minimas de la oferta.

n. Para efectos de seleccionar la oferta mas favorable, para los proponentes que pertenezcan al régimen comun,
se comparara el valor de su oferta antes de IVA, frente a los proponentes que pertenezcan al régimen
simplificado. En todo caso el proponente debera ofertar todos los valores incluido IVAy todos los costos directos
e indirectos, tasas y contribuciones.

o. ElProponente debe indicar en la carta de presentacion FORMATO No. 4 si es o0 no responsable de declarar el
IVA, en caso de que aplique dicho impuesto la Superintendencia lo tendra en cuenta en el valor final de la
oferta por la cual se adjudicara el presente proceso.

LA NO PRESENTACION DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) SERA CAUSAL DE RECHAZO,
TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA.

16. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario, deberéa presentar los siguientes documentos necesarios para la suscripcion del contrato:
a. Certificacién Bancaria: En la cual se indique el nimero de la cuenta bancaria (ahorros o corriente) a
nombre de la empresa ganadora, si se trata de consorcio o unién temporal debe estar a nombre del oferente
plural, actualizada a la fecha.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogotéa D.C., Colombia



COLOMBIA SUPERINTENDENCIA
POTENCIA DE LA DE NOTARIADO
9 V| D A & RECISTRO,
a guarda ae la te publica

b. Fotocopia de la Libreta militar: Las personas naturales (hombres) deberan acreditar el haber definido su
situacion Militar mediante copia de la Libreta Militar expedida por el distrito militar respectivo. (Menores de 50
afos).

c. Formato de creacidn de terceros: Diligenciado y actualizado a la fecha.

17. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los riesgos descritos bajo las condiciones establecidas a
continuacion:

Para analizar la naturaleza, la probabilidad, el impacto y la prioridad de los eventos que pudieren llegar a afectar la
ejecucion del contrato en la entidad, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tuvo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion
(M-ICR-01), expedido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, de acuerdo con los siguientes factores:

Probabilidad
Raro (puede ocurrir 1
excepcionalmente)
= Improbab_le (puede ocurrir 2
S ocasionalmente)
E Posible (puede ocurrir en 3
E cualquier momento futuro)
a_q Probable (probablemente va 4
a acurrir)
Casi cierto (ocurre en la 5
mayoria de circunstancias)
Impacto

Dificulta la ejecucion

del contrato de Obstruye la ejecucion | Perturba la ejecucion

Obstruye la ejecucion del manera baja, Afecta la ejecucion del_contrato del contrato de
. ” _— del contrato sin sustancialmente pera manera grave
Calificacion Cualitativa contrato de manera aplicando medidas alterar el beneficio aun asi permite la imposibilitando I
intrascendente. minimas se pueden pert P .
para las partes consecucion del consecucion del
lograr el objeto y
objeto contractual objeto contractual.

contractual

Genera un impacto | Incrementa el valor

Los sobrecostos no Los sobrecostos no sobre el valor del del contrato entre el

representan mas del uno | representan mas del

Impacto sobre el valor
del confrato en mas

. e n h o
ol e e por ciento (1%) del valor del | cinco por ciento (5%) | . °°"‘g§‘/:° ent‘re E.’I Quince (15%) y el del treinta por ciento
contrato. del valor del contrato. | "2 £ y )y el quince | - treinta por ciento (30%)
por ciento (15%). (30%).

: | nsignfcante | Menor | Moderado | Mayor | _Catastéfico
Categoria Valoracién 1 2 3 . 5

Prioridad del riesgo

(A) Evitar el Riesgo, para lo cual debe decidir no proceder con la actividad que causa el Riesgo o busca alternativas
para obtener el beneficio del Proceso de Contratacion.
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(B) Transferir el Riesgo, haciendo responsable a otra entidad quien asume las consecuencias de la materializacion
del Riesgo, tipicamente se transfiere el Riesgo a través de las garantias previstas el Proceso de Contratacion o en
las condiciones del anexo estableciendo con claridad quien es el responsable. El principio general es que el Riesgo
debe asumirlo la parte que pueda enfrentarlo en mejor forma bien sea por su experiencia, conocimiento o papel
dentro de la ecuacién contractual, entre otras.

(C) Aceptar el Riesgo, cuando no puede ser evitado ni ser transferido o el costo de evitarlo o transferirlo es muy alto.
En este caso el Riesgo se recomiendan medidas para reducir el Riesgo o mitigar su impacto, asi como el monitoreo.

(D) Reducir la probabilidad de la ocurrencia del evento, cuando el Riesgo debe ser aceptado. Para el efecto se
sugieren medidas como: (i) aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y productos del contrato; (ii)
revisar procesos; (iii) establecer sistemas de aseguramiento de calidad en el mantenimiento; (iv) especificar
estandares de los bienes y servicios; (v) hacer pruebas e inspecciones de los bienes; (vi) administrar la relacion entre
proveedores y compradores.

(E) Reducir las consecuencias o el impacto del Riesgo a través de planes de contingencia, en los términos y
condiciones del contrato, inspecciones y revisiones para revisar el cumplimiento del contrato y programas de apremio
para lograr el cumplimiento del contrato.

De igual forma, se analizaron las acciones que se adelantaran dentro del proceso de contratacion para asumir,
reducir, transferir o eliminar los riesgos identificados.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogotéa D.C., Colombia



La guarda de la fe piblica

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

COLOMBIA
POTENCIA DE LA
VIDA

@

ANALISIS DE RIESGO
MATRIZ DE RIESGOS

(Tipificacion, asignacion, valoracion impacto y monitoreo)

Monitoreo y
Revision

o BZIe8l 8 OWo!

ojusiweye} 9 ejojdwiod
s anb U epewisa eyoa

ojuslWEles} 8 elolul
s anb ua epewse eyoe

ojualleyes} |8 Jejualajdw
Jod a|gesuodsal euosiad
18p uoIoNY3(s B| B8Ny ?

eliobajen

oBsaly [ap ugleIoeN

Impacto después
LEREIENEN

;eubise a) as uginb y?
euobaje)
obisaul [ap ugieIORA
joedw
peplligeqoid

0JUBAS [BP BIOUBLINDO
€| 8 BIOUBNJBSUOD

(41n20 apand owoo A Jesed
apand anp) uoioduasag

oBsary ap od

(ugronaafe ugioeeRU0d
‘UgIo93es ‘ugloeaue|d) edejg

(eulaxa 0 UIB)U[) BYUBNS

uoioedlpnipe | e oinaid

"0JeLJu09 |8 9011eBa| 8s anb ejsey ouelq

"0)eLJu09 [0 991|eBa| A auoivoapad as anb ojue) eyseH

salejws sosaooud
00 A J0[eA & OpUBDYLBA

0}esju0d
|0 Ua Jezi|eal e SOPEPIAOE Se| 9p
9][EJOP [0 IGOS UQIDBLLIO| B PN}IdI0S

ojejuo) [op eidon

0Jejuoo [8 BIPNIPE 8S Z8A U

sapepiAnoe
SE| Sepe|[0.Iesap Ueas Opuen)

0JeJjuod |8 equasns 8s opueny

0s8004d [ap [ENjOBIUCOBI BdE}T

"0JeJjuo? [ BquOSNS 8S ZaA euN

0JeJjuod |8 equasns 8s opueny

YOINOIL YUY

VISILVYLINOD - HOSIAY3dNS

NOIOVLVYLINOD - 4OSIAY3dNS

IS

IS

IS

oleq ofisary

oleq obsery

oleq ofisary

‘sepuanbai sajqeuen
SE| 8P PEPI[E}O} B| OPEIAPISUOD
ueAey s OU ELBJO E| 8P UQIOBIOqE|T

sepejuasald elsjo e| e SOI0IAIBS
so| ugjsnle as anb eled ojuaiwinbag

sapepljigeqoud A SeIoUsNI8suUoo JIonpay

pepju3

ejsienuo)

peppu3

o)le obsary

o)le obsary

o)le obsary

9

L

9

S

S

14

14

4

ojsandnsaud [ ua pnyjoexau| jod
SeJaloueul A SEDIWOUOID SBUOIIEJIRNY

0}esju00 [8p
uolonasle e| uod Jenujuod apand s oN

"0JEJ)UOD [P UQIONIB[D B| B UQIOBIDIUI ] U SEIOWS(] "BISHEAUOD
|e sauoioueg “sjusuodoid ap aped Jod epsyo e| ap ojuaiwidwnou

"ependspe | opis
efey ou eLBj0 Bl OP UQIDBWISS B BND

ejsfjesuo) (o Jod sopioayo
SOI0IAIBS SO| U8 OjuaILidwnou|

0}elju0?) [0 BWLl OU BISHRAUOD [8 8ND

soJaloueul4 sobsary

sejeuopesadQ sobsary

sajeuoeladQ sobsary

ugloeaueld [oTRIET Vel UQIOEJRAUOD
ousju| oussju| ouJsju|
[ETENES) [ETENES) |esause)
-~ o~ Red

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

Direccién

Bogotéa D.C., Colombia



La guarda de la fe piblica

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

COLOMBIA
POTENCIA DE LA
VIDA

@

o
o
°
=
O,
~
E=]
(]

Monitoreo y
Revision

W | ez||eal 8s 0wo)?

OUETEE
o ejo|dwo 8s anb ua EpeWSs eyoe-

ojusiweyes
s anb ua epewse eyoe

ojusiwe)es)
19 Jejuswajdwi Jod a|gqesuodsal euosiad|
£ 0Je1UOD [3p UQIONIa(B | Bjoa)Y?
elobsje)
oBsary [ap UgIoeIo[eA

opedw|

Impacto después
del tratamiento

PepIliqeqoid

sopejuswajduwi
195 B $8|0J)U0/0juBIWEIRI |
;eubise 9| 8s uginb y?
euobaje)
obsall [ap UQIOeIo[RA
ojoedw
pepljigeqoid

0Juad
8P BIOUBLINIO E| 8P BIOUBNIBSUOD

(4nuno0 apand
owo9 A Jesed apand anp) ugioduosaq

28]9S ‘UgIoeaUE|d) Bde)q

(eUJBIX® O BUIB)U) BJUSNS
(ooy10adss o [e1auab) obsaly ap ase|)

°
=z

[ensuayy [0U0D

ojusuewlad

ojusueuliad

‘0jenuo) [8p ojsendnsaud [ap ojuBIWALND |8 OPUBDYUBA

ainoo
|op pepunbasolq e ojoadsal sefeba| A sajenjoesuod

SBUOIOIPUOD SE| Bp OjusIIdIND |8 E}SieU0D [e JIBIXT

ROCTI)
|dwno |8 opuBaYLBA

0}e1ju0d [3p UQIONIBIe E| BUILIS) ZOA BUN

0}eJju00 [3p UQIONIBIe E| BUIWLLIB) ZBA BUN

0je.ju0d
|op uoionoale e BulLIS} Z8A BUN

0JejUO [3p UQIONVB(S B| BIOIUI ZBA UM

0Jejuo [8p UQIoNJA(e €| BIOIUI ZBA BUN

0JejU [3p UOIONVB(S B BIOIUI ZOA UM

ejsienuon

ejsienuon

ejsienuon

IS

IS

IS

oleq ofisary

olpaw oBsaly

oleq ofisary

14

4

14

S0JS00 SNS U8 OIRIBPISUOD)

pepunBasoiq ap sojooojoid
SOpIqap S0| U0 A opeajo [euossad [ap ojusiwidwno
9 Ejsijeluo [e ajopuaibixe ebiiw as obsau 8)s3

9)UBWI[EN}OBIJUOD SOPEYDI|OS SOIIAISS
s0| JeBa.jus ap uly e Junaul anb
ebua} anb ua sojseb sewap A s0js00
SO| BJIWNSE EJSEIU0D |3

0JeJju0D [B BISIOUBUL-0IIWQUOID UQIOBIOB)Y

Sope| sodwi e

98 Se| Jej0Lesap ap pe|

ejsienuon ejsienuo) ejsienuo)
oipajy obsary oje obsary ojje obsary
S A 9
€ S 4
4 4 4
+S3|ENJOBUOD

0Je1jU [ap UQIINIB(S B| BBy

seuinbew se| ap oweysald |8 esed sajueuiwIB}ap 0jseb A 0)s00 ap sa10j0.}
SO| B 0j0adsal ‘BJS)Jeju0d [ap BPENISPEUI BIBIOUBUY-00]WOU0IS UQI029A01d

61-QIA0D Jod pepinBasolg ap s0j020j0id SO| Jenjosje
OU 0 BJUBIOYNS OWIUJW [euOSIad [0 U0 JeJUoD ON

SO0JUBA SO| 3p OjjoLiesap eled saledin|
£ sapepiAnoe se| ap ojusiwidwnou]

soJajoueul4 sobsary

sajeuopesadQ sobsaly

sajeuopesadQ sobsary

uoionosfg uoionos(g uoionos(g
ouss| ouss| ousgxg
[[IEIELY [IENET) [ITEIEL)
h w «©

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

ireccion:
Bogotéa D.C., Colombia

D



COLOMBIA SUPERINTENDENCIA
POTENCIA DE LA DE NOTARIADO
[ ] & REGISTRO

VI DA La guarda de lafe piblica

o« 3 o
L aw So k=
] 20 S m
> o © O PR}
2 S S £ o o
© = 2 IS o k=] s S
58 = Lo =} © =]
T © o c o [ b= S g
Q © @ o T = = 3
o o - EoQ < S 8
o © 3 E8 o 8 ° =]
8| 32 © S oS = ] = =
o 3= s EE 2 3 ° S8
<] = = S g © p= 55
S| g& S 5o0g@® s 2 c L
= AR =] |l = T E o, < h=] (=] w =
© =3 Nl S8 © 2] < 17 o 3 o D
© © 5] = ®© | .2 = = O o 2] =1 o o
o £ S 5 ez S = T T O = a3 8 € £ =]
7 e < 3 2 Es S w0 & 8 _ugg — | | = S| @ s 3 > g s s
@ < i Ol ®© S o[ = € c 7 < [y o .C (=]
(O] 1] i @ [N 17} 2 =3 S8 ) S © © &3
o| ©a 1< x| o [ =] 4 o = © 8 @
2 S »n a > D> R} £ 2 €
| @@ o w > K} £ o £
¥y | &® < R = 5 S
x| g3 ® 2s = k] S g
S © © Ot © [ N L=
S a @ T o= > o ©
£ o o s E © £ <
> B = = © o o
==l ! = o > S ! c
5 E 2 s =1 I
= c
B S i S o
2 3 £ T = ©
E2 =] = g
E S 8 & S
3° o8 =
o2
o =] —
a3 @©
B 3 S o o3
S =] s .2 <
= s & 23] c ©
= » e &2 c =
® o @ D = 5
(SIS © @* o D . -
=2 | g2 T2 £ ©.8
T2 | ] = Ss o
c® Q >~ & = pd T © 2
S22 | Be 2T E £ E S¢s
L o ot Y E S Y=} s =]
g8 | =98 ggs ] =] 235
8 S a5 "’ﬁﬁ = o Lo
21 °2g © PR ] (] RS Ssg
S 822w 838 c ° c ]
i = ~
S| 3o o o o 52 o 5 S >5 o o
— = (5} 25 | C® | = S o 8 = o) 3 S 02 D =
© 2 9 S| 2 s =1 D | = T £ 3 s 1z} S 3 =1 S
3 £ (] | 22 | €€ = -3 = 3 S S 88 o
8| 2 |2 3 | &2 |8E|-|~|~|8|E| ESS |- |~|~|3|>| E 2 S | 882 &
8 0 @ ol 3 s I S = 8 o @B = [5) S o o8 £
or ol 8® | 85 21 8 So© o ) S © — oSO >
ol Sw | &8 x| o S g o 4 o < © ° > e
[ © © = ® O R © = S o@
2|1 | 23 DE © k=) = E°
Sl oo | 9= ‘T 8o £ S g 82
| 35| og 56 = o o 82
3 |c8 g5 3 2 | 882
o 2 c o D © > o T O ®
c® S T o€ o > £od
g |23 s2s S s 5838
» < S & B S S =] < 8 o
= o © o =5 o =) =3
S s Sc <
= = 5 55
S L = Q o T 2
o 2 @ S n S5
- o T bt o =
[} = mw

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias
para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, deberé considerar, previo a la suscripcion del
contrato todos los aspectos técnicos, econdmicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones
y materializacién de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto
conlleve.

18. ANALISIS DE LA GARANTIA A EXIGIR EN LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el valor del contrato, se considera que
es necesario exigir la garantia unica en la presente contratacién, por tanto, el contratista debera constituir, a favor de
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, la Garantia Unica en los términos del articulo 7 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantias y vigencias, que incluya los siguientes
amparos:

RIESGOS A ASEGURAR
AMPAROS | VALOR ASEGURADO % % VIGENCIA
Cumplimiento 20% del valor total del contrato. Porel termm(_) de ejecagen qel CULEL
y seis (6) meses mas.
_ Calld_ad y correcto_ 25% del valor total del contrato. Por el término de ejecucion dgl contrato
funcionamiento de los bienes y doce (12) meses mas.
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PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante
el término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOPII a mas tardar dentro los
tres (3) dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato, para la revision y aprobacién por parte de la
Superintendencia.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga en su vigencia, EL CONTRATISTA
estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de manera que se mantengan las
condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de los
amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

20. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

En el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”, publicada por Colombia
Compra Eficiente, se establece que: “(...) Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos
de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia (...)” De
manera que, atendiendo a lo establecido en dicho Manual, para el presente proceso no se debe hacer el analisis,
toda vez que, la modalidad de seleccién es Minima Cuantia.

21. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

Verificado el Portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles — 2013 y la Guia conceptual y metodoldgica de compras
publicas sostenibles, no le son aplicables criterios de sostenibilidad a la presente contratacion.

22. LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y 32
de la ley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacion. Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del
contrato de conformidad con lo sefialado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de comUn acuerdo
procederan, dentro de los 4 meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, 0 a la expedicién
del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga, a la liquidacion por parte
de la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero recibidas
por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste.

En el acta se haré constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacion llevara la firma de las partes y en vigencia de la garantia Unica
de cumplimiento. Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion previa notificacidén o convocatoria que le haga
la entidad, o las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de la misma, La Superintendencia de
Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes liquidara en forma unilateral el contrato. Si vencidos los
plazos anteriores no se liquida el contrato LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO podra unilateral
o bilateralmente liquidar el contrato dentro de los dos (2) afios siguientes.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacion o la naturaleza de las prestaciones impliquen la existencia
de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucidn acordado, se deberd realizar una liquidacion parcial
de aquellas que hayan cesado con el vencimiento del plazo contractual. Para las obligaciones que subsistan, se
debera realizar una liquidacion final en la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta también
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se aplicaran los términos y condiciones establecidos en la presente clausula. El acta de la liquidacién final debera
ser suscrita por las partes previo visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantia Unica de cumplimiento.

23. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes vigentes aplicables a la
materia y en el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO del 30 de agosto de 2021.

La supervisién estara a cargo del Coordinador de Apoyo Regional de la DIRECCION REGIONAL ANDINA, OSCAR
ALBERTO SERNA VALENCIA o la persona que designe el Ordenador del Gasto, con apoyo en caso de ser necesario
del jefe de Tecnologias de la Informacion LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

PARAGRAFO PRIMERO: En ninglin caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento o
responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicion legal, ni tampoco,
modificar los términos del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: La modificacion de la supervision no requerira contrato adicional, modificatorio u otro si.
PARAGRAFO TERCERO: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de
suspension de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendrd que personalmente hacer la gestién ante el

ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida por otra persona.

Sera responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacion del supervisor temporal al expediente creado en
la plataforma transaccional SECOP |I.

PARAGRAFO CUARTO: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no
a la persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente electrénico de la plataforma transaccional
SECORP 1.

24. PERFECCIONAMIENTO

Que el Contrato a celebrar se entenderé perfeccionado con la correspondiente aprobacion transaccional de las partes
en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - Portal SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

25. PUBLICACION

Que los estudios previos, el andlisis del sector y los demas documentos derivados de este proceso de contratacion,
por el cual se busca la adquisicion de sillas ergondémicas para las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos —
ORIP pertenecientes a la DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, se publicaran en la plataforma SECOP II.

26. ACUERDOS MARCO DE PRECIOS

El articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, que establece —Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las
Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 articulo 94 modificado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, y
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demas normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes... (...)".

Es importante precisar, que de conformidad con lo indicado en el Decreto 1082 de 2015, respecto a la obligatoriedad
de la aplicacién y suscripcion de los acuerdos marco para efectos de las entidades de la rama ejecutiva del poder
publico del orden nacional, se procedié a realizar la verificacion de los acuerdos marco de precios evidenciando que
conforme a la previsién normativa antes mencionada, NO SE CONTEMPLAN EN EL MOMENTO ACUERDOS
MARCO DE PRECIOS que suplan la necesidad expresada en el presente proceso por parte de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

27. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analizé la conveniencia y oportunidad
para realizar la presente contratacion, con la suscripcidon de esta declaracidn, manifiesto que es perentoria la
realizacion de este proceso y por tal razon la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion
propuesta. Por lo antes descrito, se considera que es conveniente y oportuno por medio del PROCESO DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA, que DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO proceda a adelantar el tramite necesario para celebrar el contrato cuyo objeto es “LA
ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMICAS PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS - ORIP PERTENENCIENTES A LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO.”

Cordialmente,

A
CESAR AUGUST TiNEZ HERNANDEZ
’ Director
Direccién Regional Andina
Superintendencia de Notariado y Registro

Proyectaron: Maxiel Eugenia Navarro Grueso - Lider contratacion Regional Andina - Juan Fernando Said Arias - Contratista Grupo Infraestructura SNR

Reviso: Maria Eugenia Betancur Mesa — Abogada / Profesional Especializado Regional Andina
Jhonson Martinez Montoya — Contador / Profesional Especializado Regional Andina
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