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Diciembre de 2023REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 20004-519837ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

MARIA VICTORIA TANUS MERCADO
victoriatanus@misena.edu.co 31.431.905 3117540020

NO RESPONSABLE SI NO

NO

SI

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 24520603923AHORROS

BANCO CAJA SOCIAL

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4529551/2023 10023
$ 35.641.473

$ 4.397.325
$ 925.753

10 01/11/2023 30/11/2023 $ 3.471.572,00
$ 329.732,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACION INSTRUCTORES: CO1.PCCNTR.4529551 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA DEL CEN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.471.572

$ 0
$ 3.801.304 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.548.653

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

7.300
-

222.200
173.600

1.388.629
 1057925116

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.445.754,00

2.548.653,00

0,00

0,00

0,00
0,00

19.007,00

6.811,00
0,00

0,00
0,00

3.405.504,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 849.551

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

7.300
0

222.200
173.600

1.388.629$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 950.326

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartí formación Profesional integral en las instituciones educativas de Cartago y el Norte del Valle, en el programa de Articulación
con la Educación Media Doble Titulación desde Seguridad y Salud en el Trabajo y Protección Ambiental.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARIA VICTORIA TANUS MERCADO

JUAN CARLOS DIAZ POSADA
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 186823 Fecha Solicitud 2023-10-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA VICTORIA 
TANUS MERCADO CC:  31431905

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-18 2023-10-18 VALLE / CARTAGO VALLE / EL AGUILA 0,5 No 50

0,5 3.471.572,00 198.225,00 99.113,00 70.753,00 169.866,00

CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_18
-10-23_IMPARTIR FORMACION EN 
LA FICHA 2695921 DEL PROGRAMA 
TECNICO EN CONSERVACION DE 
RECURSOS NATURALES ENE L 
MUNICICPIO DEL AGUILA ( VALLE) 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
CORRESPONDIENTE ALA FASE DE 
ANALISIS SEGUNDA PARTE

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 70.753,00 169.866,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_18-10-23_IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 2695921 DEL PROGRAMA TECNICO EN CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES ENE L MUNICICPIO DEL AGUILA ( VALLE) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE CORRESPONDIENTE ALA 
FASE DE ANALISIS SEGUNDA PARTE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/12 11:42:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de octubre de 2023

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARICELA  CAMPINO  ZAPATA Fecha Verificación: 12/10/2023 11:06:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
12/10/2023 11:43:56 a. m.



SENA 

7I ' FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CIUDAD Y FECHA 
Cartago, 23 de Octubre de 2023 

PRESENTADO A: Maria Margarita Giraldo A. 
Cargo: Subdirectora de Centro ( E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

- F; P2 3 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 
18de0ctubrede2023 18de0ctubrede2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad) 
Regional Valle I IE EL AGUILA EL AGUILA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación a Ia ficha 2695921 del programa Técnico en Conservaciôn de Recursos Naturales en 
el municipio del Aguila (valle). Actividad de aprendizaje correspondiente a Ia fase de Análisis segunda 
parte: 'identificaciOn de los riesgos relacionados con SST Y ProtecciOn Ambiental en a lnstituciOn 
Educativa del Aguila. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Conformación de equipos de trabajo para el desarrollo de Ia actividad de aprendizaje 
correspondiente a Ia segunda parte fase de Análisis identificaciôn de los riesgos relacionados 
con SST Y Protecciôn Ambiental en Ia lnstitución Educativa del Aguila. 

RESULTADOS: 
1. Se lograron conformar los equipos de trabajo para realizar Ia actividad planteada con los 

aprendices de Ia ficha 2695921 del águila. 
2. Los aprendices de grado 10 matriculados en Ia ficha 2695921 durante el encuentro trabajaron 

en equipos y presentaron Ia segunda parte de a actividad de a fase de análisis segunda parte. 
EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Listado de registro de inasistencia a Ia jornada deformaciôri de aprendices de Ia I.E Et 
AGUILA del municipio del AGUILA Valle del Cauca matriculados en Ia ficha 2695921. 

2. Tiquete de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago — EL AGUILA— Cartago, 
entidad de transporte que prestO el serviclo) 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Registrar a participaciOn 
en el encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado. 

Cada aprendiz que asistió 
a Ia jornada ejecutada. 

18 de octubre de 2023 

2. SoluciOn de Ia respectiva 
de Ia segunda parte de Ia 
actividad de aprendizaje 
sobre Ia rutina de 
ejercicio como pausa 
activa frente a los riesgos 
relacionados con SST Y 
Protecciôn Ambiental en 
Ia lnstituciOn Educativa 
del Aguila. 

Cada aprendiz que asistiô a Ia 
jornada dependiendo del 
equipo de trabajo conformado. 

18 de octubre de 2023 

3. Revision, 
retroalimentación grupal 

Instructora Maria Victoria 
Tanus Mercado 

18 de octubre de 2023 

GTH-F-087 V.01 



3. RevisiOn, 
retroalimentación grupal 
con los aprendices sobre 
Ia presentaciOn de Ia 
rutina de ejercicio como 
pausa activa. 

Instructora Maria Victoria 
Tanus Mercado 

25 de Octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza correctamente el registro de aprendices participantes en Ia jornada de formaciôn en 

el formato de inasistencia estipulado para aprendices: - 
2. Se socializa con los aprendices Ia actividad de aprendizaje estipulada en Ia gula de aprendizaje 

para dar cumplimiento at desarrollo de Ia misma. 
3. Los aprendices presentaron Ia rutina de ejerciclo como pausa activa requerida, Jo que permitió 

retroalimentar at cierre de Ia jornada Ia actividad realizada. 
4. Los aprendices cumplieron con los protocolos, normas, reglamentos e instrucciones de uso de 

los ambientes de formaciOn y reglamentos e instrucciones del Sistema de GestiOn de Ia 
Seguridad y Salud en el Trabajo. SG-SST. Asi como eI aseo y el cuidado de los equipos y 
elementos que hacen parte de los mismos, por to tanto, no se hizo necesario realizar reporte 
sobre incumplimiento de alguno de los mencionados anteriormente a los aprendices de Ia ficha 
2695921 en Ia jomada desarrollada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Maria Victoria Tanus Mercado u11.M_c 

VISTa BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SUPERVISOR 1 

Jhon Jairo Aizate RamIrez Coordinador Académico rJ 

j 

GTH-F-087 V.01 
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NUEVA TRANSNOVITA S.A. 
N 11.891 .900.202-6 
CALLE 12 N 7 01 

lelefono 2132084 -3103904686 
Cartago - Valle 

Nfrnero NC000000l 033799 
Fec ha 18/10/2023 Hora 0925:33 
Caje ro CLAUDIA 

Veh1culo 6 Placa WMA91S 
Conductor CC94351216 

Nornbre ALVARO CARMONA 
Pasajero C C 

Nom b re 

Destirio CARTAGO EL AGUILA 
Valor Tiquete 13000 Cantidacl 

Total a Pagar 13,000 : 31: ;:c:: 3

. 1 IIk 

Poliza esponsabiliclad civil 
2060336608503 S B 

VigIado Superintendencia de 
puertos y transpartes 



    

 

CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Verjn: 3 - 

   

 

REGISTRO DE INASISTENCIA Fecha: 15 de marzo de 2017 

 

DOCUMENTO DE APOVO Copia no controlada 

    

    

CODIGO DE FICHA: 2695921 PROGRAMA DE FORMACION: TN Conservación Recursos Naturales El águiI 
NOMBRE DEL INSTRUCTOR MARIA VICTORIA TAN US MERCADO 

NOMBRES APELLIDOS (APRENDIZ) 
FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA 
j oL3 25110 (223 

1 CRISTIAN DAVID GARZON CANO 

2 SARHA MANUELA OCHOA MEJIA r c L c 
3 EMILY GONZALEZ TORREZ 

4 EMANUEL GALLEGO TREJOS 

5 DANNASOPHIA GARCIAPAREJA 

6 SANTIAGO GALLEGO ARANGO 

7 JOVANY TREJOS MURILLO 

8 AZUCENA DEL PILAR VARGAS RAMOS 4 
9 JUAN GUILLERMO MARTINEZ JARAMILLO 

'. 
10 ALEJANDRO BERMUDEZ VALENCIA e 

a •. d 
11 RICHARDAVID CARDONAARDILA 

12 DEYVI ATEHORTUA RENDON y \Jj  3Lj 1hZ.. 
13 JAN CARLOS PIEDRAHITA OSPINA 

14 EILIN MOSQUERA GRANADA 

15 DAVINSON ESPINAL LOTERO 

16 JARISON ROJAS LOPEZ -. 

17 JINA ALEJANDRA CAR VAJAL QUINTERO 

18 ESLEIDER HENAOAGUDELO 

19 JUAN DAVID OSSA RIOS 

20 SEBASTIAN LOPEZ ZAPATA ____- £i'' 

21 MAIALEN GAL VIS ZAPATA 

22 JUAN JOSE TORRES LOMDO1O 

23 ALAIN FERNANDO SANCHEZ ESPINOSA 

24 SUSANA SALDARRIAGA PINEDA ))!'J \a€'-. 



31.431.905 
Cédula 

o  
irma 

• CENTRODETECNOLOGiASAGROINDUSTRIALES VersiOn: 1 

FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 

de Julio del 2022 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, MARIA VICTORIA TANUS MERCADO identificado con cedula No: 31.431.905, 

contratista del Centro De TecnologIas Agroindustriales a través del contrato de prestaciôn 
( 0 0 

de servicios No. 4529551  del año 2023, en desarrollo de Ia comisiOn Nol 8 0 réaflzada 

desde el dIa 18/10/2023 hasta eI dIa 18/10/2023, certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizacion de Ia 

comisiôn, son tiquetes originales de la(s) empresa(s) Nueva Transnovita S.A. expedidos en 

Ia oficina de los municipios de Cartago  y El Aguila, el dIa l8del mes de octubre del año 2023 

A continuación, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida 
Hora 

Llegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

18/10/2023 09:25:33 10:15:00 Cartago El Aguila $ 13.000 

18/10/2023 12:57:54 13:45:00 ELAguila Cartago $ 13.000 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia 18 del mes de octubre del año 2023 

MARIA VICTORIA TANUS MERCADO 

Nombre completo 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-17-9:05 a. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 190423 Fecha Solicitud 2023-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA VICTORIA 
TANUS MERCADO CC:  31431905

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-20 2023-10-20 VALLE / CARTAGO VALLE / LA VICTORIA 0,5 No 50

0,5 3.471.572,00 198.225,00 99.113,00 60.753,00 159.866,00

CARTAGO-LA VICTORIA-
CARTAGO_20-10-23_IMPARTIR 
FORMACION EN LA FICHA 2697413 
DEL PROGRAMA TECNICO EN 
RECURSOS HUMANOS EN EL 
MUNICIPIO DEL LA VICTORIA. 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
CORRESPONDIENTE ALA FASE DE 
PLANIAMIENTO PRIMENRA PARTE.

Totales Solicitud de Comisión 99.113,00 60.753,00 159.866,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-LA VICTORIA-CARTAGO_20-10-23_IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 2697413 DEL PROGRAMA TECNICO EN RECURSOS HUMANOS EN EL MUNICIPIO DEL LA VICTORIA. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE CORRESPONDIENTE ALA FASE DE PLANIAMIENTO 
PRIMENRA PARTE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 18/10/2023 10:24:46

1 de 1Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Cartago, 24 de Octubre de 2023 

PRESENTADO A: Maria Margarita Giraldo A. 
Cargo: Subdirectora de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
190423 

FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 
20 de octubre de 2023 20 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL! CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Regional VaIle I IE SANTA TERESITA La Victoria 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
lmpartirformacion a Ia ficha 2697413 del programa Técnico en Recursos Humanos en el municipio de Ia 
victoria (valle). Actividad de aprendizaje correspondiente a Ia fase de planeaciOn primera parte: 
Localización de area con factores de riesgos ocupacionales y ambientales relacionados con SST Y 
Protección Ambiental en Ia institución educativa santa teresita. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se impartirá a formaciôn correspondiente a Ia fase de planeación primera parte grado 100 
desde Seguridad y Salud en el Trabajo y protecciôn Ambiental. 

2. Se realizará el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en Ia ficha 2697413. 
3. Se realizará Ia socializaciôn y localización de factores de riesgo ocupacionales y ambientales 

existentes y su importancia en el desempeño laboral, para que posteriormente se pueda 
desarrollar en equipos de trabajo. 

RESULTADOS: 
1. Se lograron conformar los equipos de trabajo para realizar Ia actividad planteada con los 

aprend ices de Ia ficha 2697413 de Ia I.E Santa Teresita. 
2. Los aprendices de grado 10 matriculados en Ia ficha 2697413 trabajaron en equipos 

desarrollando Ia actividad sobre localizaciOn de factores de riesgo ocupacionales y ambientales 
existentes y su importancia en el desempeño laboral, para que posteriormente se pueda 
desarrollar en equipos de trabajo. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe Ic 
correspondiente en este Informe 

1. Listado de registro de inasistencia a a jornada de formaciOn de aprend ices de Ia I.E Santa 
Teresita del municipio de Ia Victoria Valle del Cauca matriculados en Ia ficha 2697413. 

2. Tiquete de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago — LA VICTORIA— Cartago) 
COM PROM ISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Registrar Ia participación 

en eI encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado. 

Cada aprendiz que asistiO 
a a jornada ejecutada. 

20 de octubre de 2023 

2. Soluciôn de Ia respectiva 
actividad de aprendizaje 
sobre " y IocaIización de 
factores de riesgo 
ocupacionales y 
ambientates existentes y 
su importancia en eI 
desempeno laboral, para 

Cada aprendiz que asistiO a Ia 
jornada dependiendo del 
equipo de trabajo conformado. 

20 de octubre de 2023 

GTH-F-087 V.01 



que posteriormente se 
pueda desarrollar en 
equipos de trabajo" 

3. Revision, 
retroalimentaciOn grupal 
con los aprendices sobre 
localizaciôn de factores 
de riesgo ocupacionales 
y ambientales existentes 
y su importancia en et 
desempeño laboral, para 
que posteriormerite se 
pueda desarrollar en 
equipos de trabajo. 

Instructora Maria Victoria 
Tanus Mercado 

20 de octubre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza correctamente el registro de aprendices participantes en a jornada de formación en 

el formato de inasistencia estipulado para aprendices de a ficha 2697413. 
2. Se socializa con los aprendices Ia actividad de aprendizaje estiputada en a guia de aprendizaje 

para dar cumplimiento at desarrollo de Ia misma. 
3. Los aprendices elaboraron el producto requerido, to que permitiO retroalimentar at cierre de Ia 

jornada a actividad realizada. 
4. Los aprendices cumplieron con los protocolos, normas, reglamentos e instrucciones de uso de 

os ambientes de formaciOn y reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestiôn de Ia 
Seguridad y Salud en el Trabajo. SG-SST. AsI como el aseo y el cuidado de los equipos y 
elementos que hacen parte de los mismos, por to tanto, no se hizo necesarlo realizar reporte 
sobre incumplimiento de alguno de los mencionados anteriormente a los aprendices de a ficha 
2697413 en Ia jornada desarrollada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Maria Victoria Tanus Mercado 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
IFIRMA 

Jhon Jairo Aizate RamIrez Coordinador Académico 

GTH-F-087 V.01 
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-__ Cooperativa de Trans portacknes 
3:2_  COOVICTORIA LTDA. 

NIT: 891900943•7 

20 octubre 2023 6:45 AM 

Tiquete: 3000419360 

Numero Tiquete 2 

Val PdsaJ. Unit 

Valor Total: 

024 $8000 

451-CARTAGO-LA VICTUHIA 

891900843 COOP. OS TRANS. LA  VICTORIA 

A461:(T AGENCIA CARTAGO 

e;OA Ir..r LEIDY RESTREPO 

EE9OR PASAJERO 6916 ATEf4TO AL OEOPACHO 06 VEHCULO 
AEIGNAOO LA EMPRESS NO SE RSOPONSASILIZIA POE LA PERDIDA DEL 
VIAJE. cOS0NIA ASEGUR020RA:QSE. P0019 No. 000702763964 

(: ectu'ore 2023 949 AM 

iiuete 1000512204 
rA:iiibl0 Tlqiiete 7 

V-i i'939j Unit $8.000 
'-JaIn Tuta:. 

024 $8000 

401LA VCTOrnh-cIthTAlo 
Au 900943 COUP. 09 TRANS LA 'iICTCRIA 

A(3SNCIA LA VICTORIA 

- d - VAII999M MaRMOLEJC 

i-.0oE. PASAJARO SOlo 414510 4. O05-A 110 VAACUIO 
u005000 LA 0M99SA NO 90 205POr1509,L,J.A P1)11 A P041104 Cu) 
410.10 cO0ANI 000ciljR000NA:OEO - POLIZA uu. 000)791594 

Cant I 

Vehiculo 

alit I 
$8.000 'AhiCtil 

el0funo: 

TIefonoo: .. L VICTORIA:?203t13j CAR7At3Q:209i35i - 

CARTAGO:2098157 - 3122689820 LA VICTORIA: U 3122089820 

2203631 



CODIGO DE FICHA: 2697413 PROGRAMA DE FORMACION: TN en Recursos Humanos 
NOMBRE DEL INSTRUCTOR MARIA VICTORIA TANUS MERCADO 

NOMBRES APELLIDOS (APRENDIZ) 
FECHA FECHA FECIJA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA 

25 \0Z o 
1 JUAN DIEGO 

GARCIA BEDOYA 
~%.OVV\  

2 DANA SOFIA CORREA CUERVO 

JUAN JOSE ESTRADA RIVAS 

SANTIAGO PINO GOBEA 

KATHERIN BUSTOS ZAPATA 1IV'% 
6 KARINA BUSTOSZAPATA 

7 DANNAISABELLA VALENCIAMEJIA ___._-. 

8 SEBASTIAN HERNANDEZ SANJUAN 

9 MARIA ANGELICA CHAMORRO PELAEZ (\j1ci7J ((/çt4j3 jjl.44 
10 NORA VULIE ZAPATA MORALES oe-o .' 

ANGELA MARIA ACOSTACHAUAL ('N •, 

12 DANIELA AGUDELO MONTES -f 
13 MANUELA ALQUERQUE MADRID - if. 
14 SOFIA BUENOZORRILLA Jafic ., . ,,2)c 3 
15 JUAN SEBASTIAN ARANGO DOMINGUEZ I ,  -

. <3 
16 FELIPE GONGORA MARIN 

-- .(II I(7L ç t 
17 GREISSE DRADA TAMAVO S ' ( i 

18 JHANIER STEVEN ARCE SALAZAR 
- 

19 ANGIE FRANCELA ORTIZ PIEDRAI-tITA _4g(e. f24Ie- 
20 MARIA JULIANA HENAOJARAMILLO ' V)C< j1 
21 SERGIO PIEDRAHITA CASTRILLON 3h-" 1t-) 
22 MAICOL DAVID CAIRASCO RENGIFO 

23 YUUANA VILLALOBOS RODAS 

24 MARIANA ROJAS ESTRADA ym7JiI(1) • 

M4L  

CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Versión:3 

SE14/ 

w REGISTRO DE INASISTENCIA Fecha: 15 de marzo de 2017 

DOCUMENTO DE APOVO Copia no controlada 



31.431.905 
Céd 

Firma 

CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 1 

FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboración: 27 
de Julio del 2022 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, MARIA VICTORIA TANUS MERCADO identificado con cedula No: 31.431.905, 

contratista del Centro De TecnologIas Agroindustriales a través del contrato de prestaciôn 

de servicios No. 4529551  del año 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.  190423  realizada 

desde el dia 20/10/2023 hasta eI dIa 20/10/2023,  certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizacion de Ia 

comisión, son tiquetes originates de la(s) empresa(s) 000perativa de Transportadores 

Coovictoria LTDA. expedidos en Ia oficina de los municipios de Cartago y Ia Victoria, el dIa 

20de1 mes de Octubre del año 2023 

A continuaciôn, relaciOn los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida 
Hora 

Llegada 

Lugarde 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

20/10/2023 06:45:00am 07:33:00am Cartago La Victoria $ 8.000 

20/10/2023 09:49:00am 10:20:00am La Victoria Cartago $ 8.000 

NOTA; 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dIa 20 del mes de octubre del año 2023 

MARIA VICTORIA TANUS MERCADO 

Nombre completo 
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