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ANEXO A 

ANALISIS DEL SECTOR 
 

1. INFORMACION GENERAL. 
 
OBJETO: Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina, con destino a las dependencias de la 

Sede Central, Direcciones Territoriales de Amazonas, Caquetá, Putumayo, y Unidades Operativas. 

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA  

CAUSUAL: SUMINISTRO 
 
 

2. ANALISIS DEL SECTOR. 
 
En aplicación del artículo 2.2.1.1.1.6.1. Del decreto 1082 de 2015, la Corporación para el desarrollo 
sostenible del Sur de La Amazonia, CORPOAMAZONIA realiza el siguiente análisis, necesario para 
conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratación. 
 
Los servicios que debe suministrar el futuro contratista, se encuentran comprometidos dentro de los 
siguientes códigos de conformidad con lo regulado en el Clasificador de Bienes y Servicios de las 
Naciones Unidas, así: 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

14000000 14110000 14111800 Papeles de uso comercial 

31000000 31160000 31162001 Chinches 

44000000 44100000 44101600 
Máquinas de procesamiento e papel 

y accesorios 

44000000 44110000 44111500 Agendas y accesorios 

44000000 44110000 44111800 Suministros de dibujo 

44000000 44120000 44121500 Suministros de correo 

44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura 

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección  

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo 

44000000 44120000 44122100 Suministros de sujeción 

 
3. ANALISIS DEL MERCADO. 

3.1. ASPECTOS LEGALES.Serán aplicables al proceso de contratación la ley 80 de 1993, ley 1150 de 
2007, ley 1474 de 2011, decreto 019 de 2012, y sus decretos reglamentarios, decreto 1082 de 2015, y 
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demás normas vigentes sobre la materia, y las demás normas que las modifiquen o sustituyan, en especial 
el decreto 1082 de 2015. 
 
3.2. ANÁLISIS DE LA DEMANDA. 
 
Se realizó una consulta retrospectiva en el SECOP, del periodo comprendido entre los años 2013 - 2022, 
con el objeto de conocer las condiciones en las cuales la entidad ha adquirido en el pasado, el servicio 
objeto del presente proceso de selección. 
 
Así las cosas, se encontraron que CORPOAMAZONIA han realizado la siguiente contratación con objeto 
similar a la del presente proceso: 

 

Selección 
abreviada a 
través de 
subasta 
inversa 

electrónica  
268-2022 

Selección 
Abreviada a 

través de 
Subasta 
Inversa 

Electrónica 

Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Suministro de elementos de Papelería 

con destino a las dependencias de la 

Sede Central, Direcciones Territoriales 

de Amazonas, Caquetá, Putumayo y 

Unidades Operativas de 

CORPOAMAZONIA. 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$51.786.983 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

26-04-2022 

Selección 
abreviada a 
través de 
subasta 
inversa 

electrónica  
355-2021 

Selección 
abreviada a 

través de 
subasta 
inversa 

electrónica  
 

Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Compraventa de elementos de 

papelería, útiles de escritorio con 

destino a las dependencias de la Sede 

Central, Direcciones Territoriales de 

Amazonas, Caquetá, Putumayo, y 

Unidades Operativas de 

CORPOAMAZONIA. 

 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

       

$49.961.344  

 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

27-07-2021 

Selección 

Abreviada a 

través de 

subasta 

inversa 

electrónica. 

530-2020 

530 

 

Selección 
abreviada a 

través de 
subasta 
inversa 

electrónica  
 

Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Suministro de elementos de papelería, 

útiles de escritorio e insumos para 

impresora y equipos de cómputo con 

destino a las dependencias de la Sede 

Central, Direcciones Territoriales de 

Amazonas, Caquetá, Putumayo, y 

Unidades Operativas. 

 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$51617580 

 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

18-12-2020 

MINIMA-
675-2019 

mínima Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Compraventa de elementos de 
papelería, útiles de escritorio con 
destino a las dependencias de la 
Sede Central, Direcciones 
Territoriales de Amazonas, 
Caquetá, Putumayo y Unidades 
Operativas. 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$19.324.000 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

20-12-2019 

MINIMA-
617-2018 

mínima Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Entregar elementos de papelería, 
útiles de escritorio y tóner con 
destino a las dependencias de la 
Sede Central, Direcciones 
Territoriales de Amazonas, 
Caquetá, Putumayo, y Unidades 
Operativas 
 
 
 
 
 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas :  
Leticia 

$59.996.871 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

28-08-2017 
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SUBASTA-
0003-2017 

Subasta Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Entregar cartuchos de tóner, 
cintas para impresora, Kit de 
mantenimiento para escáner y 
dispositivos informáticos; con 
destino a las dependencias de la 
Sede Central, Direcciones 
Territoriales de Amazonas, 
Caquetá, Putumayo, y Unidades 
Operativas. 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$41.921.300 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

28-08-2017 

SUBASTA-
0005-2017 

Subasta Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

 Entregar elementos de papelería 
y útiles de escritorio, con destino a 
las dependencias de la Sede 
Central, Direcciones Territoriales 
de Amazonas, Caquetá, 
Putumayo, y Unidades 
Operativas. 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$ 39.512.200 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

29-12-2017 

SUBASTA-
0008-2016 

Subasta Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Suministrar papelería, útiles de 
escritorio, tóner y Kit de 
mantenimiento para impresoras; 
con destino a las dependencias 
de la Sede Central, Dirección 
Territorial de Amazonas, Caquetá, 
Putumayo y Unidades Operativas 
de CORPOAMAZONIA. 

Caquetá : 
Florencia 

Putumayo : San 
Miguel de Mocoa 

Amazonas : 
Leticia 

$118.411.185 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

12-07-2016 

 
MINIMA-

0093-2015 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Compraventa de papelería y 
artículos de oficina, para realizar 
actividades de registro, archivo y 
gestión documental de los 
procesos y productos 
desarrollados en la Secretaría 
Técnica del OCAD 
CORPOAMAZONIA y el Sistema 
de Monitoreo, Seguimiento 
Control y Evaluación SMSCE; y 
para el sub proyecto 
“Construcción de instrumentos 
técnicos y procesos de 
ordenación ambiental territorial 
para la incorporación de la 
dimensión ambiental y el 
componente de gestión del riesgo 
en los POTM, en la jurisdicción de 
CORPOAMAZONIA 

Putumayo : San 

Miguel de Mocoa 
$8,626,626 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

02-12-2015 

 
SUBASTA-
0004-2015 

Subasta Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Suministrar papelería, útiles de 
escritorio, tóner y kit de 
mantenimiento para impresoras; 
con destino a las dependencias 
de la Sede Central, Direcciones 
Territoriales de Amazonas, 
Caquetá y Putumayo, y Unidades 
Operativas. 

Caquetá : 

Florencia 
Putumayo : San 

Miguel de Mocoa 
Amazonas : 

Leticia 

$81,090,384 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

14-05-2015 

 
SUBASTA-
0003-2013 

Subasta Celebrado 

CORPOAMAZONÍA 
- CORPORACIÓN 

PARA EL 
DESARROLLO 

SOSTENIBLE SUR 
DE LA AMAZONÍA 

Suministrar útiles de escritorio, 
papelería, tóner y otros elementos 
de oficina; con destino a las 
dependencias de la Sede Central 
de CORPOAMAZONIA, 
Direcciones Territoriales de 
Caquetá (Florencia Caquetá) y 
Putumayo (Mocoa Putumayo). 

Caquetá : 

Florencia 
Putumayo : San 

Miguel de Mocoa 
Amazonas : 

Leticia 

$30,673,581 

Fecha de 
Celebración 
del Primer 
Contrato 

09-12-2013 

 
3.3. ANÁLISIS DE LA OFERTA. 

 

El estudio económico para determinar el costo del contrato se adelantó a través de consultas en el 
mercado del departamento del Putumayo, con establecimientos comerciales que suministren elementos de 
papelería y de oficina, para lo cual se invitó a cotizar a EGEOSUR SAS Y POLIPLAP. Se recibió las 
cotizaciones de las dos firmas comerciales nombradas anteriormente, las cuales cumplen con los 
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requerimientos de la Corporación  
 

Aplicando para el departamento del Amazonas los decreto 1625 de 2016 (Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario en 

materia tributaria) y decreto 551 del 15 de abril del 2020 (por el cual se adoptan medidas tributarias transitorias en el marco del Estado de 

Emergencia Económica Social y Ecológica 
 
Se realizó un promedio de valor unitario por bien a suministrar, el cual se plasma en el siguiente cuadro: 
 
ITEMS PAPELERÍA Y 

ÚTILES DE 
OFICINA 

UNIDAD TOTAL V/UNITARIO 
EGEOSUR 
SAS 

V/UNITARIO 
ALMACENES 
POLIPLAP 

V/UNITARIO 
PROMEDIO 

V/UNITARIO 
EGEOSUR 
SAS 

V/UNITARIO 
ALMACENES 
POLIPLAP 

V/TOTAL 
PROMEDIO 

1 Bolígrafos con tinta 
HI-TECH que 
proporcione 
escritura extra 
suave e intensa 
desde el inicio, 
retráctil en un click, 
color negro, con asa 
de goma extendida 
que proporcione un 
confort óptimo, con 
clip de metal para 
fijar la pluma en los 
bolsillos. Cuerpo 
 

Unidad 1000 $ 2.450 $ 2.314 $ 2.382 $ 2.450.000 $ 2.314.000 $ 2.382.000 
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 transparente de 
color tintado, en tipo 
de referencia 
300RT-1.0 M. 

2 Borrador para lapiz 
tipo nata tamaño 
grande, especial 
para borrar trazos 
producidos por el 
lápiz de grafito y 
lápiz de color. 
Perfecto borrado 
que no manche mi 
maltrate el papel. 

Unidad  100 $ 2.200 $ 2.248 $ 2.224 $ 220.000 $ 224.800 $ 222.400 

3 Gancho tipo 
legajador, gancho, 
pisador y corredera 
en polipropileno 
transparente, por 20 
juegos, Ref. 
K00903. Con base 
de 8 cm, para 
perforaciones de 7 y 
8 cm. 

PAQUETE 155 $ 4.680 $ 4.750 $ 4.715 $ 725.400 $ 736.250 $ 730.825 

4 Lápiz para dibujo, 
fabricado en 
madera, de forma 

unidad 300 $ 2.800 $ 2.760 $ 2.780 $ 840.000 $ 828.000 $ 834.000 
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redonda con 
borrador, mina 
negra de 2 mm y 
dureza 6B. 
Referencia 
90006B.B 

5 Pegante instantáneo 
en presentación de 
3 g a base de 
cianoacrilato 

Unidad 20 $ 2.280 $ 2.340 $ 2.310 $ 45.600 $ 46.800 $ 46.200 

6 Pilas de tamaño AA, 
con voltaje de 1.5 V 
y presentacion tipo 
blister de 2 
unidades. Ref. 4906 

Par 62 $ 12.450 $ 11.600 $ 12.025 $ 771.900 $ 719.200 $ 745.550 

7 Notas adhesivas por 
400 hojas de 76 mm 
x 76 mm, 3x3", Post 
It Neon, en tacos 
adhesivos de cinco 
colores: rosado, 
verde, naranja, 
amarillo y fucsia. 

Taco 60 $ 11.400 $ 11.980 $ 11.690 $ 684.000 $ 718.800 $ 701.400 

8 Guías adhesivas 
para firma de 
documentos (post-it) 

Paquetes 60 $ 7.600 $ 7.900 $ 7.750 $ 456.000 $ 474.000 $ 465.000 
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9 Cajas para archivo 

ref 214x-100H 
Unidad 460 $ 6.500 $ 7.800 $ 7.150 $ 2.990.000 $ 3.588.000 $ 3.289.000 

10 Cinta adhesiva de 
prolipropileno para 
empaque, 
transparente, de alta 
resistencia y difícil 
corte, dimensiones 
(48mm x 100 
metros). 

Rollo 31 $ 19.560 $ 21.460 $ 20.510 $ 606.360 $ 665.260 $ 635.810 

11 Carpetas Referencia 
PC320 4 tapas 
blancas, sin 
impresión 

unidad 1310 $ 5.500 $ 6.100 $ 5.800 $ 7.205.000 $ 7.991.000 $ 7.598.000 

12 Carpetas para 
archivo  tipo 
KRAFT, tamaño 
oficio con dos 
ajugeros, grado de 
alcalinidad PH7. En 
cartón de 300 g/m2 , 
con capacidad de 
hasta 200 hojas, 
con portaguía 
plástica fija, 
presentación por 1 
unidad, color 
marrón.  

Unidad 733 $ 1.500 $ 1.640 $ 1.570 $ 1.099.500 $ 1.202.120 $ 1.150.810 
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13 Papel Bond de 75 

g/m2, tamaño carta, 
por resma de 500 
hojas blanco. 
Elaborado con 
materia prima 
natural, renovable, 
reciclable y 100% 
biodegradable. 

Resma 465 $ 28.650 $ 29.100 $ 28.875 $ 
13.322.250 

$ 13.531.500 $ 
13.426.875 

14 Pegante en barra en 
presentación de 40 
grs. Para todo tipo 
de papel, Libre de 
solventes, no tóxico, 
con glicerina para 
un fácil 
deslizamiento. 

unidad 32 $ 8.410 $ 8.200 $ 8.305 $ 269.120 $ 262.400 $ 265.760 

15 Pegante líquido en 
presentación de 250 
g, calidad 
profesional. 
Adhesivo sintético 
no tóxico y lavable. 
Para uso en la 
oficina. 

Tarro 32 $ 9.800 $ 9.410 $ 9.605 $ 313.600 $ 301.120 $ 307.360 

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO $ 125.780 $ 129.602  $ 
31.998.730 

$ 33.603.250 $ 
32.800.990 
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De acuerdo al estudio económico para la contratación de suministro de elementos de papelería y útiles de 
oficina requeridos asciende a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000), 
Moneda Corriente incluido IVA, incluido gastos directos e indirectos, según el certificado de 
disponibilidad presupuestal.  
 

Se determinó que el valor total promedio entre las tres firmas comerciales es de TREINTA Y DOS 

MILLONES OCHOCIENTOS MIL NOVECIENTO NOVENTA PESOS ($32.800.990), cifra que excede el 

presupuesto estimado en el CDP para la contratación, sin embargo, haciendo la comparación entre las dos 

cotizaciones se observa que el proponente EGEOSUR SAS se ajusta a la base del presupuesto inicial 

puesto que el valor total de la propuesta de dicha firma comercial es de TREINTA Y UN  MILLONES 

NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS ($31.998.730), notándose 

que es la opción más viable para la contratación en comparación con los demás proponentes. 

4. ANALISIS FINANCIERO. 

Para el análisis financiero se establecen criterios de valoración partiendo de la base de los estudios 
técnicos determinando las especificaciones que permiten la estimación de cada uno de los bines a 
contratar. 
 
La estructura para este estudio financiero se basa bajo el sistema de costo indirecto, los cuales permiten la 
valoración a costos actuales de los rubros que se deben considerar al momento de su estudio. 
 

Es costo resultante de este estudio es producto de la valoración actual del mercado, partiendo de 

diferentes cotizaciones que se ajusten a la descripción de los recursos. Este valor es la base que permite 

medir las diferentes propuestas presentadas por los oferentes. Con este sistema de costos se logra 

obtener una buena planeación sobre los diferentes recursos e identificar si está cumpliendo con los 

alineamientos financieros establecidos previamente. (Ver cuadro estructura consolidado estudio de costos) 

.5. ANALISIS TECNICO. 
 
El análisis técnico lo constituye la descripción detallada y presentación de cada bien a adquirir por la 
Subdirección Administrativa y Financiera, con el apoyo del funcionario del área de Recursos Físicos y que 
se puede ver en el cuadro siguiente: 

 

ITEMS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA UNIDAD TOTAL 

1 

Bolígrafos con tinta HI-TECH que proporcione escritura extra 
suave e intensa desde el inicio, retráctil en un click, color 
negro, con asa de goma extendida que proporcione un 
confort óptimo, con clip de metal para fijar la pluma en los 
bolsillos. Cuerpo transparente de color tintado, en tipo de 

Unidad 1000 



 

10 
 

  

SOLICITUD DE COTIZACIÓN PARA ADELANTAR ESTUDIO PREVIO 
CONTRATO DE SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE 

ESCRITORIO Y EQUIPOS DE COMPUTO, CON DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE LA SEDE CENTRAL, DIRECCIONES TERRITORIALES 

DE AMAZONAS, CAQUETÁ, PUTUMAYO, Y UNIDADES OPERATIVAS”. 

Corporación para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia 

 
referencia 300RT-1.0 M. 

2 
Borrador para lapiz tipo nata tamaño grande, especial para 
borrar trazos producidos por el lápiz de grafito y lápiz de 
color. Perfecto borrado que no manche mi maltrate el papel. 

Unidad  100 

3 
Gancho tipo legajador, gancho, pisador y corredera en 
polipropileno transparente, por 20 juegos, Ref. K00903. Con 
base de 8 cm, para perforaciones de 7 y 8 cm. 

PAQUETE 155 

4 
Lápiz para dibujo, fabricado en madera, de forma redonda 
con borrador, mina negra de 2 mm y dureza 6B. Referencia 
90006B.B 

unidad 300 

5 
Pegante instantáneo en presentación de 3 g a base de 
cianoacrilato 

Unidad 20 

6 
Pilas de tamaño AA, con voltaje de 1.5 V y presentacion tipo 
blister de 2 unidades. Ref. 4906 

Par 62 

7 
Notas adhesivas por 400 hojas de 76 mm x 76 mm, 3x3", Post 
It Neon, en tacos adhesivos de cinco colores: rosado, verde, 
naranja, amarillo y fucsia. 

Taco 60 

8 Guías adhesivas para firma de documentos (post-it) Paquetes 60 

9 Cajas para archivo ref 214x-100H Unidad 460 

10 
Cinta adhesiva de prolipropileno para empaque, 
transparente, de alta resistencia y difícil corte, dimensiones 
(48mm x 100 metros). 

Rollo 31 

11 Carpetas Referencia PC320 4 tapas blancas, sin impresión unidad 1310 

12 

Carpetas para archivo  tipo KRAFT, tamaño oficio con dos 
ajugeros, grado de alcalinidad PH7. En cartón de 300 g/m2 , 
con capacidad de hasta 200 hojas, con portaguía plástica fija, 
presentación por 1 unidad, color marrón.  

Unidad 733 

13 
Papel Bond de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 
hojas blanco. Elaborado con materia prima natural, 
renovable, reciclable y 100% biodegradable. 

Resma 465 

14 
Pegante en barra en presentación de 40 grs. Para todo tipo 
de papel, Libre de solventes, no tóxico, con glicerina para un 
fácil deslizamiento. 

unidad 32 
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15 
Pegante líquido en presentación de 250 g, calidad 
profesional. Adhesivo sintético no tóxico y lavable. Para uso 
en la oficina. 

Tarro 32 

 
6. ANALISIS DE RIESGOS. 
 
El decreto 1082 de 2015 define “Riesgo” como un evento que puede generar efectos adversos y de 
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de selección o en la ejecución de un contrato. 
También el decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo que el proceso 
de selección representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y 
guías que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. 
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