SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Noviembre del 2023

Senor (a)

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4636430
Coordinador Académico Programas Especiales

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes noviembre del ano 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4636430 del aifo 2023

MONICA YURANY SERRANO SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.101.752.323 de Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion
Agroempresarial del Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y OCHO
MILLONES DE PESOS M/CTE.($ 38.000.000,00). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023
por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
SIETE PESOS M/CTE ($ 1.646.667.00). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2023, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($
3.800.000,00) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2023, por valor
de DOS MILLONES CIENTO CINCUENTAY TRES MIL TRESCIENTOS TREINTAY TRES PESOS
M/CTE ($2.153.333.00).

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2023

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar la
formacion profesional integral, que programe el centro de formacion en programas de
articulacion con la media en el area contable y financiera, de acuerdo con lineamientos
institucionales y normatividad vigente

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Preparar, orientar, desarrollar y | Orientar FPI en las Ficha, | 1. Guia
apoyar procesos de aprendizaje en | 2718428,2717512,2717532 | 2. Instrumentos de
cualquiera de las estrategias de | del Técnico en Evaluacion.
respuesta institucional para los | Contabilizacion de | 3. Material de
diferentes grupos poblacionales | Operaciones Comerciales y apoyo
objeto de Formacion Profesional | Financieras. 4. Reporte de
Integral. juicios de

evaluacion
(Drive mes
noviembre).

2 Dar cumplimiento estricto a los | Se entrego paz y salvos de | Captura del drive
Manuales del Sistema los colegios y entrega de | con el cargue de
Integrado de Gestion y demas |todas las actas de etapa | actas de la etapa
normas que regulan la Formacion | productiva de los | productiva y actas
Profesional Integral en el SENA y | aprendices 11 del CICA e | certificacion de
ademas a entregar oportunamente | INSCOMERCIO aprendices
las listas de aprendices inscritos, | requeridos. Fichas
seleccionados, las planillas | 2498651-2499053-
debidamente diligenciadas y demas | 2499055.
documentos requeridos por la
Gestion de Centros y Registro vy
Certificacion. (Drive mes

Noviembre).

3 Evaluar el proceso de aprendizaje, | Se evaluaron las fichas de | Captura del cargue
las estrategias, el 11 de los colegios CICA E | de reportes de
medio ambiente, el rendimiento | INSCOMERCIO y | juicios de
académico de los aprendices y | quedaron listas para | evaluacion al drive
diligenciar oportunamente certificacion
los formatos correspondientes. (Drive mes

Noviembre).

4 | Participar en procesos de promocion | Se apoyd en la primera | Listado de inscritos
de los programas de Formacion | oferta del Sena, | del tecndlogo en
Profesional Integral, servicios Yy | inscribiendo los aprendices | Gestion Contable y
actividades de divulgacion | articulados con el SENA en | de Informacion
tecnolégica programados por el | el tecndlogo en Gestion | Financiera.
Centro. Contable y de Informacion

Financiera. (Drive mes
Noviembre).

5 Rendir oportunamente los informes | Se presentaron los | Captura Informe
requeridos sobre las acciones | informes mensuales de | mensual de
encomendadas y los productos | actividades  segin  los | ejecuciéon
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resultantes de  procesos de
Formacién Profesional

requerimientos de la
supervision.

contractual y
Planilla SIC al drive.

(Drive mes
Noviembre).

7 | Reportar en el sistema Sofia Plus en | Se envio correo al gestor en | Captura del correo

un plazo maximo de 5 dias habiles, | los tiempos estipulados la | electronico de la
todas las actividades que de acuerdo | programacion para cargarla | programacion
con los procesos que son de su | en el sistema Sofia Plus. enviada al gestor.
responsabilidad, garantizando
Pagina 2 de 6 GTH-F-077 V.14 (Drive mes
ANEXO DEL CONTRATO la calidad Noviembre).
de la informaciéon y su coherencia
con el proceso formativo, tales como:
Registro de los juicios evaluativos;
Creacion de rutas y asociacién de
aprendices; Registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos; Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

9 | Hacer seguimiento y evaluar la etapa | Se realizd seguimiento de | Enlace de las
productiva de los aprendices que les | |3 ficha 2499055-2499053- | carpetas
sean asignados para dicho fin 2498651 y la informacion compartidas en el

subida a la carpeta del drive drive.
compartido (Drive s
Noviembre).
10 | Custodiar, organizar y archivar los | Se realiza reporte del mes | Captura Drive

documentos
dependencia

producidos por la

de noviembre, organizando
los documentos requeridos
por coordinacion
académica.

compartido por el
lider de Articulacion
(Drive mes
Noviembre).

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportario en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4517460412 de la planilla, expedido por SOl del mes de octubre del 2023. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma e e

MONICA YURANY SERRANO SUAREZ
Contratista
C.C. No. 1.101.752.323 de Vélez

Recibi a satisfaccion:

Firma

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4636430 de 2023
Coordinador Académico Programas Especiales
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2023

INSTRUCTOR:

MONICA YURANY SERRANO SUAREZ

Obligacién 1- Captura Portafolio
Orientar FPI en las Fichas 2718428, 2717512, 2717532 del Técnico en Contabilizacion de
Operaciones Comerciales y Financieras.

Captura obligacion 1 Portafolio drive
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OBLIGACION 2- Captura del drive con el cargue de actas de la etapa productiva
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DANIEL ALEXANDER EAYONA CARDONA.

b.

DANIELA ISABEL HERNANDEZ MEDINA

bl

DAVID LEONARDO ARIZA CEBALLDS

il

DIEGD ALEMNDRO TORRES AMENEZ

bl

DISLEY YALEXA GONZALEZ BURITICA

l!l

EMERSON DAVID CANO YEPES

bl

y

HEBUMN ISLENA TIQUE TELLEZ

HUBER LIZANDRO SANCHEZ MORA

Bl

JADE ZARMIT YUSSEFF TAVERA

bl

BE  Q Bisqueda

B Buscar

Modificado -

10 de agosta

10 de agosta

10 de agosta

10 de agosto

10 d0 agoste

10 de agosta

0 de agasto

10 de agosta

10 de agosta

14 da noviembre

10 do agoste

10 de agosta

e Correc: Monica Yurany Sermana X

D Busear

Modificads

14 e noviembee

10 de agosta

10 do agoste

10 de agosta

10 de agosta

10 do agosta

10,90 agoma

10 de agosta

10 de agosta

agosia

10 de agoste

10 de agosta

10 g2 agoste

Modificada por -

310 Nel Camacho Cif

Jaira Nel Camache Gift

Iaire Nel Camacha Cif

Jaire Nel Camache Cif

taira Nel Camacha Cif

sites Nel Camache Ci

aircs Nel Camacho

aire Nel Camacha Cif

Jairo Nel Camacho Cif

3010 Ned Camax

Jairo Nel Camacha ©

tsires Med Camache O

Jairo Nel Camache Cif

vozcdD@oa -a -

Modificado por

aircs Nel Camacha Cif

Jairo Nel Camacha Cif

sircs Ned Camacha Cf

Jaira Nel Camache Crt

13ires Nel Camacha Cif

Jairo Nel Camacho Cif

Jaira Nel Camacha Cif

3iro: Ned Camacho Cif

Lsiro Nel Camacho C

airo Nel Camacha Cif

Jaira Nel Camache Cif

Isirs Nel Camache Cif

sires Ned Can

Lo-chO@Ea . a -

& Coprarvinculo 51 Afiadr acceso directo 2 Mis archivos. I Sincronaar ) Descargar

Tamaho de arch...

1 elemente

& slementos

& elomontas

& elementos

& slementos

6 elomentos

& slem

& elementos

T slemantos

& slemantes

& ehementes

o FICHA 2459053 - OneDrive

© Coparvinculo £ Afadsr acceso directo a Mis archivos £ Sincronizar 4, Descargar

Tamaho de arch...

1 slemente

& glemantos

0 slementos

& glementus

7 slementns

& clomentos

0 slementcs

& elementa:

& glementes

0 elemento:

& clementos

& elementes

b elementes

& senad-mysharepoint.com/personalfjcamachoc sena_edu_coflayouts/15/anedrive.aspx?ct = 170139893861 580r - OWA-NTBecid =66a08fee-c2d0-4418-6400-a7/99020 37258 romSha.. & 12

CONTABIUZACION DE OPERACIONES COMERCIALES > MONICA YURANY SERRANO

Compartic
& Compartuda
B Compartide
& Companido
& Compartide
& Companido

& Compartido

partida

£ Companida

& Companido

& Campantido

81 Compartido

& Compantida

2 Compartdes

& senad-my sharepoint.com/personal/jcamachoc sena_edu_cof layouts/15/anedrive asp?ct= 170139893861 580r = OWA-NTRicid =66a08tee-c2d0-4818-64e0-aT13%8a0 3725 &fromSha.

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES > MOMICA YURANY SERRANO

Compartir

£ Campastido

& Compartido

ampastio

& Compartido

& Campanido

& Compartida

ampanido

& Companida

= Compastido

& Companido

& Compastida

& Compantida

&1 Compartda

T B

o3
Todos los marcadares

Monia Vurany Se.. .

< &£ & 7

I Organasr v = v ED Detabes
+ INSTITUTO INTEGRADO DE COMERCIO » Ficha 2438651 &
Actividad
EBsP 958 p.om
e TU® oo B

o = o X
agx 0P
Todos los marcadores

Q £ & 7 -.-w:mm,u..
¥ Organizar ~ = ~

ED Detalies

COLEGIO INTEGRADO DEL CARARE » FICHA 2499053 &

e w58 p m
Laa T w MIM.



0 ) WratsApp x | & Pagina principal | Microsoft 365 x| el Correo: Monica Yurany Serranc X ol Ficha 2499055 - OneDrive x4 N = o X
€ 5 C @& senal-mysharepoint.com/personal/jeamachoc sena edu_cof layouts/15/onedrive.asp?ct= 1701398930615 or - OWA-NTBicid = 66a08foe-c2d0-4818-61c0-0719980c372580omSho.. & 12 & W L O § ¢
G Gmail Todcs los marcadares
-'j;'\ Onebrive P Buscar s & @ 7 wonkavuany e .
[ Comparte & Copiarvinculo 51 Afiadk acceso directo a Mis archivos &g Sincronizar  J Descargar F Oganzar « = v €D Detalles

Jatimied Comrt o C1fcmmtes - 3 ETAPAS PRACTICAS 2023 » CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES » MONICA YURANY SERRANO » COLEGIO INTEGRADO DEL CARARE > Ficha 2499055
B Jaro Nel Camacha Cifuentes
Ca Musstros archivas M Nombre « Modificada Modificado por - Tamafo de arch.. «  Compartir Actividad

B ANDRES FELIPE TRUNLLO CASTILO: sirc) Nl Camacho Cif

:‘ CRISTIAN ROYEHIRO BARBOSA NIETO Jawro Ned Camache Cifi & & Compartide

;. DERLY TATIANA ARIZA MORENO e aqgasta lsiro Nel Camacha C & elementos £ Compantido

B DGO ALLIANDRO RENDON QUROGA 0 de agosto Jawro Nel Camacho T 6 elementos & Compartido

S DSLER CELENY GARCIA GORDILLO 0 d= agosta sira Nel Camache Cf & elementos & Companida

D FA8UN ESTEBAN FSRNANDEZ PHONIETA p— s Nal Camacho O 6 eleminion B Compartitn

& FREDY ANTONIO RANGEL AMADO 10 de agosta airo Nel Camacho Cifi 6 elementos & Compartido

[& GABRIELA ALEXANDRA CUBIDES POLANIA 10 de agosta sito Nel Camacho Cifl 0 elementos nido

B8 GRECY LICETH CUERVO ATaLA 10 de agosta Jairo Nel Camacho Cift - 6 elementos 2 Compartido

& EAN CARLOS GARCIA ESPINOSA sgosta sire Nel Camacha Cift & elementos & Compartida

Bl OHAN SEBASTIAN MARTINEZ ATEHORTUA 10 de agosta #iro Nel Camacho Ot 6 slementcs & Compartido

[& ’OHAN SEBASTIAN PINFON GUTEA 10 de agosta isiro Nel Camache Cif 6 elementos & Compartida

Bl OSE MIGUEL PENAGOS VARGAS Jaire Nel Camache Cify 0 elemento & Compartdo

59 m.
A i B

s W2 woma Lo-cdO@aa -4 :

Obligacién 3- Captura del cargue de reportes de juicios de evaluacion al drive
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Obligacion 4- Listado de inscritos del tecnologo en Gestion Contable y de
Informacion Financiera.
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Obligacion 5- Captura cargue del Informe mensual de ejecucion contractual y Planilla
SIC.

Se presentaron los informes mensuales de actividades segun los requerimientos de la
supervision.
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Obligacién 7- Captura de correo enviado al gestor

Se envio la programacion al gestor en los tiempos estipulados sobre las actividades
realizadas
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Obligacion 9- Enlace de las carpetas compartidas en el drive.

2499055-

https://senadmy.sharepoint.com/personal/jcamachoc_sena_edu co/ layouts/15/onedrive.asp
x?ct=1701398938615&80r=0WA%2DNT&cid=66a08fee%2Dc2d0%2D4818%2D64e0%2Da7f998ae3
725&fromShare=true&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fjcamachoc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2F
Documents%2FETAPAS%20PRACTICAS%202023%2FCONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES
%20COMERCIALES%2FMONICA%20YURANY%20SERRANO%2FCOLEGIO%20INTEGRADO%20DEL%
20CARARE%2FFicha%202499055

2499053-

https://senadmy.sharepoint.com/personal/jcamachoc_sena_edu co/ layouts/15/onedrive.asp
x?ct=1701398938615&0r=0WA%2DNT&cid=66a08fee%2Dc2d0%2D4818%2D64e0%2Da7f998ae3
725&fromShare=true&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fjcamachoc%5Fsena%5Fedu%5Fc0%2F
Documents%2FETAPAS%20PRACTICAS%202023%2FCONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES
%20COMERCIALES%2FMONICA%20YURANY%20SERRANO%2FCOLEGIO%20INTEGRADO%20DEL%
20CARARE%2FFICHA%202499053

2498651-

https://senadmy.sharepoint.com/personal/jcamachoc_sena_edu co/ layouts/15/onedrive.asp
X?2¢t=1701398938615&0r=0WA%2DNT&cid=66a08fee%2Dc2d0%2D4818%2D64e0%2Da7f998ae3
725&fromShare=true&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fjcamachoc%5Fsena%5Fedu%5Fc0%2F

Documents%2FETAPAS%20PRACTICAS%202023%2FCONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES

%20COMERCIALES%2FMONICA%20YURANY%20SERRANO%2FINSTITUTO%20INTEGRADO%20DE

%20COMERCIO%2FFicha%202498651




Obligacién 10- Captura Drive compartido por el lider de Articulacion

Se realiza reporte del mes de noviembre, organizando los documentos requeridos por
coordinacion académica.
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