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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORlZACltiN DE PAGO

FECHA OE EXPEDiCION
Dla Mes AftoINFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ROSALIA NINO GARCIACONTRATISTA «

1.118.562.134 YOPALDECEDULA DE CIUDADANIA No.

320-9091969 FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACTO

rosita-095@hotmail.comE-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL rosalia.nino@suoernotariado.eov.co *

BANCOLOMBIA 62940321617 * CA X U« NoDECUENTABANCO C.C. I«
CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 ||p 

2.251.260,00 ||«
VALOR TOTAL DEL CONTRATOAfioNo

254 | de | 2023 $HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

aplicaciOn de las pollticas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro del 0OBJETO DEL CONTRATO

instrumentos pCiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de Hnea de producciOn ORIP de YOPAL.

MARIA NELLY PERAFAN CABANILLASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO
PREGISTRADORA PRINCIPALCARGO DEL SUPERVISOR

6932311923 « CRPNo.CDP No. P
FECHA APROBACI6N 

POLIZA26/01/202304/01/2023 FECHACRFFECHA CDF Dla Mes Afio

27 01 2023 PLUGAR DE EJECUCION

YOPAL PCIUDAD Dia Mes Afio
FECHA/FINALIZAClbN 

CONTRATOCASANARE 30 12 2023 PDEPARTAMENTO
MESES DIASDia Mes AfioFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO
TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO

11 P 4 P2023 P27 01
ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA
Dia Mes Afio

+ CRPNo.« CDP No. P
VALORMESES DIASDia AfioMesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA PP P

COBRA CONFACTURA
No de factura2.251.260,00 «$VALOR ACOSRAR o

VALOR TOTAL ft DE DIAS

MES A COBRAR2.251.260,00 Dia Mes Afio
< PAGO No. NoDlAS

11 |» | 30 | ioo%
NOVIEMBRE202301 11DEL

PERIODO DE PAGO NOVIEMBRE11 202330AL *

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle26No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ♦ (1) 3282121On . rVJrtmhia
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Razon SocialValor del Pago Aporte

1. COMPANiA DE SALUD (EPS) 148800 NUEVA EPS SA « 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA2. FONDO DE PENSION 190400 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3 LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6300

$ 345.500 7902667010PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

a -a: t . ia<;<

-Sir. AS

VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

300.168,00 $ 300.168,00 $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

25.589.322,00¥
$ $ 2.551.428,00 $2.251.260,00 23.338.062,00¥

$ $ 4.802.688,00 $2.251.260,00 21.086.802,00
$ $ 7.053.948,00 $2.251.260,00 18.835.542,00¥
$ 2.251.260,00 $ 9.305.208,00 $ 16.584.282,00¥

$$ $ 11.556.468,002.251.260,00 14.333.022,00¥
$ 2.251.260,00 $ 13.807.728,00 $ 12.081.762,00¥

$$ $ 16.058.988,002.251.260,00 9.830.502,00¥
$ $ 18.310.246,00 $2.251.260,00 7.579.242,00¥

$$ $ 20.561.508,00 5.327.982,002.251.260,00 ¥
$ 22.812.768,00 $$ 2.251.260,00 3.076.722,00¥

$ $
$ $¥

Dla Mes Ano
NOVIEMBRE202301 11DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO
NOVIEMBRE1111 202330AL

1. Recepcidn de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla. dando 
cumplimiento a las normas establecldas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de llnea de 
producciPn. 1

■;

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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1. Rotulacion, marcacion de paquetes , rotulacion de cajas y 
realizacion del FUID de las cajas 598, 599, 600,601,602.
2. Dispocision final para las cajas 596,597,598.

2. Alistamiento del documento: organtzar la documentacidn de acuerdo a los principles deprioridad y 
range establecido en el Decreto 1250 de 1970; come es, retirar el material
abrasive de los documentos per turno, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en 
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructive.
3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas per turno de 
radicacidn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizer el formularies de calificaciOn 0 formulario de correccidn 0 nota devolutiva 0 mayor valor 
(segCm sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicacidn y adjuntar, realizar verificacidn complete, 
documento: el digitedor debe verificar el turno del documento flsico, contra el turno e imdgenes que 
aparecen en la pantella SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar paginacidn.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tip© documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja flsico coincida con el turno del 
documento digitelizado y los dates bdsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas digitelizadas 0 alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventenilla y de acuerdo al 
tumo respective en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos 
devuettos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interne, diligenciar al formate de prdstemos y 
consulted
8. Disposicidn y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se ubica el 
documento generado por la ORIP como respueste a la solicitud: formulario de calificacidn, note 
devolutiva. formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando 
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el drea 
dispueste que permits su identificacidn. Para los documentos calificados 0 corregido; se procede a 
ubicar y retirar del archivo temporal la documentecidn y separa la copia con destino a registro y la del 
usuario, se anexa el formulario de calificacidn o formulario de correccidn a cada paquete se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 
drea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo ntimero No. 2. novedades presentedas en los sistemas IRIS y 
estedo de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempeflar sus funciones, 
formate Cmico de inventario documental FUID, formate Excel dando cumplimiento a la Ley de General 
de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucidn delcontrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaciOn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NactOn, las normas que lo 
modifiquen y dentes normatividad vigente que rige la materia.
13. Las dentes que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato.
contrato.
PARAGRAFO PRIM

4. Calidad del

NOTA: SI se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectlvas evldencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Superintendence de Notariado y Registro
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente pertodo, se deja constancia que el
identrficado (a) con cedula de ciudadania 

cumpli6 sastrfactoriamente con el objeto y obligaciones 
conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

ROSALIA NlftO GARCIAcontratista(la)
1.118.562.134 YOPALNo de

del contrato de Prestacibn de Servicios No 254 de 2023
y demas normas tbcnicas exigibles. 
del CRP No. 69323 11923CDP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CTAVOSValor en letras:

Oia Mes Arto

01 11 2023 NOVIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
30 11 2023 11 NOVIEMBREAL

YOPAL a los 05 dlas del mes de DICIEMBRE de 2023Para constancia se firma en

\
i

!
VFIrma SupervfedrV

MARIA NELLY PERAFAN CABAfttl 
REGISTRADORA PRINCIPAL

O

Firma Contratista 
ROSALIA NINIO GARCIA 

Cedula de Ciudadania No 
1.118.562.134 DE YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1118562134
ROSALIA NINO GARCIA

CUCUTA NORTE DE SANTANDER
CC 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7902667010 I-INDEPENDIENTES
octubre 2023 octubre 2023

26
2023/12/05 318954054

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 185.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 4.800 $ 0 $ 185.600 $ 4.800 $ 190.400
SUBTOTALES: $ 185.600 $ 4.800 $ 190.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS041 NUEVA EPS CM 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 0 $ 3.800 $ 0 $ 145.000 $ 3.800 $ 0 $ 148.800
SUBTOTALES: $ 145.000 $ 3.800 $ 0 $ 148.800

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.100 $ 6.100 $ 200 $ 0 $ 6.300
SUBTOTALES: $ 6.100 $ 200 $ 0 $ 6.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1118562134

NIÑO
GARCIA
ROSALIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.160.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.160.000

$ 185.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.600NUEVA
EPS CM

30 $
1.160.000

$ 145.000 $ 0 $ 145.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.160.000

111856213 $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 345.500

2023/12/05 4:57 PM USUARIO: SOI CC1010038871 1PÁGINA 1 DE
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articuio 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. Tos honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo", me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI____NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

4. Dependiente Economico: SI___NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI___NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO .X^, adjuntar extracto bancario del credit© de

6.

Credit© de Vivienda SI 
vivienda.

7.

En constancia de lo anterior, se firma a los 5 dias del mes de DICIEMBRE de 2023. 

Atentamente,

ROSALIA NINO GARCIA

CC.1118562134

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ {1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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ZDI/\M' Formulario del Registro Unico Tributario
► ot OI»» COLOUII1 *iis

2. Concepto 10 | 2 | Actua1izaci6n

149538647594. Niimero de formulario

00000149538647'7707212489984 8020(415

14-iBuzdn electrtnico6. DV
1118562134)9

12. Direction sectional 
ImpuoMoi y Afluanu Oo Yopal

5. Numero de Identification Tributaria (NIT)

VVn1DENTIFICACI6N

26. Numero de Identification 27. Fecha expedition

2 0 1 3,0 8,0 5
25. Tipo de documento 
C6dula de Ciudadanfa

24. Tipo de contribuyente 
Persona natural o sucesidn illquida 1 3 11185621342
Lugar de expedition 
COLOMBIA

28. Pafs 29. Departamento

1 6 9 Casanare 8; 0 0 1l
ff nombres33. Primer nombre31. Primer apellido

NINO
32. Segundo apellido

GARCIA ROSALIA

35. RazOn social

V 37SSig36. Nombre comertial oc
IBICACipN.Av

40. Ciudad/Munldpio38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
Casanare1 6 9 8 5 Yopal 0 0 1

41. Direction principal

CL 28 19 41 BRR 20 DE JULIO />
AX N7/< ^rosita-095@hotmail.com42. Correo electrOnico

44. TelOfgrxxf X^XX 2 0 9 0 9 1 9 6 9 45. TelOfono 2
/O

43. COdigo postal 8 5 0 0 1

^XclasircaciOn
Actlvjdad e'oon'OrnlcaVy —-J OcupaciOn

‘^ct'fVldadrojcun'Jafia/'v 
48. COdi^S^ 'V^Pech^tiiao!daj^5ad

Otras actlvfdadosActlvldad principal

47. Fecha Inicio acthridad
52. Numero 

establedmientos51. COdigo1 246. COdigo

14 7 5 2 | |2 0 2 2 ,0 1 ,0 5)
50. COdigo

/^“Responsabilldades, Calidades y Atributos
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 266 7 10 111 2 3 4 5

53. COdigo [4 9| |
49 • No responsable de IVA

ObligEtfos aduaneros Exportadores

6 9 105 6 71 2 3 4
55. Forma 56. Tipo Servldo 1 2 3

54. COdigo 57. Modo
17 18 19 2012 13 14 15 1611

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjuiclo de las actuallzaclones a que hayo lugar. la inscription on el Rogtstro Onlco Tributario -RUT*. tendrO vlgoncia Indcflnlda y on consecuencla no so oxIglrO su renovation
Para uso exclusive de la OIAN

□ no g 2023- 10-04/ 15:56: 150SI 60. No. de Folios: 61. Fecha59. Anexos

La Information suministrada a travds del formulario oficial de inscription, actualization, suspension 
y cancelatiOn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd ser exacts y voraz; en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos adminlstralivos 
ssndonatorios o de suspension, segdn el caso.
Partgrafo del artfculo 1.6.1.2.20 del Deaeto 1625 de 2016 
Firms del stiicitante:

Sin peijuicio de las veriftcadones que la DIAN reallce. 
Firms autorizada:

NIIVIO GARCIA ROSALIA984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generation documento PDF: 04*10-2023 03:56:30PM
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POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE 
ENTIDADES ESTATALES • DECRETO 1082 DE 2015 

■ PATRICLSUSP09V4

NIT: 860.524.854-6 Work.
“''•ssrsT’

NUMERO ELECTRONICO 
PARA PAGOS

6052743462 PbLIZA No: 605-47-994000100032 ANEXO: 0

AGENCLA EXPEDIDORA: YOPAL COO. AGENDA: 605 RAMO:472
£ OIA MES AfiO

26 I 01 I 2023
OIA MES A/QO

26| 01 2023J TIRO DE IMPRESlON: IMPRESIONT1POOEMOV1MIENTO: EXPEDICION

a
FECHA DE EXPEDICION FECHA OE IMPRESlON

DATOS DEL AFIANZADO
c

ROSALIA NlfiO GARCIA IDENTIFICAClON: CCs NOMBRE:: 1118.562.134 lj

ss 2OIRECCI0N: CARRERA 7 NO 46 TELEFONO:13 BRR SAN JORGE CIUDAD: YOPAL, CASANAREn
na 3209091969 5
O sOATOS DEL ASEGURAOO Y BENEFICIARIO
2 5ASEGURAOO: IDENTIFICAClON: nitSOPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 899.999.007-0i oo sBENEFICIARIO: IDENTIFICAClONSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 899.999.007-0NIT•n
o
09

S ^
0X
X

AMPAROS

I 5
LJGIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSa>
LJ

% oDESCRIPCION AMPAROS 
CONTRATO

VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
!Qa> §I 25/01/2023 30/06/2024CUMPLIMIENTO 3,883,423.50 P2o BENEFICIARIOS 

NIT 899999007S a!SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Oo Oa POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSi G

j£
LU

OBJETO DE LA GARANTIAu
% EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION g 
NO.254 DE 2023, DE FECHA 30/12/2023, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA ® 
TfiCNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICAClON DE LAS POLfTICAS S 
INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS S 
A NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LfNEA DE PRODUCCION GRIP DE YOPAL.
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UJVALOR ASEGURAOO TOTAL:

| $ *****3,883,423.50
VALOR PRIMA:

$ ***********22,215
GASTOS EXPEDICION:

$*****9,000.00
IV A: TOTAL A PAGAR:

§ ***********37,146
<3 a5 ********5,931

co
09n
2NOMBRE INTERMEDIARY CLAVE SPART NOMBRE COMPANIA COASEGURO CEDIDO •APART VALOR ASEGURAOO

I agoo l/>
w0
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3 2MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRA!ACldN DEL CONTRATO DE SEGURO. USTED EN CALIDAD DE TITULARIES) DE LA INFORMACION; DE MANERA UBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA 
E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUI^N ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR, 
ALMACENAR, UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA 
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO 
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIOA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCiOn Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD 
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISldN DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAlSES), BAJO LOS PARAMETROS OE LA LEY 1581 DE 
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, ASEGURADORA SOLIOARIA GARANTIZA LAS CONOICIONES DE 
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPIOS QUE IMPUQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLAClON APUCABLE. ESTA AUTORIZAClON SE 
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE OURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO OE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO 
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLiTICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLiTICA OE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
en https://aseguradorasolidaria.com.co/enlaces-de-interes/politica-oe-privacidad.aspx

>2 s1 X

84) o< z
goic

Si Las condiciones generales de su pbliza se pueden descargarde nuestra Regina Web www.solidaria.com.co en la opcidn seguros-tu respaldo-segurospatrimoniales. 
Aseguradora Solidaria pensando en su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta p6liza ingresando a nuestra Pdgina Web www.solidana.com.co en la opcidn
SERVICIOS - CONSULTAjPOUZA DE CUMPLIMIENTO. ___

!
bs

4^ OSqliQ^liAO^-3
o

s FIRMA ASEGURADOR FIRMA TOMADOR(415)7701861000019(8020)000000000007000605274546
5

OIRECClON N01?FICACI6n ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 12 Bogota 
C8D8257A080BFF7A59

CLIENTE

Defensor del Consumldor Flnanelero: Manuel Guillermo Rueda Serrano * Dlreeddn: Carrera 13 # 29-21 Oficina 221, Bogota * Teiafono: (601) 458 7174 
Fax: (601) 458 7174 * Celular: 312 342 6229 * Correo electronic©: defensonasolidaria@gmail.com 

Para mayor InformaclOn lo invitamos a consultar el folleto en el siguiente link de nuestra pdgina web: 
https://aseguradorasolidana.com.co/servicios/defensoria-del-corsumidor-finandero.aspx

https://aseguradorasolidaria.com.co/enlaces-de-interes/politica-oe-privacidad.aspx
http://www.solidaria.com.co
http://www.solidana.com.co
mailto:defensonasolidaria@gmail.com
https://aseguradorasolidana.com.co/servicios/defensoria-del-corsumidor-finandero.aspx
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Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de 

servicios
Fecha: 05 - 05 - 2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 254 de 2023 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ROSALIA NINO GARCIA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.118 562.134

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 27 de Enero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: Once (11) meses y cuatro (04) dfas.
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de instrumentos publicos de Yopa)
Valor Total Del Contrato: $25,889,490 
VALOR MENSUAL: $2,251,260
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 de Enero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 27 de Enero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 11923 del04de Enero de 2023

El dla 27 de ENERO de 2023 en la ciudad de YOPAL se reunieron MARIA NELLY 
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contrato y ROSALIA 
NlNO GARCIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las 
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 254 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomla tecnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las pollticas internas de 
la SNR frente al Sistema de Gesti6n Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea 
de produccion ORIP de YOPAL.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dfa 27 de ENERO de 2023.

ROSALIA NINO GARCIA 
CONTARTISTA 

CC. 1.118.562.134

CABANILLASMARKANELL
SUPERVISOR'

Registradora Oficina De Instrumentos 
Publicos De Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 1S49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

BogotSD.C. -Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co

http://www.supemotariado.gov.co
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacldn de Servicios y de Apoyo a la Gesti6n

Fecha: 05-05 <2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDADANIA No. 1.118.562.134.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
cedula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legates, 
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, ROSALIA NINO GARCIA, con cedula de ciudadania 
No.1.118.562.134, quien en adelante se llamarci EL CONTRATISTA, Memos convenido celebrar 
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 254 
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 
1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legates 
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y 
en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con 
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de 
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
ejercera la orientacidn, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicosque prestan los 
Notaries y los Registradores de Instruments Publicos; atendera la organizacion, administracidn y 
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instruments Publicos, y asesorar£ al Gobierno 
Nacional en la construccion de las politicas y el establecimient de los programas y planes 
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos 
soportan el presente contrat e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de 
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talent Humano de LA 
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con 
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, 
por lo cual se Mace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice 
la consecucibn del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en 
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacibn, es procedente la realizacibn 
de la seleccibn del contratista mediante el procedimient de Contratacibn Directa. 6). Que el 
proceso de contratacibn se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la 
Direccibn de Contratacibn revisb y concluyb que se cumple con todos los requisites legates para 
iniciar la presente contratacibn. 8). Que el presente contrat se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:ALOBJETO: prestar con plena 
autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la snr frente al sistema de gestion 
documental de las oficinas de registro de instruments publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los lineamientos de llnea de produccion Orip de Yopal. B). LUGAR DE 
EJECUCION: El lugar de ejecucibn del contrat serb en la Oficina de Registro de Instruments

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C.,-Colombia
httD://www.supemotariado.qov.co
corTespondencia@supemotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDAD ANIA No. 1.118.562.134.

Publicos de Yopal -Casanare o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. 
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera 
del lugar de ejecucidn del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los qastos 
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El 
tdrmino de ejecucidn del presente contrato serd de ONCE (11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin 
superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucidn se establecerd a partir de la suscripcidn del 
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de 
perfeccionamiento y legalizacidn del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE 
PAGO: a) Valor El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE 
($25,889,490). b) Forma de oaqo: El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales y 
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL 
DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o proporcional por fraccidn de tiempo 
ejecutado, previa aprobacidn por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de 
avance que den cuenta de la ejecucidn del contrato., previa certificacidn de cumplimiento a 
satisfaccidn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido 
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensidn y ARL). CLAUSULA 
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto 
de la SNR vigencia 2023, distribuidos asl:

VIGENC A'2023
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

11923 del 4 de enero 
de 2023.

$675,378,000 . A-02-02-02-008- SERVICIOS DE 
SOPORTE005

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, 
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto

CLAUSULA SEPTIMA INHABILIDADES Eestablecido en el presente contrato.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C.,-Colombia
htto://www.8uoemotariado.aov.co
coiTespondencia@supemotari3do.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION N0.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDADANIA No. 1.118.562.134.

entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y dem^s normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacidn y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantla Unica, dentro de los 03 dlas siguientes a la suscripcibn del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccibn de Contratacibn dentro de los 
03 dlas siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisites de perfeccionamiento y legalizacibn del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacibn de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al dla en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomla tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresibn o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor del contrato, formato de retencibn en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecucibn del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomla tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION N0.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDADANIA No. 1.118.562.134.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, mformando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOPII los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dlas siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportarde manera inmediata cualquier novedad o anomalla, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electrdnico y cargarlos en la plataforma SECOP II: Al Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B1 Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, senalando aquellos aspectos que considers relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacibn del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, as! como el carnet de identificacibn y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las polfticas de seguridad de la informacibn y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestibn de Seguridad de la 
Informacibn.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacibn que deba gestionar con 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o 
normas del Archivo General de la Nacibn.
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24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental.

25. Servir de apoyo a la supervisidn a las designaciones realizadas al area a la cual 
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conileve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcidn de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea 
de produccidn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de 
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el 
formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea 
el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y 
adjuntar, realizar verificacion completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el 
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar 
paginacion.
5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
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6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja flsico coincida con el tumo del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo 
al turno respective en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de 
prestamos y consultas.
8. Disposicibn y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se 
ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de 
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa 
al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor 
ubic£ndolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados 
o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la 
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacidn o formulario 
de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete 
con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempehar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a 
la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracipn y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.
11: Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro 
en caja.
13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde 
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.
16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza 
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: 
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que 
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
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estos documentos esten en regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so 
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al 
CONTRATISTA se le ban reconocido y pagado vlaticos, debera legalizarlos dentro del mlsmo 
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligacionesde la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determiner que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPIII, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer ia supervisibn del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor 

Publico designado por la Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
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12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 
efecto el supervisor adelantarta el seguimiento y verificacion de las estipulaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuaies deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dahos que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervisidn y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a 
traves de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del 
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y dem£s 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las dem£s inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna 
que regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA deber£ constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesao: Cumplimiento: equivalente al quince por
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ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucldn del contrato, m£s seis 
(6) meses, contados a partlr de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o 
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presenter el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. As! mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP YOPAL, quien haga 
sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). 
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccidn de 
Contratacion mensualmente los informes de supervisidn del contrato, asi como actas y demas 
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier 
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar 
con la debida anticipacidn cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que 
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del termino 
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion 
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a 
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locatives de acuerdo a la 
disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las 
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute 
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y 
soportes exigidos durante la ejecucibn del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacibn original 
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacibn del acto administrative de 
supervisibh. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas 
por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptb el Manual de 
Supervisibn o Interventona de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.- 
CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacibn, 
adembs de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
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poliza de garantla dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del SECOPII por 
la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el 
tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de 
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo 
en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: 
En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP 
II dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento 
por parte del future contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. 
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de 
confidencialidad, comprometiendose a hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o procesa 
para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la 
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no 
usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los 
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad 
flsica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: 
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera 
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este debera pagar a 
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este 
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el 
pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, este 
deber£ pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por 
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser£ cancelada o descontada, segun sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de 
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos 
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al 
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se 
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de 
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicidn de las 
multas se har£ mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedir£ la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son 
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15,16,17 y 18

Superintendencia de Notariado y Registro
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PR-01 -FR-01SHRsr MACROPROCESO: Gestion Contractual
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Format© Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacidn de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION N0.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDADANIA No. 1.118.562.134.

de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE 
CONTROVERSIAS: La solucidn de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucion de 
conflictps. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucidn del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia 
tdcnica y administrativa. Por lo tanto, no habrd lugar a reconocimiento alguno por concept© de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogacidn diferente a los honorarios aqui pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accidn 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucidn del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formule reclame, demanda o accidn legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. 
F). Actas, informes y dem£s documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista deberS presenter paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
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ejecucidn y liquidacidn de procesos contractuales

Version: 01

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
PrestaciOn de Servicios yde Apoyo a la GestiOn

Fecha: 05 - 05 - 2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No.254 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ROSALIA NINO GARCIA, CON CEDULA DE 
CIUDADANIA No. 1.118.562.134.

Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la 
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio 
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administratlvo 
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes senalados.

Aprobd Transaccionalmente: William P6rez Castafieda - Ordenadordel Gasto.
Aprobd: Sol Milena Guerra Zapata -Directora de Contratacidn^
Revis6: Hector Suarez-Abogado Direccion de Contratacidn $-
Proyectd: Erika Gisella Lemus Palomeque - Abogada Direccion de Contrataci6ntL£^-^’%->:
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PosrnvA
COMPANIA DE SEGUROS

C.
suo

Z

posmvA
COMPARlA DE SEGUROS S.A 

NIT 860.011.153-6

§
o.
Q

<5:

>
CERTIFICAQUE:

Verificada la base de datos de la compania se encontro que la senora ROSALIA NINO GARCIA, 
identificada con Cedula de Ciudadania No. 1118562134, contratista de la empresa 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tlene un reglstro 
como INDEPENDIENTE desde el 27/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo
1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion ‘VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el 
siguiente codigo (valido por un mes): 202301011520473.

J.•
Esta certificacion se expide a los 27 dias del mes de Enero de 2023.t

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
posrnvA compaNIa de seguros s.a.

i

4

Po^ItJwn Cooispaiifa <te Seguros S-A. • Nite aao.O41.lS3-0 * Linen grniuita: QI-SOaCM U-lTO; 
Bogota::330*7000 /-Portal Web: wvvw.ooalOvo-gov.co

o Pasitiija Cainpafifa de Scgurcs' . O ©PuslllvaGol 
Impreso por Internet el 27/01/202311:05:34 a. m.
ISCOC: 27/01/2023 11:05:34 a. m.

El omprpndimicnto 
t-v <J<_' todoa fQPositiwiODlgrpbia

a

http://www.positivaenlinea.gov.co


Usuario Solicilante:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicilante:

Compromiso Presupuestal de Gasto- 
Comprobante.

MHdcaranto

12-04-00000

DIEGO ARMANDO CARANTON UNARES

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 26/01/2023 12:00:00 p. m.NaDion
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en e| CDP No: 11923 do fecha 2023-01-04. Se htzo c| registro presupuestal con el sigulente detalle

I Unidad/ Subunidad Ejoculora:63323 Focha Rogtstro: 2023-01-26Ntlmoro: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
GeneradoEstado: Tlpo da Monada:VJgencIa Presupuestal Actual COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00

I25.689.490.00 Valor Total Oporectones:Valor Inietal: 0.00 Valor Actual: 25.689.490.00 Saldo x Obllear. 25S69.490.00
TERCERO ORIGINAL

tdanUdcacttn: Ciduta de 
Ciudad an la 1116562134 Razdn Social: ROSALIA NlNO GARCIA Medio do Pago: Abo no cn cuonta

CUENTA BANCARIA
629403216171 Banco: [BANCOLOMBIAS-A. | Tlpo: I Ahorro [Estado: [AcitvaNiimoro:

ORDENAOOR DEL GASTO

I 166S6408| Nombro: WILLIAM PEREZ CASTANEDA | Cargo: | SECRETAR10 GENERALIderrtincactdn:
ViATICOSCAJA MENOR OOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
OEFecha de 

Registro:
Num. Solicitud de 
Comtsldn:Goners Vi4ticos: NoIdontiflcacidn: NOmero: Tlpo:254*2023 PRESTACION Fecha: 2023-01^6

OE
SERVICIOS

tTEM PARA AFECTAClON OE GASTO

POSIClON CATALOGO OE GASTO RECURSOFUENTE SITUAC.OEPENOENCIA
12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-008-005 SERVIOOS DE 
SOPORTE

VALOR
OPERAClONFECHA OPERAClON20Proptos CSF VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBUGAR

25.889.490.00 0.00
Total: 25.889.490.00 0.00 25.869.490.00 25.669.490.00

|OTR . GRIP YOPAL - CONTRATO PRESTACION OE SERVlClOS No^54‘2023 - AUXI LIAR ADMINlSTRATlVO[Objoto:

PLAN DE PAGOS

OEPENOENCIA DE AFECTAClON DE PAC POSICION DEL CATALOGO OE PAC FECHA VALORAPAGAR SALDO POR OBUGAR UNEA OE PAGO

| SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL [gastqs GENERALES PROPIO^^E

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

7-2 2023-01-2612-04-00-000 25469.490.00 25.689.490,00 NINGUNO

Pdglna 1 de 2
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AREA DEAPROBACtDN

La faao'd<»S pmcetjo fu<i apr^bc-iia,.

Ftujos ds aprobadon 1

MOSTRAR OCTALL XDETALLE DE LA GARANTIA

riujos tift earoiiaeidn 2

MOSTRAR OETALl
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2 Condrctoncs
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Sentence T-302 de 2017

Contrato asociado a Sas

Sanlftnda quo aoolara ei cslado de Costts 
O Sf •.# irt<»rj3!i5i.rc!o:ial55 on olaiidn con ifis dore^an 

do ios> ri:nos ce! poabio A’ayuu.

ftrrifinos Impartidas j5or la 
Cort» Constituclona! en la !q0 

Semencia T-3Q2 da 2017

Condiciones ejecucion y enlrega

Coiidlclonss cie anfnjga:

El contrato pusda ser 
prsjrrogado

©SfO No

Configuration financiera - Configuracioi'«::r-; generales 'S'
iSo requisrsn omlslonea da 

cddiyos dc aiitof^awon?
:£m

Conflquraci6n flnanoiera - Garantias

'if: Si No
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iSoiicilud da

Garanfujc por

Iotas, grupos o 9 No 
eta pas

CumpSimiento . ^ ^I'No

CLir’pfimicriSo doi a>r,mla

30/12/2023 11.59:00 PM -lUrccM 00} fioy?.*. i-rr.i,% % dal valor de: conirato 1 S,00 feota vigoncte (desda) 
" ^ Valor de la ga. aiiii;; 'i&J&'Xm 11:59:00 PM ((!.i7C-Q6*0) a-y-jxS. Uen*. Qm'IoJr<vch3 de ‘nc-vnvkx (hasia)

Prt«cr»no«3h^>rf.*sH

DETALLE DE LA GARANTIA

io

•{■Kl

Provoodor RCSAl IA NINO GARCIA

Creacio por

Agregado on

Comsmarto

Anexos del contraio

NombreDsscripcldii

.Vo exisien resuiiSKios que cumpten cor, ias criturkx: da hutguede espeafaadcs

i

Direccion do nntificacion-as

OP-eccldn do notiticaclonos BOGOTA MVtL CENTRAL

Uijicaoifrfi CO-DC-11DC1 - Rogoja

Pais COLOMBIA I

Depadisnianto Distilt:) Capital Bogota

Muntciplo Bocola

Oiroccion BOGOTA NIVEL CENTRAL
tI
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Codiyo postal

Grades fj MinUos f) S^gundas f‘i
Utltud:

Longitud:

Municipio de ejecucion del coritsato

UbicadonDireccianID

COLOMBIA •••' Oasanare > YooalORIPYOPAL1

.n.r

;> !>.m.

©voRTAL2eif pg-fALLE DE LA GARANllA

Aprobargarantia

'live! i -Co--

Fectia del estadoReallzado porAelgnado aEstadoAsunto

19 minutes de 
tiempo 
transcurrido 
(27/01/2023 10:23:53 
AM(UrC4S:00) 
Bogota. Uino, Quito)

15 minutes de 
tiempo

SOL MILENA transcurrido 
GUERRAZAPATA (27.^1/202310:27:40 

AMfljrC-OS.OQ) 
Bogota. Lima. Quito)

ALDO JUNIOR
PATINO
BUSTAMANTE

Apro&acldn
Director
Contractual

Revision:: 
AprobacidnAprobado.1

Aprobacrdn 
Director do 
Conbalacitn

Director de 
Contra tacibn

i:: :Aprobado2

Id de la garantia CO1.WRT.10864197 
Referenda de la garantia 605-47-994000100032 

Estado Aprobado

Justificacidn Q Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 
@ Contrato de seguro 
J., patrlmonio autrinnmo

Tlpo de garantia
>ji
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ASISTIR IPS Y HSE LIDA
NIT. 900014237-4 

900014237-4
CALLE 17 N0 27-56.- 6357082 - 3138163434-3123918667

IPS Y HSE Codigo Unico Paclente:Identificacion
800601118562134

Nombre Paciente: Rosalia Niflo Garcia 
Parti cuiares

30/06/1995
|Fecha Nacimiento:

Empresa:
Direccion:

p&ginft 1 de t
CRA7 N® 46-13

Fecha ConsultaCiudad:Nivel Educative:Estado Civil:Edad: 01/09/2022 11:01:57;Sexo:Ingreso Nro. 10 -11 (Media TecnicafrOPALUnion Libre27 | Aftos .UXILIAR A0MINISTRAT1VOFemenino181996 nposinvA Cargo:
Estrato: I2| - Bajo

NUEVA EPS ft.R.L.:

r.iasificacion del Riesgo:
E.P.S.:PeriodicoObjetivo:

Contrato:
;LASEI

CONCERTO DB APTITUD d0^ ta ips.y»r*5U"

^QNCEPTO INGRESO:____ ^ TRABAJOS ESPECIALco------------------ ^
AtturasAPTO para el Cargo 

No APTO para el Cargo
r r No Satisfactoria

Espacios Confinados E.P.S. £ A.R.L- \Z. 

p* Continua en el Cargo

r Valoracton por
Manipuladon de Alimentosr* Aplazado  

rrn,------- ......n nF n'rnPAClON O PUST-INCAPACIDAD Q R°^«^rabajador
----------------pREVENCloN en riesgo LABORALES - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

f Cardiovascular r.^P1"1”10 p-Ef9°nomiro £ Dermal<>'°9'a C 0,rOS
E

F” Audltlvo Visual
« oca. .7APnM ins SIBU1ENTES EXAMENES Y/O PROCEDIMIENTOS

medica ocupacional con enfasis osteomuscular.Se Realizaron los slguientes examenes: Evaluacion

nrsr.RlPCION RESULTADOS DEL CONCERTO MEDICO OCUPACIONAL 
Periddlco: Se realiza examen mfedico ocupacional periOdico se sugiere seguimiento por EPS.

RFSTRICCIONES

Ninguna para el Cargo

PPPPMENDACIONES y observaciones
rcMPRAi f*- rontfoi ocuoaclonal periodico Utilizacion Element© de Proteccion Personal. Ejercicio Regular. Alimentacion Sana . 
SSSSSS D^PYP S V E Biomecanico Seguir los lineamientos del programa de seguridad y salud en el trabajo de la empresa. . 
Adheri^as instrucciones del Minlsterio de Salud por la emergencia sanitaria COVID-19: conservar el 
realizar lavado de manos de manera frecuente, mantener el uso correcto y permanente de tapabocas, reportar a su EPS si presenta sintomas 

COVID-19 y garantizar el aislamiento.. Dieta: baja en harinas, grasas, gaseosas o dulce.. Ejeracio 3 veces por semana,relaclonados con 
gimnasia laboral (catistenla y estiramientos).

Las rescues!® dads por mien esfe(os) examan(es) esto oompletas y son varWcas. Aulorizo a Aslstb IPS y HSE. Para que sumWstre a las fwsonas oenWada contempWas en la legistaettn vigenfe la 
infwma5Sr«istrada en este documento. para el buen cumpllmlento de SG.-SST y para las sltuadones wrr.empladas en ta mema legislaodn. Flnalmenle manifesto que he letoo y comprendtoo
oerfecramento to anteiforyqte lodes kK espacios enWancohansWocon^etados antes de mi firmayque me encuentroencapackJadde expresarmlconsenlkTOnto.ademfc.se me ha Intomadoquede
confomMad a la resolucton 2348 del 2007 arttado 9* pa^rafo 1* puedo solicitaf copie de mi certifcado medico y de cada one de los examenes reafizados; de iguat manera. redbl expfcaridn de tos 
resultedos. haQazgos. recomendadones y restriedones. las cuates me comprometo a seguir de manera irrestricta.

ESTE REQSTRO OE LA HISTORtA CUN1CA OCUPACIONAL. NO REQUIERE FIRMA DEL PR0FESI0NAL O MEDICO QUE ATENDlO. LO ANTERIOR DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES 
ESTABLEODAS EN EL ART1CUL018 DE LA RESOLUOON 1995 DE 1999 EXPEDIOA POR EL MINISTERIO DE SALUD Y PROTECdON SOCIAL, EL CUAL REFIERE: ‘Los prestadores de seivtefes de 
salud deben permit la identification del personal responsabte de los datos consignados. medianie eddigos. indicadores u otros medios que reemplacen ta Srma y selo de las htetortas en meifios fislcos. de 
forma que se establezca con exKtitud quien realizd los fegrstres, la bora y fecha del registro*

/

01/09/2022 11:10:42 J
OscarDerioJimenez • C,C 19122138/RU’R.p 19422138-Salud 

Ocupacional 1013907^)7-2021 Firma y Hueiia del Paciente o Responsable Indice OerechoGenersdo por SGMI ■ TERRAS©FT. 
NIT. 74814574*9. trtvw.terresoftco

EVITE FRAUDES: Verifique la Autentlcldad de su certificado en: www.asfstlrlpsyhse.com.co - Opdon Serviclos en Unea

http://www.asfstlrlpsyhse.com.co


Codigo: MP • GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-03MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
eiecucion y llquidacidn de procesos contractuales^ 
Format© Designacldn como Supervisor de contrato

*M*s*&r Versidn: 01

Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, 27-01-2023

Doctor(a)
Registrador(a) Orip de Yopal
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

D.S.E.

Asunto: Acto Administrative para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
254 DE 2023, suscrito con ROSALiA NINO GARCiA, labor que debe cumphr te;niendo ®n cu®"ta 
estioulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y 
demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones 
de™as entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su fune dn de 
vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento ’®,cnlc°' 
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo d

(la) contratista.

Por tanto la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido 
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto 
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizo y adopto el Manual Interne de Supervision 
e Interventorfa de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la 
fecha que acompaha el presente Acto Administrativo, y esta enviarse a la Direccion de Contratacion, 
quien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de 
cumplir con los terminos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (ia) contratista y el supervisor verificar que todos 
los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren 
en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder 
en esta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico 
designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor. 

Cordialmente,

, No

jgH
WILLIAM PEREZ CASTJ 
Secretario General y On
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacion*
Revisd: Hector Suarez - Direccion de contratacion^.
Proyecto: Erika Gisella Lemus Palomeque - Direction de ContratacioncM?.--’-'--. -.

•A
idor del Gasto

Superlntendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
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