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1. INFORMACION GENERAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011: se informa que el Fondo de
Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila “Fonvihuila®, esté interesado en recibir propuestas para
contratar la Compraventa de elementos de oficina, papeleria, téner, recargas y afines para el Fondo de Vivienda
de Interés Social del Departamento del Huila — Fonvihuila, de conformidad con las especificaciones de la
presente invitacion.

Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas tengan en cuenta lo
siguiente:

Verificar que no se encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibicién legal para contratar.

Ceiirse estrictamente a las condiciones los criterios de seleccion y metodologia de evaluacion estipuladas en la
presente invitacion para el proceso de contratacion.

La presente invitacion a ofertar no obliga al Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila
“Fonvihuila”, a la seleccion de oferentes y su seleccion no genera derecho alguno respecto de la ejecucion del
objeto contractual, quedando en libertad de declarar fallido o desistir unilateralmente del proceso de
contratacion.

1.1 CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Departamento invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de seleccion, en
cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las etapas y a que consulten los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
(SECOP 1.

1.2 COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los documentos de la presente invitacion, el
proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.
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En caso de que el Fondo de Vivienda de Interés Social del Huila - Fonvihuila, advierta hechos constitutivos de
corrupeion por parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias
podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley
y en el respectivo contrato.

1.3 COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Costos y elaboracion de la propuesta: los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasion del
analisis de los documentos del proceso contractual, la presentacion de observaciones, la preparacion y
presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones a la evaluacion de las mismas, y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en | proceso de seleccién, son a cargo de los interesados ylo
proponentes.

1.4 HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA

Los actos 0 eventos programados dentro del presente proceso se regirén con la hora legal de la Republica de
Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia de Colombia.

1.5 JUSTIFICACION JURIDICA DEL PROCESO DE SELECCION

La ley 1474 de 2011 contiene disposiciones en materia de contratacion publica, dentro de las cuales se
encuentra la modificacion al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en el cual se incorpora como nueva modalidad de
seleccion, la contratacion correspondiente a la "Minima Cuantia", la cual posteriormente es recogida por el
Decreto 1082 de 2015.

La escogencia del contratista se realizaré a través de este procedimiento para adquisicion de bienes, servicios y
obras cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad.

Debido a que el valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, el Fondo de Vivienda de Interés
Social del Departamento del Huila formula invitacion publica a través del Portal Unico de Contratacion para
presentar ofertas y establece los requisitos minimos habilitantes que seran verificados Ginicamente en el oferente
con el precio més bajo siempre que se encuentre en condiciones de mercado y safisfaga las necesidades de la

Entidad.
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De igual manera, esta seleccion se regira por lo previsto en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015 Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto reglamentario nimero 1510 de 2013 y demés
normas vigentes concordantes.

1.6 OBJETO POR CONTRATAR

OBJETO: Compraventa de elementos de oficina, papeleria, toner, recargas y afines para el Fondo de Vivienda
de Interés Social del Departamento del Huila - Fonvihuila.

La identificacion de los elementos a contratar esta codificada en el clasificador de bienes y Servicios UNSPSC
como se indica a continuacion:

TE
1
2
3
4
5
6
7
8

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

LBRLUEBBNIBIRBEOS

M  CODIGO UNSPSC

14111507
14111507
44121615
44121635
44122010
44121701
44121804
44121622
44121503
44121503
43201811
43201817
44103105
44103105
44103105
44103105
44121635
44121619
44121716
44121716
44103103
44103113
44103113
44121708
44121706
44122104
44101602
44121708
44122018
44121613
44122104
44121716
44122003
44122121

DESCRIPCION
Resma De Papel Fotocopia Tamaio Carta De 75 Gr.
Resma De Papel Fotocopia Tamano oficio De 75 Gr.
Cosedora Grande Bt550
Cinta Transparente Ancha
Separadores Plasticos de colores x § Unidad
Lapicero Cj*12
Corrector Lapiz
Cuenta Fécil
Sobre Manila Carta
Sobre de manila oficio
DVD-R
CDR
Cartucho Negro Para Impresora Epson L575
Cartucho Amarillo Para Impresora Epson L575
Cartucho Fucsia Para Impresora Epson L575
Cartucho Azul Para Impresora Epson L575
Cinta Transparente Delgada
Sacapuntas * 24
Resaltador Naranja * 12
Resaltador Fucsia* 12
Tonner Genérico Samsung Proexpress M3370fd
Recarga Tonner Samsung Proexpress M3370fd
Chip Tonner Samsung M3370 fd
Marcador Permanente Sharpie Negro* 8
Lapiz Cj*12
Gancho Clip Estandar*100
Perforadora 3 Huecos
Marcador Negro borrable * 12
Post it banderitas
Sacaganchos
Gancho Clip Mariposa * 50
Resaltador Verde * 12
Carpeta De Presentacion Hoja De Vida
Chinches * 50
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35 26111702 Pilas AA 3 PAR
36 44121905 Almohadilla 1 UN
7 44121612 Guillotina Mediana 1 UN
38 44121905 Huellero 2 UN
39 44101602 Perforadora 2 Huecos capacidad para 100 hojas 1 UN
40 44121804 Borradores de Nata * 12 1 cX
41 44121612 Bisturi 2 UN
42 44122003 Carpstas cuatro aletas blancas desacificada en propalcote para archivar 200 UN
43 44101602 Perforadora abre 2 Huecos grande semi industrial 3 UN
44 44121615 Cosedora Industrial capacidad para 250 hojas 1 UN

1.7 TIPO DE CONTRATO

Con el presente proceso se pretende celebrar un Contrato de COMPRAVENTA.

1.8 FINANCIACION Y PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial es de SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS ($6.594.850.00) MCTE.

Seccion Cpto Prog Subp Proyecto Art. Recurso  No.CDP Valor

304 1 2 1 2 — 30 74 46, 659485000
Concepto: Materiales y Suministros % =

El valor de la oferta no podra exceder el importe de la disponibilidad presupuestal; Si es excedido, la propuesta
no sera considerada para la adjudicacion del contrato.

2. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION

La informacion de esta invitacion contiene todos los elementos para la presentacion de la propuesta. El
Proponente debe verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella. En caso
contrario, debe elevar las consultas y observaciones que considere pertinentes en las oportunidades aqui
sefialadas.

Los Proponentes deberan elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en esta invitacién y anexar la
documentacion exigida. El Proponente es el Ginico responsable de los documentos presentados en su propuesta
y no podra alegar desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos.
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Iguaimente deberan tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones técnicas,
econdmicas ylo financieras, condiciones de ejecucion del contrato y demas elementos que influyan directa e
indirectamente durante la ejecucion del contrato y sobre el valor de su oferta.

2.1 PUBLICACION DE DOCUMENTOS
Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, los

documentos del proceso contractual seran publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica -
SECOP |l por lo tanto seran oponibles desde el momento en que aparezcan publicados por estos medios.

2.2 CRONOGRAMA

ACTIVIDAD ‘ FECHA'Y HORA LUGAR
Publicacién de la invitacion publica y La Publicacion se hara a través de la
Estudios Previos ( Presentacién de 13 de diciembre de 2019 plataforma del Sistema Electronico
Observaciones) de Contratacién Publica SECOP ||
16 de diciembre de 2019, Las propuestas seran recibidas a
Presentacién de Propuestas Desde las 8:00 am través del Sistema Electronico de
Hasta las 11:00 pm Contratacién Pablica SECOP ||

Las propuestas seran aperturadas

17 de diciembre de 2019, haciendo uso de la plataforma del
9:00 am Sistema Electrénico de Contratacion
Publica SECOP I

El informe sera publicado haciendo

17 de diciembre de 2019, uso de la plataforma del Sistema
5:00 pm Electronico de Contratacion Piblica

SECOP I

Apertura de sobres

Informe de Presentacién de Ofertas

El informe de Evaluacion sera

18 de diciembre de 2019, publicado haciendo uso de la
5:00 p.m. plataforma del Sistema Electrénico

de Contratacion Pablica SECOP I

Verificacion de los requisitos
habilitantes de la oferta méas baja y
publicacién del informe de

evaluacion.
Desde la Publicacion del ; s
P i b il avAsionsa 4 o 42 Evaligitan Las observaciones seras recibidas a
Eorudprigaisels ervg s través de la plataforma del Sistema
informe de evaluacion. hasta el dia 19 de ; ; R
i Electronico de Contratacion Publica
diciembre de 2019, SECOP II
Hasta las 12:00 pm
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s Las respuestas a las observaciones
' 201
Respuesta a las Observaciones Sk b o serés publicadas a través de la
Alas 12:00 pm : Py
plataforma del Sistema Electronico
de Contratacion Publica SECOP II
Comunicacion de aceptacion de 20 de diciembre de 2019 SECOP ||
oferta o declaratoria desierta 2:00 pm

Nota: De conformidad con el Decreto 1510 de 2013, la entidad podra expedir las adendas que considere
convenientes para el desarrollo del proceso, de conformidad con lo establecido en las normas que regulan la
materia.

2.3 INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

Con la presentacion de la propuesta, el Proponente manifiesta que estudié todos los documentos
precontractuales del proceso de seleccion, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y plazo de ejecucion. Las
propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la invitacion publica.

2.4 IMPUESTOS

El Proponente con la presentacion de su oferta acepta que estaran a su cargo todos los impuestos establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales que afecten la celebracion, ejecucion,
y liquidacién del el Contrato.

3 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Criterio de evaluacion, procedimiento de seleccion: De conformidad con lo previsto en los articulos 2 de la Ley
1150 de 2007 subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y el Manual M-
MSMC-02 expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente el factor aplicable a la
modalidad de seleccion de minima cuantia es el precio, para lo cual la entidad verificara que el proponente que
oferte el menor precio cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los documentos del
proceso (estudios previos e invitacion a participar).
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El proceso de seleccion se llevara a cabo de en los siguientes términos:

1. Vencido el término estipulado en el cronograma de la Invitacion para presentar propuestas y dentro del
término establecido en el cronograma, se levantara un acta de cierre y apertura de propuestas.

2. El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila revisara las ofertas econdmicas y
verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion pablica. Si esta no
cumple, verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio y asi sucesivamente, hasta encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos. En el evento
que ninguna de las ofertas cumpla con las condiciones requeridas en la invitacion, se declarara desierto
el proceso de seleccion.

3. De la verificacion de requisitos de la Invitacién se elaborara un informe que se publicara en el Sistema
Electronico para la Contratacién Publica (SECOP 1), a fin de que en el término fijado en el cronograma
los Proponentes e interesados presenten las observaciones que estimen pertinentes y en caso de que
el Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila considere necesario, solicitara que
subsanen la propuesta conforme al pardgrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y la
jurisprudencia como fuente auxiliar del derecho. En ejercicio de esta facultad, los Proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

4. Finalmente se publicaré las respuestas a las observaciones presentadas por los Proponentes al informe
de evaluacion y la comunicacion de aceptacion de la oferta o declaratoria de desierta.

5. La adjudicacion del contrato de la contratacion minima cuantia se hara una vez se dé la publicacion de
la respuesta a observaciones del informe de evaluacion, mediante acto administrativo la cual se
notificara y publicara.

El oferente favorecido con la adjudicacién de la contratacion tendra a su cargo los costos de las garantias y
seguros que se relacionen en la respectiva orden, si a ello hubiere lugar.

3.2 CARTA DE ACEPTACION

El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila aceptaré la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién, considerando la recomendacion efectuada por el
comité en el informe de evaluacién. Conforme al numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
la oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
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El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila publicaré la Comunicacion de Aceptacion de
la Oferta en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pablica (SECOP II), por medio de la cual el Proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta, con lo que se entendera perfeccionado el
contrato.

3.3 DECLARATORIA DE DESIERTA

El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila declarara desierto el proceso de seleccion
cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas se ajuste a los requisitos de la Invitacion; (c)
existan causas o motivos que impidan la seleccién objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja
la recomendacion del evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera
motivar su decisién.

3.4 CRITERIO DE DESEMPATE

Conforme al numeral 7° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de empate entre dos o més
ofertas, el Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila aceptaré la que haya sido presentada
de primero en el tiempo.

4 CRITERIOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en el caso de la minima cuantia no se requiere exigir
el Registro Unico de Proponentes a los oferentes, por lo que corresponde al Fondo de Vivienda de Interés Social
del Departamento del Huila FONVIHUILA verificar directamente la capacidad juridica y experiencia de ellos.

Los factores de seleccion establecidos en el presente estudio previo obedecen a la necesidad de contar con un
contratista idoneo que demuestre desde la primera fase su aptitud mediante la acreditacion de los requisitos
habilitantes, que darén garantia del principio de seleccion objetiva.

El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila evaluara que la oferta presente los
documentos correspondientes, y que estos se ajusten a las condiciones particulares requeridas, en el siguiente
orden: a) Capacidad juridica y b) Factor técnico.
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4.1 CAPACIDAD JURIDICA

No podrén participar en el presente procedimiento, ni suscribir el respectivo contrato las personas que se
encuentren incursas en causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en los articulos 8° y 9° de la ley 80
de 1993, el articulo 49 de la Ley 617 de 2000, el articulo 127 de la C.P. de Colombia y deméas normas legales
atinentes y concordantes.

Pueden Participar del proceso de seleccion establecimientos representados por Personas Naturales o Juridicas
que cumplan con todos los requisitos dispuestos en la ley.

411 Personas Naturales: En el caso de las personas naturales, Debera acreditar su capacidad juridica
demostrando la mayoria de edad, con la fotocopia legible de la cédula de ciudadania, en caso de ser extranjero
con la fotocopia legible de la cédula de extranjeria o el pasaporte.

41.2 Personas Juridicas: Si se trata de personas juridicas, su capacidad se circunscribira al desarrollo de
la empresa o actividad prevista en su objeto social. (Articulo 99 Codigo de Comercio), que debe ser similar al
objeto de esta invitacion. as personas juridicas deberan acreditar su capacidad juridica aportando el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o por la entidad
competente, dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la presentacion de la oferta, en el que
conste: 1. El objeto social de la persona juridica debera comprender o incluir las actividades que tengan relacion
con el objeto del presente proceso de seleccion; 2. Las facultades del representante legal para obligar a la
persona juridica y presentar la oferta en el proceso, y celebrar, ejecutar y liquidar el contrato. En caso contrario,
debera aportar la respectiva autorizacion del 6rgano social competents, conforme al Cédigo de Comercio; 3. La
vigencia de la persona juridica, la cual no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio més; y 4. La
fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica.

Adicionaimente, la propuesta deber4 estar acompafiada de la fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal de la persona juridica.

413  Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad social: Si el
oferente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion bajo la gravedad de juramento, en
la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de
cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. La anterior certificacion debe venir suscrita
por el revisor fiscal de la persona juridica, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal.
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Si el Oferente es persona natural deber adjuntar documento que acredite la afiliacion al sistema de seguridad
social (salud y pensiones), junto con la fotocopia del recibo de consignacion de los aportes del mes al cierre del
proceso, la cual debera contener minimo la siguiente informacion:

Datos generales del aportante

Datos generales de la planilla (ntmero de planilla, tipo de planilla, referencia de pago,
etc)

Valor pagado

Periodo pagado

Tipo de aportes

Fecha de pago

AN

LY R

Si es empleador, las constancias de pago de estos por los dltimos seis (6) meses anteriores al cierre del
proceso.

En caso de que el Oferente no tenga personal a cargo en el territorio nacional, debera adjuntar certificacion en la
cual se exprese esta circunstancia expedida por el representante legal de la sociedad o su revisor fiscal, la cual
se entiende emitida bajo la gravedad de juramento con la sola presentacion de la Oferta.

4.1.4  |dentificacion tributaria: Los oferentes, deberan allegar fotocopia del Registro Unico Tributario-RUT
expedido por la DIAN actualizado.

415 \Verificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién:
El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila consultara los antecedentes disciplinarios del
Proponente a través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién.

41.6  Verificacién de Antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Repablica: El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila consultara los
antecedentes fiscales del Proponente en el Boletin de Responsables Fiscales a través de la pagina web de la
Contraloria General de la Reptiblica.

4.4.7  Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional:
De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona juridica u Oferente
conjunto), el Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila verificara e imprimira la consulta
de los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

418  \Verificacion Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC: Fondo de Vivienda de
Interés Social del Departamento del Huila consultara que el Oferente (persona natural o representante legal de
la persona juridica o integrantes del oferente conjunto) se encuentren al dia en el pago de las multas
establecidas en el codigo nacional de policia y convivencia — Ley 1801 de 2016.
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419 Compromiso anticorrupcion: La propuesta debe estar acompafiada del Anexo No 4 — Compromiso
Anticorrupcion suscrito por el oferente.

4.1.10 Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades: La propuesta debe estar acompafiada del Anexo
No 5 — Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades suscrito por el proponente o su representante legal.

4.2 FACTOR TECNICO

421 Experiencia: Los oferentes deberan acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual,
mediante la presentacion de méaximo dos (2) certificaciones y actas de liquidacién de contratos celebrados y
ejecutados durante el ultimo (01) afio; EI Gitimo afio se contarén a partir fecha de apertura del presenta proceso,
cuya sumatoria de valores ejecutados sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso.

Las certificaciones de acreditacion de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacion:

Numero de contrato

Nombre y documento de identidad del contratista
Objeto del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Fecha de Liquidacion

SRS AESaN

422  Soporte Técnico Requerido ¢ Certificado De Inscripcion En El Registro Mercantil: Si el proponente
es persona natural, debera anexar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara
de Comercio de su domicilio principal, expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha
de cierre prevista en el cronograma, en donde conste que su actividad esta relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion.

5. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente entregara su propuesta a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica, en la fecha y
hora establecida en el numeral que trata de la cronologia del proceso.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el Proponente deberé tener en cuenta las especificaciones
técnicas contenidas en los Documentos del Proceso Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros,
pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la

oferta econdmica.
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5.1 IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS:

Adicional a la oferta econdémica el Proponente aportar los siguientes documentos teniendo en cuenta los
requerimientos realizados en el punto 4.1 y 4.2 del contenido de Ia Invitacion:

e Carta de presentacion de la propuesta (anexo 1)

e Propuesta economica (anexo 2)

o Certificado de Existencia y Representacion legal, si es persona juridica, o Matricula Mercantil, si es
persona natural.

e Fotocopia de la cédula de ciudadania, en caso de ser extranjero con la fotocopia legible de la cédula de
extranjeria o el pasaporte.

e Fotocopia del RUT actualizado

o Certificado de antecedentes disciplinarios (vigente)

e Certificado de antecedentes fiscales (vigente)

o Certificado Judicial (Vigente)

« Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

¢ Formato Unico Hoja de vida Funcién Publica

« Certificacion de pago de aportes al sistema de Seguridad Social y parafiscales (Anexo 3)

o Constancia de afiliacion a la seguridad social de acuerdo con la ley 828 de 2003 (persona natural)

» Compromiso Anticorrupcion suscrito por el oferente. (Anexo 4)

e Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades suscrito por el proponente o su representante legal.
(Anexo 5).

Con la presentacion de la oferta el oferente debera realizar bajo la gravedad de juramento, las manifestaciones
sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley.

Los valores de la oferta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de ésta y una vez suscrito el
contrato se mantendran fijos durante la ejecucion y liquidacion de este.

6. CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1 PLAZO DE EJECUCION

DE EJECUCION: Cinco (5) dias contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.
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6.2 LUGAR DE EJECUCION

El contrato de suministro debera desarrollarse en Neiva Huila.

6.3 FORMA DE PAGO

El Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila pagara al contratista el valor total del contrato
una vez recibido a satisfaccion los elementos objeto del contrato, previa certificacion de recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del Contrato, y suscripcion del Acta Final y de Liquidacion

Nota 1: Para efectos de los pagos. el CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con
el Sistema de Seguridad Social, de conformidad con las Leyes 100 de 1993, 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de
2003, y 1753 de 2015, Decreto 780 de 2016, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en las
mismas.

Nota 2: Las demoras en los pagos originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos para
ello, seran responsabilidad del CONTRATISTA, y no tendra derecho al reconocimiento de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 3: Los pagos estarén sujetos a las retenciones y deducciones legales a que hubiera lugar

6.4 GARANTIAS

Conforme al articulo 7 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1510 de 2014: FONVIHUILA,
pondera que en atencion a la naturaleza del objeto contractual, la forma de pago y al factor temporal, resultan
previsibles riesgos de incumplimiento por parte del Contratista para la ejecucion del contrato; se tiene previsto
que la persona (Natural o juridica), que se contrate constituya a favor del FONVIHUILA, las siguientes pélizas:

AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA

Término de duracion del contrato y Cuatro (4)
meses mas, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

Veinte por ciento (20%) del valor

Compamicon) del contrato.

Término de duracién del contrato y un (1)
afio mas, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio.

Veinte por ciento (20%) del valor

Calidad de los bienes delcontrais,
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Nota: Cuando el Contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el Contratista debera
ampliar valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segin el caso.

6.5 REQUISITOS DE EJECUCION

Para la ejecucion del Contrato se requiere:

* Registro presupuestal.

+ Pago de los impuestos a los que haya lugar.

* La aprobacion de las garantias por parte del Fondo de Vivienda e Interés Social del Departamento del Huila.
» Suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los puntos anteriores.

El tramite de legalizacion del contrato debera efectuarse dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
publicacion de la Carta de Aceptacion.

Todos los gastos de legalizacion estaran a cargo del CONTRATISTA

6.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.6.1 Obligaciones Generales Del Contratista

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de 1991, del Estatuto
General de Contratacién Publica, de las particulares que correspondan a la naturaleza del Contrato, el
Contratista contrae, entre ofras, las siguientes:

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y iempo pactado.

2. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension, sistema
general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y demés
normas que regulen la materia.

3. Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato, sobre cualquier novedad, anomalia, eventualidad
o irregularidad que pueda afectar la ejecucion del contrato.

4. Suministrar al supervisor del Contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar el comecto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80

de 1993.
5. Acatary aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del
Contrato.
6. Mantener durante la ejecucion del Contrato, las condiciones exigidas y ofrecidas en su Oferta.
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7. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Fondo de Vivienda por el incumplimiento del
contrato.

8. Asumir los gastos e impuestos a que legalmente haya lugar para la legalizacion y ejecucion del contrato, de
conformidad con la normatividad que rige la materia.

6.6.2 Obligaciones De Caracter Técnico Del Contratista

1. Establecer de manera coordinada con la supervision, el procedimiento de entrega en el cual se detalle el
lugar, fecha y hora exacta de entrega, dejando constancia del ingreso al almacén y recibo a satisfaccion
mediante la correspondiente acta.

2. Entregar los bienes objeto del Contrato, de acuerdo con las especificaciones y caracteristicas técnicas
establecidas en el presente proceso contractual.

3. Todos los bienes que entregara el contratista deberén ser originales, nuevos, genuinos, contramarcados
por la casa fabricante, de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con
las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

4. Entregar los elementos debidamente empacados, con sus manuales, garantias, registro de importacion
(cuando asi se requiera).

5. Cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones exigidas, y aquellos que presenten dafio o mal
funcionamiento, derivado de su fabricacion, disefio o transporte, sin que ello implique la perdida de la
garantia. Cualquier cambio de los bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores y efectuarse
dentro de los tres (3) dias calendario siguientes al requerimiento.

6. Asumir los costos de transporte y entrega de estos elementos. De ninguna manera se generara costo
adicional a la entidad por concepto de la entrega de los elementos requeridos.

7. Disponer del personal y demas elementos necesarios para garantizar la entrega oportuna de los elementos
objeto del Contrato.

8. Mantener los precios fijos hasta la finalizacion del Confrato, los cuales deben estar ofertados
exclusivamente en pesos colombianos y deben incluir y discriminar el valor del IVA cuando a ello hubiere
lugar.

9. Asumir en su totalidad toda la carga impositiva del Contrato, tanto en materia departamental, realizando el
pago en forma directa.

6.6.3 Obligaciones De Fonvihuila

1. Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado, asi como la informacion que
considere necesaria sobre el desarrollo de este.

2. Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento.

Colaborar con el Contratista en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento de sus obligaciones.

4. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales.

w
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9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar.

Hace parte de la presente invitacion pablica el estudio previo y los anexos

(ol s onn— - L

MAURICIO BAHAMON OLIVEROS JAVIER MAUR
Director General FONVIHUILA Asesor Juriflige

RARD0Z0 PERDOMO
Bcdno FONVIHUILA

Proyecto:
Andrea R 4
Profesional de Apoyo
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ANEXO No 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Propuesta presentada al Fondo de Vivienda de Interés Social FONVIHUILA para Compraventa de elementos de oficina,
papeleria, toner, recargas y afines para el Fondo de Vivienda de Interés Social del Departamento del Huila - Fonvihuila,

Ciudad y fecha

Sefiores

FONVIHUILA

PROCESO CONTRATACION MINIMA CUANTIA No. FVH-CV04-2019
Calle 8, carrera 4 esquina

Bloque B Segundo Piso

Nosotros los suscritos ____ ( Nombre del Proponente )___ De acuerdo con las condiciones que se estipulan en los
documentos de CONTRATACION MINIMA CUANTIA No. FVH-CV04-2019, hacemos la siguiente propuesta cuyo objeto es:
Compraventa de elementos de oficina, papeleria, toner, recargas y afines para el Fondo de Vivienda de Interés Social del
Departamento del Huila — Fonvihuila.” y en caso de que nos sea aceptada por FONVIHUILA, nos comprometemos a firmar
el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes iene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

3. Que conocemos los sifios de ejecucion del objeto contractual y hemos tomado nota cuidadosa de las condiciones
que puedan afectar su cumplimiento.

4. Que conocemos las especificaciones del pliego y demas documentos del proceso y aceptamos los requisitos en
ellos contenidos.

5. Que NO hemos sido sancionados, por incumplimiento de contratos, que genere inhabilidad para contratar.

6. Que nos comprometemos a ejecutar el objeto a contratar en un plazo de:

7. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la Ley y no
nos encontramos en ningtn de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

8. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a presentar la Garantia Gnica, y a suscribir ésta y aquel
dentro de los términos sefialados para ello.

9. Que el valor de la propuesta es de: ($)

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:
Nombre:
Nito C.C. No De
Direccion:
Teléfono:
Correo electronico:
Ciudad:
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PRECIOS PROPUESTOS
Ciudad y fecha
Sefiores
FONVIHUILA
La Ciudad

Asunto: Asunto: inscripcion como oferente para la CONTRATACION MINIMA CUANTIA No. FVH-CV04 DE 2019.

Objeto: Compraventa de elementos de oficina, papeleria, toner, recargas y afines para el Fondo de Vivienda de Interés
Social del Departamento del Huila ~ Fonvihuila, conforme a los precios, cantidades que a continuacion se describen:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD  UNIDAD  PRECIO
1 Resma De Papel Fotocopia Tamafio Carta De 75 Gr. 104 UN
2 Resma De Papel Fotocopia Tamaio oficio De 75 Gr. 20 UN
3 Cosedora Grande Bt550 2 UN
4 Cinta Transparente Ancha 5 UN
5 Separadores Plasticos de colores x 5 Unidad 40 PAC
6  LapiceroCj*12 5 cX
7 Comector Lapiz 3 UN
8 Cuenta Facil 4 UN
9 Sobre Manila Carta 40 UN
10  Sobre de manila oficio 40 UN
11 DVD-R 10 UN
12 CDR 10 UN
13 Cartucho Negro Para Impresora Epson L575 30 UN
14 Cartucho Amarillo Para Imprescra Epson L575 8 UN
15  Cartucho Fucsia Para Impresora Epson L575 8 UN
16 Cartucho Azul Para Impresora Epson L575 8 UN
17  Cinta Transparente Delgada 5 UN
18  Sacapuntas* 24 1 CX
19 Resaltador Naranja * 12 1 CX
20  Resaltador Fucsia* 12 1 CX
2 Tonner Genérico Samsung Proexpress M3370fd 3 UN
22 Recarga Tonner Samsung Proexpress M3370fd 6 UN
23 Chip Tonner Samsung M3370 fd 8 UN
24  Marcador Permanente Sharpie Negro * 8 5 CX
25  lapiz Cj*12 3 CX
26 Gancho Clip Estandar*100 5 CX
27 Perforadora 3 Huecos 1 UN
28 Marcador Negro borrable * 12 1 CX
29 Postit banderitas 20 PAC
30 ' Sacaganchos 10 UN
31 Gancho Clip Mariposa * 50 5 CX
32  Resaltador Verde * 12 1 CX
33  Carpeta De Presentacion Hoja De Vida 5 UN
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34  Chinches* 50 3 CX
35 PiasAA 3 PAR
36 Almohadilla 1 UN
37  Guillofina Mediana 1 UN
38  Huellero 2 UN
39 Perforadora 2 Huecos capacidad para 100 hojas 1 UN
40  Bomadores de Nata* 12 1 CcX
41 Bisturi 2 UN
42 Campetas cualro aletas blancas desacificada en propalcote para archivar 200 UN
43 Perforadora abre 2 Huecos grande semi industrial 3 UN
44 Cosedora Industrial capacidad para 250 hojas 1 UN

Nota: Los valores antes descritos son a todo costo e incluyen IVA, si fuere el caso.

FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:

Nombre:

Nito C.C. No
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ANEXO No 3

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Ciudad y fecha

Sefiores

FONVIHUILA

PROCESO CONTRATACION MINIMA CUANTIA No. FVH-CV04-2019
La Ciudad

El suscrito , (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadania
No. : de actuando en nombre  y representacion legal
, bajo la gravedad de juramento, me permito CERTIFICAR que hemos
cumplido con el requisito establecido en la Ley 1150 de 2007, Articulo 23, y nos encontramos al dia en el pago de las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social y los aportes Parafiscales con destino al ICBF, SENA y Cajas de
Compensacion Familiar.

Firma Proponente

Nombre:
Nito C.C. No de
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Ciudad y fecha
Sefiores
FONVIHUILA
PROCESO CONTRATACION MINIMA CUANTIA No. FVH-CV04-2019
La Ciudad

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando
en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el confrato objeto del Proceso de Contratacién [Insertar
informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a
servidores publicos o asesores de la Entidad Confratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en
el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacion] nos soliciten
los organismos de control de la Repblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar informacion] de
[Insertar informacion].

Firma Proponente
Nombre:
Nito C.C. No de
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ANEXO No 5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA

CUANTIA N° FVH-CV04-2019

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Enfidades Estatales de conformidad con las

leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7° y 52y los efectos legales
consagrados en el numeral 1° del articulo 44 del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se
entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni

tampoco la sociedad que represento.

Dado en el municipio de , a los dias, del mes de 20_ _

Nombre y firma del Representante Legal
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