
Versión:  01

Fecha: 30 - 08 - 2022

4.110.264,00$                

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

12.330.792,00$              

2358 DE

NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ

nightnolfer@hotmail.com

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

5/12/2023  CONTRATISTA

OCAÑA

31890523539 C.C.

12 2023
Mes Año

05
Dia

X

CIUDAD

DEPARTAMENTO

MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE 

INICIO

1.507.096,80$                       VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

Mes Año

3

Día

11 37%AL

PAGO No. OCTUBREDEL

  CARGO DEL SUPERVISOR COORDINADORA DEL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN

1

24

FECHA APROBACIÓN POLIZA

2023

Día Mes Año

12

OCTUBRE

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

0
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

520423

ADICION Y/O PRORROGA

Día Mes Año

20

1020

OCAÑA

NORTE DE SANTANDER

Año

2023

MES A COBRAR

Pagina 

Día

LUGAR DE EJECUCION

01

88323

Día

PERIODO DE PAGO

BANCOLOMBIA  BANCO

EXT.

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  TELEFONO DE CONTACTO 300-2071593 FIJO

noel.torrado@supernotariado.gov.co

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

1.091.657.471 DE

2023
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

FECHA CRP 30/03/2023

MESES

19 10

VALOR

2023

CRP No.

No DÍAS

DIAS

No de factura

30 10 2023

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 

FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA

PRESTAR CON PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B EN EL

GRUPO DE GESTIÓN REGISTRAL PARA EL SANEAMIENTO Y LA FORMALIZACIÓN DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA COMO APOYO

JURÍDICO EN EL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN Y SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD INMUEBLE URBANA A NIVEL NACIONAL.	

HONORARIOS MENSUALES2023

1.507.096,80$                 

Mes AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

FECHA CDP 28/09/2023

10

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

CONTRATO ACTUAL

COBRA CON FACTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Versión:  01

1.

2.

3.

Fecha: 30 - 08 - 2022

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2

VALOR DEL PAGO

20

-$                                     

Se ha procedido al envío de la proyección de los oficios, con el

propósito de abordar de manera integral los requisitos establecidos

en el artículo 375. En esta ocasión, la proyección se enfoca

específicamente en el reparto del 4 de agosto de 2023. Este paso es

fundamental para garantizar la efectividad y la adecuada respuesta a

las demandas establecidas, cumpliendo así con las normativas y

asegurando un desarrollo fluido y organizado de las actividades

correspondientes.

VALOR DEL PAGO -$                                

-$                                

-$                                

-$                                

-$                                

Día

-$                                     -$                                

PAGO No.

VALOR PAGO 

ACUMULADO 

1.507.096,80$          10.823.695,20$              

TOTAL A PAGAR  $                      477.300 

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

1.507.096,80$                 

-$                                     

-$                                     

-$                                     

VALOR DEL PAGO

-$                                

-$                                     

-$                                     

-$                                     

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                                PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06

-$                                

-$                                PAGO 03

PAGO 04

AporteValor del Pago

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 12.330.792,00$              

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES – 

COLPENSIONES
263100

8600

FONDO DE PENSIÓN

PLANILLA DE PAGO No.

EPS SANITAS SACOMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 205600

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

0.522%

 SALDO  POR  PAGAR 

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

PAGO 11

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 

FR - 01

PAGO 13

Mes

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

VALOR DEL PAGO

OCTUBRE

-$                                     

DEL

-$                                     

1. Orientar y hacer seguimiento de las actividades que desarrollan los grupos de trabajo en las regiones

señaladas por el supervisor del contrato, respecto a las tareas de saneamiento y formalización de la

propiedad inmobiliaria. 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar en el

proceso de saneamiento y formalización de la propiedad. 

-$                                VALOR DEL PAGO

-$                                     

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

-$                                     

AL OCTUBRE0110 2023
PERIODO DE PAGO

30

2023

PAGO 10

PAGO 12

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

-$                                

10

Año

VALOR DEL PAGO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

9457214168
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ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Se remite a la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos el cuadro

de áreas correspondiente a los predios fiscales del municipio de

Ocaña. Esta acción tiene como objetivo respaldar la calificación de los

títulos cedidos gratuitamente, en el marco del programa de

formalización de predios, de acuerdo con lo estipulado en el convenio

existente entre el Municipio de Ocaña y la Superintendencia Nacional

de Registros (SNR). Este envío se realiza con el propósito de facilitar

y agilizar el proceso de regularización de propiedades, contribuyendo

así al desarrollo ordenado y legal de la comunidad.

 

Se ha formulado una solicitud de cruce con FONVIVIENDA para

evaluar la posible elegibilidad de un beneficiario dentro del programa

de titulación de predios fiscales del municipio de Teorama, ubicado

en el departamento de Norte de Santander. Esta acción se realiza con

el objetivo de realizar una exhaustiva revisión y verificación de los

criterios establecidos por FONVIVIENDA, facilitando así la

identificación de potenciales beneficiarios y asegurando la correcta

adjudicación de títulos de propiedad en el marco del programa de

titulación.

Se remite la respuesta proporcionada por FONVIVIENDA al Municipio

del Carmen, la cual será empleada como base para la creación de un

dictamen emplazatorio dirigido a los posibles beneficiarios del

programa de titulación de predios fiscales urbanos. La información

suministrada por FONVIVIENDA desempeñará un papel fundamental

en la identificación precisa de los candidatos elegibles, permitiendo

así la formulación de un dictamen integral que contribuirá a la efectiva

implementación del programa de titulación y a la consolidación de la

propiedad urbana en la jurisdicción del Municipio del Carmen.

 

Participé en la reunión de seguimiento mensual del programa de

titulación, la cual abordó los avances y desafíos en los municipios

bajo mi responsabilidad en el departamento de Norte de Santander.

Durante la sesión, se revisaron detalladamente los progresos

realizados hasta la fecha, así como los aspectos que requieren

especial atención. Esta asistencia refuerza el compromiso con el

programa, permitiendo una coordinación efectiva y asegurando la

implementación exitosa de las actividades planificadas para la

titulación de propiedades en los mencionados municipios.

 

He enviado el informe de seguimiento de los convenios

correspondientes a los municipios bajo mi responsabilidad en el

departamento de Norte de Santander, con especial atención a Los

Patios, Tibú, Sardinata, Villa del Rosario y El Zulia. El documento

resalta los avances, desafíos y logros alcanzados en la ejecución de

los convenios respectivos, proporcionando una visión integral del

estado actual de las actividades acordadas. Este informe busca

asegurar una gestión transparente y eficiente de los recursos, así

como una efectiva implementación de los programas y proyectos

asociados a cada municipio.

 

He enviado el informe de seguimiento de los convenios

correspondientes a los municipios bajo mi responsabilidad en el 

3. Apoyar las jornadas que realiza la SNR con las unidades móviles, brindando asesoría jurídica a los

usuarios, a través de los mecanismos o canales establecidos por la entidad para tal fin. 

4. Apoyar con la proyección y/o revisión de los actos administrativos que se expiden en el marco del

programa de saneamiento y formalización de la propiedad, para posterior envío a los entes territoriales.

5. Prestar apoyo a la calificación de documentos sujetos a registro radicados en las oficinas de registro de

instrumentos públicos en el marco de las actividades que adelanta la Superintendencia Delegada para la

Protección, Restitución y Formalización de Tierras, cuando se requiera. 

6. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen funcionamiento de las

actividades contratadas. 

7. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros y demás

donde tenga participación o las que requiera la Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y

Formalización de Tierras. 

8. Proyectar respuestas a derechos de petición relacionados con temas de saneamiento y formalización de

la propiedad. 

9. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades realizadas en el marco de la

ejecución del contrato, cuando se requiera por la supervisión del mismo. 

10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la búsqueda y proyección de los

certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los procesos de formalización y

saneamiento de la propiedad, cuando se requiera. 

11. Apoyar al grupo de Gestión Registral para el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad en otras

actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por necesidad del servicio. 

12. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 

FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

correspondencia@supernotariado.gov.co
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/ 05/12/2023
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1.091.657.471

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

1.507.096,80$                

OCAÑA

05

y demás normas técnicas exigibles.

2358

2023

OCAÑA

Se autoriza el pago por la suma de :

Valor en letras:

20 PAGO No.2023
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

10

SUPERVISOR

MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2023

de

88323520423 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

COORDINADORA DEL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN

4

Para constancia se firma en

DE

NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ

AL 30 0110

OCAÑA dedías del mes de DICIEMBRE

DEL OCTUBRE

OCTUBRE

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 

FR - 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

1.091.657.471

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ
No

correspondencia@supernotariado.gov.co

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

UN MILLON QUINIENTOS SIETE MIL NOVENTA Y SEIS PESOS CON 80 CTVOS
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Resumen General de Pago 
 

DATOS GENERALES DEL APORTANTE 
 

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 1091657471  TORRADO PEREZ NOEL FERNANDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 27 N 10 a 19 OCAÑA-NORTE DE SANTANDER 5693030 No 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 

Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2023-09 2023-09 194925778 9457214168 I 2023/10/18 2023/10/02 BANCOLOMBIA 0 $477,300 

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES 

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES 

No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte 

1 CC 1091657471 TORRADO NOEL 25-14 30 $1,644,106 $263,100 EPS005 30 $1,644,106 $205,600  0 $0 $0 14-23 30 $1,644,106 $8,600 0 $0 $0 

Total Afiliados( 1) $1,644,106 $263,100   $1,644,106 $205,600   $0 $0   $1,644,106 $8,600  $0 $0 

 

RESUMEN DE PAGO 

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES 

VALOR A PAGAR 

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $263,100 $0 $0 $263,100 

COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $263,100 $0 $0 $263,100 

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $8,600 $0 $0 $8,600 

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,600 $0 $0 $8,600 

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $205,600 $0 $0 $205,600 

SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $205,600 $0 $0 $205,600 

TOTAL    1 $477,300 $0 $0 $477,300 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Página 1 de 1 2023/11/24 12:37 PM 



                                                                                        

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2023 

 
De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Artículo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) días continuos o 
discontinuos, dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a la actividad, serán 
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningún ingreso por honorario 
podrá ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que: 

 

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) días continuos o discontinuos, a dos (2) o más trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realizo.  SI___ NO_X_ 

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 

fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____ NO__X__.  

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__ 

4. Dependiente Económico: SI___ NO_X__ (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
años, se debe adjuntar registro civil. 

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI_X__ NO___,  

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) 

SI___ NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.   

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de 

vivienda. 

 

Atentamente, 

 
Atentamente, 

 
 
 
 
NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ 
C.C 1.091.657.471 de Ocaña 
 

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 días del mes de diciembre de 2023.
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lUMttNtlNOtNClA 
OB NOTARIADO 
& RCG'S'KO
W t> (• M«(«SNR MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES

Versión: 03

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN

Fecha: 28-09-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFSIONALES N°2358 DE 2023, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO Y NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ

No. Fecha: Octubre 20232358
Entidad
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDAgasto
Identificación: 16.656.408
Contratista: NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ
Identificación: 1.091.657.471

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B en el Grupo de Gestión Registral para 
el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad Inmobiliaria como apoyo 
jurídico en el programa de formalización y saneamiento de la propiedad inmueble 
urbana a nivel nacional.

1) Objeto:

El lugar de ejecución del contrato será en:

2) Lugar de 
Ejecución a. OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE OCAÑA o en el

lugar que, por necesidad del servicio se requiera.

El término de ejecución del presente contrato será de:

a. Tres (3) meses sin superar el 24 de diciembre de 2023

3) Plazo: En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del 
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo.

Orientar y hacer seguimiento de las actividades que desarrollan los grupos de 
trabajo en las regiones señaladas por el supervisor del contrato, respecto a las 
tareas de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.
Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad 
para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por los entes 
territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la Superintendencia de 
Notariado y Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad urbana.
Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad 
para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por otras entidades 
públicas y oficinas de registro de instrumentos públicos del país.
Realizar estudio de títulos y verificación de cumplimiento de requisitos de los 
predios a trabajar en el proceso de saneamiento y formalización de la propiedad, 
teniendo en cuenta los resultados de los cruces de información hechos con 
FONVIVIENDA y la consulta por índice de propietarios en la base de datos 
regístrales a nivel nacional de las bases aportadas por las entidades.
Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la 
búsqueda y proyección de (os certificados de carencia de antecedente registral 
en el marco de los procesos de formalización y saneamiento de la propiedad, 
cuando se requiera._________________________________________________

1.

2.

3.
4)
Obligaciones
Específicas: 4.

5.
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6. Organizar, revisar y enviar a la administración municipal la documentación 
allegada por los ocupantes en el proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria para la respectiva conformación de expedientes.

7. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que aporten los documertos 
necesarios que se requieran para avanzar en los procesos de saneamientc y 
formalización de la propiedad inmueble.

8. Apoyar a las entidades territoriales en las visitas de caracterización de los predios 
y los hogares beneficiarios en el marco de los procesos de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria que adelanta la SNR.

9. Apoyar con la proyección y/o revisión de los actos administrativos que se expiden 
en el marco del programa de saneamiento y formalización de la propiedad, pars 
posterior envío a los entes territoriales

10. Prestar apoyo en la calificación de los documentos sujetos a registro expedidos 
por las entidades territoriales y otras entidades, en el marco de los procesos 
de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria que apoya la SNR. 
cuando asi se requiera.

11. Apoyar en la logística y demás actividades derivadas de los eventos de entrega 
de títulos, cuando asi se requiera

12. Apoyar las jornadas que realiza la SNR con las unidades móviles, brindando 
asesoría jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos o canales 
establecidos por la entidad para tal fin, cuando así se requiera

13. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el bjen 
funcionamiento de las actividades contratadas.

14. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleces, 
capacitaciones, seminarios, foros y demás donde tenga participación o 
las que requiera la Superintendencia Delegada para la Proteccor. 
Restitución y Formalización de Tierras.

15. Proyectar respuestas a derechos de petición, tutelas, quejas, reclamos, 
sugerencias y demás oficios que se radican por los diferentes canales de 
atención relacionados con temas de saneamiento y formalización de la 
propiedad.

16. Servir de intermediario entre la Agencia Nacional de Tierras, ANT v 
la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en temas relacionadcs 
con solicitudes de antecedentes regístrales, cuando se requiera.

17. Solicitar ante las diferentes notarías del país y oficinas de registro de 
instrumentos públicos copia de escrituras públicas, sentencias judiciales y demás 
documentos que reposen en las carpetas de antecedentes regístrales, cuando se 
requiera.

18. Conformar un archivo y hacer seguimiento a las solicitudes realizadas a las 
notarías, oficinas de registro y demás entidades de documentos para insumos en 
el proceso de formalización de entes territoriales y ANT.

19. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje 
durante y después de la ejecución del contrato.

20. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades 
realizadas en el marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por la 
supervisión del mismo.

21. Apoyar al grupo de Gestión Registra! para el Saneamiento y la Formalización de
la Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando se 
requiera por necesidad del servicio._____________________________________

2
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 IM.201
PBX57 ♦(I) 32B2121
Bogotá D.C., • Colombia
http://vww.supemotariado.Qov.co
correspondenda@supemoiariado.gov.co



Código: MR • GNCT ■ PO ■ 01 • PR - 01 
• PR-01

turiRINtlNOINClA 
OE NOTARIADO 
« RC6ISTKOSNR MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES

Versión: 03tnjpnjifj

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN

Fecha: 28-09-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFSIONALES N°2358 DE 2023, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO Y NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ

22. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución 
contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
El valor total del contrato es hasta por la suma de doce millones trescientos treinta mil 
setecientos noventa y dos pesos ($12.330.792)_____________________ •_________
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, 
distribuidos así:

5) Valor:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro
C-1204-0800-2-0-1204007-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS-SERVICIO 
PARA FORTALECER LOS 

PROCESOS DE 
SANEAMIENTO Y 

FORMALIZACIÓN A LOS 
ENTES TERRITORIALES Y A 

LA CIUDADANIA- 
SANEAMIENTO Y 

FORMALIZACIÓN DE LA 
PROPIEDAD INMOBILIARIA A 

NIVEL NACIONAL EN EL 
POSCONFLICTO NACION

6) CDP:
88323 del 28 de 

septiembre de 2023 $ 12.330.792,00

La forma de pago quedara así:

a. Hasta por la suma de doce millones trescientos treinta mil setecientos noventa y 
dos pesos ($12.330.792)

El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada 
una hasta por la suma de cuatro millones ciento diez mil doscientos sesenta y 
cuatro pesos ($4.110.264) M/CTE (REGISTRAR EL VALOR MENSUAL A PAGAR), 
o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato.
En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, 
conforme a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de 
la SNR.
NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de 
los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - 
Pensión y ARL)._______________________________________________________
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el 
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que 
deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al quince 
por ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del 
contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del

7) Forma 
pago:

de

8) Garantía:
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mismo:
Beneficiario / Superintendencia de Notariado y RegistroAsegurado:

La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del
Profesional Especializado Grado 19 de la Superintendencia Delegada para la
Protección, Restitución y Formalización de Tierras O QUIEN HAGA SUS VECES, o a
quien designe el ordenador del gasto________________________________
a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las

obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% 
del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea 
el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o 
descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 
No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que 
excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten_____

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que 
se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o 
retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo 
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 
1474 de 2011.

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay 
lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo 
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

9) Supervisión

10) Clausula
Penal
Pecuniaria

11.) Multas

12)
Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional 
SECOP II, referente a esta contratación, hacen parte integral del presenten formato 
de Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios.

Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales

#-Proyectó: Pauta Marcela García Medina - Grupo Formalización 
Revisó: Hóctor Iván Suarez • Dirección de Contratos V\
Revisó y Aprobó: Danny Luz Orozco* Asesora del Despacho 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre -Asesor del Despacho
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
CONTRATO No.2358 de 2023 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ 
CEDULA DE CIUDADANIA: 1091657471 

 
PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 
FECHA DE INICIO: 20 de octubre de 2023  
FECHA DE TERMINACIÓN: 24 de diciembre de 2023 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 3 meses 
LUGAR DE EJECUCIÓN: ORIP Ocaña- Norte de Santander 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $12.330.792 
VALOR MENSUAL: $4.110.264 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 19 de octubre de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 19 de octubre de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 520423 del 18 de octubre de 2023 
 
El día 20 de octubre de 2023 en la ciudad de Bogotá se reunieron Martha Lucia 
Restrepo Guerra en su calidad de supervisor del contrato y Noel Fernando Torrado 
Pérez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del Contrato No. 2358 de 2023 
 
Objeto: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B en el Grupo de Gestión Registral para el 
Saneamiento y la Formalización de la Propiedad Inmobiliaria como apoyo jurídico en 
el programa de formalización y saneamiento de la propiedad inmueble urbana a nivel 
nacional 
 
Se firma en Bogotá para los fines pertinentes el día 20 de octubre de 2023. 
 
 
 
 
 
_______________________________              _____________________________ 
MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA         NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ 
Profesional Especializado grado 19              Contratista   
Superintendencia delegada para               
la Protección, Restitución y  
Formalización de Tierras                                                 
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Tipo documento: NI Número de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Dirección: CL 26 13 49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electrónico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
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CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTAÑEDA VELANDIA
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Cordial saludo,
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Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compañía de Seguros S.A.

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 19/10/2023
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Aumentar el contraste

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir mínimo el

30% de los recursos del presupuesto

destinados a comprar alimentos,

cumpliendo con lo establecido en la

Ley 2046 de 2020, reglamentada por

el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las órdenes

impartidas por la Corte

Constitucional en la Sentencia T-302

de 2017

¿Se requieren emisiones de códigos

de autorización?

¿Solicitud de

garantías?

Garantías por

lotes, grupos o

etapas

Cumplimiento

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Contrato en edición  

  ÁREA DE APROBACIÓN

La fase del proceso fue aprobada.
Flujos de aprobación 1

  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobación 2

  MOSTRAR DETALLES

 
Volver   Iniciar ejecución <

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud
de la Ley 2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
manejen recursos públicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeños productores agropecuarios y/o de
la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y
sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto
destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derechos de los
niños del pueblo Wayúu.

 

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega:  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No

Sí No

Sí No

Cumplimiento del contrato

  % del valor del contrato 15,00 Fecha de vigencia (desde) 1 día de tiempo transcurrido (18/10/2023 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Qui

SUPERINTENDENCIA...
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Procesos SECOP Procesos Contratos Proveedores Otras herramientas Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Co…

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

DETALLE DE LA GARANTÍA X

  .1      
Aprobación 
Director 
Contractual

Aprobado Revisión :: 
Aprobación

ALDO JUNIOR 
PATIÑO 
BUSTAMANTE

3 horas de tiempo 
transcurrido 
(19/10/2023 11:14:27 
AM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito)

 

  .2       Director de 
Contratación (E) Aprobado

Director de 
Contratación :: 
Aprobación 
Director

Ramiro Alejandro 
Cardona Aguirre

2 horas de tiempo 
transcurrido 
(19/10/2023 12:54:56 
PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito)

 

Id de la garantía CO1.WRT.12733528

Referencia de la garantía 56-44-101006597

Estado Aprobado

Justificación Cumplimiento - Cumplimiento del contrato  

Tipo de garantía Contrato de seguro

Patrimonio autónomo

Garantía bancaria

 

Entidad aseguradora Seguros del Estado SA

Número de póliza 56-44-101006597  

Tomador NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ  

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/Index
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractManagement/Index
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27327461
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27327461
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27327461
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27327461
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27327461
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27328632
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27328632
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Tendering/UserTaskEdit/View?id=27328632


19/10/23, 14:55 Editar Contrato

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge… 2/3

Responsabilidad

civil extra

contractual

Fecha límite

para entrega de

garantías:

Cumplimiento -
Cumplimiento del
contrato

1.849.618,00 COP 24/06/2024
((UTC-05:00)
Bogotá, Lima,
Quito)

Aprobado

Definir Plan de Pagos?

Número del Contrato

Proveedor

Creado por

Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones

Ubicación

País

Departamento

Municipio

Dirección

Código postal

Latitud:

Longitud:

1 Ocaña COLOMBIA > Norte de Santander > Ocaña

  Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 24/06/2024 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)

Sí No

- Fecha de entrega de garantías: 18 horas de tiempo transcurrido (18/10/2023 8:28:53 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1.WRT.12733528 Contrato de
seguro

Seguros
del Estado
SA

Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura A definir  

Comentarios

CO1.PCCNTR.5466337

Noel Fernando Torrado Perez

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Dirección de notificaciones

NIVEL CENTRAL  

CO-DC-11001 - Bogotá  

COLOMBIA  

Distrito Capital de Bogotá  

Bogotá  

NIVEL CENTRAL  

 

 

  Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

 
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

Volver   Iniciar ejecución <

Borrar seleccionado Agregar ubicación
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DETALLE DE LA GARANTÍA
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