
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 1 de noviembre de 2023

36-02-00-044-
952410

MHasanjuan ANGELA PATRICIA SAN JUANELO 
MORA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 89723 Fecha Solicitud 2023-11-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 623 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOJANA PATRICIA 
DURAN 

ARCINIEGAS
CC:  49776104

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-10 2023-11-10 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

2023-11-11 2023-11-11 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

1 4.017.000,00 198.225,00 198.225,00 60.000,00 258.225,00

Formación de emprendimiento en el 
programa emprendimiento en el 
procesamiento de productos de 
panificación,, registrado con ficha de 
caracterización N° 2866665 en el 
Corregimiento Sitio Nuevo, Municipio 
de Fonseca-N° 2866665

Totales Solicitud de Comisión 198.225,00 60.000,00 258.225,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formación de emprendimiento en el programa emprendimiento en el procesamiento de productos de panificación,, registrado con ficha de caracterización N° 2866665 en el Corregimiento Sitio Nuevo, Municipio de Fonseca-N° 2866665

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/01 17:18:28 -05:00
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GTH-F-087 V.01 

 

/                      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Fonseca,   noviembre 17 - 2023 

PRESENTADO A:      ANGELICA SANJUANELO MORAN  

 
ORDEN DE VIAJE No:  89723 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
10/11/2023 
11/11/2023 

 

 
10/11/2023 
11/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
 
Fonseca – Corregimiento Sitio Nuevo – 
Fonseca   10/11/2023. 
 
Fonseca – Corregimiento Sitio Nuevo – 
Fonseca   11/11/2023. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :( ciudad) 

 
 
 
GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 
 
 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar actividades de formación de Emprendimiento los programas:     Emprendimiento 
en el procesamiento de productos de panificación con ficha de caracterización N° 2866665   en el corregimiento de Sitio Nuevo, 
Municipio Fonseca.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Actividades día 10/11/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca – Corregimiento Sitio Nuevo       
2. Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales.  
3. Regreso de Corregimiento Sitio Nuevo -  Fonseca.  

 
Actividades día 11/10/2023 

4. Desplazamiento de Fonseca – Corregimiento Sitio Nuevo       
5. Establecer características y competencias emprendedoras personales de acuerdo con sus potencialidades, objetivos y 

el entorno. 
6. Regreso de Corregimiento Sitio Nuevo -  Fonseca.  

 

RESULTADOS:  

 
Día 10/11/2023 
 
En actividades presenciales se realiza un diagnostico al entorno en el corregimiento Sitio nuevo, con el propósito de identificar 
necesidades dentro de la comunidad, con la ejecución de este ejercicio se identificaron estrategias de solución a la problemática 
encontrada, se realizaron dinámica relacionadas con emprendimiento con el objetivo de motivar a los aprendices a seguir adelante, 
se brindó formación sobre temas de   trabajo en equipo, como estrategia para fortalecer el grupo orientándolos a la creación de 
unidad productiva asociados y fortalecidos para trabajar en equipo.  
 
  



GTH-F-087 V.01 

 

 
Día 11/11/2023. 
 
Se capacita a los aprendices temas de emprendimiento basados en el material de apoyo Cartilla del 
comportamiento emprendedor; emprendimiento y Comportamiento emprendedor, se realizaron 
dinámicas y teórico – práctico, mostraron mucho interés sobre el tema. 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
 
1. Listado de asistencias 
2. Fotografías 
3. Tiquetes – Pasajes  
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 
CONCLUSIÓNES: 

Día 10/11/2023 
 
Como resultados de la actividad sobre diagnostico en el entorno en la comunidad Sabanas del medio – Fonseca, los aprendices 
identificaron muchas necesidades y concluyeron que sí tendría viabilidad la unidad productiva de productos panificables en la 
vereda sabanas del Medio donde su primer mercado es el local y posteriormente el municipio de Fonseca y pueblos circunvecinos.     
 

 
 
Día 11/11/2023. 
 
Los aprendices mostraron interés con el tema de las CEP – manifestaron la importancia de tenerlas en cuenta   para emprender. 
que en proceso de implementación de la unidad productiva hay que tenerlas en cuenta para lograr los objetivos.  

 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 
 
El análisis de las Características emprendedora personales CEP  fortalece a los aprendices a seguir gestionando para  lograr 
los objetivos con su emprendimiento 

DATOS DEL CONTR ATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS  
 
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Profesional Grado 10  

 
ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS PANIFICABLES, CORREGIMIENTO 

SITIO NUEVO – FONSECA.  FICHAS No. 2866665 – 10 DE NOVIEMBRE DE 2023 

 

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS PANIFICABLES, CORREGIMIENTO 

SITIO NUEVO – FONSECA.  FICHAS No. 2866665 – 11 DE NOVIEMBRE DE 2023 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca, 17 de noviembre  2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104

En desarrollo de la comisión No. 89723 durante los dias 10 y 11 del mes de noviembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 30.000

$ 30.000

$ 60.000

                                  GRF-F-076    V.01

SUBDIRECTORA ENCARGADO C.A.A

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
44

952410

17/11/2023

ID Proceso: 0

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

10/11/2023 Desplazamiento de Fonseca - Corregimiento Sitio Nuevo    - Fonseca Moto

11/11/2023  Desplazamiento de Fonseca - Corregimiento Sitio Nuevo    - Fonseca Moto

ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS ALEXIS  SOLANO MENDOZA 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

ANGELICA SANJUANELO MORAN

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Profesional Grado diez (10)    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 AGUSTINA ISABEL SAJAUT ALVAREZ CC 56057221 agustinadsjsut@gmail.com 3114427104 xx xx

2 AIDA YANETH DE ARMAS CANTILLO CC 56056214 3136747179 xx xx

3 ANDERSON ENRIQUE MOLINA MENDOZA CC 1121044148

4 BLEIDYS ROSA FIGUEROA ALVAREZ CC 22648215 3217343881 xx xx

5 CINDY XIOMARA ANDRADE ALONSO CC 1002131085 3127331399 xx xx

6 CINDYS PAOLA CASTILLA CC 1006713926

7 CLARA INES GUERRA AÑEZ CC 1120742808 3013243760 xx xx

8 ERLIN DAVID MORON CORTES I 1120745154 xx xx

9 GERALDINE JULIET DIAZ ORTEGA CC 1193364997

10 HEIDI YOSELIN BRICEÑO QUINTERO PPT 5713795 3003201776 xx xx

11 HENYERSON DE JESUS RODRIGUEZ BRICEÑO PPT 5721511

12 KEILLYS ALEXANDRA CONTRERAS MEZA CC 1120753604

13 LUISA FERNANDA GONZALEZ GUERRA TI 1123971171

14 LUISA ISABEL GUZMAN MARIOTA CC 22524250 luisabelgu@gmail.com 3105097798 xx xx

15 MARIA ALEJANDRA AGUILAR VILORIA CC 1120750529

16 MARIA AUXILIADORA MOLINA MANJARREZ CC 56055614 3147706580 xx xx

17 MICHEL DANIELA MOLINA BRITO TI 1120743553 3135381730 xx xx

18 NAIROBIS SOFIA GUERRA AÑEZ TI 1120757372 3013243760 xx xx

19 NANCY ISABEL OSPINO LOPEZ CC 36516078 3012452651 xx xx

20 NATALY STEFANY DUARTE AYALA TI 1123971239

21 YASBLEIDYS FIGUEROA DIAS TI 1048210230 3042006364 xx xx

22 YEISON JOSE RODRIGUEZ BRICEÑO PPT 5713974 3003209776 xx xx

23 YELITZA COROMOTO ORTIZ ESPINOZA PPT 5744447 3226418033 xx xx

24 YORJENIS PAOLA MARTINEZ ARRIETA CC 1065126411

Yojana Duran Arciniegas
Nombre el instructor

GEE-F-009 V03
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Centro Agroempresarial y Acuicola -CAA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni 

tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos 

previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: CASA APRENDIZ 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE 

PRODUCTOS DE PANIFICACION HORARIO:08:00-16:00

  Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

RESULTADO DE APRENDIZAJE:   Aplicar el comportamiento emprendedor de acuerdo con referentes conceptuales y retos

Fonseca (Vereda Sabanas del Medio)

Versión:   3

Código: GEE-F-009 

2866665

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 
Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

mailto:agustinadsjsut@gmail.com
mailto:luisabelgu@gmail.com
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