
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de octubre de 2023

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 82723 Fecha Solicitud 2023-10-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 623 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOJANA PATRICIA 
DURAN 

ARCINIEGAS
CC:  49776104

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-23 2023-10-23 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

2023-10-24 2023-10-24 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

2023-10-25 2023-10-25 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

1,5 4.017.000,00 198.225,00 297.338,00 90.000,00 387.338,00

Formación de emprendimiento en el 
programa emprendimiento en el 
procesamiento de productos de 
panificación,, registrado con ficha de 
caracterización N° 2844723-

Totales Solicitud de Comisión 297.338,00 90.000,00 387.338,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/11 16:10:34 -05:00
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OBJETO DE LA COMISIÓN
Formación de emprendimiento en el programa emprendimiento en el procesamiento de productos de panificación,, registrado con ficha de caracterización N° 2844723-

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17957542 Nombre: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.01 

 

/                      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Fonseca,   octubre 27 - 2023 

PRESENTADO A:      ANGELICA SANJUANELO MORAN  

 
ORDEN DE VIAJE No:  82723 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
23/10/2023 
24/10/2023 
25/10/2023 

 

 
23/10/2023 
24/10/2023 
25/10/2023 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
 
Fonseca – Vereda Sabanas del Medio – 
Fonseca   23/10/2023. 
 
Fonseca – Vereda Sabanas del Medio – 
Fonseca   24/10/2023. 
 
Fonseca – Vereda Sabanas del Medio – 
Fonseca   25/10/2023. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :( ciudad) 

 
 
 
GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 
 
 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar actividades de formación de Emprendimiento los programas:     Emprendimiento 
en el procesamiento de productos de panificación con ficha de caracterización N° 2844723   en la Vereda Sabanas del Medio, 
Municipio Fonseca.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actividades día 23/10/2023 
1. Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio      
2. Fase de planeación y ejecución del modelo de negocio CANVAS 
3. Regreso de vereda Sabanas del Medio Fonseca.  

 
Actividades día 24/10/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio      
2. Realización del plan de negocio en la plantilla lienzo modelo Canvas - teniendo en cuenta los 9 pasos que lo conforman, 

posteriormente socialización y entrega por los aprendices. 
3. Regreso de vereda Sabanas del Medio Fonseca.  

 
Actividades día 25/10/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio      
2. Creación de la Unidad Productiva y la estructura de seguimiento, misión, visión y objetivos. 
3.  Regreso de vereda Sabanas del Medio Fonseca.  
4.  

RESULTADOS:  
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Día 23/10/2023 
Se  inicia  socializando  a los aprendices la fase de planeación para la formulación del plan de negocio,  iniciando con la 

segmentación de clientes, la propuesta de valor, los canales de distribución, la relación con los clientes y las fuentes de ingresos, 

actividades teorico practivas nasadas en la idea de negocio en procesar  y comercializar productos panificables. 

Día 24/10/2023.   
Continua el proceso de realización del plan de negocio de productos panificables,  los aprendices con la orientación de la 
instructora recopilaron toda la información e inicia la realización en la plantilla lienzo Canvas en  de la fase de ejecución en 
actividades teórico prácticas elaboran los 4 módulos  implementando en ellos los conceptos y herramientas necesaria en  los  
Recursos claves, las Actividades claves,  los Socios clave y  la estructura de costos:  concepto, tipos, herramientas de estimación 
y temas como:    Ingresos: concepto, fuentes, estimación de precios, punto de equilibrio.   Asociatividad: concepto, tipos, 
normatividad, metodologías de fomento. 
 
Día 25/10/2023 
Una vez terminado y presentado el plan de negocio en el lienzo modelo Canvas, se organiza en mesa redonda la estructura de 
seguimiento y la creación de la unidad productiva iniciando.   
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
1. Listado de asistencias 2. Fotografías – 3. Tiquetes – Pasajes  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 
CONCLUSIÓNES: 

Desde el inicio de la socialización de la estrategia modelo de negocio Canvas los aprendices demostraron el interés y la 
iniciativa los cuales fueron planificando y estructurando para adquirir el aprendizaje y posteriormente realizarlo en la plantilla 
del lienzo Canvas, les queda claro que esta estrategia es una herramienta que les permitió identificar las distintas áreas de su 
negocio o idea, es una plantilla de gestión estrategia para el desarrollo de sus proyectos.  Posteriores mentes crearon la misión 
visión y realizamos la estructura de seguimiento. Quedando la unidad productiva así:  
Nombre de la Unidad Productiva: Panadería RENACER. 
Representante legal:  

DATOS DEL CONTR ATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS  
 
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Profesional Grado 10 

 
ALEXIS SOLANO MENDOZA   
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS PANIFICABLES, VEREDA SABANAS 

DEL MEDIO – FONSECA.  FICHAS No. 2844723 – 23 DE OCTUBRE DE 2023 

 

 

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS PANIFICABLES, VEREDA SABANAS 

DEL MEDIO – FONSECA.  FICHAS No. 2844723 – 24 DE OCTUBRE DE 2023 
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EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS PANIFICABLES, VEREDA SABANAS D 
EL MEDIO – FO NSECA.  FICHAS No. 2844723 – 25 DE OCTUBRE DE 202  



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca, 27 de Octubre 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104

En desarrollo de la comisión No. 82723 durante los dias 23, 24 y 25 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 30.000

$ 30.000

$ 30.000

$ 90.000

                                  GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Profesional Grado diez (10)    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS ALEXIS  SOLANO MENDOZA 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

ANGELICA SANJUANELO MORAN 

ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Moto

25/10/2023 Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio    - Fonseca Moto

SUBDIRECTORA ENCARGADA C.A.A

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
44

952410

27/10/2023

ID Proceso: 0

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

23/10/2023 Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio    - Fonseca Moto

24/10/2023  Desplazamiento de Fonseca - Vereda Sabanas del Medio    - Fonseca



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 ALEXANDER JOSE GONZALEZ IPUANA CC 1120755571 miqueasjesus78@gmail.com 31677992988 XX XX

2 DANIELA ALEXANDRA RODRIGUEZ PELAEZ TI 1120741659 3045952908

3 DARLIS MARIA SARMIENTO FUENTES CC 1006614601 3045952908 XX XX

4 DAYARIS MICHEL VILLALBA SARMIENTO CC 1118811780 XX XX

5 DEINER ANDRES SARMIENTO BRITO TI 1118827953  XX XX

6 ELENIS GREGORIA GARCIA MARTINEZ CC 26989229 darlismaria07@gmail.com 3147697414

7 ELISA SARMIENTO ARMENTA CC 1120741490 elisa sarmiento@gmail.com 3044049815

8 ENRIQUE DAVID AGUDELO FLOREZ TI 1122403538 3013762519

9 FRANKLIN ENRIQUE ARMENTA SARMIENTO CC 1120738203 3245330437 XX

10 GLEDYS MARIA SARMIENTO SUAREZ CC 56054426 3028034566 XX XX

11 GLORIS MARIA SARMIENTO ARMENTA TI 1120743162 3015787529 XX XX

12 HECTOR SAMUEL RODRIGUEZ ALVAREZ CC 17958563 3022356158 XX XX

13 INES ELVIRA MARQUEZ ERAZO CC 1120749163 inesmarquez452@gmail.com 3015138834 XX XX

14 JHONATAN DAVID MORENO MONTES CC 1120739394 3001478180 XX XX

15 KARINA CAROLINA COMAS JIMENEZ CC 26996723 3107176556 XX XX

16 LAURA MINDIOLA TOVAR CC 40932574 darlismaria07@gmail.com 3045952908 XX XX

17 LEDIS ELVIRA RODRIGUEZ TORRES CC 56057293 302281648

18 LILIANA PATRICIA VARON AYALA CC 1006714411 3227391929

19 LILIANA PATRICIA MOLINA RODRIGUEZ CC 1120738585 3045952408

20 MARIANNIS MEJIA SARMIENTO CC 1118819972 3014958496 XX XX

21 MAYERLI ALEXANDRA PALENCIA MEZA PPT 5417210 3003576091

22 MIGUEL ANDRÉS MAECHA SARMIENTO TI 1067601694

23 MISHELL ESKARLETH SANCHEZ HERAZO TI 1123971188

24 NAIROBIS PATRICIA CORTES GUERRA CC 1120739823 XX XX

25 ROSAURA PACHECO AGUDELO CC 1120747112 3013762519

26 SHAILA YELITH BERNAL RODRIGUEZ TI 1123971479 3022356158 XX XX

27 SIRLY PATRICIA MARQUEZ HERAZO CC 1120745851 smarquez17@gmail.com 3013219901

28 TATIANA MARGARITA MOLINA RODRIGUEZ CC 1120742343

29 XELEN DAYANA GARCIA MARQUEZ TI 1048660564

30 YULIBETH RODRIGUEZ ALVAREZ CC 1120739972 shaila@hotmail.com 3022356158 XX XX

Yojana Duran Arciniegas
Nombre el instructor

GEE-F-009 V03
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Centro Agroempresarial y Acuicola -CAA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni 

tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos 

previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: CASA APRENDIZ 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO 

DE PRODUCTOS DE PANIFICACION HORARIO:10:00-20:00

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

Fonseca (Vereda Sabanas del Medio)

Versión:   3

Código: GEE-F-009 

2844723
FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 
Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

mailto:miqueasjesus78@gmail.com
mailto:darlismaria07@gmail.com
mailto:inesmarquez452@gmail.com
mailto:darlismaria07@gmail.com
mailto:smarquez17@gmail.com
mailto:shaila@hotmail.com


CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 ALEXANDER JOSE GONZALEZ IPUANA CC 1120755571 miqueasjesus78@gmail.com 31677992988 XX

2 DANIELA ALEXANDRA RODRIGUEZ PELAEZ TI 1120741659 3045952908

3 DARLIS MARIA SARMIENTO FUENTES CC 1006614601 3045952908 XX

4 DAYARIS MICHEL VILLALBA SARMIENTO CC 1118811780 XX

5 DEINER ANDRES SARMIENTO BRITO TI 1118827953  XX

6 ELENIS GREGORIA GARCIA MARTINEZ CC 26989229 darlismaria07@gmail.com 3147697414

7 ELISA SARMIENTO ARMENTA CC 1120741490 elisa sarmiento@gmail.com 3044049815 XX

8 ENRIQUE DAVID AGUDELO FLOREZ TI 1122403538 3013762519

9 FRANKLIN ENRIQUE ARMENTA SARMIENTO CC 1120738203 3245330437 XX

10 GLEDYS MARIA SARMIENTO SUAREZ CC 56054426 3028034566 XX

11 GLORIS MARIA SARMIENTO ARMENTA TI 1120743162 3015787529 XX

12 HECTOR SAMUEL RODRIGUEZ ALVAREZ CC 17958563 3022356158 XX

13 INES ELVIRA MARQUEZ ERAZO CC 1120749163 inesmarquez452@gmail.com 3015138834 XX

14 JHONATAN DAVID MORENO MONTES CC 1120739394 3001478180 XX

15 KARINA CAROLINA COMAS JIMENEZ CC 26996723 3107176556 XX

16 LAURA MINDIOLA TOVAR CC 40932574 darlismaria07@gmail.com 3045952908 XX

17 LEDIS ELVIRA RODRIGUEZ TORRES CC 56057293 302281648

18 LILIANA PATRICIA VARON AYALA CC 1006714411 3227391929

19 LILIANA PATRICIA MOLINA RODRIGUEZ CC 1120738585 3045952408

20 MARIANNIS MEJIA SARMIENTO CC 1118819972 3014958496 XX

21 MAYERLI ALEXANDRA PALENCIA MEZA PPT 5417210 3003576091

22 MIGUEL ANDRÉS MAECHA SARMIENTO TI 1067601694

23 MISHELL ESKARLETH SANCHEZ HERAZO TI 1123971188

24 NAIROBIS PATRICIA CORTES GUERRA CC 1120739823 XX

25 ROSAURA PACHECO AGUDELO CC 1120747112 3013762519

26 SHAILA YELITH BERNAL RODRIGUEZ TI 1123971479 3022356158 XX

27 SIRLY PATRICIA MARQUEZ HERAZO CC 1120745851 smarquez17@gmail.com 3013219901

28 TATIANA MARGARITA MOLINA RODRIGUEZ CC 1120742343

29 XELEN DAYANA GARCIA MARQUEZ TI 1048660564

30 YULIBETH RODRIGUEZ ALVAREZ CC 1120739972 shaila@hotmail.com 3022356158 XX

Yojana Duran Arciniegas
Nombre el instructor
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Centro Agroempresarial y Acuicola -CAA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni 

tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos 

previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: CASA APRENDIZ 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO 

DE PRODUCTOS DE PANIFICACION HORARIO:10:00-20:00

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

Fonseca (Vereda Sabanas del Medio)

Versión:   3

Código: GEE-F-009 

2844723
FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 
Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo
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