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DE APRENDIZAJE 50762-187491ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

LEYZA FERNANDA HOYOS RIVERA
lefehori@misena.edu.co 29.756.545 2119999

NO RESPONSABLE SI NO

NO

SI

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 39267066543AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4520301/2023 6623
$ 42.949.140

$ 6.252.090
$ 2.174.640

10 01/11/2023 30/11/2023 $ 4.077.450,00
$ 367.221,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACION INSTRUCTORES: CO1.PCCNTR.4520301 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO A LA RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA, EN LOS NIVELES DE
FORMACIÓN TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, EN LAS MODALID

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.077.450

$ 0
$ 4.444.671 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.645.028

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
444.467

-
-
-

8.600
-

261.000
203.900

1.630.980
 4526645999

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.047.267,00

2.645.028,00

0,00

0,00

0,00
0,00

22.223,00

7.960,00
0,00

0,00
0,00

3.979.771,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 881.676

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.600
0

261.000
203.900

1.630.980$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.111.167

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Presté los servicios de carácter temporal, en la oferta de Regular, ejecutando las siguientes funciones: Impartir Formación en el área
De salud ocupacional o seguridad y salud en el trabajo, en la formación regular, presencial y virtual

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

LEYZA FERNANDA HOYOS RIVERA

JOSE GABRIEL GARAVITO APONTE
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 29756545
LEYZA FERNANDA HOYOS RIVERA

TULUA VALLE
CALLE 25C N 8-78 2323129

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4526645999 I-INDEPENDIENTES
octubre 2023 octubre 2023

0
2023/11/10 3111041334

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 504.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 504.000 $ 0 $ 504.000
SUBTOTALES: $ 504.000 $ 0 $ 504.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 393.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 393.800 $ 0 $ 0 $ 393.800
SUBTOTALES: $ 393.800 $ 0 $ 0 $ 393.800

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 32.900 $ 32.900 $ 0 $ 0 $ 32.900
SUBTOTALES: $ 32.900 $ 0 $ 0 $ 32.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
29756545

HOYOS
RIVERA
LEYZA
FERNANDA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 3.150.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
3.150.000

$ 504.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 504.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
3.150.000

$ 393.800 $ 0 $ 393.80014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
3.150.000

29756545 $ 32.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 930.700
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-12-05-8:37 a. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 208123 Fecha Solicitud 2023-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa Regular Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEYZA FERNANDA 
HOYOS RIVERA CC:  29756545

Instructores 
Programa 
Regular

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-16 2023-11-16 VALLE / CARTAGO VALLE / EL AGUILA 0,5 No 50

0,5 4.077.450,00 227.624,00 113.812,00 70.753,00 184.565,00

CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_16
-11-23_PARTICIPAR EN EVENTO 
TECNICO EN PRODUCCION DE 
CAFES ESPECIALES, FICHA 
2690124

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 70.753,00 184.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_16-11-23_PARTICIPAR EN EVENTO TECNICO EN PRODUCCION DE CAFES ESPECIALES, FICHA 2690124

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 10/11/2023 15:57:34

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



GE TALENTO HUMANO 

DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

VersIon: 03 

GESTION 

FORMATO AGENDA 

cOdlgo: 

Gm -F-090 

DATOS DEL CONIRATISTA OUR SE DESPLAZA 

PECHA DE ELABORACIN DE AGENDA 3/11/2923 

NOMBRES V APELLIDOS IDENT1FICACION: 

LEYZA FERNANDA HOVOS RIVERA Tipo: CC. No. 29156545 

CONTRATO No, 
COLPCCNTR 

E.4 
AO 2023 VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

23 10 2023 

OBJETO CONTRACTUAIJ 

PRESTACION GE SERVICIOS PERSONALES PAR.A IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DR ACUERDO A LA RED GE 
CONOCIMIENTO V AREA TEMATICA, EN LOS NIVELES GE FORMACION T1TULADA PlO COMPLEMENTARIA, EN LAS MODALIDADES 
PRESENCIAL, VIRTUAL V/GA OISTANCIA, PROGRAMADAS POR EL CENTRO GE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA LA 

VIGENCIA 2023. 

DIRECCION GENERAL! 

REGIONAL 
valle del Cauca 

— — 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologfas Agroinduntrlales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de Ia Movlllzaclón) 

MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A( 

DEL CONTRATO 
JOSE GABRIEL GARAVITO CARGO COORDINADOR ACADdMICO 

INFORMACION DEL DESPI.AZAMIENTO 

RUTA CARTAGO/AGUILA/CARIAGO 

DIRECCION GENERAL! 
REGIONAL 

Voile del Cauca 
— — 

OEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro da Tecflolog(as Agrolndustrlales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 
MUNICIPIO/OEPARTAMENTO 0 
CIUDAD/PAIS 

AGUILA 
ENTIDAD 0 
EMPRESA. 

AUDITORIO ALCALDIA CONTACTO 
3157367129 

DESPLAZAMIENTO 
16 11 23 FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 16 11 23 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO particlpaclon evento del tecnlco en ProducciOn de cafes especlales, flcha:2690124 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desanollar eI programa de formatiOn en ci cual ha sido designado (Preparer, orlentar, desarrollar, apoyar p evaluar los procesos de aprendlzaje), a travOs 
de Ia formacldn por con,petenclas, comb estraEegla met0do16g1ca InstItutional, asumlendo el rol coma Instructor del process de aprendizaje, en ci marco 

del aprendizaje autOnomo, haclendo usa dde lnfraestructura disponlble en el CIA plan condlclones Recnol6gIcas del SENA, en particular paid el 

programa de formaclOn pie atenclOn de ion aprendlces en ci desarrollo de proyactos forn,ativoa plo productivos. 

2 
Apoyar Ion procesos de planeaclOn de Ia oferta formatIve de Ian actlnldades relaclonadas con Ia fom,aclOn profeslonal Integral p/c pare ci trabajo, segmin 

lo establecido en los ilneamlentos InstItuclonales. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Deberd contener InformatiOn detallada de Ian tarean a realizer dIe a dIal 

DIa 1 :16/11/2023 
Desplazamlentos ruta de Ida: CartagoaEl Aguila 
MedIa de transporte: Terrestre -Transporte publico 
Actividades a ejecutar: ImpartIr formaclOn en programa: Invitaclon evaluacion proceso de Ia ficha en ProductiOn de cafes especiales, flcha:2690124 

Desplazamlentos Ruta de regreso: El Agulla a Cartago. 

Media de transporte: Terrestre. 

Obteivaciones: La comlslOn cc re a en Era nsporte publico p requlere gaston de vlaje. 

FIRMAS 

:;;TNeiiT
'AITA ::::::;!AB?ffO 

FIRM jjjjjI 

Cargo: SUBDIRECT r BADE CENTRO Cargo: COORDINADOR ACADEMICO No a pellidos: LEYZA FERNANDA HOYOS 
ERA 

GTH-F'090 V.03 



SENA 

INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 7,' FORMATO 

CIUDAD Y FEC HA 
Cartago, 20 de noviembre o del 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO A 

ORDEN DE VIAJE No: 
208123 

FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 
16/11/2023 16/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Regional Valle /Auditorio Alcaldia El Aguila 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Se participa de Ia evaluación trimestral en Producción de cafés especiales, 
ficha:26901 24, con las siguientes actividades propuestas 

1. Recordar Ia en Ia importancia de Ia implementaciOn de los planes y programas de 
SST como medida preventiva en mitigaciOn de riesgos IaboraIes, en sus proyectos 
productivos 

RESULTADOS: 
• Los aprendices han implementado , estrategias, ambientales y de SST teniendo en cuenta las 

competencias apropiadas 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe 10 correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia aprendices. 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Acompasarlos al cierre del 

proceso 
Leyza Fernanda Hoyos Rivera Noviembre, diciembre 2023 

CONCLUS ION ES: 
Se realizaron las actividades propuestas con un aprendizaje significativo para los aprendices, seg(in a 
retroalimentaciôn que se realizô y a participación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO ..Fl; 
Leyza Fernanda Hoyos Rivera •//_ ; 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO A )_2/ 

GTH-F-087 V.01 



j 

CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fechade elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, Leyza Fernanda Hoyos Rivera, identificada con cedula No: 29.756.545, contratista del Centro De 

TecnologIas Agroindustriales a través del contrato de prestación de servicios No 

CO1.PCCNTR.4520301 del año 2023, en desarrollo de Ia comisión No. 208123, realizada desde el 

dIa 16/11/2023, hasta el dIa 16/11/2023, certifico bajo a gravedad de juramento, que los tiquetes de 

desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizaciOn de Ia comisión, son tiquetes 

originales de las empresas Transporte choco y Nueva Transnovita S.A, expedidos en a oficina de los 

municipios de Cartago — El Aguila el dIa 16 del mes de noviembre del año 2023. 

A continuación, relaciOn los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora Llegada 
Lugar de desplazamiento 

Valor tiquete 
Desde Hasta 

16/11/2023 7:26a.m. 9:26 a. m Cartago ElAguila $ 13.000 

16/11/2023 15:46 Pm 17:46 Pm ElAguila Cartago $ 13.000 

NOTA: 
Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales fueron 

entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dIa  20  del mes de  noviembre  del año 2023 

Leyza Fernanda Hoyos Rivera 
Nombre Completo 



• \)TCO nquL 6 /\/JZo2 

CE'-n 
*0 oS 

TRANSPORT. CHOCO LTDA V CU' 
NII.891.900.385-5 
CALLE 12 N 7 Oi 

Telefono 2132229 - 31 (3.,4bd6 
Cirtago - VaHe 

N:rnero CC0000000797 132 

Fecha 16111/2.023 Hora07:2652 

Caero YADI 

Vehjculo 46 PlaG.' I 

CorjductoC.C. i85i 

Nombre ALBERTO MEJIA M\RlN 

Cediila. pasajero 

Norn Ore 

Destino CARTAGO EL AGUILA 
Valor Tiquete 13000 Cantidad 

Tota' a Pagar 13,000 
Pc'Iiza resporisabilidad civil 
A13 000058 Equrdad O.0 

Vigilado Superirrtendencia de 
pUertOs y  transportes 

', Il 

C1kLLi i: i 7 
1el4(UC) 06J - I 3 

Cartag 

lE:rre i, c;r:_o::tjo: 
F-:.ia 6Iii/ l 

Cajerc • •lVITAl. 

'er1l 11;.n: /. 77 

:orcuct(7.C. 6. 74!. 

Nornhrr iilR l:_: 

Dertinc• EL AULA CARTAGO 
ia:or jIqIL . 3,I)QQ Canl:i.:;ad 

Total ragir 

Po'iza es.ii ahiIad 

igil.:rth. SipicIr rIJoric:iu 
V I ra raf)cIls 
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REG$TRO DE ASISTENCIA Y APROBAaON DEL ACTA No- DEL DIA DEl. MES DE 1 1 DEL AfO 20 

OBJETNO(S) 

No. NONBNES YAPELIXOS No. DOCUMEITO PLMTA CONTRAT$TA ORD 
jDtIAL? 

DEPENINCW 
EIRESA 

CORREOELEC11OMICO 1ELEEONOEXT.SEUA 

L 

AUTORIZA 
GRABAcIÔ* 

FUVM 0 P*RUCAclOw V11JAL 

' m6 6im'loimm oiwJu 

ZI 

is,doo 7OW, <f 2 
4P'J,t 

c o 

f f 

6 S 8 Ap L' 3( Gto #i - 

JJ1Jl' ia, Z dAt ,c;I 52 

' 1 ! 22? 

4:i- 

CtO rflC')4 
6 

, 

tb nA 1 pdck 

De acueido con La Ley 1581 de 2012, Protecaôn de Datos Personales, at Secvicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compmmete a garantizar Ia seguridad y 
protecciOn de los datos personales qua se encuentran almacenados en este documento, y les dará at tratamiento correspondlente en cumplimiento de Jo establecido 
Jegalmente. 



REGtSTRO DE ASISTENCIA V APROBACION DEL ACTA 
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No- Oft () DEL MES DE 'i 1 DEL AIO 20 

OB3ETWOS) 

No. NORESVA1EL WOO No. DOCUNTO PLAiITA CONTRAUSTA OTRO 
CUAL? 

DWEMDEJICW 
ERESA 

CORNED ELEC1RRCO 1ELEFCNOEXT.$EN* NJTOR& 
GRAMIÔN 

FMA 0 P nCWAclON VTIJAL 
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4?I4I& a/ iji Apieiok @ 3 

k2f/7a/ jc5z3q 
o.sjrdc.iordo 

A('r 7'Ef 
a/eyh. 

3/7??/° 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, so oomptomete a garantizar Is seguridad y 
protección do los datos peisonales que so encuentran ahTacenados en este docurnento, y los dará el tratamiento correspondlente en cumpbmiento do So establecido 
legalmente. 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-12-05-8:37 a. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 202723 Fecha Solicitud 2023-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa Regular Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEYZA FERNANDA 
HOYOS RIVERA CC:  29756545

Instructores 
Programa 
Regular

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-11 2023-11-11 VALLE / CARTAGO VALLE / ZARZAL 0,5 No 50

0,5 4.077.450,00 227.624,00 113.812,00 68.753,00 182.565,00

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_11-11
-23_IMPARTIR FORMACION EN 
PROGRAMA: TECNICO EN 
SISTEMAS AGROPECUARIOS 
ECOLOGICOS, FICHA 2690112 

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 68.753,00 182.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_11-11-23_IMPARTIR FORMACION EN PROGRAMA: TECNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS, FICHA 2690112 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 07/11/2023 16:49:10

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



SEPJA. 

DE TALENTO HUMANO 

DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

Verslón: 03 

GESTION 

FORMATO AGENDA 

Códlgo: 

GTh-F-090 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIóN DR AGENDA 3/11/2023 

NOMBRES V APEWDOS IDENTIFICACIóN: 

LEVZA FERNANDA HOYOS RIVERA Tlpo: CC. No. 29756545 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

452030 
A O 2023 

FEC HA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

23 10 023 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL GE ACUERDO A LA RED DE 

CONOCIMIENTO V AREA TEMATICA, EN LOS NIVELES DR FORMACIáN TITULADA Yb COMPLEMENTARIA, EN LAS MODALIDADES 

PRESENCIAL, VIRTUAL Y/O A DISTANCIA, PROGRAMAOAS POR EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA LA 

VIGENCIA 2023. 

DIRECCION GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle del_Cauca 

— 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro do Tecnologlas Agrolndustrlales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de Ia Movlllzaclon) 
MARIA MARGARITA GIRALOO A CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
JOSE GABRIEL GARAVITO CARGO COORDINAOOR ACADEMICO 

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO/ZARZAL/CARTAGO 

DIRECCION GENERAII 

REGIONAL 
VoIle del Cauca 

— 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de TecnologIas Agroindustrlales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 

CIUDAD/PAIS 

ZARZAL 
ENTIDAD 0 

EMPRESA: 
PUNTO VIVE DIGITAL CONTACTO 

3207281900 

FECHA INIClO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
11 11 23 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 11 11 23 

OBJETIVO DEL OESPLAZAMIEN1O ImpartIr formacldn en programa: Técnlco en Slsternas Agropecuarios EcológIcos, flcha 2690112 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

1 

Oesarrollar el programa do forrnacl6ri en el cud ha sldo designado (Preparer, orlentar, desarrollar, apoyar y evaluatIon procesos de aprendlzaje), a travds 

de Ia formación por competenclas, como estrategia metodoldglca lnstltuclonal, asumlendo el rol como Instructor del proceso de aprendlzaje, en el marco 

del aprendlzaJe autónorno, haclendo uso de Ia infreostructura disponible en el CTA y las condlciones tecnológlcas del SENA, en partIcular para el 

programa de formacldn y  Ia atencldn do los aprendlces en el desarrollo de proyectos formativos yb productivos. 

2 
Apoyar los procesos de planeaclón do Ia oferta formatIve de las activldades relaclonadas con Ia formacldn profesional Integral y/o pare el trabajo, segtin 

lo establecldo en los Ilneamlentos lnstltuclonales. 

AGENDA 

ACTIVIDAOES ((Deberä contener InformacIón detallada do Ian tareas a realIzer dIa a dIe) 

DIa 1 : 11/11/2023 

Desplazamientos ruta de Ida: Cartago a Zarzal 

Medlo de transporte: Terrestre -Transporte publlco 

Actividades a ejecutar: lmpartirformaclón en programa: ldcnlco en Slstemas Agropecuarlos Ecológlcos, fIche 2690112 

Desplazamlentos Ruth de regreso: Zarual a Cartago. 

Medlo de transporte: Terrestre. 

Observaclones: La coml. era- are en transporte publlco y requlere gastos de vlaje. 

FIRMAS -<' - 

FIRMAORDE--AD. D FIRMA S UPERV O

- 

L NTRprl FIRMA DELCo RATISTA: 

. 

Nombres y Ape - . ' I RITA 

GIRALDOA 

Nombres)%ellldos:  JOSE ABRIEL GARA VITO 

Cargo: SUBOIRE ORA DE CENTRO Cargo: COORDINADOR ACADMICO Noinb eIIIs: LEYZA FERNANDA NOV05 

RIy A 

GTl1-F-090 V.03 



7 ' FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CIU DAD Y FECHA 
Cartago, 16 de noviembre del 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO A 

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 
202723 11/11/2023 11/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
EL DESPLAZAMIENTO Regional Valle /Biblioteca Municipal ZARZAL 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Se impartiô formación en el programa en el programa, Técnico en Sistemas 
Agropecuarios EcolOgicos, ficha 2690112, con las siguientes actividades propuestas 

1. Validación de para Ia Evaluacián evidencias de las fase de evaluación 
RESULTADOS: 

Los aprendices participaron activamente en las actividades propuestas para el resultado: 
1. En Ia sustentaciôn de evidencias de los resultados a evaluar. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia aprendices. 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Descargar resultados y 

enviar 
Leyza Fernanda Hoyos Rivera Noviembre 302023 

CONCLUSIONES: 
Se realizaron las actividades propuestas con un aprendizaje significativo para los aprendices, en las fases que ya 
culminaron: análisis, planeación y ejecución 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO 
Leyza Fernanda Hoyos Rivera 

VISTO BUENO SUPERVISOR ,/' 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

CoordinadorAcadémico JOSE GABRIEL GARAVITO 

GTH-F-087 V.01 



29.756.5 
Cédu 

• 
SEII 

CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, Leyza Fernanda Hoyos Rivera, identificada con cedula No: 29.756.545, contratista del Centro 

De TecnologIas Agroindustriales a través del contrato de prestaciOn de servicios No 

COI.PCCNTR.4520301 del año 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No. 202723 realizada desde el 

dIa 11/11/2023, hasta el dIa 11/1 1/2023, certifico bajo Ia gravedad de juramento, que los tiquetes de 

desplazamiento que se anexan coma soporte de Ia legalizaciOn de Ia comisiOn, son tiquetes 

originales de las empresas Trans Occidente, expedidos en Ia oficina de los municipios de Cartago - 

Zarza y Cartago el dIa 11 del mes de noviembre del año 2023. 

A continuación, relaciOn los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora Liegada 
Lugar de desplazamiento 

Valor tiquete 
Desde Hasta 

11/11/2023 11:00am 11:30Am Cartago Zarzal $ 12.300 

11/11/2023 02:08 am. 02:40 p.m. Zarza! Cartago $ 12.300 

NOTA: 
Adicional a esta constancia se anexan las correspondientes tiquetes terrestres los cuales fueron 

entregados par Ia empresa prestadora de servicia. 

Firma en Cartago baja gravedad de juramento el dIa j..deI mes de  noviembre  del año 2023 

Leyza Fernanda Hovos Rivera 
Nombre Corn pleto 
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NIT: 891900312-0 
AUTORIZACIÔN PDRA El. TRA1AMIENTO CE DATOB PEREONALEE 

ID compra Del pr elte llqume (i/o Encom.500a, autollzo ,le lr,anela volufltulla, 
p eupilcita. InpulnaciDe nequlvoca a Coopelatlea ci.? Trar.spala.loles lie OCCIDDIt.? 

i. lraI ms aDios perscnlies de aruerdo coii so Poullica lie Tralanleullo lie r:tos 
• naes Confab d TrasiTe en veuos deoccklenle co.nAcirlralc-(lanspol1n 
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IQUETE DE TI PORTE DE PASP1JEROS 

nov)ambre 2027 • 

Tiqueti: 30018339)l 

Numero Tiquete: 11 

Cant. I Vol. Pasaj. Unit. $12.300 
Veh1ulo: Valor Total: 

066 $12300 
Met1oiIetrl5Ponte Mlcrobui Servicia Exc)uido 
Tlpn uci opor i TRANSPORTE 08 PASAJEROS VIA TERRESTRE 
Tip ry ...arro Corriente 

UIITift0-ZAI1ZAL 
ORGEM I DEilN.O 

29756646 LEYZA PERNANDA HOVOS 

Aqonciar 13 
V':ndudar JUAN CARLOS MONROV MUJLL0 
Tk/LEFONOS:O.rsnCl602(270I7Q?SR47G An nluctii32l60527G6 
Arm.flba(606)7371764421772894r ('70 .7 BU9O(602)2373808 
3211726604 BU5L99r5lldel.- .lV 9? .àbl:3106006710 (602) 
66)6609 Call 0ara(802 ...... ...(602)2944712  (602) 

21760274217706609 El D II. Palba:(602034lEO 
3291769133 LaUnId,03146 02.......31.....J. irina:(606p212519 
3l77604148 Per.bra C193:. 4B48 Roldanl./a:P02)2ESSO(EOC( 
2294327 3206666666 Tulu*- 'c '' TaluS Cara12l77SlSOS Zaroal:(602) 
2036007 (802(23370504217).. • nsn,l ,o:3169817666 

SBS SEGR3 COLOMBIA S.A 
POLIZA f1 1000162 Os 

Tiqvote ifr.?radu  rio ocr'  p . .'' -. 
SOLUCICISJED4IIOCUATI

p 

084 $121300 
Menlo do rrwssporfe M(crobus Serviclo Eciduido 
Tipo Ire operar/On TRANSPORTE 06 PASAJERoS VIA TERRE-STRE 
Tlpo do Serviclo Corriente 

ØrrirIpn1p 
7enorta 1u3ausolo, / 

coopEaarlvA LIE TRANSPORTADI)FIES LIE OCCIDENrE 
NI11  891900312-8 

AUTORIZACIÔN PARA EL TRATAMIENTO CE DATOS PERII000LED 

Cnn là comp/a del prnsnnte tiquete p/n Encomierda, anionic ne vianela vulurniava 
previa ex(Dlciia, iritomlada e inequlvoca a Coapenannva l/e Transparlaciores Do Occnllenie 
para 11Db 1515 dolor pelsonalns an acUerl/o con nu PnlitIcà dci Tratumierino sin Datas 
Persoridea Cortrala do Trasa)rte en sAw (leoccideurne cOl(itclItlatQ.trarrbl,ofle. 
pasajeros/ 

11 noelembre 2023 2:08 PM 

Tiquète: 28001485976 

Numero Tiquete: I 

Cant. j Jal. Pasaj. Unit. $13OQ 
Vehiculo: Valor Total: 

,ARAL-CABTAGO 

29756646 LEYZA FERNANDA HOYOS 

  

Agencia. 12 -  

Vendedor JIJLIAN ANDRES BURGOS RUGE 

TELEFON08:0.r.ncb5n(802(2327oi7.o9o4lO An4alUe(a 3215282796 
Aiins.nis)606(73717644217720147 -901104r,3326575197 BSgE(602p373986 
3217720904 eugala5randen(022)226559l '3904633095 C4D:Z'105309710 (602) 
6616009 Call Car9a(602)io511560-3113778175 Cantagn)602(2144712 (602) 
21760274217796666 El Dovbon3147l75646 La FaIlan(6O2O34193 
3217709133 La Unl6ro31462l9o48 Obando;3113763332 Peralra:(406p212919 
3177804145 parelra car8a:3217742848 Reldaflhll5:(602(2339890.(602) 
22943273280655690 TUluD:3186791413 TuIuD Cargon321778j609 Zarzal:(602( 
2026007 )602)23370504217790471 Cantral R000:316581759l9 

SBS SEGUROS COLOMBIA S.A 
POLIZAN0  1000162 

SOLI.lCIOi.JE$ 400 CUATRO. Dliii 164io540-i 6iee?l.,oio.r. 
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