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Obligación Contractual Producto 

Brindar asistencia técnica y 
acompañamiento en la revisión de cuentas 
de los operadores del programa de primera 
infancia. 

Brindé asistencia en el proceso de revisión 
de cuentas de las entidades 
administradoras del servicio de primera 
infancia, referente a los ahorros e 
inejecuciones que se han presentado 
durante el convenio 198 de 2023, hasta la 
fecha. 
 
Brindé asistencia en el proceso de revisión 
de cuentas de los proyectos de primera 
infancia del presente convenio 198 de 
2023.  
 
Brindé asistencia en el proceso de revisión 
de cuentas de los otros gastos de la 
canasta de las EAS derivadas del convenio 
interadministrativo 198 de 2023.  
 
Brindé asistencia en el proceso de revisión 
de facturas de compra dotación de cultura 
EAS derivadas del convenio 
interadministrativo 198 de 2023.  
 
Brindé asistencia en el proceso de revisión 
de compras a pequeños productores 
locales de las EAS derivadas del convenio 
interadministrativo 198 de 2023.  
 
Brindé apoyo en la emisión de 
documentos que se deben firmar por los 



supervisores del convenio requeridos para 
la radicación de las cuentas de proyectos 
de primera infancia.  
 
Brindé apoyo en la emisión de 
documentos que se deben firmar por los 
supervisores del convenio requeridos para 
la radicación de las cuentas de operadores 
de primera infancia.  
 
Brindé acompañamiento a las EAS en el 
proceso de radicación de sus cuentas en la 
plataforma Secop II. 

Brindar acompañamiento en los procesos 
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que 
atiende el programa de primera infancia. 

No aplica para el periodo  

Asesorar al área financiera del programa en 
temas relacionados a la gestión 
administrativa. 

Asesoré desde mi formación profesional 
en la redacción de memorandos emitidos 
por el programa de primera infancia, en 
temas relacionados a la presentación de 
documentos financieros, compras locales, 
revisión de gastos de la canasta y compra 
de dotación cultural destinados para las 
EAS derivadas.   

Reportar al líder del área financiera las 
novedades identificadas en la prestación 
del servicio. 

Reporté durante el periodo las 
eventualidades presentadas con las EAS 
referente a las cuentas de cobro.  
 
Reporté durante el periodo las 
eventualidades presentadas con las EAS 
referente a soporte gastos de la canasta.  

Brindar asistencia a funcionarios, 
comunidades y público en general, en lo 
referente al programa de primera infancia 
en los diferentes escenarios donde se 
brinde la oferta institucional. 

Brindé asistencia desde mi formación 
profesional en temas relacionados a la 
revisión y aprobación de las cuentas de 
cobro de las EAS, a los analistas de cuentas 
que así lo requirieron durante el periodo.  
 
 



Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

Apoyé en el proceso de solicitud de 
certificados de pagos para la liquidación 
de las órdenes de compra para la 
adquisición de dotación general. 
 
Cumplí con la entrega de estados de 
radicación de cuentas de las EAS derivadas 
del convenio interadministrativo 198 de 
2023. Y los proyectos.  

 
Anexos. 
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