CONTRATO N.°CD-08-2023-0925 DAYANA PAOLAVILLALBATURIZO

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA ASESORAR EL
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

INFORME DE GESTION # 9 de 2023

A continuacion, se relacionan las actividades que ejecuté en calidad de contratista durante el
siguiente periodo: Desde el 7 de noviembre hasta el 6 de diciembre de 2023.

OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO

1. Asesorar al equipo
interdisciplinario del
programaadulto mayorenlo
que respecta a la gestion
administrativay de Calidad.

Atendi las inquietudes del equipo del programa de adulto
mayor, en lo referente a tramites administrativos, reserva de
sala de juntas y requerimientos de informacion a cargo de la
lider de la oficina administrativa.

» Revisé la documentacion suministrado por el personal a
contratar, verificando que cumpliera con los requisitos
establecidos, realicé la retroalimentacion a los que
hubiese lugar y seguimiento a que dichas novedades
fueran subsanadas, reportando oportunamente las
novedades identificadas al abogado encargado, para

Coordinar y brindar soporte
administrativo para los
procesos de contratacion y
gestion en plataforma
SECOP 1.

Realizar seguimiento de la
ejecucion presupuestal a los
proyectos de lasecretariade
gestion social.

posteriormente consolidar y remitir para su posterior
cargue en la plataforma SECOP Il.

= Gestioné lafirmade lasactasdecierre de expediente para
la vigencia 2021.

» Elaboré documentos distritales para el personal a
contratar para el programa Adulto mayor.

= Remiti orientacion a los contratistas recién contratados
para la legalizacion de su contrato.

» Realicé y comparti con algunos lideres, la proyeccion
estandar del personal por equipos de trabajo para su
analisis y evaluacion.

Gestioné el cargue de RP y remiti correspondientemente a
cada supervisor los RP asignados para que se diera inicio de
ejecucion en la plataforma SECOPII.
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4. Cumplir con las demds
actividades inherentes al | "
objeto del contrato, las
relacionadas al programa y
las que sean determinadas
por el supervisor.

Apoyé en la orientacion sobre liquidacion de impuestos,
tramite después de adiciones, soporte presentados en
algunas cuentas de cobro por parte de contratistas en la
secretaria.

Cordialmente,

D

DAYANA PAQLA VILLALBA TURIZO
C.C:1.140.855.609 de Barranquilla
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EVIDENCIAS

Gestion administrativa para tramites de respuestas y firma de actas, soportes para cargue.
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Documentos distritales
Carpetas .ﬂ I:i
----- EMILEY A
----- FAMNMY FERRER
----- INGRID
----- 1515 COMCEPCION ALVAREZ
----- JAIRO ZAGARRA

----- JHOINER CARDOMA

..... kATHERINE BARRAZA

..... LIZET BENAVIDES

..... LUZ PERDOMO

..... MILEMA SAENZ

..... PEDRO DE LA ROSA PAEZ

----- SIRLE MARGARITA MENDOZA
..... SULHEIM CERVANTES

..... YASUMARA LAGARES

----- JULIO CESAR MARRIAGA CABEZA
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Remision de RP para inicios de ejecucion

- oicitud de Documentos actusiesdos 2023

M Fropuesta Fann...

Inicio Do aye

B RP - Victimas G X RP-Victimas G A RP - Victimas G

¥ RP - Habstante

¥ Listado adicion...

PORTES PARA CARGA

& PEDRO DE LAR. M EDUARDO PLAT. M 1SS ALVAREZ pdt .

Notificaciones para legalizacion y proyeccion de listado de personal

1800 persona! - £

¥ Equipo Habitant

Uatndo personal - EqQuipo Victima

® Equipo Victimas..

M PROCESO DEC.

intado personal - Equipo Myuni

X Equipo Myunss




