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ANÁLISIS DEL SECTOR DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE UNA MINIMA 

CUANTÍA 
 

ARTÍCULO 15 DEL DECRETO 1510 DEL 2013 COMPILADO POR EL ARTÍCULO 
2.2.1.1.1.6.1 DEL DECRETO 1082 DEL 2015 

 
INTRODUCCIÓN 

 
La Secretaría General Municipal es una dependencia adscrita a la Alcaldía de Maicao, la cual 
formula y hace seguimiento a los proyectos de competencia general del municipio como de 
asuntos que se estiman competentes de este despacho. El presente documento hace referencia a 
lo consagrado en el artículo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, y Manual-Guía para la 
elaboración de Estudios de sector expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
El presente documento hace referencia al análisis realizado desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis del sector, específicamente el de 
prestación de servicios de mantenimiento y recarga de extintores y dotación de elementos de 
seguridad y protección personal para la administración municipal de Maicao, la Guajira. 
 

OBJETO 
 
DOTACION DE MATERIALES PARA EL ARCHIVO DE LAS OFICINAS DE LA 

ALCALDIA MUNICIPAL DE MAICAO 

 
OBJETIVO 

 
Adelantar acciones previas al proceso de invitación a presentar ofertas, que permitan conocer y 
analizar las condiciones, características y tendencias del mercado actual para la prestación de 
servicios de mantenimiento y recarga de extintores y dotación de elementos de seguridad y 
protección personal para la administración municipal de Maicao, la Guajira. 
 

1. Considerar la viabilidad de la contratación, de acuerdo con una caracterización y 
definición de las necesidades reales del proyecto, tanto económicas, como técnicas, a fin 
de cumplir con los objetivos formulados. 

2. Identificar alternativas para satisfacer la necesidad, diferentes a las utilizadas de manera 
común, así como la posibilidad de encontrar valores agregados en la adquisición del 
bien y/o servicio. 

3. Permitir la actualización técnica de las características del objeto a contratar, 
garantizando que el Municipio de Maicao adquiera obras, bienes y/o servicios con 
tecnología acorde con el ritmo del mercado y las necesidades percibidas, generando 
mayor competitividad y optimización en el uso de los recursos. 

4. Determinar las diferentes condiciones y/o limitaciones relacionadas con la provisión de 
dichos bienes y/o servicios. 

 
SEGÚN 

 
Todos los contratos con oferentes nacionales o extranjeros. 
 

ALCANCE 
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Incluye análisis del sector (aspectos generales, análisis de la demanda y análisis de la oferta) 
Aplica para las áreas que requieran la adquisición de un bien o servicio mediante contrato de 
una modalidad de selección descrita en la legislación vigente; como es el caso de la contratación 
que se pretende. 
 
Bienes que se requieren: 
 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD MESES 

1 

Computador todo en uno PROCESADOR VELOCIDAD HASTA 2.0  GHZ. Cores: 6, Threads: 12) 
MEMORIA RAM 8GB DDR 4. CAPACIDAD DEL DISCO RÍGIDO 1 TB + 250 GB SSD (Solid State 
Drive), PANTALLA TIPO LED HASTA 21,5", TECLADO Y MOUSE: ALÁMBRICOS / USB 
CONECTIVIDAD: BLUETOOTH, HDMI, USB, WIFI, LICENCIA DE  WINDOWS  Y OFFICE 
PERMANENTE 

UND 1 N/A 

2 

Tipo De Escáner - Alimentador de hojas  Velocidad De Escaneo Del Alimentador Automático De 
Documentos 

UND 2 N/A 

Hasta 75 ppm/150 ipm 

Ciclo De Trabajo (Diario) Minimo Recomendado para 6000 páginas por día 

Estándar, Capacidad Del Alimentador Automático De Documentos 

80 hojas                                                                                                                                                              
Tamaño Del Soporte De Impresión (Alimentador Automático De Documentos) 

Carta de EE.UU.: 215,9 x 279,4 mm (8,5 x 11 pulg); Legal de EE.UU.: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 
pulg); Ejecutivo de EE.UU.: 184,2 x 266,7 mm (7,25 x 10,5 pulg); A4 ISO; 210 x 297 mm (8,3 x 
11,7 pulg); B5 JIS: 182 x 257 mm (7,2 x 10,1 pulg); B5 ISO; 176 x 250 mm (7,0 x 9,9 pulg); A5 ISO; 
148 x 210 mm (5,8 x 8,3 pulg); A6 ISO; 105 x 148 mm (5,8 x 4,1 pulg); A7 ISO; 74 x 104 mm (2,9 x 
4,1 pulg); A8 ISO; 52 x 74 mm (2,0 x 2,9 pulg)                                                                                        
Velocidad De Escaneo Del Alimentador Automático De Documentos 

Hasta 50 ppm/100 ipm  

3 

Impresora térmica para reproducción de stickers, Soporte de código de barras: 1D and QR 

UND 1 N/A 
Ancho del papel: 110mm, Máxima resolución: 203dpi, Interfaz: USB, Compatibilidad con 
sistemas operativos: Win2003 / WinXP / Win7 / WIN8 / WIN10 / MACOS ; Support IOS / 
Android, Velocidad de impresión; 160mm/s 

4 caja de lapices x 12 unidades  UND 1 N/A 

5 caja de lapiceros x 12 unidades de punta fina y larga duracion  UND 1 N/A 

6 sacapuntas  UND 4 N/A 

7 resmas de papel tamaño carta UND 4 N/A 

8 Resmas de papel tamaño oficio  UND 4 N/A 

9 cajas contenedoras para archivar x-200 UND 400 N/A 

10 resaltadores  UND 4 N/A 

11 Corrector Liquido  UND 4 N/A 

12 Borrador de Nata  UND 4 N/A 

13 Tijera escolar tipo punta roma  UND 4 N/A 

14 Sacagrapa  UND 5 N/A 

15 Bisturi exacto Base plastica  UND 2 N/A 

16 Cinta de enmascarar  5 cm de ancho  X 20 metros  UND 30 N/A 

17 Ciinta adhesiva gruesa transparente  48 X 100 MTS UND 30 N/A 

18 Carpeta en Carton 4 alas con logo alcaldia de maicao UND 1800 N/A 

19 

Estante metálico de 6 puestos; de 2.00mts de alto*0.93cms de ancho*30 cms de fondo con 6 
entrepaños graduables.  estructura en lamina de acero cold rolled calibre 18 paral * entrepaño 
en lamina de acero cold rolled calibre 22 entrepaño * peso soporte aproximado por entrepaño 
70 kgs * refuerzo central en cada entrepaño * tuerca y tornillo- 8 unds por entrepaño * acabado 
en pintura electrostática horneable color gris tornado 

UND 30 N/A 

20 
Escritorio ejecutivo 120X60X76CM largo 60 centimetro de ancho  60 CM profundidad 73 
centimetros alto 120 centimetros color negro, material cubierta MDF  material estructura metal 
peso 40 kilogramos   

UND 2 N/A 

21 

Silla ejecutiva, espalda con bastidor interno en madera, acolchada con espuma de und alta 
densidad, asiento interno en madera, tapizada en cuero sintético. brazos en polipropileno 
tapizados en cuero sintético conjunto giratorio que permite bloquear la silla en una posición fija 
para que no se recueste y perilla para que al no estar bloqueada la silla se tensione o distensión 
el recueste a satisfacción del usuario. graduación en altura del asiento mediante palanca en el 
mecanismo que activa cilindro neumático con cubierta en polipropileno base en nylon 
inyectada con fibra de 

UND 2 N/A 

vidrio al 30%, con rodachinas 100% en nylon doble pista de suave rodamiento e 

inmediata respuesta a cambio de dirección. altura total: 116cms profundidad: 50cms ancho 
espalda: 43cms 

 
 

 
 

Se estima un valor para el presente proceso es de SETENTA Y CINCO MILLONES 
TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS M/L 
($75.329.337). 
 

ASPECTOS GENERALES 
 
ANÁLISIS SOCIAL Y ECONÓMICO 
 
Las organizaciones no funcionan por sí mismas, como toda Empresa Comercial que ofrece 
cualquier producto o servicio, necesita de insumos o materia prima para poder cumplir con su 
naturaleza y en tal sentido abarcar un mercado que le espera; de una forma similar las 

VALOR PRESUPUESTADO 
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entidades públicas necesitan de insumos que se pueden tomar como especie de una materia 
prima necesaria para funcionar. Jerárquica y funcionalmente. El Ente Territorial genera 
necesidades prioritarias 
 
que hacen que la gestión sea más efectiva. Esto nos permite saber con precisión que entre más 
optimicemos los rubros asignados seremos más eficientes y eficaces. 
 
Un nuevo estudio acaba de revelar que promover el bienestar dentro de una institución va 
mucho más allá del mejoramiento de la salud física y sicológica de los empleados, mostrando 
sus verdaderos beneficios en el momento en el que es comprendido de una manera más amplia 
e integrado adecuadamente dentro de la estrategia global. 
 
De acuerdo con la investigación, los empleados tienen 8 veces más probabilidades de sentirse 
comprometidos y 3.5 de sentirse motivados a ser creativos y a innovar cuando el bienestar es 
una prioridad dentro del lugar de trabajo. La venta de artículos de papelería, artículos escolares 
y de oficina que conforman este sector, ofrece de cara, mayores y más atractivas oportunidades 
al emprendedor. 
 
Una de las ventajas más relevantes del mercado colombiano de artículos de papelería se deriva 
a raíz de las licitaciones de entidades públicas que realizan grandes compras de artículos de 
papelería y material de oficina. 
 
En el mercado colombiano existen pocos fabricantes locales de productos de papelería y 
escritorio. Las grandes mayorías de estos proveedores se encuentran en América del Norte, 
Europa y Oriente. Sin embargo, sí que hay un gran número de empresas mayoristas, muchas de 
ellas con tiendas propias, que prestan una amplia gama de productos que abarcan desde 
bolígrafos o clips hasta impresoras o mobiliario de oficina 
 
El tamaño total del mercado es de alrededor de 650 establecimientos dedicados a la fabricación, 
comercialización y/o distribución de este tipo de productos. Debido al escaso número de 
empresas fabricantes, Colombia se presenta tradicionalmente como un país potencialmente 
importador de artículos del sector. 
 
Este hecho puede deberse a la escasez de ciertas materias primas o a la escasa producción de 
algunos artículos de este tipo, principalmente los que requieren para su elaboración de un 
importante desarrollo tecnológico. Colombia importa este tipo de productos principalmente de 
mercados fuertes en la producción de artículos del sector como China y Estados Unidos, aunque 
también son relevantes las importaciones provenientes de países vecinos como Perú, Ecuador y 
Brasil. 
 
En este apartado también es importante destacar que durante los últimos años, las 
importaciones procedentes de China han alcanzado un elevado porcentaje. Debido a sus 
reducidos costes de producción, han podido acceder al mercado colombiano y pese a la 
distancia geográfica de este mercado, los precios de venta resultan bastante competitivos en el 
mercado local. 
 
El mercado de artículos de papelería y escritorio se dirige, principalmente, a dos tipos de 
clientes muy diferenciados: 

 Colectividades: Que incluye oficinas, empresas públicas, entidades educativas. 
 Consumidor privado. 
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Estos dos grupos de clientes poseen comportamientos de compra muy distintos, ya que si bien 
las colectividades realizan compras a gran escala y de tipo profesional, un consumidor privado 
 
realiza pequeñas compras, para uso personal. Los criterios más valorados a la hora de tomar sus 
decisiones de compra son también distintos, así como sus hábitos de consumo. 
 
En cuanto a los canales de distribución, lo más común es que estos artículos se introduzcan a 
través de distribuidores, mayoristas que actúan como intermediarios entre los productores y 
detallistas o, en menores ocasiones, a través de agentes, que intermedian entre fabricantes y 
mayoristas. También se puede contactar directamente con grandes almacenes, grandes 
superficies o cadenas de tiendas. 
 
*Sector De La Economía Donde Se Enmarca El Proceso Contractual 
 
La actividad económica está dividida en sectores económicos. Cada sector se refiere a una parte 
de la actividad económica cuyos elementos tienen características comunes, guardan una unidad 
y se diferencian de otras agrupaciones. Su división se realiza de acuerdo con los procesos de 
producción que ocurren al interior de cada uno de ellos.  
 
La economía clásica establece que son tres los grandes sectores de la economía: 
 

 Sector primario o sector agropecuario  
 Sector secundario o sector Industrial  
 Sector terciario o sector de servicios 

 
El sector analizado en el presente estudio se ubica dentro del sector terciario o sector de 
servicios el cual comprende todas las actividades económicas de un país relacionada con las 
actividades que prestan servicios a la sociedad, como el comercio, el transporte, la educación, el 
ocio, etc.  
 
Pese a que la teoría económica define estos grandes sectores de la economía, existen diferentes 
especialidades que llevan a establecer aún más sectores análogos a los ya mencionados y dan 
una aproximación mayor al mercado en su totalidad. 
 
De esta forma se determinan los siguientes sectores: 

1. Sector agropecuario   
2. Sector de servicios  
3. Sector industrial  
4. Sector de transporte  
5. Sector de comercio  
6. Sector financiero  
7. Sector de la construcción  
8.  Sector minero y energético  
9. Sector solidario   
10. Sector de comunicaciones 

 
Productos Incluidos Dentro del Sector 
 
Dado el objeto del contrato, las condiciones de este y las opciones que ofrece el sector 
económico para satisfacer la necesidad de contratación se ha determinado que el sector según la 
“Clasificación industrial Internacional Uniforme de todas las Actividades Económicas” al cual 
hace referencia el presente estudio son LA SECCIÓN G, donde se encuentra relacionada la clase 
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G4741 Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos, programas de 
informática y equipos de telecomunicaciones en establecimientos especializados  
 

 
INDICADORES MACROECONOMICOS  

 
Producto Interno Bruto (PIB) 

 
 
 
PIB desde el enfoque de la producción  
 
En el segundo trimestre de 2023pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 0,3% respecto al 

mismo periodo de 2022pr (ver tabla 1). Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica 

del valor agregado son:  

• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; 

Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 4,5% (contribuye 0,7 puntos 

porcentuales a la variación anual).  

• Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de 

los hogares individuales en calidad de empleadores; Actividades no diferenciadas de los hogares 

individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 12,2% (contribuye 0,5 puntos 

porcentuales a la variación anual).  

• Explotación de minas y canteras crece 3,8% (contribuye 0,2 puntos porcentuales a la variación anual). 
Durante el primer semestre de 2023pr, respecto al mismo periodo del año anterior, el Producto Interno 

Bruto presenta un crecimiento 1,7%. Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del 

valor agregado son:  

• Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de 
los hogares individuales en calidad de empleadores; Actividades no diferenciadas de los hogares 
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individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 15,5% (contribuye 0,6 puntos 

porcentuales a la variación anual).  

• Actividades financieras y de seguros crece 12,7% (contribuye 0,6 puntos porcentuales a la variación 

anual).  

• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; 
Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 3,2% (contribuye 0,5 puntos 

porcentuales a la variación anual). 

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por 

efecto estacional y calendario decrece 1,0%. Esta variación se explica principalmente por la siguiente 

dinámica:  

• Actividades financieras y de seguros decrece 3,0%.  

• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y motocicletas; 
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida decrece 2,9%.  

• Industrias manufactureras decrece 2,6%. 

 
 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA 

 

Nº 
NUMERO DE 

CONTRATO 

TIPO DE 

PROCESO 
OBJETO CUANTIA 

 

1 

 

C-308-2019 

 

SUBASTA 
INVERSA 

PRESENCIAL 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES, MUEBLES DE 
OFICINA Y EQUIPOS TECNOLÓGICOS NECESARIOS 
PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
MAICAO – LA GUAJIRA. (LOTE 01) 

 

$97.645.30 
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2 

 

C-283-2018 

 

SUBASTA 
INVERSA 

PRESENCIAL 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES, MUEBLES DE 
OFICINA Y EQUIPOS TECNOLÓGICOS NECESARIOS 
PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
MAICAO – LA GUAJIRA 

 

$228.335.000 

 

3 

 

C-212-2017 

 

SUBASTA 
INVERSA 

PRESENCIAL 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES, MUEBLES DE 
OFICINA Y EQUIPOS TECNOLÓGICOS NECESARIOS 
PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
MAICAO – LA GUAJIRA, PARA EL LOTE No. 01 

 

$122.110.040 

 
ANÁLISIS DE LA OFERTA 
 

 
NIT 

 
RAZON SOCIAL 

 
CIUU 

 
807008268 

C. I. LOGISTICA INTERNACIONAL DE 
NEGOCIOS LTDA. 

 
G4649 

900052587 QUADDRIX TECHNOLOGY SAS G4741 

830067633 CIBERC S.A G4741 

830060653 IBS BUSINESS SOLUTIONS LTDA G4741 
 

800235997 
REPRESENTACIONES Y DISTRIBUCIONES 
NOSOTROS LTDA 

 
G4649 

900258803 MULTIPAY SA G4741 

816000111 COMERCIAL ONIX S A S G4741 

830035815 COMPU GREIFF S.A.S EN LIQUIDACIÃ“N G4741 

900223012 KRISTAL COMPUTADORES S.A. G4741 

830026438 VARIEDADES JOBALI S.A.S G4649 

830039332 COLECCION INDIGENA S.A. G4649 

 
 
RESPONSABLE: 
 

 
VANESSA NERYS GUERRA CASTRO 
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

 
 

PROYECTÓ. ALBERTO GARCÍA PLATA. ABOGADO CONTRATISTA 
REVISÓ. OMAR GONZALEZ GASCON. ABOGADO CONTRATISTA 

 
 

 

 

 
 


