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Bucaramanga, noviembre 27 de 2023 
  
  
PARA:    Javier Tolosa Hernández, Coordinador Gestión del Talento Humano 
               Yurley Paola Galvis Rojas, Aux. G01, Gestión del Talento Humano          

Laura Marcela Galvis Mateus, Contratista, Oficina de Contratación 
  
DE:        Coordinador Grupo de apoyo administrativo mixto    
  
ASUNTO:       Designación integrantes Comité Estructurador 
  
  
En cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 1.3.2 del Manual de Contratación SENA, cordialmente 
me permito comunicarle que ha sido designado como miembro del comité estructurador para llevar 
a cabo un proceso de selección de contratista.  
 
Este comité se encargará de la elaboración y proyección de los documentos en la etapa preparatoria, 
de los procesos contractuales. Así mismo, estructurará las respuestas a las observaciones que sean 
allegadas hasta la presentación de las ofertas. 
 
En ese sentido, la necesidad cuyo objeto responde a: “Adquisición de elementos educativos, 
recreativos o didácticos para el desarrollo del aguinaldo infantil 2023 destinados a los hijos de los 
servidores públicos y trabajadores oficiales del Sena Regional Santander” será adelantada por el 
siguiente comité estructurador: 
 

Área Función Nombre 

Área solicitante 
Estructurar y suscribir los estudios previos, el 
análisis del sector y análisis de riesgos 
conjunto con sus anexos 

Técnico: 
Javier Tolosa Hernández 
Yurley Paola Galvis Rojas 
SG-SST 
Lizzeth Ladino Hernández 

Área Jurídica 
Acompañar la estructuración y consolidación 
de la etapa precontractual en la plataforma 
SECOP II. 

Laura Marcela Galvis Mateus 
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Área Financiera 
Apoyar en la construcción de los indicadores 
financieros y la viabilidad económica, 
cuando haya lugar  

N.A. 

 
Una vez comunicada la presente designación a los miembros del comité, se entenderán notificados 
y en consonancia dará aplicación en plenos efectos a las disposiciones contenidas en la normatividad 
nacional e institucional y el Manual de contratación del SENA (GCCON-M-001). 
 
 
Cordialmente, 
 

 

 
Campo Elías Gutierrez Polania 
Coordinador Grupo de apoyo administrativo mixto 

 
Proyectó y revisó: Laura Marcela Galvis Mateus 
Cargo: Contratista – Abogada contratación 
 

 

 


