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CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

UNIDAD APOYADA: DIFAB

INFORME DE GESTION No. _06

Bogota (Cundinamarca), noviembre 2023

No. DEL CONTRATO

858-CENACPERSONAL-2023

. FECHA

SUSCRIPCION 6 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
POLIZA DE No..De la Péliza.: 60047'9_94000068851 Ep )
: SEGUROS Entidad que e)_(plde la poliza: Asgguradora S',c_)hdana de Colombia
Fecha del certificado de aprobacion de la Pdliza: 15/06/2023
No. CRP: 77823 - CDP:4523
Fecha expedicion 08/06/2023
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
CRP Dependencia: DIFAB
) Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $18.380.000
FECHA INICIO
EJECUCION 08/06/2023
CONTRACTUAL
. CONTRATISTA Nombre completo: LINA MARIA MARTINEZ RUIZ
Identificacion 1.014.247.130
Nacionalidad Colombiana
Direccion Calle 52 a bis # 76 b 67 APTO 303 - Bogota D.C
Teléfono de contacto 3196887973
E-mail de contacto:
. SUPERVISOR Nombre completo: MY. OSCAR JAVIER QUIROGA DIAZ
Cargo: Oficial Evaluacion y Seguimiento DIFAB
Resolucion de nombramiento No. 00000172 fecha de 18 de enero de 2023
POR MODIFICACION DE RESOLUCION .
Nombre completo: MY. LUIS EDUARDO GIL BARON
Cargo: Oficial Evaluacion y Seguimiento DIFAB
Resolucion de nombramiento No 00000172 de 18 de julio de 2023
. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA GENERAR Y ELABORAR
CONTRACTUAL | CONTENIDOS GRAFICOS DE INTERES PARA LOS MIEMBROS DEL
CJCRUE U NAUIUINAL ¥ SUDS FAIVIELIAS
1.Presentar informes de gestion de manera mensual y al finalizar el plazo de
ejecucion del presente contrato, de acuerdo a las directrices emitidas por la
Direccidn de Familia y Bienestar del Eiército Nacional,
- OBUIGACIONES 2. Asistir a la capacitacion de induccion y demas requi | trans
CONTRACTUALES : p y que se requieran en el transcurso

del afio por parte de la Direccion de Familia y Bienestar del Ejército Nacional

3. Asistir y participar en las actividades y reuniones que se requieran por parte del
Ministerio de Defensa Nacional, el Ejército Nacional, la Direccién de Familia y
Bienestar y la red externa.
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4. Elaborar y generar contenidos como boletines de prensa, ediciones especiales,
textos virtuales y variadas publicaciones impresos que contengan informacion de
interés para todos los miembros del ejército nacional.

5. Disefar, editar y promover campanas y pragramas de la DIFAB y los CEFAM a
nivel nacional.

6. Crear estrategias de promocion y difusion de la DIFAB mediante redes sociales,
pagina web y demas herramientas de publicidad.

7. Crear, elaborar, diagramar y editar contendidos impresos para la DIFAB y los
CEFAM.

8. Crear y elaborar piezas publicitarias para promocionar los programas, servicios
y actividades de la DIFAB y los CEFAM a nive! nacional.

9. Las demas obligaciones que sean asignadas por la autoridad competente, de
acuerdo a las necesidades de la direccidn de familia y bienestar, con la naturaleza
y objeto del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

e El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios
de honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la misién de la
Direccion de familia y bienestar de fortalecer {a unidad familiar y propender
por bienestar del personal y sus familias.

e De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
dacumentos.

e El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos
de parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestion al
supervisor del contrato, con el fin de realizar el tramite de pago de
honorarios, de acuerdo a las actividades realizadas dentro del mes
reportado.

= FEl contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato.

e Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la informacion
producto ejecucion del! contrato.

e  Elcontratista autoriza al MDN EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

o Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar

acciones que generen obligaciones a su cargo.

10.DOCUMENTOS QUE
SOPGRTAN (=8
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion N°1:  Presentar informes de gestion de manera mensual y al finalizar
el plazo de ejecucion del presente contrato, de acuerdo a las directrices emitidas
por la Direccion de Familia y Bienestar del Ejército Nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO

Entrega informe del mes con
informe N/A actividades realizadas

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20b-99 , 4to piso edificio COPER. &

Bogota D.C - Cundinamarca
difab@buzonejercito.mil.co -

—



Obligacion N°2: Asistir a Ia capacitaciéon de induccién y demas que se requieran
en el transcurso del afio por parte de la Direccion de Familia y Bienestar del
Ejército Nacional

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
N/A
Reunion y Reunién con la Dra. Nataly, directora
presentaciones del departamento de salud vy

bienestar del Ministerio de Defensa,
para la estandarizacién y creacion de
la linea grafica para las alianzas
(madificacion disefio)

23 an
Ié

Obligacion N°3:  Asistir y participar en las actividades y reuniones que se
requieran por parte del Ministerio de Defensa Nacional, el Ejército Nacional, la
Direccion de Familia y Bienestar y la red extema.

No TIPODE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
N/A Actualizacion informacion y disefio
documento del Informe de Gestion tercer
trimestre
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Obligacién N°4:

A Elaborar y generar contenidos como boletines de prensa,
ediciones especiales, textos virtuales y variadas publicaciones impresos que
contengan informacién de interés para todos los miembros del ejército nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Pieza grafica N/A Plantilla y pieza de la semana del

buen trato

VoA O Eia
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Obligacion N°5:  Disefar, editar y promover campafas y programas de la DIFAB
y los CEFAM a nivel nacional.

No TIPO DE No DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Digital N/A Pieza grafica difusion Ceremonia
Militar: “Dia de los Santos y Fieles
Difuntos”

o

2 de Noviemorc o
,-" ";;'—np.,,,.'- < //14‘0; » ‘ 1
' .

' S
Difuntos
= Parque al.;’..::. ;;:K'..v;‘ui

9
T o

Obligacion N°6: Crear estrategias de promocion y difusion de la DIFAB mediante
redes sociales, pagina web y demas herramientas de publicidad.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Digital N/A Disefio para envento de las semana

del buen trato

Obligacion N°7:  Crear, elaborar, diagramar y editar contendidos impresos para la
DiFAB y ios CEFAM.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
DIGITAL N/A Sesion fotografica militares para
realizacion de piezas publicitarias
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Obligacion N°8:  Crear y elaborar piezas publicitarias para promocionar los
programas, servicios y actividades de la DIFAB y los CEFAM a nivel nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
digital N/A Reuniéon de trafico de disefios

COMES COPER

Obligacion N°9:  Las demas obligaciones que sean asignadas por la autoridad
competente, de acuerdo a las necesidades de la direccion de familia y bienestar,
con la naturaleza y objeto del contrato.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
DIGITAL N/A Apoyo disefios CENAC

f GDR()
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones caontractuales relacionadas en el

contrato.

Asi mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), al mes de noviembre de 2023

N\
¥

-

FIRMA CONTRATISTA

LINA MARIA MAR iz

cC:1.014.247.130
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