
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

Contrato No.: CD-07-2023-1116 

Plazo de Ejecución: Desde: 17/03/2023 Hasta: 31/12/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  María Fernanda Navarro Fang 
 
No. Documento de Identificación: 1.140.898.311 
 
Periodo: del 17 al 30 de noviembre de 2023  
 
No. de Pago: 9/10 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1) Asesorar la ejecución de acciones 
tácticas, en desarrollo de las 
estrategias contempladas en el 
Plan de Acción 2023 de la 
Secretaría Distrital de 
Comunicaciones. 
 

2) Desarrollar conceptos creativos 
para sustentar acciones de 
comunicación dirigidas a diversos 
públicos de interés del Distrito de 
Barranquilla. 
 

3) Brindar acompañamiento de 
Comunicaciones a las diferentes 
dependencias distritales, conforme 
a las directrices de la Secretaría 
Distrital de Comunicaciones 
 

4) Asistir a las reuniones de 
direccionamiento estratégico y/o 
coordinaciones convocadas por la 
Secretaría Distrital de 
Comunicaciones. 

• Estructuración de contenidos y diseño de 
piezas para Programa de Transferencias 
Monetarias en Facebook, así como 
propuesta de copys para publicación 
 

• Informe de análisis de monitoreo en los 

medios digitales de los contenidos 

generados desde la Alcaldía de 

Barranquilla.  

 

• Administración del canal de Spotify de la 

Alcaldía  

 

• Asistencia a reuniones de estrategia 

barrial para la definición de parilla 

semanal  

 

• Publicación en grupos de Facebook de 

contenidos definidos en estrategia barrial 

y elaboración de informe   

 

 



 

5) Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al 
desarrollo de sus obligaciones. 

 

• Asesoría en la estructuración de guion, 

producción y edición de episodio del 

podcast En Barranquilla me Sueño con 

motivo de la conmemoración del Día 

Internacional de Eliminación de la 

Violencia contra la mujer  

 

• Redacción de informes con reporte de 

distribución de información en grupos 

barriales de Facebook.   

 

• Consolidación de proyectos/obras/ 

programas entregados, en ejecución y 

próximos a entregar durante la 

administración del alcalde Jaime 

Pumarejo para elaboración de 

cronograma  

 

• Asesoría en la redacción de frases para 

campaña publicitaria  

 

Anexos: 
 
Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planillas de pago a salud, 
pensión y ARL, correspondientes al periodo cobrado, conforme a las obligaciones del contrato. 
 
 
 
 
__________________________________ 

María Fernanda Navarro Fang  

C.C.  No. 1.140.898.311 
Contratista 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

REGISTRO GRÁFICO: 
 

IMG. 1  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Estructuración de contenidos de piezas para Programa de Transferencias Monetarias en 

Facebook, así como propuesta de copys para publicación 

IMG.2 
Asistir a las reuniones de direccionamiento estratégico y/o coordinaciones convocadas 
por la Secretaría Distrital de Comunicaciones. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMG.3 
Asistencia a reuniones de estrategia barrial para la definición de parilla semanal 

IMG.4 
Publicación en grupos de Facebook de contenidos definidos en estrategia barrial y 
elaboración de informe   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMG.5 
Apoyo en la estructuración de guion, producción y edición de episodio del podcast En 
Barranquilla me Sueño con motivo de la celebración del Día Internacional de la Niña 

IMG.6 
Consolidación de proyectos/obras/ programas entregados, en ejecución y próximos a 
entregar durante la administración del alcalde Jaime Pumarejo para elaboración de 
cronograma 



 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

IMG.7 
Apoyo en la redacción de frases para campaña publicitaria  



 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

 

 

 

 

  

 


