1.DATOS GENERALES

Proceso Gestién de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DEL INFORME:!

7

19/09/2023 P

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 14/08/2023/ HASTA: 13/09/2023

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en
Secop)

2160 del 14 DE JULIO de 2023/
N° de proceso: CD-2045-2023

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP | O SECOP Il X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA

No. DE IDENTIFICACION

1.121.936.739 Villavicencio (Meta)

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO”

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando

por el vigente)

LUIS FERNANDO ROJAS VELASQUEZ
86.050.720

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

14 DE JULIO DE 2023

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):

$ 17.850.000 (DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE)

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (05) MESES Y DOS (2) DIAS 7

FECHA DE INICIO: 14/07/2023
FECHA DE TERMINACION: 16/12/2023

MODIFICACIONES:
CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N/A FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS: | FECHA: |
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA

DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION | N/A
DEL CONTRATO:
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Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 01

ELABORAR Y ACTUALIZAR EL MAPA DE RIESGOS POR PROCESOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista consolidd y realizé el reporte de segundo trimestre de la Matriz de Riesgos de la
Secretaria de Movilidad de la Direccién de Desarrollo Organizacional, ademas subi6 las
evidencias de los 4 riesgos y las 2 oportunidades a la carpera de Drive del Subproceso, que se

encuentra vigente hasta la fecha.
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. Proceso Gestién de la Contrataci6n
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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ACTIVIDAD No. 02

CREAR LOS PROCEDIMIENTOS, INVENTARIO DE PROCESOS Y CARACTERIZACION
QUE SE REQUIERA PARA LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista realizé la Nota intema No. 1700-19.18/1140 29/08/2023 para las direcciones de la
Secretaria de Movilidad, solicitando informacion para la actualizacion del nuevo formato 1104-F-
GDM-15-V4 INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA solicitado por la Direccion de
Archivo General el dia 19/08/2023.

1010-F-GCT-151-V1 P4gina 3 de 16 Registrado S1G:01/06/2022

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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ACTIVIDAD No. 03

ELABORAR LOS INFORMES QUE PERIODICAMENTE DEBAN PRESENTARSE EN TEMAS
RELACIONADOS CON GESTION DE MECI Y CALIDAD.

La contratista elabord y realizé la consolidacion del formato de Informacion Clasificada
solicitado por la Direccién de Archivo General, de todas las Direcciones y Despacho de la
Secretaria de Movilidad el dia 29/08/2023.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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ACTIVIDAD No. 04
ELABORAR LOS INFORMES QUE PERIODICAMENTE DEBAN PRESENTARSE EN TEMAS
RELACIONADOS CON LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

La contratista, elaboré la consolidacion del informe de Autoevaluacién de la Gestidn del
SEGUNDO TRIMESTRE 2023 de la Direccion de Planeacion y Prospectiva, en el Formato
1020-F-CIG-08-V4, y realiz6 la revision del informes de la Direccién de Servicios de movilidad,
con sus anexos Informe Trimestral de PQRSD por direccién, de manera fisica y digital al correo
de controlinterno@villavicencio.gov.co . Informe que se encuentra vigente hasta la fecha.
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Procese Control intarme y Gestidn
INFORME TRIMFSTRAL D AUTOEVALUACION DR LA GESTION

e s

|

ESTADO

OK
OK
oK

NA

NA.
OK
OK
OK
OK
OK
68 JANEXOS Y AIRMAS OK

5 [REALIZAR EL ENVIO AL CORREG. coniroiniemo@vilavcencio gov ca OK
. FIRMAS Y REGISTRO DE RADICADO ]

RADICADO DE SALIDA (ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL PROCESQ/SUBPROCESO)

RADICADO DE SALIDA ASUNTO FOLIOS
170340 C2/03
FECHA INFORME AUTOEVALUACION DE LA GESTION ANEXOS
100872023 ya
ELABORO/CONSOUIDO ELABORO/REVISO _APRORD
Z >
Ll Z1 A
CAROUMNA COLDRZOS | AMED CONSTANZA CHALELA y
NOMBRE BARRERA ALVAREZ > UEZ IRIARTE
CARGO Profesional CPS Profesional CPS ¥ // DIRECTOR (A)
ACUSE DE RECIBIDO (USO EXCLUSIVO DE OFICINA DE CONTROL INTERNO GESTION)
RECIBIDO VERIFICACION OBSERVACIONES AR
r MA
FECHA ANEXOS NOMBRE
CORRED GO
10205 -CIG-08V4 Registrado 8:G:29-08-2021

ACTIVIDAD No. 05
ELABORAR LOS INFORMES DE AUTOEVALUACION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista, elabor6 la consolidacién del informe de Autoevaluacién de la Gestion del
SEGUNDO TRIMESTRE 2023 de la Direccién de Planeacion y Prospectiva, en el Formato
1020-F-CIG-08-V4, y realizé la revision del informes de la Direccion de Servicios de movilidad,
con sus anexos Informe Trimestral de PQRSD por direccién, de manera fisica y digital al correo
de controlinterno@villavicencio.gov.co . Informe que se encuentra vigente hasta la fecha.
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestién de la Contrataciéon

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Procesa Control Interne y Gestidn
INFORME TRIMEATRAL DE AUTOEVALUACION DR LA GRS TION
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RADICADO DE SALIDA (ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL PROCESO/SUBPROCESQ)

RADICADO DE SALIDA ASUNTO FOLIOS
170340 62103
FECHA INFORME AUTOEVALUACION DE LA GESTION ANEXOS
0082023 7|
ELABORO/CONSOLIDO ELABORO/REVISO _APRORD
>
i |2 ) -~
| [ARED CONSTANZA CRALELA |
NOMERE BARRERA ALVAREZ ADOLF UEZ IRARTE
CARGO Protesonat CPS Prolessonat CPS * /) DIRECTOR (A)

ACUSE DE RECIBIDO (USO EXCLUSIVO DE OF ICINA DE CONTROL INTERNO GESTION)

RECIBIDO VERIFICACION OBSERVACIONES

YOLIOS EXIMA
FECHA ANEXOS NOMBRE
RED [ CARGD

ACTIVIDAD No. 06

SECRETARIA DE MOVILIDAD.

fecha.

Registrado §1G.29-06-2021

REALIZAR LAS FICHAS DE INDICADORES DE CADA UNA DE LAS DIRECCIONES Y
ELABORAR EL INFORME DE SEGUIMIENTO A INDICADORES DE GESTION DE LA

La contratista consolidé y envié el reporte de la Matriz de Indicadores segundo trimestre 2023
de la Secretaria de Movilidad con ayuda de la asesora Ana Carolina Santiago de Calidad,
profesional de la Direccién de Desarmollo Organizacional, la matriz se encuentra vigente hasta la
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ACTIVIDAD No. 07

ASISTIR A LAS REUNIONES DE GESTION DE MECI-CALIDAD Y DE LA OFICINA DE
CONTROL INTERNO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

La contrarista asistié a la reunién de seguimmiento de la inscripcién de tramites de SUIT, en
conjunto con los procedimientos registrados en SIG de la Secretaria de Movilidad, con asesoria
del profesional Francisco Antonio Romero de la Secretaria de Planeacion.
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ACTIVIDAD No. 08

IDENTIFICAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS DEL DESPACHO Y CADA
UNA DE LAS DIRECCIONES DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista realizo la Nota interna No. 1700-19.18/1192 11/09/2023 en el marco de la accion
de mejora nimero 42-2023 de calidad sobre la importancia del diligenciamiento correcto de los
formatos y entrega de productos al personal de archivo de la Secretaria de Movilidad,
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ACTIVIDAD No. 09

APOYAR LAS AUDITORIAS INTERNAS QUE SE REALICEN EN LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD Y EN LA APERTURA DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS QUE DE ELLA SE
DERIVEN.

La contratista asisti6 a la mesa de trabajo para el seguimieto de los avances de acciones
comrectivas y de mejora de la untima auditoria de calidad 2023 a la Secretaria de Movilidad, con
las Profesionales de calidad Amed Conztansa Chalela, Sonia Aguilar, Victoria Mosquera, Juliana
Torres y la asesora de calidad de la Direccién de desarrollo Organizacional Carolina Santiago, el
dia 11/09/2023.
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ACTIVIDAD No. 10

COORDINAR Y APOYAR TECNICAMENTE EN LA ELABORACION DE PLANES DE
MEJORAMIENTO, EN EL SEGUIMIENTO Y ELABORACION DEL INFORME.

La contratista realiz6 la revision de la Nota intema No. 1703-19.18/1235 del 13/09/2023 sobre la
solicitud de informacién del Plan Estratéginco de Seguridad Vial PESV, dirigidad a todas las
dependencias de la Alcadia de Villavicencio de Villavicencio.
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ACTIVIDAD No. 11

ALIMENTAR PERIODICAMENTE LAS APLICACIONES Y BASES DE CORRESPONDENCIA
INTERNA DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO Y ENTREGAR EN
MEDIO MAGNETICO Y FiSICO LOS DOCUMENTOS QUE SE PRODUZCAN DE IGUAL
MANERA JUNTO CON LAS PLATAFORMAS ESTABLECIDAS POR EL GOBIERNO
NACIONAL.

La contratista ha entregado de manera fisica y digital los productos e informes elaborados y ha
alimentado las bases de correspondencia interna durante el presente periodo, a través de la
elaboracion de las siguientes notas intemas:

Nota interna No. 1700-19.18/1140 29/08/2023
Nota interna No. 1700-19.18/1192 11/09/2023
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, cormesponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

LINDA CAROLINA ccTLLAzo1SjARRE§A
Numero de identificacion: 1.721.936.739

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 14/07/2023 y en plataforma SECOP I, se
me designd como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Nuamero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total
Registro presupuestal: RP
Presupuestal ‘ (rubro)
(RP) | / , ,
4043 14/07/2023 | Gatos-Inversién 1 BPIN 2020500019228 17.850.000
) 0401 - 2 - Fortalecimiento institucional a '
3.24.09.0600.006 | la gestion de la Secretaria de
-141 Movilidad del municiplo de
Villavicencio, Meta
Recurso proplo-destinacién
especifica
Translito y transporte — Tasas
VALOR TOTAL 17.850.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
modificacién(es).
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Municipio de Vilavicencio

4.2 BALANCE FINANCIERO., EI siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 2 de 6.

Concepto Valor
8 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $17.850.000/,
b | VALORES PAGADOS $3.500.000
¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME /
| (incluir IVA si aplica) $ 3.500.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 10.850.000 /
€ | Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro) N.A p
f [Valor total a liberar del RP (en el diltimo periodo de cobro) NA. 7
4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la nomatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién
y ARL) comrespondiente al periodo, asi:
Mes Fecha de Numero de iIBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla cosmaenque | PAgadoen | pagado | pagado
cita ta planifta de SALUD* en en ARL*
iR /| PENSION* | /
Agosto ~ | 06/09/2023 / | 1057366497 | $ 1.400.000 | $ 175.000 | $224.000 /| $ 7.400

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondes de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucion correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demds informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de i Cumplié / No
Gestion aplicable Requisito Cumplid
. Usdé la documentacion vigente establecida aplicable el
Caidad desarrollo de las obligaciones contractuales. CUMPLIO
Seguridad y . .
Saludenel | Paricipd de las actividades programadas en SST. CUMPLIO
1010-F-GCT-151-V1 Pagina 14 de 16 Registrado S1G:01/06/2022

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

“\’\‘, < . Proceso Gestién de la Contratacién
o FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicancio
Trabajo Realizd las obligaciones contractuales utilizando los
elementos de proteccion personal o protocolos de| CUMPLIO
bioseguridad.

En el desarmollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos CUMPLIO
necesarios.

La documentacidn que genero el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politca de| CUMPLIO
gestién documental de la entidad.
Se manejd reserva de la informacion utilizada para el CUMPLIO

pii%‘s’;::ggs o [desarolio de sus obligaciones.
irdormacin Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion CUMPLIO
generada de la gestion contractual.
Medio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a CUMPLIO

los lineamientos normativos vigentes.
NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION
EXCELENTE El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades que no son
REGULAR ) ! A . .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se
NO CUMPLE X : iy A
considera que incumplio el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMP!.IM!ENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:
7
En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 216/9 de 2023 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y/el desarrollo de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 2. asi mismo, las
relativas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparencia propios de la gestion
administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la publicacién en SECOP del presente
informe y demés documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de $
3.500.000

———

LUI§ FERNANDO 'QO..!AS VELASQUEZ
DIRECTOR DE CONTROLTRANSITO Y TRANSPORTE

SECRETARIA DE MOVILIDAD
TELEFONO: 311 506 1985

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que ser4 la persona contacto en caso de
alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social

CD (si aplica).
Otros que considere necesarios.
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