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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Apartadó, 15 de diciembre de 2023  

Señor (a) 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4664714 DE 2023 
Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO 
Dependencia CTAPT 
Apartadó (Ant) 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2023 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4664714) del año (2023) 

(CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR), identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.288.658 

de Chigorodó, en mi calidad de Contratista del SENA, en (el programa de atención a 

población desplazada por la violencia y grupos étnicos en Urabá), en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia CO1.PCCNTR.4664714, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA 

MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 

M/CTE ($30.933.475). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago por valor de OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL 

SEISCIENTOS COP ($844.600), correspondiente al mes de febrero de 2023. b) nueve (9) 

pagos iguales por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS 

CINCUENTA COP ($3.167.250) cada uno, correspondientes a los meses de marzo a 

noviembre de 2023. c) Un último pago por valor de UN MILLÓN QUINIENTOS OCHENTA Y 

TRES MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO COP ($1.583.625), correspondiente al mes de 

diciembre de 2023. 
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Plazo: Será hasta el (15) de (Diciembre) de 2023. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y 
ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL COMPLEMENTARIA EN LAS REDES DE 
CONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS 
ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TECNOLÓGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO” 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar las actividades 

contractuales de acuerdo con la 

programación establecida en 

los procesos formativos del 

centro de formación 

Se desarrolla la 

formación 

complementaria con las 

fichas: 

2878826, 2878828 – 

TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

Listado de asistencia de las 

fichas  

2878826, 2878828 – 

TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

2 Participar activamente en los 

equipos ejecutores, con el fin 

de garantizar la unidad técnica 

en la ejecución de la formación 

de acuerdo con los 

lineamientos y políticas 

establecidas desde la Dirección 

de Formación Profesional: 

formulación de proyectos 

formativos, diseño de 

actividades de aprendizaje, 

elaboración de talleres, 

estrategias pedagógicas a 

implementar en la 

formación,elaboración de 

pruebas, ítems que alimentarán 

Para el presente mes no 

se participa de los 

equipos ejecutores 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia  
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los bancos de pruebas para la 

Selección de aprendices si a ello 

da lugar, entre otras. 

3 Participar en la programación y 

ejecución del proceso de 

inducción de aprendices de 

formación titulada, en el 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y gestionar la anulación 

de la matrícula de los 

aprendices que no se presentan 

en la fase de Inducción y 

manifiesten su deseo de no 

continuar, una vez de 

contactado el aprendiz, antes 

de asociar los aprendices a la 

ruta de aprendizaje. 

Se realiza concertacion 

con las aprendices para 

realizar la respectiva 

matricula de los 

programas 

complementarios en: 

2878826, 2878828 – 

TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

Listados de asistencia, plan 

de trabajo 

4 Entregar al Supervisor del 

Contrato la información que le 

sea solicitada en relación con el 

proceso de ejecución de la 

formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, 

planeación pedagógica del 

proyecto formativo, portafolio 

de evidencias, verificación de 

condiciones del ambiente de 

aprendizaje, planeación, 

seguimiento y evaluación de la 

etapa productiva y en general 

los informes que la Formación 

por competencias exija. 

Se realiza la 

actualización de la guía 

de aprendizaje de los 

programas de 

formación que se 

realizaran y se da inicio 

a la formación de 

carpetas para el 

portafolio de evidencias 

Portafolio de evidencias y 

guias de aprendizaje 

5 Informar en un plazo máximo 

de 8 días hábiles a los 

aprendices el juicio de 

aprendizaje obtenido en cada 

fase y/o competencia del 

proceso de formación. 

En reunión con las 

aprendices se les explica 

competencia y 

resultados a obtener 

con el programa de 

formación: 

Listado de asistencia, 

portafolio de evidencias 
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– TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

6 Seleccionar y programar 

actividades de enseñanza – 

aprendizaje – evaluación según 

el programa de Formación 

Profesional, calendario de 

formación y el enfoque 

metodológico adoptado. 

Se presenta la guía de 

aprendizaje para tener 

claro el objetivo con 

cada formación 

Portafolio de evidencias 

7 Seleccionar ambientes de 

aprendizaje con base en los 

resultados propuestos y en las 

características y requerimientos 

de los aprendices. 

Se planea con lideres de 

los municipios de 

Apartado, Turbo, 

Carepa, Chigorodó y el 

tres de Turbo 

Registro fotografico 

8 Orientar la Formación 

Profesional Integral como un 

proceso educativo 

teóricopráctico, de carácter 

integral orientado al desarrollo 

de conocimientos técnicos, 

tecnológicos, de actitudes y 

valores para el desarrollo 

humano y la convivencia social, 

que le permitan a la persona 

actuar crítica y creativamente 

en los contextos productivos y 

sociales, la interiorización de 

valores éticos, la utilización de 

las cuatro fuentes del 

conocimiento. 

Se orienta la formación 

con las metodologías 

practicas del (Hacer y 

Aprender) utilizando 

herramientas 

adecuadas para cada 

formación 

Listado de asistencia, 

registro fotográfico 

9 Presentar el reporte de eventos 

en SOFIA PLUS (programación 

con visto bueno del supervisor 

del contrato) en los primeros 

días hábiles de cada mes y 

demás soportes requeridos 

Se realiza el envio de las 

fichas para la 

programación de 

eventos en el sistema 

de los programas: 

2878826, 2878828 – 

TENDENCIAS EN 

Ficha, diagrama 
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para la legalización del pago de 

los honorarios. 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

 

Adicional se toma 

capture del diagrama 

del instructor y se anexa 

en cuenta de cobro del 

mes correspondiente 

10 Participar en los comités de 

evaluación y seguimiento 

ordinario y extraordinarios, que 

se programen para los 

aprendices, garantizando en 

todo momento el debido 

proceso definido en el 

Reglamento de Aprendices. 

Para el presente mes no 

se participa en los 

comités de evaluación y 

seguimiento ordinario y 

extraordinarios 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

11 Ejercer las actividades con 

estricta observancia del 

Reglamento de aprendices del 

SENA. 

Se planea y se ejecuta la 

formación 

complementaria 

teniendo en cuenta el 

reglamento del aprendiz 

Reglamento del aprendiz 

12 Desarrollar las actividades de 

formación, aplicando las 

normas técnicas y legales que 

garanticen el cumplimiento de 

las buenas prácticas 

ambientales, con el fin de 

garantizar la protección de los 

recursos agua, aire y suelo, lo 

anterior, en cumplimiento del 

Art.79 C. Nal., Decretos 2981 de 

2013, Resolución 1471 de 2013 

del SENA y demás normas 

concordantes. 

Se desarrollan las 

actividades cumpliendo 

las normas técnicas y 

legales que garanticen 

el cumplimiento de las 

buenas prácticas 

ambientales 

Registro fotográfico 

13 Reportar en el sistema Sofía 

Plus en un plazo máximo de 

ocho (8) días hábiles todas las 

actividades que de acuerdo con 

Se reportan en el 

sistema de Sofia Plus la 

inscripción de 

aprendices, teniendo en 

Inscripción, Reporte de 

juicio de evaluación 
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los procesos que son de su 

responsabilidad, garanticen la 

calidad de la información y su 

coherencia con el proceso 

formativo tales como: 

inasistencias de aprendices a la 

formación, creación de rutas de 

aprendizaje y asociación de 

aprendices a la ruta, registro de 

juicios evaluativos, 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y comunicar al 

supervisor del contrato 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades de 

aprendices y hallazgos en el 

registro de la información. 

cuanta los aprendices 

por registrar para 

garantizar las horas 

académicas del mes 

correspondiente, 

adicional se asocian los 

aprendices a la ruta, 

una vez terminada la 

formación se evalúan 

las aprendices 

asignándole el juicio de 

evaluación a cada una 

14 Desarrollar acciones de 

formación Titulada y 

Complementaria (presencial y/o 

virtual), de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa 

y la programación establecida 

por el supervisor de contrato.. 

Se desarrolla la 

formación 

complementaria 

presencial en los 

municipios Turbo y 

Apartadó con las fichas: 

 

2878826, 2878828 – 

TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA 

MANICURA Y PEDICURA 

Listados de asistencias 

15 Usar y gestionar las diferentes 

plataformas tecnológicas 

institucionales de apoyo 

académico y administrativo 

relacionado con su rol, 

actualizando y registrando de 

manera veraz y oportuna cada 

una de las acciones que 

integran el proceso formativo. 

Se utiliza la plataforma 

del Portal de ofertas, 

para la programación de 

eventos y el registro de 

horas académicas 

Reporte de horas y 

diagrama 
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16 Brindar apoyo en el proceso de 

Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales (ECCL), 

según la necesidad del Centro 

de Formación. 

Para el presente mes no 

se brindó apoyo para el 

proceso de (ECCL) 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

17 Participar en la generación y 

desarrollo de diseño curricular, 

proyectos de investigación 

aplicada, 

innovación pedagógica y 

desarrollo tecnológico, de 

interés institucional. 

Para el presente mes no 

se participa en la 

generación y desarrollo 

de diseño curricular 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

18 Brindar apoyo técnico a los 

procesos de compras de bienes 

y servicios, acorde a su 

especialidad técnica, según la 

necesidad del Centro de 

Formación. 

Para el presente mes no 

se brinda apoyo a los 

procesos de compras de 

bienes y servicios 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

19 Elaborar solicitudes de 

materiales de formación 

necesarias para la ejecución 

de la formación, así como 

codificación y apoyo técnico en 

la recepción de los mismos y 

evaluación de 

proveedores. 

 

Para el presente mes no 

se realizan solicitudes 

de materiales de 

formación 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

20 Participar en las actividades 

indicadas por el Centro para el 

mejoramiento de los 

procesos establecidos en la Red 

de Procesos del Sistema 

Integrado de Gestión de la 

Calidad. 

Para el presente mes el 

Centro no realiza 

actividades de 

participación  

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

21 Realizar el apoyo técnico en la 

divulgación de la oferta 

educativa del Centro de 

Formación Complejo 

Se realiza divulgación de 

la oferta educativa por 

medio de las redes 

sociales 

TIC 
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Tecnológico Agroindustrial, 

Pecuario y Turístico, acorde a la 

especialidad técnica.. 

22 Apoyar el proceso de 

investigación según las 

necesidades del Centro y la 

normatividad institucional. 

 

Para el presente mes no 

se apoyan actividades 

de investigación 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

23 Implementar estrategias para la 

retención de los aprendices y 

justificar plenamente de 

acuerdo con el reglamento del 

aprendiz cuando se presente la 

deserción. 

 

Se realizan las 

formaciones muy 

dinámicas para hacer un 

ambiende agradable y 

se mantiene constantes 

mensajes 

motivacionales por el 

chat de WhatsApp 

Registro fotograficio 

24 Apoyar los procesos de 

autoevaluación del centro de 

formación, de acuerdo con lo 

establecido con el Consejo 

Nacional de Acreditación – 

CNA, así como la consolidación 

de la Documentación para 

radicar en el Sistema de 

Aseguramiento de la Calidad de 

la Educación Superior – SACES, 

de los programas que se 

presenten para registro 

calificado, previa Instrucción de 

la Coordinación Académica. 

Por el presente mes la 

coordinación académica 

no requiere apoyo con 

los procesos 

establecidos por el CNA 

Para el presente mes no se 

presenta la evidencia 

25 Estar certificado o actualizarse 

en la Norma de Competencia 

“ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO 

TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Me encuentro inscrita Formulario 

26 Efectuar todas las actividades 

concernientes de apoyo a la 

Se atienden las 

solicitudes remitidas 

Correo electrónico 
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supervisión, en los contratos 

designados expresamente por 

el ordenador del gasto del 

CTAPT del SENA. 

por la coordinación 

académica  

27 Apoyar otras actividades de 

acuerdo con la especialidad del 

programa de formación y el 

objeto contractual. 

Se realizan 

concertaciones con 

lideres para la 

conformación de 

nuevos grupos 

Llamadas telefónicas 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

01 178823 APARTADO – VEREDA 
GUAPA (CHIGORODO) – 
APARTADO 

04/12/2023 11/12/2023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4525680049 de la planilla, operador SOI y periodo NOVIEMBRE de 2023. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (48) folios 

Cordialmente,  

Firma 
CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR 
Contratista 
C.C. No. No. 32.288.658 de Chigorodó 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4664714 DE 2023 
Coordinador académico  



 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

01/12/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 15/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2878826 - TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y
PEDICURA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CREAR FORMAS Y DISEÑOS SOBRE LAS LÁMINAS
UNGUEALES UTILIZANDO TÉCNICAS DE ESTÉTICA
DECORATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR DISEÑOS EN  MANICURA Y PEDICURA, DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL USUARIO, MORFOLOGÍA DE LAS UÑAS Y
TENDENCIAS.

EVALUAR LA CALIDAD DEL DISEÑO REALIZADO EN MANICURA Y PEDICURA, DE ACUERDO CON LA TÉCNICA DEFINIDA Y
PREFERENCIAS DEL USUARIO

EVALUAR LA SATISFACCIÓN DEL USUARIO DE ACUERDO CON DISEÑO SELECCIONADO, CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y
RESULTADO OBTENIDO.

RECONOCER LAS DIFERENTES TENDENCIAS EN EL DECORADO DE LAS UÑAS DE ACUERDO CON ULTIMAS TECNOLOGÍAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2878828 - TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y
PEDICURA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CREAR FORMAS Y DISEÑOS SOBRE LAS LÁMINAS
UNGUEALES UTILIZANDO TÉCNICAS DE ESTÉTICA
DECORATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 23/12/23 17:29



ELABORAR DISEÑOS EN  MANICURA Y PEDICURA, DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL USUARIO, MORFOLOGÍA DE LAS UÑAS Y
TENDENCIAS.

EVALUAR LA CALIDAD DEL DISEÑO REALIZADO EN MANICURA Y PEDICURA, DE ACUERDO CON LA TÉCNICA DEFINIDA Y
PREFERENCIAS DEL USUARIO

EVALUAR LA SATISFACCIÓN DEL USUARIO DE ACUERDO CON DISEÑO SELECCIONADO, CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y
RESULTADO OBTENIDO.

RECONOCER LAS DIFERENTES TENDENCIAS EN EL DECORADO DE LAS UÑAS DE ACUERDO CON ULTIMAS TECNOLOGÍAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 48,00

Page 2 of 23/12/23 17:29



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
Proceso Gestión de la Formación Profesional Integral 

Procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral 

 

 

 

 

 

 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO – 

PROGRAMA DE FORMACION: TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA – ID 2878828 
 

 
 

Nombre del Aprendiz Actividad a Desarrollar 
Forma de entrega de 

actividad 
Fecha de entrega Entregó 

Físico Digital Día Mes Año Si No 

ANGGYE YULITH 
PEREZ RANGEL 

ELABORAR DISEÑOS 
EN MANICURA Y 
PEDICURA, DE 

ACUERDO CON LA 
SOLICITUD DEL 

USUARIO, 
MORFOLOGÍA DE 

LAS UÑAS Y 
TENDENCIAS. 

X 

  

04 12 2023 X 

  
EVALUAR LA 
CALIDAD DEL 

DISEÑO REALIZADO 
EN MANICURA Y 
PEDICURA, DE 

ACUERDO CON LA 
TÉCNICA DEFINIDA Y 
PREFERENCIAS DEL 

USUARIO 

X 

  

05 12 2023 X 

  
EVALUAR LA 

SATISFACCIÓN DEL 
USUARIO DE 

ACUERDO CON 
DISEÑO 

SELECCIONADO, 
CALIDAD DE LOS 
PRODUCTOS Y 

RESULTADO 
OBTENIDO. 

X 

  

06 12 2023 X 

  

 
 
 
 

ANGGYE YULITH PEREZ RANGEL          

  

              

 APRENDIZ        FIRMA INSTRUCTOR 



04 DICIEMBRE

Formación complementaria en Tendecnia en decoracion para manicura y pedicura ID: 2878828



• • 

05-950410 

• SENA 

7A'° 

PARA: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA, ORDENADOR DEL GASTO DEL COMPLEJO 

TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO. 

DE: AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

ASUNTO: Pago No Orden de viaj e 160523 

Valor total: $216 .000 

Objeto de la comisión: Impartir formac ión complementaria en los cursos de : TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA COD 63730737 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje Nº. 
160523, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR 

CEDULA O NIT: 32 .288.658 

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Otro {1605231 

CONCEPTO DEL PAGO: Impartir formación complementaria en los cursos de : TENDENCIAS EN 

DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA COD 63730737 

Valor total Pago $216.000 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuesta! número 256223 de 2023 y teniendo en 

cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla : 

TABLA No. 1 Registro Presupuesta! número 256223 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

C-3602-1300-7-0-3602031-

02 ADQUISICIÓN DE BIENES 

950410 -COMPLEJO 
Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

íl"ECNOLÓGICO FORMACIÓN PARA EL 

IAGROINDUSTRIAL, rrnABAJO EN NACION 10 CFS $216.000 

PECUARIO Y COMPETENCIAS PARA LA 

íl"URÍSTICO INSERCIÓN LABORAL-

SERVICIO DE ORIENTACIÓN 

OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y 

EMPRENDIMIENTO PARA 

POBLACIÓN DESPLAZADA 

POR LA VIOLENCIA A NIVEL 

GRF-F-089 V02 

1 



NACIONAL 

Total $216.000 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 64557673618 del banco BANCOLOMBIA a 

nombre de CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR. 

Por lo anterior, autorizo el registro presupuesta! del gasto, el registro de la obligación y el pago a 

favor de CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR. 

RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

l. REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO Nº. 256223 

2. SOLICITUD DE COMISIÓN Nº . 160523 

Atentamente, 

~\ui~lt~J~• 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

Cargo : Coord inadora Académica 
Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico Kilómetro 1 

vía a Turbo 
Tel.: +57 (4) 5760000 IP 442XX 

aballesterosc@sena .edu .co 
Apartadó Antioquia , Colombia 

GRF-F-089 V02 

l. ' 
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Reporte Compromiso Presu puesta! de Gasto 
Comprobante 

Usuario Sohcitrinte· 

Urndad ó Subunidad 
E1ecutora Solicitanle. 

Fecha y Hora Sistema-

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 5723 de fecha 2023-01-30, Se hizo el registro presupuesta! con el siguiente detalle 

Número: 256223 Fecha Registro: 2023-10-28 Unidad / Subun idad Ejecutora: 

Vigencia Presupuesta! Actual Estado.: __j1Generado 
-

MHnrendon 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

2023-10-30-1 0:35 a.m. 

36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

0,00 

Valor Inicial: 216.000,00 
--- ,-----

Valor Total Operaciones: 0,00 

__ fv;¡Tipo de Moneda: 

Valor Actual : 

COP-Pesos 

1 

~ asa de Cambio: 

216.000,00 Saldo x Obligar: 216.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identifi cación: Cédula de 
32288658 Razón Social : CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR Medio de Pago: Abono en cuenta Ci udadanía 

CUENTA BANCARIA 

Número : 64557673618 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro 1 Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 15349978 Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA Cargo: 
SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL. PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identif icación: 1 
Fecha de 

Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 160523 Número: I COM 160523 Tipo : OTROS ! Fecha: 2023-10-28 
Registro : Comisión : 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 

950410 COMPLEJO FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
TECNOLÓGICO COMPETENCIAS PARA LA 

VALOR AGROINDUSTRIAL INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

PECUARIO Y TURISTICO - DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
ANTIOQUIA FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

216.000,00 0,00 
- - - - - - - ---

Total : 216.000,00 0,00 216.000,00 216.000,00 

Objeto: SOLICITUD DE COMISION N" 16052:.-IMPARTIR FORM COMPLEMENTAR IA ID 63730737-APARTADO-CHIGORODO-TURBO-CAREPA-APARTADO, 1-2-:.-7-8-9-10-1 4-15-16-17-20-21-22-2:.-24-27-28-29-30 DE 
NOV DE 2023 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC 
1 

PDSICION DEL CATALOGO DE PAC 
1 

FECHA 
1 

VALOR A PAGAR 
1 

SALDO POR OBLIGAR 
1 

LINEA DE PAGO 

36-02-00-005-95041 O 

!
COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 13-8 

I
CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 12023-10-28 

1 
216.000,00 1 216.000,001 NINGUNO 

PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgcastano GUSTAVO ADOLFO CASTANO 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País ESTRADA 

Unidad o Subunidad que Genera 36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO 
Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 

TURISTICO-ANTIOQUIA 
,- __ ..__ u 

~ ~ -- ,.., .., .1.. · - .J _ ')/V) ') 

Comisión Servicio al Interior del Pals • Tramite• Inicial 

Solicitud de Comisión No. 160523 
Fecha Solicitud 

2023-10-27 Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36--02--00--005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINOUSTRIAL, 

PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaj e Si J Requiere Pasajes Aéreos 1 NO 

Transporte por Vfa Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial 1 Comisión Inicial 1 
CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 5723 Dependencia Sol icitante 950410 COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO -ANTIOQUIA 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 -ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 

Rubro Presupuesta! de Viat icas Rubro Presupuesta! de Gastos de Viaje LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL 

Tipo y Número de Fecha Inicial Fecha final Opto. / Municipio Opto. / Munk;.lpio N". Pomocta Porcentaje Baae de ValorViitico Valor Total ValorGa•tos Valortotaf a Nombre Cargo Estado Último dla Pomocta Total din Objeto de la Comisión por Tercero Documento Comisión Comisión Origen Destino Dlu Comisión Liquidación Diario VLiticos de Viajo pagar 

IMPARTIR FORM 
COMPLEMENTARIA 10 63730737-

29 3. 167.250,00 0,00 0,00 21 6.000,00 216.000,00 APARTADO-CHIGOROOO-TURBO-
CAREPA-APARTADO, 1-2-3-7-8-9-10-
14- 15-16-17-20-21-22-23--24-27-28-29--
30 DE NOV DE 2023 

2023--11-01 2023--11-30 
ANTIOOUIA / ANTIOQUIA / 29 No o 
APARTADO CH1GOROOO 

CRUZ MARIA CONTRA TI$ 

MURILLO CC: 32288658 
TA 

Autorizada INSTRUCTO SALAZAR 
R 

2023--11-30 2023--11.JQ 
ANTIOOUIA 1 ANTIOOUIA I o No o 
CHIGORODO APARTADO 

Totales Solicitud de Comisión 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

IMPARTIR FORM COMPLEMENTARIA ID 63730737- APARTADO-CHIGORODO-TURBO-CAREPA-APARTADO, 1-2-3-7-8-9-10-14-15-16-17-20-21-22-23-24-27-28-29-30 DE NOV DE 2023 

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Localizacion: BOGOTA o.e. 
Hora de firma : 2023/10/27 16:47:02 -05:00 

ORDENADOR DEL GASTO 

0,00 216.000,00 216,000,00 

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los llnearrientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 
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ldentificacion: 

Nombre: 

Verificado Por: 

15349978 

Documento de Autorización , Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Nombre: 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Cargo: 

Firma Responsable 

MHgcastano 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ Fecha Verificación: 27/10/20231 6:42:18 

■■ --~ =7 ~¡~:~~~: ~t~~~~¿e f8gLFO CASTANO 
ESTRADA 
Cédula de ciudadanla: 15349978 

~ Usuario S11F: MHgcastano iO 27/1012023 4:47:45 p.m. 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TU RISTICO-ANTIOQU IA 

SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA 

Página 2 de 2 
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fb OS2,3 
• Versión : 03 SEN.A 

7/\, Código: 

GTH-F-090 

DATOS DEL CONTRATISTA QU E SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17 DE OCTUBRE DE 2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFI CACIÓN: 

CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR Ti po : e.e. No. 32Z88658 

CO l.PCCNTR. 
CONTRATO No. AÑO 2023 

4664 714 

FECHA 

VENCIM IENTO DEL 15 12 2023 

CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL COMPLEMENTARIA EN 

OBJETO CONTRACTUAL: LAS REDES DE CONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD 

PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO. 

DIRE CCIÓN GENERAL/ 
Antioqu ia 

DEPENDENCIA/ Com plejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turístico 

NO M BRE DEL ORDENADOR DEL 
GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

GASTO {de la Moviliza ción ) 
CARG O SUBDIRECTOR (E) 

NOM BRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAM IENTO 

RUTA APARTADO - CHIGORO DO -TU RBO - CAR EPA - APARTADO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
ANTIOQUIA 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnológico Agroindustrial , Pecuario y 

REG IONAL CENTRO Tu rís tico 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O APARTADO - CH IGORODO - TURBO - CAREPA ENTIDAD O 
AD MINISTRACIÓN MUNICIPAL 

CI UDAD/ PAIS - APARTADO EMPR ESA: 
CONTACTO 

FECHA IN ICIO DEL 

DESPLAZAMIE NTO 
1 11 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 11 2023 

OBJ ETI VO DEL DESPLAZAMIENTO Imparti r formac ion complementaria en los cursos de: TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA COD 63730737 

OB LI GACIONES DEL CONTRATO 

1 
Desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la programación 

Listado de asistencia 
establec ida en los procesos formativos del cent ro de formación 

Desarrollar acc iones de formación Titulada y Complementaria (presenc ial y/o 

2 virtua l), de acuerdo con la dema nda de la oferta educativa y la programación Listado de asistencia 

establecida por el superv isor de contrat o. 

AG ENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener info rmación detallada de las ta reas a rea lizar día a día) 

RUTA 1: 1,2,3,7,8,9 DE NOVIEMBRE DE 2023 

Desp lazam ientos r uta de ida y regreso : APARTADO - CAREPA-APARTADO 

M edio de t ransporte : Terrestre 

Activ idades a ejecutar : Impartir formacion comp lementaria en los cursos de TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA ID: 63730737 

Desplazamientos Inte rnos: N/A 

RUTA 2: 10,14,15,16,17 DE NOVIEMBRE DE 2023 

Desp lazamientos ruta de ida y regre so : APARTADO -TURBO - APARTADO 

M edio de t ransporte: Terrestre 

Activid ades a ejecu t ar : Impartir fo rm acion complement aria en los cursos de TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICU RA Y PEDICURA ID: 63730737 

Desplazam ientos Int ernos: N/A 

RUTA 3: 20,21 ,22,23,24,27,28,29,30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

Desp lazamient os rut a de ida y regreso : APARTADO - CHIGORODO - APARTADO 

Medio de t ransporte : Terrestre 

Act ividades a ejecutar: Impartir formacion complementaria en los cursos de TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA ID: 63730737 

Desplazamientos Intern os: N/A 

~ FIRMAS 

FIRMA ORD~r(ADOR DE GASTO : L FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

. ~ / ~ \ ----- ·- 1'\c..~<:\ lu1:. (:h !te s{.Q w .s 

~ - -
Nom bres y Apellidos: GUSTAVO ADOLFO Nombres y Ape ll idos: AIDA LUZ BALLESTEROS CHAU X 

CASTAÑO ESTRADA 

Cargo : SUBDIRECTOR (E) Ca rgo : COORDINADOR ACADEMICO Nom bres y Apellidos: CRUZ MARIA MURILLO 

SALAZAR 

GTH-F-090 V.03 



• SENA 

7A' FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: APARTADO, 01 DE DICIEMBRE DE 2023 

PRESENTADO A: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA, SUBDIRECTOR ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 160523 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/11 /2023 30/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL REGIONAL/ CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
DESPLAZAMIENTO: 

Antioquia 
Complejo Tecnológ ico Ag roindustrial Pecuario y APARTADO - CHIGORODO-TU RBO -

APARTADO - CHIGORODO-TU RBO -
Turístico CAREPA - APARTADO 

CAREPA - APARTADO 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria en los cursos de: TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y 
PEDICURA COD 63730737 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Oferta educativa SENA 
2. Reu nión con la población victima y vu lnerable y recolección de documentos de identidad 
3. Se realiza plan de la formación y posteriormente la ejecución de la formación 

RESULTADOS: 
1. Se realiza el desarrollo de la programación con la formación de 3 grupos, donde las aprendices manifiestan satisfacción por los programas 

desarrollados 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. LISTA DE ASISTENCIA 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se continua con la programación complementaria CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR NOVIEMBRE 

CONCLUSIONES: Se verificaron las condiciones de las áreas de trabajo teniendo en cuenta el manual de bioseguridad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR ~ 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

A.\!(\ l~ctlt~\o1Ji . 



o SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
• ,J.,." V-

•oc't...... COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL ,,rQqa 7A"'-
_ .,.:,•, _-·. ;:.,,. ... - - ••·•• • ... _ _, . . , .. _ __ EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 

Codigo Regional : 5 

CIUDAD/ MUNICIPIO - FECHA: APARTADÓ, 01 DE DICIEMBRE DE 2023 Codigo Centro: 950410 
----------------------------------------------· 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR Fecha de elaboración: 01 DE DICIEMBRE DE 2023 
--------------------- -------· 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32.288.658 
-------------------------------------------· 

ID Proceso: 63730737 

En desarrollo de la comisión No. 160523 durante los dias 01 AL 30 del mes de NOVIEMBRE de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO 

20,21,22,23,24,27,28,29,30 
APARTADO - CHIGORODO - APARTADO BU SETA $ 108.000 

DE NOVIEMBRE DE 2023 

10,14,15,16,17 DE 
APARTADO - TURBO - APARTADO BUSETA $ 60.000 

NOVIEMBRE DE 2023 

1,2,3,7,8,9 DE NOVIEMBRE 
APARTADO - CAREPA - APARTADO BU SETA $ 48.000 

DE 2023 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 216.000 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efect ivamente pagado al presta dor del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

1 
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 

1 
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR Nombre completo: AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX Nombre completo: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRA DA 

• 
COORDINADOR ACADÉMICO Subdirector ( E ) 

Cargo: 

~~aiu~~~.s 
Cargo: 

Firma : Firma : Firma : 

GRF-F-076 V.01 











Reporte Compromiso Presupuesta! de Gasto 
Comprobante 

Uslú'.◄ rio Sobetlanle: 

Unidad ó Subun,dad 
E¡ecutora Solic,tante. 

Fecha y Hora Sistema 

REGISTRO PRESUPUES_TAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 5723 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuesta! con el siguiente detalle 

Número: 286723 Fecha Registro: 2023-11-24 Unidad I Subunidad Ejecutora: 

Vigencia Presupuesta! Actual Estado: Generado 
---- - -

MHnrendon 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

2023-11-24-9: 19 p.m. 

36-02-00-005-95041 O COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

0,00 

Valor Inicial : 150.000,00 - -- i -Valor Total Operaciones: 0,00 

T ipo de Moneda: 1 0P-Pesos )~ Tasa de Cambio : 

Valor Actual: 150.000,00 Saldo x Obligar: 150.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identif icación : Cédula de 32288658 Razón Social : CRUZ MARIA MURILLO SALAZAR Medio de Pago: Abono en cuenta Ciudadanía 

CUENTA BANCARIA 

Número: 64557673618 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro 1 Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación : 15349978 Nombre: GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA Cargo : 
SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación : 1 
Fecha de 

Genera Viáticos : Si Num. Solicitud de 
178823 NUmero : 1 COM 178823 Tipo: OTROS I Fecha: 2023-11-24 Reg istro : Comis ión: 

iTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BI ENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE ' 95041 O COMPLEJO FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

TECNOLÓGICO COMPETENCIAS PARA LA 
VALOR AGROINDUSTRIAL INSERCIÓN LABORAL· SERVICIO Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

PECUARIO Y TURISTICO - DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, OPERACIÓN 

ANTIOQUIA FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL 
NACIONAL 

1 
150.000,00 0,00 - ---- ----- r--- -----

Total: 1 150.000,00 o:oo 150.000,00 150.000,00 

Objeto: SOLICITUD DE COMISION N° 178823-IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA ID 63730737- APARTADO-VDA GUAPA(CHIG)-APARTADO, 4-5-6-7- 11 DE DIC DE 2023 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC 
1 

POSICION DEL CATALOGO DE PAC 
1 

FECHA 
1 

VALOR A PAGAR 
1 

SALDO POR OBLIGAR 1 LINEA DE PAGO 

36-02-00-005-950410 

!
COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 13-8 ICNC- INVERSION ORDINARIA NACIÓN 12023-11 -24 

1 
150.000,00 1 150.000,001 NINGUNO 

PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF 
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Solicitud de Comisión No. 

Tipo de Comisión 

Transporte por Via 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHgcastano 

36-02-00-005-
950410 

e._ .. p. l.~b~ ?-3 
1.-"' ~ r,io v JU 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

Comisión Servicio al Interior del Pals - Tramite - Inicial 

178823 
Fecha Solicitud 

2023-11-24 Estado de la Comisión 

Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-24 Genera Viáticos 

Terrestre Area u Oficina FORMACION 

CDP de v1•t1cos 

Autorizada 

NO 

Unidad Ejecutora o Subunidad -36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 
PECUARIO Y TURISTICD-ANTIOQUIA 

Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

Consecutivo COP 5723 Dependencia Sollcltante 950410 COMPLEJO TECNOLÓGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO -ANTIOQUIA 

Rubro Prasupuastal da Viaticas Rubro Presupuesta! da Gastos de Viaje 

Tipo y Número de Cargo Fecha Inicial F• cha final Dpto, /Uunidplo Opio. I Municipio tr. ... ..- Porcentaje Bnedo ValorViitico Nombre &lado Último dla ... moda Totallln Documento Comisión Comisión Origen Dntino Olas Comisibn 
Uquidaci6n Diario 

7 3.167.250,00 º·ºº 

2023-12-04 2023-12-11 ANTIOQUIA/ ANTIOQUIAI 7 No o 
APARTADO CHIGORODO 

CRUZ MARIA CONTRATIS 
MURILLO CC: 32288658 TA 

Autorizada 
SALAZAR INSTRUCTO 

R 

2023-12-11 2023-12-11 ANTIOQUIAf ANTIOQUIA / o No o CHIGORODO APARTADO 
;· 

Totales Solicitud de Comisión 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA ID 63730737- APARTADO-VDA GUAPA(CHIG)-APARTADO, 4-5-6-7-11 DE DIC DE 2023 

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Localizacion: BOGOTA o.e. 
Hora de firma : 2023/1 1/24 14:32:10 -05:00 

ORDENADOR DEL GASTO 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL 

v.lo<Total ValorGntoo Valor total a , Objeto da II Comisión por Tercero Vliticos doVi.J- pagar 

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA ID 63730737-

º·ºº 150.000,00 150.000,00 APARTADO-VDA GUAPA(CHIG)-
APARTADO, 4-5+7-11 DE DIC DE 
2023 

' 

0,00 150.000,00 150.000,00 

ESI~ docume~I? se encuentra fi rmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reg lamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. los 
certificados d1grtales de fi rma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 
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ldentificacion: 

Nombre: 

Verificado Por: 

15349978 

- - - -- - -..1.-- - -· 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Nombre: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
F~eporte: 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

1 
.cargo: 

Firma Responsable 

J.. 

MHgcaslano 

36-02-00-005-
950410 

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ Fecha Verificación: 24/11 /202314:26:14 , 

s ~¡;:~~~: 1m;~~¿e f8~LFO cASTANO 
ESTRADA 
Cédula de ciudadanía: 15349978 
Usuario SIIF: MHgcastano 
2411112023 2:32:32 p. m. 

·- ·- - -- -.!. 

GUSTAVO ADOLFO CASTANO 
ESTRADA 

COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y 
TURISTICO-ANTIOQUIA 

SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO 
AGROINDUSTRIAL. PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA 

Página 2 de 2 
Esl~ documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1 .999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad Y no repudiación. Los 
certi ficados diaita tes de firma del oresente documento s& han emitido oor una entidad de certi ficación diaital Abierta de confianza. 
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DATOS DEL CONTRATISTA QU E SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14 DE NOVIEM BRE DE 2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓ N: 

CRU Z MARIA M U RI LLO SALAZAR Tipo : e.e. No. 32288658 

CO l.PCCNTR. 
FECH A 

CO NTRATO No. AÑO 2023 VENCIMIENTO DEL 15 12 2023 
46647 14 

CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL COMPLEMENTARIA EN 
OBJ ETO CONTRACTUAL: LAS REDES DE CONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DE ATE NCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMAS Y GRUPOS ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD 

PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TEC NOLÓGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
Ant ioquia 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turístico 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

GASTO (d e la Movi lización ) 
CARGO SUBDIRECTOR (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

DEL CONTRATO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAM IENTO 

RUTA APARTADO - VEREDA GUAPA (CHIGORODO ) - APARTADO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
ANTIOQU IA 

DEPENDENCIA/ Complejo Tecno lógico Agroindustrial , Pecuario y 

REGION AL CENTRO Turístico 

CIUDAD/ DEPARTAMENTO O APARTADO - VEREDA GUAPA (CHIGORODO) ENTIDAD O 
ADM INISTRACIÓN MU NICIPAL 

CIUDAD/PAIS APARTADO 
CONTACTO 

EMPRESA: 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
4 12 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 11 12 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion complementaria en los cu rsos de: TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA COD 63730737 

OBLIGACION ES DEL CONTRATO 

1 
Desarrollar las actividades contractua les de acuerdo con la programación 

estab lecida en los procesos formativos del centro de formación 
Listado de asistencia 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Com plementaria (presencia l y/o 

2 virtual), de acuerdo con la demanda de la oferta educativa y la programac ión Listado de asistencia 

establecida por el supervisor de contrato . 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las t areas a rea liza r día a d ía) 

DI A: 4,5,6,7,11 DE DICIEMBRE DE DE 2023 

Desplazamiento s ruta de ida y regreso: APARTADO - VEREDA GUAPA (CHIGORODO) - APARTADO 

Med io de t ransporte : Terrestre 

Actividades a ejecutar : Impartir formacion complementaria en los cursos de TENDENCIAS EN DECORACION PARA MANICURA Y PEDICURA ID: 63730737 

Desplazamientos Internos: N/A 

,1 
FIRMAS 

FIRMA/ ~ DENADOR DE GASTO :k FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

<,-- l _\ (_,- ~~rtn. l\a &)flo,lo ~_s 

~ Nom bres y Ape llidos: GUSTAVO ADO LFO Nombres y Apellidos : AIDA LUZ BALLESTEROS CH AUX 

CASTAÑO ESTRADA 

Ca rgo : SUBDIRECTOR (E) Ca rgo: COORDINADOR ACADEMICO No mbres y Apellidos: CRUZ MARIA MURILLO 

SALAZAR 

GTH-F-090 V.03 



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) CRUZ MARIA
MURILLO SALAZAR identificado(a) con CC. 32288658 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte:  6 de Diciembre de 2023 a las 07:57:19

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General
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