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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

‘ ACTA DE SUPERVISION No. 005
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N°3285 de 2023.
MODIFICATORIO 001 DE 2023
MODIFICATORIO 002 DE 2023

FECHA DE ELABORACION: g 7 DIC 2023
SUPERVISOR: JOHAN SEBASTIAN CANON SOSA. C.C: 1.094.931.833
CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA GOMEZ OROZCO C.C. 1.094.971.644

OBJETO " "PRESTACION DE SERVICIOS DE' APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
SEGUIMIENTO DE LAS DIFERENTES ACTUACIONES GENERADAS POR LA
MISMA, ASi COMO LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES QUE SE REQUIERAN
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA" o S

RESUMEN DE ACTIVIDADES:

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el
ENTRE 03 DE NOVIEMBRE AL 02 DE DICIEMBRE DE 2023.

4w . A un

PERIODO DEL INFORME: ENTRE 03 DE NOVIEMBRE AL 02 DE DICIEMBRE DE 2023
SITIO DE EJECUCION: DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.

C%gggigfdiggs ACTIVIDADES REALIZADAS PRODSUCTO BSERVASION
B ?\paygr en la proyeccion y/o
| elaboracion y/o revision de
fos Actos Administrativos | Durante este periodo de ejecucion N/A N/A
expedidos por {a Secretaria | no me fue requerido.
Ldmunistrativa del
+ Departamento Quindio. . .
Apavar en 'a proyeccion Durante este periodo de ejecucion
| y/o elaboracion y/o revision | $&¢ apoyd en la elaboracion y
de respuestas a las|'evision de las  siguientes
! diferentes peticiones, | Fespuestas: ' Estas evicio
f soliotudes,  quejas vy ., _ | Documentos reposan «
et s que 1. Remision por competencia en‘Word archive de
) por controlDoc con 1D realizados, Secretari
peoreshrgan a 2 himero 8182 , Administra’
r Secretans Administrativa y 2. Remisién por competencia
gue sean asignados por por controlDoc con ID
L e;E{to niimero 8207 -
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3. Remlsmn por competencia
por controlDoc  con ID
nlimero 8209
4, damision por competencia
por controiDoc  con |D
nlumero 8205
Apoyar en la proyeccién
yfo elaboracién y/o revisidon Durante1 este periodo de ejecucion
e las certificaciones de |se apoyd en la revision de la
informacion laboral | siguiente certificacion laboral: N/A
solicitada tanto por el 1. I-EL- 866 del funcionario N/A
personal activo y retirado Jorge Zapata del 05 de
del Departamento del diciembre del 2023
Quindio. | ) o
Apoyar en {a revision de 1
actas de supervision de los | En esteperiodo de ejecucion de ,

. evidencias
distintos contratos | apoyo en la revision de las actas repasan en
suscritos por el | de supe‘rwsmn de las siguientes archwo de 1a
Departamento del Quindio | PETSONas: Documentos Secretaria
qf.le por competencia ge 1 Ii,latalia Arango Valencia eanVgrd Jurtldlfay'de
ejecutan la  Secretaria 2. Kevin Alejandro Valencia revisados. COF ratacion y
Administrativa y que le | 3. Jasmin Isabel Cuartas en la plataforma
sean asignadas por el 4. Gloria Olid secop Ii
supervisor. {

Apoyar las  gestiones I}
necesarias para el %
ioportuno cumplimiento de En este periodo de ejecucién de Reposa en el
os planes, programas Yy L I Aamiento de | hivo del 3
oroyectos adelantados por apoyc(aj en el acomparfiamiento de la . archivo del area
i Secretaria | 108 a de integracion del 30 de Regls’tr_o de gestion
Administrativa de Ia novu_—:mgrg del 2023 de lo| Fotografico Documenta[_de
- p funcionarios y contratista de Ia la Secretaria
Administracion Central | = pernhicion del Quindio Administrativa
Departamental del ’ ’
Quindio. |
Realizar apoyo en Ila Durante este periodo de ejecucion
proyeccion y/o elaboracion | se apoyo en la elaboracién de los Estas evidencias
de documentos o actos documentos para el proceso reposan en
administrativos que hacen contrac.tual de las siguienies N/A archivo de la
parte de los procesos de | personas: Secretaria
contratacion de la Administrativa y
Secretaria  Administrativa | 1. Jos“e Fernando sanchez Secretaria
que le sean asignados por sanlchez Juridica
reparto. 2. Yury Aguilar o

PLAZO DE EJECUCION: El

plazo de ejecucion del presente contrato sera de

CIENTO VEINTE (120) DIAS CALENDAR[O contados a partlr de [a suscripcion del

acta de inicio. En todo caso, el

‘plazo no excederd la vigencia 2023.

1
1
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PLAZO DE EJECUCION MODIFICATORIO 001 DE 2023: CUARTA — PLAZO DE
EJECUCION del contrato de Prestacion de SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N°3285 de 2023, en el sentido de PRORROGAR el plazo de ejecucion iniciaimente
pactado en CINCUENTA'Y SEIS (56) DIAS CALENDAR]O contados a partir del 03
DE NOVIEMBRE DEL 2023.

VALOR: El valor del presente contrato es por la suma de DOCE MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($12.400.000) incluidos impuestos.

FORNMA DE PAGO: El Departamento del Quindio realizara cuatro (4) pagos iguales
cada 30 dias calendario vencidos, cada uno por valor de TRES MILLONES CIEN
MIL PESOS MC/TE ($3.100.000). incluidos impuestos, previa presentacion
periddica del Informe de actividades realizadas durante cada mes de prestacion de
servicios, sustrito por el supérvisor del conirato en el que debe constar Ia
acreditacién del pago de aportes a seguridad social, pension y riesgos laborales por
el porcentaje sefialado en la ley. PARAGRAFO: EL DEPARTAMENTO, realizara en
cada pago parcial los descuentos correspondientes a los tributos que cause este
contrato.

VALOR Y FORMA DE PAGO MODIFICATORIO 001 DE 2023: : CLAUSULA
PRIMERA: MODIFICAR la CLAUSULA TERCERA - VALOR Y-FORMA DE PAGO
en el sentido de ADICIONAR Ila suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE
($5 786.667) para el cual se cuenta con Certificado de: Disponibilidad Presupuestal
No 9211 del 31 DE OCTUBRE DEL 2023, rubro 0304-2.1.2.02.02.008.02.01.09.00-
20, Otros serviciosjuridicos n.c.p. Para Io cual, se realizara dos (02) pagos de la
siguiente manera: un (01) primer pago a los treinta (30) dias calendario vencidos,
por valor de TRES'MILLONES ‘CIEN MIL PESOS MC/TE. ($3.100.000) y un u{tlmo
pago a los veintiseis (26) dias calendario vencidos, por un valor DOS MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS
MCTE ($2.686.666). de acuerdo al informe presentado por el Contratista y avalado
por el Supervisor o Furicionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato,
previa presentacmn y verificacion del pago de aportes al sistema general de
segundad social, salud, pension, riesgos laborales por el porcentaje sefialado en Ia

ley. No obstante la forma de pago prevista, queda sujeta a la situacién de los
recursos del plan anual Mensualizado de caja PAC.

VALOR Y FORMA DE PAGO MODIFICATORIO 002 DEL 2023: CLAUSULA
PRIMERA: Autorizar la modificacion del modificatorio 001 del Contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. 3285 de 2023, en lo que respecta
a la Cladusula Tercera,.quedando de la siguiente manera: “VALOR Y FORMA DE
PAGO: en el sentido de ADICIONAR 1a suma de CINCO MILLONES
SETECIENTQS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTAY SIETE PESOS
MCTE ($5.786:667) para el cual se cuenta con Certificado de Disponibilidad
Fresupuestal No 9211 del 31 DE OCTUBRE DEL 2023, rubro 0304-
2120202 008.02.01.09.09-20, Otros servicios juridicos n.c.p.” Para o cual, se
realizara dos (02} pagos de la siguiente manera: un (01) primer pago a los treinta
(30} dias calendario vencidos, por valor de TRES MILLONES CIEN MiL PESOS
MG/TE($3.100.000) y un ditimo. pago a los veintiséis (26) dias calendario vencidos
por un valor DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MiL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESQS MCTE ($2.686.667). de acuerdo al
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informe presentado por el Contratista y avalado por el Supervisor o Funcionario

designado para la Vigitancia

verificacion del pago de aport
pensién, riesgos laborales poy
forma de pago prevista, queds

Mensualizado de caja PAC.

REGISTRO PRESUPUESTAL:

REGISTRO PRESUPUESTAL

de noviembre del 2023.

Ntmero 6578 del 06 de julio de 2023.

-y Control del Contrato, previa presentacion y
es al sistema general de seguridad social, salud
el porcentaje sefalado en la ley. No obstante la
sujeta a la situacion de los recursos del plan anual

MODIFICATORIO 001 DE 2023: No. 10630 del 07

Se revisé el pago de los aportés al Sistema General de Seguridad Social, y este
corfesponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pension y ARL),
para el periodo que se esta cobrando:

No. Planilla Mes Aporte Salud Aporte ~ Aporte ARL
Pension o
69226592 JULIO | $ 155.000 $ 198.400 $ 6.500
69926772 AGOSTO] $ 155.000 $ 198.400 $ 6500
70718136 | SEPTIEMBRE | $ 155.000 $ 198.400 $ 6 500
71513993 OCTUBRE $ 155.000 $ 198.400 $6500
72397575 NOVIEMBRE | $ 155.000 $ 198.400 $ 6.500
PERIODO A PAGAR: ENTRE|03 DE NOVIEMBRE AL 02 DE DICIEMBRE DE
2023, r
Valor A Pagar; TRES MILLONES CIEN MIL PESOS MC/TE ($3.100.000) incluidos
impuestos . '
1 ..
NUMERO DEL VALOR VALOR EJECUTADO SALDO ‘
ACTA TOTAL‘i
001 $3.100.000 $9.300.000
002 $6.200.000 $6.200.000
003 $12.400.000 $9.300.000 $3.100.000
004 $12.400.000 $0
ADICION o
005 $18.186.667 $15.500.000 $2.686.667 i
MQDO DE PAGO (Marcar 001{1] una X)
CHEQUE 1
TRANSFERENCIA X
ll

En el caso de que el pago se
la siguiente informacion:

realice a través de transferencia se debera diligenciar
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~ Nombre del Tipo de cuenta No. de cuenta Titular de Ia
. ....banco cuenta
| Davivienda Ahotros | 0550488423751384 LAURA
i ALEJANDRA
L GOMEZ
' ento del Quindio
Huperyisor N
LAURA J_EJANDE(A GOMEZ ORQZCO
Contratista Departamento del Quindio.
"~ ELABORACION REVISION APROBACION

Efaborado por

Revisado por:
Rodrigo Soto Herrera

Aprobado por:
Julian Mauricio Jara Morales

 Angela Maria Gardona Ortiz

*Carge Profesional
{ Universitario

Cargo: Director de~
Contratacién

Cargo: Secretaria de
Despacho
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