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JNFORME DE GESTION No.

| J CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL
4 VI DA UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

EJERCGITO NACIONAL

007

Bogota (Cundinamarca), Diciembre 2023

1. No.DEL CONTRATO

884-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA .
SUSCRIPCION 15 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza :18-46-101019178
SEGUROS Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 16/06/2023
No. CRP:85223
Fecha expedicién 17/06/2023
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL ESPECIALIZADA
Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003)
Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $23.800.000
5. FECHA INICIO
EJECUCION 15/06/2023
CONTRACTUAL
6. CONTRATISTA Nombre completo: LUZ MYRIAM CONTRERAS NIEL
ldentificacién: 51.830.750
Nacionalidad: COLOMBIANA
Direccion Carrera 69 No. 47-50 BOGOTA
Teléfono de contacto: 3125775537
E-mail de contacto: lumico2866@hotmail.com
7. SUPERVISOR Nombre completo: Mayor DIEGO ALEJANDRO JIMENEZ RODRIGUEZ
Cargo Oficial Adquisicion bienes y servicios
Resolucién de nombramiento No. 60008356de fecha 10 de noviembre de 2023. por la cual
se modifica parcialmente la resolucién 00000218 de fecha 18 de enero de 2023.
8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR EN EL
CONTRACTUAL SISTEMA DE RENCION ELECTRONICA DE LACUENTAE INFORMES - SIRECI

PARA LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Consolidar y reportar en los plazos establecidos la informacion
contractual de las Centrales Administrativas y Contables y las Unidades
Ordenadoras del Gasto en el Sistema de Rendicion Electronica de la
Cuenta e Informes SIRECI de la Contraloria General de la Republica.
Dar respuesta a los requerimientos efectuados para el Sistema de
Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes SIREC! de la Contraloria
General de la Republica, de las Unidades Ordenadoras del Gasto cuando
se requiera.

Asesorar, coordinar, elaborar y emitir respuesta a jos documentos que se
requiera por el Director o Jefe de area dar respuesta bajo su asesoria
determinando la competencia y seguimiento que puedan a llegar a surgir
por solicitudes allegadas por las Unidades Ordenadoras del Gasto,
Comandos Superiores y entes de control.

Verificar y consolidar las respuestas de las obras inconclusas que se
generen de los procesos contractuales de las Unidades Ordenadoras del
Gasto y reportarlas al Comando Superior en los plazos estipulados.
Efectuar el seguimiento y reporte de los contratos suscritos por las
Unidades Ordenadoras del Gasto en la cual se incluyé la clausula
contractual de catalogacién OTAN de acuerdo a la Directiva No. 034 de
2018 emitida por el Ministerio de Defensa, reporte que se efectuara segun
los plazos establecidos ante el Departamento de Logistica CEDEA4.
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Asistir a reuniones de planeacién, seguimiento y coordinacion; el diay la
hora que sean requeridas por el Director de Contratacion Regional y
Especializada o quien haga sus veces o jefe de area, asimismo asistir a
las reuniones con las diferentes Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel
Nacional y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria en temas del
Sistema de Informacion de Rendicién Electrénica SIREC), rindiendo la
respectiva acta de reunion, acta de capacitacion o informe segun se
amerite.

Velar porque el archivo del area de gestion bienes y servicios se
mantenga seguro, organizado, actualizado en original y copia
debidamente foliado, rotulado e inventariado de acuerdo a la norma,
durante la prestacion de sus servicios.

Tramitar oportunamente el archive de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo
entrega del archivo al término del contrato.

De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594 de
2000, el contratista sera responsable por la gestién documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del contrato, incluyendo el
cuidado, conservacién y organizacion del archivos, actividades tales
como foliar y Ia elaboracion del formato anico de inventario documental
(FUID), dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacien y la trazabilidad de
los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012,

10. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean

asignadas.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:
/

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la.gestidn documental de las actividades realizadas
«durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos.

De conformidad con ef articulo 3 de! Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo-de los documentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros,  herramientas, dotacién,
implementacién, inventarios y/lo materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la informacion
producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN ~ EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.

Las deméas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato
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1. Obligacion No 1. Consolidar y reportar en los plazos establecidos la
informacion contractual de las Centrales Administrativas y Contables y las
Unidades Ordenadoras del Gasto en el Sistema de Rendicion Electronica
de la Cuenta e Informes SIRECI de la Contraloria General de la
Republica.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO | RADICAD
0

1 59 000000128 | N/A Se consolida informacién gestion
20231130 contractual de las Centrales
Administrativas y Unidades
Ordenadoras del Gasto, se rindio
fa informacion sistema de rendicion
electrdnica de la cuenta informes
del SIRECI, validad en el Storm
User, se realiza el cargue,
mediante la pagina WEB a la
Contraloria General de la
Republica en el plazo establecido
correspondiente  al mes de
noviembre de 2023 dando
cumplimiento Resolucién
Reglamentaria Organica No.REG-
ORG-0064 04-0OCT-2023
Contraloria

Se consolidan certificaciones
reporte SIRECI mes de
noviembre, dando cumplimiento a
DOCUMENTOS QUE la circular No. 03938 MDN-
SOPORTAN EL COGFM- COEJC-SECEJ-JEMGF-
CUMPLIMINETO DE LAS COADE-DICRE de fecha 16 de
OBLIGACIONES octubre de 2020. La cual arrojo
CONTRACTUALES certificacion.

2 Certificacion Se descargo certificacion  No.
80013063212023-11-30 acuse
aceptacion rendicion pagina de la
CGR relacién de los formularios
F5.1 F5.2 F5.3 F5.4 F5.5 remitidos
modalidad Gestion Contractual
fecha de corte 30-11-2023

8001306321
2023-11-30

Obligacién No.4 Verificar y consolidar las respuestas de las obras inconclusas que
se generen de los procesos contractuales de las Unidades Ordenadoras del Gasto
y reportarlas al Comando Superior en los plazos estipulados.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO | RADICADO
1 10_000000128_20231 Se consolida informacion obras

G20 inconclusas o sin Uso de las

Centrales Administrativas y
Unidades Ordenadoras del Gasto,
se rindio la informacién sistema de
rendicion electrénica de la cuenta
informes del SIRECH validada en el
Storm User, se realiza el cargue,
mediante la pagina WEB a la
Contraloria  General de la
Republica en el plazo establecido
correspondiente  al mes de
noviembre no presentan registro
nuevos para reportar en el Sireci, a
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la fecha se encuentran reportadas
1.Construccion a todo costo de la
Planta de Combustibles ubicada
en el Fuerte Militar “Gustavo Rojas
Pinilla.”
2. Mantenimiento y adecuacion
para las instalaciones  del
Comando del Batallon energético
y vial No. 21 “CR MANUEL PONCE
DE LEON’ en el municipio de
Puerto Caicedo Putumayo, dando
cumplimento a la  Circular
2020EE0096013 del 28 de agosto
de 2020 de la Contraloria General
de la Repubilica.
Se consolida certificaciones de las
Centrales Administrativas y
Unidades Ordenadoras del Gasto
reporte SIRECI | dando
‘cumplimiento a la solicitud
mediante circular No.
2023496025766473-MDN-SECEJ-
JEMGF-COADE-DICRE-13 .1 ]
Solicitud Plazo a tas Centrales
Administrativas y Unidades
Ordenadoras del Gasto, |
Rendicion SIREC! si tienen
Obras. Inconclusas que se
hayan constituido para el mes
20234960257664 | de noviembre 2023, donde se
73 indica los formularios
electronicos que se deben |
diligenciar y validar por medio
del aplicativo en el storm user
y los parametros e
instrucciones para el
diligenciamiento.
Envio Rendicion SIRECI Obras
Inconclusas o sin uso mes de
53234960028485 noviembre 2023, a Ia
Contraloria General de Ia
Republica. |
Se descarga certificacion No.
80013063212023-1130 acuse
aceptacion rendicién pagina de la
CGR relacion de los formularios
electrénicos F71.declaracion de la
informacion, F71,  2001F7.1,
2002F71.2, 2003:F71.3, 2004
F71.4, 2005:F71.5, 2006F71.6,
2007:F71.7, 2008F71.8,
2009:F71.9, 1010:F71.10,
F71.13D. y documentos
requeridos modalidad M71-Obras
Civiles Inconclusas o sin Uso fecha
corte 30-11-2023
Se emitio circular a los Directores
Centrales Administrativas y
5 Circular ggiggggg Contables y Unidades
Ordenadoras del Gasto, Se realiz
\_ capacitacién _en coordinacion conL

2 Circutar

3 oficio

80013063
4 certificacion 212023-
11-30
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la Inspeccion General del Ejercito
de la Ley 20220 de 2020, a los
Jefes de Contratacion y
funcionarios que realizan el plazo
mensual de Sireci obras civiles
inconclusas, se realizo mediante
plataforma Google Meet, con el fin
de mejorar el proceso y dar
cumplimiento la ley 2020

5. Efectuar el seguimiento y reporte de los contratos suscritos por las Unidades
Ordenadoras del Gasto en la cual se incluyé la clausula contractual de
catalogacion OTAN de acuerdo a la Directiva No. 034 de 2018 emitida por el
Ministerio de Defensa, reporte que se efectuara segun los plazos establecidos ante
el Departamento de Logistica CEDE4.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO | RADICADO
1 Circutar 20234960260107 | Se solicitd a fos  Directores
43 Centrales  Administrativas vy
Contables y Unidades

Ordenadoras del Gasto plazo
cuarto trimestre en la utilizacién de!
sistema OTAN de Catalogacion de
los contratos adjudicados dentro
del trimestre a rendir relacionando
ios bienes adquiridos en el formato
establecido bienes adquiridos
donde aplicaron la aplicacion

clausula contractual de
catalogacion.
2 Se consolido reporte por las
Centrales Administrativas
Contables y Unidades

Ordenadoras del Gasto, reporte
aplicacion clausula contractual de
catalogacion  la relacion de los
contratos de  adquisicion de
articulos de abastecimiento que se
adjudicaron en el cuarto trimestre
del afio en curso, segun formato
establecido por el Ministerio de
Defensa, fue enviada la
informacion al correo electronico

victor.mesa@buzonejercito.milco

CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato.

N para constangld se firma en, Bogota, diciembre 2023
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