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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ACTA DE SUPERVISION No. 003
ONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 3800 DE 2023

OE ELABORACION: 07 DE DICIEMBRE DEL 2023
ISOR: DANIEL FERNANDO TORRRES JIMENEZ

C.C. 1.094.959.807

RATISTA: SANDRA MILENA MADRID BOTERO

CC: 25.026.867 DE QUIMBAYA, Q.

10 "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ENFOCADOS ElN
ARROLLO DE ACTIVIDADES ADMIISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE |4
ON ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA

S TRATIVA®
RESUMEN DE ACTIVIDADES:

1 apoyo a la Secretaria Administrativa proyectando los diferentes actos
vos gue se le fueron asignados con reparto en el periodo comprendido
ciubre al 31 de octubre del 2023.

INFORME DE ACTIVIDADES:

¢ las actividades necesarias en la implementacion del Sistema e
1on de la Segundad y Salud en el trabajo SG-SST, de Gobernacion de

2isils

»  Durante el periodo de ejecucion la contratista brindd apoyo en ia
ispeccion periodica que se realiza a los extintores en el Centro
Administrativo Departamental, edificio Rodrigo Gomez Jaramillo
Ceniro de Convenciones, laboratorio Departamental, donde sc
dentifico los extintores proximos a vencer.

- en el suministro de informacion para la construccion e implementacion
< Planes Institucicnales y Estrategicos adscritos a la Direcoion o
i, Humano.

Durante el penodo de ejecucion la contratista brindd apoyo o i
realizacion de las actividades de pausas activas en todas las
secretarias de la Gobernacion del Quindio, donde se sensibilizo 4

uncionanos y colaboradores sobre el riesgo psicosocial

« La contratista brindé acompanamiento a caminata ccologien
actividad realizada para todas las dependencias.
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Apovyar la elaboracion actualizacion, modificacion e implementacion de
documentos y registros en relacion con el Modelo Integrado de Planeacion vy
Gestion-MIPG- de la Secretaria Administrativa.

« Durante el periodo de ejecucion no se requirid6 apoyo en esta
actividad, pero se tiene proyectado acciones a ejecutar en este item
para el siguiente informe. |

1. Apoyar la Secretaria Administrativa en la definicion y seguimiento de acciones
nreventivas y correctivas de conformidad con lo establecido con el Modelo
ntearado de Planeacion y Gestion-MIPG.

« Se realizo taller sobre prevencion del suicidio
e Se apoyo en la actividad de campana en pro de la salud mental y |a
prevencion del suicidio

N

Apoyar la mplementacion y seguimiento del Plan Anticorrupcion e
ndicadores de gestion y mapa de riesgos de corrupcion a cargo de iz
Secretaria Administrativa.

e Durante el periodo de ejecucion no se requirid apoyo en esta
actividad, pero se tiene proyectado acciones a ejecutar en este item
para el siguiente informe.

~restar apoyo en el seguimiento a las metas, programas y subprogramas de!
Plan de Desarrollo vigente que esta cargo de la Secretaria Administrativa.

o
-

e Durante el periodo de ejecucion no se requiri0 apoyo en esta
actividad, pero se tiene proyectado acciones a ejecutar en este item

para el siguiente informe.

7. Apoyar la atencion y seguimiento de las auditorias y planes de mejoramiento
de la Secretaria Administrativa.

« La contratista brindd acompanamiento en la reunion de auditoria.

CERICDC DE ACTIVIDADES: 02 octubre al 31 octubre del 2023.
PILAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de
NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio. En todo caso, el plazo no excedera la vigencia 2023.

VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato asciende a la suma
de OCHO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS MC/TE
S8 055.00) incluidos impuestos. ElI Departamento del Quindio realizara tres (3)
nagos iguales cada 30 dias calendario vencidos, cada uno por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS MCITE
(52 265.000). Incluidos impuestos, previa presentacion periodica del Informe de
aclividades realizadas durante cada periodo de prestacion de servicios, suscrito
vor el supervisor del contrato en el que debe constar la acreditacion del pago de

apories a seguridad social, pensiéon y riesgos laborales por el porcentaje senalado
en la ley
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VALOR Y FORMA DE PAGO ACLARATORIO 001: El valor del presente contrato
asciende a la suma de OCHO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO
I PESOS MC/TE ($8.655.000) incluidos impuestos. El Departamento del
Quindio realizara tres (3) pagos iguales cada 30 dias calendario vencidos, cada
uno por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL
PE bos MCITE ($2.885.000). Incluidos impuestos, previa presentacion periodica
del crme de actividades realizadas durante cada periodo de prestacion de
\-~._iv.+.<:.-:\, suscrito por el supervisor del contrato en el que debe constar |z
~creditacion del pago de aportes a 'seguridad social, pension y riesgos laborales
Cor el porcentaje senalado en la ley.

EGISTRO PRESUPUESTAL: Numero 7525 del 3 de agosto del 2023.

“onsideracion a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccion con las
bhgaciones inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar €l
visio bueno para que le sean cancelados los dineros asignados.

Se reviso el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
onde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pension y ARL)
para el periodo que se esta cobrando.
No. Planila Mes | Aporte Salud | Aporte ' Aporte ARL
I | | Pension \
33816637 JULIO - $200.000 | $256.000 | $39.000
7891543443 AGOSTO j © $201.100 | $257.500 | $39.700
7897162867 SEPTIEMBRE . $200.000 $256.000 | S 39. 000
790073 1509 § OCTUBRE $ 200.000 $256.000 | $ 39.000
O4J40301 | NOVIEMBRE $ 200.000 $256.000 | $39. 000

SERIODO A PAGAR: Entre el 02 octubre al 31 octubre del 2023.

VALOR A PAGAR: DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO ML
PES0OS MCITE ($2.885.000). incluidos impuestos

NUMERO |

DELACTA ' yALOR TOTAL | VALOR EJECUTADO SALDO
ACTA001 |  $8.655.000 - $2.885.000 i $5.770.000
ACTA002 | $8655.000 |  $5.770000 |  $2.885 b’ob ”
ACTA 003 | $8655000 = $8655000 [ s

— o — - - v .

MODO DE PAGO (Marcar.con una X):

‘C“R'E"QUE B
TRANSFERENCIA | X

— . — , p— . ——

-1 ¢l caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera

diligenciar la siguiente informacion:
Nombre del | Tipo de | No.de cuenta | Titular de la cuenta
Nanco L Ve dD SIS R o S
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(Nota: EI supervisor del contrato en el caso de pagos mediante
tansferencias, debera constatar en cada uno de los mismos que los datos
de la cuenta correspondan a los establecidos en la minuta del contrato).

AN

—

DANIEL FER TORRRES JIMENEZ
Director Administrativa de Talento Humano

Supervisor Secretaria administrativa

ﬂ\&(é /Q( . /@V &&m}

SANDRA MILENA MADRID BOTERO

Contratista
Departamento del Quindio
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