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INFORME DE GESTION CONTRACTUAL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

INFORME DE GESTION CONTRACTUAL No. 09 de 09
CONTRATO No. 367 de 2023

Nombre del Contratista

PATRICIA ANGELA MARGALIDA GALVIS GOMEZ

Identificacion del
Contratista (C.C. / NIT)

21.032.794 DE UBALA

Nombre y Cargo del JUAN FRANCISCO MENDEZ LASPRIELLA - TECNICO OPERATIVO

Supervisor

Numero del Contrato CPS 367 Pago Numero 09 | De |09

Periodo Informado 01/11/2023 - No. De Registro Presupuestal | RES-2023000370 De 21/02/2023
30/11/2023 RES-2023004262 De 29/09/2023

Cuenta Bancaria y Entidad

BANCO BANCOLOMBIA N° 249479520-95

Corriente H || Ahorros H X

Valor del Pago

$1.885.400 M/CTE.

UN MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS PESOS

Fecha Acta Inicio 01/03/2023 Fecha de Terminacion Vigencia Inicial 30/09/2023
Prérroga SI | X | NO Fecha de Terminacién prérroga 30/11/2023
Adicion SI | X | NO Valor Adicionado $3.770.800
Suspensiones Sl NO | X | Periodo de Terminacion N/A

Objeto del Contrato: PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR
DEPORTIVO Y RECREATIVO PARA EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA EN EL MARCO
DEL PLAN DE DESARROLLO "CUNDINAMARCA REGION QUE PROGRESA", EN CUMPLIMIENTO
DE LAS METAS A CARGO DE INDEPORTES — CUNDINAMARCA.

Obligaciones especificas

Actividades realizadas

1.

Efectuar la organizacion, planeacion,
direccion y realizacién de las actividades
gue se requieran para la consecucién de
minimo 2 grupos de formacién en el
deporte, en los niveles de iniciacion,
fundamentacién, en el municipio
asignado por el supervisor. El contratista
sera la persona responsable de
adelantar y gestar los procesos de
convocatoria e inscripcion en los
mencionados niveles, a través de los
medios necesarios, involucrando a las
Juntas de Accion Comunal, Instituciones
Educativas, Resguardos Indigenas,
personas con discapacidad, poblacién
diversa y demas comunidades que se
puedan beneficiar con el programa.

1 Consolide para el mes de junio en la base de datos y formato
de poblacién un total de 55 deportistas activos para el mes de
junio.

2 Asisti a las reuniones de padres de familia programadas en las
escuelas asignadas por el municipio para entrega de informes de
1 periodo académico; con el fin de llenar fichas de matricula y
consentimientos informados para cada deportista.

3 Socialice con los padres de familia y cuidadores de cada uno de
los deportistas acerca de laimportancia de brindar el espacio para
el esparcimiento y la practica de la disciplina deportiva
‘baloncesto” en las diferentes veredas impactadas por el
proyecto.

4 Allegue un formato especifico para solicitar los datos faltantes,
en el formato de ficha de matricula, a todos y cada uno de los
padres y/o cuidadores de los deportistas el cual fue diligenciado
en su totalidad con el fin de completar la base de datos del
formato (PLANEACION Y SEGUIMIENTO A DEPORTISTAS),
solicitado por Indeportes.

Realizar la inscripcion, y registro de
asistencia de los beneficiarios que
participan en la escuela de formacion,
por cada una de las sesiones maximo
(24h) después de ejecutadas las mismas
en la plataforma Hércules o los medios
que para  tal fin Indeportes
Cundinamarca tenga implementada o le
indique para esa finalidad.

1 consolide registro de asistencia de los bengficiarios del
programa, en las sesiones de clase impartidas para el mes de
abril; las cuales se encuentran disponibles para ser cargadas en
la plataforma Hércules o los medios que para tal fin Indeportes
Cundinamarca tenga implementado.

ANEXO 1 ASISTENCIAS

Presentar ante el supervisor del contrato
mediante la plataforma Hércules o los
medios que para tal fin Indeportes
Cundinamarca tenga implementada o le
indique para esa finalidad dentro de los
15 dias calendario siguientes a la
suscripcion del acta de inicio, el Plan

1 Desarrolle las sesiones de clase programadas para el mes de
julio en los horarios y fechas establecidas en el presente horario
de clases, que fue presentado ante el supervisor del programa y
se encuentra en el Drive administrado por el mismo.

2 Presente evidencia fotografica del horario de trabajo establecido
para el proyecto en el afio 2023.
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Pedagogico y Malla Pedagoégica de
todos los niveles de formacion, en el
formato indicado por parte de la
Subgerencia Técnica, especificando
horarios, sitios de préactica, y la demés
informacion aplicable.

ANEXO 2: HORARIOS

4 Desarrollar todas las actividades planteadas en
el plan pedagdégico y en la malla pedagdgica,
dejando las evidencias respectivas que den
cuenta de los beneficiarios impactados con ellas
en la plataforma Hércules o los medios que para
tal fin Indeportes Cundinamarca tenga
implementada o le indique para esa finalidad.

1 Ejecute entrenamientos rutinarios encaminados a la practica del
baloncesto y desarrollando al maximo las capacidades motrices y
coordinativas en los nifios y nifias de las veredas asignadas por
el municipio, para las categorias implementadas (Iniciacion-1,
Iniciacion-2, Fundamentacion-2); las practicas deportivas se
llevaron a cabo en los escenarios deportivos de las escuelas
veredales.

2 Consolide la informacién anterior en archivo digital modificable
para ser subidos a la plataforma Hércules en el momento que
Indeportes lo requiera.

ANEXO 3: EVIDENCIA FOTOGRAFICA POR NIVEL

5.Para deportes en conjunto, tener una cobertura
minima de 15 personas por grupo O una
cobertura global minima de 45 beneficiados
activos, sin importar la distribucién dentro de los
niveles de formacién en los que se encuentren;
y, para deportes individuales tener una cobertura
minima de 10 personas por grupo 0 minimo una
cobertura global de 30 beneficiados activos sin
importar la distribucion dentro de los niveles de
formacién en los que se encuentren. De todo lo
anterior, debera tener los soportes respectivos
organizados por sesiones, actividades y niveles
de formacidn cargados en la plataforma Hércules
0 los medios que para tal fin Indeportes
Cundinamarca tenga implementada o le indique
para esa finalidad.

1 Actualice la informacion consignada en los formatos de orden
exigidos por Indeportes, tales como (formato de poblacion,
asistencias, planeacion y seguimiento); entre otros. Consolidando
asi para el mes de junio un total de 55 deportistas activos en el
programa.

1 Consolide en los formatos requeridos por Indeportes para el afio
2023, la informacion personal de los 50 deportistas impactados
por el programa, los cuales se encuentran distribuidos en tres
veredas asignadas por el municipio; (LAGUNA AZUL,
RIONEGRO, LA PLAYA).

2 Consolide registro fotografico de las actividades realizadas por
sesién de entrenamiento para las categorias de Iniciacion-1y2,
Fundamentacion-2; en archivo digital modificable para subir a la
plataforma Hércules en el momento que Indeportes lo solicite.

ANEXO 4: FORMARTO DE COBERTURA

6 Utilizar adecuadamente la imagen y nombres
de Indeportes Cundinamarca en todo momento,
en cualquiera de sus actividades, resaltando el
decoro que las mismas implican, con las
evidencias de su adecuada utilizacion.

1 Porte el uniforme entregado por Indeportes en eventos tales
como entrega de implementacién deportiva y uniformes para los
beneficiarios del programa por parte de la Gerente de Indeportes
en el Municipio de Ubala.

2 Realice los entrenamientos correspondientes al mes de abril
portando en cada uno de ellos asi fuese una prenda que
represente a Indeportes Cundinamarca.

3 Acompafie reuniones de padres de familia en las escuelas
rurales asignadas con el fin de diligenciar fichas de matricula,
consentimientos informados y obtener los datos faltantes para
llenar el formato de seguimiento y cobertura solicitado por el
supervisor.

4 Apoye el evento JUEGOS DEL MAGISTERIO 2023, como juez
de boli rana; el cual se llevd a cabo los dias 2 y 3 de abril del
presente en el Municipio de Ubala en las instalaciones del colegio
departamental.

Utilice uniforme de Indeportes en el acompafiamiento que hice al
evento deportivo. Fase pre-juvenil de los juegos Intercolegiados
2023, los cuales se llevaron a cabo en el Municipio de Gama los
dias 15-16 y 17 de Agosto.

7 Preparar y ejecutar 9 sesiones de formacién a
la semana 3 por cada grupo de formacion,
minimo 36 sesiones al mes con las escuelas de
formacién del area URBANA a cargo o 6
sesiones de formacién a la semana 3 por cada
grupo de formacion, minimo 24 sesiones al mes
con las escuelas de formacién a cargo del area

1 Desarrolle las 24 sesiones de clase proyectadas en el informe
del mes de OCTUBRE para el mes de NOVIEMBRE, con el
horario y sitio de trabajo establecido para cada una de las
escuelas en el cronograma de trabajo entregado en el DRIVE que
se utiliza para dicho fin.

&

D UNDIAMARG.

*EL DORADO®®

ILA LEYENDA VIVEI

Calle 26 #51-53 Bogota D.C.
Sede Administrativa

Torre Beneficencia Piso 5
Cédigo Postal: 111321
Teléfono: 749 1205 Ext. 1228

www cundinamarca.gov.co

@/CundinamarcaGob © @CundinamarcaGob



INDEPORTES

| DEPARTAMENTAL PARA LA
RECREACION Y EL DEPORTE DE CUNDINAMARCA

SFA-FO-003
Versién 005
26/01/2022

RURAL, cabe resaltar que las sesiones que se
desarrollan en éarea rural, aplican siempre y
cuando el formador deba desplazarse a la zona
rural a una distancia mayor a 30 minutos

La sesidén de practica debe tener una duracion de
120 minutos (2 horas) distribuidas con cada
grupo de formacién con una fase inicial, central y
final, las sesiones de practica no son
acumulables en el mismo dia (maximo una
sesion diaria por grupo de formacion. Las
sesiones deben programarse en dias
intercalados y no se pueden modificar los
horarios.

PROYECTE SESIONES DE CLASE PARA EL MES DE
NOVIEMBRE ASI:

SEMANA 1: NOVIEMBRE 6 AL 12 DE NOVIEMBRE 2023
SEMANA 2: NOVIEMBRE 13 AL 19 DE NOVIEMBRE 2023
SEMANA 3: NOVIEMBRE 20 AL 26 DE NOVIEMBRE 2023
SEMANA 4: NOVIEMBRE 27 AL 03 DE DICIEMBRE DE 2023

ANEXO 5: SESIONES DE CLASE OCTUBRE

8 Consolidar y mantener actualizada la informacion
pertinente a través de la plataforma Hércules o los medios
que para tal fin Indeportes Cundinamarca tenga
implementada o le indique para esa finalidad.

1 Consolide la informacion en los formatos requeridos por
indeportes, tal como datos de asistencia, actualizacion de
poblacién y todo lo concerniente a ello.

2 consolide en archivo digital modificable la informacion de
ejecucion actual del programa.

3 Proyecte envio a la plataforma Hércules de la informacion
consolidada anteriormente para el momento que Indeportes lo
requiera.

4 Alimente la plataforma del Drive en las dos Ultimas carpetas
creadas para que cada formador ingrese la informacion requerida.

FOTO DEL DRIVE

9 Presentar la planeacién de las sesiones mensuales de
clase antes del inicio de cada mes, al respectivo supervisor
y plataforma hércules o los medios que para tal fin
Indeportes Cundinamarca tenga implementada o le indique
para esa finalidad, describiendo los objetivos, aspectos
fisicos, técnicos y evaluativos a tener en cuenta, asi como
los métodos empleados en ellas.

1 Realice la planeacién de clase diaria requerida para el mes de
agosto siendo entonces cuatro semanas de trabajo, las cuales
se encuentran registradas en el Drive que se maneja para
conservar dicha informacion y como evidencia se adjunta las 24
sesiones de clase correspondientes al mes de agosto en el
formato “evidencias”.

2 Entregue plan mensual de mayo, como evidencia se anexa en
el informe de evidencias, y se conserva en un archivo digital
modificable para ser subido a la plataforma Hércules en el
momento que para tal fin Indeportes lo disponga o lo requiera.

3 Realice plan mensual de sesiones de trabajo para el mes de
junio, describiendo alli objetivos, aspectos fisicos, técnicos y
evaluativos a tener en cuenta. métodos de ensefianza.

ANEXO 6: PLAN MENSUAL NOVIEMBRE

10 Presentar ante el Supervisor las evaluaciones técnicas,
fisicas y tedricas que le realice a los grupos de alumnos a
su cargo, de acuerdo con los manuales y formatos que le
sean entregados, las cuales deberan estar establecidas en
el cronograma general. Los resultados obtenidos deberan
ser entregados junto con el informe del respectivo periodo y
un consolidado en el informe final.

1 Proyecte aplicacion de pruebas antropométricas y test de salida
los cuales fueron estipulados por Indeportes Cundinamarca.
Dichas pruebas y evaluaciones estan proyectadas para el mes de
agosto del presente.

2. Realice la aplicacion de pruebas antropométricas para el mes
de septiembre a todos y cada uno de los deportistas beneficiados
en el programa escuelas de formacion. DEPORTE FORMATIVO.
Las cuales se describen a continuacion:

Peso corporal.

Estatura.

Perimetro de cintura.

Estatura sentada.

Envergadura.

3. Realice aplicacion de test solicitados para los deportistas
beneficiados del programa DEPORTE FORMATIVO en el mes de
septiembre, Los cuales se describen a continuacion:

Test de 20 metros lisos.

Test de salto largo sin impulso.

Salto vertical.

Test shuttle run 4x10mt.
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4.consolide en formato Word informe cualitativo y cuantitativo en
relacion con la aplicacion de las primeras pruebas realizadas en
el mes de abril del presente afio.

11 El contratista debera entregar una certificacién por parte
del organismo deportivo municipal en donde conste la
realizacién de actividades mensuales relacionadas con las
obligaciones contractuales en el municipio asignado.

1 Solicite certificacion mensual de trabajo al jefe de deportes del
municipio Wilder Linares el dia 27 de noviembre.

2 Solicite paz y salvo en la oficina de deportes del municipio
para terminacién de labores para el afio 2023.

2 Entregue certificacion mensual de trabajo y paz y salvo

correspondiente al afio 2023. Para el, informe del mes de
Noviembre.

ANEXO 7: CERTIFICACION MUNICIPAL

12 Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los
festivales deportivos que se realicen en el Departamento,
entregando los respectivos informes que se le sean
solicitados por la coordinacién del programa.

1 Realice Festivales Recreativos propuesto por indeportes para
el afio 2023, dicho evento se llevd a cabo el pasado 29 de julio
del afio en curso en el coliseo municipal, se contd con el apoyo y
acompafiamiento del equipo de trabajo,” formadores deportivos “,
de indeportes.

13 Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o
actividades institucionales de la entidad.

FECHA
20/11-2023

LUGAR
MEET

TEMA
SOCIALIZACION
ACERCA DE LA
ENTREGA DE
REFRIGERIOS
POR PARTE DE
INDEPORTES
PARA REALIZAR
ACTIVIDAD DE
CIERRES DEL
PROGRAMA
2023
SOCIALIZACION
ACERCA DE
LOS CAMBIOS A
REALIZAR EN
LOS INFORMES
DE GESTION Y
DE
SUPERVISION.

HORA
06:30
P.M

17-11-2023 | MEET 8:.00 P.M

ANEXO 8: ACTA DE REUNION Y FOTOGRAFIAS

14 Entregar debidamente diligenciado al area de archivo de
la Subgerencia Administrativa y Financiera el Formato
Unico de Inventario Documental (FUID) o su equivalente,
cuando se requiera enviar y/o trasladar documentos al
archivo del Instituto.

1. Programe la entrega del formato (FUID) o su
equivalente al area de archivo de la subgerencia
administrativa y financiera, cuando exista el
requerimiento de ello por parte del Supervisor.

15 Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP
II; informe de ejecucién contractual con sus respectivos
soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago,
fechas, condiciones técnicas y/o productos establecidos en

1. Presente atravez de la plataforma del SECOP || el
informe de ejecucién contractual con sus respectivos
soportes y evidencias tales como:

Informe de ejecucién
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las circulares emitidas por Subgerencia Administrativa y

Financiera. (socializar con supervisores).

Informe de evidencias
Parafiscales
Cuenta de cobro.

16 Entregar y mantener actualizado la documentacién 1.

requerida en medio fisico la documentacion de las
inscripcion y participacion de los beneficiarios al programa

deporte formativo.

Proyecte la entrega del paquete de documentacion en
fisico de los formatos solicitados por Indeportes de cada
deportista integrante de las escuelas de formacion
deportiva; tales como: (fotocopia del documento de
identidad, ficha de matricula, consentimiento
informado, fosyga, entre otros).

DECLARACION DEL CONTRATISTA

Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe
corresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Igualmente, en calidad de contratista indico que las obligaciones con el sistema Seguridad social, salud y pensiones se han
efectuado correctamente y declaro bajo la gravedad de juramento que las planillas fueron canceladas, de la siguiente manera:

Periodo IBC Salud Pension ARL Planilla
Febrero
Marzo $1,160,000 $145,000 $185,600 $28,300 9449052000
Abril $1,160,000 $145,000 $185,600 $28,300 9449127624
Mayo $1,160,000 $145,000 $185,600 $28,300 9451467266
Junio $1,160,000 $145,000 $185,600 $28,300 9452068909
Julio $1,160,000 $145,000 $185,600 $28,300 9454074403
Agosto $1.160.000 $145.000 $185.600 $28.300 9454564873
Septiembre $1.160.000 $145.000 $185.600 $28.300 9455883890
Octubre $1.160.000 $145.000 $185.600 $28.300 9457307851
Noviembre $1.160.000 $145.000 $185.600 $28.300 9458605559
Totales $10.440.000 | $1.305,000 $1.670.400 $254,700 N/A

FIRMA

AN GELR PRI CH BMOts

PATRICIA ANGELA MARGALIDA GALVIS GOMEZ
C.C. 21.032.794 DE UBALA

APOYO A SUPERVISION
SERGIO ALEXANDER URREGO SARMIENTO
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