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ESTUDIOS PREVIOS

Municipic de Sardinata, Norte de AA MM DD
Santander FECHA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE 2023 12 07
APOYO A LA GESTION

1. ASPECTOS LEGALES

Con el fin de dar cumplimiento a lo estipulado en la ley 1150 de 2007 reglamentados por el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, presenta los estudios previos para la celebracion de un contrato
de prestacion de servicios de apoyo a la gestion cuyo objeto sera PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO AL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LOS PROCESOS
JURIDICOS Y EXTRAJUDICIALES DEL MUNICIPIO DE SARDINATA, NORTE DE SANTANDER.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Conforme lo establece la constitucién politica en su articulo 2, son fines esenciales del estado “servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la constitucion, facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la nacion (...)".

Corresponde a los alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la constitucion politica cumplir y
hacer cumplir la constitucion y la ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo 91 de la ley
136 de 1994, asi como dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las
funciones, la prestacion de los servicios y la proteccion de los bienes a su cargo. asi las cosas, los
servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién de los
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la ejecucién de los fines, por mandato de la ley 80 de 1993. en procura de cumplir con lo
establecido en el articulo 209 de la constitucion politica colombiana, en cuanto a la blisqueda de una
verdadera agilidad y celeridad que debe imprimirse en las actuaciones juridicas relevantes para el
municipio.

Una de las funciones principales de la Administraciéon Municipal, es velar por el cumplimiento de las
normas y la garantia de los derechos a todos los sectores de su comunidad, brindando las condiciones
minimas necesarias para la generacion de espacios de participacion, desarrollo integral, acceso a los
servicios, entre otros, en beneficio de todos los habitantes.

Constantemente, la Administracion Municipal recibe solicitudes por parte de la comunidad,
relacionadas con requerimientos de servicios, tramites, documentos publicos, entre otros que deben
ser atendidos y resueltos de manera oportuna y eficiente para garantizar a las personas una correcta
prestacion de los servicios de la administracion municipal.
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por lo tanto, el municipio de Sardinata, debe contar con un personal debidamente capacitado y con
experticia en estos asuntos, ya que la contratacion de bienes, servicios y obras publicas garantizan el
debido cumplimento de los fines del estado a través de la contratacion en los entes territoriales.

Ademas es necesario adelantar las actividades necesarias de asistencia legal tanto a las dependencias
internas de la entidad como a los usuarios externos (ciudadania en general), para lo cual se atienden
los conceptos, consultas y peticiones presentadas de manera escrita, telefonica personal, respuestas
de las acciones de tutela incoadas contra la entidad, se efectua la revision, seguimiento y participacion
en los procesos judiciales en los cuales el personal de apoyo sea parte y en aquellos procesos que
versen sobre la materia.

Para suplir esta necesidad, se requiere contratar un abogadeo titulado y con tarjeta profesional
(persona natural) que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que demuestre la idoneidad
y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate y que apoye el grupo de trabajo de
la alcaldia a de Sardinata.

El Municipio de Sardinata, no cuenta en su planta de personal con abogados para que presten el
servicio mencionado en el objeto. Por lo tanto, se debe contratar la prestacion de servicios
profesionales de apoyo al fortalecimiento institucional para los procesos juridicos y extrajudiciales del
municipio de Sardinata, Norte de Santander

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LOS PROCESOS JURIDICOS Y

EXTRAJUDICIALES DEL MUNICIPIO DE SARDINATA, NORTE DE SANTANDER.

3.1 ESTUDIOS DEL SECTOR

¢« CAPACIDAD JURIDICA: Para esta actividad se requiere contar con una persona natural,
mayor de edad, que no esté incursa en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previstas en la Constitucion y la Ley vigente.

 IDONEIDAD: Profesional en derecho y tarjeta profesional vigente

e EXPERIENCIA: Minimo dos (02) afios de experiencia laboral

« REMUNERACION: La remuneracion de este contrato sera en forma mensual.
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3.2 CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

80120000 SERVICIOS LEGALES
3.3 ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

s Lugar de ejecucion del contrato: Para todos los efectos legales el domicilio y la prestacion
del servicio del contrato sera en el municipio de Sardinata, Norte de Santander.

» Plazo: El presente contrato tendra una duracion comprendida de veintitrés (23) dias, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio.

e Valor estimado del contrato: Para efectos fiscales y legales el valor del presente contrato es
la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL PESOS (§$ 3.373.000)

e Forma de Pago: Para efectos fiscales y legales el valor del presente contrato se fija la suma
de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTAY TRES MIL PESOS ($ 3.373.000), los cuales
seran pagaderos a partir de la fecha del acta de inicio de la siguiente manera: Un (1) pago al
29 de diciembre por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTAY TRES MIL PESOS
($ 3.373.000), previa certificacion de cumplimiento de servicios por parte del supervisor del
contrato.

o Disponibilidad presupuestal: El contrato a celebrar se pagara con cargo a los rubros
2.3.2.02.02.009.73 Implementar inversion para el fortalecimiento institucional para mejorar la
gestion de la administracion municipal en la elaboracion, adopcion de la estratificacion del
municipio, plan de desarrollo, esquema de ordenamiento territorial, y modernizacion de todos
los procesos, programas acciones y sistemas de todas las dependencias del municipio de
Sardinata.

o Identificacion del Contrato a celebrar: El presente contrato es un contrato de prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion, que puede realizarse en forma directa.

e Supervision: El contrato que se genere debera ser supervisado bajo la secretaria de Gobierno
3.4 FUNCIONES CONTRACTUALES:

1. Participar activamente en la reconstruccién de expedientes judiciales fisicos que deben reposar
en la secretaria de gobierno municipal.

2. Suministrar copia fisica de las actuaciones judiciales y extrajudiciales que realice el contratista
junto con el informe de actividades que hace parte de la cuenta de cobro.

3. Velar por que los expedientes fisicos que reposen en la Secretaria de Gobierno Municipal estén
debidamente foliados y que dicha numeracion coincida con la foliatura judicial.

4. Apoyar y desarrollar todas las acciones que oriente el supervisor para promover la efectividad
del objeto contractual.
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penal, tributario, disciplinario, laboral, policivo y fiscal en los que el municipio de Sardinata sea
sujeto activo o pasivo.

6. Interactuar validamente en la pagina web del Municipio.

7. Actuar como contratista autonomo e independiente en su tiempo de ejecuciéon y con plena
eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas derivadas del objeto del contrato.

8. Responder por los elementos y bienes que se pongan a disposicion, si llegase a ocurrir,
propendiendo en todo caso por su conservacion y uso adecuado.

9. Presentar informe mensual de las actividades realizadas con ocasion de la ejecucion del
presente contrato indicando las metas y productos aicanzados

10. Prestar sus servicios de manera personal, en los terminos de este contrato, por toda la vigencia
del mismo.

11. Afiliarse y hacer los aportes correspondientes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud,
Pension y riesgos profesionales). El pago al Sistema Integral de Seguridad Social, debera ser
acreditado para cada pago, tal como lo dispone el paragrafo 1° del articulo 23 de la ley 1150 de
2007, y la modificacién contenida en el decreto 1273 de 2018.

12. Todas aquellas actividades inherentes al desarrollo eficiente y eficaz del cumplimiento de su
obligacién principal.

13. Acatar los lineamientos y disposiciones que en materia de bioseguridad expida la alcaldia
municipal y ponerias en practica en el desarrollo de este contrato, mientras duren estas
circunstancias vigentes,

14. Las demas actuaciones necesarias para el cumplimiento contractual y conforme a la propuesta
presentada.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
El presente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion se realizara bajo la modalidad
de CONTRATACION DIRECTA de conformidad al literal h) numeral 4° articulo 2° de la ley 1150
de 2007 reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

5. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO
Para determinar el costo de los servicios a contratar se tuvo en cuenta el valor histérico que ha
venido cancelando el Municipio por esta clase de servicios.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN SELECCIONAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE (CONDICIONES DESCRITAS EN EL ARTICULO
2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082 DE 2015)

Por tratarse de contratacion directa se toma como factor de seleccion la idoneidad y experiencia
del contratista y el valor histérico cancelado.
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7. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

Los riesgos que se presentan en este proceso son los siguientes:

e [ncumplimiento del contrato

+ Mala calidad del servicio

¢ Rompimiento del equilibrio del contrato

» Los asociados a la liquidacion y terminacion del contrato

8. ANAL]SIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS
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9.EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTICEN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS EN EL ETAPA PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL

Para el cubrimiento de estos riesgos no existe la necesidad de exigir garantias por tratarse de servicios
de apoyo a la gestion y ser rara la ocurrencia de los mismos con base en la experiencia de este
municipio y otras entidades estatales en esta clase de contrato. Conforme a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 no es obligatoria por tratarse de contratacion directa.
EXIGENCIA DE ACUERDO COMERCIAL QUE COBIJE ESTE PROCESO

El presente proceso no esta cobijado por Acuerdo Comercial Alguno.

Realizado por:

OLGA PATRICIA SALAS LOPEZ

Inspectora de Policia con funciones de FIRMA: ! -
Secretaria de Gobierno encargada segtn

Resolucion 401 Del 06 de diciembre del 2023

Secretario de Gobierno (E)

Nombre y Apeltidos Cargo W
Reviso OLGA PATRICIA SALAS LOPEZ SECRETARIA DE GOBIERNO (E)
Los airibe firmantes declaramos gue hemos revisado el p a ¥ lo encontramos ajustado a las disposiciones legales y; icas vigentes y por o
tanto, mnmmmwwmmh firma del Remiterte.
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