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NUMERO DEL CONTRATO: 882-2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE ANDRES RAMIREZ SARAY
NOMBRE DEL SUPERVISOR: ANDREA LEIVA ESPITIA

DEPENDENCIA: Capacidades y Apropiacién del Conocimiento
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31/12/2023

PERIODO DEL INFORME:

09/10/2023 — 31/10/2023

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en la Regién Amazonia para apoyar la gestion de las iniciativas estratégicas y la oferta Ministerial a nivel territorial y regional, para el fortalecimiento de
las capacidades de los actores de los ecosistemas territoriales de CTel

OBLIGACIONES GENERALES
ACTIVIDADES 0 ACTIVIDADES PRODUCTOS ENTREGADOS*! MEDIO DE VERIFICACION*2
PRODUCTOS REALIZADAS DURANTE (S APLICA) (S APLICA)
CONTRATADOS EL PERIODO
1. Presentar los Elaboracion del informe de
informes necesarios y de actividades Informe. de actividades N° 1. mes de https://docs.google.com/document/d/1qotFCavkKNyE6QiS2-
acuerdo con los ! 2cPegNZavX2WM10/edit?usp=drive_link&ouid=1031715212075757025

requerimientos del supervisor

correspondiente al mes de | octubre de 2023

04&rtpof=true&sd=true

octubre de 2023
del contrato.
2. Cumplir ~ con las | Descarga de certificados de | Certificado de afiliacion Sanitas https://drive.google.com/file/d/11tD8prTspoOdC2SCcZyaVs-
obligaciones frente al Sistema | afiliacién seguridad social | Certificado de afiliacién Porvenir cinbDefuX/view?usp=drive_link

1 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos
2 El medio de verificacion corresponde a: Numero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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de Seguridad Social Integral y
presentar los  respectivos
comprobantes  de  pago
periodico  al  supervisor,
conforme lo establecido por el
articulo 50 de la Ley 789 de
2002, las Leyes 828 de 2003,
1122 de 2007 y 1562 de 2012,
los Decretos 1703 de 2002 y
510 de 2003, el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, la Ley
1562 de 2012, la Ley 1955 de
2019 y las demas normas que
las adicionen, complementen o
modifiquen.

octubre 2023 (Salud vy

pension)

3. Cumplir con el objeto
del contrato con plena
autonomia técnica y

administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto,
no existe ni existira ningun tipo
de subordinacion, ni vinculo
laboral alguno entre EL/LA
CONTRATISTA y el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Durante el periodo del

informe se avanzo con el N/A

objeto del contrato.

N/A

4, Constituir y allegar la
garantia requerida, dentro de
los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del
contrato.

Tramite para la adquisicién
de pdliza del contrato 882-
2023, con el proveedor

Seguros
del Estado S.A

https://drive.google.com/file/d/1GiyN53y-

Pdliza N° 18-46-101020575

dekolbd009MdG8aXVPedV5G2/view?usp=drive link
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5. Suscribir
oportunamente el acta de inicio
del contrato y el acta de
liquidacién (si a ello hubiere
lugar).

Firma del acta de inicio

Acta de inicio Contrato N° 882-2023 con
fecha 09/10/2023

https://drive.google.com/file/d/1C1ikR7 1cuRUNnNfibeRzh59fmJzxKMoTa/
view?usp=drive_link

6. Atender los
requerimientos, instrucciones
ylo recomendaciones que
durante el desarrollo del
Contrato le imparta el
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion a
través de la supervision del
mismo, para una correcta
ejecucion y

cumplimiento de sus
obligaciones

Participacion ~ en las
jornadas de induccién y
capacitacion programadas
por la Direccion de
Capacidades y Apropiacion
del Conocimiento.

Listados de asistencia

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ez6R-
euXmagKVXYKAeBn5E7Sk-6-

FDCnz/edit?usp=drive link&ouid=103171521207575702504&rtpof=true
&sd=true

7. Entregar a la
supervision del Contrato los
informes que se soliciten sobre
cualquier aspecto ylo
resultados obtenidos cuando
asi se requiera.

Durante el periodo del
informe se entregaron
oportunamente las
actividades sugeridas por
la Supervision.

N/A

N/A

8. Presentar para cada
pago la cuenta de cobro de
conformidad con la forma de
pago estipulada en el contrato,
junto con el informe de
ejecucion de las obligaciones
estipuladas en el contrato.

Elaboracion de la cuenta de
cobro N° 1, correspondiente
al contrato N° 882-2023

Cuenta de cobro N°1.

https://acortar.link/3bt0rO
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9. Gestionar y mantener
actualizado diariamente los
tramites asignados por el
supervisor ~ del  contrato
mediante el Sistema de
Gestion Documental (ORFEO
o el que haga sus veces). De
igual forma mantener
actualizado y organizado todo
el acervo documental o
archivos fisicos o electronicos
o digitales que se hayan
generado en cumplimiento de
Sus obligaciones, de
conformidad con las normas y
politicas archivisticas de la
entidad.

Organizacion de la
informacién requerida en la
carpeta drive de la
Contratacion
Territorio/JOSE ~ ANDRES
RAMIREZ

Carpeta drive Octubre 2023

https://drive.google.com/drive/folders/11BZtd6pgl VQKNUM6 4S-

9Xujlsog9KTI?usp=drive link

10. El contratista
manifiesta que, en el evento de
recibir ingresos en forma
simultanea provenientes de la
ejecucion de varias actividades

El contratista manifiesta
responder oportunamente a
las cotizaciones

0 contratos, las cotizaciones . N/A N/A
; . correspondientes en la
correspondientes seran T
ejecucion del actual
efectuadas por cada uno de los
. o contrato.
ingresos  percibidos  de
conformidad con la
normatividad aplicable.
11. Cumplir ~ con las Durante el periodo del
directrices y con la politica de | informe no se avanzé en la N/A N/A

gestién documental adoptadas

actividad relacionada
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por la Entidad para el control
de los registros de informacién
y en consecuencia debera
garantizar la implementacién
permanente de los
instrumentos archivisticos,
buenas practicas, estandares
nacionales e internacionales,
normatva en materia de
administracion de archivos y
gestion documental y acceso a
la informacién publica para la
creacion y control de registros
durante el ciclo de vida de la
informaciéon  puesta a su
disposicién para la prestacion
del servicio objeto de este
contrato.

12. Cumplir  con las
directrices establecidas en el
sistema de gestion de calidad y
en consecuencia garantizar la
implementacion  permanente
de los requisitos de
optimizacion, documentos,
indicadores, riesgos, acciones
correctivas y preventivas, etc.,
segun corresponda.

Durante el periodo del
informe no se avanzé en la N/A
actividad relacionada

N/A

13. Manifestar, bajo la
gravedad del juramento que no
estd incurso en causal de

Expedicion del certificado | Sertiicado Contraloria

https://drive.google.com/file/d/14kyloYVpLfi6ALu4c8ZfthZaGgA6B2chOlv

de responsabilidad fiscal de General de la Republica

iew?usp=drive_link

consultado el 7-11-2023
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inhabilidad 0 de
incompatibilidad. Se deja
constancia que para la fecha
de firma del presente contrato
se consultd el “Boletin de
Responsables Fiscales”
vigente, sin que aparezca alli
registrado la CONTRATISTA.

la Contraloria General de la
Republica

14. Presentar un informe
mensual al supervisor con la
descripcion detallada de las
actividades realizadas con los
respectivos soportes, en el
formato definido por la entidad.

Construccion del informe de
actividades
correspondiente al mes de
octubre de 2023

Informe de actividades N° 1
octubre de 2023

mes de

https://docs.google.com/document/d/1qotFCavkKNyE6QiS2-
2cPegNZavX2WM10/edit?usp=drive link&ouid=1031715212075757025
04&rtpof=true&sd=true

15. Entregar un informe al
supervisor del contrato una vez
finalice el plazo de la ejecucién,
el cual debe contener un
reporte sobre el Sistema de
Gestion Documental asignado
(ORFEO o el que haga sus
veces), las  actividades
pendientes de resolver, asi
como la relacién y entrega de
los archivos fisicos vy
magnéticos que se hubieren
generado durante la ejecucién
del contrato.

Durante el periodo del
informe no se avanzo en la
actividad relacionada

N/A

N/A

16. No divulgar, sin la
previa  autorizacion  del
Ministerio de Ciencia,

Durante el periodo del
informe el contratista no ha
hecho ningun tipo de

N/A

N/A
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Tecnologia e Innovacion, la
informacién conocida en razon
del desarrollo y ejecucién del
presente contrato, la cual
tendrd el caracter de
confidencial, durante y
después de su vigencia. Esta
informacién podra ser usada
Unica y exclusivamente en el
desarrollo y ejecucién  del
presente contrato, por lo tanto,
no podra ser destinada a un
propésito diferente.

divulgacion de informacién,
sin la previa autorizacién

del Ministerio de Ciencias
Tecnologia e Innovacién.

17. Guardar estricta
reserva sobre toda la
informacién y documentos que
tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o
que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no
tenga caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no
divulgar por ningin medio
dicha informacién 0
documentos a terceros, sin la
previa autorizacion escrita del
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Durante el periodo del
informe el contratista ha
guardado estricta reserva

de informacion y
documentos. Ni ha
realizado ningun tipo de
divulgacion de informacién
o documentos a terceros.

N/A

N/A

18. Mantener
correctamente  actualizados
cada uno de los sistemas de

Organizacion de la

https://drive.google.com/drive/folders/11BZtd6pgl VQKNUMG6 4S-

informacion requerida en la | Carpeta drive Octubre 2023

9Xujlsog9KTI?usp=drive link

carpeta  drive  de la
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informacién que maneje en
desarrollo de su actividad.

Contratacion
Territorio/lJOSE  ANDRES
RAMIREZ

19. Cumplir con las
directrices del Sistema de
Gestion de Seguridad de la
Informacién y el Manual de
Politicas de Seguridad de la

Durante el periodo del
informe el contratista no ha
hecho ningun tipo de

Informacién adoptadas por la | divulgacién de informacion, N/A N/A
Entidad, propendiendo por la | sin la previa autorizacion
proteccion de la | del Ministerio de Ciencias
confidencialidad, integridad y | Tecnologia e Innovacion
disponibilidad de la
informacion.
20. Devolver al Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, una vez finalizado
la ejecucion del contrato el
carnet de identificacion vy Durante el periodo del
acceso a las instalaciones del | informe el contratista no ha
Ministerio como contratista y recibido carnet de
o N/A N/A
los documentos que en | identificaciony acceso a
desarrollo del contrato se las instalaciones del
hayan producido, e igualmente | Ministerio como contratista.
todos los archivos que se
hayan generado en
cumplimiento de sus
obligaciones.
21. Utilizar la imagen del Durante el periodo del
Ministerio de Ciencia, informe el contratista ha N/A N/A

Tecnologia e Innovacion de

utilizado la imagen del
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acuerdo con los lineamientos
establecidos por éste. Salvo
autorizacion expresa y escrita
de las partes ningln
funcionario podra utilizar el
nombre, emblema o sello
oficial de la otra parte para
fines publicitarios o de
cualquier otra indole.

Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de
acuerdo con los
lineamientos establecidos
por éste.

22. La informacion
obtenida y generada, no podra
cederse, transmitirse 0
divulgarse a terceros sin el
consentimiento  previo  del
Ministerio de Ciencia,

Durante el periodo del
informe el contratista no ha
divulgado, transmitido ni
cedido informacion a

. ., . N/A N/A
Tecnologia e Innovacion, salvo terceros, sin el
que tales acciones se | consentimiento previo del
requieran para el cumplimiento Ministerio de Ciencia,
exclusivo de las obligaciones | Tecnologia e Innovacién
surgidas con ocasion del
presente contrato.
23. En caso de que| Durante eldesarrollode
proceda el registro y | este periodo el contratista
asignacién de una firma digital, ha usado el correo
usarla dentro de los limites | institucional bajo los limites N/A N/A
impuestos por el objeto y las | impuestos por el objeto y
obligaciones del presente las obligaciones del
contrato. presente contrato.
24. Cumplir ~ con las Durante el periodo del
politicas, protocolos y deméas | informe el contratista ha N/A N/A

normatividad interna adoptada

cumplido con las politicas,




INFORME DE CONTRATISTA Y SEGUIMIENTO A LAS
ACTIVIDADES / PRODUCTOS CONTRATADOS

Cédigo: A206PR0O8FO01

Version: 01

Fecha: 2020-07-30

Pagina 10 de 13

por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, para
los siguientes temas:
bioseguridad, convivencia
laboral, uso de los recursos
ambientales y  publicos,
racionamiento del agua y la
energia, racionamiento de
papel, normas sobre
parqueaderos, manejo de
desechos residuales, politicas
de reciclaje, entre otros.

protocolos y demas

normatividad adoptada por
el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién.

25. Dar buen y correcto
uso a los bienes muebles
tangibles e intangibles que

Durante el periodo del

hayan sido utilizados para el | informe no se avanzé en la N/A N/A
reporte de informacidén y actividad relacionada
desarrollo de las obligaciones
contratadas.
26. Devolver en perfecto
estado, todos y cada uno de los .
) Durante el periodo del
bienes muebles que hayan | . )
) informe el contratista no ha
sido entregados por el G
L . recibido bienes muebles
Ministerio de Ciencia, AR
. . entregados por el Ministerio N/A N/A
Tecnologia e Innovacion, para . ]
de Ciencia, Tecnologia e
el desarrollo del contrato, la ”
. Innovacién, para el
constancia de entrega se
, desarrollo del contrato.
tendra en cuenta para efecto
del Ultimo pago del contrato.
27. Efectuar la Durante el periodo del N/A N/A

correspondiente legalizacién

informe el contratista no

10
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de sus gastos de
desplazamiento, siempre que
sea en los departamentos
asignados, entre su domicilio y
la ciudad de Bogota, o al lugar
que la prestacién del servicio
demande, de conformidad con
la reglamentacién que para tal
efecto se tiene establecida en
el  Ministerio  (Clausulado
general, contrato de prestacion
de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, paragrafo
séptimo de la clausula 2).

tenido gastos de
desplazamiento.

28. Llevar a cabo los
tramites correspondientes al

registro tributario  especifico Durante el periodo del

para la regiébn en la que | informe no se avanzo en la N/A N/A
desempefiara la  funcion actividad relacionada
respectiva, en caso de que
aplique.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES O PRODUCTOS CONTRATADOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION*
DURANTE EL PERIODO ENTREGADOS*3 (SI APLICA)
(SI APLICA)

3 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas

4 El medio de verificacion corresponde a: Numero de radicado de Orfeo, Niimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.

11
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1. Participar en la elaboracién y evaluacion de | Construccién de base de datos

politicas y estrategias de CTel a nivel territorial,
especialmente en los departamentos de Guaviare,
Amazonas y Caquetd, o en los territorios que
eventualmente le sean requeridos.

de actores del ecosistema CTel
en la regibn amazonia, en
conjunto con los profesionales de
apoyo de la regién.

Base de datos
(Directorio Actores en
el Territorio Region
Amazonia)

https://acortar.link/AFN2dn

2. Apoyar el andlisis de las necesidades y
potencialidades del territorio, en la definicion de
objetivos y prioridades asi como en la elaboracién de
planes y programas para su implementacion.

Identificacion actores del
ecosistema CTel en la region
amazonia, CODECT| de cada
departamento dela region de la
amazonia

Documentos de
actividades

desarrolladas por el
codecty Guaviare en

el afio 2023

https://drive.google.com/file/d/14F1W7FzwDC6w-J0x-T-

aDUmpn2ob2glv/view?usp=drive link

3. Participar de la recoleccién y analisis de
informacién necesaria para la toma de decisiones en
los proyectos y programas de ciencia, tecnologia e
innovacion.

Participacion y apoyo logistico
durante el desarrollo  del
Diplomado Apropiacién Social del
Conocimiento  con  enfoque
territorial en el departamento del
Guaviare

Listado de asistencia
Diplomado

https://drive.google.com/file/d/197upNuUHtwOvmJhWRSFICKHSm

IzbgodJj/view?usp=drive link

4. Previa revision de informacion institucional, . :
L L . Durante el periodo del informe
proponer el diseio de indicadores basicos . -
. no se avanzo en la actividad N/A N/A
estandarizados de CTel por parte de los actores .
Y relacionada
territoriales.
5. Proporcionar asesoria y orientacién en . .
) ) Durante el periodo del informe
temas de CTel a los usuarios de los servicios del \ .
L . no se avanzo en la actividad N/A N/A
Ministerio que puedan surgir de acuerdo con la oferta .
- Y relacionada
y/o actividades que se lleven a cabo en territorio.
6. Identificar oportunidades de financiamiento y . .
gestién de proyectos de diferentes fuentes y Durante el periodo del informe
no se avanzo en la actividad N/A N/A

entidades, asi como orientar la elaboracion de
propuestas técnicas.

relacionada

7. Apoyar la divulgacion y comunicacion de los
avances Yy logros en CTel en territorio, mediante la
elaboracién y difusion de informes, publicaciones,

Apoyo en la inscripcion de
participantes al Diplomado en
Apropiacion Social del

Folleto de Divulgacion
del Diplomado

https://drive.google.com/file/d/1SnFdGo8PAZAwW o-
b2m64 TEXUCk8oHYDe/view?usp=drive link

12
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presentaciones y oftros materiales de divulgacion. | Conocimiento  con  enfoque
Esto implica también la organizacién de eventos y | territorial en el departamento del
actividades para promover la participacion de la | Guaviare.
comunidad en temas de CTel y fomentar el dialogo y
la colaboracion entre los diferentes actores del
territorio.
SEGUIMIENTO AL CONTRATO*
*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS COMPROMISOS

Firma del Contratista

<Len oy

JOSE ANDRES RAMIREZ SARAY
Contratista
CC 86078559 de Villavicencio

dre
%oé %aren Xiomara Gonzales Alvarez

Lider de Equipo de Territorializacion

Firma del Supervisor del Contrato

Andrea Leiva Espitia

Directora de Capacidades y Apropiacion del Conocimiento
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