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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

Garantizar por la calidad de la comunicación que se genere a partir del 

desarrollo de contenidos digitales, guardando coherencia con las exigencias 

institucionales y teniendo en cuenta lo dispuesto en los diseños instruccionales, y 

los contenidos dispuestos en plataforma, de acuerdo con las modalidades las 

que la institución decida incursionar.

Se cumple En ejecución

Garantizar el uso eficiente de las normas APA, la gramática y la redacción de 

textos que hacen parte de los contenidos digitalizados los recursos diseñados y 

el funcionamiento de estos, conservando el lenguaje académico.

En ejecución

Responder por el cuidado riguroso en asuntos de acentuación y de puntuación. En ejecución

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: educación tecnológica Contrato Nro: 115-2023

Contratista: Julieth Idarraga Arenas CC: 1035861579

Objeto del Contrato: Prestación de servicios Profesionales para la corrección de estilo de los materiales educativos y contenidos digitales de los procesos académicos que incursione o adopte la Institución Universitaria de Envigado, a través de la 

Oficina Asesora de Educación Tecnológica.

Supervisor: Daniela María Pinto Blanco

Hasta: 30-11-2023

ACTIVIDADES DEL MES

Se cumple realizando correción de estilo en el mes de noviembre de las asignaturas  

81 (Infraestructura Tecnológica) y 82 (Lógica de Programación), y los cambios de: 78 

(Álgebra y Trigonometría).   Todo lo relacionado con ortografía, redacción, referencias 

bibliográficas, actividades evaluativas, rúbricas, uso de recursos con lengua 

extranjera, gamificación, interacción, metodología y calidad del curso se completan y 

aprueban para luego ser entregadas a las áreas de Diseño Gráfico, Audiovisual y 

Desarrollo Web para su producción. Se realiza en el mes de noviembre toda la 

validación, ajustes, mejoras y actualización de los diseños instruccionales entregados 

por los expertos temáticos para ser ejecutados.

Se mejora los recursos didácticos-pedagógicos-gamificados para propiciar una 

experiencia de usuario exitosa, implementando actividades de Gestión del 

Conocimiento autónomas, pero con desarrollo inmediato en el curso, en donde la 

interacción es un factor equivalente para lograr mayor sinergia educativa. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
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Recomendar los cambios que sean necesarios para que el documento goce de 

uniformidad de estilo y el uso adecuado del lenguaje académico.
En ejecución

Detectar los empleos poco recomendables de expresiones usuales en el 

lenguaje oral que se desaconseja emplear en el lenguaje escrito.
En ejecución

Garantizar por el uso correcto de unidades de medición y de los símbolos 

adoptados en el sistema internacional de medidas.
En ejecución

Responder por el empleo consistente de puntos (para miles, millones y 

similares) y de comas (para decimales) en la escritura de cantidades, con las 

salvedades evidentes implicadas por el uso de software desarrollado en países 

en los cuales el empleo preponderante de punto y de coma es el opuesto al 

enunciado.

En ejecución

Manejo de herramientas ofimáticas, orientación al trabajo en equipo, al 

cumplimiento de indicadores y a la mejora continua.
En ejecución

Apoyar en lo referente al lenguaje utilizado en la evaluación de los aprendizajes 

acorde con el diseño instruccional y diseño pedagógico.
En ejecución

Se cumple realizando correción de estilo en el mes de noviembre de las asignaturas  

81 (Infraestructura Tecnológica) y 82 (Lógica de Programación), y los cambios de: 78 

(Álgebra y Trigonometría).   Todo lo relacionado con ortografía, redacción, referencias 

bibliográficas, actividades evaluativas, rúbricas, uso de recursos con lengua 

extranjera, gamificación, interacción, metodología y calidad del curso se completan y 

aprueban para luego ser entregadas a las áreas de Diseño Gráfico, Audiovisual y 

Desarrollo Web para su producción. Se realiza en el mes de noviembre toda la 

validación, ajustes, mejoras y actualización de los diseños instruccionales entregados 

por los expertos temáticos para ser ejecutados.

Se mejora los recursos didácticos-pedagógicos-gamificados para propiciar una 

experiencia de usuario exitosa, implementando actividades de Gestión del 

Conocimiento autónomas, pero con desarrollo inmediato en el curso, en donde la 

interacción es un factor equivalente para lograr mayor sinergia educativa. 
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Detectar, en la medida de lo posible, los plagios y todo otro tipo de situación 

asimilable en la que haya empleo indebido o abusivo de materiales de todo tipo 

cuya propiedad intelectual sea ajena al autor o grupo de autores de todo 

documento sometido a su intervención lingüística e idiomática y proponer las 

soluciones más apropiadas para las mencionadas anomalías.

Se cumple realizando en el mes de noviembre la revisión pertinente de los contenidos 

academicos entregados por el experto tematico de la asignatura 82  (Lógica de 

Programación).

En ejecución

Mantener comunicación fluida, respetuosa y sincera con los diseñadores 

instruccionales, expertos temáticos y en general con el equipo de producción y 

diseño, mediante los canales específicos en lo concerniente a los desarrollos 

digitales.

En ejecución

Atender los diferentes requerimientos que puedan presentar los integrantes del 

equipo de producción y diseño en cuanto a aspectos metodológicos, 

navegabilidad y cualquier otro tipo de inconveniente que se pueda presentar

En ejecución

Cumplir con las entregas de acuerdo con el programa de producción y con los 

tiempos establecidos.
En ejecución

Presentar el producto final al equipo de producción, diseño y desarrollo de 

contenidos para contar con el sello de calidad de los diseños instruccionales 

realizados.

En ejecución

Se cumple participacipando en las reuniones de seguimiento semanal al interior de la 

célula de producción, dejando los registros correspondientes de los resultados 

acordados y programados en el plan de trabajo.

En noviembre se entregaron las siguientes asignaturas para ejecutar en las áreas de 

Diseño Gráfico, Audiovisual y Desarrollo Web: 80 (Informática Básica), 81 

(Infraestructura Tecnologíca) y 82 (Lógica de Programación).
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Estar afiliado a la E.P.S, al fondo de pensiones y a la ARL desde el inicio hasta 

el final del contrato, y realizar los aportes a la seguridad social integral sobre el 

40% del valor de los ingresos mensuales, el cual será el ingreso base de 

cotización, y entregar mensualmente el comprobante de pago de estos, el cual 

es requisito para ello.

Se cumple. Anexo comprobante de pago Seguridad Social noviembre. En ejecución

Rendir informes mensuales al supervisor del contrato, donde se presente un 

diagnóstico del avance o retroceso de las obligaciones contractuales, 

proponiendo además estrategias para corregir o prevenir los hallazgos negativos 

y para mantener los positivos.

Se entregan los informes solicitados en las fechas estipuladas. En ejecución

El contratista deberá contar con las herramientas y espacios necesarios para 

prestar los servicios técnicos de acuerdo al plan y cronograma de trabajo, 

eventualmente cuando el supervisor y líder del proceso lo requieran se 

desplazará a las instalaciones de la Institución Universitaria de Envigado a 

entregar avances y a interactuar con los demás integrantes del equipo de 

producción, diseño y desarrollo de contenidos digitales, en asuntos definidos 

para la realización de las actividades requieran apoyo relacionado con el objeto 

de su contrato, atendiendo las exigencias procedimentales y normativas internas 

institucionales

Se cumple. En ejecución

Fecha: 30-11-2023

Entrega Contratista: Julieth Idarraga

Firma:


