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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bogota D.C., 19 de diciembre de 2023. 

 
Señor (a) 
LUIS CARLOS GONZALEZ ARENAS. 
SUPERVISOR  CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5295616 
Cargo del supervisor Coordinador Académico  
Dependencia Centro de Electricidad Electronica y Telecomunicaciones 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
mes diciembre del año 2023 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5295616) del año 2023. 
 
RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
93394391 de Ibagué Tol, en mi calidad de Contratista del SENA, en en el Centro de Electricidad 
Electronica y Telecomunicaciones, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y Forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de DIECISIETE DIECIOCHO 
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS 
M/CTE ($18.266.666) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago ya cancelado correspondiente al mes de AGOSTO por valor de TRES MILLONES 
SETECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($3.733.333). 
b) Dos (2) pagos iguales ya cancelados correspondientes a los meses de SEPTIEMBRE a 
OCTUBRE por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($4.000.000) cada uno. c) Un (1) 
pago correspondiente al mes de NOVIEMBRE por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS 
M/CTE. ($ 4.000.000). d) Un (1) ultimo pago correspondiente al mes de DICIEMBRE por valor de 
DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS 
M/CTE ($2.533.333). 
 
Plazo: Será hasta el (19) de (diciembre) de 2023. 
 

OBJETO:   
Prestar servicios personales de carácter temporal, para la ejecución de acciones de formación 
titulada y/o complementaria de forma presencial y/o virtual; junto con otras actividades que se 
deriven de la formación, en los diferentes programas de las áreas de electricidad, electrónica, 
biomédica, refrigeración, telecomunicaciones, teleinformática y gestión de proyectos para los 
sectores industrial y de servicios atendidos por el Centro  de Electricidad y Electrónica y 
Telecomunicaciones del SENA. 
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Obligaciones Especificas: CLAUSULA PRIMERA: A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATISTA: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Atender la formación de aprendices 

en el área específica del respectivo 
programa de formación, en las fases 
o módulos establecidos y 
programados.  

Atención a las fichas de 
formación del CEET, Trabajo 
seguro en alturas: Controlar los 
riesgos de trabajo en alturas de 
acuerdo a la tarea a realizar y 
actividad económica de la 
empresa. NCCL 
921400220601038  a las  Fichas: 
Nivel Trabajador autorizado. 
1 grupo actualización de 
coordinadores TA  
3 grupos de formacion trabajador 
autorizado TA   
Apoyo al desdarrolo del proyecto 
mantenimiento estructura pista de 
trabajo en alturas.. desarrollo de 
informe técnico para la ejecución del 
proyecto 
 
Respuesta a solicitudes para 
procesos de formación que se 
generean a la coordinación. 

Planilla  control diario  de 
actividades  
 
 
Plataforma Territorium-
lassroom –  
material de apoyo del 
proceso. 
 
Material en desarrollo que se 
comparte a los aprendices 
 
 
Correos generados a los 
solicitantes con copia a la 
coordinación. 
 
 
 
 
 

2 Orientar y apoyar a los aprendices en 
el desarrollo de proyectos formativos 
y/o productivos en las respectivas 
etapas de formación. 

Atención a las fichas de 
formación del CEET, Trabajo 
seguro en alturas: Controlar los 
riesgos de trabajo en alturas de 
acuerdo a la tarea a realizar y 
actividad económica de la 
empresa. NCCL 
921400220601038  a las  Fichas: 
Nivel Trabajador autorizado. 
1 grupo actualización de 
coordinadores TA  
3 grupos de formacion trabajador 
autorizado TA   
Apoyo al desdarrolo del proyecto 
mantenimiento estructura pista de 
trabajo en alturas.. desarrollo de 
informe técnico para la ejecución del 
proyecto 
 
Respuesta a solicitudes para 
procesos de formación que se 
generean a la coordinación. 

Planilla  control diario  de 
actividades  
 
Plataforma classroom –  
material de apoyo del 
proceso. 
 
 
Material en desarrollo que se 
comparte a los aprendices 
 
 
 
Correos generados a los 
solicitantes con copia a la 
coordinación 

3 Garantizar la actualización de los 
contenidos y tecnologías, de las 
fases o módulos en los cuales se 
desarrolla la formación de los 
aprendices. 

Proceso de Alistamiento, 
actualización de matrial para los 
procesos de formación (talleres, 
guias,evaluaciones material 
didadctico) 
 

Material en desarrollo que se 
comparte a los aprendices 
 

4 Así mismo, de acuerdo con el área 
de desempeño para la cual fue 
seleccionado deberá orientar la 
formación, para desarrollar en los 
aprendices las competencias 

Diseño de espacios de 
formación en plataforma 
classroom para Trabajo seguro 
en alturas: Controlar los riesgos 
de trabajo en alturas de acuerdo 

Registro de control diario 
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específicas establecidas en cada 
programa de formación. 

con la tarea a realizar y actividad 
económica de la empresa. No 
220601039 V1. Aplicar técnicas 
para trabajo en alturas 
enfocadas en peligros y riesgos, 
medidas de prevención y 
protección contra caídas. 

5 Desarrollar el programa de formación 
en el cual he sido designado 
(Preparar, orientar, desarrollar, 
apoyar y evaluar los procesos de 
aprendizaje), a través de la formación 
por competencias laborales, como 
estrategia metodológica institucional, 
asumiendo el rol como instructor del 
proceso de aprendizaje, en el marco 
del aprendizaje autónomo, haciendo 
uso de la infraestructura disponible 
en la entidad y las condiciones 
tecnológicas del SENA, en particular 
para el programa de formación. 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE: 

3.1 Aplicar medidas de 
protección para los riesgos del 
trabajo en altura, de acuerdo con 
legislación aplicable vigente. 

3.2 Realizar actividades 
generales de control de riesgos 
de trabajo en altura según tarea a 
realizar y actividad económica. 

3.3 Aplicar medidas preventivas 
para los riesgos del trabajo en 
altura, de acuerdo con 
legislación aplicable vigente. 

Material apoyo del proceso. 
 

6 Reportar en el sistema Sofía Plus en 
un plazo máximo de dos (2) días, 
todas las actividades que de acuerdo 
con los procesos que son de su 
responsabilidad, garantizando la 
calidad de la formación y su 
coherencia en el proceso formativo, 
tales como: - Registro de los juicios 
evaluativos – Creación de las rutas 
de aprendizaje – Registro de los 
juicios evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos, entre otros. 

Reportar al supervisor del 
contrato, los soportes 
documentales  y plataforma 
ministerio de trabajo. 

Entrega de Soporte 
documental al área. 

7 Rendir los informes (planillas, 
reportes y demás formatos) 
requeridos sobre 

Reportar al supervisor del 
contrato, los soportes 
documentales  y plataforma 
ministerio de trabajo. 

Entrega de Soporte 
documental al área. 

8 Cumplir y hacer cumplir los 
protocolos, normas, reglamentos e 
instrucciones de uso de los 
ambientes de formación y 
reglamentos e instrucciones del 
Sistema de Gestión de Ia Seguridad 
y Salud en el Trabajo SG-SST. Así 
como el aseo y el cuidado de los 
equipos y elementos que hacen parte 
de los mismos. 

No aplica, se orienta de forma 
virtual (Trabajo en 
casa).formacion teorica. 
 
Para procesos practicos se dan 
instrucciones ára el 
cumplimiento de reglamentos de 
SST 
 
 
 
 

N.A 
 
 
 
 

9 Participar activamente en el logro de 
los indicadores de Alta Calidad 
establecidos para el Centro de 
Formación. 

N.A N.A 

10 Asistir a todas las reuniones 
convocadas por el Centro, la 

N.A N.A 
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Dirección Regional y/o la Dirección 
General del SENA. 

11 Presentar y entregar a la Supervisión 
de contratos los informes mensuales 
de ejecución sobre las actividades 
realizadas, novedades o 
inconvenientes que se presenten 
durante la ejecución del contrato; con 
los soportes correspondientes 

Elaboración de formatos con los 
planes de trabajo. 

Soporte documental.  

12 Atender oportunamente todos los 
demás requerimientos solicitados. 

Reportar al supervisor del 
contrato, los soportes 
documentales  y plataforma 
ministerio de trabajo.   
Dar respueta a las 
comunicaciones o solicitudes 
que llegan a la coordinación. 

Soporte documental. 
Sportes copiados via correo 
electrónico. 

13 El contratista deberá cumplir con los 
protocolos de bioseguridad para 
mitigar, controlar y realizar el 
adecuado manejo de la pandemia del 
Coronavirus Covid-19, de acuerdo 
con los lineamientos de la Resolución 
666 de 2020, o la que haga sus 
veces, así como las directrices 
emitidas por el Sena, para tal fin. 

No aplica, se orienta de forma 
virtual (Trabajo en casa). 

N.A 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el soporte del pago de la planilla de seguridad social. No.1059113226 expedido por SIMPLE, 
correspondiente al mes de Noviembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”). 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO X 
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias en folios adjuntos 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma:  
RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA  
Contratista 
C.C. No. 93394391 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma.  
LUIS CARLOS GONZALEZ ARENAS.  
Supervisor  Contrato CO1.PCCNTR.5295616 de 2023     
Cargo Coordinador Académico. 
 
 



  Fecha

  Empresa

CC 93394391

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

noviembre de 2023

noviembre de 2023

1059113226

RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA

Información de la Planilla Pagada

(1507) - NEQUI

2023-12-09, 11:47:42 AM en horario extendido

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

327320703

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

SIMPLE S.A.

$ 499.600

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 0231001 $ 257.6001FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOSN800227940

$ 0EPS005 $ 201.3001SANITAS EPSN800251440

$ 014-11 $ 8.5001ARL SURAN890903790

$ 0CCF24 $ 32.2001CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSARN860066942

SubTotales: $ 0$ 499.600

$ 499.600Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



C.C.:  93394391

FIRMAS

HORARIO DE 
CLASE

No. DE 
HORAS Vo. Bo. VOCERO

1/11/23 Remota virtual 

JEFES DE AREA
8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA

Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

2/11/23 Remota virtual 

JEFES DE AREA
8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA

Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

3/11/23 Remota virtual 

JEFES DE AREA
8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA

Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

7/11/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO SENA UNI 
MINUTO 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

8/11/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO SENA UNI 
MINUTO 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

9/11/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO SENA UNI 
MINUTO 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y 
posicionamiento  - Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de 
estabilizacion  y descenso  por cuerda 

10/11/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO SENA UNI 
MINUTO 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practcas dia 2 ejercicios desplazaminetos verticales, horizontales, descenso traslados, 
manejo de escaleras, tripodes, manejo de cuerdas.

14/11/23 TEORIA 
2890509 - TRABAJADOR 

AUTORIZADO PARA 
TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

15/11/23 TEORIA 
2890509 - TRABAJADOR 

AUTORIZADO PARA 
TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

16/11/23 PISTA ALTURAS CEET
2890509 - TRABAJADOR 

AUTORIZADO PARA 
TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y 
posicionamiento  - Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de 
estabilizacion  y descenso  por cuerda 

17/11/23 PISTA ALTURAS CEET
2890509 - TRABAJADOR 

AUTORIZADO PARA 
TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practcas dia 2 ejercicios desplazaminetos verticales, horizontales, descenso traslados, 
manejo de escaleras, tripodes, manejo de cuerdas.

18/11/23 TEORIA 2890556 - JEFES DE AREA 
PARA TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

20/11/23 TEORIA 2878498 - JEFES DE AREA 
PARA TRABAJO EN ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

21/11/23 TEORIA 
2890557 - JEFES DE AREA 

PARA TRABAJO EN 
ALTURAS

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

22/11/23 TEORIA 

2878493 - JEFES DE AREA 
PARA TRABAJO EN ALTURAS 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA

Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

23/11/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

24/11/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

27/11/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y 
posicionamiento  - Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de 
estabilizacion  y descenso  por cuerda 

28/11/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practcas dia 2 ejercicios desplazaminetos verticales, horizontales, descenso traslados, 
manejo de escaleras, tripodes, manejo de cuerdas.

29/11/23 REMOTO N.A 8:00 am 2:00 pm 6 Controlar los riesgos de TSA Generacion de reporte de fichas para matricula sofiaplus

30/11/23 REMOTO
N.A 

8:00 am 2:00 pm 6 Controlar los riesgos de TSA gestion de resportes ante ministerio de trabajo

164
FIRMA DEL INSTRUCTOR: TOTAL HORAS DEL MES Vo.Bo. COORDINADOR: 

Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

COMPETENCIA DE FORMACIÓN 
IMPARTIDA

MES:   1 AL 30 NOVIEMBRE     AÑO:   2023

Regional Distrito Capital

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA 

Sistema de Gestión de la Calidad

DIA AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA

HORAS



C.C.:   93394391

FIRMAS

HORARIO DE 
CLASE

No. DE 
HORAS Vo. Bo. VOCERO

1/12/23 Remota virtual Actualizacion de 
coordinador alturas 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

2/12/23 Remota virtual Actualizacion de 
coordinador alturas 

8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

4/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

5/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

6/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

7/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y posicionamiento  
- Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de estabilizacion  y descenso  
por cuerda 

11/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

12/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

13/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

14/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y posicionamiento  
- Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de estabilizacion  y descenso  
por cuerda 

15/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

16/12/23 TEORIA 
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Bienvenida, inducción, entrega de guia de aprenizaje y material de apoyo. Desarrollo I 
parte de la guía. (autocuidado, disposiciones generales, programa de prevencion y 
proteccion contra caidas)

18/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Medidas de prevecion, medidas de proteccion contra caidas  sistemas de acceso 
para trabajo en alturas, primeros auxilios, trauma por suspension plan de 
rescate.

19/12/23 PISTA ALTURAS CEET
TRABAJADOR 

AUTORIZADO  TA 8:00 am 5:00 pm 8 Controlar los riesgos de TSA
Practicas de trabajo en alturas - trabajo con escalera,Gancheo y posicionamiento  
- Maniobras desplazamiento vertical  Maniobras de estabilizacion  y descenso  
por cuerda 
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FIRMA DEL INSTRUCTOR: TOTAL HORAS DEL MES Vo.Bo. COORDINADOR: 

Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

COMPETENCIA DE FORMACIÓN 
IMPARTIDA

MES:   1 AL 19 DICIEMBRE    AÑO:   2023

Regional Distrito Capital

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA 

Sistema de Gestión de la Calidad

DIA AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA

HORAS



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES

01/11/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2890556 - JEFES DE AREA PARA TRABAJO EN ALTURASFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJOS EN ALTURAS DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS REQUISITOS MÍNIMOS DE SEGURIDAD PARA EL DESARROLLO DE TRABAJO EN ALTURAS, SEGÚN LA ACTIVIDAD
ECONÓMICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 7,90

2890509 - TRABAJADOR AUTORIZADO PARA TRABAJO EN
ALTURAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

TRABAJAR EN ALTURAS DE ACUERDO CON NORMATIVA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. APLICAR MEDIDAS DE PREVENCIÓN CONFORME A NORMATIVA.

02. IMPLEMENTAR MEDIDAS DE PROTECCIÓN ACORDES CON SECTOR ECONÓMICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

Page 1 of 310/12/23 10:08



2878498 - JEFES DE AREA PARA TRABAJO EN ALTURASFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJOS EN ALTURAS DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS REQUISITOS MÍNIMOS DE SEGURIDAD PARA EL DESARROLLO DE TRABAJO EN ALTURAS, SEGÚN LA ACTIVIDAD
ECONÓMICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 7,90

2890557 - JEFES DE AREA PARA TRABAJO EN ALTURASFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJOS EN ALTURAS DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS REQUISITOS MÍNIMOS DE SEGURIDAD PARA EL DESARROLLO DE TRABAJO EN ALTURAS, SEGÚN LA ACTIVIDAD
ECONÓMICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 7,90

2878493 - JEFES DE AREA PARA TRABAJO EN ALTURASFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJOS EN ALTURAS DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS REQUISITOS MÍNIMOS DE SEGURIDAD PARA EL DESARROLLO DE TRABAJO EN ALTURAS, SEGÚN LA ACTIVIDAD
ECONÓMICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 7,90

Page 2 of 310/12/23 10:08



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 63,50
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES

01/12/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2897709 - ACTUALIZACION DE COORDINADORES PARA TRABAJO
EN ALTURAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS RIESGOS DE TRABAJOS EN ALTURAS DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

INTEGRAR LOS REQUISITOS LEGALES APLICABLES AL TRABAJO EN ALTURAS ACORDE CON NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 15,90
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INSTRUCTOR: RICHAR ALEXANDER PRADA OREJUELA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES

Page 2 of 210/12/23 10:09


