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CERTIFICAC IQN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS . : i

AC'l lVlDA
. : 11 Coordmar todm los ambnm onenlx\ 05,
{Cogrdinar todos los Ambitos operatives, iéenicos, nomatives. administrativos. :téenicos. normativos. administrativos,
Jogisticos. de custodia de 1a bodega. entre otros, de almacén de Fontibén . ' loulstlcus de custodia de Ja bodega, enire
i ) ‘otras. de almacén de Fontibdn

PRODLC'I. OS

Coordinar &mbitos tecmms ; el desarrollar
-;las obligaciones admlmslrati\ a8y
lom:.th.as del almacén de Fontibon

: : : R 2 Realizar la consolidacion de 1as :
: inecesidades de solicitudes de los servicies Reahzar la consolidacion de los distintos
farmacias, remitiondo 1a informacion ‘movimicntos tn b sistema DINAMIGA
esp:.a.twa al Almacén Central para el iregistrando las entradas, salidas, traslados
tranute cor| respondlen[e ante los : irequeridos requeridos por 10s servicios

[R QOO SO

iRealizar la consolidacién de las necesidades de solicitudes de los servicios y farmacias,
iremitiendo la informacién 1espec[1va al Almacén Central para eltr almte
:correspondiente ante 1os superw;ores ) -

E : 13, Aterider de-manera opoitura- las
{Atender de mancrar oporr.una la: solicitudes realizadas por !os sarvicios y farmasias. :solicirudes realizadas por los servicios )

. inecesidades que pueda presenta
‘acmdu.on las existencias de é¢ada bode“a a cargo. - ~farmacias. acerde con las existencias de (HEVEaIVEEE q D p ntar los L.
P . : sseivicios, farmacias, y dreas de atencion.
ada bodega a cargo. - - - :

:Conselidar todos los requeriimientos y

D111<'enc1a1 yg szesnona.l Ios formatos

: iRealizar y gestionar mensual mente todos
‘formularios e indicadores, enire atios >

‘Diligenciar ¥ gestionar los formatos, formularios e indicadores, eatre 0tros, S . % " - ‘log inforntes requeridos por parte de -
i ; . :correspondientcs a las labores :

desarrolladas por parte del Subproceso de
Almacén,

:Lﬂmacén central, con el fin de consolidar y

correspondientes a las labores-desarrolladas por parte def Subproceso de Almacén. ~
‘ : : N ) ‘medir suprogreso.

5. R

Reah?ar y gestionar el registro diarie de facturas v recepeion de pedldoq recibidos de facturak y rc-cepcmu de pcchdm recibidos

“los provecdores en ¢l sistema de informacion acorde con lo cx[ablcmdo cn [ﬁb Ordcm.s - d¢ los provecdores en o sistema de

ide Compra Generadas. : ) “informacion acorde con lo establecido en.
: ' flas Ocdenes de Compra Generadas.

Realizar la recepeidn, verificacion,
‘ingreso, consolidacion de todas las tacturas
idestinadas al almacén y entrega a las areas
o1 'mpopdlente:,

“erificacion de los procesos medmme el
;cumplimient de los metas contractuales
‘establecidos en los procesos del drca v las
. tbuenas préctic_a_s‘_dé__;l_lmqp__er_lam'iemo.

) : : :7. Planear, coordinar. organizar y efectuar
Planedr, coerdinar, organizar y efectuar Ja logistica necesaria para la recepgidn, la logistica necesaria para la recepeion,
;almacenamicntu custodia v alistamiento de clementosssolicitados , :allTlﬂ.CEnﬂml\.ﬂEU custodia y alistamiento de

: ’ ' o «clemenios solicitados

] 6. Garantizar la entrega de la informacion
arantizar la entrega de la inforinacién contentiva de la gestion dé‘-dl‘l‘i)ﬂddﬂ en las : . wen b s e "
;contentiva de la gestion desarrollada en las,

bodc"as al Almacén Central

y ] . ' ‘bodegas al Almacén Central

.Realiza el manejo control v su distribucian
sseglin los requerimientos solicitados por
‘cada unidad de Fonrlbon

-8 implememat v a.piica(p_gceso ’ :
; B . . ‘procedimientos e nstructivos referente'a
iImplementar y aplicar proceses, procedimientos ¢ structivos referente a los siguiemes’ 'los siguientes aspectos: Recepeidn téenica,

; Lo . . - : o i Akanzar las metas esni‘leudasy el
‘aspectos: Recepcmu téenica, buenas practica de almacenantiento, enstodia, - :buenas practica de almacenamiento,

: ) . - o ,control ds los movimisntos internos y
“talistamicnte, organizacion. disoribucién. tontrol d¢ fechas de vencimicnlo, leiou ¥ ‘custodia. alistamicnto. organizacion

S S iexternes requeridos. =~ - ‘
dnalms de uwentanoz \.nm. [GHL N . . :distribucién. control de fechas de : : 4 X :

'w,encumemo, estlonyan1||5|s de T : ’ -

: 9. Gestionar de forma conjunta con el .
“Gestionar de forma conjunta con <l Ainw;cn Central la rotacién de i inventarios acorde  Almacén Central la rofacion de inventarfos  Inventario i meme 1cal|?ado para cf control

‘con 103 consumos promedio.mes, Yerificados de {os deapachos u.ahzadm a los servicios .acorde coh los consumos promedio mes. - v comparacion de saldos de los suministros -

y farmacias . . ST . verificados de los despachos 1ea‘|zacios a  iconel nuevo sistama DINAMICA,
: ) : tlos sefvicios y farmac'las B [

- S - . ' 310 Realizar la dc\u{ndcmu de tramos. y 10\ :
“conteos diarios (alcalorios) :

icorrespondierites a los medicamentos, ‘Realizar conreos aleatorios de forma

. iinsumos, dispositivos y todes los isemestral de acuerdo ala norma., -

S R - R . ‘elementos come_ntivos de la bodega a su P ) o -

iRealizar la designacion de tramos v los conteos diarios (alzatorios) correspondientes &
llog medicamentos, insumos, dispositives y todos los eiememos comtentives de la
bodega a s cargo

{11. Elaborar previa aytorizacidn informes,

Elaborar prewa aumrmacmn mformes. aclaracmnes_ ajusies y lodos aquellos : ‘aclaragiones, ajustes ¥ todos-aquellos ‘Rélaa,io’nén ¢ informar lag diferenciag
_movlmlenms- en 2l sistema que se deriven. de las \a]:dacnones dlanaa 1‘eahzad s y de las imovimigntos en gl Sistema que:se deriven. Aencontradas en las tomas fisicas Semdnales
itopmas {1 SJCas de inventarios " o , © o idefas vahdacmnes diarias realizadas ¥ de ;reahzadas

lag tomas fisicas de mventanos

12. Responsable do lag custudla, )
seguimiento; conirol, traslado, rowacion, . : :
; 7Responsﬂb|c de las c.u:.todla segulmlemo conrrol traslado, rotacion, dlsrnbuuon y. o odistr ibucién y entrega, de todos y cada uno fEstableu:r medldas de sevundad con e]
K otrega, de todos v cada une delos i insumos y elementos a cargo del almacén; debera ‘de los insumos y elementos acargo-del . . lequipo de trabajo, mturmzu los cambios al’
":unplementar medidas de-seguridad con 21 eqmpo de lrabajo v establecer c.ompmimsos - ralmacen; debers 1mp[ementar medidas de . ;almacenista general con el. fm de su
frente ala pre\ encion de*ncsgos._ : T I . segundad con gl equipe de trabajoy ¢ valldacton S
! N . S s .0+ .. idstablecer compromisos fremeala - i ; G AT .
oo R i S o ple encion de rigsgos. . - S I T

A

1C nsohdar y enviar.al supel\lsor de .
xConsolldar ¥ enviar al supervzsor de los contratos d& Insumos medxcamemos y -
: dlsp051t1vus médico quu‘urﬂacos el formato de correspondrente a: pro:umoc a‘vencer o
de’ baja rctacmn T . S

lo= coniratos de Irisumos, medlcamentos ¥k
‘baja rotacidn mics & mgs y-sc attugliza én
ispositivos faédico quu I.ll."Tl.COS el formato
Ala carpeta publlca autorizada por. almacen
e CDI‘l‘espondlente a proxunos 2 vencer o central X B

.

Se reahza formatcs prmnmns a vericer,

eba_jarota(:mn e ! YT R




J——

' [ PO W ALY LY Al @ \aullll)lillllilulLU uc |6“
Coadyuvar al ulmpllmlento de la gestion msmuuonal mednme el cumplmuemo de 105 ‘gestion institueional, mediante el
metas coniractuales sstablecidos en los procesos del 4 1ru1 - . ‘eumplimiento de 1os metas contractuales

:esfﬂblﬂuldﬂb ¢h los  procesos def drea.

C B : 15, Desartollar su Ob_|et0 contractual en el ; o
‘Desarrallar su objeta contractual en el marce de un servicio calido y humanizado hacia - marco de un servigio calido ¥ humanizado Promover el buen-clima laboral y general

‘Promover y salvaguardar la imagen.
‘instimicional. 21 buen cuidado de los
nplcm_cntos cqulpos de la institucion

;8us soficitantes y colaboradores en general y promon er of mismo sentido enlos ‘hacia sus solicitantes y colaboradores en sentido de pertenencia de los racursos de Ta
‘colaboradores del almacén genaral v promover £l mismo senudo en " subred. :
v ) P : 103 colaboradores del uliracss .

: . : ’ : . . . 16 Re:pondur alos requerinientos dc
:Responder a los requerimientos de informacion institucional de manera gportuna . nformacidn institucional de manera
i : ’ ‘oporfunﬂ i

17. Promover.el cmdado 3 custudla clel
pamrimonio Inqmuuonal

:Responder los requerimientos internos
requeridos por la institucion

Mmacendmxento en carp:.tas v cuqtodla de

18. Desarrollar de mancra activa ¢l plan de
: :los documemoq segin los requerimientos

:Desarraliar de manera activa el plon de manejo de gestion Documental. ) L
) \ : . -mangjo de gestion Documental

Las actividades que requiera‘ el

‘19, Las demds-que sean dsignadas y que | | - ;
:d CIAS Qe 5 > ¥ due idepartamento 'y solicitudes por parte del
seanxnhuzuntesulaqacnv1dade= H X L . .

‘supervisor ¢ jefe immediato -

“Las demis que sean.asignadds y que séan inherentes a las actividades

b : S Diego Camilo Sierra. Ramirez
: FRTZL£077
Superviscr

Constancia v*rtuul de la rueﬁtg da cobzc anrobaqG por la Stbred Integrada ds Serticios'de Salud
Sur Gccidente E.S.E. ’ :

Tedos los dereches reservados. de la Subred Ircagradz de Servicics de Salud Sur Occiderte 5.5.3..
‘ e Copyright '@ 2021 . R .
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* Lineas da Senvicio FonoSIMPLE- Bngom 801 4448634 - Calt: 602 5540577 - Medeltin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagora: 6058945444 - Pem.ra—':e';ﬂﬂ'“a Tge1
3402582 - Barranqsfta: 805 3613850 - Resto del Pajs: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLEL

SIMPLE S.A. nose hace m‘sponsahlc dc las plamllas ¥ pagos mallzados a lravcs dc ctros aperadures de mfnrmantnn dadu quu no ncnc medios para :orrobnrar Ia '
. veracidad de la misma, su aleance s limita a replicaf 1a i G surivinistrada dires 2n por el cluem,e

Ar-ieg d kmprm:r agegirese qm e, “sxaﬁr‘*me necesario. f-‘qmmm &l medio amo;enee a8t an ﬂgest_xas aRRGE. .
a . . . . S
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N ‘Per_lodo d_e Cotizacion Para Saldd .~ - : . oclubre de 2023 D R L R
' . Empresa e ELKIN ANDRES PATING CARRERA: o1 T ot ‘
"CEDULA GIUDADANIA - . o e 79047206 T R
"Codigo Sucursal (Nomira) - - C L0 () S e el S
" Referencia de Pagal'Numero Plahila = ' : 1053.282509
Tlpo de Planilfa- i ) P Y
Nl._lmgr‘o Transacci‘én Bancarlaf cus RN 277272306 ) »
‘Bamee 7 ..l R (L E SCOTIABANKCOLPATRIA :
" Malor - B R LT ssssguu o . )
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¥
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA

- LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCC!DENTE ESE B

' NIT 900 959 048 4.

_ DEBE A _
| ELK!N ANDRES PATENO CARRERA
' C c 79947396 DE BOGOTA

o

\ E La suma de $ 2 462 75 5 por concepto de actwadades de 1 al 30 de NOV!EMBRE

de 2023 como tecnlco administrativo 1l'apoyo-a Ia gestién de almacen en la unldad i
: ,Fon’ubon sede Boston durante el penodo de conformidad con lo. establemdo en el o

contrato de prestacmn de serwmos No. 1805- 2{2323 S

Nombre de contrattsta . - L
ELKIN ANDRES' PATINO CARRERA ,
5 C. C 79947396 DE BOGOTA -
CUENTA DE AHORROS BANCO COLPATRIA
NO DE CUENTA 7572047965 o




