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Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 23 de mayo de 2023

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 32323 Fecha Solicitud 2023-05-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTORA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 623 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOJANA PATRICIA 
DURAN 

ARCINIEGAS
CC:  49776104

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
RA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-29 2023-05-29 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

2023-05-30 2023-05-30 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

1 4.017.000,00 198.590,00 198.590,00 34.000,00 232.590,00

Formación de emprendimiento en el 
programa Emprendimiento en 
producción de cultivos transitorios, 
registrado con ficha de caracterización 
N° 2727979-N° 2732303

Totales Solicitud de Comisión 198.590,00 34.000,00 232.590,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formación de emprendimiento en el programa Emprendimiento en producción de cultivos transitorios, registrado con ficha de caracterización N° 2727979-N° 2732303

ORDENADOR DEL GASTO
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Fonseca,  junio 5 - 2023 

PRESENTADO A:      CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 

 

ORDEN DE VIAJE No:  32323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29/05/2023 
30/05/2023 

29/05/2023 
30/05/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
 
Fonseca - (vereda Sabanas del medio) – 
Fonseca   29/05/2023. 
 
Fonseca - Barrancas –(Comunidad las) 
Casitas) – Fonseca. 30/05/2023. 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :( ciudad) 

 
 
GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 
 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar actividades de formación de emprendimiento en los Programas: 
Emprendimiento en producción de cultivos transitorios, registrado con ficha de caracterización N°  2727979     y 
Emprendedor en producción y comercialización de plantas de viveros, registrado con Ficha N° 2732303 en la 
comunidad Las Casitas, Barrancas.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actividades día 29/05/2023 
1. Desplazamiento de Fonseca – (Vereda Sabanas del Medio) Fonseca. 
2. Actividades prácticas - realización Matriz en el Modelo de negocio CANVAS. 
3. Regreso de La vereda Sabanas del medio   -  Fonseca. 

 
Actividades día 30/05/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca - Barrancas –(Comunidad las) Casitas)  
2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del proyecto empresarial.   
3. Participar en la definición de los componentes del proyectos y normatividad vigente 
4. Regreso de Comunidad Las Casitas - Barrancas   -  Fonseca. 

 

RESULTADOS:  

 
Día 29/05/2023 
Se continua las formación sobre la estrategia CANVAS, se realiza le ejercion en la plantilla lienzo modelo  

para un mejor entendimiento, teniendo en cuenta los siguientes pasos:  

Modelo de negocio: concepto, elementos, herramientas de planeación estratégica, técnicas de 
presentación.   Propuesta de valor: concepto, herramientas.   Cliente: concepto, tipos, estrategias.  
Canales de distribución: concepto, tipos, estrategias de distribución, herramientas de 
selección.     Proceso: concepto, herramientas de mapeo, actividades clave.  Recursos clave: concepto, 
tipos.     Socios clave: concepto, tipos, herramientas de identificación y selección de socios clave. 



GTH-F-087 V.01 

 

estructura de costos: concepto, tipos, herramientas de estimación.   Ingresos: concepto, fuentes, 
estimación de precios, punto de equilibrio.   Asociatividad: concepto, tipos, normatividad, metodologías 
de fomento. 

 
Día 30/05/2023  
 
Formación con el tema de asociatividad: concepto, tipos, normatividad, metodologías de fomento.  
Importancia de los estatutos, cargos, objetivo general y específicos de una asociación.  Se crea la unidad 
productiva y se nombra por asamblea general junta directiva.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencias 
2. Fotografías 
3. Tiquetes – Pasajes  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
 
Día 29/05/2023 
Realización de la estructura del plan de negocios – Nombre de la Unidad productiva:  Asociación de productores y 
comercializadores agropecuario Sabanas del medio en la vereda Quebrachal.    
 
Día 30/05/2023 
Una vez creada la Unidad productiva VIVERO LAS CASITAS _ re realizo un diagnostico basados en la estructura del plan de 
negocio con el propósito de verificar la viabilidad del proyecto en la comunidad se identificaron las ventajas y pocas desventajas 
en el proceso.  Se realiza trabajo de campo para la estructura del vivero.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 03 de GFPI ANGELICA PATRICIA 
SANJUANELO MORAN  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS  

 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS TRANSITORIOS, REGISTRADO CON FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN N° 2727979    VEREDA SABANAS DEL MEDIO – FONSECA. 

29/05/2023 

 

 

PROGRAMA EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN Y COMERCIALIZACIÓN DE PLANTAS DE VIVEROS, 

REGISTRADO CON FICHA N° 2732303 EN LA COMUNIDAD LAS CASITAS, BARRANCAS –

30/05/2023 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: FONSECA 5/06/2023 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49776104

En desarrollo de la comisión No. 32323 durante los dias 29 Y 30 del mes de MAYO de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

20.000

4.000

24.000

YOJANA PATRICIA DURAN ARCINIEGAS ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN CARLOS ENRIQUE PARDOS ANDRADE

INSTRUCTORA Profesional Grado tres (3)                                                                                                                                                                         SUBDIRECTOR ENCARGADO C.A.A

  

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

44

952410

Fecha de elaboración: 5/06/2023

30/05/2023 Desplazamiento de  Barrancas - Comunidad las Casistas - Barrancas MOTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

29/05/2023 Desplazamiento de Fonseca  (Vereda Sabanas del Medio)  - Fonseca MOTO 

Firma: Firma: Firma:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

GRF-F-057  V.01

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:





FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO
TELEFONO/CELULAR

1 ALEXIS YANET GARCIA DIAZ CC - 56055647 3233346476 X

2 BELGICA  GARCIA FLOREZ CC - 56053501 3233346476

3 BRIYIT CAROLINA MOSCOTE ARZUAGA CC - 1118846254 3216616532 X

4 CARMEN JOSEFA  BRITO DAZA CC - 1122810788 X

5 CARMEN SOFIA RODRIGUEZ BLANCO CC - 36591183 3147669310

6 EDILMA NICOLASA  BARROS BARROS CC - 40914662 X

7 ELIS JOHANA BARROS BARROS CC - 40934136 3233346476 X

8 GERTRUDIS YANET FRIAS MANJARRES CC - 26995791 3233346476

9 JUANA CERVANTES CC - 40922018 X

10 KELLYS JOHANA CASTILLA LEON CC - 1123970247 31161651036 X

11 LUZ MARINA  DAZA BAQUERO CC - 1120742990 X

12 LUZ MARINA  GONZALEZ CC - 1123974262 3233346476 X

13 MAITE LORENA SIERRA CAMPUZANO CC - 49697461 X

14 MARIA AUXILIADORA MOLINA MANJARREZ CC - 56055614 3147706841 X

15 MARIA MAGDALENA  DAZA BAQUERO CC - 23062943 X

16 OLAIDA ESTHER GARCIA MARTINEZ CC - 26996833 3114073276 X

17 WENDY JULIETH  CERRA CERVANTES CC - 1120745530

18 YASITH MARTINEZ SOLANO CC - 56059169 3233346476 X

19 YENIRETH GREGORIA GALINDO DE LA OSSA CC - 1066356290 3113096505 X

20 YOHANA MEJIA CARRILLO CC - 56059081 3233346476 X

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación  

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

         GEE-F-009 V02

CENTRO DE FORMACIÓN:          CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA (CAA)

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA 

VIRTUAL 

Y/O 

DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA 
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 Yojana  Duran Arciniegas__________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Nombre del Instructor                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la 

información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del 

Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE:    SALON DE EVENTOS S DEL M  EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS

TRANSITORIOSHORARIO:   14:00 - 18:00 

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Formular modelo de negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica

 VEREDA SABANAS DEL MEDIO MUNICIPIO DE FONSECA 

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2727979
FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO



FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO
TELEFONO/CELULAR

1 AMILTON BLADIMIRO  DITA RAMIREZ CC - 84007969

2 ANDRES AVELINO PEREZ MARULANDA CC - 15215047 X

3 ANDRES GUILLERMO  PUCHE SARMIENTO CC - 5153403 3203989696

4 ANGELUZ MARIE ZULETA QUEVEDO CC - 1118877166

5 ANUAR ENRIQUE  MERCADO ALFARO CC - 7596465

6 BETTY LUZ LUNA MUÑOZ CC - 1122815222 bettyluna@gmail.com 3155377888 X

7 BLADIMIR ANDRES DITA AVILA CC - 1193243043 3128215463

8 CARMEN ANTONIA  DITA RAMIREZ CC - 26995549

9 CARMEN GENITH MOLINA CANTILLO CC - 26985236 3165568680 X

10 CARMEN JULIA  RUIZ MOLINA CC - 1122812069

11 ELDA GUILLERMINA GOMEZ PUCHE CC - 26982716 31857338310 X

12 ELSA PATRICIA PONTON PALOMINO CC - 1065986092 patriciaponton17@gmail.com 3170636814

13 JESUS ALBERTO ZULETA QUEVEDO TI - 1118877165

14 JORGE LUIS  BRITO CARRANZA CC - 1192897514

15 JOSE RAMON ZULETA PALMAR CC - 1126245416

16 JOSE RODRIGO LARA PERTUZ CC - 5061705 joserodrigo1945@gmail.com 3107023278 X

17 JUAN CAMILO DITA AVILA CC - 1122821761 3177027386

18 KAREN PAHOLA MARTINEZ CARDENAS CC - 1065605208 3153384994 X

19 LORENA BEATRIZ  QUEVEDO DE ZULETA PPT - 5206294 lorenadezuleta@gmail.com 3113651259

20 LUIS ALBERTO SALCEDO MEDINA CC - 84008042 betosalcedo17@hotmail.com 3175114771

21 LUZ BERTINA URECHE DUARTE CC - 57467153 X

22 MARIA DE JESUS SARDOT BOHORQUEZ CC - 49739808 mariadejesussardoth@gmail.com 3116862546 X

23 NELVIS HELENA DUARTE RAMIREZ CC - 26983758 duartenelvis@gmail.com 3135103925 X

24 OSVALDO SEGUNDO FUENTES PUSHAINA CC - 84008394

25 TOMAS ANTONIO  DUARTE MEDINA CC - 17803851

26 WILINTON ANTONIO DUARTE GAMEZ CC - 17955752 wilduga1975@gmail.com 3163984395

27 YANIVI JOSEFINA AVILA CONRADO CC - 22622550

28 YIMI JOSE DELUQUEZ RAMIREZ CC - 84062952 yimideluquez@hotmail.com 3105447281
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 Yojana  Duran Arciniegas__________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
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** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la 

información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del 

Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE:    SALON COMUNAL LAS CASITAS  EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE 

PLANTAS EN VIVEROHORARIO:   14:00 - 18:00 

Coordinar proyectos de acuerdo con los planes y programas establecidos por la empresa

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Registrar la información de las actividades para la creación de unidades productivas, según los procedimientos de la empresa.

COMUNIDAD LAS CASITAS, MUNICIPIO DE BARRANCAS 

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2732303
FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación  
Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

         GEE-F-009 V02

CENTRO DE FORMACIÓN:          CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA (CAA)

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA 

VIRTUAL 

Y/O 

DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA 
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