coDIGO GF-05-F01
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION >
FECHA DE APROBACION
FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO DD MM AA
29 11 2018
ESPACIO PARA SELLOS 1
RADICACION CENTRAL DE CUENTAS
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO |
NUMERO DE CONTRATO | 4537 FECHA DE CONTRATO 28-nov-2023
OBJETO PLAZO DE EJECUCION HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA
ESPECIALIZADA EN MATERIA CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DE SOACHA-SEM2023364

FECHA DE INICIO

NOVIEMBRE 28 DE 2023

FECHA DE FINALIZACION

DICIEMBRE 31 DE 2023

PRORROGAS EN TIEMPO

SUSPENSIONES EN TIEMPO

CONTRATISTA SUPERVISOR
FABIOLA ENCISO MONTERO MAX NEY MOSCOTE
C.C.ONI: 51906321 de Bogota. DEPENDENCIA DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
ACTIVIDAD ECONOMICA CIlU 6910 DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACION
REGIMEN DE VENTAS RESPONSABLE DE IVA CORREO max.moscote@alcaldiasoacha.gov.co

2. INFORMACION PARA TRAMITE DE PAGO

e —————

IDENTIFICACION DEL TIPO DE PAGO ] | PAC ]
PAGO UNICO ENERO
ACTA PARCIAL X N°. 2 FEBRERO
ANTICIPIO % MARZO
PAGO ANTICIPADO % ABRIL
MAYO
PERIODO DICIEMBRE DE 2023 JUNIO -
VALOR DEL PAGO 8.400.000,00 JULIO -
VALOR DEL PAGO £N LETRAS AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/LEGAL OCTUBRE
NOVIEMBRE -
N° FACTURA | FE 200 DICIEMBRE 10.500.000,00
REZAGO
CUENTA BANCARIA | 473400126388
BANCO | DAVIVIENDA | npo | AHORRO { TOTAL | 10.500.000,00 |
| ESPACIO EXCLUSIVO SECRETARIA DE HACIENDA |
¥ : /$ /% ESTADO DEL TRAMITE ANOTACIONES
APROBADO
FIRMA CONJRAFISTA NO APROBADO
oL M 7/
FIRMA supsnwdn Vo. Bo. CENTRAL DE CUENTAS




\\ l\

id
. CODIGO GF-05-F02
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION 5
, FECHA DE APROBACION
FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO bD MM AA
29 11 2018
NUMERO DE CONTRATO [ 4537 r IDENTIFICACION DEL TIPO DE PAGO ]
OBJETO
A 0
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA ESPECIALIZADA EN Zﬁ:;ﬂ\:"g& X o 5
MATERIA CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LOS DIFERENTES ANTICIPIO o % 5
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE SOACHA-SEM2023364 > AGO ANTICIPADO o % 5
I
C 3. IMPUTACION PRESUPUESTAL _
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RPC)
NUMERO | 8673 | FECHA [ NOVIEMBRE 10 DE 2023 NUMERO | 8636 | FECHA [ NOVIEMBRE 28 DE 2023
RUBRO VALOR RUBRO VALOR
0110-2.3.22.01.071.016.2.3.2.02.02.008.83111-2 16.800.000,00 0110-2.3.22.01.071.016.2.3.2.02.02.008.83111-2 10.500.000,00
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RPC}
NUMERO | [ FECHA NUMERO | [ FECHA |
RUBRO VALOR RUBRO VALOR
L 4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO }
VALOR INICIAL CONTRATO 10.500.000,00 PAGO ANTICIPADO
ADICION 1 - ANTICIPO 1
ADICION 2 ANTICIPO 2
ADICION 3 ANTICIPO 3
VALOR TOTAL CONTRATO 10.500.000,00 TOTAL ANTICIPOS -
NUMERG DE ACTA VALOR A GIRAR AMORTIZACION TOTAL ACTA ( ESTADO DE EJECUCION FINANCIERA
ACTA PARCIAL 1 2.100.000,00 2.100.000,00
ACTA PARCIAL 2 8.400.000,00 8.400.000,00 TOTAL GIROS 10.500.000,00
ACTA PARCIAL 3 - - AMORTIZACIONES -
ACTAPARCIAL 4 - EJECUCION 10.500.000,00
ACTAPARCIAL 5 -
ACTA PARCIAL 6 - POR AMORTIZAR -
ACTA PARCIAL 7 - - POR EJECUTAR -
ACTAPARCIAL 8 - -
ACTAPARCIAL 9 - OBSERVACIONES
ACTAPARCIAL 10 - -
ACTA PARCIAL 11 - -
ACTA PARCIAL 12 - N
TOTAL 10.500.000,00 - 10.500.000,00
[ SALDO A LIBERAR | 7N | FECHA ACTA LIQUIDACION ]
— ) ay
/ / ,’
// /
A . ‘
/ [ /{ VAR e -
FIRMA CONTRATISTA | FIRMA SUPERVISOR
\ 7



cODIGO GF-05-F03
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION >
' FECHA DE APROBACION
FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO oD MM AA
29 11 2018
NUMERO DE CONTRATO | 4537 | IDENTIFICACION DEL TIPO DE PAGO
OBJETO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA PAGO UNICO 0
ESPECIALIZADA EN MATERIA CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ACTA PARCIAL X N°. 2
ADMINISTRATIVA DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA ANTICIPIO 0 % 0
SECRETARIA DE EDUCACION DE SOACHA-SEM2023364 PAGO ANTICIPADO 0 % 0

5. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES

EL CONTRATISTA

Certifico bajo la gravedad de juramento que los aportes de seguridad social que a continuacion se detallan, corresponden a los ingresos
percibidos por el presente contrato, para el periodo de liquidacion de esta acta.

SALUD PENSION ARL
ENTIDAD SANITAS ENTIDAD COLPENSIONES ENTIDAD COLMENA
PERIODO DICIEMBRE PERIODO DICIEMBRE PERIODO DICIEMBRE
PLANILLA 9455725595 PLANILLA 9455725595 PLANILLA 9455725595
1.B.C. 29.000.000,00 1.B.C. 29.000.000,00 1.B.C. 29 000.000,00
APORTE 3.625.000,00 APORTE 5.220.000,00 APORTE 151 400 00
CONTRATISTA FABIOLA ENCISO MONTERO
C.C.ONIT 51906321 de Bogota. -
E-MAIL juridica2017 @GMAIL.COM A A
TELEFONO 3108627527 i FIR,MA
T N—
I EL SUPERVISOR I

Como supervisor del contrato certifico que el contratista cumplio satisfactoriamente con el objeto y obligaciones del referido contrato, durante el
periodo correspondiente al presente pago.

Como supervisor del contrato verifiqué el cumplimiento por parte del contratista con respecto a los aportes al sistema de seguridad social en
salud, pension y riesgos labores, de conformidad con la normatividad vigente.

Como supervisor del contrato certifico que los soportes que acompafian este formato corresponden a los originados en la ejecucion del contrato
y fueron debidamente validados para autorizar el tramite de pago.

Como supervisor autorizo el tramite de pago de la presente acta ante la Secretaria de Hacienda Municipal.

La presente certificacion se expide el:

SUPERVISOR MAX NEY MOSCOTE A 'a /7
CARGO DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ’ . a |
DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACION . s /’\~ ’ !
E-MAIL max.moscote@alcaldiasoacha.gov.co ,/ [ / e
TELEFONO 7305500 FIRMA
6. ANEXOS

N. ANEXO FOLIOS N. ANEXO FOUIOS

1 {FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO 3 ENTREGA FINAL

) TNFORME DE SUPERVISTON APRESTACIONES DE 1 8

SERVICIOS

3 [INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 1 9

4 |CERTIFICACION RETENCION EN LA FUENTE 1 10

5 |PLANILLA DE APORTES A PARAFISCALES 1 11

6 |FACTURA 1 12




- CODIGO GF-05-F04
' ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION 1
FECHA DE APROBACION
' 5 DD MM Y
Nalca;)?r::?:e Soncha FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 2 " 2018

. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.

Fecha de Expedicion Supervisar o Interventor Telefono o Ext.

DD MM AA MAX NEY MOSCOTE 7305500
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO I
II. INFORMACION CONTRACTUAL.
Nombre o Razon social del contratista. CC./Nit
FABIOLA ENCISO MONTERO 51906321 de Bogota.
TIPO DE CONTRATO: P de Servicios
Contrato  O:P:S Convenio Fecha No
28-nov-2023 4537
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
Fecha de inicio NOVIEMBRE 28 DE 2023 Plazo de ejecucion 2023

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA ESPECIALIZADA EN MATERIA CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DE SOACHA-SEM2023364

Il PERIODO CERTIFICADO
Desde:  DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA
1-dic-2023 r 31-dic-2023
V. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Asesorar en asuntos administrativos y juridicos las
diferentes actuaciones de la Secretarfa de Educacion. Se realizé asesoria y acompafiamiento a los asuntos en contratacion en el periodo certificado. Contratacion mes de Diciembre

2. Conceptuar y atender los requerimientos efectuados en

\ema‘sA financieros  relacionados  con la ~ gestion Se absuelven distintas consultas realizadas por las distintas dreas de la Secretaria, en especial resaltar
admnm?tratlva y contractual de la Secretaria de| ciitaccobre las acciones a tomar frente temas contractuales y administrativos, resaltando acciones { Correo electronico y reuniones en el Despacho.
Educacion. a seguir frente a tramite de la conformacion del banco de oferentes y liquidaciones de contratos.

3, Orientar a las Direcciones y Oficinas de la Secretaria de
Educacion, en temas relacionados con la contratacion

Estatal. Se participd e seguimiento a la gestion contractual de Ja Secretaria de educaion.

Se presta acompafiamiento en revision de documentacion necesaria de liquidaciones puestas a
consideracion, entre ellas contrato 3407 de 2021, orden de compra transporte escolar No, 88461, entre
otros.

Gesiton contractual

Se realiza reuniones de cierre de vigencia en materia de contratacion junto con profesional contratado
y directivos de la Secretaria.

4. Efectuar la revision de documentos tales como: analisis
del sector, estudios previos, proyecto de pliego de
condiciones, respuestas a observaciones, pliego de
condiciones definitivo, evaluaciones de ofertas, actos
administrativos, minutas de contratos o convenios,
adiciones, cesiones, suspensiones y modificaciones de

ontra i iquidacio Lo " : : PTIR—
¢ tos y/o convenios en general, actas de liquidacion y Se revisé la asuntos de contratacién de manera virtual y presencial , asi: liquidaciones puestas a

demas documentos que s‘e reqm,eran en las distintas consideracion, entre ellas contrato 3407 de 2021, orden de compra transporte escolar No. 88461, entre
etapas de la contratacion, segin indicacion de la

Secretaria de Educacion.d. Efectuar la revision de
documentos tales como: analisis del sector, estudios
previos, proyecto de pliego de condiciones, respuestas a
observaciones, pliego de  condiciones  definitivo,
evaluaciones de ofertas, actos administrativos, minutas
de contratos © convenios, adiciones, cesiones,
suspensiones y modificaciones de contratos y/o
convenios en general, actas de liquidacion y demas
documentos que se requieran en las distintas etapas de la
iGo_samin indicacidn da la iada
5. Asistir a los diferentes comités y reuniones convocadas
por la Secretaria de Educacion.

Documentacion tramitada, con procesos
publicados en los cuales obra mi firma como
soporte de la labor realizada

otros.

Se acompafia al profesional contratado orientandolo sobre la revision y ajuste de suspensiones a
realizar a contratos con ocasién a terminacion de actividades escolares.

Se asistio a las reuniones virtuales y presenciales convocadas. Reuniones atendidas

6. Las demés que le sean asignadas por el supervisor del

contrato segdn las necesidades Durante el periodo a certificar no se han puesto en conocimiagto activigddes adicionales a las NA
obligaciones ya descritas. o

Dabdebroidos] /

\j 51906321 de Boglta.

En mi calidad de supervisor y/o interventor, previa verificacip/n de}oﬁproductos recibtdos, avalo el contenido del presente informe.

el

i/ ’ / // /
! ;/ S i

MAX NEY MOSCOTE
DIRECTOR ADMINISTRATIVOY-FINANCIERO
C.C. 79.791.741 ,




i ALCALEA MUNICIPALDE SOACHA
INFORME DE SUPERVISION A PRESTACION DE SERVICIOS .

' CODIGE GO-UL-ERU /VERSOM 1.0 / FECHA 5 f03/ 2038

INFORME DE SUPERVISION A PRESTACION DE SERVICIOS.

SECRETARIA: EDUCACION
1. INFORMACION DE SUPERVISION
Supervisor o Interventor

Fecha de Expedicion Teléfono o Ext.

X NEY MOSCOTE
ob | MM [ s MAX NEY MOSC 7305500
| | DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

I1. INFORMACION DE APOYO A LASUPERVISION
Apoyo a 1a supervision

Teléfono o Ext.

II1. INFORMACION CONTRACTUAL.

CONTRATISTA | cC. / Nit
FABIOLA ENCISO MONTERO ] 51906321 de Bogota.
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato | _0:P:iS_ | Convenio Fecha: Contrato No.
x| 28-nov-2023 4537

FECHA INICIO: Plazo inicial Adicién
NOVIEMBRE 28 DE 2023 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
V. OBIETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA ESPECIALIZADA EN MATERIA CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE SOACHA-
SEM2023364

V. PERIODO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Informe No.
1-dic-2023 31-dic-2023 2

V1. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS VERIFICACION

1. Asesorar en asuntos administrativos y juridicos las diferentes actuaciones de la Secretaria de |Se verifico de manera directa la realizacion de las actividades,

Educacion. recibiendo en forma virtual y presencial la asesoria.

2. Conceptuar y atender los requerimientos efectuados en temas financieros relacionados con la |Se recibié la conceptualizacién de los asuntos puestos a
gestion administrativa y contractual de la Secretaria de Educacién. consideracion.

3. Orientar a las Direcciones y Oficinas de la Secretaria de Educacion, en temas relacionados con
la contratacion Estatal.

Se recibid la orientacién para realizar los tramites contractuales .

4. Efectuar la revision de documentos tales como: andlisis del sector, estudios previos, proyecto
de pliego de condiciones, respuestas a observaciones, pliego de condiciones definitivo,
evaluaciones de ofertas, actos administrativos, minutas de contratos o convenios, adiciones,
cesiones, suspensiones y modificaciones de contratos y/o convenios en general, actas de

liquidacion y demés documentos que se requieran en las distintas etapas de la contratacion, se verifico que los documentos se revisaron , para lo cual la
segun indicacion de la Secretaria de Educacién.4. Efectuar Ia revision de documentos tales como: |contratista impartio firma en los documentos revisados, asi como
analisis del sector, estudios previos, proyecto de pliego de condiciones, respuestas a orientacion verbal y por correo.

observaciones, pliego de condiciones definitivo, evaluaciones de ofertas, actos administrativos,
minutas de contratos o convenios, adiciones, cesiones, suspensiones y modificaciones de
contratos y/o convenios en general, actas de liquidacion y demds documentos que se requieran
en las distintas etapas de la contratacion, segn indicacion de la Secretaria de Educacion.

se verifico la participacion activa de la contratista en las reuniones

5. Asistir a los diferentes comités y reuniones convocadas por la Secretaria de Educacion. )
realizadas en el despacho.

Adicionalmente de forma directa se recibio el servicio en los terminos

6. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato segun las necesidades L A o )
solicitados en mi condicién de supervisora.

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de los productos recibidos certifico que el contratista cumplio con las obligaciones en los términos y tiempos pactados, las cuales fu

Asi mismo, el supervisor certifica que el contratista realizd el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y arl, presentando las planillas originales de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002 y Decreto 1709 de 2002,

/
e VA
b /
Lol | /
// \f\//i ( e

MAX NEY MOSCOTE
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
C.C. 79.791.741

(3



cODIGO GF-05-F04
ALCALDIA MUNICIPAL DESOACHA VERSION 2
FECHA DE APROBACION
. " AA
FORMATO DE CERTIFICACION PARA LA RETENCION EN LA FUENTE 22 ’\i";ﬂ 3018

RETENCION EN LA FUENTE PARA EMPLEADOS - CONTRATISTA (PRESTACION DE SERVICIOS)
Reforma Tributaria 1567 y Decreto 0099 de enero 25 de 2013.

1. Yo, FABIOLA ENCISO MONTERO, identificado(a) con Cédulade Ciudadania No. 51906321 de Bogota.,

del Decreto reglamentario 0099 de 2013, que reglamenta las tarifas y procedimientos para la aplicacion
s contratos relacionados a continuacion se encuentran vigentesy representan la totalidad de misingresos porc

certifico quelo

servicios en el mes de DICIEMBRE DE 2023:

en aplicacién alo establecido en el Articulo 172
de retencién en la fuente para empleados,
ontratos de prestacion de

ENTIDAD

No.CONTRATO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION

VALOR DEL CONTRATO

INGRESOS MENSUAL

8.400.000,00

ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA

4537

NOVIEMBRE 28 DE 2023

DICIEMBRE 31 DE 2023

10.500.000,00

2. Bajo la gravedad de juramento certifico que Si __“xo NO____

, soy declarante del impuesto sobre la renta.

3. Para efectos de la aplicacion de las tarifas de retencion en la fuente certifico que pertenezco al régimen de ventas:

[ NO RESPONSABLE DE IVA_|

RESPONSABLE DE {VA |

4. Relacion de Dependientes (Articulo 2, Decreto 099/13).

NOMBRE DEL DEPENDIENTE

EDAD

PARENTESCO

VALOR
MENSUAL

NOTA: En caso de padres y conyuges dependi

FIRMA !
cC. -

51906321 de Bogota.

entes debe venir certificado por contador publico o medicina legal en caso de dependiente con discapacidad.
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4/12/23, 20:22

FABIOLA ENCISO MONTERO
NIT 51.906.321-

Espacio para CALLE 26 68C 61
; Tel: (031) 3108627527
Logo Corporativo o Calcinbin

Juridica2017@gmail.com

Factura - iSiigo

Factura electronica de venta
No. FE 200

Fecha y hora Factura

Sefiores MUNICIPIO DE SOACHA-SECRETARIA DE EDUCACION Generacién 04/12/2023, 2021
NIT 800.094.755-7 Teléfono (031) 7305500
o ) ) Expedicién 04/12/2023, 20:21
Direccion CALLE 13 7-30 Ciudad Soacha - Colombia
Vencimiento 04/12/2023
item Descripciéon Cantidad Vr. Bruto Impto. Cargo Valor Impto.Cargo Vr. Total
PAGO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO 2004 de 2023, Anexo SEM2023364, DICIEMBRE 2023 1.00 7.058,823.53 19% 1.341.176.47 8,400.000.00
T i :
otal items: 1 Total Bruto 7,058,823.53
Valor en Letras: . _ VA 18% 1,341,176.47
Ocho millones cuatrocientos mil pesos m/cte
Total a Pagar 8,400,000.00

Condiciones de Pago:
Transferencia $

Observaciones:

A esta factura de venta aplican las normas relati
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo

vas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1
- Valor. Niimero Autorizacion 18764061174433 aprobado en 20231204 profijo FE desde el nimero 195 al 500

8,400,000.00

231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido reat y materialmente las

Vigencia: 6 Meses
_ Actividad Econamica 6910 Actividades juridicas Tarifa
CUFE: ac779OGe73545de3f080f5dd62c58b8863f65fd5bacd1dOcZch179c24090828774b70fb6€b66(4bc4454d4e32330be7
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Codigo: DO-01-F04
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA —
Version: 2.0
Fecha de Aprobacion
FORMATO ENTREGA FINAL o o vy
CONTRATISTA 7 0 2
Fecha Inicio: NOVIEMBRE 28 DE 2023
Contrato Nimero: 4537 Fecha Terminacion: DICIEMBRE 31 DE 2023

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA ESPECIALIZADA EN MATERIA
CONTRACTUAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA

Objeto: SECRETARIA DE EDUCACION DE SOACHA-SEM2023364
Nombre del Contratista: FABIOLA ENCISO MONTERO
Nombre del Supervisor MAX NEY MOSCOTE

Secretaria / Oficina Asesora y/o Dependencia  |DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO - SECRETARIA DE EDUCACION

El (LA) SUPERVISOR (A) del Contrato referido, certifica que el contratista con el cual se S| NO NA
suscribe el presente formato entregé:
El inventario documental que soporta su gestion junto con archivos fisicos y magnéticos, de
conformidad a la normatividad vigente X
Inventario Fisico , de bienes muebles, enseres y equipos de oficina . Se anexa acta de asignacion de
bienes muebles, enseres y equipos de oficina X
El 100% de la correspondencia asignada dentro término establecido y de conformidad con la
normatividad vigente. X
El 100% de los tramites asignados en la Bandeja de gestion del sofware documental Control Doc X
Carnet institucionat X
Usuarios (Dominio, Correo, usuario Control Doc) X
Contrasefias a cargo X
Bases de datos a cargo X
Archivo de Gestion( segun formato) X
PQRSD ( segun formato) X
Otros N.A.
Observaciones N.A.
7
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y / A k’ﬂ / ‘!’
MAX NEY MOSCOTE FINANCIERO T / -

Nombres y apellidos del supervisor Cargo o Contrato Firma(,f ! Fecha
Nombres, apellidos, firma y cédula Contratista que entrega: Ky | 12 2023
FABIOLA ENCISO MONTERO
C.C. 51,906,321 ) DD MM AA




