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Obligación Contractual Producto 

Realizar asesoría y seguimiento administrativo de los 
procesos para la radicación y aprobación de cuentas 
de cobro del programa primera infancia. 

Asesoré a las EAS adscritas a mi cargo en la 
presentación de los documentos referentes al RAM, 
así como del seguimiento a la subsanación de las 
no conformidades respecto al Análisis Cuéntame 
correspondiente para el período. 

Realizar el manejo, tratamiento y reporte de base de 
datos del programa primera infancia.  

Realicé la descarga de reportes de las bases de  
datos del programa para realizar acompañamiento  
y seguimiento a diferentes procesos de gestión 
desde el área de cobertura, específicamente con los 
auxiliares administrativos, responsables del cargue 
en el Sistema de Información Cuéntame. 
 
En el período en mención, brindé orientaciones  
frente al proceso de subsanaciones de No 
Conformidades registradas en el Análisis Cuéntame 
para las EAS adscritas al convenio 198. 

Realizar visitas a UDS relacionadas con el 
cumplimiento cobertura del programa y realizar 
acompañamiento a eventos, diligencias y búsquedas 
activas de beneficiarios para los proyectos sociales. 

Brindé seguimiento en los encuentros realizados 
con la comunidad Yukpa, para la verificación de las 
asistencias vs las tomas cargadas en Cuéntame. 

Realizar seguimiento al proceso del registro de 
asistencia mensual en el sistema de información 
cuéntame-Atención beneficiarios del programa. 

Realicé la revisión del Registro de Asistencia  
Mensual e Informe RAM para las EAS asignadas a 
mi cargo en el período reportado. 

Brindar asesoría a los procesos de alistamiento y 
focalización desde el área de cobertura. 

Brindé acompañamiento a las Entidades 
Administradoras de Servicios durante el proceso de 
atención en el período en mención. 

Consolidar y suministrar información para que se 
pueda dar respuesta a PQRS dirigidas al área de 
cobertura. 

A través del Sistema de Información Cuéntame y las 
bases de datos obtenidas, suministré información al 
área jurídica para dar respuesta a PQRS.  

Realizar seguimiento y gestión a los casos 
reportados (salud, fallecimiento y focalización) al 
área de cobertura. 

Realicé acompañamiento a los casos reportados  
por las áreas de supervisión y jurídica del Programa  
de Primera Infancia. 

Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y 
las que sean determinadas por el supervisor.  

Cumplí con todas y cada una de las tareas 
asignadas por parte de las áreas solicitantes del 
Programa de Primera Infancia. 
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ANEXAR LAS EVENDENCIAS 

 









 



 
 
 
 
 
 
 
 


