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INFORME NUMERO : 5 FECHA EN QUE SE RINDE : 2023-12-06

PERIODICIDAD

PERIODO REPORTADO

Mensual

2023-11-01

2023-11-30

1. ASPECTOS GENERALES,

ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O FECHA DE SUSCRIPCION |
CONVENIO NOMBRE DEL CONTRATISTA DOCUMENTO FIRMA
LEIDY JULIETH ALVAREZ
CPSP-404-2023 RESTREPO 1143954848 2023-02-09
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION VALOR A PAGAR VIGENCIA

Victimas, Direccion Territorial Valle del Cauca.

2023-02-10 2023-12-31 $ 2.387.010,00
ADICION PRORROGA SUSPENSION

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades de caracter
OBJETO administrativo que requiera en la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las

SUPERVISION DEL CONTRATO

SUPERVISOR

CARGO

DEPENDENCIA

ROSIRIS DEL SOCORRO
ANGULO HERRERA

42-Director Territorial

Grupo de Gestiéon Administrativa y Documental

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

DECLARA INCONFORMIDAD
EN EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO PARA ESTE
PERIODO REPORTADO?

DECLARA INCUMPLIMIENTO
RAZON DE LA EN EL DESARROLLO DEL
INCONFORMIDAD CONTRATO PARA ESTE

PERIODO REPORTADO?

RAZON DEL
INCUMPLIMIENTO

11-12-2023
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DESARROLLO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Apoyar en la atencion y
orlentgglon a la_ - Actividad: Desde el 01 al 30 Noviembre del 2023, por directriz de la Aprobada
poblacion beneficiaria . . iy . o por
. directora territorial se autorizé a brindar una oportuna atencion a .
1 en los diferentes las victi . d ibir ori ., dicaci supervisor
rogramas dispuestos as victimas con tqma}s orlgnta 0s a reclbir orientacion ra 1cacion para el
p . ./ de derecho de peticion y libreta militar (37) personas atendidas. .
por la Direccion periodo
Territorial
Apoyar en la
clasificacion, Actividad 1: El dia 07 y 21 de noviembre del 2023, se realizé él
alistamiento, envio de una valija a nivel nacional por la transportadora 472.
distribucion, foliacion, Actividad 2: Se procedid-a la Radicacion por el aplicativo Aprobada
rotulacion y envié de la | ARCHIDUH once liberaciones de saldo de los contratistas de la DT (I::r
2 documentacion a Nivel | VALLE. Actividad 3: En el mes de noviembre se procedid al apoyo p .
! ! , - : i supervisor
Nacional segun con ¢l envio de cajas de gestion documental del proceso de ara el
lineamientos del Grupo | reparacion individual Actividad 4: En el dia 22/11/2023 se procedi6 perio do
de Gestion al apoyo con la realizacién de planilla de envié de mercancia que P
Administrativa y quedo de la feria de emprendimiento realizada en Cali del 9 al 11 de
Documental de La noviembre del 2023
Unidad
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Actividad 1: En el mes de noviembre se procedid al apoyo de la
solicitud de diademas en calidad de préstamo a funcionarios y
contratistas de la DT VALLE Actividad 2: El 24 de noviembre del
2023, se procedio a atender la visita del técnico caso No 63800
cambio de disco duro al computador de la funcionaria Claudia
Andrea Orozco. Actividad 3: En el mes de noviembre del 2023, se
procedio a realizar la solicitud de toner de las dos impresoras de la
Direccion Territorial Valle. Actividad 4: En el mes de Noviembre del
2023, se brind6 apoyo al proceso de aprobacion de requerimientos
logisticos mediante firma de la directora territorial Valle del Cauca
(previa autorizacion) para los distintos procesos misionales de
Apoyar a los Unidad para la atencion y reparacion a victimas(50 requerimientos
profesionales en la firmados por la Directora . Actividad 5 Se brindo apoyo a talento
planeacion, ejecucion, humano con la construccién del memorando de compensacion de fin | Aprobada
seguimiento y de afo Actividad 6: Durante el mes de noviembre se solicité Backus por
3 monitoreo de las del correo institucional de Javier Duncan y Diana Carolina supervisor
distintas actividades Castaifieda se realizé mediante correo institucional a para el
propias de los Jair.caldirin@unidadviitmas. Actividad 7: Se atendio la solicitud de periodo
programas de la separacion de sala de la directora territorial y Claudia Andrea para
Direccion Territorial. la separacion de sala de arenillo para la capacitacion dada por
ACNUR taller de proteccion internacional Actividad 8: Se brindo
apoyo a la solicitud de paz y salvo para Javier Duncan y Diana
Carolina Castafieda por el motivo de retiro de la entidad. Actividad
9: Se brindo apoyo al tramite de solicitud de vacaciones periodo
2024 para la funcionaria Claudia Andrea Orozco se envi6 firmado
por la Directora Territorial por correo electrénico de
info.talentohumano@vicitmas.gov.co Actividad 10: Durante el mes
de Noviembre, se brindé apoyo a la solicitud de permiso de los
funcionarios de la Direccion Territorial Valle del Cauca dichas
solicitudes se enviaron a talento humano por correo institucional
con previa autorizacion de la Directora Territorial
Apoyar con el
seguimiento, control y
S O 1? Actividad 1: Durante el mes de Noviembre del 2023, se radico al Aprobada
correspondencia y . i X por
g correo de servicio al ciudadano, la correspondencia allegada a la .
4 asignar o entregar al . . o . . supervisor
Direccién Territorial Valle. Un total de Cuarenta y seis solicitudes
personal de la sede de o para el
de derecho de peticion (46). .
acuerdo con la periodo
instruccion del director
territorial.
Se brinda oportuna gestion al requerimiento de la Directora
territorial de remitir y solicitar insumos de respuesta PQR, se envia
Apoyar con la ) . o .
- al correo de nestor.murillo@unidadvictimas.go.co copia Aprobada
proyeccion de las L . -
rosiris.angulo@unidadvictimas.gov.co y por
respuestas a los : . " .
5 . paola.rodriguez@unidadvictimas.gov.co durante el mes de supervisor
derechos de peticion . A o
) .. Noviembre de 2023 se solicité insumos de (66) requerimientos. En para el
radicados en la oficina ; S . - )
o su gran mayoria solicitudes de citas para atencion al centro periodo
territorial. ) 2 R T T s
regional, temas desalojo, caracterizacion, invitaciones a comité de
justicia transicional.
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Actividad 1: Durante el mes de Noviembre del 2023, se dio oportuno
tramite al proceso de legalizacion y activacion ARL a los
funcionarios de los procesos de reparacion colectiva, reparacion
individual, SPAE, DAE, DGI. Con el objetivo realizar jornadas de
atencion a victimas, reuniones de compromisos adquiridos por la
directora territorial de la Direccidn Territorial Valle del Cauca,
jornadas de indemnizacion y a jornadas de alistamiento por parte de
A - reparacion colectiva. (70) Actividad 2: Durante el mes de
poyar en los tramites . 1 . Aprobada
Y Noviembre, se brindd apoyo al tramitar casos por Aranda con el
y legalizacién de las o . funci . por
6 comisiones de los objetivo de cambio de rul?rp y proceder‘ a que cada uncionario supervisor
funcionarios de la pueda acqeder a sus comisiones (20 sth1tudes de camplo para ara el
. - o funcionarios de la DT VALLE y contratista de Reparacion Integral par
Direccién Territorial funci . ey gae nep graly periodo
uncionarios Ever Montafno , Carlos Buenafo Xiomara Angulo y
Aurelia Chois) Actividad 3; Se solicitd creacion de Ulises para la
contratista Juliana Soto Actividad 4: Durante el mes de noviembre
del 2023, se solicité paz y salvo de financiera de Diana Carolina
Castafieda Actividad 5: Durante el mes de Noviembre del 2023, se
dio oportuna gestion al proceso de solicitudes excepcionales a los
procesos misionales y de apoyo de la Direccion Territorial se
atendieron 30 solicitudes
Apoyar con el
seguimiento de las Actividad 1: Se socializa en el mes de Noviembre , la planilla de Aprobada
solicitudes de solicitud de camioneta fija para el apoyo de actividades fuera de la por
7 transporte requeridas ciudad de Cali. Actividad 2: Se brinda apoyo en el mes de supervisor
por los funcionarios de | Noviembre al proceso de revision de planilla de solicitud de para el
la Direccion transporte para la SPAE (UME) periodo
Territorial.
Apoyar con la
distribucion y solicitud
de los pedidos de
papeleria y demas Actividad 1: Se realiza entrega de elementos de papeleria para las Aprobada
suministros de jornadas de indemnizaciones, al proceso de Contribuciones a la por
8 requeridos por la verdad. Actividad 2: Se realiza pedido de papeleria para el mes de supervisor
oficina al almacén de Noviembre del 2023 para las jornadas de entrega de cartas y otros para el
conformidad con los procesos misionales y de apoyo periodo

tiempos y lineamientos
establecidos por La
Unidad
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Apoyar a los
supervisores de los
contratos de
prestacion de servicios
con la informacion de Aprobada
la sede en lo Actividad1: En el mes de Noviembre se recibe el pedido de aseo y por
9 relacionado con la y : o o supervisor
y cafeteria para la Direccion Territorial Valle
prestacion de los para el
servicios de vigilancia, periodo
aseo y cafeteria,
inventarios, siniestros,
mantenimiento y
transporte.
Apovar en los tramites Actividad 1: Se realizo el diligenciamiento de los formatos pago a
acri)m}i,nistrativos proveedores correspondientes a los servicios publicos del mes de
operativos necegarios Noviembre del 2023 del periodo SEPTIEMBRE - OCTUBRE del
p 2023, se solicitd la firma de la directora territorial, se envi6 por
ante las empresas de P - . . L Aprobada
. R correo electronico serviciospublicosdt@unidadvictimas.gov.co para
servicios publicos ya . por
. el pago oportuno del mes correspondiente 1. Acueducto y .
10 sea por reclamaciones, ; p , o 7 supervisor
L alcantarillado 2. Energia 3 telefonia. Actividad 2: Se envia a
solicitudes y/o s . para el
aclaraciones para con EMCALI por correo electronico soportes de pago para aplicar a las periodo
esto qarantizar la facturas de los contratos 122377 y 122379 de energia, acueducto y
bueng restacion del Alcantarillado y los contratos por telefonia contratos
servicig 6611796,6612324, y 6612847.Esta actividad se realiza para no
’ generar intereses de mora y corte de suspension del servicio.
&I)r(;iyt%iizll %gg(i;or Teniendo en cuenta, solicitud de la directora territorial, brinde
recoleccion apoyo y participe de las siguientes actividades en el mes de
documental requeridos Noviembre del 2023 Actividad 1: Se solicito por correo electronico
en la etapa q al grupo SIANCA planilla de aportes para el tramite de pago del
recontrgctual arriendo del mes de agosto. Actividad 2. Se solicita cargue del SIIF Aprobada
Eontractual ’ de la factura del mes de noviembre del 2023 Actividad 3; Se radica por
11 ostcontracg/ual ara la cuenta de cobro de arriendo del mes de noviembre del 2023 supervisor
guscri cién e'ec?lcién Actividad 4: El dia 21 de noviembre del 2023 se envia al enlace de para el
1 ui%acié’n ée los nivel nacional a luz Astrid Torres Acta de liquidacion de contrato de | periodo
Zon%ratos de 2282-2019 firmado por las dos partes Jorge Cajiao y la directora
arrendamientos a Rosiris Angulo. Actividad 5: Durante el mes de Noviembre se brindo
carao de la Direccién apoyo y seguimiento a la enviada por correo electrénicos soportes
Ter%itorial para el nuevo contrato de arrendamiento vigencia 2024
Cumplir con las demés | Actividad 1: 21 de Noviembre del 2023, asisti al comité territorial
actividades convocado por nuestra DIRECTORA TERRITORIAL Rosiris del Aprobada
relacionadas con el Socorro Angulo, donde se abordaron los siguientes temas: por
12 objeto del contrato que | seguimiento plan de accidn, seguimiento plan de trabajo. Actividad supervisor
sean acordadas con el 2 : Asisti a la socializacién realizada por TEAMS para Direccion para el
supervisor del Territorial Valle: Socializaciéon Matriz de Aspectos e Impacto periodo
contrato. Ambientales
Ntmero de obligaciones procesadas: 12
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Supervisor
Nombre: ROSIRIS DEL SOCORRO ANGULO HERRERA
Documento: 45478960

Cargo: 42-Director Territorial
Dependencia: Grupo de Gestion Administrativa y Documental

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dindmica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de firma:2023-12-07 11:35:17
Firmado por:rosiris.angulo
Firmado desde la IP:30.0.1.5
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